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A feldolgozás útja 
 
 

1) A nyilatkozó közalkalmazott tölti ki egy példányban, aláírásával ellátva. 
2) Új belépő esetén a Humánpolitikai és Munkaügyi Osztály a belépéssel kapcsolatos 

iratokkal együtt kezeli, és rögzíti a személyzeti nyilvántartó, illetve az 
illetményszámfejtő programba. 

3) Változás esetén a Bérszámfejtési Osztály érkezteti a bejelentést, majd a változást 
rögzítit a személyzeti nyilvántartó, illetve az illetményszámfejtő programba. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A törzspéldány megőrzése 
Módja:   
Papír alapon 

Helye: 
Bérszámfejtési Osztály  
Személyi anyag 

Időtartama:  
Nem selejtezhető 

 
BT_ HMO_001 


