TERVEZET
Debreceni Egyetem Idegennyelvi Kézpont

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Altaldnos rendelkezések

. A Debreceni Egyetem Idegennyelvi Kozpontja (a tovabbiakban IK) 2001. januar 1-
jétol szakesoportokbodl allo integralt egységként miikodik, melynek f6 feladata a nem
idegennyelv szakos hallgatok kotelezo altalanos nyelvi, és a karok, 6nalld intézetek
igénye szerinti szaknyelvi képzése.

. Az IK jogallasat a Debreceni Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban DE SZMSZ) 9.§. 4. bekezdése rogziti. Feladatait az ott biztositott
autondmia szellemében, a hatdlyos jogszabalyok keretein beliil 14tja el.

. Az IK székhelye: Debrecen, Komldssy u. 45.
postacime: Debrecen, Egyetem tér 1. Pf. 41. 4010

Az egyes szakcsoportok korabbi oktatasi helyszineiken folytatjak munkajukat.

. Az IK idegennyelvli megnevezései:

angolul: Debrecen University Foreign Language Centre

németiil: Universitdt Debrecen Institut fiir Fremdsprachen
francidul: Université de Debrecen Centre de Langues Etrangeres
olaszul: Universita di Debrecen Centro di Lingue Straniere
spanyolul: Universidad de Debrecen Centro de Lenguas Extranjeras
oroszul: Debrecenskij Universitet Institut Inostrannich Jazikov

. Az IK székhelyén irodat ¢s szamitogépes rendszerkdzpontot, szakcsoportjaiba
kihelyezve oktatastechnikai segédlet- és eszkoztarat miikodtet.

. Az IK ¢és szakcsoportjai korbélyegzd hasznalatara jogosultak.
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1.

Az IK célja és feladatai

Az IK cél- és feladatrendszerét a DE SZMSZ 2.§-a altalanos képzési és nevelési céljaival
0sszhangban hatarozta meg.

1.

Az IK elsédleges célja és feladata a képesitési kovetelményekben megfogalmazott
idegennyelvi tudésszint elérését elésegitd kdtelezOen biztositandd nyelvoktatds magas
szinvonalu ellatdsa nem nyelvszakos, nappali tagozatos, allamilag finanszirozott
hallgatok szamara.

A kotelezden biztositandd nyelvoktatason beliil az IK a karok, 6nallo intézetek igénye
szerint szaknyelvi terminologiai €s frazeoldgiai studiumokat indit az egyetemi képzés
iranyainak megfelelé tudomanyagakban.

Az idegennyelvi képesitési kovetelmények teljesitése céljabol, nem allami
finanszirozast hallgatok szamara, felkérés esetén, térités ellenében megszervezi ¢és
biztositja a csoportszintnek megfeleld nyelvoktatast.

Koltségtéritéses keretben angol-magyar, német-magyar agazati szakfordité képzést
biztosit a hallgatok korében jelentkezd eziranyu igények kielégitésére. Ezen képzés
soran dsszehangolja a kiillonb6z6 szakiranyok tantargyi rendszerét, biztositja a képzés
folyamatos koordinalasat, korszer(isitését.

Koltségtéritéses  szolgaltatasként, valamint vallalkozéasi tevékenységként —
alapfeladatai ellatasdnak sérelme nélkiil, a gazdasagossag szem el6tt tartdsaval —
kiilonbozd szintli és célu, féleg az egyetemen beliil jelentkezd nyelvi képzési igények
kielégitésére irdnyulo kurzusokat, tanfolyamokat hirdet meg és bonyolit le.

Gondoskodik a tanulményi és vizsgaszabalyzatban meghatdrozott elvek
érvényesitésérdl, megszervezi a nyelvi vizsgakat, szakforditdéi szigorlatokat és
zarovizsgakat.

Egyiittmiikodik a hallgator kozosségek képviseldivel, bevonja dket az oktatdo-neveld
munka feladatainak meghatdrozasaba, ellenérzésébe, eldsegiti a nyelvileg
konvertalhatd6 szaktudds megszerzését, az egyetem nevelési célkitlizéseinek
megvalositasat.

Az ORIGO kétnyelvii, valamint az ECL egynyelvii, nemzetkozi, szinvonalas
vizsgarendszerek akkreditalt vizsgahelyeként az IK folyamatos lehetdséget biztosit az
egyetem hallgatoinak allamilag elismert nyelvvizsgaztatasara.

Folyamatosan biztositja a nyelvoktatds, készségszintmérés, tudasmérés és értékelés
IK-n beliili egységes, szinvonalas megvalositasat.
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10. Belsé tovabbképzések szervezésével, PhD képzésbe, szaknyelvoktatas-modszertani
kutatdsokba valé bekapcsoldodas szorgalmazasaval, szakmai konferencidkon valo
részvétellel, kiilfoldi szakmai kapcsolatok kiépitésével és apolasaval kiemelkedd
feladatként kezeli az IK-ban folyd szakmai munka mindségbiztositasat.

Il.
Az IK szervezeti felépitése
1. Az IK az alabb felsorolt szakcsoportokbol all6 idegennyelv oktatasi egység:

1.1. a BTK, TTK, JATI és a Konzervatorium altaldnos és szaknyelvet oktato, valamint
az MTK Idegennyelvi Intézetébdl kivalt altalanos szaknyelvet oktaté szakcsoport,

1.2. az OEC idegennyelv oktatasi feladatait ellatd szakcsoport,

1.3. az MFK-n foly6 idegennyelv oktatasért felelds szakcsoport, valamint

1.4. a HPFK idegennyelv oktatasi igényeinek kielégitéséért felelds szakcsoport.

2. Az Egyetemen miikodo, az IK szakcsoportjaihoz hasonld oktatési tevékenységet ellatd
szervezeti egységek, igy a Kozgazdasigtudoméanyi Kar Uzleti Nyelvi Csoportja, az
MTK Agrarszaknyelv Oktatasi Kozpontja, valamint az Egészségtudomanyi Foiskolai
Kar Idegennyelvi Lektoratusa szervezeti integracio nélkiil, az ésszerli egytittmiikodés
tobb lehetséges formaja altal (oktatdsi, tovabbképzési, kutatasi feladatokban,
programokban val6 kozos részvétel) kapcsolodik az IK-hoz annak szakmai feliigyelete
mellett (a DE SZMSZ 7.§. 1. bekezdés a.) pontja).

3. A szakcsoportokban folyé munkat kozvetleniil a szakcsoportfelelosok szervezik,
iranyitjak és ellendrzik, akiket az IK vezetdje biz meg.

4. Az IK-n belil a képzési és moddszertani feladatok nyelvenkénti horizontalis
0sszehangolésat az IK vezetdje altal megbizott nyelvi koordinatorok végzik.

V.

Az IK vezetd testiiletei, vezetdje és tisztségviseloi

1. Az IK vezetd testiilete az Intézeti Tanacs, mely 20 {6 tagbdl all, akik koziil 6 {6 a
hallgatok képviseldje. Dontési, véleményezd, javaslattevd és ellendzési jogkorrel
rendelkezik. Elndke az IK vezetdje.

1.1. Az Intézeti Tanacsnak hivatalbol tagjai:
- az IK vezetdje
- az IK vezetd helyettesei (2 f0)
- aszakcsoport feleldsok (4 10)
- anyelvi koordinatorok (3 f6)
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1.2. Az IT valasztott tagjai szakcsoportonként 1-1 nyelvtanar. A valasztott tagokat a
szakcsoportok valasztjdk meg titkos szavazassal, a hallgatoi képviseloket az
EHOK delegalja. Az IT nem hallgatd tagjait 3 évre valasztjak, a hivatali
tisztséglik alapjan IT tagok mandituma megbizatasuk id6tartamara érvényes, a
hallgatoi tagok megbizatasa 1-3 évre szol.

1.3.

1.4.

1.5.

Az

Intézeti Tanacs tanacskozasi jogu tagjai
a reprezentativ szakszervezetek képviseldje
az MTK Agrarszaknyelv Oktatasi Kézpontjanak vezetdje
a Koézgazdasagi Kar Uzleti Nyelvi Csoport vezetdje
az EFK Idegennyelvi Lektoratus vezetdje
Intézeti Tanacs hataskorét tilésein gyakorolja
sziikség esetén, de szemeszterenként legalabb 1 alkalommal iilésezik
iilései az egyetem polgdrai szamdara nyilvanosak, de az elndk, vagy a
tanacstagok 1/3-a inditvanyara, ill. személyi kérdések targyaldsakor az érintett
kérelmére zart {ilés is elrendelhetd
az Intézeti Tanécs akkor hatarozatképes, ha szavazati jogh tagjainak tobb mint
50%-a jelen van
hatarozatat nyilt szavazassal, a jelenlévé tagok tobb mint felének
tamogatasaval hozza. Kétharmados tobbség sziikséges azonban:

e az SZMSZ megalkotasahoz és modositasdhoz

e avezetd visszahivassal torténd felmentésének kezdeményezéséhez
titkos szavazast kell tartani személyligyekben, vagy ha a jelenlévdk 1/3-a kéri
tiléseirdl jegyzokonyv késziil
iiléseinek eldterjesztései, jegyzOkonyvei, hatdrozatai nyilvanosak az
Idegennyelvi Kozpont dolgozoi és hallgatdr szamara. A zart iilésekrdl csak a
hatarozatok hozhatok nyilvanossagra.
Intézeti Tandcs jogkore
meghatarozza sajat szervezetét, miikodési rendjét, feladatat és hataskorét
kidolgozza és elfogadja az IK Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
tervezetét
dont az IK tevékenységkorét €s célrendszerét érintd stratégiai kérdésekben
tanévre €s szemeszterekre lebontva meghatarozza az IK aktualis oktatasi és
egyeb célokhoz kapcsolodo feladatait, és ellendrzi ezek végrehajtasat
jovahagyja az oktatasi terheléseket, mentesitéseket
meghatdrozza a tantargyfelosztast
jovahagyja tanrendi ¢és vizsgaiigyekben a felelésok altal kidolgozott
eldterjesztéseket
dont mindazon tligyekben, amelyeket a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat a
hataskorébe utal
kidolgozza és elfogadja az IK koltségvetését, ellendrzi a koltségvetési és
egyéb forrasokbdl szarmazdé anyagi eszkozok felhaszndlasat, jovahagyja a
sziikséges €évkozi modositdsokat, koordinadlja a bérgazdalkodasbol raharuld
feladatokat
dont az IK hataskorébe tartozo kiszolgald ¢€s kiegészitd egységek és
tevékenységek kialakitasdval és miikodtetésével kapcsolatos kérdésekben
(adminisztracid, eszkoz-, konyvbeszerzés, téritéses nyelvi szolgaltatas,
vallalkozasi tevékenység, stb.)
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kezdeményezi mas oktatasi egységekkel, kiilfoldi tarsintézményekkel vald
egylittmikodés kialakitasat, fenntartasat,

dont, illetve véleményt nyilvanit minden olyan kérdésben, melyben a felsébb
szervek és vezetdk kérik.

2. Az IK ¢lén a rektor altal megbizott vezetd all, aki palyazat Utjan keriil a vezetd
tisztségbe. Megbizatasa 5 évre szol és tObbszor megujithato. Felette a munkaltatoi
jogkort a rektor gyakorolja.

Az IK vezetdjének feladat- és hataskorét az alabbiak képezik:

képviseli az IK-t

iranyitja és 0sszehangolja az IK-n foly6 szakmai tevékenységet, gondoskodik
a folyamatos mindségbiztositasrol

véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az egység hataskorébe tartozé minden
kérdésben, javaslataival magasabb egyetemi testiilet és vezetdk
véleményezését, dontését kezdeményezi

irdnyitja az IK humanpolitikdjat, gyakorolja a hataskorébe tartozé munkaltatoi
jogkort

biztositja a jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok betartasat, végrehajtasat
elokésziti az IT munkdjat, gondoskodik az IT hatdrozatainak, dontéseinek
végrehajtasarol és végrehajtatasarol, ezek ellendrzésérol

tervezi, irdnyitja és Osszehangolja az IK iigyviteli, gazdalkodasi és pénziigyi
tevékenységét, ellendrzi a gazdalkodasi és pénziigyi eldirasok betartasat
gondoskodik az IK rendelkezésére bocsajtott allami tulajdonban 1évo
vagyontargyak védelmérdl és megdrzésérol

ellatja az IK, mint akkreditalt vizsgarendszerek (ORIGO, ECL) akkreditalt
vizsgahely vezet6jének feladatkorét

gazdalkodik a rendelkezésére bocsajtott koltségvetési keretekkel, valamint az
egyéb forrasokbol rendelkezésre all6 anyagi eszkdzokkel

az IK hataskorében kiadményozési és utalvanyozasi jogot gyakorol a
Gazdasagi Foigazgatdsag munkatérsa(i)nak ellenjegyzésével

dontéseket készit eld €s hoz az IK tevékenységeit, mitkodeését, személyiigyi
kérdéseit illetden

az IK vezetdje hataskorének gyakorlasa soran altaldnos utasitasi €s intézkedési
joggal rendelkezik. Utasitdsi joga nem terjed ki az Intézeti Tandcsra, a
hallgat61 dnkormanyzati, szocialis és dolgozoi érdekképviseleti szervekre.

3. Az IK vezet6jét feladatainak ellatdsaban az éaltala megbizott két vezetOhelyettes segiti.
Megbizatasuk 5 évre szol, mely palyazat nélkiil tobbszor megismételhetd.
3.1. Az éltalanos vezetéhelyettes feladatkore:

a vezetd sokiranyu tervezd, szervezl, elOkészitd, kivitelezd és ellenérzd
feladatainak ellatasdban a vezetd kérésének megfeleléen folyamatosan vesz
részt

vezetdi dontések, beszamolok, eldterjesztések elokészitési munkalatait végzi
hataridds kimutatasok, statisztikak, atfogd jelentések elkészitésében vesz részt
felel a szakcsoportok kotelezéen nyujtando, téritésmentes nyelvoktatasi
tevékenységének szemeszterenkénti statisztikus nyilvantartasaért
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szervezi, figyelemmel kiséri és dokumentélja a szakcsoportok altal téritéses
alapon végzett nyelvoktatasi tevékenységet

az altala vezetett nyilvantartds alapjan pénziigyi évre szoloan, a karok és
0nallé intézetek hallgatéi szdmara az IK altal nyujtott nyelvi szolgaltatas
aranyaban, szazalékos bontdsban, évente elkésziti az IK finanszirozasi halojat
a szakcsoportok pénziigyi tevékenységének, valamint a pénziigyi tabloknak a
figyelemmel kisérésével segiti a vezetdt az IK zokkenOmentes gazdasagi-
pénziigyi menedzselésében

az IK hataskorében kiadméanyozasi és utalvanyozasi jogot gyakorol a vezetd
tavolléte esetén

feliigyeli a munka-, tiiz-, baleset-, vagyon-, egészség-, katasztrofa-, polgari
védelmi, valamint titkositasi eldirasok betartasat.

tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a vezetot teljes jogkorrel helyettesiti.

3.2. A szaknvelvi vezetbhelyettes feladatkore:

a szakcsoportok szakfordito, illetve szaknyelvoktatasi feleldseire tamaszkodva
kézben tartja, segiti és feliigyeli a szaknyelvoktatast és szakforditoképzést
segiti a rendszeres kapcsolattartast a szaktanszékek oktatoival, szorgalmazza a
szaknyelvoktatas stulyozottabb szerephez jutasat

oktatdoi részrél gondoskodik a szakforditoképzés személyi feltételei
folyamatos biztositasarol

apolja a szaknyelvoktatas és szakforditoképzes terén kialakitott kiilsé szakmai
kapcsolatokat, szorgalmazza a szakmai megbeszéléseken, konferencidkon valo
részvételt, szakiranyl tudomanyos munka végzését

kari szinten képviseli a szaknyelvoktatast és a szakforditoképzést

kézben tartja a szaknyelvi és szakforditoképzéssel kapcsolatos adminisztrativ
teendOket (hirdetmények, informaciok elhelyezése; szigorlatok, zarovizsgak
megszervezése, szakmai biralok felkérése, dokumentacio vezetése)
hangstlyozott  szerepet biztosit a szaknyelvi képzés folyamatos
korszerlisitésének és a mindségbiztositasnak a szakforditoképzésben ¢és
szaknyelvoktatasban

szamba vételezi ¢és folyamatos figyelemmel koveti a szakcsoportok
eszkozallomanyat, szamitogépparkjat, oktatdstechnikai ellatottsagat, ezek
hasznalatanak és  tovabbi  beszerzésének lehetséges koordinalasat
szorgalmazza

Osszefogja a szakcsoporti palyazati felelsok munkajat

koordinalja a szakcsoporti leltarfeleldsok tevékenységét.

4. Az IK szakcsoportjaiban folyd munkaért kozvetlen felelosséggel a szakcsoport
feleldsok tartoznak.
4.1. A szakcsoport feleldsok feladatait és jogkorét az alabbiak alkotjak:

képviselik szakcsoportjukat

feleldsek a szakcsoportban folyd szakmai tevékenység megszervezéséért,
iranyitasaért, 0sszehangolasaért, a mindség biztositasaért

eldkeészitik a szakcsoportot érinté humanpolitikai dontéseket

biztositjdk ¢és ellendrzik a jogszabalyok, egyetemi és IK szabalyzatok
szakcsoportjukban torténd végrehajtasat, betartasat
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gondoskodnak az IK Intézeti Tanacsa szakcsoportra vonatkoz6 hatarozatainak
végrehajtasarol

kiadmanyozasi jogot gyakorolnak az IK vezetéje altal atruhazott,
szakcsoportot érintd esetekben, teljeskori anyagi és erkolcsi feleldsség
vallalasa mellett

megtervezik, irdnyitjdk és 0Osszehangoljdk a szakcsoport gazdalkodasi,
pénziigyi  tevékenységét, elokészitik a szakcsoport gazdalkodéasra,
pénziigyekre vonatkozo dontéseit

felelnek a szakcsoport rendelkezésére bocsajtott, allami tulajdonban 1évo
vagyontargyak védelméért, megdrzéséért,

iranyitjak és felligyelik a szakcsoportjukban folyo iigyviteli tevékenységet
dontéselokészitéseikrol, fontosabb intézkedéseikrdl alkalmanként, de legalabb
havonta egy alkalommal irdsban is tajékoztatjak az IK vezetdjét

a szakcsoportfelel6sok hatdskoriik gyakorldsa soran o©nalldan jarnak el,
utasitasi és intézkedési joggal rendelkeznek. Intézkedéseiket azonban az IK
vezetdje feliilvizsgalhatja, megsemmisitheti, ill. 0j intézkedés megtételére
utasithatja a szakcsoportfeleldsoket.

4.2. A szakcsoportfeleldst az IK vezetdje bizza meg a szakcsoport dolgozodinak
demokratikus vélemény-nyilvanitasat is figyelembe véve. A szakcsoportfelelds
megbizatasa 5 évre szol ¢és tobb alkalommal megismételhetd. Az IK vezetdje
rektori megbizas alapjan szakcsoportvezetdi feladatot is ellathat.

A nyelvi koordindtorokat az IK vezetdje bizza meg feladatuk ellatasaval.

Megbizatasuk 5 évre szol és tobbszor megismételheté. A szakcsoportokban folyd
angol és német nyelvi tevékenység Osszehangoldsara 1-1 koordinatort, a tobbi
idegennyelvi feladat 0sszefogasara tovabbi 1 koordinatort biz meg.

A nyelvi koordinatorok feladatai az alabbiak:

a szaktertiletiik képviselete
a szakcsoportokban az adott nyelven foly6 kiilonb6z6 rendszerti, iranyt €s
finanszirozasu nyelvoktatds tartalmi és formai sajatossagainak figyelemmel
kisérése:
e acsoportkialakitis egységes elveinek biztositasa
e az oktatdsi folyamat egészére, azon belil a szemeszterekre
meghatarozott célrendszer és tantervi kovetelmények koordinalasa
e a tankonyvek ¢és  jegyzetek lehetdéség  kindlta  egységes
megvalasztasanak csoportszintek szerinti 0sszehangolasa
kiilonbozé szinti és irdnyd nyelvoktatds soran a készségszintmérés ¢€s
vizsgaztatas egységes rendszerének folyamatos biztositasa:
e cgységes mérést biztositd szintezd feladatsorok kidolgozasa és
alkalmazasa
e ateljesitmény-értékelés egységes gyakorlatanak folyamatos biztositasa
véleménynyilvanitas az Intézeti Tanacs elé dontésre eldterjesztett, teriiletiiket
érintd kérdésekben
a tankonyv- és jegyzetellatottsaggal kapcsolatos valtozdsok nyomon kdvetése,
az oktatas-moddszertani legijabb kutatasok és eredmények megismertetése,
nyelvi szakféorumok szervezése
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- az eszkOz-, szakkonyvallomany ¢és a személyi feltételek alakuldsanak
figyelemmel kisérése

- nyelvi ¢és szakmai tovabbképzéseken valdo részvétel szervezése, a
szaktargyoktatdssal kapcsolatos kutaté munkaba vald bekapcsolodas
szorgalmazéasa, koordinatori mikodési teriiletén a mindségbiztositas
feltételeinek megteremtése

- a feladatkorét képezO nyelv oktatasanak teriiletén a lehetséges athallgatas
biztositasa, a tényleges athallgatasi esetek dokumentalasa.

6. A nvelvvizsea titkarok, az 1K, mint az ORIGO és ECL allamilag elismert akkreditalt
nyelvvizsgarendszerek akkreditalt vizsgahelyeinek operativ =~ vizsgaszervezdi a
vizsgahelyek vezetdjének irdnyitasaval végzik a vizsgdk eldkészitésével,
lefolytatasaval, dokumentalasaval, pénziigyi elszamolasaval kapcsolatos feladataikat.
Tevékenységiikért kozvetlen felelosséggel a vizsgahely vezetdjének tartoznak. A
vizsgahely vezetdje bizza meg Oket, €s megbizatasuk visszavonasig érvényes.

V.
Az IK oktatoi
Az IK nyelvoktatoi testiiletét kinevezett €s 6raadoi statuszu oktatok alkotjak.

1. Az egyetem oktatéira vonatkozd 4ltalanos kovetelményredszeren tul az ,.egyetemi
nyelvtanar” munkakori beosztas tovabbi kdvetelményei:

- lassa el folyamatosan a nem nyelvszakos hallgatok idegennyelv oktatdsanak
feladatat mind az éltalanos nyelvi, szaknyelvi és szakforditoképzés keretében,
éves atlagban maximalisan heti 16 6éraban

- a nyelvi koordinatorokkal egyeztetett moédon vegyen részt tananyagok,
szakszoveggyljtemények, szakszokincsgylijtemények  készitésében  és
folyamatos korszerlisitésében

- sziikség szerint lasson el az IK, a szakcsoport miikddésével kapcsolatos egyéb
feladatokat (kiilonb6z0 szakfeleldsi €s egyéb megbizatasok)

- 4llandd egyéni tovabbképzéssel tokéletesitse idegennyelv ismeretét,
szakmodszertani tdjékozottsagat, vegyen részt szervezett tovabbképzésekben
¢és konferencidkon, kollektiv palyazatokban

- ¢éljen a kutatds, a publikalés és a fokozatszerzés (PhD) lehetdségével

- felkérésre kapcsolodjon be a varos, a régio, esetleg az orszag szakmai, kozéleti
forumainak munkdjaba (ITK, TIT, hazai és nemzetkdzi szakmai szovetségek,
szakbizottsdgok, stb)

- felkérésre vegyen részt az IK wvallalkozédsi keretben végzendd feladatai
ellatasaban is.
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2. Az egyetemi nyelvtanari kinevezés feltétele:
- egyetemen szerzett nyelvszakos kozépiskolai tanari diploma legalabb egy
idegen nyelvbél
- szervezett nyelvoktatdsban szerzett huzamosabb nyelvtanitasi tapasztalat.
A nyelvtanart — palyazat utjan — az IK vezetdje nevezi ki az IK Intézeti Tanacsa javaslata
alapjan.

VI.

Zarorendelkezések

A szabalyzatot az Egyetemi Tanacs a 2002. méjus 30-1 iilésén fogadta el. Rendelkezéseit ezen
idéponttol kell alkalmazni.



