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és Rendadintézet

A bizonylat megnevezése:
Irattarozasi etikett cimke (nagy)

Kidolgozta: Jévahagyta: Datum:
Pellei Eva Dr. Bed Zoltan 2013-07-10

A feldolgozas utja

Az irattarba helyezett, csomagolt iratok jeldlessrelgal.

1. Az asszisztens az irattarba helyezett dokumentumegkt id és befrendi sorrendbe
régziti az Irattarozasi cimkén

A részlegvezétasszisztens Irattarba helyezett dokumentumok @ae felveszi
Az ott kapott sorszamot a részlegvézasszisztens az Irattariozasi cimkeére irja

Az asszisztens rairja a selejtediség évet

A csomagolt iratokat felcimkézi

Az irattarozasra elkészitett dokumentumok a szalaBriratraktaraba kertilnek
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A torzspéldany mefjzése

Médja: Helye: Id 6tartama:
nyomtatvany szakrendelés 5 év




