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A feldolgozás útja 
 
 

1. A Kenézy Gyula Kórház és Rendelőintézet minden műtőjének, 

annak teljes területén az elvégzett takarítások rögzítésére, 

dokumentálására szolgáló nyomtatvány 

2.  Minden műtőegység, minden helyiségéhez egy-egy külön lap.  

3. A takarítást elvégző személy/dolgozó tölti ki 

4. Kitöltése folyamatos. Lapok számozásával jelezve a keletkezett 

dokumentumok mennyiségét. 

5. Kitöltése 1 példányban történik 

6. Az eredeti példány, egy adott lap az adott munkaterületen. Majd 

annak beteltével az egység vezetője hitelesíti, archiválja. 

Évenként lefűzve, azon belül havonta és helyiségenként. 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

A törzspéldány megőrzése 
Módja:   

Takarítási dokumentáció 
Helye:   
KP. Műtő irat raktár 

Időtartama:  
5 év 

 


