
Kenézy Gyula 
Kórház és 

Rendelőintézet 

BIZONYLATI TÖRZSLAP Változat: 3 

A bizonylat megnevezése:    
Alkalmazotti étkezési létszám 

Lap: 1 

Kidolgozta:  
Kovács Endréné 

Jóváhagyta:  
Bakos Imréné 

Dátum: 
2016. 01. 18. 

 

 

A feldolgozás útja 
 

• Ezen a bizonylaton történik a megvásárolt reggeli és ebéd adagok 
menünkénti és diétánkénti összesítése. 
 

• Az összesítést a jegyirodában dolgozó ügyviteli alkalmazottak készítik el, 
az ígénybevétel előtt 1-2 nappal és adják tovább adatrögzítésre a 
számítógép terembe. 

 
• Ez az alapja az alkalmazotti és a vendégétkezők élelmezési létszámának. 

 
• Másnap a konyhai dolgozók erről mérik szét az adagolandó ételeket tálaló 

helyenként. 
 

• A lefőzés után a bizonylat visszakerül a  jegyirodába, ahol a hó végi 
statisztikát készítik.  

Ezen a 
Módja:   
Minden napra vonatkozóan 

Helye:  
Étkeztetés-Ellátási Csoport, Irattár  

Időtartama:  
2 év 
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