
Kenézy Gyula Kórház 
és Rendelőintézet BIZONYLATI TÖRZSLAP változat: 1 

A bizonylat megnevezése:  
Diéták 

Kidolgozta:  
Kovács Endréné 

Jóváhagyta:  
Bakos Imréné 

Dátum: 
2013-04-22 

 

A feldolgozás útja 
 

 

• A bizonylat kitöltését az értékesítéssel foglalkozó ügyviteli alkalmazottak végzik. 

• A kitöltés alapja az adott napra megvásárolt diéták száma.  

• A bizonylat számítógépes adatrögzítés után a konyhára kerül, ahol ez alapján osztják ki 

a diétás adagokat névre szólóan a tálalóhelyeken. 

• Egy példányban lefűzésre kerül a számítógépes irodában. 

• Hónapzárás előtt egyeztetik az élelmezési programban rögzített adatokkal. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A törzspéldány megőrzése 
Módja:   
Minden napra vonatkozóan 

Helye:   
Étkeztetés-Ellátási Csoport irattár 

Időtartama:  
5 év 

 


