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BIZONYLATI TORZSLAP valtozat: 1

A bizonylat megnevezése:
Munkaltatoi kdlcson iranti kérelem
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Jogi és Kozbeszerzési Osztaly | dr. Komaromi Klara 2013-11-04

A feldolgozas utja

1. A nyomtatvany 1-27. pontjait a kérelndezszemély Kkitolti, majd az altala alajrt

dokumentumot a Gazdasagi lgazgatdésagra tovabbitj@leson intézményi fedezetén
igazolasa céljabal.

2. A Gazdasagi Igazgatésag a formanyomtatvany matikozo részének kitéltése utan az alairt

nyomtatvanyt az engedélyezési sorban soron kowetlestiillet (Szocialis Bizottsag) részér
Koordinacios Osztaly atjan eljuttatja, mely osztggndoskodik a Szocialis Bizottsag testl
dontésének beszerzéser

3. A testlilet dontését a Koordinacios Osztély vudekt kérelemre, melyet kouvign az tgyle
jovahagyasa, engedélyezése céljabodl tovabbitja fiijazgato részére.

4. A formanyomtatvanysigazgatoé altali alairasat kovein a bigazgatai titkarsag a kérelmef a
Koordinacios Osztalyra visszajuttatja, amely szeetieegység gondoskodik a kérelem és a

kapcsolédd egyéb okiratok masolati példanyainalogi Dsztalyra tortéh megkildéséi,
mely szervezeti egység az engedélyeknek megfeletatot kiallitja, elkésziti.

5. A kérelem eredeti példanyanak iktatas@régése a Koordinacids Osztalyon, majd pedig az

intézmeény Iratkezelési Szabalyzataban meghatéedzsterint torténik.

A torzspéldany meiyzése
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