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A feldolgozás útja 
 

1. A nyomtatvány egyes részeit a részegységek tetején vastag betűvel szedett személynek, 
illetve szervezeti egységnek kell kitöltenie, majd az általa aláírt dokumentumot a sorban 
következő aláíróhoz továbbítania a Központi Iktató (Iratkezelési Csoport) útján. 
 
2. A szükséges jóváhagyásokat, illetve a további hiányzó adatokat a formanyomtatványon 
megjelölt személyek megadják, illetve kitöltik, majd az általuk aláírt nyomtatványt az 
engedélyezési sorban soron következő szervezeti egységhez eljuttatják. 
 
3. A formanyomtatvány főigazgató általi aláírását követően a Főigazgatói Titkárság a kérelmet 
a Jogi Osztályra továbbítja, amely szervezeti egység gondoskodik a kérelemnek, illetve az 
engedélyeknek megfelelő okirat kiállításáról, elkészítéséről. 
 
4. A kérelem iktatása és őrzése a Jogi Osztályon, majd pedig az intézmény Iratkezelési 
Szabályzatában meghatározottak szerint történik. 
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