A Debreceni Egyetem Erasmus+ szabalyzata
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Szabalyzat célja
1. §

crer

(1) Jelen szabalyzat a Debreceni Egyetemen folydé Erasmus+ program 1. palyazati kategoridjaban
(KA1) megvalosuldo egyéni mobilitasi projektekkel Osszefiiggben végzett tevékenységek
szabalyozésara szolgal.

(2)

Jelen szabalyzat célja egy egységes ¢s atlathaté palyazati rendszer szabalyzati kereteinek a

kialakitasa, valamint a palyazat hatékony megvalositasat szolgald feltételrendszer megteremtése a
hallgatok, oktatdk és a munkatarsak mobilitasara vonatkozoéan.

©)

@)

)

)

a)

b)

c)

9)

Az Erasmus+ mobilitasi program konkrét céljai:

a hallgatok tamogatasa a kompetenciak (tudas, készségek és hozzaallas) elsajatitdsaban,
személyes fejlodésiik eldsegitése az eurodpai, illetve Eurdpan kiviili munkaerdpiacon valo
foglalkoztathatosaguk javitasa érdekében;

az oktatasban, a képzésben és az ifjusagi teriileten dolgozok szakmai fejlodésének tamogatasa
az oktatds, a képzés és az ifjusdgi munka egész Europara kiterjed0 megujitasanak és
fejlesztésének érdekében;

a résztvevok idegen nyelvi kompetenciajanak javitasa;

a résztvevok mas kultirakkal és orszagokkal kapcsolatos tudatossdganak és megértésének
novelése az aktiv trsadalmi szerepvallalds és az eurdpai polgarsdg eszméjének, valamint az
eurépai identitds érzékenység érdekében, a nemzetkdzi kapcsolatépités €s halozatépités
lehet6ségének megteremtése a résztvevok szdmara;

oktatasi, képzési és ifjusagi teriileten tevékenykedd intézmények kapacitasanak nodvelése,
vonzerejének €s nemzetkozi dimenzidjanak megerdsitése, annak érdekében, hogy olyan
tevékenységeket és programokat szervezhessenek, amelyek — akar Eurdpaban, akar Europan
kiviil — jobban megfelelnek az egyéni igényeknek;

a formalis és a nem formalis oktatas, illetve a szakképzés, a foglalkoztatas és a vallalkozasok
kozotti szinergiak és atjarasi lehetdségek megerdsitése;

a kiilfoldi tanulési idészak soran szerzett kompetenciak jobb elismerésének biztositasa.

Szabalyzat hatalya
2. §

Jelen szabdalyzat hatdlya kiterjed:

a)

b)

a tanulmanyi cél hallgatoi mobilitasban résztvevo hallgatokra (beutazd és kiutazo), a szakmai
gyakorlati célil mobilitasban résztvevd hallgatokra, valamint a munkatarsak oktatasi és képzési
céli mobilitasban résztvevo oktatd és nem-oktatd munkatarsakra;

az Erasmust+ program szervezésében és lebonyolitasaban résztvevd, az egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve egyéb munkavégzésre iranyuld

jogviszonyban all6 személyekre, valamennyi szervezeti egységre.

A szabalyzat hatalya az Erasmus+ program fels6oktatasra vonatkozd mobilitasi programra terjed ki.

Kapcsolodo dokumentumok

3.§

Jelen szabalyzathoz kapcsolédd dokumentumok:

a)
b)
c)
d)

Eurdpai Parlament és a Tanécs vonatkozé rendelete

TEMPUS Koézalapitvany 1étrehozasarol szolo 1007/1996. (11. 7.) Korm. hatarozat
TEMPUS Kozalapitvany Alapité Okirata

Erasmus Fels6oktatasi Charta (ECHE)
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e)
f)
9)

h)
i)

az Eurdpai Bizottsag Oktatasi, Audiovizualis és Kulturalis Végrehajto Ugynoksége altal minden
évben kiadott ,,Palyazati utmutato”

az Erasmus Felsdoktatasi Chartaval rendelkezd intézmények altal alkalmazandé ,,Mobilitasi
alapelvek”

Erasmus Hallgatoi Charta, amely tdjékoztatast nytjt a hallgato jogair6l és kotelezettségeirdl,
valamint arrdl, hogy az Erasmus+ mobilitas egyes szakaszaiban mit varhat el a hallgatotol a
kiildo és a fogado intézmény

a mindenkor hatalyos Fépalyazat és Tamogatasi szerzodés

a Debreceni Egyetem mindenkor hatalyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata

Fogalmak

4. §

(1) Jelen szabalyzat értelmében:

a)

b)

d)

€)

9)
h)

Erasmus+ program: a 2014-2020 kozotti idészak unids oktatasi, képzési, ifjusagiligyi és
sportprogramja, mely az eurdpai és a nemzetkozi egyiittmiikodés dimenzidjara egyarant
kiterjed, valamint a 2007-2013 koz6tti id6szakban a felsGoktatas, a szakképzés, a kozoktatas, a
eredményeként jott 1étre.

ECHE: Erasmus Charter for Higher Education (Erasmus Fels6oktatasi Charta). Az Europai
Bizottsag altal adott irdsos dokumentum, mely lehetdséget nyujt a tamogathato felsdoktatasi
intézménynek, hogy részt vegyen az Erasmus tevékenységekben. A Charta megfogalmazza
azokat az alapelveket, melyeket az intézménynek be kell tartania a j6 mindségli mobilitas €s
egyiittmiikodés megszervezése és végrehajtasa soran, és meghatarozza a kovetelményeket,
melyeknek érvényesiilniiik kell a jo6 minéségli szolgaltatasok és eljarasok, illetve a megbizhatd
és atlathato informacionyujtas soran.

Intézményi tamogatasi szerzodés: a Tempus Kozalapitvany és az egyetem kozott a fopalyazat
alapjan megkotott szerzodés.

Alapelvek: a kedvezményezett intézmény altal alkalmazand6 mobilitasi alapelveket rogziti. Az
intézményi tamogatasi szerz0dés 3. szamu melléklete.

Nemzeti Iroda: a Tempus Kdozalapitvany altal mikodtetett szervezet, amely kozvetité szerepet
tolt be az Eurdpai Bizottsag és a magyarorszagi fels6oktatasi intézmények kozott az Erasmus+
program keretében.

partnerintézmény: olyan ECHE-vel rendelkez6 felsdoktatasi intézmény, mellyel a Debreceni
Egyetem érvényes bilateralis megallapodassal rendelkezik.

bilaterdlis szerzodés: a partnerintézményekkel kotott kétoldali megallapodas, mely az
Erasmus+ program keretén beliil megvaldsitott mobilitasokra iranyul.

tamogatdsi szerzodés: a mobilitasban részt vevo fél (tamogatott) és az egyetem (tamogato) altal
megkotott szerz6dés, amely a jogszabalyi és egyéb elbirasok kozdtt meghatarozza a mobilitas
rendjét, a finanszirozas szabalyait.

Learning Agreement for Studies: haromoldalt tanulmanyi megallapodas, amely létrejon a
hallgato, a kiildd intézmény ¢€s a partnerintézmény kozott, és tartalmazza a hallgaté altal felvett
kurzusokat, a hallgato, a fogadd és a kiildé intézmény alairdsaval. A tdmogatéasi szerzddés
melléklete.

Erasmus Hallgatéi Charta: a mobilitasban résztvevo hallgatok jogait és kotelezettségeit rogziti.
Transcript of Records: tanulmanyi atirat, amely tartalmazza a hallgato altal teljesitett
kurzusokat. A Learning Agreement for Studies része, minden esetben a fogadd intézmény allitja
ki.

Letter of Nomination: igazolas, amely tartalmazza a sikeres palyazat tényét. A kiild6 intézmény
allitja ki és tovabbitja a fogado intézménynek.

Letter of Acceptance: igazolas, amely rogziti a mobilitdsra jogosult palyazo fogado
intézménybe torténd befogaddsat. A fogadd intézmény allitja ki és tovabbitja a kiildo
intézménynek.

4.oldal



P)

q)

)

B

Confirmation of Stay): a mobilitas id6tartamanak (kezd6 és befejez6 datumanak) igazolasa,
amely igazolja a mobilitas tényének megvalosulasat. A fogadd intézmény allitja ki.

Learning Agreement for Traineeship: haromoldalii megallapodas, mely 1étrejon a hallgato, a
kiildo intézmény ¢€s a fogadd szervezet kozott, és rogziti a szakmai gyakorlat id6tartamat, a
képzés részletes programtervét, a gyakorlat soran elnyert szaktudést és készségeket, a hallgatd
feladatait, valamint egy értékelési és monitoring tervet. A tdmogatasi szerzo6dés melléklete.
Traineeship Certificate: a szakmai gyakorlat megvalosulasat igazolja. A Learning Agreement
for Traineeship része, minden esetben a fogadd intézmény allitja ki.

Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement: haromoldalt megallapodas, mely 1étrejon az
oktatd, a kiildo intézmény és a partner intézmény kozott, és rogziti az oktatéi mobilitas
id6tartamat és az oktatds részletes programtervét. A tdmogatasi szerzodés melléklete.

Staff Mobilitiy for Training Mobility Agreement: haromoldali megallapodas, mely 1étrejon a
a mobilitasban részvevo munkatars, a kiild6 intézmény és a fogadd szervezet kozott, és rogziti
a képzési céli mobilitas iddtartamat, a képzés részletes programtervét, a tdmogatasi szerzodés
melléklete.

DE Erasmus Bizottsag: A Debreceni Egyetem Szenatusa Nemzetkézi Biztottsaganak
albizottsagaként miikodo testiilet, amely az Eramsust program mikddésének intézményi
feliigyeletét latja el. Tagjai a DE Nemzetk6zi Iroda vezetdje, az Intézményi Erasmus
koordinator, a kari Erasmus koordinatorok, a Rektori-Kancellari Kabinet vezetdje és a HOK
altal delegalt tag.

Erasmus+ Eljardsi Kézikonyv: A Debreceni Egyetemen az Erasmus+ programhoz kapcsolodo
mobilitasok részletes eljarasrendje, amelyet az Erasmus Bizottsdg dolgoz ki, fogad el és modosit
sziikség szerint.

Altalanos szabalyok, feladatkorok
5.8

(1) Az egyetem a Nemzeti Iroda felhivasara a rektor dontése alapjan a kancellar egyetértésével és az
Erasmus Bizottsdg jovahagyasaval palyazatot nyujt be, amelynek eredményeként Intézményi
tamogatasi szerz0dést ir ala.

(2) Az ECHE alapjan az intézmény nemzetkozi bilateralis szerzodéseket kot mas Erasmus Fels6oktatasi
Chartaval rendelkezé intézményekkel, amelyek rogzitik az intézmények kozotti egyiittmiikddés,
valamint a mobilitasok lebonyolitasanak kereteit.

(3) Az Erasmus mobilitasok lebonyolitasara a kapcsolodd jogszabalyok, az Intézményi tamogatasi
szerz6dés, valamint az ECHE és a bilateralis szerz6dések keretei kozott keriil sor.

(4)
a)
b)
c)
d)
€)

f)
®)

a)

b)
(6)

a)

b)

c)

A rektor hataskore:

valamennyi programra vonatkozoan dontés a fopalyazat beadasardl a kancellar egyetértésével,
éves koltségvetés jovahagyasa a kancellar egyetértésével,

intézményi tamogatasi szerzodés alairasa a kancellarral kdzosen,

ECHE aléirasa, modositas kezdeményezése,

a kancellar véleményének figyelembe vételével a beszamold (évkozi, év végi) intézményi
elfogadasa és alairasa,

bilateralis szerzddések alairasa - pénziigyi kotelezettségvallalas esetén a kancellarral kdzosen.
A kancellar hataskore:

egyetértési jogot gyakorol az Erasmus+ fopalyazat benyujtasakor,

egyetértési jogot gyakorol az éves koltségvetés elfogadasakor.

A kabinetfénok féigazgatd, mint pénziigyi felelGs és keret felett rendelkezésre jogosult feladata:
feliigyeli az éves koltségvetés el6készitését,

feliigyeli a Nemzeti Iroda altal megallapitott palyazati 6sszegek felosztasat,

felelés az intézményi Erasmus koordinator altal leadott tdmogatasi szerzodések alapjan a
tamogatasi 6sszegek, egyéb kiadasok hatarid6re torténd utalasaért,
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d)
e)

()

pénziigyi bizonylatok 6rzése, kozremiikodés az ellendrzésekben,
véleményezi, jovahagyja és dontésre a rektornak tovabbitja az évkozi és az év végi intézményi
beszamolokat.

A Erasmus Bizottsag meghatarozza a Debreceni Egyetem Erasmus mobilitdsokkal kapcsolatos

eljarasi rendjét. Az eljarasi rendet az Erasmus+ Eljarasi Kézikonyv rogziti.

(8)

Az Erasmus Bizottsag kidolgozza, elfogadja és minden palyazati iddszakot megel6zden sziikség

szerint aktualizalja az Erasmus+ Eljarasi Kézikonyvet.

(9) Az Erasmus Bizottsag tagjai:

a)
b)
c)
d)
e)

(10)

a DE Nemzetkozi Iroda vezetdje, mint elnok,

az intézményi Erasmus koordinator, mint szakmai felelds,

kari Erasmus koordinatorok vagy a kar képviseletében a dékan altal delegalt személy,
a kabinetfénok féigazgato, mint pénziigyi felelds,

a HOK altal delegalt hallgatéi képviseld.

Az Frasmus Bizottsag feladata a beérkezd hallgatdi, oktatoi és személyzeti palyazatok

elbiralasa, valamint az éves koltségvetés jovahagyésa: a mobilitasi keretszamok elosztasa és az
adminisztrativ keret felosztasa.

(11)

Az Erasmus Bizottsdg az intézményi Erasmus koordinator elOterjesztése alapjan a rektor

jovahagyasa el6tt eldzetesen véleményezi az Erasmus programra vonatkozoéan a fépalyazatot, valamint
dont a hallgatoi, oktatoi és személyzeti mobilitasi palyazatok feltételeir6l.

(12)
a)

b)

9)
h)

Az intézményi Erasmus koordinator feladata:

elokésziti, majd a jelen szabalyzat szerinti bizottsagi véleményezést és kancellari jovahagyast
kovetden véleményezésre és dontésre a rektor elé terjeszti, majd a dontés alapjan véglegesiti a
minden tanévben a nemzeti iroddhoz benyujtando intézményi fépalyazatot,

elokésziti az éves koltségvetési tervet, és jovahagyasra elkiildi a kabinetféndk féigazgatohoz
minden év janius 30-ig,

elkésziti, és kancellari véleményezést kovetden jovahagyasra a rektornak benytjtja az évkozi
beszamoldkat €s az év végi intézményi beszamoldokat (az év végi beszamold esetében minden
¢év oktober 30-4ig),

gondoskodik a hallgatéi, oktatdi €s személyzeti palyazati feltételek meghatirozasardl és az
Erasmus Bizottsag elé terjesztésérdl, majd a bizottsagi dontést kovetden kiirja a palyazatokat a
tanévre vonatkoz6 Erasmus+ programnaptarban meghatarozott hataridok figyelembevételével,
koordinalja a beérkez6 hallgatoi és munkatarsi palyazatok fogadasat, és elokésziti az Erasmus
Bizottsag részére dontéshozatal céljabol,

az Erasmus+ mobilitasi program adminisztracidja keretében felelés az egyes mobilitasoknal
relevans, az alabbiakban felsorolt dokumentumok kiallitasaért, kezeléséért:

i) tamogatasi szerz6dés

ii) Learning Agreement for Studies

iii) Learning Agreement for Traineeship

iv) Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement

v) Staff Mobility for Training Mobility Agreement

vi) Letter of Acceptance

vii) Letter of Nomination

viii)  Id6tartam igazolas (Confirmation of Stay)

a Nemzetkdzi Iroda munkatarsaival egylittmiikddve koordindlja a beutazd hallgatokkal

crcr
crr

crcr
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)
k)

m)

n)

0)
p)

q)

(13)
a)
b)
c)

d)

)
)

képzési célu munkatarsi mobilitds keretén beliil a Nemzetkdzi Iroda munkatéarsaival
gondoskodik a mobilitdsokhoz kapcsolédd relevans informaciok kozzétételérol és
elérhetdségérol,

a kari/tanszéki/intézeti Erasmus koordinator szakmai jovadhagyasa utdn aldirja a hallgatoi
tanulmanyi megallapodasokat a beutazo és a kiutazo hallgatok esetében,

az egyetem részérdl alairja a kiutazo oktatok és munkatarsak képzési megallapodasat,
kapcsolatot tart a partnerintézményekkel, feliigyeli a fennallé bilateralis szerzédések
megujitasat,

kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsaggal €s a nemzeti irodaval,

a Nemzetkozi Iroda munkatarsaival egyiittmiikodve kapcsolatot tart a mobilitdsban részt vevo
hallgatokkal, oktatokkal és nem oktaté6 munkatarsakkal,

részt vesz az Erasmus+ mobilitdsi programot érintd konferencidkon, rendezvényeken,
talalkozokon, tajékoztatd napokon.

A Kkari Erasmus koordinator feladata:

feliigyeli a kari Erasmus+ szakmai tevékenységet,

koordinalja a karhoz tartozé partnerintézményekkel vald kapcsolattartast,

a kar Erasmus+ tevékenységében érvényesiti a vonatkozd jogszabalyokban, intézményi
tdmogatasi szerzodésben és egyéb dokumentumokban eldirt kotelezettségeket,

az egyetemi szabalyozassal 6sszhangban kidolgozza a kari Erasmus+ szabalyozast, amennyiben
a kar erre vonatkozd dontést hoz: ezen beliil lehetdség van tanszéki €s intézeti koordinatori
poziciok és feladatkdrok meghatarozasara,

javaslatot tesz az Erasmus+ keretein beliil tovabbi programokban valé részvételre,

dont akart érintd bilateralis szerz0dések megkotésérdl és megsziintetésérol,

felelGs a kar részére megitélt szervezési koltség felhasznalasaért,

felelds a karhoz tartozo hallgatoi és oktatdi palyazatok elbiralasaért,

kozremiikodik a hallgatoi tanulmanyi megallapodasok szakmai elokészitésében,

alairja a hallgatoi tanulmanyi megéllapodasokat.

Finanszirozas

6. §

Az Erasmus+ program forrasa a Nemzeti lrodatol kapott timogatas.

A Nemzeti Iroda a hozza minden évben benyujtott intézményi fépalyazat alapjan az egyetem

részére tamogatasi 0sszeget hataroz meg a projekt finanszirozasa céljabol, amely Osszeg az alabbi
koltségekre fordithato:

a)
b)

c)

d)
e)

3)

tanulmanyi célu hallgatdi mobilitésra,

szakmai gyakorlati célt hallgatoéi mobilitasra,

oktatdi céli mobilitasra (beleértve a kimend oktatokat és a kiilfoldi vallalkozasoktol
Magyarorszagra érkezo eldadokat),

személyzet képzésére,

a mobilitasok szervezési koltségeire.

Az egyetem a Nemzeti Irodaval intézményi tamogatasi szerz6dést kot, amelyet egyrészrél a

Nemzeti Iroda képviseletében az elndk, masrészr6l az egyetem nevében a rektor és a kancellar
egylittesen irnak ala.

(4)

Az intézményi Erasmus koordinator az intézményi tamogatasi szerz6désben meghatarozott

Osszeget a jovahagyott 1étszamokhoz és iddtartamokhoz igazitva — a megengedett atcsoportositasokkal
— felosztja az egyes tételeken beliil és a mobilitasok kozott.

()

A felosztasnal alkalmazando elvek:
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a) a felosztas az Eurdpai Bizottsag altal minden évben kiadott Erasmus+ ,,Palyazati atmutatd”
pénziigyi rendelkezésében célorszagonként meghatarozott ratarendszer figyelembe vételével
torténik, melyen beliil a Nemzeti Iroda hatdrozza meg a konkrétan hasznalando ratakat;

b) a felosztasnal kdvetendd cél, hogy minél tobb palyazo részesiilhessen 6sztondijban.

(6) Az intézményi koordinator altal készitett koltségvetést az Erasmus Bizottsag jovahagyasa utan
a kancellar és a rektor fogadja el.

(7) Az 6sztondijak utalasa mindig eurdban, az egyéni tamogatasi szerzédésekben rogzitett feltételek
betartasaval torténik.

(8) Az adott palyazati id6szakra vonatkozoan rendelkezésre all6 forrasok (mobilitasi 1étszamok és
szervezésre fordithatd pénziigyi keret) karok és szervezeti egységek kozotti belsd felosztasarol az
intézményi Erasmus koordinator javaslata alapjan az Erasmus Bizottsdg dont. A forrdsok felosztasa az
Erasmus+ Eljarasi Kézikdnyvben meghatarozott elvek és szamitasi mddszer szerint torténik.

Nyilvanossag biztositasa

7.§

(1) Az ECHE-t és az Erasmus Programnyilatkozatot mindenki szdmara hozzaférhetévé kell tenni.
Ennek biztositasa érdekében a mindenkor érvényes ECHE-t és Erasmus Program- nyilatkozatot az
egyetem honlapjan (www.unideb.hu) k6zzé kell tenni. A koézzétételr6l az intézményi Erasmus
koordinator gondoskodik.

2 Az egyetem koteles az Europai Bizottsdg arculati kézikonyvének megfelelden feltiintetni
barmilyen, a timogatasbol terjesztett, publikalt dokumentumon, a tiamogatasbdl megvalositott terméken
vagy anyagon ¢és barmilyen sajtokdzlésben vagy interjuban azt, hogy a timogatast az Erasmus+ program
keretében kapta. Az e bekezdésben foglaltak teljesitéséért az intézményi Erasmus koordinator a felelds.

Vegyes és zaro rendelkezések

8. §

@ A mobilitas keretében a Nemzeti Iroda altal kiadott, valamint az egyetem altal meghatarozott
mindenkor érvényes, hallgatéi és munkatarsi mobilitasokra vonatkozoé Erasmus segédtablak ¢€s
iratmintak alkalmazandok.

2 A jelen ,,A Debreceni Egyetem Erasmus+ Szabalyzata” cimii szabalyzatot a Debreceni Egyetem
Szenatusa a 2015. junius 25. napjan tartott tilésén a 31/2015. (VI. 25.) szam alatt meghozott
hatarozataval fogadta el, rendelkezéseit 2015. jinius 26. napjatol kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Debreceni Egyetem
Szenatusa altal 2009. december 17. napjan elfogadott ,,A Debreceni Egyetem ERASMUS-szabalyzata”
cimii szabalyzat.

Debrecen, 2015. junius 25.

Dr. Szilvassy Zoltan
rektor

Dr. Bacs Zoltan
kancellar
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