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DEBRECENI EGYETEM ZENEMŰVÉSZETI KAR 
ADATKEZELÉS FOLYAMATÁBRA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Érintett (jelentkező) családi és utóneve, 
neme, születési családi és utóneve, anyja 

születési családi és utóneve, születési helye, 
ideje, állampolgársága, nemzetisége, 
személyi azonosító igazolvány száma, 

adóazonosító száma, Neptun-kódja, oktatási 
azonosító száma, taj száma, 

bankszámlaszáma, lakóhelye, tartózkodási 
helye, értesítési címe, telefonszáma, email 

címe, érettségi bizonyítvány adatai, 
középiskola/gimnázium adatai, 

főiskola/egyetem adatai, nyelvvizsga 

bizonyítvány adatai, nem magyar 

állampolgár esetén a Magyarország 

területén való tartózkodás jogcíme és 

tartózkodásra jogosító okirat- külön törvény 

szerint a szabad mozgás és tartózkodás 

jogával rendelkező személyek esetén a 

tartózkodási jogot igazoló okmány 

megnevezése, száma. 

Tevékenység megnevezése: egyetemre 

történő beiratkozással kapcsolatos 

adatkezelés 

Cél: hallgatói jogviszony létesítése 

Belső: Hallgatói 

Adminisztrációs 

Központ, Egyetemi 

Tanulmányi 

Információs Központ 

Külső: Oktatási 

Hivatal, Felsőoktatási 

Információs Rendszer 

Hallgató Neptun kódja, neve, 

személyes adatok, képzés adatok, 

előképzettség adatok, nyelvvizsga 

adatok 

Tevékenység megnevezése: beiratkozási 

lapok, valamint mellékleteinek (nyelvvizsga 

bizonyítvány másolatának, érettségi 

bizonyítvány másolatának, Hallgatói képzési 

szerződésnek) tárolásával kapcsolatos 

adatkezelés 

Cél: a hallgató adataiban esetlegesen 

bekövetkezett változások miatt az adatok 

pontosítása, állami ösztöndíj nyilatkozat 

kitöltése, Hallgatói képzési szerződés aláírása 

Külső: nincs 

Belső: nincs 
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Hallgató Neptun-kódja, Neptunban 

tárolt tanulmányi adatai 

Tevékenység megnevezése: hallgató 

tárgyfelvételével történő adatkezelés 

Cél: a hallgató a meghirdetett időpontban a 

Neptun rendszerben fel tudja venni az adott 

félévre hallgatni kívánt tárgyakat, kurzusokat 

Belső: nincs 

Külső: nincs 

Hallgató neve, aláírása, szak, évfolyam 

Tevékenység megnevezése:  

hallgatói jelenlét az órákon 

Cél: a hallgató órákon való részvételének 

nyilvántartása az adott oktató által 

Belső: nincs 

Külső: nincs 
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Hallgató Neptun kódja, neve, szak 

Tevékenység megnevezése: zárthelyi 

dolgozatokkal összefüggő adatkezelés 

Cél: papír alapú dolgozatok tárolása 

megtekintésig, reklamációig 

Belső: nincs 

Külső: nincs 

Hallgató neve, Neptun kódja,  

tantárgy és vizsga adatai 

Tevékenység megnevezése: 

vizsgajelentkezéssel összefüggő adatkezelés 

Cél: a hallgató a felvett tárgyakból 

jelentkezzen a meghirdetett 

vizsgaidőpontokra a Neptun rendszeren 

keresztül, megadott időszakban 

Belső: nincs 

Külső: nincs 
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Orvosi igazolás adatai, dátuma 

Tevékenység megnevezése: vizsgáról való 

távolmaradás igazolásával összefüggő 

adatkezelés 

Cél: a hallgató vizsgáról való távolmaradás 

igazolása, adatok rögzítése a Neptun 

rendszerben 

Belső: nincs 

Külső: nincs 

Hallgató neve, Neptun-kódja 

Tevékenység megnevezése: eredmények 

rögzítésével összefüggő adatkezelés 

Cél: a hallgató tanulmányi értékelése a 

félévközi vagy vizsgaidőszakban történő 

teljesítése alapján 

Belső: nincs 

Külső: nincs 
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Hallgató neve, Neptun-kódja, 

személyes adatok (születési helye, 

ideje, anyja neve), képzési adatok, 

tanulmányi átlag 

Tevékenység megnevezése: átsorolással 

összefüggő adatkezelés 

Cél: az előzetes figyelmeztetést követően az 

állami támogatott keretidőt vagy az adott 

képzésen megengedett támogatási időt 

túllépő, illetve az előírt tanulmányi 

feltételeket nem teljesítő támogatott hallgató 

átsorolása önköltségessé, valamint a 

felszabadult helyekre önköltséges hallgató 

átsorolása kérelem alapján 

Belső: nincs 

Külső: nincs 

Hallgató neve, Neptun-kódja, születési 

adatok, lakcím, email cím, telefonszám, 

orvosi papírok, jövedelemhez 

kapcsolódó igazolások, családi állapot 

igazolás, korábbi tanulmányok igazolás 

típusai, külföldi tanulmányok igazolása 

Tevékenység megnevezése: hallgatói 

kérelmek kezelésével összefüggő adatkezelés 

Cél: az illetékes kari bizottság számára a 

hallgatóról tanulmányi adatszolgáltatás, 

döntés támogatása és végrehajtása 

Belső: karon belüli 

döntéshozó  

Külső: nincs 
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Neptunban szereplő adatok 

Tevékenység megnevezése: Központi 

Irattárban tárolandó iratanyagokból adatok 

visszakeresésével összefüggő adatkezelés 

Cél: pl. mesterképzés, más szakon 

tanulmányok folytatásához FIR hibajavítás, 

hiányzó adatok pótlása Neptunban 

Belső: Hallgatói 

Adminisztrációs 

Központ  

Külső: nincs 

Hallgató Neptun-kódja, féléves 

tanulmányi adatok 

Tevékenység megnevezése: félévzárással 

kapcsolatos adatkezelés 

Cél: hallgatói átlagok kiszámítása, félév 

lezárása a Neptunban 

Belső: hallgatónak 

kérésre 

Külső: nincs 
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Hallgató neve, szak, email címe, 

telefonszáma, levelezési címe, Neptun-

kódja, tanulmányok igazolására 

szolgáló dokumentumok (jogviszony 

igazolás, leckekönyv, tematika), a 

hallgató személyes adatai (születési 

helye, ideje, anyja neve) 

Tevékenység megnevezése: hallgatói 

átjelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés 

Cél: hallgatói jogviszony létesítése másik 

intézményben Külső: egyetemek 

egymás között 

Belső: nincs 

Hallgató neve, Neptun-kódja, születési 

helye, ideje, anyja neve, tanulmányi 

átlag, lakcím 

Tevékenység megnevezése: tanulmányi alapú 

intézményi hallgatói juttatásokkal összefüggő 

adatkezelés 

Cél: ösztöndíj kifizetés 
Külső: nincs 

Belső: Hallgatói 

Adminisztrációs 

Központ (megbízott 

szervezeti egység) 
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Név, személyes adatok, lakcím, TAJ 

szám, adószám, jogviszony fennállása, 

tanulmányi státusz 

Tevékenység megnevezése: igazolások 

kiadása írásbeli megkeresésre 

Cél: adatszolgáltatás és adattovábbítás az 

elektronikus ügyintézés és bizalmi 

szolgáltatások általános szabályairól szóló 

2015. évi CCXXII. törvény, és a nemzeti 

felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 

által meghatározott szervezetek részére 

Külső: az elektronikus 

ügyintézés és bizalmi 

szolgáltatások általános 

szabályairól szóló 2015. 

évi CCXXII. törvény, és a 

nemzeti felsőoktatásról 

szóló 2011. évi CCIV. 

törvény által 

meghatározott 

szervezetek 

Belső: nincs 

Jelentkező neve, születési helye, ideje, 

születési ország, város, anyja neve, 

állampolgárság, adóazonosító jele, OM 

azonosítója, Neptun-kódja, szak 

megnevezése, évfolyam, lakcím, 

tartózkodási cím, telefonszáma, email 

címe, szak, évfolyam, szakmai 

gyakorlatát eltöltő szervezetben, a 

kijelölt instruktor neve, beosztása 

Tevékenység megnevezése: szakmai 

gyakorlatokon való részvétellel összefüggő 

adatkezelés 

Cél: a hallgató szakmai gyakorlat adatainak 

nyilvántartása 

Külső: Egyetemmel 

szerződött Szervezet 

(intézmény, gyakorlati 

hely) 

Belső: nincs 
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Személyes adatok, lakcím, Neptunban 

tárolt tanulmányi adatok 

Tevékenység megnevezése: tanulmányok 

lezárásával és abszolutórium kiállításával 

kapcsolatos adatkezelés 

Cél: a képzés és vagy jogviszony 

megszüntetése, valamint a képzésre előírt 

összes tanulmányi követelmény teljesítésekor 

a végbizonyítvány kiállítása és 

végbizonyítvány igazolás kiadása 

Külső: nincs 

Belső: nincs 

Hallgató neve, Neptun-kódja, képzés 

adatok, szakdolgozat adatok, záróvizsga 

eredmények, záróvizsga bizottságok 

Tevékenység megnevezése: záróvizsga 

kezelésével összefüggő adatkezelés 

Cél: a záróvizsga bizottsági tagok felkérése, 

záróvizsgák megszervezése, a hallgató 

záróvizsga eredményeinek rögzítése Külső: nincs 

Belső: nincs 
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Hallgató neve, Neptun-kódja, szak, 

tagozat, konzulens neve, beosztása 

Tevékenység megnevezése: szakdolgozat 

kezelésével összefüggő adatkezelés 

Cél: a hallgató szakdolgozat készítésének 

támogatása, adatainak nyilvántartása 
Külső: nincs 

Belső: záróvizsga 

bizottság 

Hallgató neve, Neptunban tárolt 

tanulmányi és személyes alapadatok 

Tevékenység megnevezése: oklevél 

kiadásával kapcsolatos adatkezelés 

Cél: a sikeres záróvizsga és az előírt 

nyelvvizsga követelmények teljesítését 

követően az oklevél és oklevélmelléklet, 

törzslapkivonat kiállítása 
Külső: nincs 

Belső: Hallgatói 

Adminisztrációs 

Központ felé, mester 

oklevelek Rektor általi 

aláírásra 
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Név, szakok neve, tagozat, talár méret 

Tevékenység megnevezése: diplomaosztók, 

mint rendezvény szervezésével összefüggő 

adatkezelés 

Cél: meghívó kiküldése diplomaosztóra, azon 

végzett hallgatók regisztrálása akik jelezték 

részvételi szándékukat a diplomaosztóra, a 

diplomaosztón résztvevő végzett hallgatók 

név szerinti ülőhelyének biztosítása, oklevél 

átadása az érintett hallgatónak 

Külső: nyomda 

Belső: Debreceni 

Egyetem Alumni 

Központ, Rektori 

Hivatal, Hallgatói 

Adminisztrációs 

Központ 

Név, szak, tagozat, képzési szint 

Tevékenység megnevezése: Végzett hallgatók 

névsorának összeállítása egyetemi évkönyv 

elkészítéséhez, meghívók összeállításához, 

ezzel összefüggő adatkezelés 

Cél: végzett hallgatók névsorának megőrzése Külső: nyomda 

Belső: Debreceni 

Egyetem Alumni 

Központ, Rektori 

Hivatal 
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Az érintettről készült kép és 

hangfelvétel 

Tevékenység megnevezése: hallgatóról 

fénykép (video-, hangfelvétel) készítése, 

nyilvánosságra hozatala 

Cél: rendezvények, egyetemi versenyek 

dokumentálása, és erről való fényképes 

híradás az egyetem honlapján, egyetemi 

felületen, internetes felületen, közösségi 

oldalon, más sajtó részére a Debreceni 

Egyetem Sajtóiroda engedélyével 

Külső: nincs 

Belső: nincs 

Fénykép, név, szak, egyetem 

megnevezése, évfolyam, tagozat 

Tevékenység megnevezése: egyetemi 

kiadványokban, tablón történő 

képmegjelenés 

Cél: egyetemi kiadványokban, tanulmányok 

lezárásával kapcsolatos információk tablón 

való megjelenítése Külső: nincs 

Belső: nincs 
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Név, oktatási azonosító mint egyedi 

belépési kód, születési dátum mint 

kezdeti jelszó, kar, szak, évfolyam, 

naplók és látogatottsági adatok (IP 

címek, idő és helyadatok), eredmények, 

pontok, értékelések, teljesítések 

Tevékenység megnevezése: a hallgatók  

e-learning rendszer keretében történő 

oktatásával kapcsolatos adatkezelés a 

https://elearning.unideb.hu felületen 

Cél: a hallgató távoli hozzáféréssel való 

oktatása Külső: nincs 

Belső: nincs 

Név, email cím, egyéb adat* 

Tevékenység megnevezése: rendezvények, 

konferenciák szervezésével összefüggő 

adatkezelés 

Cél: rendezvények lebonyolítása, szervezése, 

végrehajtása 

Külső: a szervezésben 

esetlegesen részt 

vevő szervezet 

részére a rendezvény 

saját adatkezelési 

tájékoztatója szerint 

Belső: nincs 

* A tevékenység jellegéből adódóan előre nem meghatározható adat kezelésére is sor kerülhet. Egyéb adat: az érintett azonosításához szükséges további adatai, illetve a 

rendezvény szervezésével kapcsolatban felmerülő további szükséges adatok a rendezvény saját adatkezelési tájékoztatójában részletezve. 
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Neptun-kód, elérhetőségek, szak, 

tagozat, orvosi igazolás adatai, 

pénzügyi igazolások adatai, leckekönyv 

adatai, okmányok adatai 

Tevékenység megnevezése: egyéb 

adatkezelési tevékenységek kedvezményes 

tanulmányi- és vizsgarend, kreditelismerés, 

tandíjmérséklési kérelem) 

Cél: kedvezmény igénybevétele Külső: nincs 

Belső: nincs 

Név, email cím, kar, szak, évfolyam 

Tevékenység megnevezése: a Kar által 

adományozott elismerések, kitüntetettekkel, 

díjazottakkal kapcsolatos adatkezelések 

Cél: elismerések, kitüntetések, díjak 

adományozása 
Külső: nincs 

Belső: Multimédia és 

E-learning Technikai 

Központ 
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Név, személyes adatok, orvosi papírok 

Tevékenység megnevezése: fogyatékkal élő 

hallgatók ügyeivel kapcsolatos adatkezelés 

Cél: kedvezmény, segítség nyújtása, 

Debreceni Egyetem Mentálhigiénés és 

Esélyegyenlőségi Központhoz (DEMEK) 

irányítás 
Külső: nincs 

Belső: nincs 


