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I. Altalanos kovetelmények

A Kbt. 36. § (3) bekezdése alapjan, ahol a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan meg-
alkotott kiilon jogszabaly alapjan az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras soran valamely
dokumentum benyujtasat irja eld, a dokumentum - ha jogszabaly eltéréen nem rendelke-
zik - egyszerli masolatban is benyujthat6. Az ajanlatkérd eldirhatja az olyan nyilatkozat
eredeti vagy hiteles masolatban torténd benyujtasat, amely kozvetleniil valamely kovete-
1és érvényesitésének alapjaul szolgal (kiilondsen: garanciavallalo nyilatkozat vagy kezes-
ségvallalasrol szo6ld nyilatkozat). Nem elektronikus uton torténd ajanlattétel esetén az
ajanlat 61. § (1) bekezdése szerint benyujtott egy eredeti példanyanak a 60. § (3) bekez-
dése szerinti nyilatkozat eredeti alairt példanyat kell tartalmaznia. Az ajanlatkéré a nem
magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevé altali felelds forditasat is koteles
elfogadni.

A meghatarozott gyartmanyra, technikai megoldésra valo hivatkozas csak a kdzbeszerzés
targyanak egyértelmli meghatarozasa érdekében tortént, azzal egyenértékii eszkozok is
megajanlhatok a 310/2011. (X11.23.) Kormanyrendelet 26. § (6) bekezdése alapjan.

Fontos fogalmak a Kbt. alkalmazasaban:

ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot
nyujt be;

alvallalkozo: az a gazdasagi szereplo, aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt,
kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazoét, alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

C) épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot;

A Kbt. 26. § szerint, ha egy gazdasagi szereplé a kozbeszerzés értékének huszonot sza-
zalékat meghaladé mértékben fog kozvetleniil részt venni a szerzédés - részajanlat-
tételi lehetdség biztositasa esetén egy részre vonatkozo szerzddés - teljesitésében, akkor
nem lehet alvallalkozonak mindsiteni, hanem az ajanlatban (részvételi jelentkezésben)
¢és a szerzddés teljesitése soran kozos ajanlattevoként (a kdzbeszerzési eljaras részvételi
szakaszaban részvételre jelentkezdként) kell, hogy szerepeljen. Egy gazdasagi szerepld-
nek a szerzddés teljesitésében vald részvétele ardnyat az hatdrozza meg, hogy milyen
aranyban részesiil a beszerzés targyanak altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott ellenér-
tékébol.

Ko6z0s ajanlattétel esetén a Kbt. 25. §-aban foglaltak az iranyadoak.

elektronikus ut: elektronikus adatfeldolgozast, -tarolast és -tovabbitast végzo vezetékes,
radiotechnikai, optikai vagy mas elektromagneses eszk6zok alkalmazasa;

Eurépai Unio, illetve az Eurdpai Unio tagdllama kifejezésen az Eurdpai Gazdasagi Tér-
séget, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasokban részes allamo-
kat is érteni kell, kivéve a 9. § (1) bekezdés d) pontja esetében,;

gazdasagi szereplo: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy szemé-
lyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivi-
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telezését, illetve épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinal-
I

hamis adat: a valosagnak megfeleléen ismert, de a valdsagtol eltéréen kozolt adat;
hamis nyilatkozat: olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartalmaz;

kozbeszerzési eljards megkezdése: A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetmény feladasanak idépontjat, a kdzvetlen részvételi felhivas [38. § (1)
bekezdés] megkiildésének idopontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetében
pedig az ajanlattételi felhivas - a 99. § (2) bekezdése szerinti esetben a targyalasi meghivo
- megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell értent;

meghatarozo befolyds: meghatarozo befolyast képes gyakorolni az a szervezet, amely az
alabbi feltételek koziil legalabb eggyel rendelkezik egy masik szervezet tekintetében:

a) vagyoni hozzajarulasa, illetve részvénytarsasag esetében a tulajdonaban 1év6 részvé-
nyek névértéke meghaladja a jegyzett toke felét,

b) a tagok szavazatanak tobbségével egyediil rendelkezik, vagy mas tagok a befolyassal
rendelkezdvel kotott megallapodas alapjan a befolyassal rendelkezdvel azonos tartalom-
mal szavaznak, vagy a befolyéssal rendelkezOn keresztiil gyakoroljdk szavazati jogukat,
feltéve hogy egyiitt a szavazatok tobb mint felével rendelkeznek,

C) jogosult arra, hogy a vezet6 tisztségviselok (dontéshozok, ligyvezetdk) vagy a feliigye-
16bizottsag (feliigyeleti, ellen6rzd szerv, testiilet) tagjainak tobbségét megvalassza (kije-
16]je) vagy visszahivja;

tamogatds: a kozbeszerzésre iranyuld szerzOdés teljesitéséhez pénzeszkdz vagy egyéb
anyagi elOny juttatasa az ajanlatkérd részére, ide nem értve az adokedvezményt és a ke-
zességvallalast;

tényleges tulajdonos:

A 2007. évi CXXXVI. torvény a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megeldzésé-
6l és megakadalyozasarol szolo torvény 3. § szerint:

3.871)

ra) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezetben kozvetleniil vagy - a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tor-
vény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatarozott modon - kozvetve a
szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad legalabb huszonét szdzalékaval rendelkezik, ha a
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet nem a szabalyozott pia-
con jegyzett tarsasag, amelyre a k6zoOsségi jogi szabalyozassal vagy azzal egyenértékii
nemzetkozi eldirasokkal dsszhangban 1évd kozzétételi kovetelmények vonatkoznak,

rb) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendel-
kez6 szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatarozott - meghatarozé befo-
lyassal rendelkezik,

rc) az a természetes személy, akinek megbizasabol valamely tligyleti megbizast végrehaj-
tanak,

rd) alapitvanyok esetében az a természetes személy,

1. aki az alapitvany vagyona legaldbb huszondt szazalékénak a kedvezményezettje, ha a
leend6 kedvezményezetteket mar meghataroztak,

2. akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztak, illetve mukodtetik, ha a kedvezményezet-
teket még nem hataroztdk meg, vagy

3. aki tagja az alapitvany kezeld szervének, vagy meghataroz6 befolyast gyakorol az ala-
pitvany vagyondnak legaldbb huszonét szazaléka felett, illetve az alapitvany képviseleté-
ben eljar, tovabba
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re) az ra)-rb) alpontokban meghatarozott természetes személy hianyaban a jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet vezetd tisztségviseldje;
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I1. Részletes ajanlati feltételek

Az ajanlat elkészitése
A Dokumentacio kiegészitése, tajékoztatas

Az Ajanlattevd az ajanlattételi hataridé lejartat megel6z0 ésszerti idoben kérjen iras-
ban tovabbi tajékoztatast az ajanlat elkészitésé¢hez sziikséges barmely informdécio te-
kintetében, az Ajanlattételi felhivasban megadott elérhetéségeken.

Az Ajanlatkéré az ajanlattételi hatarid6 lejarta el6tt ésszerti idoben irasban adja meg a
kért tajékoztatasra a valaszat. Az ajanlatkéro altal kibocsatott kiegészito tajékoztatasok
az ajanlati dokumentacio részévé valnak.

Az Ajanlattételi felhivas és/vagy Dokumentacio modositasa

Az Ajanlatkéré az ajanlattételi hataridé lejartaig barmikor jogosult mddositani az
Ajénlattételi felhivasban, illetve a Dokumentacioban meghatarozott feltételeket.
Amennyiben az ajanlattételi felhivas vagy a dokumentacié modosul, vagy az ajanlatté-
teli hataridé meghosszabbitasra kertil, Ajanlatkéronek elegend6 a modositott ajanlatté-
teli hataridoérdl vagy a dokumentacié modositasrol a modositott dokumentacié kdzvet-
len megkiildésével értesiteni az ajanlattevoket.

Az ajanlat visszavonasa

Az Ajénlattevd az ajanlattételi hataridd lejartdig az Ajénlatkér6hdz intézett irasbeli
nyilatkozattal visszavonhatja az ajanlatat.

Az ajanlat modositasa

Az Ajanlattevd az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja az ajanlatat (Kbt. 60. §
(7) bekezdés).

Az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden (ami egybeesik az ajanlatok nyilvanos bon-
tasanak kezdési idOpontjaval) a benytjtott ajanlatok még az ajanlatkérd hozzajarulasa-
val sem modosithatok!

Az ajanlatba csatolandé iratok
Az ajanlatnak az alabbi nyilatkozatokat, illetve dokumentumokat kell tartalmaznia:

a) Az ajanlatnak tartalmaznia kell annak igazolasara alkalmas nyilatkozatot, mely sze-
rint az Ajanlattevd altal teljesitend6 szallitasok, szolgaltatasok, illetve azok barmely
részének Ajanlatkérd altali igénybe vétele nem sérti barmely harmadik személy
szerzOi jogat, szabadalomhoz, védjegyhez, ipari minta oltalomhoz f{iz6d6, vagy
barmilyen mas iparjogvédelmi oltalmat €¢lvezd jogat. Tovabba az Ajanlattevo kife-
jezett és visszavonhatatlan nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy ha barmely harma-
dik személy az Ajanlatkérdvel szemben ilyen alapon barmilyen, igy kiilonosen kar-
téritési igényt tdmaszt, akkor ezért teljes mértékben az Ajanlatkérd helyett helyt all.

b) A szerzédés teljesitésére valo alkalmassagot igazold, a jelen Dokumentacio 7. pont-
jéban meghatarozott dokumentumok.
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c) Alvallalkozo(k) igénybevétele: Az Ajanlattevonek ajanlataban a Kbt. 40. § (1) alap-
jéan nyilatkoznia kell, hogy 40. § (1) bekezdés alapjan meg kell jeldlni
ca) a kozbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesitéséhez az ajanlattevd
alvallalkoz6t kivan igénybe venni,
cb) az ezen részek tekintetében a kozbeszerzés értékének tiz szazalékat meghalado
mértékben igénybe venni kivant alvallalkozdkat, valamint a kozbeszerzésnek
azt a szazalékos aranyat, amelynek teljesitésében a megjeldlt alvallalkozok
kozre fognak mitkddni.

Az ajanlattétel koltségei

Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos Osszes koltséget az Ajanlattevod
viseli, ezekkel kapcsolatban az Ajanlatkéré semmilyen modon nem teheto feleldssé.

A szerzo6dés teljesitésére valé alkalmassag igazolasa

Az ajanlat érvényességéhez sziikséges, hogy az Ajanlatteve igazolja a szerzddés telje-
sitésére valo alkalmassagat.

a) A pénziigyi-gazdasagi alkalmassag igazolasa céljabol az Ajanlattevének ajanla-
tahoz mellékelnie kell az Ajanlattételi felhivas I11.2.2 pontban el6irt iratokat

b) A miiszaki-szakmai alkalmassaga igazolasa céljabol az Ajanlattevének ajanlata-
hoz mellékelnie kell az Ajanlattételi felhivas 111.2.3 pontban eldirt iratokat

A kapacitasait rendelkezésre bocsatd szervezet (Kbt. 55. § (5) bekezdése) az eldirt
igazolasi modokkal azonos mddon kdteles igazolni az adott alkalmassagi feltételnek
torténd megfelelést, tovabba koteles nyilatkozni, hogy a szerz6dés teljesitéséhez sziik-
séges erdforrasok rendelkezésre allnak majd a szerzddés teljesitésének iddtartama
alatt.

A Kbt. 55. § (6) alapjan az ajanlattevé az alkalmassag igazolasa soran az (5) bekezdés
szerint mas szervezet kapacitasara a kovetkez6 esetekben tdmaszkodhat:

a) ha az alkalmassag igazolasakor bemutatott, mas szervezet altal rendelkezésre bocsa-
tott er6forrdsokat a szerzddés teljesitése soran ténylegesen igénybe fogja venni és en-
nek modjardl nyilatkozik, ilyen nyilatkozatnak tekintendd az is, ha a szervezet alval-
lalkozoként megjeldlésre keriilt, vagy

b) ha az alkalmassagi kovetelmény korabbi széllitasok, szolgaltatdsok vagy épitési be-
ruhéazéasok teljesitésére vonatkozik, az ajanlattevd nyilatkozik arrél, hogy milyen mo-
don vonja be a teljesités sordn azt a szervezetet, amelynek adatait az alkalmassag iga-
zolasahoz felhasznélja, amely lehetdvé teszi e mas szervezet szakmai tapasztalatanak
felhasznalasat a szerz6dés teljesitése soran, vagy

C) a gazdasagi és pénziigyi alkalmassag igazolasa soran — az a) pontban foglalt esetek-
tdl eltérden - akkor is, ha az adott alkalmassagi kovetelmények nem a teljesitéskor
ténylegesen rendelkezésre bocsathatd eréforrasokra vonatkoznak. Ebben az esetben az
a szervezet, amelynek adatait az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az alkalmas-
sag igazolasdhoz felhasznalja, a Ptk. 6:419. §-dban foglaltak szerint kezesként felel az
ajanlatkérét az ajanlattevd teljesitésének elmaraddsaval vagy hibas teljesitésével Osz-
szefliggésben ért kar megtéritéséért.
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10.

11.

Kizaroé okok igazolasi mddja:

Kizard okok vonatkozasaban a 310/2011. (X11.23.) Kormanyrendelet az iranyado.

Az ajanlattevonek ajanlatdban a kozbeszerzésekrol szold 2011. évi CVIIL térvény
Harmadik Része szerint lefolytatott kzbeszerzési eljarasban a 12. § szerint nyilatkoz-
nia kell, hogy nem tartozik a Kbt. 56. § (1)-(2) bekezdésében foglalt kizaré okok hata-
lya alé, valamint a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pont kc) pontjat a 2. § 1) pont ib) alpontja
¢és a 4. § f) pont fc) alpontjdban foglaltak szerint kell igazolnia.

A kozbeszerzés teljesitése soran igénybe venni kivant alvallalkozok és az alkalmassag
igazolasaban résztvevo gazdasagi szereplOk tekintetében az ajanlattevé a Kbt. 58. § (3)
bekezdése alapjan koteles nyilatkozni ajanlataban, hogy a szerzddés teljesitéséhez nem
vesz igénybe az 56. § (1) szerinti kizaré okok hatalya ala es6 alvallalkozot és az al-
kalmassag igazolasaban résztvevd gazdasagi szerepldt. A kizard okok tekintetében
Ajanlatkéro felhivja az ajanlattevok figyelmét a Kozbeszerzési Hatosag alabbi itmuta-
toira (elérhet6: www.kozbeszerzes.hu honlapon):

o A kdzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL térvény 56-57. §-aban, valamint a
kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazolasanak, va-
lamint a kozbeszerzési miszaki leirds meghatarozasanak modjardl szolo
310/2011. (X11.23.) Korm. rendelet 2-3. §-aban hivatkozott igazolasokrol, nyi-
latkozatokrol, nyilvantartasokrol és adatokrol a Magyarorszagon letelepedett
gazdasagi szereplék vonatkozasaban” c¢. Utmutatdo (KE.2013/141.szam,
2013.11.29.)

o A kozbeszerzési eljaras soran benytjtandod, kizaré okokkal kapcsolatos igazo-
lasokrol, nyilatkozatokrol, nyilvantartasokrol és adatokrol az Eurdpai Unidban
¢s az Eurdpai Gazdasagi Térségben letelepedett gazdasagi szereplék vonatko-
zasaban” ¢. Gtmutatd (KE 2012/61.szam, 2012.06.01.).

Az ajanlat pénzneme
Az arakat HUF-ban kell megadni.

Az ajanlat nyelve

Az ajanlatban valamennyi dokumentumnak magyar nyelviinek kell lennie. Az idegen
nyelven késziilt iratokat (felel6s) magyar forditasban is be kell csatolni. A fordita-
sok helyességért ajanlattevd felel. Ajanlatkérd az esetleges téves informaciot hamis
adatkdzlésnek mindsiti. A felelds forditasrol az ajanlatban nyilatkozni kell.

A Kbt. 56. § szerinti hatosagi igazolasokat, nyilatkozatokat, banki igazolasokat, alaira-
si cimpéldanyt, cégkivonatot (felelds) magyar forditasban is be kell benyujtani, ezzel
egyidejlileg a kiilfoldi Ajanlattevo koteles tablazatos forméaban nyilatkozni arra vonat-
kozoan, hogy a kizard okok tekintetében mely, az ajanlattevd székhelye szerinti hato-
sagok adnak ki igazolast.

Teljes koriiség, tobb valtozatu ajanlat, tobb alanyu ajanlat

Az Ajanlattevd az Ajanlattételi felhivasban meghatarozottak szerint nem jogosult
részajanlat tételre, tovabba alternativ (tobbvaltozat(l) ajanlatot nem jogosult tenni.

Kbt. 25. § (1) és (2) bek. alapjan:

° tobb gazdasagi szerepld kdzosen is tehet ajanlatot;


http://www.kozbeszerzes.hu/
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12.

13.

° kozos ajanlattétel esetén az ajanlathoz csatolni kell a kozos ajanlattevok koziil
egy, a kozbeszerzési eljarasban a kozos ajanlattevok nevében eljarni jogosult képvise-
16 megjelolését, a kozos ajanlattevok egyetemleges feleldsségvallalasarol szol6 nyilat-
kozatot, valamint a feladat elvégzésére vonatkozd, a tagok kozotti munkamegosztast
¢s részesedések %-os aranyait tartalmaz6 megallapodast.

Ko6z0s ajanlattétel esetén a Kbt. 25. § (3)-(4) és (6)-(7) bek. szerint kell eljarni.

Ajanlati kotottség

Az Ajanlattevé ajanlatdhoz az ajanlattételi hataridé lejartatol kotve van (ajanlati ko-
tottség). Az ajanlati kotottség idétartama 30 (hatvan) nap.

Az ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megelézden
felkérheti az ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott idépontig torténd tovabbi
fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajan-
lati kotottség lejartanak eredeti iddpontjatol szamitott 30 napot.

Az ajanlat érvényességének alaki kellékei

Az ajanlatokat (a mellékletekkel egyiitt) egy eredeti papiralapi példinyban és
elektronikusan 1 db CD vagy DVD-én, ,,pdf” formatumban rogzitve kell benyujtani.
Az ajénlatban nyilatkozni kell, hogy az elektronikus példany a papiralapt eredetivel
mindenben megegyezik. Amennyiben az eredeti papiralapt és a CD-én 1év6 példany
kozott barmilyen eltérés van, a papiralapt példany tartalma az iranyado.

Az ajéanlatot egy boritékban vagy csomagban kell elhelyezni, melyen kiviilrél az alab-
biak szerint kell megjeldlni a beszerzés targyat:

DEGF-138/2014.

AJANLAT
a ,,Debreceni Egyetem Sajtoirodajahoz és az intézményi PR-hoz kapcsolodo
médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa”
targyu kozbeszerzési eljarasra

Az ajanlattételi hataridé, 2014. 07. 15. 11.00 6ra el6tt nem bonthaté fel!

tovabba fel kell tiintetni az Ajanlattevo bejegyzett cégnevét, székhelyét, illetve - ha
a jelen kozbeszerzési eljarasban az Ajanlattevd valamely szervezeti egysége jar el - az
ilyen szervezeti egység telephelyét, fioktelepét.

Az ajanlatot a Kbt. 60. § meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az ajanlatot az ajanlattevonek az Ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentécio-
ban meghatarozott tartalmi és formai kdvetelményeknek megfelelden kell elkészitenie
¢és benyujtania.

Az ajanlatokat le kell flizni, minden informdciot tartalmazo oldalt oldalszammal kell
ellatni, az ajanlatba oldalszdmozott tartalomjegyzéket kell csatolni.
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14.

Az ajanlat nem tartalmazhat betoldasokat, torléseket, feliilirdsokat, kivéve, ha az Ajan-
lattevo javitja ki sajat hibajat. Ilyenkor a javitdsokat az Ajanlattevonek kiilon is ala
kell irnia.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell kiilondsen az ajanlattevd kifejezett nyilatkozatat az
Ajanlattételi felhivas feltételeire, a szerzdédés megkotésére €s teljesitésére, valamint a
kért ellenszolgaltatasra vonatkozoan (Kbt. 60. § (3) bekezdés).

Az ajanlatban az ajanlattevének az egyéb eldirt dokumentumok benyujtdsa mellett
nyilatkoznia kell arrél, hogy a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasarol
sz010 torvény szerint mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasnak mindsiil-e (Kbt. 60. § (5)
bekezdés).

Az ajanlatnak felolvasolapot kell tartalmaznia, amely feltiinteti ajanlat esetében az
ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszeri-
sithetd adatokat, amelyek az értékelési szempont alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlathoz csatolni kell az ajanlatot alaird személy, illetve a nevesitett alvallalko-
z0k, kapacitast rendelkezésre bocsatd gazdalkodd szervezetek részérdl alaird szemé-
lyek eredeti, vagy egyszerli masolatu aldirasi cimpéldanyt vagy alairas mintat, ill.
meghatalmazast.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell a kdtelezOen benytjtandé iratjegyzékben feltiintetett
iratokat, még abban az esetben is, ha azok ,,nemleges” tartalmuak.

Az ajanlatok benyujtasa, ajanlattételi (benyujtasi) hatarido

Ajanlatok nyilvanos bontésa:

Az ajanlat postai uton vagy személyesen is benytjthato.

Az ajanlat postai uton csak tértivevényes kiildeményként nyuajthato be. A személyesen
benyujtott ajanlat atvételét Ajanlatkérd a helyszinen irdsban visszaigazolja. Lezaratlan,
illetve sériilt boritékot nem vesz at.

Az ajanlatoknak legkésébb 2014. julius 15-én 11.00 6raig meg kell érkezniiik az
alabbi cimre:
Debreceni Egyetem
Gazdasagi Foigazgatosag
Gazdasagi Jogi és Kozbeszerzési Foosztaly
4028 Debrecen, Kassai ut 26.
fszt. 4. szoba

A postan feladott ajanlatot az Ajanlatkérd csak akkor tekinti hatdridén beliil beny;j-
tottnak, ha annak kézhezvételére az ajanlattételi hataridéig az ajanlat benyujtdsdnak
cimén sor keriilt. Az ajanlat, illetve az azzal kapcsolatos postai kiilldemények elveszté-
sébdl vagy téves kézbesitésébdl eredd kockazat az Ajanlattevét terheli. Ajanlatkérd
felhivja az Ajanlattevok figyelmét, hogy Ajanlatkérénél kiilsd szolgaltatd végzi a pos-
tai kiildemények atvételét és tovabbitasat, ezért a postdn megkiildott ajanlatok esetén a
kiildemény megérkezése az ajanlattétel helyszinére legalabb egy munkanapot vehet
igénybe.

10



Debreceni Egyetem DEGF-138/2014. sz. eljarasa

15.

16.

Az ajanlatok felbontasa

Az ajanlatokat a Kbt. 62. § alapjan az Ajanlatkéré az ajanlattételi hatarido lejarta-
nak idépontjaban bontja fel.

A bontas mindaddig tart, amig a hatarido lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra
nem keriil.

Az ajanlatok felbontasanal a Kbt. 62. § (2) bekezdés alapjan csak az ajanlatkérd, az
ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez
tdmogatasban részesiilé ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatarozott
szervek képviseloi, valamint személyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, la-
kohelyét), valamint azokat a fobb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek.

Az ajénlatkérd a Kbt. 62. § (4) bekezdés alapjan az ajanlatok bontasanak megkezdése-
kor, az ajanlatok felbontasa eldtt kdzvetleniil ismerteti a kdzbeszerzés becsiilt értékét
¢s a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet 6sszegét.

Ha az ajanlatok bontasan egy ott jelen 1évo személy kéri, az ajanlat ismertetését kove-
tden azonnal lehetdvé kell tenni, hogy betekinthessen a 60. § (6) bekezdése szerinti
felolvasolapba.

A beadott ajanlatok felbontasardl és a felolvasott adatok ismertetésérdl az ajanlatkérd
jegyzokonyvet készit, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil megkiild az 6sszes
ajanlattevonek.

A Kbt. 61. § (3) alapjan a hataridé utan beérkezett ajanlat csomagolasa az ajanlattevo
személyének megallapitasa céljabol bonthato fel, amelyrdl kiilon jegyzokonyv késziil.

Ajanlatok vizsgalata

Az ajanlatkérd koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, és hogy van-
e olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Ervénytelen az ajanlat a Kbt. 74. § alapjan, ha:

(1) Az ajanlat jelentkezés érvénytelen, ha

a) azt az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be;

b) az ajanlattevé vagy alvallalkozdja vagy az ajanlatban az alkalmassag igazolasaban
részt vevo szervezet nem felel meg az 0sszeférhetetlenségi kovetelményeknek [24. §];
C) az ajanlattevot vagy alvallalkozojat, vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo
szervezetet az eljarasbol kizartak;

d) az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi ko-
vetelményeknek;

e) egyéb modon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi felhivasban és a dokumentaci-
oban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az ajan-
latok ajanlatkérd altal eldirt formai kovetelményeit;

11
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17.

18.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tul az ajanlat érvénytelen, ha:

a) aranytalanul alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz [69. §];

b) lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony mértéki, illetve kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz [70. §];

C) az ajanlattevé az ajanlati biztositékot az ajanlatkér6 altal el6irt hataridére nem, vagy
az eldirt mértéknél kisebb Osszegben bocsatotta rendelkezésre (jelen eljarasban nem
kovetelmeény).

(4) Ha az ajanlat érvénytelen, az ajanlatkéronek nem kell az értékelési szempon-
tok szerint az ajanlatot értékelnie.

Az Ajanlattevé kizarasa

(1) Az ajanlatkérének ki kell zarnia az eljarasbol azt az ajanlattevét, alvallalkozot
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetet, aki

a) a kizar6 okok [56-57. §] hatalya ala tartozik;

b) részérdl a kizard ok [56-57. §] az eljaras soran kovetkezett be.

(2) Az ajanlatkéré kizarhatja az eljarasbol

a) azt az ajanlattevot aki szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani [2. § (5) bekez-
dése],

Az ajanlatok hianypotlasa, pontositasa

Az ajanlatokban felmeriilé hidnyok potlasara Ajanlatkéré a Kbt. 67. §-ban foglaltak
alapjan biztosit lehetdséget. Az ajanlatok elbirdlasa sordn az Ajanlatkérd irasban a
tobbi Ajanlattevd egyidejii irasbeli értesitése mellett szolitja fel hidnypotlasra az érin-
tett Ajanlattevi(ke)t.

Az ajanlatkérd nem rendel el ujabb hianypotlast arra vonatkozdan, ha a hidnypoétlassal
az ajanlattevo az ajanlatban kordbban nem szerepld gazdasagi szereplét von be az elja-
rasba, és e gazdasagi szerepldre tekintettel lenne sziikséges az Gjabb hianypotlas.

Ha az ajanlatkérd az ajanlatban a 63. § (4) bekezdése szerinti értékelés eredményére
kihat6 szamitasi hibat észlel, annak javitasat a Kbt. 68. § alapjan az ajanlatkérd végzi
el ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Gsszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlat-
ban megtaladlhatd szamitason alapul6 - adatot. A szamitasi hiba javitasarol az Osszes
ajanlattevot egyidejiileg, kozvetleniil, irasban, haladéktalanul t4jékoztatni kell.

Az ajanlatok elbiralasa soran a Kbt. 69. §-ban foglaltak alapjan az Ajanlatkérd irdsban
€s a tobbi Ajanlattevd egyidejli irasbeli értesitése mellett felvilagositast kérhet az
Ajanlattevotdl az ajanlattal kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések tartalmanak tisz-
tazasa érdekében.

A Kbt. 69. § (2) bekezdése szerint, ha az ajanlatban foglalt ellenszolgaltatas tobb, mint
20 %-kal eltér a kdzbeszerzés becsiilt értékétdl, akkor ajanlatkérének az ajanlati ar
aranytalanul alacsony voltanak megitéléséhez irasban kell magyardzatot kérnie az
ajanlattevotol.

12
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19.

20.

Ha az ajanlatnak a biralati részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetet-
lennek vagy tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetéleg kirivoan aranytalan-
nak értékelt kotelezettséget tartalmaz, az Ajanlatkéré az érintett ajanlati elemekre vo-
natkoz6 adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni (Kbt. 70. §), melyrdl va-
lamennyi ajanlattevét egyidejlileg értesiteni kell.

Az ajanlatok értékelése és o6sszehasonlitasa

Az Ajanlatkér6 a szerzOdés teljesitésére pénziigyi-gazdasagi és miiszaki-szakmai
szempontbol alkalmas Ajanlattevonek a jelen kozbeszerzési dokumentacioban megha-
tarozott kovetelményeket kielégitd ajanlatait (érvényes ajanlatok) a Kbt. 71. § (2) a)
pontja szerint a legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatas megajanlasa alapjan értékeli,
az Ajanlattételi felhivas IV.2.1) pontjdban meghatarozottak szerint.

Az ajéanlati arat nettd (afa-t nem tartalmazo) 6sszegben, egy honapra jutd egydsszegii
atalanyarban, forintban kérjiik megajanlani, az 0sszes ajanlott szolgaltatasra vonatko-
z6an, a mellékelt felolvasdlapnak megfelelden.

Az ajénlati arnak tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljards alapjan megkotendd szerzo-
dés szerinti feladatok ellatasaval kapcsolatban felmeriild valamennyi koltséget. Az
ajanlati arnak tartalmaznia kell mindazokat a koltségeket, amelyek az ajanlat targya-
nak eredményfelelés megvaldsitasahoz, az ajanlati feltételekben rogzitett feltételek be-
tartdsdhoz sziikségesek. Az ajanlatban szerepld arnak fix arnak kell lennie, vagyis az
ajanlattevé semmilyen formédban és semmilyen hivatkozassal sem tehetnek valtozo
arat tartalmazé ajanlatot. A felolvasolapon szerepeltetett vallalasi dijon kiviil ajanlat-
tevo nem jogosult semmilyen egyéb dijra vagy koltségtéritésre.

Az ajanlati arnak tartalmaznia kell a teljesités iddszak alatti arvaltozasbol eredd vallal-
kozoi kockazatot és vallalkozoi hasznot is. Az arajanlat készitésekor az ajanlattevonek
figyelembe kell vennie az inflacid és a pénznemek kozotti atvaltasbol eredd bizonyta-
lansag mértékét a szerz0dés teljes idOtartamara vonatkozodan.

A kozbeszerzési eljaras eredménytelensége

76. §

(1) Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot vagy tobb szakaszbol allo eljaras részvételi szakaszaban
részvételi jelentkezést;

b) kizarolag érvénytelen ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket nyujtottak be;

C) egyik ajanlattevé sem vagy az dsszességében legelénydsebb ajanlatot tevd sem tett -
az ajanlatkérd rendelkezésére all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld
ajanlatot;

d) az ajanlatkér6 az eljarast a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné va-
lasa miatt eredménytelenné nyilvanitja [66. § (1) bekezdése, 44. § (3) bekezdése];

e) valamelyik ajanlattevének vagy részvételre jelentkezOnek az eljaras tisztasagat vagy
a tobbi ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd érdekeit stilyosan sértd cselekménye
miatt az ajanlatkérd az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol dont;

f) a 65. § (2) bekezdése szerinti esetben az eljarasban benytjtott minden ajanlat tekin-
tetében lejar az ajanlati kotottség €s egyetlen ajanlattevd sem tartja fenn ajanlatat;
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21.

22.

23.

24,

g) a Kozbeszerzési Dontobizottsag megsemmisiti az ajanlatkérd valamely dontését, és
az ajanlatkérd Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasat hatdrozza el, vagy elall az eljaras
lefolytatasanak szandékatol, az ajanlatkérd azonban nem nyilvanithatja eredményte-
lennek az eljarast akkor, ha a jogszeriitlen eljarast lezaré dontés megsemmisitését ko-
vetden jogszerli dontés meghozatalaval az eljaras jogszertisége helyreallithato.

(2) Amennyiben ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban lehet6vé tette a részekre torté-
nd ajanlattételt, az eredménytelenség az eljarasnak csak az eredménytelenségi okkal
érintett részére allapithaté meg. Amennyiben az ajanlatkérd az eljarast megindito fel-
hivasban rogzitette és megindokolta azt, hogy barmely rész eredménytelensége esetén
mar nem all érdekében a szerzddések megkotése, az eljarast valamennyi rész tekinte-
tében eredménytelenné nyilvanithatja.

Az eljaras eredményének ismertetése

A Kbt. 77. § (2) alapjan az ajanlatkéré az elbiralasanak befejezésekor kiilén jogsza-
balyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni.

Az ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor az (1) bekezdés szerinti tajé-
koztatast az irasbeli O0sszegezésnek minden ajanlattevo részére egyidejlleg, telefaxon
vagy elektronikus uton torténd megkiildésével teljesiti.

A Kbt. 78. § szerint az ajanlatkérd az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli sszege-
z¢st az ajanlattevok részére torténd megkiildésétdl szamitott huszadik napig egy alka-
lommal jogosult médositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szolo tajékoztatast
visszavonni, tovabbad a mar megkotott szerzodéstdl elallni, illetve amennyiben a telje-
sités megkezdése miatt az eredeti allapot nem allithatd helyre, a szerzodést azonnali
hatallyal felmondani, ha az eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az ered-
mény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a mddositas a torvénysértést orvosolja.
Az ajanlatkéré a modositott irasbeli 6sszegezést koteles faxon vagy elektronikus uton
haladéktalanul, egyidejiileg az 6sszes ajanlattevonek megkiildeni.

Az ajanlatokrol késziilt irasbeli 0sszegezésben észlelt barmely elirast (néveserét, hibas
névirast, szam- vagy szamitasi hibat vagy mas hasonl6 elirast) az ajanlatkérd kérelem-
re vagy kérelem hianyéaban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli 0sszegezést az ajanlat-
kérd legkésObb az eljaras eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliil koteles
egyidejiileg megkiildeni az dsszes ajanlattevének.

A szerz6déskotés tervezett idopontja

A szerzOdés kétoldalu aldirasa az Ajanlattételi Felhivasban, a jelen dokumentécidban,
illetve az elfogadott ajanlatban foglaltak alapjan keriil sor az 0sszegezés megkiildését
kovetd 11. és 30. nap kdzott.

Az eljaras nyertesének visszalépése

Ha az eljaras nyertese visszalép a szerz6déskotéstol, az Ajanlatkéré — amennyiben hir-
detett ilyet - az eljaras eredményének kihirdetésekor masodik legelényosebb ajanlatot
benyujtonak mindsitett Ajanlattevovel koti meg a szerzddést, vagy 0j eljarast ir ki.

Alkalmazandé jogszabalyok

A jelen ajanlati dokumentacidban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo hatalyos
magyar jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.
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25.

Munkavédelemre vonatkozo eloirasok

A Kbt. 54. § (1) bekezdésben elbirtaknak megfeleléen azon szervezetek (hatosagok)
neve ¢és cime, amelyektdl az ajanlattevo tajékoztatast kérhet a teljesités helyén irany-
ado, a szerz0d¢s teljesitése soran ra vonatkozo kotelezettségekrol:

Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerve
Cim:4028 Debrecen, Rézsahegy ut 4.

Postafiok:4001 Debrecen, Pf.:115.

Telefon:+36 /52 / 420-015 Fax:+36 / 52 / 413-288
E-mail:titkarsag@ear.antsz.hu

Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Munkavédelmi és Munkaiigyi Szakigazgatési
Szervének Munkaiigyi FeliigyelOsége

4024 Debrecen, Piac u. 42-48.

Postacim: 4002 Debrecen, Pf. 14.

tel: 06-52-417-340

fax: 06-52-451-063

E-mail: hajdubihar-kh-mmszsz-mu@ommf.gov.hu, hajdubihar-kh-
mmszsz@ommf.gov.hu

Adoézés tekintetében:

NAYV Eszak-alfoldi Regionalis Ado Fdigazgatosaga
4034 Debrecen, Vagohid u. 2.

Tel.: +3652-506-700

Fax: +3652-506-727

WwWWw.nhav.gov.hu

Kornyezetvédelem tekintetében:
Vidékfejlesztési Minisztérium

1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.
Postacim: Vidékfejlesztési Minisztérium
1860 Budapest

Telefon: 06-1-301-4000 Fax: 06-1-302-0408
info@vm.gov.hu

www.vm.gov.hu

Akadalymentesités tekintetében:

Nemzeti Eréforras Minisztérium

Szocialis, Csalad- és Ifjusagiigyért Felelds Allamtitkarsag
1054 Budapest, Alkotmany u. 3.

1373 Budapest, Postafiok 609.

Kozponti telefonszamok: 06-1-475-5700; 06-1-475-5800
www.nefmi.gov.hu
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IRATJEGYZEK
az ajanlat részeként benyujtando igazolasokrol, nyilatkozatokrol

Ssz. Vizsgalat targya Igazolas modja
1 Informacids adatlap Kiadott minta szerint (1. sz. mellék-
' let)
2. | Tartalomjegyzék oldalszamozott
3 Felolvasolap Kiadott minta szerint (2. sz. mellék-
' let)
Kbt. 56. § (1) k) és (2) bekezdése szerinti A 310/2011. (XI11.23.) Kormanyren-
4. | kizar6 okok hatalya ald tartozés delet 12. § alapjan a kiadott minta
szerint (3. és 4. sz. melléklet)
Kbt. 58. § (3) bekezdés Kiadott iratminta szerint (5. sz. mel-
5. 1éklet)
Pénziigyi-gazdasagi alkalmassag megitélése |az Ajanlattételi felhivas I11.2.2. pont-
6. jaban el6irtak és a 310/2011. (XI1.23.)
Kormanyrendelet 14. § szerint
Miszaki-szakmai alkalmassag megitélésére | az Ajanlattételi felhivas I11.2.3. pont-
7 kért dokumentumok jaban eldirtak a 310/2011. (XI1.23.)
' Kormanyrendelet 15-16. § szerint (6-
7. sz. melléklet)
Kapacitas biztositasara bevont szervezet Kotelezettségvallalasra vonatkozo
8. |tekintetében nyilatkozatok a Kbt. 55. § (5)-(6)
alapjan (9-10. sz. melléklet)
Az Ajanlattételi felhivas feltételeire, a szer- | Kbt. 60. § (3) és (5) szerinti nyilatko-
9. |z06dés teljesitésére, a kért ellenszolgaltatasra |zat eredeti példanyban
vonatkozo6an, KKvt szerinti besorolas (11. sz. melléklet)
Alvéllalkozok tekintetében Kbt. 40. § (1) bekezdés teljesitése a
10. kiadott iratminta szerint (8. sz. mel-
1¢klet)
Ko6z0s ajanlattétel esetén Ko6z0s ajanlattételrdl szold megalla-
11. podas a Kbt. 25. § szerint
12 Alairasi cimpéldany(ok), alairasminta, meg- | Felhivas V.4.2) pontja alapjan
" | hatalmazas
13 Szerzdi és iparjogvédelmi nyilatkozat Dokumentacié 5.c) pont alapjan (12.
' sz. melléklet)
Nyilatkozat az ajanlat eredeti és masolati Dokumentacié 13. pont alapjan
14. | héldanyainak egyezéségérdl (13. sz. melléklet)
Nyilatkozat felelds forditasrol, amennyiben | Dokumentacio 13. pont alapjan
15 |idegen nyelvii irat keriilt benyajtésra (14. sz. melléklet)
Zaradék

Az Ajanlatkérd, az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve a Birdlo Bizottsag kotelezettséget vallal
arra, hogy az ajanlatban fellelhetd, a torvényben meghatarozott médon elkiilonitett adatokat a
Kbt. 80. § szerinti eldirasok figyelembe vételével lizleti titokként kezeli.
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V.

VALLALKOZASI KERETSZERZODES
TERVEZET
a Debreceni Egyetem Sajtoirodadjahoz és az intézményi PR-hoz kapcsolodo médiastratégia-
alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigyndkségi tevékenység megrendelése ellatasara

amely létrejott egyrészrol a

Debreceni Egyetem,

sz€khely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

addszam: 15329750-2-09;

intézményi azonosito: FI 17198

bankszamlaszam: MAK 10034002-00282871-00000000

képviseld: Prof. Dr. Szilvassy Zoltan rektor, pénziigyi ellenjegyz6: Dr. Bacs Zoltan gazdasagi
foigazgato,

mint Megrendel6 (a tovabbiakban "'Megrendeld"),

valamint masrészrol

NEV: cevvnennnnns

(6111 HN

Adoszam: ................
Cégjegyzekszam: ..........c.ooeenin,

Bankszamlaszam: ..............................

Képviseli: ....oovviiiiiiiiiiii,

mint vallalkozo (a tovabbiakban "Vallalkozé'"),

egylittesen ,,Felek” kozott az alulirott helyen és idoben az aldbbiak feltételek rogzitésére:

Elézmények

A Magyarorszag 2014. évi kozponti koltségvetését megalapozé egyes torvények modositasa-
ol sz616 2013. évi CCIIL torvény 26. §-a - amit 2013. november 25-én fogadott el a Parla-
ment ¢és 2013. december 5-én jelent meg a Magyar Kozlonyben - érintette a Debreceni Egye-
tem szervezeti felépitését. A torvény miatt valtozott az intézményi struktira, és ezzel parhu-
zamosan valtozott az egyetem bels6- €s kiils6 kommunikacids rendje iS. 2014-t6l - a centru-
mokban eddig 6nalléan miikodd - korabbi Kiilsé Kapcsolati Kézpontok és egyéb sajtokom-
munikacids egységek Osszeolvadasaval létrejott a Sajtdiroda, mint a Rektori Hivatal al4 ren-
delt egység.

Villalkoz6 feladata a Debreceni Egyetem torvény altal meghatarozott szervezeti atalakulasa-
val dsszhangban a Sajtéiroda miikddési rendjének kidolgozéasa, annak egyes operativ felada-
tai, a Debreceni Egyetem Sajtoirodajahoz és az intézményi PR-hoz kapcsolodd médiastraté-
gia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hirligynokségi tevékenység megrendelése, ellata-
Sa.

A Debreceni Egyetem a Kbt. 122/A. §-a alapjan kozbeszerzési eljarast folytatott le, melynek
nyertese a Vallalkozo6 lett.
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Jelen szerz6dés alapjat Megrendeld 2014. janius ....... -én megkiildott Ajanlattételi Felhivasa,
Dokumentacio, az ajanlattevok altal feltett kiegészitd tajékoztatdsok és az azokra adott vala-
szok, valamint a nyertes Ajanlattevo ajanlata alkotja.

Amennyiben e dokumentumok ko6zott ellentmondas meriil fel, Felek megallapodnak, hogy
jelen szerzddés rendelkezéseit tekintik irdnyadonak. Ha egy adott kérdés tekintetében jelen
szerz0dés nem nyujt egyértelmi valaszt, ugy elsdsorban az ajanlati felhivas majd az ajanlati
dokumentacio, aztan az ajanlat, végiil az esetleges kérdések-valaszok rendelkezései alkalma-
zandok.

1. A szerzodés targya

1.1.

2.

2.1.

2.2.

A Megrendel6 a kozbeszerzési ajanlattételi felhivas I1.2.1. pont alatt rogzitettekkel
egyezden Megrendeld az alabbi feladatok (tovabbiakban: feladat) elvégzését, melyet
Villalkozo a jelen szerzddésben rogzitett feltételek mellett koteles elvégezni:
Vallalkozasi keretszerzddés keretében az intézmény Sajtdirodajdhoz ¢és az intézményi
PR-hoz kapcsolodd médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatdsok, hirligynok-
ségi tevékenység megrendelése, mely az alabbi feladatokat foglalja magéaban:

- médiaterv és médiastratégia készités;

- médiavasarlasok szervezése;

- médiakampanyok utdoértékelése;

- PR kampényok tervezése;

- PR kampényok lebonyolitésa;

- PR szoveg- ¢s beszédiras;

- PR anyagok elkészitése (papir alapu, digitéalis €s on-line megjelenésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa);

- PR filmek, fotd- és vided dokumentaciok készitésének menedzselése;

- sajtokapcsolati szolgaltatasok;

- sajtérendezvények szervezése;

- kriziskommunikacios feladatok ellatasa;

- egyéb ligynokségi szolgaltatasok;

- rendelkezésre allas.

A Vallalkozo a feladat teljesitésérdl targyhavonta az elkésziilt tartalmak statisztikajaval
igazolja a teljesitését.

Felek rogzitik, hogy feladat ellatasat részletesebben az 1. sz. mellékletben rogzitett mi-
szaki leiras tartalmazza.

Villalkozo jogai, kotelezettségei

Jelen szerz6dés alapjan Vallalkozo koteles a feladatot legjobb tudéasa szerint, maradék-
talanul, hataridére elvégezni, valamint koteles a feladattal kapcsolatos minden szerve-
z¢si és technikai feladatnak eleget tenni, el6késziteni és lebonyolitani azokat.

Vallalkozo kijelenti, hogy tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges gyakorlattal, jogosult-
sdgokkal, valamint a jelen szerzddés hatdlya ald tartozo tevékenységek szabalyszert,
jogszerti ellatasahoz sziikséges valamennyi feltétellel rendelkezik. A Vallalkoz6 részé-
170) B személyes kozremiikodésével latja el a feladatokat. A személyes
kézremiikodo tartds akadalyoztatdsa esetén jogosult a Megrendeld altal is elfogadott
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2.3.

2.4.

2.5.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

helyettesitét megnevezni az aktualis személyes kozremiikddést igényld feladat ellatasa
érdekében.

Vallalkoz6 a Megrendeld utasitasa szerint koteles eljarni. Ha Megrendeld célszeriitlen
vagy szakszeritlen utasitast ad, Vallalkoz6 koteles 6t erre figyelmeztetni. Ha Megren-
deld a figyelmeztetés ellenére utasitasat fenntartja, Vallalkozo a szerzddéstol elallhat
vagy a feladatot Megrendeld utasitasai szerint, a Megrendeld kockazatara ellathatja.
Vallalkozé koteles megtagadni az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtasa jogsza-
baly vagy hatdsagi hatarozat megsértéséhez vezetne, vagy veszélyeztetné masok sze-
mélyét vagy vagyonat.

Vallalkozo kdteles a Megrendeldt minden olyan koriilményrdl haladéktalanul értesite-
ni, amely a vallalkozas eredményességét vagy kell6 idore valo elvégzését veszélyezteti
vagy gatolja. Az értesités elmulasztasabol eredd karért Vallalkozo felelds.

Vallalkozo alvallalkoz6 igénybevételére jogosult. Vallalkozo az altala bevont alvallal-
kozo tevékenységéért uigy felel, mintha maga jart volna el.

Megrendeld jogai, kotelezettségei

Megrendeld a tevékenységet barmikor ellendrizheti. Vallalkozé nem mentesiil a szer-
z0désszegés jogkovetkezményei aldl amiatt, hogy Megrendeld a Vallalkozo6 tevékeny-
ségét nem vagy nem megfelelden ellendrizte.

Megrendeld vallalja, hogy Vallalkozot minden részletre kiterjeden €s hitelesen tajé-
koztatja az elvégzendo feladat koriilményeirdl, elvarasair6l és specialis feltételeirdl.
Megrendeld koteles a feladatok teljesitéséhez sziikséges adatokat, informacidkat és
dokumentumokat a Vallalkozo rendelkezésére bocsatani, Vallalkoz6d erre vonatkozo
elektronikus levélben megkiildott tdjékoztatas kérésének kézhezvételétdl szamitott 48
oran beliil. Amennyiben a Megrendeld ezen hataridon beliil nem tudja mindezeket a
Vallalkozo rendelkezésére bocsatani, abban az esetben koteles a Vallalkozot — a varha-
to adatszolgaltatas pontos idépontjanak megjeldlésével — értesiteni, hogy az esetleges
kiils6é informaciokéréseknek jogszabalyban rogzitett hataridon beliil eleget tudjon ten-
ni.

Az aktudlis feladat elvégzését kovetden (tervezetek) Megrendeldnek egy nap all ren-
delkezésére, hogy Vallalkozonak jelezze az esetleges hibakat, €s felszolitsa 6t azok ki-
javitasara, korrekcidra. Megrendeld a szerzddésszerli teljesitést koteles leigazolni ha-
vonta a Vallalkozo altal a szamldhoz csatolt, a havi teljesitést tartalmazo (statisztika)
teljesités igazolas aldirasaval.

A vallalkozasi dij és a fizetési feltételek

Megrendeld az 1. pontban meghatarozott feladatok ellatasaért a jelen szerzédés alap-
JAN OSSZESEN  .....iiiiiiiiiiiiiiiiieiia.. Ft + afa [/ ho, azaz
....................................................... forint + afa / ho vallalkozoi dijat koteles
fizetni Vallalkozo részére. Felek rogzitik, hogy a vallalkoz6i dij a feladat ellatasaval
Osszefiiggésben valamennyi ésszerlien és rendeltetésszerien felmeriild koltséget tar-
talmaz, igy azon feliil Véllalkozé semmilyen jogcimen nem jogosult egyéb dij- vagy
koltségtéritésre. A vallalkozoi dij tartalmazza kiilonodsen:
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4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

6.1.

- a Véllalkozo feladatellatdsaval 0sszefiiggd gépjarmiithasznalatot,

- az ehhez kapcsolodo lizemanyagkoltséget,

- a vallalkozassal Gsszefiiggd mobiltelefon hasznalatot, internet hasznalatot, jogtiszta
szoftverek hasznalatat,

- a Vallalkoz6 személyes kozremiikoddjének hivatalos programokon vald - az intéz-
mény szinvonalahoz ill6 - megjelenését (outfit - 61tdzet, smink, haj).

Szerzddés szerinti Osszeg fedezete: ........coovvviiiiiiiiiiiiiiiiia alap

Megrendeld havonta 1 db szamla benyujtasara biztosit lehetdséget. A szamlak ki-
egyenlitése a szerzddésszeri teljesités igazolasat kovetden a Kbt. 130. § (1), (5) és (6)
bekezdéseiben, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (a tovabbiak-
ban: Ptk.) 6:130. § (1) bekezdésében, valamint az ajanlattételi dokumentacioban fog-
lalt feltételeknek megfelelden torténik Megrendeld koltségvetési forrasaibol Vallalko-
70 szamlajara HUF-ban torténd atutalassal. Megrendeld felhivja a Vallalkozo figyel-
mét az addzas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL. torvény 36/A. §-anak alkalmazasara.

A szamla leigazoldsara Prof. Dr. Szilvassy Zoltan rektor jogosult. Megrendeld a val-
lalkozoi dijat a Vallalkozo altal kidllitott szamla, és az ehhez mellékelt, a teljesitést
igazold okmany(ok) kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil atutalassal fizeti meg, a
Vallalkozo altal kiallitott szamlan megjelolt bankszamlaszamra. A szdmlan feltiintetett
fizetési hataridé napja nem lehet korabbi, mint a szamla kiallitasatol szdmitott 30. nap.
A Megrendel¢ fizetési késedelme esetén Vallalkozo a Ptk. 6:155 § szerinti késedelmi
kamatra jogosult.

A szédmlan feltlintetend6 vevd: Debreceni Egyetem, 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
A szamla benyujtasa az aldbbi cimre torténik: Debreceni Egyetem Gazdasagi Foigaz-
gatdsag, 4010 Debrecen, Pf. 44.

A szerzOdés hatdlya alatt bekovetkezd altalanos forgalmi addé mértékének valtozasat
Felek nem tekintik szerz8désmoddositasnak, a vallalkozoi dij afa-tartalma a hatalyos
jogszabaly altal meghatarozott 4fa-mérté¢khez igazodik.

A szerzodés idotartama

Jelen szerzddés az alairas napjan 1ép hatalyba és 30 honapig, 2017. februar 28. napjaig
hatalyos.

Felek egybe hangzdan elfogadjak, hogy jelen Szerzédésben foglalt egyes pontok jog-
hatésai (pl. titoktartas, nemteljesités jogkovetkezményei) az 5.1. pontban foglalt hatar-
1d6n talnytlhatnak.

A szerz6dés modositasa, megsziinése

A jelen szerzédés modositasara és megsziinésére a Ptk. és a Kbt. rendelkezéseit kell
alkalmazni a kovetkezdk szerint: jelen szerzddést a Felek kozos megegyezéssel torté-
nd irasbeli megallapodassal modosithatjak €s megsziintethetik, melynek soran figye-
lembe kell venni a Kbt. 132. § szabdlyait is. Felek megéllapodnak abban, hogy a fen-
tebb leirt adataikban bekovetkezett valtozasok (kivéve a nevet érintd valtozas) okan
nem sziikséges szerz6désmaodositast felvenni, a valtozas kozlése a masik Fél altal pos-
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tai uton megkiildott levél formajaban torténik.

6.2.  Felek azonnali hatdllyal felmondhatjak a szerz6dést, ha a masik Fél a jelen szerzodés-
ben vallalt kotelezettségét felszolitas ellenére sem teljesiti, vagy egyéb stlyos szerzo-
désszegést kovet el (rendkiviili felmondas). E jog gyakorldsa esetén a szerzddés azon a
napon szlinik meg, amikor a szerzddésszegd Fél részére kézbesitik a rendkiviili fel-
mondast. Felek sulyos szerzddésszegésnek tekintik az egylittmiikodési kotelezettség
elmulasztasat, a személyes kozremiikodést igényld eseményeken torténd részvétel fel-
rohatd elmulasztasat (ide nem értve barmely vis maiornak tekinthetd eseményt vagy
kozlekedési akadalyoztatast).

6.3. Amennyiben a jelen szerzddés az iddbeli hatdly lejarata elétt barmilyen formaban
megszinik, Felek az addig teljesitett részfeladatokkal egymassal elszamolnak.

7.  Vegyes rendelkezések

7.1. Szerz8dést biztositd mellekkotelezettségek

7.1.1.

7.1.2.

Amennyiben Vallalkozé a jelen szerzddés szerinti tevékenységre vonatkozd bar-
mely kotelezettségét neki felrohatd okbdl hataridében nem teljesiti, vagy a teljesités
meghiusul, vagy a késedelem olyan mértékii, amely a Megrendeldnél érdekmulast
eredményez, Megrendel6 a jelen pont szerinti kotbérosszegekre jogosult. Megren-
del6 a kotbérigényét attol fiiggetleniil érvényesiteni jogosult, hogy Vallalkoz6 szer-
z0désszegésébdl kara szarmazott-e.

Késedelmi kotbér: Késedelmes teljesités esetén kotbér keriil megallapitasra, mely-
nek mértéke 5 000 Ft/nap; maximalis mértéke megegyezik a meghitsulési kotbér
Osszegével.

Meghitsulasi kotbér: A teljes meghitsulasi kotbér mértéke a szerz6dés szerinti, afa
nélkiil szamitott ellenszolgaltatas 15 %-a.

Felek megallapodnak, hogy a késedelmi kotbér megfizetése a teljesités alol Vallal-
kozot nem mentesiti. Megrendel6 jogosult a kotbért meghaladd karat is érvényesi-
teni Vallalkozo6 felel.

7.2. Felek jelen szerzddés teljesitésével kapcsolatban kapcsolattartoként az alabbi személyeket
jelolik meg:

Megrendeld kapcsolattartdja:
Név: Prof. Dr. Szilvassy Zoltan
Telefonszam: +36-52 412-060
Fax: +36-52 416-490

E-mail: rector@admin.unideb.hu

Villalkozo kapcsolattartdja:
Név: o,
Telefonszam: ..................
Mobil: ...l
E-mail: ...

7.3. Felek megallapodnak, hogy Vallalkoz6 a jelen szerzddés aldirasaval kizardlagos fel-
hasznalasi engedélyt ad Megrendeld részére a jelen szerzddés eredményeként létreho-
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

zott szellemi alkotasokhoz fliz6d6 szerz6i vagyoni jogok tekintetében. A felhasznélési
enged¢ly teriileti és id6beli korlatozas nélkiil a felhasznalas minden mddjara és mértéké-
re kiterjed, beleértve a bel- és kiilfoldi felhasznalas jogat. Felhasznaloé (Megrendeld)
harmadik személyek részére tovabbi felhaszndlasi engedélyt adhat. A felhasznalasi en-
gedély kiterjed a jelen szerzddés eredményeként Iétrehozott szellemi alkotasok mddosi-
tasara vagy barmilyen mas megvaltoztatasara is. Felek kifejezetten rogzitik, hogy a va-
gyoni jogok jelen szerzddés szerinti atruhdzasa teljes korii, igy az magaban foglalja a
tobbszordzes, a terjesztés, a nyilvanos eldadds, a nyilvanossaghoz vald kozvetités, az
atdolgozas, illetve a modositas jogat. Vallalkozd tudomasul veszi, hogy tovabbi fel-
hasznalasi engedélyt harmadik személyek javara nem adhat. Felek rogzitik, hogy a val-
lalkozo6i dij a Vallalkozonak a fentiekre tekintettel jaro dijazéasat is magaban foglalja és
Vallalkozo6 kijelenti, hogy a dijazas a Megrendeld részére biztositott felhasznalasi jog
terjedelmével aranyban all. A Vallalkoz6 a Megrendeld felhasznalasi joganak korlatlan
érvényesithetdségéért szavatossagot vallal azzal is, hogy alvallalkozoival, a feladat vég-
rehajtasaba bevont egyéb szakértdivel, munkavallaloival kotendd szerzddéseiben, a fel-
hasznalt dokumentumok tekintetében ezen jogot a Megrendel6 javara kikoti. Vallalkozo
kijelenti és szavatolja, hogy harmadik személynek nem 4all fenn olyan joga, amely a
Megrendeld jogainak megszerzését korlatozza vagy kizarja.

Felek vallaljak, hogy a jelen szerz6dés teljesitése soran tudomasukra jutott minden ada-
tot, informadciot, iizleti titokként bizalmasan kezelnek, azokat harmadik személynek at
nem adjak. Jelen rendelkezés nem terjed ki azon feladatokra és informéciokra, amelyek
a kozérdekii adatok nyilvanossagara és kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozd tor-
vényben meghatarozott adatszolgaltatasi €s tajékoztatasi kotelezettség ala esnek.

Villalkozo kijelenti, hogy a jelen szerz6dés aldirasakor a nemzeti vagyonro6l sz616 2011.
évi CXCVL. tv. szerinti atlathato szervezetnek mindsiil. A szerz6dést Megrendeld karta-
lanitas nélkiil és azonnali hatallyal felmondhatja, illetve jogosult attol elallni, ha Vallal-
koz6é méar nem mindsiil 4tlathatod szervezetnek, vagy e pont szerinti nyilatkozata valot-
lannak bizonyul.

A Kbt. 125. § (4) bekezdése alapjan Vallalkozo

a) nem fizet, illetve szamol el jelen szerz8dés teljesitésével Osszefiiggésben olyan kolt-
ségeket, melyek a Kbt. 56. §. (1) bekezdés k) pontja szerinti feltételeknek nem megfele-
16 tarsasag tekintetében meriilnek fel, és melyek a Vallalkozo adokoteles jovedelmének
csokkentésére alkalmasak;

b) jelen szerzddés teljesitésének teljes idétartama alatt tulajdonosi szerkezetét Megren-
del6 szamara megismerhetové teszi és a Kbt. 125. §. (5) bekezdés szerinti ligyletekrdl a
Megrendeldt haladéktalanul értesiti.

A Kbt. 125. § (5) bekezdés alapjan Megrendel6 jogosult és egyben koteles jelen szerzo-
dést felmondani - ha sziikséges olyan hataridével, amely lehetvé teszi, hogy jelen szer-
z6déssel érintett feladata ellatasarol gondoskodni tudjon - ha

a) a Vallalkozdoban kozvetetten vagy kozvetleniil 25 %-ot meghalad6 tulajdoni részese-
dést szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szerve-
zet, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjaban meghatarozott feltéte-
leknek,

b) a Vallalkoz6 kozvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghalado tulajdoni részesedést
szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezetben,
amely nem felel meg az Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjadban meghatarozott feltételek-

22



Debreceni Egyetem DEGF-138/2014. sz. eljarasa

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

nek.

Az el6zoek szerinti felmondés esetén a Vallalkozé jelen szerzddés megsziinése elott
mar teljesitett szolgaltatas szerzodésszeri pénzbeli ellenértékére jogosult.

A kiilfoldi adoilletdségti Vallalkozo koteles jelen szerzOdéshez arra vonatkozd megha-
talmazast csatolni, hogy az illetésége szerinti adohatosagtol a magyar adodhatosag koz-
vetleniil beszerezhet a Vallalkozora vonatkoz6 adatokat az orszdgok kozotti jogsegély
igénybevétele nélkiil.

A Kbt. 127. § (4) bekezdése alapjan semmis - a késedelmi kamat tekintetében a Ptk.
6:155. § (4) bekezdésében lehet6vé tett eset kivételével - a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzodés azon rendelkezése, amely kizarja vagy korlatozza a Megrendeld
szerzddésszegése esetére irdnyadd jogkdvetkezmények alkalmazésat.

Jelen szerz6dést a kdzbeszerzési eljaras alapjan nyertes ajanlattevéként szerz6do félnek
(Vallalkozonak) kell teljesitenie.

A Kbt. 128. § (2) bekezdés alapjan Vallalkozé tudomasul veszi, hogy jelen szerzodés
teljesitésében — a Kbt. (3) bekezdése szerinti kivétellel - koteles kozremiikodni az olyan
alvallalkoz6 és szakember, aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban részt vett Vallalkozo
alkalmassagéanak igazoldséban.

Vallalkoz6 koteles a Megrendeldnek a teljesités soran minden olyan — akar a korabban
megjelolt alvallalkozé helyett igénybe venni kivant — alvallalkozd bevonésat bejelente-
ni, amelyet az ajdnlataban nem nevezett meg, €s a bejelentéssel egylitt nyilatkoznia kell
arrol is, hogy az altala igénybe venni kivant alvallalkoz6 nem 4ll a Kbt. 56. § és 57.§
szerinti kizaré okok hatélya alatt.

A Kbt. 128. § (3) bekezdése szerint az olyan alvéllalkozé vagy szakember helyett, aki
vagy amely a kdzbeszerzési eljarasban részt vett a Vallalkozo alkalmassaganak igazola-
saban, csak a Megrendeld hozzjaruldsaval és abban az esetben vehet részt a teljesités-
ben mas alvallalkoz6/szakember, ha a szerzodéskotést kovetden — a szerzodéskotéskor
elére nem lathatd ok kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény, vagy az alvallalko-
zo/szakember bizonyithat6an hibas teljesitése miatt jelen szerzdés vagy annak egy ré-
sze nem lenne teljesithetd a megjeldlt alvallalkozoval/szakemberrel, és ha a Vallalkozo
az 0j alvallalkozoval/szakemberrel egyiitt is megfelel azoknak az alkalmassagi kovetel-
ményeknek, melyeknek a Vallalkoz6 a kozbeszerzési eljarasban az adott alvallalkozo-
val/szakemberrel egyiitt felelt meg.

A kozbeszerzési eljarasi ajdnlatdban megnevezett személyek/szervezetek az alabbiak:

A kozbeszerzésnek az a része, amelynek teljesitéséhez Vallalkozé alvallalkozot kivan
igénybe venni (10 % alatt):

Jelen szerzddés teljesitéshez kapacitast nyQjtod szervezet: .....................
Villalkozé tudomasul veszi, hogy a szerzddési feladatok teljesitését a fenti személyek

utjan jogosult ellatni. Vallalkozé koteles gondoskodni a kozbeszerzési eljarasban feltiin-
tetett szakemberek folyamatos rendelkezésre allasarol.
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7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

Amennyiben a megnevezett szakemberek barmilyen objektiv okbol nem tudnak részt
venni jelen szerzddés teljesitésében, Vallalkozo koteles ezt a koriilményt a Megrendelo-
nek haladéktalanul irasban jelezni, egyidejileg — a Megrendeld eldzetes beleegyezését
kovetden — megjeldlni az 1j, a teljesitésbe bevonni kivant szakembert.

Villalkozo6 tudomasul veszi, hogy kizardlag a Kbt. 128. § (3) bekezdésében leirt moédon
lehetséges a fent megnevezett alvallalkozd vagy szakember mddositasa.

A Kbt. 128. § (4) alapjan Vallalkozé tudomasul veszi, hogy az alvallalkozé személye
nem modosithatd olyan esetben, amennyiben egy meghatarozott alvallalkoz6 igénybe-
vétele az érintett szolgaltatds sajatos tulajdonsagait figyelembe véve a kdzbeszerzési el-
jarasban az ajanlatok értékelésekor (Kbt. 63. § (4) bek.) meghatarozo koriilménynek
mindsiilt.

A Kbt. 128. § (1)-(2) bekezdések szerinti teljesitési kotelezettség teljesithetd a Vallalko-
z6 vagy a nem természetes személy alvallalkoz6 jogutddja, ha ezek valamelyike, mint
gazdasagi tarsasag atalakul vagy a szervezet jogutodlassal megsziinik.

Felek megéllapodnak abban, hogy jelen Szerzédést, a Kbt. 132. § rendelkezéseinek be-
tartasaval, egybehangz¢ akaratnyilvanitassal k6zosen, irdsban modosithatjadk. Amennyi-
ben valamelyik Fél modosito javaslattal él, koteles azt irasban a masik Fél megadott ci-
mére, e-mail cimére vagy fax szdmara eljuttatni, mig a masik Fél a javaslat kézhezvéte-
1ét kovetd 10 napon beliil koteles arra a fenti médon valaszolni.

Minden, a jelen szerzodés keretében a felek altal egymasnak kiildott értesitésnek irott
formaban (ajanlott levélben, e-mail) kell térténnie. Ezen értesitések hatalya a cimzett al-
tali vételkor, illetve neki torténd kézbesitéskor all be. A szerzodésszegéssel, illetve a je-
len szerz6dés megsziinésével kapcsolatos nyilatkozatok kizarélag tértivevényes postai
kiildeményként kézbesithetok. A Szerzddéssel kapcsolatos irasbeli nyilatkozatok akkor
is szabdlyszerlien kozoltnek tekintenddk, ha a cimzett az atvételt megtagadta, vagy a
kiildeményt nem vette at. [lyen esetben a kézbesités idépontja az atvétel megtagadasa-
nak napja, illetve a kézbesités megkisérlésérol szolo postai jelentés napja.

Felek a jelen szerzdésbol eredd jogvitakat elsdsorban békés tton kivanjak rendezni.
Ennek 30 napon tili eredménytelensége esetére Felek kikotik — pertargyértéktdl fiiggo-
en — a Debreceni Jarasbirosag, illetve a Debreceni Torvényszek kizarolagos illetékessé-
get.

Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddésben nem vagy nem kimeritéen szabalyo-
zott kérdésekben a mindenkor hatalyos Ptk., a Kbt. és a szerzddés targyara vonatkozo
hatéalyos jogszabalyok iranyadok.

Felek a jelen szerz6dést, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, jovahagyolag alairasukkal
lattak el, 5 db egymassal sz6 szerint mindenben megegyezd eredeti példanyban, melybdl 4
példany Megrendel6t, 1 példany Vallalkozot illet meg.

Kelt:

Megrendeld képviseletében Villalkozo képviseletében
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Prof. Dr. Szilvassy Zoltan név
rektor beosztas
Debreceni Egyetem

Pénziigyi ellenjegyzo:

Dr. Bécs Zoltan
gazdasagi foigazgatd
Debreceni Egyetem

Kelt: ..ooooviiii
Szakmai ellenjegyz0:.........ccooviiiiiiiiiiini.
Jogiellenjegyzo:.......oovvviiiiiiiiiii e,
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V. IRATMINTAK

1. sz. melléklet

INFORMACIOS ADATLAP

Kérjiik, hogy az ajanlatuk elsd, borit6 lapjan az alabbi adatokat, mint minimum tlintessék fel:

Az ajanlat szama ¢s targya:

DEGF-138/2014.

A Debreceni Egyetem Sajtoirodajahoz és az
intézményi PR-hoz kapcsolodé médiastratégia-
alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hir-
iigynokségi tevékenység ellatisa

Az ajanlatot add cég pontos neve:

Cime:

Képviseld neve:

Cégjegyzékszama:

Adobszama:

Bankszamlaszama:

Telefonszama:

Telefax szama:

E-mail cime:

A targyban érintett kapcsolattartd sze-
mély neve:

A targyban érintett kapcsolattarto tele-
fonszdma:

A targyban érintett kapcsolattarto e-
mailcime:

26



Debreceni Egyetem DEGF-138/2014. sz. eljarasa

2. sz. melléklet
FELOLVASOLAP
a ,Debreceni Egyetem Sajtéirodajahoz és az intézményi PR-hoz kapcsolédo médiastra-
tégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa”

targyu kozbeszerzési eljarashoz

Eljaras szama: DEGF-138/2014.

AJANIattevl NEVE: e

AjJanlattevl CIME: e

[Egyosszegii havi netté ajanlati ar: I Ft/hé + 27 % AFA

cégszerl alairés

Kérjiik, hogy ezutan kovetkezzen a tartalomjegyzék a kovetkezd oldalon.

27



Debreceni Egyetem DEGF-138/2014. sz. eljarasa

3. sz. melléklet

Nyilatkozat Kbt. szerinti kizaré okok vonatkozasaban

Alulirott ..o, , mint az ... (cég neve, székhelye:
..................... ) ajanlattevd szervezet cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egye-
tem, mint Ajanlatkéré altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtéirodajahoz és
az intézményi PR-hoz kapcsolodo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltata-
sok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljaras soran az
alabbi

nyilatkozatot
teszem a kizard okok vonatkozasaban:

Az altalam képviselt tarsasdggal szemben nem allnak fenn a kdzbeszerzésekrdl szolo 2011.
évi CVIIL torvényben (Kbt.) foglalt 56. § (1) k) pontjaban és (2) bekezdésében szerepld
kizaré okok.

cégszerl alairés
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4, sz. melléklet

Nyilatkozat Kbt. 56. § (1) bekezdés kc) pont vonatkozasaban

Alulirott ..., , Mint az ... (cég neve, székhelye:
..................... ) ajanlattevd szervezet cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egye-
tem, mint Ajanlatkéré altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtéirodajahoz és
az intézményi PR-hoz kapcsolodo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltata-
sok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban nyilatko-
zom, hogy az altalam képviselt cég

a) szabalyozott tézsdén jegyzett tarsasag *

b) szabalyozott tdzsdén nem jegyzett tarsasag*

A b) pont szerinti esetben az ajanlattevének a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérél és megakadalyozasarol szolo 2007. évi CXXXVI. torvény 3. § r) pontja szerin-
ti tényleges tulajdonosa(i):

Y I 1 ()
lakeime: ......ooovviiiiii
byneve: ...,
lakeime: ......ooooiiiiii
Nyilatkozat Kbt. 56. § (2) bekezdés vonatkozasaban
Alulirott ..........oooiiiii, , MINt aZ ... (cég neve, székhelye:

..................... ) ajanlattevé szervezet cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egye-
tem, mint Ajanlatkér6 altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtéirodajahoz és
az intézményi PR-hoz kapcsolddé médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltata-
sok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban nyilatko-
zom, hogy az altalam képviselt cég vonatkozasaban

- nincs olyan jogi személy vagy személyes joga szerinti jogképes szervezet, amely az
ajanlattevében kozvetetten vagy kozvetleniil tobb, mint 25%-os tulajdoni résszel vagy
szavazati joggal rendelkezik.*

- van olyan jogi személy vagy személyes joga szerinti jogképes szervezet, amely az
ajanlatteviében kozvetetten vagy kozvetlentil tobb, mint 25%-o0s tulajdoni résszel vagy
szavazati joggal rendelkezik;

NEVE.

Nyilatkozom, hogy e szervezet vonatkozasaban a Kbt. 56. § (2) bekezdésében hivat-
kozott kizar6 feltételek nem allnak fenn.

cégszerl alairas

*megfeleld aldhuzando
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5. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a Kbt. 58. § (3) bekezdése alapjan

Alulirott ........coooiiiii, , MINt aZ ..., (cég neve, székhelye:
..................... ) ajanlattevd szervezet cégjegyzésre jogosult képvisel6je, a Debreceni Egye-
tem, mint Ajanlatkéré altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtéirodajahoz és
az intézményi PR-hoz kapcsolodo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltata-
sok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban nyilatko-
zom, hogy az altalam képviselt cég a szerz6dés teljesitése soran nem vesz igénybe olyan al-
vallalkozot és kapacitast rendelkezésre bocsatd szervezetet, akivel szemben a Kbt. 56. § sze-
rinti kizar6 okok fennallnak.

cégszerl alairés
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6. sz. melléklet
OSSZEFOGLALO A REFERENCIAKROL
A teljesi-
Ellenszolgaltatas & i A szerzddést Az informaciét adé tés szer-
Vo 2 e Teljesités VR e BrThe (3R 2 o G Zr
Ssz. | Szerzédés targya oOsszege e koto masik fél személy (név, cim, z0dés-
(netté Ft + AFA) J megnevezése elérhet6ség) szeru
volt-e?
Kelt: o

cégszerl alairéas
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7. sz. melléklet
REFERENCIA

miiszaki-szakmai alkalmassag igazolasahoz

SzerzAdo f€l:
A SZErzOAES tATEYA: e
A szolgdltatds rOvid ISMEITEIESE: oot e
Megrendeld MmegnevezESe: e
Informacidt ado

BV . e

CIMIE. e
ClErhetOS€@e: e

Teljesités ideje: Kezdes:
Befejez€s:

Teljesités helye: e

Az ellenszolgaltatas 0sszege: nettd .......oooeieiinni, - Ft+ AFA

A teljesités a szerzddésnek ¢€s az eldirdsoknak megfelelden tortént.

Jelen igazolast kozbeszerzési eljarasokon torténd részvételhez, miiszaki-szakmai alkalmassag
igazolasara allitottam ki.

Kelt: oo,

P.H.

referenciat kiallito alairasa
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8. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a Kbt. 40. § (1) bekezdés a) és b) pont alapjan

Alulirott ..., , MINt aZ ... (cég neve, székhelye:
..................... ) ajanlattevd szervezet cégjegyzésre jogosult képvisel6je, a Debreceni Egye-
tem, mint Ajanlatkéré altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtéirodajahoz és
az intézményi PR-hoz kapcsolodo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltata-
sok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban nyilatko-
zom, hogy az altalam képviselt ajanlattevé a szerz6dés teljesitése soran

a) alvallalkozot

*nem vesz igénybe

*az alabbi tevékenységek tekintetében vesz igénybe:
1)
- az alabbiak tekintetében .......................
2)
- az alabbiak tekintetében .......................

b) Ebbdl 10 %-ot elérd, vagy meghaladé mértékben alvallalkozot
*nem vesz igénybe

*az alabbiakat veszi igénybe:
1)

cégszerl alairas
*megfeleld alahuzando

Megjegyzés:
A Kbt. 26. § szerint, ha egy gazdasagi szerepld a kozbeszerzés értékének huszonot szazalékat meghaladé
mértékben fog kozvetleniil részt venni a szerzédés - részajanlat-tételi lehetdség biztositadsa esetén egy részre
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vonatkoz6 szerzGdés - teljesitésében, akkor nem lehet alvallalkozonak mingsiteni, hanem az ajanlatban (rész-
vételi jelentkezésben) és a szerz6dés teljesitése soran kdzds ajanlattevoként (a kozbeszerzési eljaras részvételi
szakaszaban részvételre jelentkezoként) kell, hogy szerepeljen. Egy gazdasagi szereplonek a szerzddés teljesité-
sében valo részvétele aranyat az hatdrozza meg, hogy milyen aranyban részesiil a beszerzés targyanak altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott ellenértékébol.

Ko6z0s ajanlattétel esetén a Kbt. 25. §-aban foglaltak az iranyadodak.
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9. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a Kbt. 55. § (5) és (6) bekezdése alapjan

Alulirott ........ooviiii i, , MINt aZ ..o (cég neve, székhelye:
..................... ) ajanlattevd szervezet cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egye-
tem altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtéirodajahoz és az intézményi
PR-hoz kapcsolodé médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynok-
ségi tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban nyilatkozom, hogy az
altalam képviselt cég a targyi eljarasban kapacitast rendelkezésre bocsato szervezetet

- *nem vesz igénybe a jelen kozbeszerzési eljaras targyat képezo szerzodés teljesitésé-

hez
- *igénybe vesz a jelen kdzbeszerzési eljaras targyat képezo szerzodés teljesitéséhez

a kovetkezo(k) tekintetében:

Alkalmassagi kovetelmény(ek) Kapacitast rendelkezésre bocsato szervezet
(pl.: P1.), M1.) alkalmassagi fel-
tétel)
neve:
székhelye:
cégjegyzékszama:

A kapacitasra tamaszkodas a Kbt. 55. § (6) bekezdés

*a) pontja alapjan:
az alkalmassag igazolasakor bemutatott, més szervezet altal rendelkezésre bocsatott erd-
forrasokat a szerzodés teljesitése soran ténylegesen igénybe fogom venni, a szervezet al-
vallalkozoként megjelolésre keriilt

*b) pontja alapjan:
az alkalmassagi kovetelmény korabbi szallitasok, szolgéltatasok vagy épitési beruhazasok
teljesitésére vonatkozik. Nyilatkozom, hogy a teljesités soran a megnevezett szervezetet
..................................................... tevékenység teljesitésére vonom be, igy ada-
tait az alkalmassag igazolasahoz hasznalom fel, amely lehetdvé teszi e mas szervezet
szakmai tapasztalatanak felhasznalasat a szerz8dés teljesitése soran.

*c) pontja alapjan:
a gazdasagi és pénziigyi alkalmassag igazolasa soran - az a) pontban foglalt esetektdl elté-
réen - akkor is, ha az adott alkalmassagi kovetelmények nem a teljesitéskor ténylegesen
rendelkezésre bocsathatdo erdforrasokra vonatkoznak. Ebben az esetben az a szervezet,
amelynek adatait az ajanlatomban az alkalmassag igazolasahoz felhasznalom, a Ptk.
6:419. §-aban foglaltak szerint kezesként felel az ajanlatkérdt az ajanlattevd teljesitésének
elmaradéasaval vagy hibas teljesitésével dsszefliggésben ért kar megtéritéséért.

torténik.

cégszertli alairas
*megfeleld aldhuzando
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10. sz. melléklet

Nyilatkozat Kbt. 55. § (5) bekezdése alapjan

Alulirott ... , MINt aZ ......oooiiii (cég neve, székhelye:
..................... ) cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egyetem, mint Ajanlatkérd
altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtoirodajahoz és az intézményi PR-
hoz kapcsolodé médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban nyilatkozom, hogy az altalam
képviselt céga ........ooovviiiiiiiii, ajanlattevo szamara a kovetkezd kapacitas(oka) bo-
csatja rendelkezésre:

Alkalmassagi kovetelmény(ek) (pl.: P1, M1,...sth.)

Nyilatkozom, hogy az el6irt igazolasi médokkal azonos mdédon igazolom az adott alkalmas-
sagi feltételnek torténd megfelelést, tovabba, hogy a szerzddés teljesitéséhez sziikséges ero-
forrasok rendelkezésre 4llnak majd a szerzdés teljesitésének idOtartama alatt.

cégszerl alairas
*megfeleld aldhuzando

Megjegyzés:

Ajénlatkéro felhivja az ajanlattevok figyelmét az alkalmassag igazolasara vonatkozo szabalyok valtozasara:

A Kbt. 55. § (6) bekezdése alapjan az ajanlattevé a Kbt. 55. § (6) a)-¢) pontjaban meghatarozott moédon tamasz-
kodhat az alkalmassag igazolasa sordn mas szervezet kapacitasara. A Kbt. 55. § (6) ¢) pontja szerinti esetben az a
szervezet, amelynek adatait az ajanlattev6 az alkalmassag igazolasahoz felhasznalja, a Ptk. 6:419. §-aban foglal-
tak szerint kezesként felel az ajanlatkérOt az ajanlattevé teljesitésének elmaradasaval vagy hibas teljesitésével
Osszefliggésben ért kar megtéritéséért.
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11. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a 60. § (3) és (5) bekezdésérol*

Alulirott ... , MINt aZ ......ooiii (cég neve, székhelye:
..................... ) cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egyetem, mint Ajanlatkérd
altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtoirodajahoz és az intézményi PR-
hoz kapcsolodé médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban ezuton

nyilatkozom,

hogy az Ajanlattételi Felhivasaban, valamint az Ajanlati Dokumentacioban meghatarozott
kovetelményeket megismertem, és azokat kotelezoként, feltételek nélkiil elfogadom.

Az ajanlat elfogadasa esetén vallalom, hogy a szerzddést megkotdm, tovabba a szerzdédésben
vallalt kotelezettségeket az eljarast meginditod felhivas és Dokumentéacioban eldirtak szerint,
valamint a Kbt. eldirasainak és az egyéb jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen — a felolvaso-
lapon szerepld ellenszolgéltatasért — maradéktalanul teljesitem.

Az altalam képviselt cég Kkvt. szerinti besorolasa*: Mikrovallalkozas
Kisvallalkozas

Kozépvallalkozas
Nem tartozik a tv. hatalya ala

cégszerl alairas

*megfeleld aldhuzando

A Kbt. 36. § (3) bekezdése alapjan e nyilatkozatot eredeti aldirt példanyban kérjiik be-
nyujtani.
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12. sz. melléklet

NYILATKOZAT
szerzdi és iparjogvédelmi helytallasrol

Alulirott ........coooiiiii, , MINt aZ ..., (cég neve, székhelye:
..................... ) cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egyetem, mint Ajanlatkéro
altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtoéirodajahoz és az intézményi PR-
hoz kapcsolodéo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban eziton

nyilatkozom

hogy az altalam teljesitendd szolgaltatasok, illetve azok barmely részének Ajanlatkérd altali
igénybe vétele nem sérti barmely harmadik személy szerzdi jogat, szabadalomhoz, védjegy-
hez, ipari minta oltalomhoz fiiz6d6, vagy barmilyen més iparjogvédelmi oltalmat élvezd jo-
gat. Tovabba kifejezetten €s visszavonhatatlanul nyilatkozom arra vonatkozéan, hogy ha bar-
mely harmadik személy az Ajanlatkérével szemben ilyen alapon barmilyen, igy kiilondsen
kartéritési igényt timaszt, akkor ezért teljes mértékben az Ajanlatkérd helyett helyt allok.

Kelt: oo

cégszerl alairas
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13. sz. melléklet

NYILATKOZAT
az ajanlat eredeti és masolati példanyainak egyez6ségérol

Alulirott ... , MINt aZ ......ooiii (cég neve, székhelye:
..................... ) cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egyetem, mint Ajanlatkérd
altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtoirodajahoz és az intézményi PR-
hoz kapcsolodé médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban ezuton

nyilatkozom,

hogy az éltalunk benyujtott eredeti, papiralapu ajanlat és a ,,pdf” formatumban elektronikus
adathordozora rogzitett masolati példanyok mindenben megegyeznek.

Kelt: cooee

cégszerl alairas
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14. sz. melléklet

Nyilatkozat felelos forditasrol

Alulirott ..., , MINt aZ ... (cég neve, székhelye:
..................... ) cégjegyzésre jogosult képviseldje, a Debreceni Egyetem, mint Ajanlatkéro
altal DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtoirodajahoz és az intézményi PR-
hoz kapcsolodo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa” targyaban kiirt kozbeszerzési eljarasban eziton

nyilatkozom,

hogy az ajanlatba csatolt idegen nyelvi iratok magyar nyelvi forditasa teljesen megegyeznek
az eredeti szoveggel.

Kelt: oo,

cégszerll alairas
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VI.

MUSZAKI LEIRAS

a DEGF-138/2014. sz., ,,A Debreceni Egyetem sajtoirodajahoz és az intézményi PR-hoz
kapcsolodo médiastratégia-alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi
tevékenység ellatasa”
targyu kozbeszerzési eljarasahoz
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Az intézmény Sajtoirodajahoz és az intézményi PR-hoz kapcsolddo médiastratégia-
alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi tevékenység megrendelése soran
ellatando feladatok:

- médiaterv és média stratégia készités;

Az Ajanlattevo feladata a szerzddés teljesitése sordn a Megrendeld részére a konkrét mé-
dia-és kampanymegjelenéscket megel6zden szemeszterenként fél évre vonatkozo média-
terv Osszeallitasa eldzetesen jovahagyott médiastratégia alapjan. A tervet 6szi szemeszter-
re legkésébb szeptember 15-ig, tavaszi szemeszterre legkésébb februar 15-ig kell elkészi-
teni

- médiavasarlasok szervezése;

Az Ajanlattevd feladata a szerzddés teljesitése sordn az Ajanlatkérd részére javaslatot
tenni az optimalis médiamixre, az Ajanlatkérd altal meghatarozott médiumokban média-
vasarlas végrehajtasaban kozremilkddés. Az Ajanlattevonek vallalnia kell, hogy vala-
mennyi konkrét megrendelés esetén megprobal tovabbi kedvezményeket elérni.

- médiakampanyok utoértékelése;

Az értékelést Ajanlattevonek havonta jelentés formajaban kell elkésziteni a papir alapu,
digitalis és on-line megjelenésekrol, publikalt cikkekrol, az elkésziilt fotokrol és videok-
rol, valamint a beérkezett sajtomegkeresések alapjan.

- PR kampanyok tervezése;

A Vallalkozé feladata kiillonbozd sajtomegjelenések tervezése, elokészitése és kozleés-
kész formaban torténd atadasa, amely magaba foglalja kiilondsen az alabbiakat:

- A megjelenés koncepciojanak kialakitasat

- Szovegirast és korrektirat

- Nyomdai elokészités megszervezeését

- Képfeldolgozast

- Banner készitést

- Digitalis adathordozoéra torténd elkészités, masolas (pl.: CD) feliigyeletét

- PR kampanyok lebonyolitasa;
eseti jelleggel a jovahagyott médiaterv alapjan

- PR szoveg- és beszédiras;

A Villalkozo feladata a Megrendeld hirlevele kozérthetd stilusu tartalménak eldallitasa-
ban torténd kozremiikodés (szerkesztés) a Megrendeld altal rendelkezésre bocsatott szak-
mai tartalom alapjan.

Feladata tovabba PR interjuk és anyagok készitése kiilonb6z6 médiumokban térténd meg-
jelenéshez; a Megrendelé honlapjan a hirfeliilet tartalmanak menedzselése, frissitése, a
szakmai hattéranyagok kozérthetd stilusti megjelenésében torténd kozremiikodés (szove-
ges és ppt. formatumban) magyar nyelven.
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- PR anyagok elkészitése (papir alapu, digitalis és on-line megjelenésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa);

A Villalkozo feladata PR kiadvanyok tervezésében és elkészitésében torténd kozremiiko-
dés, amely magaba foglalja az alabbiakat:

- kiadvanyok koncepciojanak kialakitasat

- grafikai tervezés €s layout készités végso jovahagyasat

- szovegirast

- szerkesztést és lektoraltatast

- desk top publishing-et

- keépfeldolgozast

- fotok kivalasztasat

- nyomdai el6készités jovahagyasat (fekete-fehér és szines print, nyomasra el6készi-

tett, ivre szerelt film, kromalin, proof)
- korrektara jovahagyésat
- gyartas sziikség szerinti szakmai feliigyeletét

- PR filmek, foto- és video dokumentaciok készitésének menedzselése;

A Villalkoz6 feladata az intézményi eseményekrdl késziild foto és videdtartalmak eldalli-
tasanak menedzselése a Megrendelé egyes fejlesztési programjairdl, illetve sikeres,
eredményes projektjeirél kiemelkedd tudoméanyos eredményeirdl atadott informéaciok,
hattéranyagok felhasznalasaval.

- sajtokapcsolati szolgaltatasok;

A Vallalkoz6 feladata a Megrendel6 feladataival és tevékenységével kapcsolatos sajto-
munka és publicitas szé€lesitése, az alabbiakban részletezett klasszikus PR eszk6zok €s
formak biztositasa mellett. A sajtokdzlemények és sajtomegjelenések tartalmat, forma-
jat, helyét elézetesen egyeztetni €s jova kell hagyatni a Megrendeldvel. A sajtdval valod
kapcsolattartas szervezését részben eldre, részben az aktudlis fejleményekhez, témékhoz
igazodoan kell megvaldsitani. Folyamatos sajtofigyeléssel kell biztositani azt, hogy az
esetleges téves, félrevezetd vagy pontatlan informacid, révid hataridével pontositasra
keriiljon. Ennek biztositasa érdekében a Vallalkozonak jo munka-kapcsolattal kell ren-
delkeznie a vezetd orszagos és megyei médiumokkal. A Villalkozo feladata cikkek, saj-
tokozlemeények, hattéranyagok megirdsa, annak szakmai feliigyelete, interjuk szervezé-
se illetékes vezetdkkel, a sajtd tajékoztatdsa és meghivasa a Megrendeld intézményi
egysegeinek tevekenységével €s projektjeihez kapcsolodo jelentds eseményekre, cikkek,
kozlemények elhelyezése kiilonb6zd médiumokban. Indokolt esetekben fizetett hirdeté-
sek alkalmazasa is sziikséges lehet. A sajtokapcsolati szolgaltatasokhoz kapcsolodo fel-
adatok kiilondsen:

- Témageneralas az egyetemi oktatashoz, kutatdshoz kapcsoloddan

- Sajtéanyagok, kozlemények, hattéranyagok, nyilatkozatok készitése

- SzerkesztOségi anyagok, tartalmak elokészitése

- Sajtotajékoztatok,- konferencidk,- hattérbeszélgetések elokészitése és szervezése

- Sajtoutak, study tour-ok szervezése ujsagirok részére egy-egy eseményre vagy

projekthelyszinre, a projekthelyszinek el6készitése,
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- Interjuk szervezése

- Sajtolista 6sszeallitasa, aktualizalasa, cimlista szerkesztés €s Osszeallitas

- Sajtofigyelés, dokumentalas, nyilvantartas készitése (az egyes sajtomegjelenések
tematikus rendezése, az eredeti szoveg archivalasa)

- Kovalitativ, illetve Megrendel6 kérésére kvantitativ sajtoelemzés készitése.

- sajtorendezvények szervezése;

A Vallalkoz6 feladata a Megrendeld tevékenységéhez projektjeihez kotddod sajtorendez-
vények megszervezése, teljes korli elokészitése és a lebonyolitasban vald kozremiikddés a
Megrendel6 altal meghatarozott (belfoldi) helyszineken. A sajtonyilvanos rendezvények
szervezéséhez kapcsolodo feladatok kiilondsen:

- A Megrendeld adatbazisa, valamint irdanymutatdsa alapjan a rendezvényekre meg-
hivandok, értesitenddk cimlistdjanak dsszeallitasa.
- A Villalkozo6 kozremikodik a rendezvényekre torténd jelentkezések visszajelzése

crer

- Vallalkozo feladata a rendezvényekre kozvetleniil meghivandé partnerek szamara
meghivo, jelentkezési lap és program megtervezésében ¢és elkészittetésében koz-
remitkddés, valamint kikiildés megszervezése a meghivottak részére postai iton €s
elektronikusan a Megrendeld jovahagyasat kovetden.

- Vallalkozé feladata megfeleld mindségli, méretli, technikai ellatottsagu és
felszereltségli rendezvényhelyszin megtalalasa és a foglalas koordinécioja, ameny-
nyiben a Megrendeld kiils6 helyszinre tart igényt.

- Villalkoz¢ feladata a rendezvény helyszinének megfeleld elokészitésének meg-
szervezése: eligazitod tablak, plakatok, az eléadok névtablainak, a rendezvény vég-
leges programjanak elhelyezése, a regisztracio biztositdsanak - jelenléti ivek, kitii-
z6k (badge-ek) stb. elkészitésének - szakmai felligyelete, tovabba a sziikséges pa-
piraru, a sokszorositdshoz és az irodai munkéhoz sziikséges eszk6zok, anyagok be-
szerzéséhez sziikséges eldrejelzés.

- A meghirdetett rendezvények esetében a Viallalkoz6 kiemelt feladata a média kép-
viseldinek 0sztonzése arra, hogy a rendezvényekrdl eldzetesen hirt adjanak, és igy
minél tobben értesiiljenek a rendezvény(ek)rdl.

- A Villalkozo6 feladata a kapcsolattartas a média érdeklédd képviseldivel, az érdek-
16dok tajékoztatasa a lehetséges interjialanyokrol, a Megrendeld médiahoz kap-
csolodo elérhetdségeirdl, interjuszervezés koordinacidja.

- kriziskommunikacios feladatok ellatasa;

Kriziskommunikacios stratégia €s terv készitése, krizis esetén folyamatos konzultaci6 a Meg-
rendeld vezetdjével és érintett munkatarsaival.

- egyéb ligynokségi szolgaltatasok;

A Villalkozo feladata az aldbbi ligynokségi szolgaltatdsok biztositasa, kiilonosen:
- A Megrendeld meghivésa esetén vezetdi értekezleten vagy kommunikécidos meg-
beszéléseken részvétel.
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- Beszamolok és jelentések készitése a Megrendel6 részére az elvégzett kommuni-
kacids tevékenységekrol.

- Egylittmikodni a kdzvélemény-kutatast végzo céggel és gondoskodni arrdl, hogy a
kutatasi eredmények beépitésre keriiljenek a végrehajtando stratégiaba.

- Archivum készitése, amely rendezi €¢s dokumentalja az 6sszes megvalositott kom-
munikacids tevékenységet és eszkozt, illetve nyomtatott és elektronikus média-
megjelenést. Az archivum folyamatos feltoltésével az Megrendel6 biztositja, hogy
naprakész adatok alljanak rendelkezésre a megjelenésekrol.

- Jelen dokumentacioban nem részletezett, elére nem lathat6 feladatok és szolgalta-
tasok teljesitése ligynokségi oradijak, illetve egyedi arajanlat alapjan.

Az intézmény Sajtéirodajahoz és az intézményi PR-hoz kapcsoléodé médiastratégia-
alkotasi, médiatervezési szolgaltatasok, hiriigynokségi tevékenység ellatasa soran varha-
to teljesitési hataridok a jelen eljaras alapjan kotendo szerzodés teljesitése soran (tajé-
koztato jelleggel)

- Maximum 3 oldal PR anyag szdvegirasa, szerkesztése, vezetdi Osszefoglald megirdsa a
Megrendel6 intézményi egységei altal atadott hattéranyagok alapjan — maximum 2 mun-
kanap

- Sajtéanyagok, kozlemények, riportok, interjuk eldallitdsa a Megrendeld intézményi egy-
ségei altal atadott hattéranyagok alapjan — maximum 2 munkanap

- Vezetdi beszédek és nagy ivil, az adott eseményhez kapcsoldodd cikkek szakmai hattér-
anyagok alapjan kozérthetd stilusban torténd elkészitése — a Megrendeld altal atadott hat-
téranyagok alapjan — maximum 7 munkanap

- Papiralapu kiadvanyok megterveztetése €s elkészittetése (grafikai tervezés, szovegiras és
dtp munkalatok vallalasi ideje, legfeljebb 10. oldal terjedelemig) — maximum 10 munka-
nap

- PR hirdetések megterveztetése €s elkészittetése (grafikai tervezés, szovegiras €s dtp mun-
kalatok vallalasi ideje) — maximum 3 munkanap

- radidriport megtervezés és elkészitése — maximum 5 munkanap

- PR film megterveztetése és elkészittetése — 15, de maximum 30 munkanap

- Rendezvényszervezés lebonyolitasa — maximum 20 munkanap

- Allandoé és folyamatos rendelkezésre allas hétkdznaponként 9:00-18:00 6ra kozott, szemé-
lyesen telefonon és e-mailen. A rendelkezésre allas tekintetében ajanlatkérd elvarasa,
hogy a Megrendel6 jelentkezését kovetd maximum 3 6rén beliil visszajelzés érkezzen a
Vallalkoz6tol.
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