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Az utazasszervezési folyamatok egyszerisitése €s a killfoldi kikiildetések nyilvantartasanak,
elszamoldsanak tamogatasara a Kancellaria sajat fejlesztésu szoftvert vezet be. A workflow alapu
rendszer lehetoséget teremt a gyors €s szabalyozott kommunikacio kialakitasara, a kiilfoldi kikiildetések
egységes kezelésére. Az 1. mellékletben talalhaté utmutatd részletes ismereteket ad a rendszer
miikddésérdl.

A kulfoldi kikiildetések kezdeményezése a www.kancellaria.unideb.hu honlaprél az elektronikus
tigyintézés meniibol elérhetd ,, Utazdsszervezési rendszer’-ben torténik, a halézati azonositd és jelszd
hasznalataval torténd belépést kovetden, a megfeleld jogosultsag birtokaban. A vallalkozasi szerzédések

kezdeményezéséhez jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalok automatikusan belépési és kezdeményezeési
jogosultsagot kapnak az Utazasszervezési rendszerben. Amennyiben 1ij felhasznal6 felvétele sziikséges,
azt az utazasszervezes(@fin.unideb.hu cimen van lehetdség jelezni.

Annak érdekében, hogy a rendszerrel vald ismerkedés soran felmeriilé kérdések megvalaszolasra

keriilhessenek, elérelathatolag 2015. november 2. napjan egy rovid oktatasra varjuk az On altal kijel5lt
egy, maximum hérom kollégajat. Részvételi szandékukat és a részvevok nevét az
utazasszervezes(@fin.unideb.hu cimre sziveskedjen 2015. oktober 28.-ig megkiildeni. A helyszinrol és
a pontos idépontrol a résztvevok szamanak fliiggvényében késdbb lesziink értesitéssel.
A KEF-es szabalyokat be kell tartanunk, de bizunk benne, hogy a rendszer megkdénnyiti mind a kiutazok,
mind a kiszolgalé funkcié ellatandoé feladatait és egyiittmiikodését. Tervezziik a rendszer masodik koros
fejlesztési szakaszat, mely alapvetden az elszamolast teszi még egyszeriibbé. Természetesen szamitunk
az észrevételekre, fejlesztési javaslatokra, hisz alapvetoen a cél az, hogy a kiutazok igényeinek
leginkabb megfeleld szolgaltatast tudjunk nyujtani. Eszrevételeiket a mar fentiekben is emlitett
utazasszervezes(@fin.unideb.hu cimre varjuk.

A fentiek értelmében a 13 és 13/a. szamu korlevél érvényét veszti.
Debrecen, 2015. oktéber 22.
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