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A Debreceni Egyetem
valamennyi szervezeti egységének vezetdje részére

25/A. sz. korlevél

Tisztelt Vezeté Asszony/Ur!

A postai szolgaltatasok targyaban kiadott 25. szdmu korlevélben megfogalmazott ,,célunk az
iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasa mellett az, hogy az Egyetem valamennyi szervezeti
egysége azonos szinvonalu és tartalmu szolgaltatasban részesiiljon, mind a szervezeti egységek
kozotti belsd, mind a Magyar Posta altal nyujtott szolgaltatast igénylo kiildemények kézbesitése
targyaban.”

Az egységes gyakorlat kialakitasanak masodik ilitemében megallapodas sziiletett a Magyar
Postaval a debreceni egységeknél a postafiokok szamanak jelentés csokkentésérdl, a postai
szolgaltatasok atlathatobba tételérol és az egységes szolgaltatas biztositasarol. A megallapodas
szerint az egyetem debreceni egységeit6l feladasra keriil6, vagy az egyetemre érkezé postai
kiildeményeket a Magyar Posta a Medipost Kft kozremiikddésével veszi at, illetve kézbesiti. A
Medipost Kft kdzvetleniil a Magyar Posta altal elfogadott elektronikus rendszerében dolgozza
fel a feladasra keriild, illetve veszi at a beérkezé kiildeményeket. A postatdl beérkezd
kiildeményeket a Medipost Kft érkezteti €s a bels6 kézbesitési rendszerén keresztiil juttatja el
az adott szervezeti egység kézbesitési pontjara. Ezzel a debreceni kézbesitési helyeken a teljes
levélforgalom a Medipost Kft kézremiikodésével zajlik.

Az egyetem debreceni egységeinek valamennyi dltalunk ismert postafiok szerzédése 2015.
december 31-jei hatallyal felmondasra keriilt a kapcsolddd szolgaltatasokkal egyiitt
(alpostafiok, csomagtérolas stb.). Postai szolgaltatasra megallapodast a szervezeti egységek
nem kothetnek, arra 2016. januar 1-t6] kizardlag a Kancellar jogosult. A megsziind — altalunk
ismert — postafiokok listajat mellékeljilk. Amennyiben a lista nem teljes, arrdl kérjikk a
Kancelldria iizemeltetési osztilyat (uzemeltetes@fin.unideb.hu) értesiteni. A postafidk
szerzodésekhez k6todo alpostafidkok is értelemszeriien megsziinnek. Tekintettel arra, hogy az
alpostafiok bérlok az esetek tobbségében nem egyetemi egységek, ezért kérem, hogy az
érintetteket sziveskedjenek értesiteni a postaszolgaltatasuk rendezésének sziikségességérol. Az
egyetem debreceni telephelyei tekintetében az egyetem egy darab kozponti postacimre
kotott szerz6dést. Az 0j postacim:
4002 Debrecen, Pf. 400.




Mivel a postai killdemények csak a fenti postacimre érkezhetnek, ezért sziikséges a postai
feladasnal hasznalt bélyegzék, a levélpapirok, valamint a postacimet tartalmazé
nyomtatvanyok modositasa. Ugyancsak szikséges az egyetemi elektronikus fellileteken
(webes feliileteken) szerepld postacimek mddositasa is. Kérem, hogy 2016. januar 1. utén a
postai feladasnal a 25. sz. korlevél mellékleteként megkiildott szervezeti egység elnevezést és
a kozponti postacimet sziveskedjenek hasznalni. Az atallas segitése érdekében a mellékletben
felsorolt debreceni telephelyii egységeknek a postacimet helyesbitd etikett cimkéket
nyomtattunk korlatozott darabszamban. Az elnevezések egységes hasznélata azért is sziikséges,
mert a havi postakéltségekrdl a szervezeti egységek neve alapjan késziil a bels6 feladas. A
szervezeti egységek megnevezésének helyességét a Medipost Kft ellenérzi, és jogosult a
kiildeményt visszakiildeni, vagy egyértelmii esetekben javitani. Hirom hdnapos tiirelmi idot
kovetéen a Medipost Kft csak a helyes cimzéssel ellatott kiildeményeket fogadhatja el. Az
eltérd modon torténd postai levélfeladasokat, illetve azok szamlajat 2016. januar 1-jét kovetden
nem fogja befogadni a Debreceni Egyetem.

A megsziiné postafiokokra érkezé kiildeményeknek az iij postacimre (4002 Debrecen, Pf.
400) valo tovabbitiasara hirom hénapig biztosit utankiildési szolgaltatast a Magyar Posta.
A hataridé letelte utdn a helyteleniil cimzett kiildemények kézbesitéséért a Magyar Posta nem
vallal garanciat.

Felhivom a figyelmet, hogy a targynapi postai tovabbitasi kiildeményeket 14:00 6raig kell
itadni a Medipost Kft-nek. Amennyiben rendkiviili siirgds, vagy nagy tomegi (500 darabot
meghalado) kiildemény feladasat kezdeményezik, azt el6zetesen sziveskedjenek egyeztetni a
Medipost Kft-vel.(telefon: 23066 belsé melléken, vagy email: postazo@unideb.hu) A
csomagokat valtozatlanul cimre kézbesiti a posta. A csomagok feladasa a megszokott modon a
Medipost Kft-n keresztiil térténik.

Az 1j rendszer kialakitdsaval egyidejlileg a belsé iratforgalmat eddig kiszolgilé, a Nagyerdei
koruti I. Ovoda falén 1évé postaladikat megsziintetjiik, mivel ez a megoldas nem felel meg
az adatbiztonsagi és a vonatkozd jogszabalyi feltételeknek. Az eddig a belsé postaladdkon
keresztiili bels6 iratforgalmat is a Medipost Kft-n keresztiil kell bonyolitani.

A Medipost Kft feladatkorét (igy kiilonosen az egyetemre érkezd kiildemények fogadasa, az
iratérkeztetés, a bels6 iratforgalom, a kimend iratforgalom kezelése, az irattarozas, iratok
szakszerii selejtezése, levéltari anyagok kezelése, eljaroi feladatok kivaltasa) az egységes
iratkezelési rendszer kialakitasanak kovetkez6 fazisaban hatarozzuk meg.

Kérem, hogy a vezetése alatt allo szervezeti egység vonatkozasdban sziveskedjen jelen
korlevélben foglaltak szerint eljarni. Kérem, hogy a jelen korlevélben leirtakkal kapcsolatban
felmeriild kérdéseiket az uzemeltetes@fin.unideb.hu cimen tegyék fel, melyre kollégaim
készséggel valaszolnak.

Megértését és egyiittmikodését kdszonom.

Debrecen, 2016. januar 04.
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