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29. sz. korlevél
Tisztelt Egységvezeté Asszony/Ur!

A Magyar Allamkincstar mitkodési rendjéhez, valamint az 4llamhaztartas szamvitelér! szél6 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet beszamolo készités idopontjara eldirt hataridejéhez igazodva, tajékoztatom a 2015.
év végi zarassal kapcsolatos hataridokrol, feladatokrol.

Megrendelések, szerzodések
- A szervezeti egységek részér6l felmeriilt 2015. évi szallitasi hataridejii arubeszerzések
megrendeléseinek a Kancellaria Beszerzési Foosztalyara torténd leadasi hatarideje: november 27.
(péntek). Ebben az esetben is csak akkor garantalt a targyévi szallitas, ha a partner azt teljesiteni
tudja.

- 2015. évet érintd, még 2015-ben pénziigyileg rendezendd szerzédések (elsésorban palyazattal
Osszefliggd megbizasi, vallalkozasi, stb.) kezdeményezési hatarideje: november 25. (szerda).

- A 2015. évet érintd, de a feladat megvalositasa tekintetében mar 2016. évre athuzédé
megrendelések, szerzddések kezdeményezésének hatéarideje: december 11. (péntek).

Szallitoi szamldk, belfoldi kikiildetések

= A 2015. december 31-ig kifizetendd — kiilonds tekintettel a lejaré palyazatokra - szallitoi
szamlakat, belfoldi kikiildetési rendelvényeket, valamennyi mellékletével felszerelve, december
08-ig (kedd) kell leadni.
Ezen id6pontig beérkezd szamlak pénziigyi rendezése csak abban az esetben lehetséges, ha a
sziikséges mellékletek is benyujtasra kerlilnek, s a leigazolt kereten a fedezet rendelkezésre all. Az
év végén megsokszorozott szamlaforgalom miatt, a hataridon til beérkezett bizonylatok pénziigyi
teljesitése 2015-ben mar nem biztositott.

- 7-es adészammal rendelkez6 maganszemélyek altal kiallitott, 2015-ben kifizetésre keriil6 szallitoi
szamlék és a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadési hatérideje: november 19. (csiitértok).

- Minden mas 2015. évet érintd szamlat, bizonylatot leigazolva, legkésobb 2016. januar 08-ig
(péntek) be kell kiildeni a Pénziigyi Foosztalyra vagy az ATK/KK Gazdasagi Irodara. 2015. évi
teljesitésit bizonylat a szervezeti egységeknél nem maradhat.

Felhivom a figyelmiiket, hogy a pénziigyi rendezést nem igényld szamlakat is a fentebb leirt
hatariddig le kell adni!
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Kiilfoldi kikiildetések
- A decemberben befejez6dd kikiildetések esetén, az elszamolasokat a hazaérkezést kovetd 2
munkanapon beliil fel kell tolteni és be kell kiildeni a Pénziigyi Osztalyra annak érdekében, hogy
az esetleges hidnypoétlasok és az elszdmolds pénziigyi rendezése, még a targyévben
zokkendmentesen megtérténjen.

Elolegek
- A kiilfoldi kikiildetésre forintban vagy devizaban el6leg kifizetésére, kizarolag csak a december

10-ig megvalésulé utazasok esetén van lehetéség. Ev végén a maganszemélyeknél elbleg nem
maradhat. A december havi utazasokra kiadott el6legekkel hazaérkezést kéveten soron kiviil el
kell szamolni.

Az elszamolasok szerinti kiilonbdzetek pénziigyi rendezése december 31-ig meg kell, hogy
torténjen.

Osztondij
- A Tanulmanyi Osztalyok a december havi 6szt6ndij kifizetéshez kapcsolédé feladast december

04-ig (péntek) adhatjak fel a Hallgatoi Kapcsolatok Igazgatdsiganak. (Az utalds december 09-én
torténik.)

Bevételek
- A készpénzben beszedett bevételeket (még akkor is, ha az nem éri el az 5.000 Ft-ot), a DE
kézponti/ATK/KK bankszamldjara december 23-ig (szerda) be kell fizetni.
Az esetlegesen ezt kovetden beszedett bevételek befizetését, osszegt6l fiiggetleniil a kovetkezo
munkanapon minden esetben rendezni kell. Ezzel egyidejiileg a bevétel alapbizonylatait is le kell
adni.

- 2015. évi teljesitésii  szolgaltatasok, értékesitések szamla-kiallitast kezdeményezo
nyomtatvanyainak leadasi hatarideje: 2016. januar 08-e (péntek).
Kérem, hogy jelen korlevélben foglaltakrél a 2015. évi zaras zavartalan lebonyolitisa érdekében

munkatarsait tajékoztatni és a hataridok betartasarol intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2015. november 16.
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