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45, sz. Korlevél

Tisztelt Vezeté Asszony/Ur!
Tajékoztatom, hogy a 2016. év végi bérszamfejtéssel kapcsolatos hataridok az alabbiak:

1. A 2016. november havi bérszamfejtéshez az oktéber hdénapra vonatkozé teljesitéshez
kapcsolodé megbizasi dijak kifizetéséhez a megbizasi szerzOdések, a munka elvégzéset
igazolé nyilatkozatok, illetve a szamlat benyijté addészammal rendelkez6 magéanszemély
részére torténd Kkifizetéshez, valamint az egyéb Kkifizetések (pl. kereset-kiegészitések,
helyettesités) bizonylatainak leadasi hatarideje a HR Igazgatdsagra 2016. november 21.

2. 2016. december hénap els6 felében keriil sor a november havi teljesitéshez kapcsolodo és a
2016. december 12-ig teljesitett megbizasi szerz6dések, valamint a kereset-kiegészitések
szamfejtésére (un. ho kozi szamfejtés). A megbizasi szerzédések és a munka elvégzését
igazold nyilatkozatok leadasi hatarideje a HR Igazgatosdgra 2016. december 12. (Ebben az
esetben a személyi juttatas 2016. évet, a jarulék 2017. évet terheli.)

3. 2016. december honapban a 2016. november 21-t61 2016. december 10-ig teljesitett
mozgdbérek (iigyelet, készenlét, miiszakpdtlék, rendkiviili munkavégzés) szamfejtése torténik.
A bérszamfejtéshez a munkaid6 igazold lapok leadasi hatarideje a HR Igazgatdsagra 2016.
december 12.

4. A 2016. december havi tavollétek rogzitéséhez a valtozasjelent lapok (a valtozasjelentd lapot
abban az esetben is le kell adni, ha még nincs orvosi igazoldsa a dolgozonak a
keresSképtelenségrol) leadasi hatdrideje a HR Igazgatdsagra a bejelentést kovetd nap,
legkésdbb 2016. december 12.

Kérem szives intézkedését a hataridok betartasardl.
Egylittmiikodé segitségét koszondm.
Debrecen, 2016. november 9.
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