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A Debreceni Egyetem valamennyi Ugyintéz6: Molnar Erika
szervezeti egységének vezetdje részére Targy: 2016. évi zarlati miiveletek

46. sz. korlevél

Tisztelt Egységvezetd Asszony/Ur!

A Magyar Allamkincstar miikodési rendjéhez, valamint az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet beszamolo készités idopontjara eldirt hataridejéhez igazodva, tajékoztatom a 2016.
év végi zarassal kapcsolatos hataridokrol, feladatokrol.

Megrendelések, szerzodések

A szervezeti egységek részérdl felmeriilt 2016. évi szallitasi hatéridejii arubeszerzések
megrendeléseit december 7-ig (szerda) sziikséges a Kancellaria Beszerzési Féosztalyara leadni
annak érdekében, hogy a szallitas a legnagyobb eséllyel — a szallité partner teljesitésétdl fiiggden
- még a targyévben megtorténhessen.

A 2016. évi - pénziigyi fedezet terhére, - de a feladat megvalositésa tekintetében mar 2017. évre
athuz6dd - megrendelések, szerz6dések kezdeményezésének hatarideje: december 15.
(csiitortok).

Szallitoi szamldk, belfoldi kikiildetések, munkdba jdrds

A 2016. december 31-ig — pénziigyileg rendezendd szallitéi szamlak, belfoldi kikiildetési
rendelvények leadasi hatarideje december 9-e (péntek).

Ennek feltétele, hogy a sziikséges mellékletek , teljesités igazolasok is benyujtasra keriilnek, s a
leigazolt kereten a fedezet rendelkezésre all. Az év végén megsokszorozott szdmlaforgalom
miatt, a hataridén til beérkezett bizonylatok pénziigyi teljesitése 2016-ban mar nem biztositott.

7-es adészammal rendelkezd maganszemélyek altal kiéllitott, 2016-ban kifizetésre keriild
szallit6i szamlak és a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadési hatarideje: december 9.
(péntek).

Minden mas 2016. évet érintd szamlat, bizonylatot leigazolva, legkésobb 2016. januar 13-ig
(péntek) be kell kiildeni a Pénziigyi Osztalyra vagy az AKIT/KK Gazdasagi Irodara. 2016. évi
teljesitésii bizonylat a szervezeti egységeknél nem maradhat.

Felhivom a figyelmiiket, hogy a pénziigyi rendezést nem igényl6 (pl. dijbekérd eldzményil,
konferencia részvételi dijrol utdlag kiallitott, stb.) szamlakat is a fentebb leirt hatariddig
sziveskedjenek leadni.

A munkaba jaras koltségeinek kardcsony elotti biztonsdgos megtéritése érdekében, a bérleteket,
jegyeket, gépjarmiivel torténd utazds esetén az elszamolds nyomtatvanyt, december 9-ig
(péntek) sziveskedjenek leadni.
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Kiilfoldi kikiildetések
- A decemberben befejez8d6 kikiildetések esetén — a kiilfoldi kikiildetés szabélyzataban
foglaltaktdl eltéréen — az elszamolasokat kérjiik a hazaérkezést kdveté 2 munkanapon beliil
feltdlteni és bekiildeni a PAF Utazasszervezési Csoportjahoz annak érdekében, hogy az esetleges
hidnypétlasok és az elszamolas pénziigyi rendezése, még a targyévben zokkendmentesen

megtlrténjen.

Elolegek
- A kiilféldi kikiildetésre forintban vagy devizaban el6leg kifizetésére kizardlag csak a december

9-ig megvalosulo utazasok esetén van lehetdség. Ezen eldlegekkel a hazaérkezést kdvetden soron
kiviil el kell szimolni. Ev végén a maganszemélyeknél eloleg nem maradhat. Az elszamolasok
szerinti kiilonbozetek pénziigyi rendezése december 31-ig meg kell, hogy torténjen.

Osztondij
- A Tanulmanyi Osztélyok a december havi 6szténdij kifizetéshez kapcsolodo feladast december

5-ig (hétfd) adhatjak fel a Hallgatéi Kapcsolatok Igazgatosdganak. (Az utalas december 8-an
torténik.)

Pénztar

- A szervezeti egységek hazipénztarabdl (ellatmanyok) kifizetett bizonylatokat december 9-ig
(péntek) kérjiik leadni.

- A hazipénztari ellatmanyokkal legkés6bb az utolsé pénztari napon december 15-én (csiitortok)
el kell szamolni, (vissza kell fizetni).

- 2017-ben az elldtmanyokat Gjra meg kell igényelni, a feleldsségvallalasi nyilatkozatokat és
meghatalmazéasokat 2017. évre aktualizalva elkésziteni és leadni sziveskedjen.

- Az elso pénztari nap 2017. janudr 12-e (csiitortok).

Bevételek
- A készpénzben beszedett bevételeket (még akkor is, ha az nem éri el az 5.000 Ft-ot), a DE
k6zponti/ AKIT/KK bankszdmléjara december 23-ig (péntek) sziikséges befizetni.
A nagyon indokolt esetben ezt kivetéen beszedett bevételek befizetését, sszegtdl fiiggetleniil a
kovetkezd munkanapon minden esetben rendezni kell. Ezzel egyidejilleg a bevétel
alapbizonylatait is kérem, a Pénziigyi Osztaly részére eljuttatni.

- 2016. évi teljesitésii szolgéltatasok, értékesitések szamla-kiallitdst kezdeményezo
nyomtatvanyainak leadasi hatarideje: 2017. januar 10-e (kedd).

Kérem, hogy jelen korlevélben foglaltakrol a 2016. évi zaras zavartalan lebonyolitdsa érdekében
munkatarsait tdjékoztatni €s a hatarid6k betartasardl intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2016. november 28.

Prof. Dr. Bacs Zoltan
kancellar
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