DEBRECENI EGYETEM

1
~I iy

KANCELLAR

Universitatis Debreceniensis University of Debrecen

Iktatoszam: KC/ 873 /2016.
Irattari tételszam: 01.24.

Valamennyi szervezeti egységvezeto €s Ugyinté;é: Balld Anita/54647
leltarkorzet felelds részére Targy: Ev végi szigoritott dnleltar
2016.

Melléklet: 2 db nyilatkozat

47. sz. Korlevél
Tisztelt Vezetd Asszony / Ur!

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény, valamint az allamhaztartds szamvitelérél szolo
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet, tovabba a Debreceni Egyetem Eszk6zok és Forrasok Leltarozasi
és Leltarkészitési Szabalyzata alapjan az éves dallamhéztartasi beszdmolét december 31.
fordulénappal készitett leltarral kell alatimasztani.

Az eszkodzallomany nagysagéra tekintettel a korabbi évek gyakorlata szerint 2016. évben is két
iitemben — november 30. és december 31. fordulénappal — torténik a leltdrozéas (szigoritott
Onleltar).

A szigoritott Onleltair sordn az aldbbi vagyonelemeket tételes, tényleges mennyiségi
leltarfelvétel alé sziikséges venni:

- nagy — és kis értéki targyi eszk6zok

- immaterialis javak

- textiliak

- jegyzetek
A leltarozasnak ki kell terjednie mind az egyetemi telephelyeken 1év6, mind pedig a dolgozok
személyi hasznalatara atadott targyi eszkézokre is.

A leltarozés folyamata a kdvetkezéképpen torténik:

1. A november 30-i fordulénappal szamba kell venni a ténylegesen meglévd eszkozoket,
készleteket, s ezeket Ossze kell vetni a targyi eszkoz és elszamolas koteles anyag
torzsadat-nyilvantartds adataival. A nyilvantartott targyi eszk6zok, valamint textilidk
(elszamolas-koteles anyag’) és jegyzetek allomanyat a szervezeti egységek erre illetékes
dolgozo6i az ,,ESZKIMO” program hasznalatdval, 2016. december 07-ét kdvetben
elektronikus formaban érhetik el. (Papir alapon nem keriil megkiildésre, letdltés - egy
megujult webhelyen -, a ’dokutar.unideb.hu’ honlaprél egyetemi felhasznaloi
azonositoval torténik.)

2. Az Osszehasonlitds eredményér6l nyilatkozatot kell késziteni a leltarkorzet felelos
vezetdjének és a leltarkorzet kezel6jének aldirdsaval (1. sz. mellékletben csatolva).
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3. Hiany vagy tobblet esetén a 2. pontban meghatarozott személyek éltal készitett és alairt
Magyarazé Jelentést is sziikséges csatolni az 1. sz. melléklethez.

Hidny esetén a szervezeti egység vezetdje koteles kartéritési vizsgalatot lefolytatni. Az
eljarasrol készitett, felelésség megéllapitast is tartalmazé kartéritési hatarozat a
Nyilatkozat melléklete kell, hogy legyen. A leadott dokumentumok alapjan elkésziil a
konyvelési bizonylat.

A Leltarellenérzési Onéllo Osztaly vezetdje a kartéritési eljarashoz kapcsolodd
Osszeallitott dokumentumokat megkiildi a kozgazdasagi igazgato részére.

4. A sziikséges dokumentumokkal felszerelt Nyilatkozatot (1.sz. melléklet) legkés6bb 2016.
december 21. napjaig papir alapon sziikséges eljuttatni a Leltarellen6rzési Onallé
Osztaly részére.

5. Egyéb targyi eszkOz adateltérések esetén (pl. gyari szdm, tipus- v. megnevezés
modositas) a leltarkorzet felelds vezetje kezdeményezze hivatalos levélben a DE
Kancellaria - Pénziigyi és Adoiigyi Féosztalya felé az érintett adat korrekciojat.

6. A 2016. november 30-a és 2016. december 31. napja k6z6tt tortént allomanyvaltozasokat
2016. december 31-i fordulénappal kell az 1./ pontban leirtak szerint leltarozni. Az
eszkozlista 2017. januar 16-at kovetden érhetd el. A leltarozds eredményérol a
leltarfelelésok legkésdbb 2017. januar 20-ig irasban kotelesek megkiildeni a
Leltarellenérzési Onallé Osztaly részére a Nyilatkozatot (2. sz. mellékletben).

7. A leltar soran feltart mennyiségi eltérések szamviteli rendezését a Leltarellendrzési
Onall6 Osztaly kezdeményezi a Pénziigyi és Adaoligyi Foosztaly felé.

8. Az alairt dokumentumok egy-egy példanyéat az illetékes leltarkorzet felelosék 5 évig
kotelesek megorizni.

Kérem Tisztelt Vezetd Asszony / Ur segité kozremiikodését az onleltirozas szabalyosan térténd
végrehajtasahoz és a hataridék pontos betartasahoz.

Debrecen, 2016. november 28.

Prof. Dr. Bacs
kancellar
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