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A Debreceni Egyetem

valamennyi szervezeti egységének vezetoje részére

50. sz. korlevél
Tisztelt Vezetd Asszony/Ur!

Téjékoztatom Onoket, hogy a TIP-TOP Kft-vel irodaszerek és irodai papiraruk szillitdsara
kozbeszerzési eljaras keretében kotott szerzddés 2016. december 31-én lejart. Az Egyetem a
kozpontositott kozbeszerzés kotelezettjeként 2017. januadr 1-t6l kizarélag a Kozbeszerzési és
Ellatasi Foigazgatosagon (KEF) keresztiil vasirolhatja meg a sziikséges irodaszereket, irodai
papirarukat, a leggyakrabban hasznalt elemeket, valamint a szigori szamadasu nyomtatvanyokat, a
KEF altal megkotott keret-megallapodasokbol torténd rendelés utjan.

A KEF-es beszerzési rendszerben megrendelésenként a legalacsonyabb ar hatidrozza meg, hogy a
keretmegallapodas szerinti 6t nyertes ajanlattevo koziil melyik teljesiti az adott megrendelést. Az egyes
termékek dra szallitonként eltér. A KEF altal megkotott keretmegallapodas szabalyai szerint nem egy-
egy termék legalacsonyabb dra a meghatiroz6, hanem az egy megrendelésben szereplé termékek
egyiittes értéke. Az 1. sz. mellékletben talalhatd a keretmegallapodasban elérhetd, rendelhet6 termékek
kore és az adott termékhez tartozd legalacsonyabb és legmagasabb ar.

A szervezeti egységekhez az arut jellemzoen futarszolgalattal szallittatja ki a megrendelést teljesito cég.
Lényeges véltozas, hogy a szerzédéses feltételek szerint a szallitok megrendelésenként 5.000 Ft+Afa,
osszesen 6.350 Ft szallitasi koltséget szamitanak fel a szervezeti egységek netté 250.000 Ft alatti
megrendelései esetén. Tovabbi koltségként meriill fel a megrendelésenként 2%-os mértéki
kozbeszerzési dij. A varhaté szallitasi hatarid6 a megrendeléstd] szamitott kb. 2-3 hét.

A kordbbiakban irodaszer megrendelésre haszndlt WEB aruhdz a kdzpontositott kdzbeszerzés
szabalyainak kezelésére sajnos nem alkalmas, mivel jelenleg egy kozponti feliileten kell végrehajtani a
megrendelések rogzitését, aminek kezelését a Beszerzési és Logisztikai Foosztaly munkatarsai végzik.
Ennek kovetkeztében a WEB druhaz 2017. februar 13 utin nem lesz elérhetd. 2017. februér 13-t61
az irodaszerek vonatkozasaban papir alapon adhatd le megrendelés, a szokasos — a Kancellédria holnapjan
elérhet6- anyagbeszerzési nyomtatvanyon. Kérem, hogy igényeiket az 1. szamu mellékletben szerepld
listaban szerepld arukbodl sziveskedjenek kivalasztani, mas szallitonak nem all médunkban rendelést
kiadni.A listan szerepel az aru megnevezése, KEF-es sorszama, kiszerelési egysége, minimalisan
rendelhetd mennyisége, minimum és maximum netto ar, amennyiben van lehetdség a valasztasra az aru
szine. Rendelésnél a KEF-es sorszamot mindenképpen legyenek szivesek megadni, mert a KEF-t6l
valo rendelésnél az lesz a 6 azonosito.
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A leggyakrabban hasznalt elemekbdl és szigori szamadasi nyomtatvanyokbol raktarkészletet fogunk
tartani a folyamatos aruellatas érdekében.

A két rendelési rendszer kzGtti atmenet megkdnnyitése érdekében a Kancellaria a korabbi szallit6tol a
leggyakrabban rendelt irodaszerekbol és irodai papirarukbdl raktari készletet vasarolt, melybdl a
szervezeti egységek rendeléseit a készlet erejéig teljesiteni tudjuk. A raktari készleten lévo termékek
listajat a 2. szamu melléklet tartalmazza. A listabol torténé rendelés esetén az aru kiszallitasara
megrendeléstdl szamitott 4-5 munkanapon beliil keriil sor. Az aktualis készletlistat az SAP-ban szereplo,
igényl6 személyek (szervezeti egységek megbizottai) részére heti frissitéssel, igény szerint, e-mail-ben
megkiildi a Beszerzési és Logisztikai Foosztaly. A raktarkészlet kimeriilése utin az igényeket a
jogszabalyi eldirasok betartdsa érdekében kizardlag a KEF-bdl torténd megrendeléssel tudjuk teljesiteni.

A KEF-es beszerzési szabalyok alkalmazasa, valamint a kdzponti szerzdédésben rogzitett szallitasi
koltségek felmeriilése indokoltta teszi a biztonsagos és gazdasagos aruellatas érdekében a beszerzések
tervezését, a megrendelések litemezését. Kérem az irodaszer és irodai papiraru beszerzéseket - a
pénziigyi forrasok és a taroldsi kapacitasi lehetoségek figyelembe vételével — hosszabb, minimum
negyedéves, féléves iddszakra sziveskedjenek iitemezni. A beszerzések ettdl eltérd iitemezése csak
kiiléndsen indokolt, az alaptevékenység ellatasat veszélyeztetd esetben lehetséges.

A fentiekben vazolt uj kozpontositott kozbeszerzési eljarasrend hordoz bizonytalansagot is, mivel a
keretmegallapodasban szerepld termékek mindségi jellemzdit még nem ismerjiik, a korabbiakban
megszokottdl eltérdek lehetnek. A Beszerzési és Logisztikai Foosztaly munkatarsai a felmeriild
kérdésekben, esetleg a kezdeti nehézségek megoldasdban allnak szives rendelkezésiikre.

Téjékoztatasom tudomasul vételét és egyiittmiikddésiiket koszonom.
Debrecen, 2017. februar 09.
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