, , ., 1. sz. melléklet
LELTAROZAS ELJARASI RENDIJE
2017.

Mely késziilt a Szamviteli Térvény, az Allamhaztartds szamvitelérél szolé Kormanyrendelet, valamint a Debreceni
Egyetem Eszk&z0k és Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési szabalyzata elbirasai figyelembe vételével.

1. 2017. évben teljes korii leltarozas fog térténni a 2. sz. mellékletben nevesitett;
2/a. Klinikai K&zpont és egyéb kapcsolodo szervezetei
2/b. Oktatasi és Tudomanyos szervezeti egységek
2/c. Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag, tovabba Szolgaltatd, Igazgatasi és Funkcionalis szervezeti egységeik.
2/d. Raktarak leltarkorzetei.

l.a. A teljes korii leltarozasi tevékenységet a kijeldlt szervezeti egység leltar korzeteinek leltarfelelosei egyiittmiikodve
végzik a Leltarellendrzési Onall6 Osztaly leltarellendreivel.

1.b. A szervezeti és/vagy személyi valtozasoknal jaré atado - dtvevd leltarozasi, célellendrzési, leltar-rendezési feladatok
elvégzése is az érintett egység leltarkezeldi és a Leltarellenérzési Onalld Osztdly munkatarsainak kozremiikodésével
torténik. A valtozasokbol eredd leltdrozasi igényt a szervezeti egysé€g vezetbje koteles kezdeményezni a kdzgazdasagi
igazgatonal.

2. A szervezeti egységek leltirkezel6i altal végzett év végi szigoritott dnleltirozads feladatai a tdrgyi eszkozok,
immateridlis javak, elszamolds koteles anyagok korében (sajat tulajdon, vagyonkezelésbe vett és idegen tulajdon).

2017. november 30. és december 3 1-ei fordulénappal minden szervezeti egység leltarfeleldse koteles az immaterialis javak,
targyi eszkozok, textilidk leltirozadsat végrehajtani. A leltarozas eredményét a 2017. év végén kiadasra keriils zarlati
iitemtervben foglaltak szerint kell teljesiteni.

A kiilsé cégek hasznalatdba atadott eszkozokr6l a szervezeti egység leltarkezelSjének be kell szereznie a tarsasag
leltarozasarol készitett jelentését. Ezt minden esetben az év végi szigoritott Gnleltarozasrol készitett jelentés mellé csatolni
sziikséges.

Jelentés hatarideje: 2017. év végi zarasi iitemtervben foglaltak szerint
Végrehajtasért felel6s: szervezeti egység vezetdi, gondnokok, leltarfelelésok, leltarkezelSk, alleltarkezelSk
Ellendrzésért, kiértékelésért felelds: Leltarellendrzési Onallo Osztaly

2.a. Az idegen tulajdonban, de a Debreceni Egyetem barmely egységének hasznalataban 1évé targyi eszkozok, immaterialis
javak leltarozasat 2017. december 31-ei fordulénappal minden szervezeti egység leltarfelelose koteles végrehajtani. A
leltarozas eredményét a 2017. év végén kiadasra keriilé zarlati iitemtervben foglaltak szerint kell teljesiteni.

(pl.: MTA, DMJV Onkormaényzata, T-Systems, stb. eszkozei, kiilsé tarsasagtol bérbe, kélcsonbe vett eszkozok).

Leltar fordulénapja: 2017. december 31.
Végrehajtasarért felelds: szervezeti egység vezet6i, gondnokok, leltarfeleldsok, leltarkezeldk, alleltarkezeldk
Ellentrzésért felelds: Kozgazdasagi Igazgato és a Pénziigyi és Adoligyi Foosztaly vezetbje

3. A leltarozas folyamata

3.1. A bizonylati rend, a nyilvantartisok naprakész biztositdsa érdekében a szervezeti egységek, leltarkezeldi,
leltarfelelései, gondnokai kotelesek az alleltarkezelékkel egyiittmiikddve a leltarozast el6késziteni, a végrehajtasban részt
venni.

3.2. A szervezeti egységek leltarozasa kiterjed a leltarkérzet valamennyi, nagy és kis értékii eszktzére, azok tartozékaira, az
immaterialis javakra, textilidkra.

3.3. Az 1. pont szerinti leltarellenérzés soran a leltir megkezdését megel6z6 15 nappal - ’kiértesitd levélben’- a 2. pont
szerinti szigoritott Onleltirozas soran annak forduldnapjat (november 30. és december 31.) kdveten - elektronikus
*korlevélben’ -, a Leltarellenérzési Onallé Osztaly megkiildi a szervezeti egység leltarkdrzeteiben nyilvantartott eszkdzok
listajat a leltarozasban érintett leltarkorzet vezet6jének és leltar feleldsének.



3.4. Leltarellenérzést kovetden a Leltarellendrzési Onéllo Osztaly munkatdrsa a leltar eredményérdl 5 napon beliil
kiértékelést készit, melyet atad a szervezeti egység vezet6jének. Leltarhidny esetén legkésobb 30 napon beliil az egység
vezetdje kivizsgalja a leltareltérések okait, intézkedik azok megsziintetésérdl, és kartéritési hatarozatban megallapitja a
leltarhidnyért valo felelosséget. A kartéritési hatarozatot a szervezeti egység vezetdje megkiildi a kancellar és/vagy illetékes
rektor helyettes részére szakmai feliilvizsgalatra, ellenjegyzésre.

3.5. A szigoritott onleltar esetén a leltarkezeldk a nyilvantartas alapjan elvégzik a tételes felméro leltarozast, melynek
eredményérdl irasban / nyilatkozat/ tajékoztatjak a Leltarellendrzési Onallé Osztaly osztalyvezetsjét.

Az éves zarasi litemtervhez és a 3.4. ponthoz ligymenetéhez igazodva az osztily vezetdje, az esetleges leltareltérésekrol
elkészitett kdnyvelési utasitast lekonyvelésre megkiildi a K6zgazdasagi Igazgatdsagra, tovabbé eljuttatja a nyilatkozatok
alapjan a leltarak eredményérol készitett 6sszesitd jelentést a beszamolo alatdmasztsara.

3.6. Szigoritott 6nleltar soran megallapitott leltareltérések esetén is a 3.4. eljarasrendet kell alkalmazni, azzal az eltéréssel,
hogy a hataridoket az év végi zarasi litemterv rogziti.

3.7. Leltarhidny esetén a kartéritési eljaras eredményérol késziilt hatarozat, tovabba a Munka Torvénykényve €s az egyetem
Kollektiv Szerz6dés vonatkozd elbirasai alapjan az illetékes munkaltatéi jogkor gyakorldja jogosult a kartérités
megfizetésének kiszabasara, mérséklésére, illetve elengedésére.

3.8. A leltareltérések szamviteli rendezését a Debreceni Egyetem kozgazdasagi igazgatdja engedélyezi.

4. Az 1. és 2. pontokban nem emlitett, a Debreceni Egyetem mérlegében szereplé eszkizik és forrdsok:
Leltar fordulonapja: 2017. december 31.

Jelentés hatérideje: 2017. évi zarasi litemtervben foglaltak szerint

Végrehajtasaért felelds: a Kancellaria kozgazdasagi igazgatoja
Ellenérzésért felelds: Kancellar

Debrecen, 2017. éprilis 10.
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