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Tisztelt Egységvezeté Asszony/Ur!

A Magyar Allamkincstar mikodési rendjéhez, valamint az 4llamhaztartas szamvitelérdl szol6
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet beszamold készités idépontjara elbirt hataridejéhez igazodva,
tajékoztatom a 2017. év végi zarassal kapcsolatos hatarid6krol, feladatokrol.

Megrendelések, szerzodések
- A szervezeti egységek részér6l felmeriilt 2017. évi széllitasi hatarideji arubeszerzések
megrendeléseit november 30-ig (csiitortok) sziikséges a Kancellaria Beszerzési
Igazgatosagra leadni annak érdekében, hogy a szallitds a legnagyobb eséllyel — a
szallitd partner teljesitésétdl fiiggben - még a targyévben megtdrténhessen.

- A 2017. évi pénziigyi fedezet terhére - de a feladat megvalositasa tekintetében mar
2018. évre athuz6dd - megrendelések, szerz6dések kezdeményezésének hatarideje
december 0S. (kedd).

Szdllitoi szdmldk, belfoldi kikiildetések,

- A 2017. december 31-ig — pénziigyileg rendezendé szallitéi szamlak, belfoldi
kikiildetési rendelvények leadasi hatarideje december 08-a (péntek).
A rendezhetdség feltétele, hogy a sziikséges mellékletek, teljesités-igazoldsok is
benyujtasra keriilnek, s a leigazolt kereten a fedezet rendelkezésre all, kérem erre
fokozottan figyelni sziveskedjenek. Az év végén megsokszorozott szamlaforgalom
miatt, a hataridén tdl beérkezett bizonylatok pénziigyi teljesitése a kincstari napok
fliggvényében 2017-ben mar nem biztositott.

- 7-es adészammal rendelkez6 maganszemélyek altal kiallitott, 2017-ben kifizetésre
keriilé szallitoi szamlék €s a kifizetéshez sziikséges nyilatkozatok leadasi hatarideje:
december 08. (péntek).
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- Minden mas 2017. évet €rint6 szamlat, bizonylatot leigazolva, legkésobb 2018. januar
12-ig (péntek) sziveskedjenek a Pénziigyi és Adoiligyi Foosztilyra vagy az
AKIT/KK/KEK Gazdasagi Irodéara leadni. 2017. évi teljesitésii bizonylat a szervezeti
egységeknél nem maradhat.

Felhivom a figyelmiiket, hogy a pénziigyi rendezést nem igényl6é (pl. dijbekérd
el6zményl, konferencia részvételi dijrol utdlag kiallitott, stb.) szamlakat is a fentebb
leirt hatariddig sziikséges leadni.

Kiilfoldi kikiildetések
- A decemberben befejezdd6 kikiildetések esetén — a kiilfoldi kikiildetés szabalyzataban
foglaltaktol eltéréen — az elszamolasokat kérjilk a hazaérkezést koveté 2
munkanapon beliil felt6lteni és bekiildeni a PAF Utazasszervezési Csoportjahoz
annak érdekében, hogy az esetleges hidnypotldsok és az elszamolds pénziigyi
rendezése még a targyévben zokkendmentesen megtorténjen.

Elolegek
- A kiilfoldi kikiildetésre forintban vagy devizaban eléleg kifizetésére kizarélag csak a

december 10-ig megvalosuld utazasok esetén van lehetdség. Ezen el6legekkel a
hazaérkezést kovetben soron kiviil el kell szamolni. Ev végén a maganszemélyeknél
eléleg nem maradhat. Az elszamolasok szerinti kiilonbozetek pénziigyi rendezése
december 31-ig meg kell, hogy térténjen.

Osztondij
- A Tanulmanyi Osztalyok a december havi 6sztondij kifizetéshez kapcsolodé feladast

december 04-ig (hétf6) adhatjadk fel az Egyetemi Tanulményi Informdcios
Kd&zpontnak. (Az utalds december 07-i értéknappal torténik.)

Pénztdar

- A szervezeti egységek hazipénztarabol (ellatmanyok) kifizetett bizonylatokat
december 08-ig (péntek) kérjiik leadni.

- A Nagyerdei krt. 98. sz. alatt miik6dé pénztar utolsé nyitvatartasi napja 2017-ben
december 14-e (csiitortok). A hazipénztari ellaitmanyokkal legkés6bb az utolso
pénztari napon el kell szamolni.

- 2018-ban az ellatmanyokat ujra meg kell igényelni, a feleldsségvallalési
nyilatkozatokat €s meghatalmazasokat kérem, 2018. évre aktualizalva sziveskedjenek
elkésziteni és leadni.

- A Nagyerdei krt. 98. sz. alatt mikodd pénztar els6ként 2018. januar 11-én
(csiitdrtok) lesz ujra nyitva.
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- A Barték Béla u. 2-26. alatt miik6dé pénztar a helyi sajatossagok miatt 2017-ben
december 22-ig (péntek) minden munkanapon rendes munkaid6 szerint, illetve
december 27-28-29. napokon 8:00 6ratdl 12:00 6raig tart nyitva.

- A KEK-es szervezeti egységeknek a hazipénztari ellitmannyal december 20-ig
(szerda) kell elszamolniuk.

- A Bartok Béla u. 2-26. alatt miikdd6é pénztar els6ként 2018. januar 2-an (kedd) lesz
nyitva.

Bevételek
- A készpénzben beszedett bevételeket (még akkor is, ha az nem éri el az 5.000 Ft-ot), a
DE koézponti/AKIT/KK/KEK bankszamlajara december 22-ig (péntek) be kell fizetni.
A nagyon indokolt esetben ezt kévetéen beszedett bevételek befizetését, 6sszegtol
fuggetleniil a k6évetkez6 munkanapon minden esetben rendezni sziikséges. Kérem,
ezzel egyidejlileg a bevétel alapbizonylatait sziveskedjenek eljuttatni Pénziigyi €s
Adodiigyi Féosztalyra.

- 2017. évi teljesitésii szolgaltatasok, értékesitések szamla-kidllitdst kezdeményezd
nyomtatvanyainak leadasi hatarideje: 2018. januar 10-e (szerda).

Kérem, hogy jelen korlevélben foglaltakrol a 2017. évi zards zavartalan lebonyolitasa
érdekében munkatérsait tajékoztatni és a hataridok betartasardl intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2017. november 23.
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