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Tisztelt Egységvezeté Asszony/Ur!

A Magyar Allamkincstar miikddési rendjéhez, valamint az 4llamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet beszdmold készités idopontjara eloirt hataridejéhez (februar 15.) igazodva,
tajékoztatom a 2014. év végi zarassal kapcsolatos hataridékrél, feladatokrol.

Megrendelések, szerzodések

A szervezeti egységek részérol felmeriilt 2014. évi szallitdsi hataridejii arubeszerzések
megrendeléseinek a Gazdasagi Foigazgatosag Beszerzési Féosztalyara torténo leadési hatarideje:
november 21. (péntek).

2014. évet érintd, még 2014-ben pénziigyileg rendezendd szerzddések (elsdsorban palyazattal
Osszefliggd megbizasi, vallalkozasi, stb.) kezdeményezési hatarideje: november 21. (péntek).

A 2014. évet érintd, de a feladat megvalésitasa tekintetében mar 2015. évre athuzodo
megrendeiések, szerzddések kezdeményezésének hatarideje: december 05. (péntek).

Szallitoi szamlak

A 2014. december 31-ig kifizetend6 — kiilénds tekintettel a lejaro palyadzatokra - szallitdi
szamlakat, kiil- és belf6ldi kikiildetési rendelvényeket, valamennyi mellékletével felszerelve,
december 05-ig (péntek) kell leadni.

Ezen id6pontig beérkezd szdmldk pénziigyi rendezése csak abban az esetben lehetséges, ha a
sziikséges mellékletek (pl. teljesitésigazolas, targyi eszkéz allomanyba vételi adatlap stb.) is
benyujtasra keriilnek, s a leigazolt kereten a fedezet rendelkezésre all. A hataridon tul beérkezett
szamlak pénziigyi teljesitése 2015-ben torténik.

7-es adészammal rendelkez6é maganszemélyek altal kiallitott, 2014-ben kifizetésre keriil6 szallit6i
szamlak leadasi hatarideje: november 28. (péntek).

Minden mas 2014. évet érintd szamlat, bizonylatot leigazolva, legkésobb 2015. janudr 07-ig
(szerda) be kell kiildeni a Pénzligyi Fosztalyra vagy az ATK/KK Gazdasagi Irodéara. Ezt azt
jelenti, hogy 2014. évi pénziigyi vonatkozasu bizonylat a szervezeti egységeknél nem
maradhat. (2015. évi koltségvetés terhére nem rendezhetoek.)

Felhivom a figyelmiiket, hogy a pénziigyi rendezést nem igényl6 szamlakat is le kell adni
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Elolegek
- A bel- és kiilfoldi kikiildetésre forintban vagy devizaban november 30-ig adunk el6leget, abban

az esetben, ha az utazis december 10-ig lezarul. Ev végén a maganszemélyeknél eldleg nem
maradhat, igy ezen idopontot kivetden eldleg nem adhato ki.

- A november 30-ig kiadott és eddig az id6pontig lezarult utazasok elszamolasi bizonylatainak
leadasi hatarideje: december 05-e (péntek).
A december 10-i hazaérkezésli utazasokra kiadott eldlegekkel, a hazaérkezést kovetéen harom
munkanapon beliil el kell szamolni.
Az elszamolasok szerinti kiilénbézetek pénziigyi rendezése december 31-ig meg kell, hogy
térténjen.

Személyi juttatdsok

A Magyar Allamkincstar 2014. november 7-i tajékoztatasa szerint, a KIRA biztonsagos induldsat szem
el6tt tartva — az intézményekkel folytatott konzultacidkat is alapul véve — atgondolasra keriilt a KIRA
orszagos bevezetésének idopontja.

A kdzpontositott illetmény-szamfejtés a KIRA orszagos bevezetésének idopontjéig, azaz 2015. januar 1-
jéig tovabbra is valamennyi intézmény tekintetében a KIR3 rendszerben térténik. Ez alapjan ebben az
évben, a jelenlegi gyakorlat szerint kell a szamfejtéshez sziikséges valtozasokat jelenteni.

- A 2014. évet terheld megbizasi dijak kifizetéséhez a megbizasi szerzodések, elszamold lapok,
egyéb kifizetések (kereset-kiegészités), illetve szamlas kifizetés bizonylatainak leadasi hatarideje:
2014. december 12. (péntek). (Ezen kifizetések jaruléka a 2015. évet terheli).

- A 2014. december havi (2015. évet terhelé) munkabér kifizetéséhez sziikséges bizonylatokat
(tavollétek, valtozd potiékok stb.) legkésobb 2014. december 12-ig (péntek) kell megkiildeni.

A szamfejtés alapjaul szolgald bizonylatokat a megadott hatariddig a Human Gazdalkodasi Foosztalyra
kérjiik megkiildeni.

Osztondij
- A Tanulmanyi Osztalyok a december havi 6sztondij kifizetéshez kapcsolodd feladast december

02-ig adhatjak fel a Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontjanak. (Az utalas december
08-an torténik.)

Bevételek
- A készpénzben beszedett bevételeket (még akkor is, ha az nem éri el az 5.000 Ft-ot), a DE
k6zponti/ATK/KK bankszamlajara december 24-ig (szerda) be kell fizetni.
Az esetlegesen ezt kdvetden beszedett bevételek befizetését, dsszegt6l fiiggetleniil a kdvetkezo
munkanapon minden esetben rendezni kell. Ezzel egyidejiileg a bevétel alapbizonylatait is le kell
adni.

- 2014. évi teljesitésii  szolgdltatasok, értékesitések szamla-kiallitdst kezdeményezd
nyomtatvanyainak leadasi hatarideje: 2015. janudr 09-e (péntek).

Kérem, hogy jelen korlevélben foglaltakrol a 2014. évi zards zavartalan lebonyolitdsa érdekében
munkatarsait tdjékoztatni és a hataridok betartasarol intézkedni sziveskedjen.

Debrecen, 2014. november 10. /E@r
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