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és leltarkirzet felelos részére Targy: Ev végi szigoritott 6nleltar — 2014.
Melléklet: 2 db Nyilatkozat

9. sz. Korlevél
Tisztelt Vezetd Asszony / Ur!

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, tovabba a Debreceni Egyetem Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzata alapjan az éves dllamhaztartasi beszamoldt, december 31. forduldnappal készitett
leltarral kell alatamasztani.

Az eszkozallomany nagysagara tekintettel a korabbi évek gyakorlata szerint 2014-ben is két
litemben — november 30-ai és december 31-ei forduldnappal — torténik a leltarozas (szigoritott
Onleltar).

A szigoritott Onleltdr sordn az aladbbi vagvyonelemeket tételes, tényleges mennyiségi
leltarfelvétel ala sziikséges venni:

- nagy — és kis értéki targyi eszk6zok
- immaterialis javak
- textiliak

A leltarozasnak ki kell terjednie mind az egyetemi telephelyeken 1év6, mind pedig a dolgozok
személyi hasznalatara atadott targyi eszkozokre is.

A leltdrozés folyamata a kdvetkezdképpen zajlik:

1./ A november 30-i fordulénappal szamba kell venni a ténylegesen meglévd eszkozoket,
készleteket, s ezeket Ossze kell vetni a szamviteli nyilvantartds adataival. A nyilvéntartott
targyi eszk6z allomany-kimutatast a szervezeti egységek erre illetékes dolgozdi az
,,ESZKIMO” program hasznalataval, 2014. december 05-ét kévetden elektronikus formaban
érhetik el. (Papir alapon nem keriil megkiildésre.)

- felelos: az illetékes leltarkorzet kezeldje;

2./ Az 1./ pont szerinti Osszehasonlitds eredményérol Osszesitd nyilatkozatot kell (1. sz.
mellékletben csatolva) késziteni a leltarkorzet felelés vezetdjének és a leltarkorzet
kezel6jének alairdsaval,

3./ Hidny vagy tobblet esetén a 2./ pontban meghatarozott személyek altal készitett és alairt
Magyarazo Jelentést is sziikséges csatolni az 1. sz. melléklethez. Személyes haszndlatra adott
felszerelési targy esetén a Magyarazo Jelentést az érintett dolgoz6 adja.
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4./ A sziikséges dokumentumokkal felszerelt nyilatkozatot legkésdbb 2014. december 18.
napjaig papir alapon sziikséges eljuttatni a Leltarellendrzési Onallé Osztaly részére.

Hiadny esetén az osztily vezetdje kezdeményezi a kartéritési eljaras elinditasat oly modon,
hogy a kartéritési eljaras lefolytatasdhoz sziikséges dokumentumokat megkiildi a szervezeti
egység vezetdjének. Az eljaras lefolytatasarol készitett, felelosség megallapitast is tartalmazo
jegyz6konyvet, illetve a kartéritési hatarozati javaslatot kérem megkiildeni a Leltarellenérzési
Onall6 Osztaly vezetéje részére.

5./ Egyéb eltérések esetén (pl. gyari szam, tipus- v. megnevezés modositas) a leltarkorzet
felelés vezetdje kezdeményezi a DE Pénziigyi €s Szamviteli FOosztalyan, az érintett adat
korrekciojat;

6./ A 2014. november 30-a és 2014. december 31. napja kdzott tértént allomanyvaltozasokat,
2014. december 31-i fordulonappal kell az 1./ pontban leirtak szerint leltdrozni. Ezt az
id6szakot felolelé eszkozlista 2015. januar 15-ét kovetden érhetd6 el. A leltarozas
eredményér6l a leltarfelel6sok legkésébb 2015. januar 19-ig irasban nyilatkoznak (2. sz.
mellékletben csatolva!);

7./ A leltar soran feltirt mennyiségi eltérések konyvelésben valé atvezetését a
Leltarellen6rzési Onallé Osztaly kezdeményezi a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly felé;

8./ Az alairt dokumentumok egy példanyat az illetékes leltarkorzet felelésok 5 évig kotelesek
megOrizni.

Kérem Tisztelt Vezeté Asszony/Ur segitdé kozremiikodését az onleltirozas szabalyosan
térténd végrehajtasahoz és a hataridék pontos betartasahoz.

Debrecen, 2014. december 2.
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