DEBRECENI EGYETEM
Selejtezések ligymenete, litemezése
2020.

Tisztelt Vezet§ Asszony/Ur!

A Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 7.§. alapjan az egyetem minden szervezeti egység
vezet6jének feladata, az iranyitasa ala tartozo teriileten a felesleges és/vagy elhasznalédott
vagyontargyak folyamatos feltarasa. A feleslegessé valt eszkozok vagy hasznositasi vagy
selejtezési eljaras ala keriilnek. A hasznositasi eljaras a Beszerzési Igazgatdsag lizletagi elfekvé
raktdrain keresztiil térténik meg.

Selejtezés kezdeményezése esetében altalanos érvénnyel minden megbizott szervezeti
leltirkezelé és raktaros részére kiemelten fontos, hogy a 2.) pontban részletezett
"Technikai el6készit6 feladatok’ szerint kell alapvetéen eljarniuk!

A selejtezési eljaras az egységek sajatos miikodésébél eredben technikailag az alabbi médokon
torténik:

1.) Debreceni Egyetem Oktatasi és tudomanyos kutatasi egységek,
Funkciondlis szervezeti egységek,
Szolgaltato és igazgatasi szervezeti egységek
(Kivétel: a 2-4. pontban megjeldlt szervezetek)
leltaraban szerepld vagyontargyak esetében az Elfekvé Raktaron keresztiil.

Technikai el6készit6 feladatok

A szervezeti egység leltarkezelGje a feleslegessé valt és/vagy selejtezésre szant eszkdzoket év
koézben ,Rendelkezési jegy” - tovabbiakban: rendelkezési jegy - kiallitdsa mellett az Elfekvé
Raktéarnak koteles atadni. A Selejtezési Bizottsag a selejtezési eljarast litemterv szerint bonyolitja
le az Elfekv6 Raktarakban a megjeldlt id6pontokban.

A rendelkezési jegyeket a Debreceni Egyetem Kancellaria - Beszerzési Igazgatdsag Logisztikai
Osztaly részére sziikséges folyamatosan év kézben megkiildeni. A rendelkezési jegyekbdl kett6
példanyt kell elkésziteni és egyedi eszkozok esetében sziikséges csatolni hozza a szakértdi
véleményt (szerviz javaslat, tantsitvany, stb.) is. Idegen tulajdond vagyontargy esetében az
eredeti tulajdonos altal kiallitott hiteles lemondé nyilatkozatot sziikséges a szervezeti egységnek
megkérnie és mellékelnie.

Eszkoézok tényleges leadasa

A szervezeti egység vezetGje altal leigazolt ,Rendelkezési jegy”-eken szerepl6 eszkézok litemezve
keriilnek elszallitdsra az Elfekvé Raktarakba, amirgl az Elfekvé Raktar kezelGje egyeztet az
érintett leltarkérzet kezelSjével. Az eszk6zok elszallitisahoz gépkocsit és a rakoddkat az Elfekvd
Raktar kezel6jének kell megigényelnie az Uzemeltetési Osztalytol. Az ezzel kapcsolatban felmeriilt
koltség tizletdganként kozpontilag keriil rendezésre.

Az eszkozok és a textilidk leselejtezése az tuzletagankénti Elfekvé Raktdrakbol torténik a
Selejtezési Bizottsdg kozremiikddésével (cim: Debrecen, Kassai ut 26. vagy Debrecen,

B6szérményi at 138.).

Selejtezések id6pontjai:

2020. jdnius 22 - julius 10-ig; szeptember 07 - szeptember 18-ig; november 02 - november 20-
ig.



A bizottsag tagjai:

Pappné Balazs Eniké bizottsag vezetdje .- Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Kadar Zsolt bizottsag vezetGje 11.- Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Sorban Gabor bizottsag vezetdje 1II- Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag - Altalanos Miiszaki Osztaly

Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallé Osztaly

2.) Debreceni Egyetem - Klinikai Kézpont és az orvos- és egészségtudomanyi képzést folytato,
székhelyen beliil érintett karok:

e Altalanos Orvostudomanyi Kar,

e Fogorvostudomanyi Kar,

e (Gydgyszerésztudomanyi Kar
leltiraban szerepld vagyontargyak esetében kozvetleniil a szervezeti egységtél torténd
elszallitassal.

Technikai el6készitd feladatok

A szervezeti egység leltirkezelGje az éves selejtezési iitemtervben meghatarozott idépontot
megel6z6en, idében felméri a selejtezés sziikségességét. A selejtezésre szant eszkdzokrdl,
,Selejtezési javaslatot” készit, és kiildi azt meg a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
leltarellenéreinek, akik teljes kor(l segitséget nyudjtanak a ,Selejtezési jegyzék” elkészitésében,
valamint annak tartalmi ellenérzésében, a selejtezést kizar6 tényez8k beazonositasdban! (pl.
idegen tulajdoni eszkozok, palyazati eszk6zok selejtezési korlatozas-tiltasa, inaktiv eszkézok
kisziirése, hatdsagi- vagy specidlis kezelési eljaras rendet érint6 eszkdzok megsziirése a listakbol
igy mint: sugarzo anyagot vivé pl. rontgen, magas nyomasu tartalmu, pl. palack, NAV illetékességli
pl. pénztargép, miivészeti alkotas jellegli eszk6zok kizarasa, stb.).

Az elkésziilt selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban kell kinyomtatni, melyet a leltarkorzetek
feleldsei alairast kovetéen eljuttatnak engedélyezésre, az iizletagilag illetékes Gazdalkodasi
Igazgatosagra, vagy a Kozgazdasagi Igazgatdsagra. Felhivjuk a figyelmet, hogy az
engedélyezéshez minden egyedi eszkozrél sziikséges csatolni a szakszerviz vagy szakértd altal
elkészitett selejtezési szakvéleményt a selejtté valasrol, tovabba - 'idegen’ eszkdz esetében az
eredeti tulajdonos &ltal kiadott - a tulajdon jogrél valé lemondé nyilatkozatot, amit egy-egy hiteles
példanyban sziikséges mellékelni.

Az engedélyezett selejtezési jegyzék a szervezeti egységek korzeteihez kerill vissza, melyet az
litemtervben meghatarozott selejtezés kezdd id6pontjaig kell megkiildeni a Leltarellenérzési és
Selejtezési Osztaly vezetdjének.

Eszkozok tényleges leaddsa

Az eszkozok selejtezés helyszinére torténd elszallitisahoz sziikséges jarmii és rakodok
biztositasardl a selejtezési bizottsag vezetbje gondoskodik. A szervezeti egység sorra keriilését a
selejtezési bizottsag vezetdje elGzetesen egyezteti az érintett leltarkorzet kezelGjével.

A munka gyors és zavartalan lefolytatasa érdekében a selejtezendd eszkozok az elszdllitasig,
elkiilonitve egy helyen legyenek tarolva. A tételenkénti beazonositas utani atvétel az eddigi
gyakorlatnak megfeleléen tovabbra is a bizottsag és a feladatellatassal megbizott gondnok vagy
leltarkezel6 jelenlétében keriilhet végrehajtasra.

Az eszkozok és a textilidk selejtezése kozvetlen a szervezeti egységektd], a Debreceni Egyetem
Klinikai Kozpont 2. sz. telep teriiletén, a Selejt udvaron és a Mosodaban torténik a Selejtezési

Bizottsag kozremiikodésével (cim: Debrecen, Méricz Zs. krt. 22.).

Selejtezések idépontjai:

Textil selejtezés:
2020. junius 08 - junius 19-ig; augusztus 24 - szeptember 04-ig, november 23 - december 04-ig.



Nagy értékii targyi eszkoz selejtezés:
2020. szeptember 21 - oktober 02-ig.

Kis értékii targyi eszkoz selejtezés:
2020. oktéber 12 - oktdber 22-ig.

A veszélyhelyzetre tekintettel az év els§ idGszakdban nem keriiltek selejtezési idépontok

meghatarozasra. Felhivjuk a figyelmiiket, hogy tovabbi felmeriil§ igényiiket, indokolt esetben az
5. pontban leirtak szerint nyujthatjak be.

A bizottsag tagjai:

Pappné Balazs Eniké bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Nagy J6zsef bizottsagi tag - Egészségiigyi Miiszaki Osztaly

Szab6 Miklés bizottsagi tag — Altalanos Mfiszaki Osztaly

Plasztan Gyorgyné bizottsagi tag - textil szakért6, mosoda

3.) Debreceni Egyetem Debrecenen Kkiviili telephelyii szervezeti egységek vagyontargyai
esetében a selejtezés folyamata kozvetleniil a szervezeti egységek sajat telephelyein; az 1.) és 2.)
pontban megjelolt Selejtezési Bizottsag kdzremiikodésével torténik.

Technikai el6készito feladatok

A szervezeti egység leltarkezelGje az éves selejtezési litemtervben meghatarozott idépontot
megel6zden felméri a selejtezés sziikségességét, és a selejtezésre szant eszkdzokrol ,Selejtezési
javaslatot” készit, és kiild azt meg a Leltarellen6rzési és Selejtezési Osztaly leltarellen6reinek, akik
teljes kori segitséget nyfjtanak a ,Selejtezési jegyzék” elkészitésében, valamint annak tartalmi
ellenérzésében (pl. idegen eszk6z6k, palyazati eszkozok, inaktiv eszkézok kisziirése).

Az elkészilt selejtezési jegyzéket két eredeti példanyban kell kinyomtatni, amelyet a
leltarkorzetek felelGsei alairast kovetGen eljuttatnak engedélyezésre az tizletagilag illetékes
Gazdalkodasi Igazgatosagra, illetve a kézponti uizletag vonatkozasaban a Kozgazdasagi
Igazgatésagra. Felhivjuk a figyelmet, hogy a szervezeti egységek korzeteihez keriil vissza az
engedélyezett selejtezési jegyzék, melyet az iitemtervben meghatarozott selejtezés kezdd
id6épontjaig kell megkiildeni a Leltarellen6rzési és Selejtezési Osztaly vezetSjének.

Eszkozok tényleges selejtezése

Az érintett szervezeti egység leltar korzet kezel6je a munka gyors és zavartalan lefolytatasa
érdekében az eszkozok szabdlyszerdi azonositdsa utdn intézkedik a selejtezend6 eszkdzok
selejtezési helyszinre val6é szallitasardl, amiket elkiilonitve, egy helyen, megsemmisitésre
el6készitve kell tarolni. Tovabba gondoskodik a selejtezés végrehajtasahoz sziikséges megfeleld
szakemberek (hegeszt6, targoncavezetf, villanyszerels, gépész stb.) és fizikai dolgozék
részvételérol. A selejtezésre bejelentett eszkozok tételenkénti beazonositdsa és selejtezésre
torténd atvétele a selejtezési bizottsag feladata, amit a kijelolt leltarkezelével, vagy gondnokkal
egyiitt végez el. A Kkijelolt leltarkezeld vagy gondnok feladata a keletkezett fém, fa, kommunalis,
elektronikai, és veszélyes hulladék elszallitasa, esetenkénti raktari készletre vétele. A hulladék
elszallitdsokrol és raktari bevételezésekrdl kiallitott bizonylatok madsolatait a kézhezvételt
kovetSen azonnal eljuttatja a selejtezési bizottsag vezetSjéhez.

Selejtezések id6pontjai:

Gyermeknevelési és Gyogypedagégiai Kar - Hajdibészérmény:

DE HKSZK Hajdiboszérményi Kollégium: 2020. majus 04.-08.
DE Madi Bor Akadémia: 2020. majus 11.-15.
DE Kancellaria Udiil8k: 2020. majus 18.-29.
DE Egészségiigyi Kar - Nyiregyhaza: 2020. jalius 06.-10.



DE HKSZK Nyiregyhazi Kollégium: 2020. jalius 06.-10.

DE Szolnoki Campus: 2020. jalius 13.-17.

DE HKSZK Szolnoki Kollégium: 2020. julius 13.-17.

Latéképi Novénytermesztési Kisérleti Telep: 2020. november 04.-05.
Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti Telep: 2020. november 09.-10.
Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep: 2020.november 11.-12.
Nyiregyhazi Kutatbintézet és telepei: 2020. november 16.-17.
Karcagi Kutatointézet és telepei: 2020. november 18.-19.

A Selejtezési Bizottsag tagjai:

Kadar Zsolt bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Ferenczi Péter bizottsagi tag - Altalanos Miiszaki Osztaly
Bene Gabor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallé Osztaly

4.) A Debreceni Egyetem - Kenézy Gyula Egyetemi Korhaz

A selejtezés technikai el6készitd feladatai és az eszkdzok tényleges leadasa az 1.) pontban leirt
folyamattal azonos moédon, de az lizletagilag illetékes KEK-Elfekvé Raktaron keresztiil, valamint a
textilidk esetén pedig a KEK-Textil ellaté részleghdl a Selejtezési Bizottsag kozremiikddésével
torténik (cim: Debrecen, Bartok Béla 1t 2-26.).

Tekintettel arra, hogy a KEK esetében jelent6s az idegen tulajdonu eszkdzdk aranya, melyek
selejtezése kizardlag az eredeti tulajdonos engedélyével végezhetd el, igy az alabbi id6pontok
els6sorban a vagyonkezelésre és rendelkezésre bocsatott vagyonelemek selejtezésére
vonatkoznak.

Selejtezések idépontjai:

Textil selejtezés:
2020. majus 11. - majus 15.; szeptember 14. - szeptember 18.

Nagy és kis értékii targyi eszkoz selejtezés:

2020. majus 18. - majus 29.
szeptember 01. - szeptember 11.

A bizottsag tagjai:

Kocsis Sandor bizottsag vezetdje - Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly
Lakatos Janos bizottsagi tag - Altalanos Miiszaki Osztaly

Téth Zsolt bizottsagi tag - textilia, Uzemeltetési Osztaly

Molnar Tibor bizottsagi tag — Biztonsagszervezési Onallé Osztaly

A fentiekben megjelolt id6pontokra a selejtezési feladatok végrehajtdsahoz (megsemmisités,
vagas, tarolas, stb.) a telephelyen beliili helyiségek pontos kijeldlése a Beszerzési Osztaly és
Uzemeltetési Osztaly kozos egyeztetd feladata.

5.) RendKkiviili selejtezés

A Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata értelmében év kdzben a szervezeti egységek
kiemelten indokolt esetben (karesemény, nagyobb volumenii szervezeti valtozasok, koltdzések,
stb.) - k6zvetleniil a szervezeti egységt6l torténd - rendkiviili selejtezést kérhetnek az iizletagilag
illetékes Gazdalkodasi Igazgatotdl, illetve a kozponti ilizletag vonatkozasiaban a
Kozgazdasagi Igazgatotél. Az esemény igénylését egy kezdeményez6 levél keretében -
mellékelve a targyi eszkozok és/vagy készletek selejtezési jegyzékét és a szakvéleményt a vagyon
elemek selejtté valasardl - sziikséges jovahagyasra megkiildeni.
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6.) Specialis tevékenységgel jaré selejtezések

A specialis szakmai tudast igényl6 selejtezési folyamatokban (sugarvédelem, veszélyes eszkozok,
készletek, stb.) kiilon Selejtezési Bizottsag latja el feladatot. A bizottsagi tagok eljarasuk soran
figyelembe veszik a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabdlyzatat, a Sugarvédelmi Szabalyzat
vonatkoz6 el6irasait, az abban kijelolt szakiranyu felel6sségi koroket, valamint a szakteriiletet
érint6 vonatkozo el6irasokat.

A bizottsag tagjai:

Kovacs Attila bizottsagi tag — a DE Sugarvédelmi Szolgalat vezetdje
Nagy Jozsef bizottsagi tag - Egészségiigyi Miiszaki Osztaly

Molnar Tibor bizottsagi tag - Biztonsagszervezési Onallé Osztaly
Pappné Balazs Enikd (koordinacio és jegyz6konyv-vezetd Leltarell. és Sel. 0.)

7.) Az Informatikai Szolgaltaté Kozpont hataskorébe tartozé eszkozok selejtezése
Felhivom szives figyelmét a Debreceni Egyetem Selejtezési Szabalyzata 13. §. szerint:

»(10) Az Informatikai Szolgdltato Kézpont (tovdbbiakban: ISZK) lizemeltetésébe, kezelésébe
tartozo aldbbi eszkézcsoportok, vagy egyéb digitdlis adattdroloval rendelkezd eszkézdk
selejtezéshez az ISZK szakmai tanusitvdnyt dllit ki;

- személyi szamitdgépek (asztali gép, notebook, stb.)

- megjelenitd eszkdzék (monitor, TV, projektor, digitdlis tdbla)

- szerverek

- kézponti tdrold (storage, NAS)

- hdlozati eszkdzbk (switch, router, wifi acces point, tiizfal)

- szoftverek (vagyoni értékii jog, szellemi termék)

- adattdrolok (kiilsé6 meghajté, memdriakdrtya)

- mobileszkdzG6k (telefon, tablet)

- nyomtatok, scannerek, MFP, féenymdsold, multifunkcios késziiléek

- fényképezigép, videdkamera - és ezek tartozékai

- vezetékes telefonkésziilékek (analdg és IP)

- billentyiizet és egerek

- kdrtyaolvasék és vonalkéd olvasék

- telefonkozpontok és ezek eszkézei

(11) A selejtezési igényt és jegyzéket a szervezeti egység leltdrkezeldje juttatja el az ISZK
Ugyfélszolgdlat email cimére /helpdesk@it.unideb.hu/.”

8.) Zaro rendelkezés

Jelen selejtezési iitemterv egyben a Selejtezési Bizottsag tagjainak a Bizottsagban valé
kézremiikédésre vonatkozé megbizasukat is jelenti.

Kérem segit6 kozremiikodését az iitemezett selejtezések id6pontjainak betartasaban, a
selejtezend6 eszkozok szabalyoknak megfelel6 el6készitésében és lebonyolitasaban!

Melléklet: Szervezeti osszefoglald tajékoztaté a Debreceni Egyetem 2020. évi selejtezési
iitemtervéhez

Debrecen, 2020. aprilis 20.

Prof. Dr. Bacs Zoltan
kancellar \5



MELLEKLET
Szervezeti 6sszefoglald tajékoztatd a Debreceni Egyetem 2020. évi selejtezési iitemtervéhez

A.) A szervezeti egységek selejtezése ,Elfekvo Raktaron” keresztiil torténik:
Szolgaltato és igazgatasi szervezeti egységek:
Oktatasi Igazgatosag

Tudomanyos Igazgatésag

Hallgato6i Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kézpontja
Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Kényvtar
Nemzetkozi Oktatast Koordinalé Kézpont
Sporttudomanyi Koordinacids Intézet

Idegennyelvi Kézpont

Gyogyszerfejlesztési Koordinaciés Kézpont
Tanarképzési Kézpont

Koéznevelési Intézmények

Bolcs6de

Fels6oktatasi — Ipari Egylittmiikédési Kézpont

DE Kenézy Gyula Egyetemi Korhaz szervezetei
Mechatronikai és Villamosmérndki Intézet

Mérnéki és Uzletfejlesztési Innovacids Intézet
Tavérzékelési Szolgaltatéd Kézpont

UD Med Services Koordinacids Kozpont

Madi Bor Akadémia

Innovaciés Okoszisztéma Kézpont.

Funkcionalis szervezeti egységek:

Kancellaria Telephelyei

Rektori Hivatal - Kabinet Iroda és alszervezetei
Uzemeltetés - K6zpont Gondnoksagok Telephelyei
Belsé Ellendrzési Onall6 Osztaly

Oktatasi és tudomanyos kutatasi egységek - Karok:
Allam- és Jogtudomanyi Kar

Bolcsészettudomanyi Kar

Gazdasagtudomanyi Kar

Informatikai Kar

Mezégazdasag-, Elelmiszertudomanyi és Kérnyezetgazdalkodasi Kar
Miiszaki Kar

Népegészségligyi Kar

Természettudomanyi és Technoldgiai Kar
Zenemivészeti Kar

A Debreceni Egyetem tulajdonaban 1év6 Korlatolt Feleldsségii Tarsasagok.

B.) A selejtezés folyamata kozvetleniil a szervezeti egységektdl torténik:
Szolgaltato és igazgatdsi szervezeti egységek:

DE Klinikai Kézpont KK selejt udvarrél
DE Agrar Kutatéintézetek és Tangazdasag telephelyeikrol
Oktatasi és tudomanyos kutatasi egységek - Karok:

Altalanos Orvostudomanyi Kar KK selejt udvarroél
Egészségligyi Kar telephelyrél
Fogorvostudomanyi Kar KK selejt udvarrél
Gyermeknevelési és Gydgypedagogiai Kar telephelyro6l
Gyogyszerésztudomanyi Kar KK selejt udvarrol
Debreceni Egyetem Szolnok Campus (DE-SZC) telephelyeikrol

tovabba az iitemterv vonatkozo 3. sz. pontjaban felsoroltak szerint!




