KONZULI SZOLGALAT
Tajékoztato

a kiilfoldon felhasznalasra Kkeriilé6 magyar felsdoktatasi intézmény altal kiallitott kozokiratok
feliilhitelesitésével kapcsolatban

a konzuli védelemrdl szolo 2001. évi XLVI. torvény 15. § alapjan
A magyar felsdoktatasi intézmények altal kiallitott kézokiratokat (jellemzden: diploma, oklevél
melléklet, leckekdonyv, hallgatéi jogviszony igazolas, szakdolgozat, kreditigazolas, stb.)
feliilhitelesitéssel sziikséges ellatni, amennyiben e kozokiratokat kiilfoldon kivanjak felhasznalni.

E szabaly alol kivételt csak nemzetkozi szerzddés allapithat meg.

Altalanos tudnivalok

Az okiratok annak alapjan, hogy mely allamban kivanjak azokat felhasznalni, két
csoportba sorolhaték, igy kiilonbséget kell tenni az Gn. Apostille tanusitvannyal és a "klasszikus"
miniszteri feliilhitelesitéssel ellatando okiratok kozott. Az 1961. oktober 5-i a kiilfoldon felhasznalasra
keriil6 kozokiratok diplomaciai vagy konzuli hitelesitésének (feliilhitelesitésének) mell6zésérdl szold
Hagai Egyezményt (a tovabbiakban: Apostille-egyezmény) aldiré tagallamok a kolcsonds bizalomra
épitve az eljards egyszer(isitése mellett dontottek és elfogadjak az okiratokat kiallito allam altali
feliilhitelesitést. E meghatarozott korben az okiratokat Apostille tantsitvannyal sziikséges ellatni. A
részes tagallamok aktualis listaja elérhetd itt:
(http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=41).

Azon allamok tekintetében, amelyek nem csatlakoztak az Apostille Egyezményhez, a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztérium az okiratok miniszteri feliilhitelesitését végzi e¢l, ezekben az esetekben az
okiratokat e feliilhitelesitést kovetdéen a felhasznalas szerinti orszag Magyarorszagra akkreditalt
kiilképviseletének diplomaciai feliilhitelesitésével is el kell latni. A feliilhitelesitési folyamat ebben
az esetben a kiilképviselet feliilhitelesitésével zarul.

Az an. Apostille tantisitvanyon, és a miniszteri feliilhitelesitési zaradékon sem keriil feltiintetésre
a kérelemben megjelolt felhasznalasi orszag, igy az Apostille tanisitiny valamennyi részes allamban
— minden tovabbi feliilhitelesités, illetve hiteles forditas nélkiil — felhasznalhaté, a miniszteri
feliilhitelesitést kovetden pedig akar tobb allam diplomaciai feliilhitelesitése is beszerezheté az adott
dokumentumra. Emellett annak sincs akadalya, hogy ilyen iranyu kérelem esetén egy kozokiratra
Apostille tanusitvany és miniszteri feliilhitelesitési zaradék is keriiljon akar egyidejlileg (amennyiben a
kérelmezd e két feliilhitelesités dijat megfizeti), vagy késébb, egy kiilon eljaras keretében.

Az Apostille tanusitvany harom nyelven (magyar, angol, francia), mig a miniszteri feliilhitelesitési
zaradék angol nyelven keriil kiallitasra. A feliilhitelesités technikailag az Apostille tanistvany
esetében az eredeti irathoz vald hozzatiizéssel, miniszteri feliilhitelesités esetén az irat szabad feliiletén
vagy — szabad feliilet hidnyaban — hozzatlizéssel torténik, olvashatd bélyegzOlenyomattal, az arra
jogosult személy alairasaval, valamint keltezéssel ellatva. Ha a feliilhitelesitendé6 dokumentum t6bb
oldalbél all (pl. oklevélmelléklet, kreditigazolas stb.) akkor a dokumentum csak abban az esetben
lathato el feliilhitelesitéssel, ha az megfeleld formaban, szétvalaszthatatlanul 6sszefiizott vagy
oOsszetiizott. Ha sériil az irat, akkor az mar nem azonos az eredeti irattal, elveszti kozokirat jellegét
és hitelességét, igy arra a feliilhitelesités mar nem helyezhet6 el.
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Kozbenso feliilhitelesités

Magyarorszag allamilag elismert (magyar) fels6oktatasi intézményei altal kiallitott okiratok,
dokumentumok kiilf6ldi felhasznalasahoz elészor un. kozbensé feliilhitelesités sziikséges, melyet az
Oktatasi Hivatal végez el, ezt kovetden a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium litja el az iratot
Apostille tanusitvannyal vagy miniszteri feliilhitelesitéssel.

Az Oktatasi Hivatal kozbensd feliilhitelesitésével kapcsolatos tudnivalokrol részletesen itt tajékozodhat:
(https://www.oktatas.hu/felsooktatas/apostille kulfoldi fel okirat felulhit).

Formai vagy tartalmi hibak, amelyek miatt a felsooktatasi irat nem lathato el feliilhitelesitéssel

e Az iratrél hianyzik az Oktatasi Hivatal kozbensé feliilhitelesitése (eredeti bélyegzélenyomata
és/vagy az eredeti alairasa).

e Az irat nem eredeti példany, hanem masolat (fénymasolt, szkennelt példany).

e Tobb oldalas és eredetileg OsszeflizOtt vagy OsszetlizOtt irat annak kiallitdsat kdvetden
szétvalasztasra Keriilt, a flizés vagy a tlizés, a vignetta, a bélyegzélenyomat vagy a nemzeti szinii
7sindr, vagy maga az irat sériilt.

e A benyujtott irat osszefiizése vagy osszetlizése nem az eléirasoknak megfelelé, nem
szétvalaszthatatlan: az oldalak nincsenek megfelelden fiizve vagy tiizve, azaz az oldalak koziil
barmelyik sériilés nélkiil kivehetd, cserélheté vagy potolhato lenne.

e Az credeti irathoz tlizott vagy flizott (hivatalos) forditas. Amennyiben a forditas a végsé
felhasznalashoz sziikséges, akkor azt a teljes feliilhitelesitési folyamatot kovetden kell
elkészittetni.

A kérelmezo teendoi: a kérelem

A felsGoktatasi intézmények altal kiallitott kozokiratok feliilhitelesitése a Kiilgazdasagi és
Kiligyminisztériumnal, kérelemnyomtatvany benydjtasaval kérelmezhetd. E nyomtatvany
a Konzinfo Ugysegéd weboldalon (https://konzinfougyseged.mfa.gov.hu) talalhats. A Konzinfo
Ugysegédbe vald belépéshez felhasznaléi profil létrehozasa sziikséges, jelszo és e-mail cim
megadasaval. A belépést kovetéen a Meniibdl a ,Feliilhitelesités (IMagyarorszagon)” kérelmet
sziltkséges kivalasztani. A rendszer teljeskorii segitséget nyajt a kérelem kitoltéséhez. Az elmentett
kérelem a késébbiekben a kezddlapon 1€v6 ,,Sajat ligyeim” mappaban is elérhetd lesz.

A kérelem formanyomtatvanyon sziikséges kitolteni az alabbiakat:
¢ a kérelmez6 neve, lakéhelye és/ vagy székhelye,
o a feliilhitelesitend6 koézokiratot kiallité szerv vagy személy megnevezése
o a feliilhitelesitendd kézokirat iigyszama vagy az azonositasara alkalmas mas adat
o a feliilhitelesitendd kozokirat felhasznalasi allama.

A kérelemhez mellékelni sziikséges a feliilhitelesitendé eredeti kozokiratot, vagy annak hiteles
masolatat.

A feliilhitelesitési eljaras dija

Az okiratok feliilhitelesitésének dija feliilhitelesitend6 alairasonként 5500 HUF.
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A Kkérelem benvujtasa személyesen

Személyes iigyintézésre a 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4. alatti iigyfélszolgalaton, jelenleg
kizarolag elézetes online idépontfoglalas alapjan van lehetoség. Fontos, hogy a fent emlitett online
elokészitett és kinyomtatott kérelmet az tigyintézéshez az tigyfeleink hozzak magukkal, mert a QR
koddal ellatott kérelemrdl az adatok azonnali beolvasasaval biztosithaté a gyors, gordiilékeny
tgyintézés. Kérjiik, hogy a kérelem az iigyintézésen személyesen megjelené iigyfél nevére széljon,
fiiggetleniil attol, hogy kinek az iratait nyujtja be feliilhitelesitésre. Ez esetben kiilon meghatalmazasra
nincs sziikség. A kérelmez6 helyett érvényes és jogszerii meghatalmazassal rendelkez6 személy is
eljarhat, ilyen esetben a kérelem benytjtasa mellett a meghatalmazas eredeti példanyanak birtokaban
¢s bemutatasaval kezdeményezhet6 az eljaras.

Online idépontfoglalis szintén a Konzinfo Ugysegéd rendszerben, a kérelem kitdltését kovetden
lehetséges a jobb fels6 Meniiben elérheté ,,Idopontfoglalas” alcim alatt, vagy kozvetleniil
a (https://konzinfoidopont.mfa.gov.hu) oldalon.  Felhivjuk a  figyelmet, hogy az online
rendszeriinkben naponta nyitunk meg ujabb idépontokat, de a foglalhaté idépontok korlatozott
szama miatt javasoljuk az idopontfoglald oldal tobbszori meglatogatasat, mert a lefoglalt, majd
lemondott id6pontok miatt a foglalasi naptar gyakran modosul.

Az ligyintézé a kérelem benyujtasakor pontos tdjékoztatast ad a feliilhitelesitett iratok kiadasanak
idépontjarol. A hianytalanul eldterjesztett kérelem esetében, és amennyiben a hatosag rendelkezésére
all6 adatok alapjan a tényallas tisztazott, az eljarasi hatarido a vonatkozo jogszabalyok szerint 8 nap.
Jelenlegi gyakorlatunk szerint, ha a kérelem szabalyszerii, a feliilhitelesiteni kivant irat formai, alaki és
tartalmi kellékei megfelelnek a kovetelményeknek, és az eljaras dijat a kérelmez6 megfizeti, akkor a
lefoglalt id6savban a feliilhitelesités a benyujtast kovetoen azonnal elvégezheto.

Személyes tligyintézés esetén az okiratok feliilhitelesitésének konzuli dija (feliilhitelesitendé
alairasonként 5.500,- Ft) a kérelmezéskor az Ugyfélszolgalatunkon bankkartyaval fizetendd, kérjiik,

hogy tligyfeleink banki atutalassal ne utaljak at elére a feliilhitelesités dijat.

Az ligyfélfogadas jelenleg hétfotél csiitortokig tart 9:00 és 12:00 o6ra kozott. A helyszinen
sorszamhuzast nem biztositunk, kizarolag elézetesen iddpontot foglald ligyfeleket fogadunk.

Ugyintézés postai aton

Postai iigyintézés esetén kiemelten fontos figyelmesen tanulmanyozni a benyujtand6 okiratokra
vonatkoz6 kdvetelményeket, mert a hianyos okiratokat nem all médunkban feliilhitelesiteni, azokat
hidnypoétlasi felhivas keretében a kérelemben megadott postai cimre visszakiildjiik.

Ha a kérelmez6k pontatlanul vagy egyaltalin nem jelolik meg azt a magyarorszagi cimet, amire a
feliilhitelesitett iratok visszapostazasat kérik, ,,cim nem azonosithatd” jelzéssel visszaérkeznek a
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumba a postai kiildemények, sok esetben gy, hogy a kérelmezd
(egyetemi hallgatd) idokozben — tanulmanyai befejeztével — mar végleg elhagyja Magyarorszagot. A
postai uton vald kérelmezés esetén javasoljuk atgondolni, biztositott-e a feliilhitelesitett okiratok
magyarorszagi atvétele.

Postai uton kérelmezett feliilhitelesités esetén a hidnytalanul el6terjesztett kérelem esetében, és
amennyiben a hatdsag rendelkezésére allo adatok alapjan a tényallas tisztazott, az eljarasi hatarido a
vonatkozé jogszabalyok szerint 8 nap. Jelenlegi gyakorlatunk szerint, ha a kérelem szabalyszerii, a
feliilhitelesiteni kivant irat formai, alaki és tartalmi kellékei megfelelnek a kovetelményeknek, és az
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eljaras dijat a kérelmezo kiegyenliti, a kérelmeket a postai beérkezés sorrendjében, késedelem nélkiil,
folyamatosan dolgozzuk fel. Az ligyintézés soran sziikséges figyelembe venni azt, hogy a postai
kézbesités atlagosan 3-5 munkanapot is igénybe vehet. A postai kiildeményeket nyomon kovetjiik,
ezzel kapcsolatban tligyfeleinket megkeresés esetén naprakész tajékoztatassal latjuk el.

Az esetleges nagy értéket képviselé vagy pétolhatatlan iratok esetében a postai killdeményekre
vonatkoz6 altalanos szabalyok szerint alakul a feleldsség rendje, kérjiik, ezt is vegyék figyelembe. A
Kiilgazdasagi és Kiiligyminisztérium az iratokat ajanlott kiildeményként tovabbitja kizarolag
magyarorszagi lakcimre, értékbiztositasra nincsen mod. Postai Gton kezdeményezett feliilhitelesités
esetén az ligyintézés 1épései a kdvetkezok:

1. A Konzinfo Ugysegéd rendszerben - (https://konzinfougyseged.mfa.gov.hu) ,,Feliilhitelesités
(Magyarorszagon)” meniipont alatt talalhaté kérelem Kitoltése.

2. A feliilhitelesités dijanak atutalasa a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium Magyar

Allamkincstarnal vezetett 10032000-01410608—00000000 szamii szamlajara. Az eljaras dija

5.500,- Ft feliilhitelesitend6 alairasonként. A kozlemény rovatban sziikséges feltiintetni a

kovetkez6t: FH + VEZETEKNEYV (IBAN: HU89 10032000-01410608-00000000 ; SWIFT

kod: HUSTHUHB)

A banki atutalasrodl sz616 bizonylat kinyomtatasa.

4. Az online elokészitett kérelem kinyomtatasa, alairasa, keltezése, majd a tranzakcios
bizonylattal, valamint az eredeti okiratokkal egyiitt postazas a kovetkez6 cimre:
Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium
Konzuli és Allampolgarsagi Foosztaly, Feliilhitelesités
1525 Budapest, Pf. 28

5. AKkérelem-csomag postara adas elotti utolsé ellendrzése (kérelem, atutalasi bizonylat, eredeti
dokumentumok, az okiratokon szerepelnek-e a sziikséges kézbensé feliilhitelesitések).

w

A Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztérium feliilhitelesitési eljarasaval, az iigyintézés menetével
kapcsolatban tovdbbi részletekért kérjiikk, keresse fel a Konzuli Szolgalat honlapjat
(https:/konzinfo.mfa.gov.hu/felulhitelesites) vagy 1épjen kapcsolatba a Konzuli és Allampolgarsagi
Fdosztaly Feliilhitelesitési Ugyfélszolgalataval a hitelesites@mfa.gov.hu e-mail cimen.

Bizunk benne, hogy a felsGoktatasi intézmények altal kiallitott kdzokiratok feliilhitelesitése kapcsan
Osszeallitott tajékoztatonk az ligyintézés soran segitségiil szolgal ligyfeleink szdmara.

Budapest, 2024. junius 3.
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