Gazdalkodasi és menedzsment felsooktatasi szakképzés

A fels6oktatasi szakképzés célja olyan szakemberek képzése, akik megfeleld elméleti megalapozas
birtokaban képesek a gyakorlati ismeretek elsajatitdsara és olyan gyakorlati esettanulmanyok megoldasara,
amelyek szimulaljak a vallalkozési gyakorlat folyamatat. Ismerik a vallalkozasok tevékenységét szabalyozo
jogszabalyokat, a vallalat piaci alkalmazkodasanak legfontosabb pénziigyi feltételeit, tovabba a
gazdalkodasi és menedzsment folyamatok iranyitasanak, szervezésének, mikddtetésének alapelveit és
modszereit. Tisztaban vannak a véllalati gazdalkodas finanszirozasi, szamviteli, adozasi alapjaival, a
vallalati finanszirozas alapelveivel, a tevékenységek elemzésének mddszertandval, a dontés-elokészités
modszertani alapjaival.

A kis- és kozepvallalkozasi szakirdnyon tovabba ismerik a stratégiai és az operativ tervezés céljat, szerepét,
jelentdségét, osszeallitasanak modjat, és azok gyakorlati megvaldsitasat; a korszeri szervezési eljarasokat,
az informacios €és a kommunikacios technikékat, és azok alkalmazésat a gyakorlatban. Tisztaban vannak a

crer

tevékenységének alakitasi mddozataival €s gyakorlati megvalositasaval.

A projektmenedzsment szakirdnyon tovabba ismerik a projektek tervezésének, szervezésének,
iranyitasanak, ellendrzésének alapjait, részt tudnak vallalni annak gyakorlati megvaldsuldsaban. Ismerik a
projekt tervezését és végrehajtasat timogatd informatikai eszkozoket, valamint a dontés-elokészités
madszertani alapjait.

A képzettséggel legjellemzobben betoltheté munkakorok:

Statisztikai igyintézd, Konferencia- és rendezvényszervezd, Marketing- és pr-iigyintézd, Személyi
asszisztens, Altalanos irodai adminisztrator, Ugyfélszolgalati kozpont tajékoztatdja, Készlet- és
anyagnyilvantarto

Képzési idé: 4 flév.
Mi lesz az On szakképzettsége?

* Felséfoku kozgazdasz-asszisztens kis- és kdzépvallalkozasi szakiranyon (Economist Assistant in Business
Administration and Management Specialized in Small and Medium Enterprises) vagy

* Felséfoku kozgazdasz-asszisztens projektmenedzsment szakiranyon (Economist Assistant in Business
Administration and Management Specialized in Project Management)

A szak elvégzése utan On alkalmas lesz:

» a vallalkozas egyes folyamatainak tervezésében, szervezésében, lebonyolitasdban, dontés-elokészitési és
operativ feladataiban aktiv részvételre;

* palyazati lehetdségeket felkutatdsara, annak el0készitésében €s megirasaban valo részvételre;

* 6nallé munkavégzésre és csoportmunkara;

» prezentacios technikak alkalmazasara;

* hiteles kommunikaciora, 6nmenedzselésre;

» a munkaltatoi elvarasoknak megfelelé magatartasra és teljesitményre;

» allaskeresési technikak alkalmazésara (szakmai onéletrajz készités), interjukon siker elérésére;

» szakmai kommunikéciora egy idegen nyelven, alapfokon irasban és szoban, az altalanos és szakmai
szokincs birtokaban;



* szakmai informatikai programok felhasznaloi szintli alkalmazasara.

Kis- és kozépvallalkozasi szakiranyon alkalmas lesz tovabba

« a vallalati folyamatokat timogat6 informatikai ¢és irodatechnikai eszk6zoket 6nalloan alkalmazni;

* a teljesitmények és a koltségek folyamatos elemzésére, ezekhez adatokat gytijteni, valamint a tervezett és
a tényleges teljesitmények és koltségek kozotti eltéréseket értékelni,

PR tevékenységének alakitdsdban €és formalasaban aktivan kdzremiikddni;

» a vallalati folyamatok kornyezetterheld hatasainak felismerésére, kozremitkodni annak
minimalizaladsaban.

Projektmenedzsment szakiranyon alkalmas lesz tovabba

* projektek tervezésében, fejlesztésében és megvaldsitasaban részt venni;

» a projekttel kapcsolatos elvarasok feltarasaban €s azok projektcélokka alakitasaban, a projektcélok
konkrét projekttevékenységekre bontadsdban részt venni,

» a projektre vonatkozd dontések eldkészitésében, a projektszervezést érintd munkafolyamatok
szabalyozasaban, és az ligyviteli, illetve dokumentécios rendszer kialakitasaban, valamint fenntartasaban
részt venni;

» a projektek tervezését, végrehajtasat és befejezését dokumentalni;

» a projektre vonatkozd jogszabalyokat és szakmai eldirasokat alkalmazni.

Mit fog tanulni? Hogyan épiil fel a képzés?

* Kulcskompetencia modul (12 kredit): munkaerd-piaci ismeretek, szakmai idegen nyelvi alapok, szakmai
¢s pénziigyi informacié feldolgozasi alapismeretek, kommunikacids ismeretek;

» Képzési teriilet szerinti kozos modul (21 kredit): kozgazdasagtan alapjai, lizleti statisztika, szamvitel,
marketing, vallalati pénziigyek;

* Szakképzési modul (87 kredit):

o képzési ag szerinti kozos modul (15 kredit): véallalatgazdasagtan, gazdasagi jogi alapismeretek,
palyazatiras, EU ismeretek, gazdasagi informaciorendszerek;

o szakmai torzsmodul (28 kredit): protokoll, gazdasagi kozjog, emberi eréforrds menedzsment, szervezeti
magatartas, értékteremtd folyamatok menedzsmentje, iizleti tervezés és egyéb, szabadon valaszthato
targyak;

o valaszthat6 szakiranyok (14 kredit): a szakmai torzsanyaghoz kapcsolodo, a szakképzettség részeként
megszerezhetd specialis tudast add ismeretek;

o gyakorlati modul (30 kredit): szakmai gyakorlat.

Hogyan tesz szert szakmai gyakorlatra?

Az 0sszefiiggd szakmai gyakorlat idotartama teljes idejii képzésben: 1 félév, legalabb 560 ora. Részidos
képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legalabb 240 o6ra. Részidds képzésben az 6sszefliggd gyakorlat
id6tartama harom hét. A szakmai gyakorlatra a képzés 4. félévében kertil sor. A Kar szdmos vallalattal apol
jo kapcsolatot, aminek révén hatékony segitséget nyujt a hallgatoknak a gyakorlati képzés megszerzéséhez.
Milyen szakiranyok valasztasara van lehetosége?

A gazdalkodasi és menedzsment felsdoktatasi szakképzés keretében a kdvetkezd szakiranyok inditasat
tervezzik: kis- és kozépvallalkozasi (Small and Medium Enterprises), projektmenedzsment (Project
Management).

Milyen nyelvi kivetelményeket kell teljesitenie?



A szakon angol és német nyelven biztositunk nyelvoktatast egy féléven keresztiil. Alapvetd kovetelmény,
hogy a félév befejezésével a hallgatok képesek legyenek a munkahelyi hétkdznapokban elvarhat6 idegen
nyelven folytatando tevékenységek alapszinten torténd sikeres elvégzésére.
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