PENZUGY ES SZAMVITEL FELSOOKTATASI SZAKKEPZES

Inditott szakiranyok:

Képzési teriilet:

Képzési ciklus:

Képzés munkarendje (tagozat):
Szakért felelos kar:
Szakfelelds:

Képzési ido:

Szakmai gyakorlat ideje, kreditje,
jellege:

A szak képzési és kimeneti kovetelményei:

vallalkozasi

gazdasagtudomanyok

felsGoktatasi szakképzés

nappali, levelezd

Gazdasagtudomanyi Kar

Dr. Darabos Eva egyetemi docens

Félévek szama: 4 félév

Az oklevélhez sziikséges kreditek szama: 120
kredit

Osszes kontaktéra szama: teljes idejil
képzésben 1680 ora (részidejli képzésben a teljes
idejii képzés oraszadmanak 30 %-a), melybdl
szakmai gyakorlat 570 6ra

Az elméleti és gyakorlati képzés ardnya: 34%-
66%

- teljes ideji képzésben: 30 kredit, 570 ora,
egybefiiggo kiilso, kotelezo

- részidejii képzésben: 30 kredit, a teljes idejii
képzés oraszamanak 30 %-a, egybefiiggd kiilso,
kotelezd

A képzés 4 féléves, a 4. félévben szakmai
gyakorlaton vesznek részt.

A szakmai gyakorlat jelentkezési és teljesitési
szabalyait a Debreceni Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzata illetve annak kari fejezete
tartalmazza.

18/2016. (V111.5.) EMMI rendelet alapjan

1. A felsooktatasi szakképzés megnevezése: pénziigy és szamvitel (Finance and Account)

2. A szakképzettség oklevélben torténo megjelolése

- szakképzettség:

- fels6foku allamhaztartasi kozgazdasz-asszisztens

- fels6foku nonprofit pénziigyi és szamviteli kdzgazdasz-asszisztens
- fels6foku pénzintézeti kozgazdasz-asszisztens

- fels6foka vallalkozasi kozgazdasz-asszisztens

- a szakképzettség angol nyelvli megjelolése:

- Public Finance Economist Assistant

- Nonprofit Finance and Accounting Economist Assistant

- Banking Economist Assistant

- Economist Assistant Specialized in Enterpreneurship
- vélaszthato szakirdnyok: allamhaztartdsi, nonprofit pénziigyi és szamviteli, pénzintézeti,

vallalkozasi

3. Képzési teriilet: gazdasagtudomanyok



4. A felsooktatasi szakképzettséggel legjellemzobben betolthetd FEOR szerinti
munkakorok:

3611 Pénziigyi ligyintéz0 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

3614 Szamviteli ligyintéz6

3639 Egyéb, mashova nem sorolhato tizleti jellegli szolgaltatas ligyintézdje

3652 Ado- és illetékhivatali ligyintézo

3653 Tarsadalombiztositasi és segélyezési hatosagi ligyintézo

4121 Konyvel6 (analitikus)

4129 Egyéb szamviteli foglalkozast

5. A képzési id6 félévekben: 4 félév

6. A felsdoktatasi szakképzettség megszerzéséhez 6sszegyiijtendé kreditek szama: 120
kredit

- A felsOoktatasi szakképzés orientacidja: gyakorlat-orientalt (60-70 szazalék).

- A szakmai gyakorlat legaldbb 12 hetes, nappali tagozaton legalabb 400 oOrés, részidds
képzésben legalabb 200 6rés.

- A képzési teriilet szerinti tovabbtanulds esetén beszdmitando kreditek szama: legaldbb 30
kredit.

7. A fels6oktatasi szakképzés célja

A pénziigy és szamvitel felsOoktatasi szakképzési célja a hallgatok felkészitése olyan
kozgazdasagi alapmiveltség megszerzéséhez a pénziigyi, illetve a szamviteli
alkalmazasokhoz kapcsoldd6 moddszertani ismeretekkel, melyek alapjan képesek lesznek
pénziigyi €és szamviteli rendszerek atlatasara, mitkodtetésére.

7.1. Az elsajatitando szakmai kompetenciak
7.1.1. A kozgazdasz-asszisztens

a) tudasa

- Tisztdban van a gazdalkodastudomany legalapvetdbb fogalmaival, elméleteivel, tényeivel,
nemzetgazdasagi ¢és nemzetkozi Osszefiiggéseivel a relevans gazdasagi szereplokre,
funkcidkra és folyamatokra vonatkozdan.

- Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és mitkodését.

- Birtokaban van a legalapvetébb informaciogyijtési, elemzési, feladat-, illetve
problémamegoldasi modszereknek.

- Ismeri a projektben, teamben és kiilonbozé munkaszervezeti formakban vald részvétel,
egylttmiikodés szabalyait €s etikai normait.

- Ismeri a pénziigy és a szamvitel alapfogalmait, a pénziigyi termékeket és piacokat.

- Ismeri a pénziigyi és szamviteli terliletet érintd legalapvetdbb dsszefiiggéseket.

- Ismeri a vallalati gazdalkodas finanszirozasi-szamviteli-adézasi alrendszerét, a vallalati
finanszirozas alapelveit, kdzvetlen és kdzvetett finanszirozas formait.

- Ismeri a pénziigyi, szamviteli folyamatok tervezésének, szervezésének, iranyitasanak,
ellendrzésének elméleti alapjait és gyakorlatat.

- Ismeri a vallalkozasok tevékenységét szabalyozd jogszabalyokat, a wvallalat piaci
alkalmazkodaséanak legfontosabb pénziigyi feltételeit.

- Ismeri a hazai addzasi, szamviteli szabalyokat, a vallalkozdsok miikodésének (alapitas,
mukodés, atalakulas, megsziintetés) szamviteli, pénziigyi megjelenitését.



- Ismeri a szamviteli informacios rendszert, a beszamold részeit, illetve az azt alatamasztod
konyvelési folyamatokat.
- Ismeri az egyes pénzintézeti tipusok sajatossagait, a hitelezési folyamatot.

b) képességei

- Elméleti, fogalmi és modszertani ismeretei felhasznalasaval a feladatanak ellatasdhoz
szlikséges tényeket, adatokat 0sszegyiijti, rendszerezi; egyszeriibb oksagi 0sszefliggéseket tar
fel és kovetkeztetéseket von le, javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

- Egyszerlibb gazdasagi folyamatokat, eljarasokat megtervez, megszervez, végrehajt.

- Hatékonyan kommunikal irasban ¢és szoban. Egyszeriibb szakmai beszamolokat,
értékeléseket, prezentaciokat készit, illetve eldad.

- Alkalmas a pénziigyi, befektetési, finanszirozasi, beruhdzasi dontések attekintésére, a
hitelkérelmek, pénziigyi tervek, palyazatok elokészitésére, eldzetes értékelésére.

- Alkalmas pénziigyi és szamviteli nyilvantartasi rendszerek hasznalatara, kezelésére.

- Képes finanszirozasi dontésekre megértésére, éves szamviteli beszamolok, pénziigyi
kimutatdsok elkészitésére és elemzésére.

- Képes ado-, illeték-, vam-, jovedék-, tarsadalombiztositasi és jarulék kotelezettségek
meghatarozasara ¢és a bevallasok elkészitésére.

- Képes gazdasagi folyamatok, szervezeti események komplex pénziigyi, szamviteli
kovetkezményeinek megértése.

- Képes az alapvetd gazdasdgi mutatok kiszamitdsdra és azokbol kovetkeztetések
levonasara.

C) attitiidje

- Kritikusan szemléli sajat munkéjat. Elkotelezett a mindségi munkavégzEs irant, betartja a
vonatkoz6 szakmai, jogi ¢és etikai szabalyokat, normékat. Torekszik tuddsanak és
munkakapcsolatainak fejlesztésére.

- Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egylittmiikodé és nyitott,
segitdkész, minden tekintetben torekszik a pontossagra.

- Nyitott a pénziigyeket és szdmvitelt érint6 jelenségek, problémak irant.

- Folyamatosan torekszik az Onképzésre, tudasa, ismeretei aktualizélasara, munkdjat a
mindségi munkavégzés iranti igény jellemzi.

- Fogékony az 0 informaciok befogadasara, az 0j szakmai ismeretekre és modszertanokra,
nyitott az 0j, 6nallo és egylittmiikodést igényld feladatok, feleldsségek vallalasara.

- Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére, ebben munkatarsaival valo
egylittmiikodésre.

d) autonémiaja és felelossége

- Feleldsséget vallal, illetve visel sajat munkajaért, dontéseiért.

- Munkakdri feladatat 6nalldan végzi, szakmai beszdmoloit, jelentéseit, kisebb prezentacioit
onalloan késziti.

- Feleldsséget vallal a munkéjaval és magatartasaval kapcsolatos szakmai, jogi és etikai

r rr

normak és szabalyok betartasaért, tevékenysége kovetkezményeiért, javaslataiért, dontéseiért.

8. A felséoktatasi szakképzés moduljai és azok kreditértékei

- valamennyi fels6oktatasi szakképzés kozds kompetencia modulja: 12 kredit;

- a képzési tertilet szerinti kozds modul: 21 kredit;

- a szakképzési modul: 87 kredit, amelybdl az dsszefiiggd szakmai gyakorlat: 30 kredit és a
szakirany szerinti modul: 57 kredit.



9. A felséoktatasi szakképzés osszefiiggd szakmai gyakorlatanak kovetelményei

A szakmai gyakorlat a képzés negyedik félévében a felsGoktatasi intézményben, illetve
annak gyakorlati képzést biztositod szervezeti egységében (tanmiihely, tanszalloda, tanétterem,
laboratorium, taniroda), valamint a felsdoktatasi intézmény altal alapitott gazdalkodo
szervezetnél, tovabba egyesiiletnél, alapitvanynal és egyéb gazdalkodd szervezetnél végzett
gyakorlat.

10. Idegennyelvi kovetelmény
Alapszintli szakmai idegennyelvtudas, melynek a kovetelményeit a felsGoktatdsi intézmény

a szakképzési programban hatarozza meg.

A szak tanterve

TANTARGYAK ORASZAMA . . o ; )
EVEK, FELEVEK, TANITASI HETEK SZAMA HET| ORASZAM
; — < " Egymasra- - o
TANTARGY o o 2 |esg v 1 2 3 4
N o s |e3 épiilés 15 15 15 15
3 = < x§ -
X = . Kredi - "
w 5 E |GY [ V [Kredit| E [GY | V t E |GY | V [Kredit| E [GY | V |Kredit
Kulcskompetencia modul 12
Kommunikacio alapjai 30 0 30 2 0|2 G 2
Szalfmai ¢és pénziigyi informacio feldolgozasi 60 15 45 3 1l3le 3
alapismeretek
M unkaerdpiaci ismeretek 30 30 0 3 2 |0 ]|K 3
Szakmai idegennyelvi alapok 1. 30 0 30 2 0|2 |G 2
Szakmai idegennyelvi alapok 1. 30 0 30 2 0| 2 G 2
Képzési teriilet szerinti kozos modul 22
K6zgazdasagtan alapjai 45 45 0 3 3]0 |K 3
Pénziigy ek alapjai 60 30 30 5 2 2 |G 5
Villalatgazdasagtan 45 45 0 3 3]0 |K 3
Statisztika 60 30 30 3 2 2 |G 3
Szamvitel I. (A szamvitel alapjai) 60 30 30 5 2 | 2 G 5
Marketing alapjai 45 30 15 3 2|11 ]|K 3
Szakképzési modul 70
Gazdasagi jog alapjai 30 30 0 3 2|10 |K 3
Menedzsment alapjai 30 30 0 2 2|0 ]|K 2
Véllalati pénziigyek 1. 60 30 30 5 2 2 G 5
Adozasi ismeretek 60 30 30 6 2 2 G 6
EU ismeretek 30 30 0 3 2 10| K 3
Szamvitel I1. (Pénziigyi szémvitel) 90 30 60 g |SrAmvitelL (A 24|k 6
szamvitel alapjai)
Ertékteremto folyamatok menedzsmentje 45 30 15 3 2 1 K 3
Pénziigyi és szamviteli informatika 30 15 15 3 SZ‘,lmv,nd L (A_ . 1 1 G 3
szamvitel alapjai)

Gazdasagi elemzés 60 30 30 6 2 2 | K 6
Szervezeti magatartas 45 30 15 3 2 1 K 3
Gy akornoki program 570 0 570 30 0 [38] G 30
Villalkozasi szakirany 16
Az Excel gazdasagi alkalmazasa 30 0 30 3 0|2 G 3
Szamitogépes konyvelés 0 | o | =0 3 f::g‘::t‘:: ;;San ofl2|k| s
Uzleti tervezés 30 0 30 6 0|l2|G| 6
Villalkozasfinanszirozas 45 30 15 4 2 1| K 4
Osszesen 1680 570 1110 120 191100 30 10|12 0 27 9 [14] 0 33 0 |38]|0 30

A szak teljes idejii (nappali tagozatos) tanterve: (Levelezd munkarendli képzés esetén heti 1
kontaktora félévente 5 kontaktoranak felel meg.)

A kovetelmények teljesitésének ellenorzési, értékelési rendszere (Szakdolgozat,
Zarovizsga)

A képzés szakaszainak lezarasaval kapcsolatos szabalyokat a Debreceni Egyetem Tanulményi
¢és Vizsgaszabalyzata illetve annak kari fejezete tartalmazza.

Szakmai zarovizsgara bocsatas feltétele iskolai rendszerli képzés esetén: az utolsod szakképzo
évfolyam eredményes elvégzése, valamint a zarodolgozat benyUjtasa és annak a kari
szabalyzat szerinti biralata és elfogadésa.




A felséoktatasi szakképzés hallgatoinak a gyakorlati helyiikh6z kapcsoloddan zarddolgozatot
kell késziteniiik. A dolgozatban a gyakorlati helyhez kapcsolodd gyakorlati témat kell
feldolgozniuk. A dolgozat terjedelme minimum 20 oldal.
A dolgozat felépitése:

Bevezetés

A gyakorlati hely rovid bemutatasa

A kivalasztott téma bemutatasa, értékelése

Osszefoglalas

A dolgozatnak kiilon szakirodalmi attekintést nem kell tartalmaznia, de a dolgozatbol ki kell
dertilnie, hogy a témahoz kapcsolddo legfontosabb irodalmat a hallgaté ismeri. A dolgozatban
legalabb 5-6 magyar nyelvi irott irodalomnak szerepelnie kell, amire a megfelelé helyen
hivatkoznia is kell a hallgatonak.

A dolgozat formai kdvetelményeire (abrak, tablazatok, stb.) az alapképzési szakok
szakdolgozati kdvetelményeit kell alkalmazni. A dolgozatokhoz konzulenst kell felvenni, a
képzés 3. félévében.

A dolgozatot a konzulens értékeli. A konzulensnek a dolgozat zardvizsgara bocsathatosagarol
kell nyilatkoznia. A birdlonak a dolgozatrdl rovid szoveges értékelést kell készitenie, és
otfokozatl érdemjeggyel értékelnie. A dolgozatok esetében tanszéki védés nincsen. A
dolgozatot a zar6vizsgan el6 kell adni, és a hallgatd ott kapja a dolgozat végso értékelését.

A fels6oktatasi szakképzés lezarasaként zardvizsgat kell tenniiik. A zardvizsga 2 részbdl all:
e zarddolgozat bemutatdsa
e komplex szobeli vizsga, amely atfogja a szakképzettség szempontjabol fontos
torzsanyagot

A zéarovizsga mindkét részét (a zarodolgozat megvédeését és a szakhoz kapcsolodod komplex
vizsgat) otfokozata érdemjeggyel kell mindsiteni. A zarovizsga eredményét a két érdemjegy
egyszerll szamtani atlaga adja.

Az oklevél értékelése

Az oklevél mindsitését a képzésben az adott szak stlyozott tanulmanyi atlageredménye és a
zarovizsga eredményének egyszerli szamtani atlaga adja.

A komplex zardvizsga eredményét két tizedes pontossaggal kell meghatirozni, a szobeli
vizsga ¢€s a diplomavédés érdemjegyeinek atlagaként.



