Tantargy neve: Gyilijteményszervezés Kreditértéke: 3

A tantargy besorolasa: kotelezé

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,.képzési karaktere”: 70/30
(elm./gyak.)

A tanora tipusa: ea. és 6raszama: 28 az adott félévben,

Az adott ismeret atadasaban alkalmazandd tovabbi (sajdtos) modok, jellemzok (ha vannak):
esetismertetések a mindennapi kdnyvtari gyakorlatbol

A szamonkérés modja: koll.
Az ismeretellenérzésben alkalmazando6 tovabbi (sajdtos) médok (ha vannak):

A tantargy tantervi helye (hanyadik félév): 1.

El6tanulmanyi feltételek (ha vannak):

Tantargy-leiras: az elsajatitand6 ismeretanyag tomor, ugyanakkor informalé leirasa

A magyar kdnyvtari rendszer, a hazai és nemzetkozi szakmai szervezetek tevékenységének megismertetése.
A gylijteményszervezés fo tevékenységi korei, az allomanyalakitas elméleti és gyakorlati ismeretei, és a
mindenkori jogszabalyi kornyezet. A gy(ijtokor fogalma. Gylijtékori szabalyzat. Az allomanygyarapitas
modja. A kdnyvtari allomany nyilvantartasba vétele. A konyvtar kataldgusrendszere. A kdnyvtari raktarozas
szintere és eszkozei. Allomanyapasztas. Folospéldany-hasznositas. Alloméanyellenérzés. Allomanyelemzés.
Bibliometria. Allomanyvédelem. Muzealis konyvtari dokumentumok kezelése. Kozkonyvtari modellek.

A 2-5 legfontosabb kdtelezd, illetve ajdanlott irodalom (jegyzet, tankonyv) felsorolasa
bibliografiai adatokkal (szerz6, cim, kiadas adatai, (esetleg oldalak), ISBN)

o  Kis-T6thné Tobik Krisztina, Miklés Andrea: Gylijtemény-menedzsment. Eger: Eszterhazy Karoly
Foéiskola, 2011.

http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop425/0005_15_gyujtemeny menedzsment_scorm_03/adatok.

html

e Horvath Péter: Archivalas a nagyméretii digitalizalas koraban (fehér konyv) = Tudomanyos és
miszaki tajékoztatas, 55. évf. 7. sz. (2008) p. 338-341.

e Ferenczy Endréné: Gylijteményszervezés. Budapest: OSZK, 2000. ISBN: 963 200 416 7

e Simon Zoltan, Poprady Géza: Allomanygondozas, raktarozas, allomanyvédelem. Budapest, Konyvtari
Intézet, 2001. ISBN: 963 201 338 7

e 1997. ¢vi CXL. torvény a kulturalis javakrol, a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrol

Azoknak az eldirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek (tudds, képesség stb.,
KKK 7. pont) a felsorolasa, amelyek kialakitasahoz a tantargy jellemzoen, érdemben
hozzajarul

a) tudasa

Ismeretek a magyar konyvtari rendszerr6l és a nemzetkdzi kornyezetrél. A konyvtari gyiijtemény
alakitasa szempontjabol relevans hazai és kiilfoldi dokumentum-és informacioéforrasok, valamint
szolgaltatok ismerete. A gylijteményszervezéssel kapcsolatos alapelvek, megoldasok és a
vonatkozo jogi kérnyezet megismerése.

b) képességei

A kurzus sikeres elvégzését kovetden a hallgato képes lesz megfeleld szakmai kontroll mellett
onalloan is végezni allomanyalakitasi tevékenységeket. Mindennapi szakmai szohasznalataban
beépiilt ismeretként jelennek meg az allomanyalakité munka alapfogalmai és
gyljteményszervezes specialis szakszokészletének elemei.

Cc) attitiidje

Tudatos értékkozvetitést és értékmegorzest vallal a konyvtari gyilijteményekben rogziilt
értékekkel kapcsolatban. A gytijtemény alakitdsakor tdmogatja és tiszteletben tartja a



http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop425/0005_15_gyujtemeny_menedzsment_scorm_03/adatok.html
http://www.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop425/0005_15_gyujtemeny_menedzsment_scorm_03/adatok.html

konyvtarhasznalok nemzeti, eurdpai, etnikai, vallasi, illetve lokalis azonossagtudatat, kulturalis
identitdsat, annak megdrzését.

d) autonomiaja és felel6ssége

Kovetkezetesen képviseli a konyvtarhasznalok érdekeit a gylijtemény alakitasa soran.

Tantargy felelose (név, beosztds, tud. fokozat): Eszenyiné dr. Borbély Maria, adjunktus, PhD

Tantargy oktatasaba bevont oktaté(k), ha van(nak) (név, beosztas, tud. fokozat):

Tanmenet: INBKMO0102-17 Gyiijteményszervezés

1. hét Az els6 magyar konyvtartani munkak. A magyar kdnyvkiadas és
konyvkereskedelem torténete.

2. hét A gyljtékor fogalma. Gytijtokori szabalyzat. Az egyes konyvtartipusok
gyljtokori sajatossagai

3. hét Az allomanygyarapitas modja: vétel, csere, ajandék, koteles példany, sajat
eldallitas.

4. hét Allomanygyarapitasi segédeszkozok. Az dllomanygyarapitas menete,
munkafolyamatai: kivalasztas és forrasai, el6szerzeményezés, rendelés,
érkeztetés.

5. hét A konyvtari allomany nyilvantartasba vétele. A konyvtar
katalogusrendszere.

6. hét A konyvtari raktarozas szintere és eszkozei. Raktarozasi szisztémak:
mechanikus raktari rendszerek.

7. hét Raktarozasi szisztémak: rendszerezo raktari rendszerek

8. hét Allomanyapasztas. F616spéldany hasznositas.

9. hét Allomanyellendrzés.

10. hét Alloményelemzés. Bibliometria.

11. hét Allomanyvédelem.

12. hét Muzedlis konyvtari dokumentumok kezelése.

13. hét Ko6zkonyvtari modellek

14. hét A magyar konyvtari rendszer, a hazai és nemzetkdzi szakmai szervezetek és

tevékenységiik.




