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Számonkérés: kollokvium 

 

1. hét: Az első magyar könyvtártani munkák. 

2. hét: A gyűjtőkör fogalma. Gyűjtőköri szabályzat. Az egyes könyvtártípusok gyűjtőköri 

sajátosságai (nemzeti könyvtár, közkönyvtár, iskolai könyvtár, felsőoktatási könyvtár, 

szakkönyvtár).  

3. hét: A magyar könyvkiadás és könyvkereskedelem története.  

4. hét: Az állománygyarapítás módja: vétel, csere, ajándék, köteles példány, saját előállítás.  

5. hét: Állománygyarapítási segédeszközök. Az állománygyarapítás menete, 

munkafolyamatai: kiválasztás és forrásai, előszerzeményezés, rendelés, érkeztetés.  

6. hét: A könyvtári állomány nyilvántartásba vétele. A könyvtár katalógusrendszere.  

7. hét: A könyvtári raktározás színtere és eszközei. Raktározási szisztémák: mechanikus 

raktári rendszerek.  

8. hét: Raktározási szisztémák: rendszerező raktári rendszerek.  

9. hét: Állományapasztás. Fölöspéldány hasznosítás. 

10. hét: Állományellenőrzés.  

11. hét: Állományelemzés. Bibliometria.  

12. hét: Állományvédelem.  

13. hét: Muzeális könyvtári dokumentumok kezelése 

14. hét: Közkönyvtári modellek 

15. hét: Dokumentumtipológia 

Irodalom: 

• Gyűjteményszervezés / Ferenczy Endréné. – Budapest: OSZK, 1998. URL: 

http://mek.oszk.hu/01700/01743/  

• Dokumentumismeret, gyűjteményszervezés / Hegyközi Ilona, Kovács Lászlóné. – 

Budapest: Tankönyvkiadó, 1990. 

• Könyvtárosok kézikönyve, 1. / szerk. Horváth Tibor, Papp István. – Budapest: 

Osiris K., 1999. 

• Könyvtárosok kézikönyve, 2. / szerk. Horváth Tibor, Papp István. – Budapest: 

Osiris K., 2001. 

• Könyvtárosok kézikönyve, 3. / szerk. Horváth Tibor, Papp István. – Budapest: 

Osiris K., 2001. – 39-177.p. 

• Állománygondozás, raktározás, állományvédelem / Simon Zoltán, Poprády Géza. 

– Budapest: Könyvtári Intézet, 2001. 

• 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM együttes rendelet a könyvtári állomány ellenőrzéséről 

(leltározásáról) és az állományból történő törlésről szóló szabályzat kiadásáról 

URL: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=97500003.KMA  

• 60/1998. (III. 27) Korm. rendelet a sajtótermékek kötelespéldányainak 

szolgáltatásáról és hasznosításáról URL: 

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800060.KOR 

 

http://mek.oszk.hu/01700/01743/
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=97500003.KMA
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800060.KOR


• 22/2005. (VII. 18.) NKÖM rendelet a muzeális könyvtári dokumentumok 

kezelésével és nyilvántartásával kapcsolatos szabályokról URL: 

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500022.NKM  

 

 

 

 

 

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500022.NKM

