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1. hét: Az elsé magyar konyvtartani munkak.
2. hét: A gylijtokor fogalma. Gyiijtokori szabalyzat. Az egyes konyvtartipusok gyiijtékori
sajatossagai (nemzeti konyvtar, kozkonyvtar, iskolai konyvtar, felsdoktatasi konyvtar,
szakkonyvtar).
3. hét: A magyar konyvkiadés és konyvkereskedelem torténete.
4. hét: Az allomanygyarapitas mddja: vétel, csere, ajandék, koteles példany, sajat eldallitas.
5. hét:  Allomanygyarapitasi  segédeszkozok. Az  allomanygyarapitis  menete,
munkafolyamatai: kivalasztas és forrasai, eldszerzeményezés, rendelés, érkeztetés.
6. hét: A konyvtari allomany nyilvantartasba vétele. A konyvtar katalogusrendszere.
7. hét: A konyvtari raktdrozas szintere €s eszkozei. Raktdrozasi szisztémak: mechanikus
raktari rendszerek.
8. hét: Raktarozasi szisztémak: rendszerezd raktari rendszerek.
9. hét: Allomanyapasztas. Folospéldany hasznositas.
10. hét: Allomanyellenérzés.
11. hét: Allomanyelemzés. Bibliometria.
12. hét: Allomanyvédelem.
13. hét: Muzedlis konyvtari dokumentumok kezelése
14. hét: Kozkonyvtari modellek
15. hét: Dokumentumtipoldgia
Irodalom:
* Gyljteményszervezés / Ferenczy Endréné. — Budapest: OSZK, 1998. URL:
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« Allomanygondozas, raktarozas, allomanyvédelem / Simon Zoltan, Poprady Géza.
— Budapest: Konyvtari Intézet, 2001.
e 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrdl szold szabalyzat kiadasarol
URL.: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=97500003.KMA
* 60/1998. (III. 27) Korm. rendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak
szolgaltatasarol és hasznositasarol URL:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cqgi?docid=99800060.KOR
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« 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet a muzealis kdényvtari dokumentumok
kezelésével €s nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol URL:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500022.NKM
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