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1. Cél

A folyamatleiras célja az, hogy leirja hogyan kell elkésziteni €s mit kell tartalmaznia a
Mezégazdasag-, Elelmiszertudomanyi és Kornyezetgazdalkodasi Kar mindségiranyitasi

eljarasainak.
Kapcsolodo
Folyamatleiras Felel6s feljegyzés, adat,
dokumentum
2.1. Az eljarasok jelolése
Az eljarasokat ME/ betiijellel, valamint az ezt kovetd négy| Mindség- MSZ EN I1SO
szammal kell jelolni, amelybdl az elsé kettd az MSZ EN ISO| iranyitasi 9001:2009
9001:2009 szabvany vonatkozo6 fejezetét, a "-" jel utan allo, pedig vezetd
az adott eljaras sorszamat (pl.:.ME/42-01.) jelenti.
2.2. Az eljarasok formatuma, felépitése
Annak érdekében, hogy ezen folyamatleirasok, minden a
mindségiranyitdsi rendszer szempontjabol fontos elemet
tartalmazzanak és egyontetli, jol olvashatd formaban jelenjenek
meg, elkészitésiiket ebben a folyamatleirdsban szabalyozzuk. .
Ervényes
Az eljarasok egységes formaban késziilnek. Minden lapon a Készitd, | dokumentumok
fejlécben feltiintetendé Mezdgazdasag-, Elelmiszertudomanyi és e listaja
.. \ . . . , T Mind6ség-
Kornyezetgazdalkodasi Kar logoja, a kiadas szama, a kiadas rAnvitasi
datuma az eljaras azonositd szdma ¢€s az oldalszam, valamint VeZet(’S (MD42-01-01)
minden eljaras aljan feltiintetendd a készit6. Minden eljaras elso
lapja, a fedlap tartalmazza a nyilvantartott példany Ervényes
dokumentumok listajaban 1€v6 nyilvantartasi sorszamat, az adott
eljarasi utasitas nyilvantartott tulajdonosat, valamint a készitot és
a jovahagyot.
A
2.3. Modositas
dokumentumok
A mindségiranyitasi eljardsok modositisanak rendjét az ¢s adatok
ME/42-02. A dokumentumok és adatok kezelése cimii eljaras kezelese
tartalmazza. ME/42-02
2.4. Az eljarasok felépitése (sorszama, tartalma): Készitd,
1. Cél Leirja, az eljaras céljat és az eljaras érvényességi M’in(’)"sé’g‘-
teriiletét, azt, hogy mely személyekre terjed ki az eljaras| Iranylitasi
vezetd

hatélya.
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Kapcsolodo
Folyamatleiras Felel6s feljegyzés, adat,
dokumentum

2/ Az eljaras leirasa

A tablazat Folyamatleiras oszlopaban kell rogziteni az
eljaras pontos végrehajtasanak fazisait és menetét.

A téblazat Felelosok oszlopaban kell rogziteni az eljaras
mukodtetéséért felelos beosztas(oka)t.

A tablazat Kapcsolédo feljegyzések, dokumentumok és
adatok oszlopaban kell rogziteni az adott eljarashoz
kapcsolodo, hivatkozott dokumentumokat, bizonylatokat.

3/ Mellékletek

Ahol az értelmezhetdséget eldsegiti, ott az eljaras
készitésével megbizott személy mellékeljen
folyamatébrat.

3./ Melléklet
Nincs
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