DEBRECENI EGYETEM

Agrar- és Gazdalkodastudomanyok Centruma
Mezbgazdasdg-, Elelmiszertudomadnyi és Kornyezetgazddlkoddsi Kar

ME/85-02
Megelozo tevekenységek

2. kiadas

Hatalyba léptetve: 2010. majus 05.

Készitette: Jovahagyta és elrendelte:
Dr. Komlési Istvan Dr. Katai Janos
mindségiranyitasi vezetd dékéan
Nyilvantartasi sorszam: Tulajdonosa:
HEFOP-3.3.1-P.2004-09-0071/1.0 Magyarorszdg célba ér

A projekt az EU tarsfinanszirozasaval, a Nemzeti Fejlesztési Terv
Humanero6forras-fejlesztési Operativ Programja keretében valosul meg




ME/85-02
Megel6z6 tevékenységek

Kiadas szama: 2.
Kiadas datuma: 2010.05.05.

Oldalszam:

2/4

1. Cél

Ezen eljaras célja, hogy részletesen szabalyozza a MezOgazdasag-, Elelmiszertudomanyi és
Kornyezetgazdalkodasi Kar megeléz6 tevékenységét, hogy elkeriilhessiik a lehetséges nem-

megfeleldségek fellépését.

2. Az eljaras leirasa

Kapcsolodo
Folyamatleiras Felelos feljegyzés, adat,
dokumentum
2.1 A lehetséges eltérés felismerése, okainak megallapitasa
Megelozo tevékenységet altalaban az alabbi esetekben
folytatunk:
e helyesbitd tevékenységhez kapcsoloddéan a probléma
altalanositasabol  szdrmazd nem-megfeleléség  okéanak
megsziintetésére,
e mindségjavitas céljabol.
Mindség- Megel6z6
Megelozo tevékenységek végrehajtasanak lépései a kovetkezok: iranyitasi tevékenység
vezetd munkalap
¢ a lehetséges nem-megfeleldség azonositasa, leirasa, (MD/85-01-02)
e a lehetséges nem-megfeleléség okainak kivizsgalasa,
rogzitése, illetve lehetséges probléma kialakulasanak leirasa,
o intézkedés az ok illetve a lehetséges ok megsziintetésére,
dokumentalasa,
e az intézkedés végrehajtasanak és hatékonysdganak
ellendrzése.
2.2 Az eltérés bekovetkezésének megelozéséhez sziikséges
tevékenység kiértékelése, meghatarozasa, bevezetése
) Mindséo- Megel6z6
A megeldzd tevékenység egyes lépéseit a mindségirdnyitdsi| ,mo,st c8’ tevékenység
vezetd személyesen végezheti, vagy azok végzésével mas 1r31;;fét2s1 munkalap

munkatarsakat ~ bizhat meg. A  probléma  okainak
megsziintetés¢hez sziikséges megoldasok elrendeléséért a
mindségiranyitasi megbizott felelds.

(MD/85-01-02)
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Kapcsolodo
Folyamatleiras Felelos feljegyzés, adat,
dokumentum
2.3 A megtett intézkedés eredményeinek feljegyzése
Mindséo- Megel6z6
A megel6z6 tevékenységek végrehajtasanak, illetve a végrehajtas | . 1OSC8] tevékenység
. ;s . . .o o Iranyitasi
hatékonysagéanak (pl. utéaudit formdjaban térténd) ellendrzése a meebizott munkalap
Megel6z6 tevékenység munkalapon torténé dokumentalasa a 8 (MD/85-01-02)
mindségiranyitasi megbizott feladata.
2.4 Az elvégzett megel6zo tevékenység atvizsgalasa
A megel6z8 tevékenységek hatékonysaganak atvizsgalasit a| Mindség- ) . )
e g , P . - . .2 | Targyalasjelentés
mindségiranyitdsi megbizott végzi. Eves szinten a megel6z6| iranyitasi MD/42-01-06
tevékenységek atvizsgalasanak tapasztalatairol elemzést készit| megbizott
melyet a vezetOség a vezetdségi atvizsgalason értékel, ezzel is
segitve a lehetséges eltérések megel6zését.

3./ Mellékletek
1. sz. melléklet: Megel6z0 tevékenységek folyamata
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Feljegyzések

Feljegyzések

\/\

1. sz. melléklet

Megelozo tevékenységek folyamata

ulések, alvizsgalasok, ellenérzések,

tervezési és fejlesztési eredmények

Intézményi 6nértékelés, vezetéségi

auditok, helyesbitd tevékenységek,
vevoli igények és elégedettségek,

rendszer miikédés informacioi

l

» Informaciok rendszerezése

Intézkedési terv

\_/_\

Intézkedési terv

\_/—\

Intézkedési terv

Feljegyzések
Kérdsivek Kiegészitd
informaciok gydjtése
Adathordozok
\/\

¥/_\

Vezet6ségi

atvizsgalas

Eréforras bevonas

Informaciok
megfelelnek?

Informaciok értékelése,
megel6zés tervezése,
er6forras vizsgalat

Eréforrasok
endelkezésre allnak?

Megel6z6 intézkedések

Méodositas

A 4

meghatarozasa

Intézkedési terv
megfelel?

Megel6z6 intézkedések
elrendelése végrehajtasa és
értékelése

Megel6z6 intézkedés
megfelel?

Nem

Megel6z6 tevékenység
lezarasa

Ujabb megel6z6 intézkedés
meghatarozasa

}

)

Intézkedések bevezetése

Az eredmény ismételt
fellilvizsgalata

A
bevezetett intézkedés
megfelel?

Igen

Nem

Megel6z6 intézkedések
lezarasa, archivalasa
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Munkatarsak

Min&ségiranyitasi megbizott

Vezet6ség
Mindségiranyitasi vezetd

Vezetbség

Mindségiranyitasi vezet6

Vezet6ség

Vezetbség
Mindségiranyitasi vezetd

Vezetbség
Mindségiranyitasi vezet6

Vezetbség
Mindségiranyitasi vezet6

Vezet6ség

Min&ségiranyitasi vezet6

Vezetdség
Min&ségiranyitasi megbizott
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