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Valtozaskezelés

Verzio Datum Valtozas
Pont Cim Oldal
Tanulmanyok/Féléves adatok/,,Bévebb
4.1 2014.02.26. 422 informaciok” (75162) 43.
Hivatalos bejegyzés kivezetése
4.1 2014.03.13. 4.15 kil6nallo mendpontra (65547) 7.
Uj ,,Kollégiumi hallgatoi adatok”
4.1 2014.03.13. 9.14 meniipont (72852) 162.
Hallgat6 képzésének szervezeti
4.1 2014.03.13. 4.1 egységenek kijelzése Hallgatdi weben 43.
(73227)
"Minden intézményi targy" sz(ir6
4.1 2014.03.13. 53 Atnevezése (75666) 89.
Targyfelvétel meniipontban keresési
lehet6ség targynévre, targykodra, )
4.1 2014.03.13. 53 kurzuskodra (75797) 89-90.
Kurzusoktat6 sz(ir6 mddositas (75647)
Hallgatoi és Oktatoi weben extra mez6k
4.1 2014.03.13. 3.1-3.2 megjelenitésének szabalyozasa (40786) 33-36.
Webes belépd képerny6n
4.1 2014.03.13. 1.1.1 dokumentécidk nyelv szerinti 10.
megjelenitése (42401)
Cimzett ellen6rzése lizenetiraskor
4.1 2014.03.13. 2.3.3 (72430) 22-23.
Ervénytelen bankszamlaszamok
4.1 2014.03.13. 75.1 kezelése (74128) 122.
Hallgatoi szakdolgozat feltoltés
4.1 2014.03.13. 4.9 korlatozasi lehet6sége (73323) 69.
Kollégiumi jelentkezés sorrendezés
4.1 2014.03.13. 9.2.1 informécidja (74936) 135.
4.1 2014.03.13. 55 Megajanlott jegy javithaté lehet (51694) 99.
Kérvény rendszeriizenetek atalakultak
4.1 2014.03.13. 2.5.2 (40257) 26.
Varosok, iranyitészamok felajanlasa
4.1 2014.03.13. 3.35 cim felvitelekor (69222) 37.
Korabbi eredmények
4.2 2014.06.13. 6.1 vizsgajelentkezésnél (71085) 103
Osszevonas/Megosztas funkcio
4.2 2014.06.13. .17 lathatdsdganak szabalyozasa(75454) 118.
Targyfelvétel meniponton a targytipus
4.2 2014.06.13. 5.3 valasztas profilba mentése 90.
szabalyozhat6 (78219)
Bejelentkezés modositasa bongész6
4.2 2014.06.13. 1.1.1 véltozasok miatt(78489) 11.
Szakiranyjelentkezés elnevezés
4.2 2014.06.13. 9.3 médositasok (79096) 142.
Lezaratlan féléves atlagok
4.2 2014.06.13. 4.5 lathat6saganak szabalyozésa (78222) 61.
Targyfelvétel felileten a félévvalasztas
4.2 2014.06.13. 53 profilmentés szabalyozésa (81316) %0.
Véleményezett, elbiralt kérvényeknél
4.2 2014.06.13. 9.9 kérvény adatok megjelenitése(78899) 198,
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Targyfelvétel feltlet atalakitasa

4.2 2014.07.11. >3 (79610,10793889, 81608,79004) 90-100.
Lista nyomtatasa az 6sszes elemre
4.2 2014.07.11. 1.1.3 vonatkozoan (78256) 17.
Targy / kurzus lista - 4j mentipont
4.2 2014.07.11. 8.10 Kialakitésa (78261) 133.
Zérbvizsga modulban tortént
4.2 2014.07.11. 9.4 fejlesztések (78259, 79537) 144-152.
Informéacid/Szervezeti egysegek
4.2 2014.07.11. 8.3 menipont, mintatantervek (78269) 128
4.2 2014.07.11. 3.1 FIR link(79521) 34.
Erasmus gyakorlati palyazat esetén
4.2 2014.07.11. 9.12 gyakorlati koordinator valasztasi 164.
lehet6ség Gsszes oktatobol(77889)
4.2 2014.07.11. 6.2.3 Vizsgacsere funkcio(81920) 110.
4.2 2014.07.11. 7.1.6 CityPass befizetési lehetdseg(79853) 117.
4.2 2014.07.11. 9.15 Kollégiumi felvétel HWEB-en(80014) 170.
Elektronikus index el6nézet nyomtatas
4.2 2014.07.11. 4.6 hallgatoi webrGl(78023) 64.
MINDEN INTEZMENYI| TARGY
4.2 2014.07.11. 5.3 FELVEHETO WEB rendszerparaméter 90-100.
0j: targyak csak megtekinthet6k(79004)
Targyfelvétel — regisztracio tjdonsag i
4.2 2014.07.11. 5.3 (79417) 90-100.
Kérvény kitoltés soran képzésvaltas
4.2 2014.07.11. 9.7 tilt4sa(10793706) 155.
Ekvivalencia kérelmekben nem lehet
4.3 2014.10.14. 8.5 azonos a beszamitani és az elismerni 144,
kivant targy (77704)
Uj informécios panel a tagyfelvétel
4.3 2014.10.14. 5.3 feliiletre (82041) 96.
Konzultécidk fellletre félév sz(ird
4.3 2014.10.20. 4.13 (83920) 77.
Kurzus érarendi valtozésakor
4.3 2014.10.20. 2.5.2 generalddo rendszerizenet (83518) 28.
43 2014.10.21. Altalanos Feladatkezelés feluletek modositasa Altalanos
(79358)
et Térgy adatok el6ugro ablakban el
4.3 2014.10.22. altalanos szervezet bvebb adatai link (84274) altalanos
Pénzugyi tétel kiirasakor zardvizsga
4.3 2014.10.22. 7.1.4 targyak megjelenitése (84468) 129.
HWEB bankszamlaszamok fellletre
4.3 2014.10.22. 7.5.1 OTP kedvezmény esetében uj 137.
tajékoztato izenet(84224)
Passziv félévre torténd beiratkozas
4.3 2014.10.29. 9.11 esetén targyak csoportos leadasanak 152.
lehet6sége (53589)
4.3 2014.10.30. 2.5.2 Nap végi (digest) Uzenetkiildés (79308) 28.
5.4 Feladat NMS szerinti egységesités 110.
4.3 2014.11.07. altalanos (85684) altalanos
4.3 2014.11.07. 5.3.9 Orarendtervezd kialakitasa (70876) 108.
43 2014.11.07. 410 Szakmai gyakorlat tobbszori rogzitése 75

plusz adatokkal (78333)
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"Informécid - Targy/kurzus lista" felllet

4.3 2014.11.07. 8.10 targy és kurzus ablakaiban 147.
admin.szervezeti egység (85750)
4.3 2014.11.07. 4.3.2 Intézményi orarendek kijelzése (77737) 58.
Minden tovabbi intézményi targy - Uj
4.3 2014.11.07. 53 sz(irési lehet6ség (84105) 96.
altalanos Webes fellleteken Uj HTML editor a altalanos
4.3 2014.11.07 1.1.4 szovegszerkeszté mez6kben (81621) 20.
Erasmus dokumentumok nyomtatéasi
4.3 2014.11.07. 9.12 lehetGsége weben (83111) 179.
Szakdolgozat bévebb adatok
44 2015.03.12 4.9 megjelenitése hallgatoknak (90153) .
4.4 2015.03.12 5.3.9 Orarendtervezé modositasok (90456) 110.
Belépés utani nyelvvaltoztatasi
44 2015.03.12 112 lehetdség kialakitasra kerilt (87094) 15.
Webes oszlopmdveletek korrekcioja
4.4 2015.03.12 1.1.2 (10795557) 16.
Felhasznaloi dsszevonasrol automatikus
4.4 2015.03.12 2.5.2 rendszer(izenet (72708) 30.
Tobb képzéses hallgatonal
4.4 2015.03.12 1.1.2 alapértelmezett képzés meghatarozasa 14.
és profilmentés (74479)
Nem teljestl6 kdvetelmény esetén hiba
4.4 2015.03.12 9.11 jelzése még a regisztracios folyamat 155.
elején (75174)
Targyfelvételnél jelentkezett hallgatok
44 2015.03.12 536 lathat6sdganak szabalyozasa (91774) 106.
Specidlis indexsorban targy kapcsolat
4.4 2015.03.12 4.6 nélkil rogzitett indexsor megjelenités 70.
Leckekonyv fellleten (90747)
Informécié menilpontban FIR adatok
44 2015.03.12 8.11 megtekintési lehet6ség (91823) 153
Félév szlirési lehet6ség az
4.4 2015.03.12 8.8 Informéacié/OMHYV riportok 148.
meniponton (79821)
45 2015.04.21. 49 Szakdolgozat tema statusz, 75,
szakdolgozat statusz pontositasok
A "Pénzligyek/Befizetés" fellleten
4.5 2015.05.06. 71 oszlop valtoztatasok (95036) 125.
Cimke athelyezések -
4.5 2015.07.01. 4.2 "Tanulmanyok/Féléves adatok" (97448) 45.
Féléves atlagokkal kapcsolatos
4.5 2015.07.01. 4.5 vltozasok (97420) 64.
Erasmus jelentkezés megtekintése soran
4.5 2015.07.01. 9.12 a modositas fellletre navigalas (92092) 182.
Rendszertzenet kurzus orarendi
4.5 2015.07.01. 2.5.2 alkalmanak torlésekor (95073) 2.
SMS szolgéltatds megszintetése
4.5 2015.07.01. 2.5.3 (98353) 30.
Orarendtervezdbe kurzus csak orarendi
4.5 2015.07.01. 5.3.9 informacioval rendelkezve (95041) 109
Kérvény mez6 véleményezés atalakitasa
4.5 2015.07.01. 9.9 (95128) 176.
45 2015.07.01. 49 Szakdolgozat adatainak nyomtatasi 75,

lehet6sége hallgatoknak (95061)

Kiadas: 2017.03.27.

Verzi6: 5.0

Oldalszam: 4 / 222




NEPTUN Tanulmanyi . P .
@ Rendszer Dokumentaci6 HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

45 2015.07.02. 4.9 Szakdolgozat titkositas (95058) 75.

"Leckekonyv" fellleten féléves draszam

4.5 2015.07.02. 4.6 megjelenitése (94299)

67.

45 2015.07.02. 41 Abszolutorium datuma (95455) 44.

Uj kérvénystatusz: Javités alatti

45 2015.07.02. 9.7 dokumentum feltoltés (97177) 173
45 2015.07.02. Altalanos Kurzus adatok ablak/Hallgatok tabful 4ltalanos
optimalizalasa (91761)
Uj informacios ikon diakigazolvany

4.5 2015.07.02. 9.13 igénylésnél (96929) 186.
Felettes targycsoportok megjelenitése a

4.5 2015.07.02. 471 "Mintatanterv" fellleten (97498) 194.
Tanulmanyok/Képzés felulet cimkéinek

4.5 2015.07.02. 4.1 korrekcidja (98090) 44,
Torzslap el6kép nyomtatasa HWEB-rél

4.5 2015.07.02. 4.6 (97539) 68.
Z&rovizsgak menupont alatt id6szakhoz

4.6 2015.10.26. 9.4 tartoz6 miveleti lehet6ségek korrigéalasa 171.

(94859)
Lejart zarovizsga id6szak

4.6 2015.10.26. 94 lathatdsaganak szabalyozéasa (101786) 171
Outlook export link webes naptarakhoz

4.6 2015.10.26. 3.5.6 (101804) 44.

16 2015.11.05 112 Webes feluleteken_ TO\{a}:)bl funkciok 16.

gomb kialakitasa
46 2015.11.05 49 Szakdolgozat bévebb adatainal oktatoi 78,

Oraszazalék kijelzése (98910)

E-vizsga modositasok:
4.6 2015.11.06 altalanos Vizsgézas/Gyakorlas meniipontok altalanos
atalakitasa (101537,92476)

Uj meniipont kiilsé gyakorlat
4.6 2015.11.06 4.16 adminisztraldsahoz: Tanulmanyok/6. év 85.
kulsd gyakorlat (102752)

Beiratkozas /Bejelentkezés valtozasok

4.6 2015.11.08 9.1 (97667) 162.
Hallgato a ra vonatkozd jelenléti
4.6 2015.11.08 5.3.8 adatokat lassa a kurzus jelenléti 113.
statisztika fule alatt. (101328)
Modositasok a hallgat6i web
4.6 2015.11.08 9.2 Kollégiumi jelentkezés menuponton 167.
(98162)
Kurzus rangsorban elfoglalt hely és
4.6 2015.11.09 5.3.8 pont elGzetes kijelzése hallgatdi weben 113.
(96973)
46 2015.11.09 45 Tanulmanyok/Tanulmanyi atlagok 67

fellileti atalakitas (98913)

Tobb (aktudlis féléves) kepzéses
4.6 2015.11.09 1.1.2 hallgatoknak belépéskor képzésvalaszto 13-
modal (98277)

Parhuzamos tanulmanyok adatok

4.6 2015.11.09 3.2.2 megjelenitése HWEB-n (101580) 39.
WEB-en adatmodositasnal
4.6 2015.11.09 3.4 dokumentum csatolasi lehet6ség 42.

(100576)
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46.1 2015.12.23 4.16 6.év kils6 gyakorlat kiegészitések 85.
47 2016.03.10 941 Zarovizsga tlpus, klj’elzese hallgatok 174,
szamara
Tobb (aktudlis féléves) képzéeses
4.7 2016.03.10 1.1.2 hallgatoknak belépéskor modal 12.

vélasztashoz (98277)

Feladatoknal feltoltés alatt 1év6

4.7 2016.03.10 543 s 125.
dokumentumok torlése
Diékigazolvany igenylés letiltasa egyes
4.7 2016.03.10 9.10 esetekben (103081) 192.
Vizsgaazonositd weben torténd
4.7 2016.03.10 6.1.2 megjelenitése "Vizsga adatok™ eléugrd 130.
ablakban (104399)
Publikaciok meniipont atalakitasa
4.7 2016.03.10 411 (103648) 79.
47 2016.03.10 432 Webes intézményi 6rarendben sziilé 60.

orarendi elemek megjelenitése (100659)

Weben "Vizsgak" és "Vizsgak,
4.7 2016.03.10 6.1.1 jegybeiras" menupontokban feluleti 128.
valtoztatasok

Tagozat kapcsolattal rendelkez6

4.7 2016.03.10 431 szunnap megjelenitése hallgatoi weben 58.
(102858)
E-leckekdnyv miveletek fellileten
4.7 2016.03.10 5.6 megajanlott jegy elfogadas tiltasa 128.
(10798289)
4.8 2016.05.10 9.4.2 Jogész zarovizsga struktlra kialakitasa 179.
Hallgatoi webre torténd belépéskor
4.8 2016.07.09 111 CAPTCHA generator kialakitasa 13.
(112567)
Szakmai gyakorlat mentpont kibdvitése
4.8 2016.07.09 4.10 (114549) 80.

Beiratkozasi kérelem modalon
megjelené "Nyomtatasi kép" gomb

48 2016.07.09 913 legyen jogosultséggal leszedhetd 166.
(100770)
Torzslap atlag adatai rész
4.8 2016.07.09 4.5 jogosultsaggal tilthaté legyen (112516) 70.
Hallgatoi weben 6nall6 mintatanterv sor
4.8 2016.07.09 4.7.1 esetében sor kdd és sor név 74.
megjelenitése (94860)
Hallgat6 weben
48 2016.07.09 4.10 Tanulmanyok/Szakmai gyakorlat 81.
mendpontban Uj tabulatorfilek
készultek (117207)
4.8 2016.07.09 4.7.1 Targyrdl indithatd kérvény (108963) 74.
HWEB, Szakdolgozat feluleteken
4.8 2016.07.09 911 oktaté nevének megjelenitése (112636) 192.
Cimtar tagok csoportos felvétele
4.8 2016.07.15 2.6 (104124) 34.
Jogosultsaggal allithat6 a kollégiumi
4.8 2016.07.16 9.2.3 jelentkezésnél a "Pontok 6sszege" 169.
cimke megjelenése (117111)
48 2016.07.16 252 Uj rendszeriizenet: ,,Befizetési 31

kotelezettség teljesitése” (105923)
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Informacids ikonok a fellileten

4.8 2016.07.16 1.1.3 (114157) 21.
Dokumentum csatolds gomb
4.8 2016.07.16 3.4 elhelyezkedésének modositas 43.
adatmodositas esetén (117210)
Neptun logéra Kkattintva nyissuk meg a
4.8 2016.07.16 1.1.2 kezdGoldalt (116989) 15.
WEB-en "Allampolgarsag" tabulatorfil
4.8 2016.07.16 3.1.2 Kialakitésa (117978) 38.
A "Téargyak/Felvett kurzusok" fellletrél
4.8 2016.07.18 521 egyszerlien elérhet6 a kurzus targya 101.
(117817)
Belsd nyelvvaltas soran az aktualisan
4.9 2016.08.19 1.1.2 hasznalt feltleten marad a felhasznalo 16.
(94902)
Nem lehet beiratkozasi/bejelentkezési
4.9 2016.09.30 911 statuszt ugyanarra modositani (125037) 174.
Képzésvaltas esetén a képzes kodja,
4.9 2016.10.05 1.1.2 illetve a képzeés jogviszony kezdd 16.
datumanak kijelzése (123808)
Uj kiils6 gyakorlati hely felvitele esetén
4.9 2016.10.10 4.15 mez& mddositasok (117867) 0.
4.9 2016.10.11 4.15 Tanulmanyok/6. év kulso gyakorlat 87.
menipontban "Pétlas" statusz kijelzése
"Informécid/Targy/kurzus lista"
4.9 2016.10.12 8.10 menipontban targytematika letoltési 168.
lehetség kialakitasa
Kls6 gyakorlati helyekre tortén6
4.9 2016.10.28 4.15 jelentkezések véglegesitése oL
"Beiratkozds mddositasa” és
4.9 2016.11.03 9.11 "Bejelentkezés madositasa” linkek 173-177.
egységes atnevezése (126300)
Tanulmanyi id6szakok
4, 2016.11.04 431 . s , -58.
o 0 0 3 megjelenitése a naptarban(77747) 56-58
et Szakdolgozat felliletek atalakitasa el
4.9 2016.11.04 altalanos (123182) altalanos
Beiratkozas/bejelentkezés modositasa
4.9 2016.11.04 9.1.1 soran ne kelljen ismét kérvényt kitdlteni 174.
(126191)
Beégetett sablon ablak tiltasa/m(ikodés
4.9 2016.11.04 9.1.2 modositasa beiratkozasnal 176.
/bejelentkezésnél (127171)
"Tanulményok/Képzések"
5.0 2016.11.18 4.1 mendpontban "Oklevél" blokkban Uj 51.
oszlop létrehozésa
Tanulményok/Képzés adatok fellleten
50 2017.03.21. 4.1 Z\V részeredmények (101222) oL
5.0 2017.03.27. 9.1 Beiratkozas, bejelent,kgzes rész atirasa, 179.
pontositasa
A Nexiusban talalhat6 elektronikus
5.0 2017.03.27. 8.12 tananyagok elérhetGsege a Neptun 178,
webes feliileteirél (oweb, hweb)
(129333)
5.0 2017.03.27, 415 Kils6 gyakorlati blokk — id6szak 95.

hozzérendelési lehet6ség, blokkok
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id6szakonkénti megjelenitése
(131488)

HWEB jogasz z&rdvizsga tipusnél
5.0 2017.03.27. 9.4.2 egyedulalld vizsga sorok 198.
megjelenitésenek tiltasa (128016)

E-leckekdny miveletek

5.0 2017.03.27. 5.6 mendpontban félévvalasztd 142.
kialakitasa (131062)
Vizsgajelentkezés paraméter
5.0 2017.03.27. 6.1.4 korlatozasa a meta feltétel el6tt 147.

érvényesul (10799996)

"Konzultacio id6épontjai* fellleten

5.0 2017.03.27. 4.12 0j, "Létszam™ oszlop létrehozasa 87.
(131818)
Orarend nyomtatasa soran
5.0 2017.03.27. 4.3 problémak — szinezés véaltoztatasa 60.
(10801546)
Képzési terv, idéterv nyomtatas a
>0 2017.03.27. 41 képzés adatoknal (126863) oL
5.0 2017.03.27. 415 Mentpont atnevezése: Kotelez6 9L

szakmai gyakorlatok (132868)
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1. Altalanos funkciok
1.1. Altalanos funkciok
Bejelentkezés, Megjelenitesi, keresési, sorrendezési lehetéségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes felliletére lépve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézményt6l
kapott azonosito és a jelsz6 (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felulet belépéshez szlikséges magyar szévegei is az adott nyelvre valtoznak. Fontos, hogy a kivalasztott
nyelven belépve, majd szabalyosan kijelentkezve a programbdl, a tovabbiakban a valasztott nyelven fognak
érkezni a rendszerben generalédé automatikus rendszeriizenetek!

A felllet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltoltott friss hirek, letdltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltérd nyelveken csak az adott nyelvi hirek, leirasok és dokumentumok jelennek
meg). llyen mddon ezen a feliileten intézménye gy is tajékoztathatja Ont aktualis, altalanos informaciokrol,
hogy be sem szlkséges lépnie a fellletre. A bejelentkez6 ablak kinézete intezményenként valtozhat.
A Friss hireknél a fellleten is megjelenik a hozzaadott leirds, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznal6 az adott dokumentum, vagy link
folé pozicionalja az egeret.

A NEPTUN
@/:gy«gu Fanuiményf dendrzer
Hallgatoi
Nyl o e
Asonusild;
Jelszo: ..
:# Friss hirek 4 Letoltheto dokumentumok :# Hasznos linkek
lem! Reglsztraciés Idfszak lejar: 2, 10 65, 2001501 ) o) A agozamitas.doc.doc + SDA webo'dal
- > (2010, 38 25, 13042
Téiekortatjuk, Fogy hawmerosan lejar a regisctdcids icdszekd Amenryien regisctrdcidiat
2imL ar (d¢szakon beldl ogy 3zt koveddizn mdr csak kClonebzrdsi df kerztében tudia szt = _ + Educatio
acteini tovakbi 5 munkanacia. == Eathanan dogadk
Tovibb entir Corts
5 + Neptur portél
R B Jzeznilati utasitis.doc
Intézményi sziinnap k. L i {2 7
£2010, 30, &5 14:55:08 ) t Intézmény webo'dala
Iisztel: Uktatdk/Hallcatok! | d)ekoztaguk dnocet, hogy mtézményank oktdber Zo-dn feljiEs B 1. antkozdsi lap s
Tunkdlatok et z@va esz. Az emre a nap@ mechrdetett dek mds idJpontban kerilnek £ T Tdedtidd )

megtartasral

Neptun hallgatoi bejelentkez6 felllet

Amennyiben nem tdmogatott webes bongészén probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a fellleten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tajékoztat rola, hogy nem tdmogatott
bongész6t hasznal. Ekkor a tamogatott bongészék aktualis verziojanak letoltesere szolgald linkek is
megjelennek, melyekre Kkattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letdlthetd a tamogatott verzid.
Amennyiben figyelmen kivil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehet6sége van tovabb lépni és
bejelentkezni a webes feluletre. A Neptun biztonsagos hasznalatdhoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészéprogramot hasznalnia.
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Amint a Bejelentkezés gombra Kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Ujra aktivva valik, igy lehetséges az ujboli
belépés inditasa.

Intézményi szinten beéllithatd, hogy egy hallgatd hanyszor Iéphet be. Amennyiben a felhasznald csak
egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az Ujboli bejelentkezést, hanem a mikddés értelmében
ilyenkor belépéskor a program megvizsgalja, hogy a hallgaté be van e méar Iépve. Ha igen akkor egy Uj
munkamenetet kap és a régit toroljuk.

CAPTCHA hasznalata:

Intézményi szinten beallithatd, hogy a belépd képerny6n megjelenjen egy CAPTCHA generator, azaz egy
olyan automatikus teszt, ami képes megkilonboztetni az emberi felhasznaldt a szamitdgéptdl. Megjelenése
esetén Onnek a felhasznaloneve és jelszava mellé a torzitva megjelenitett szamokat is be kell irnia a
CAPTCHA generator melletti mez6be, hogy sikeres legyen a bejelentkezése. Amennyiben nem tudja
elolvasni a generalt képet, rakattintva Uj té1t6dik be.

Nyelv: o == =N

Azonosito: VEOFZZ

JEIEZ[&: -------

4?249%

Automatikus beléptetés

A webes bejelentkez§ fellleteken kijelzésre kerll (a nyelvnél latott zaszIok feletti részen) az adott szerver
neve és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren
a beallitott Iétszdmkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgato, vagy
oktatd jelentkezésekor tullépné a megszabott létszamkorlatot, intézményi beallitastdl fliggéen megjelenhet
egy automatikusan bejelentkeztet6 ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan megKkisérli
bejelentkeztetni a felhasznalot. Ez tovabbi mivelet hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan
megsz(inteti a beléptetési folyamatot.

A Kisérleteket szdmolja, azok szamat kiirja, valamint utana szdvegben megjelenik, hogy a kiserlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szdveg zdlden jelenik meg, majd be
is lépteti a felhasznaldt. A korabbi "szerver tulterheltseg”-re hivatkozé zenet megszinik ezzel az U
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan id6szakokban is megkdnnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszo elmentése nem mikodik a
tamogatott bongészOk esetében (igy megakadalyozhaté az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

FIGYELEM! Tobb kepzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eléugrd ablakban kell
kivélasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.
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1.1.2. Megjelenités, a fellulet felépitése

A webes felilet fuggélegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhato, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk
a menusorokat, a kozépso feltleten pedig a menuknek megfeleld tartalmat.

Els6 belépéskor egy el6ugro ablakban meg kell valtoztatni a jelsz6t, ez a felhasznal6 érdekét szolgalja. Csak
ezek utan tudja hasznalni a feliletet. A bejelentkezé felliletet az intézmény tudja beallitani, minden egyes
belépéskor erre a feluletre 1ép automatikusan a program.

Amennyiben On t6bb aktuélis képzéssel rendelkezik, akkor rogton bejelentkezés utan egy elGugro ablakban
kell kivalasztania azt a képzést, mellyel dolgozni szeretne.

FIGYELEM! A funkci6 intézményi igénynek megfelelGen kerul megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On altal hasznalt felilleten az intézményi beallitasok miatt nem jelenik meg.

Tovabbi belépésekkor is el6fordulhat figyelmeztetd el6ugrd ablak megjelenese, mely példaul arrdl
tajékoztathatja, hogy kotelez6en elolvasando Uizenete, vagy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie
kell, vagy kitéltendd kérddive van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfelelé szovegre kattintva
szeretné rendezni a felhivasban foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo feluletre navigalja.

Képzés | Pedagogia BA - alapképzés (BA/BSC)(Felv. éve:Nappalil) [h_addsubjects] > -,..@q. rkesARpédra | vpas Feri
e il gl
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A felllet zold témaban
A fejléc

A fejléc felett a jobb fels6 sarokban lathatd a bejelentkezett hallgatdé neve és neptunkddja, valamint a
"Kijelentkezés" felirat (ezzel Iéphet ki biztonsédgosan a programbal). A Neptun kod és a kijelentkezés kozott
egy visszaszamlalé id6 kijelz6 mutatja, hogy mennyi id6 mualva fogja automatikusan kiléptetni a felhasznalét
a program, ha az nem végez semmilyen miveletet. Azt az id6intervallumot, mely tétlen programhasznalatnal
rendelkezésre  all, munkamenetnek hivjuk és a tovabbiakban is emlitésre  kerdl.
Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelent6sége van, l1ényege, hogy amennyiben véletlenll nem
lep ki szabalyosan, a program a beéllitott id6 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlald
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznalja a
programot, ez semmiféle id6korlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés el6tt figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkertlhet6.
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A fejléc felett a bal felsd sarokban pedig lathatd a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbképzésesként
valtani tud a kepzései kozott. Az aktualisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével, valamint a képzesi
szinttel (pl. nappali, vagy levelezds, stb.) l1athatd a képzes felirat mellett.

A fejlécben talalhaté Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigalhat.

A képzésvalasztd lehet6seg kilon ablakban jelenik meg.

Képzésvaltas X

& Keépzes: Miszaki menedzser - egyetemi képzeés(TEMK-E-N-MMM)(Felv, éve:1997/98 [Levelezd]) (Jogv. kezd.:1997.02.03.) ¥

\Vissza

Képzésvaltd ablak

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az el6ugré ablakban kell
kivélasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

A fejlécben megjelend foldgdmb ikonnal lehetséges a felhasznal6i nyelv megvéltoztatasa belépést kdvetden.
A nyelvek kivalasztasa a foldgémb ikonra kattintva zaszIok kijelolésével lehetséges, a bejelentkezd képerny6
nyelvvalasztdsdhoz hasonloan.

Belsé nyelvvaltas esetén a felllet a kivalasztott nyelvnek megfeleléen jelenik meg. Belsd
u nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az Uj nyelven szabalyosan kijelentkezve megvaltozik a
felhasznal6 nyelvi profilja, ugyanigy, mintha a belép6 képernyén tortént volna a valtoztatas. llyenkor tehat
a kilepést kovetben keletkezett rendszerlizenetek a belsd nyelvvaltassal kivalasztott Uj nyelven keriilnek
generalasra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhasznald, majd
igy ki nem 1ép a rendszerbdl. Nyelvvaltaskor az aktualisan hasznalt felileten marad.

A fejlécben lathaté a Neptun grafikaja, mely a beallitott tématol fugg. A témat a fejléc jobb oldalan talalhatd
szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon folé hizva el6ugrd informéacios ablak
E (tooltip) is tajékoztatja errél. A kilonbdzd szinek folé huzva az egeret megjelenik az aktudlis téma
miniat(ir képe, igy egyszer(ibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész felulet megjelenitését egy
bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

r,o' Atémavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos tema megjelenitését teszi
L®4 lehetévé a gyengén lato felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezeld
feluletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) ful akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznélja ezt a
modult. llyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhaté az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek létrehozasara szolgal Uj kommunikacios
csatornaként, akér a tanulmanyi tgyektdl flggetlendl.

A fejléc eltlntethetd, amennyiben a fejléc és a felsé menusor kdzotti Ures sav folé hlizza az egeret és az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feltileten barhova) kattint. llyenkor egy el6t(ing tizenet is
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tajékoztat err6l a lehetdségrol. A fejléc 0sszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehet6ség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdseég mellé keril. A bezart fejléc a bezarassal megegyez6
maodon Gjra Kinyithato, ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal menusor

A bal menisorban 6t ikont 1at: egy A bet(t (mint aktualis informéaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, és egy szévegbuborékos ikont.

Az ikonokra Kattintva az esetleges aktudlis informécidt, az lUzenetekkel kapcsolatos mdveleti
lehet6ségeket, a naptérat, a kedvenc férumokat és egy kedvenc funkciok menipontot hivhatunk el6 (ide
a gyakran hasznalt menipontokat - akar almenlipontokat is - gydjthetjuk 6ssze). A Naptar a tanorékat,
vizsgakat és talalkozokat jeleniti meg az érarendnek megfelelGen.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehet6ségek eltlintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kozéps6é miiveleti felulet nagyséaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal menusor egyszerre is eltintethet, amennyiben a bal menisor és a fofelllet (k6zéps6é kezeld
felulet) kdzotti savban az el6tling kis nyilra kattint. A lehetéség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athlzza a valaszt6 sav felett. Amennyiben kinagyitotta a fellletet, akkor a feltilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatova valik, rakattintva barmikor Ujra 6sszehuzhatja a kdzépso féfeliletet.

A bal menusor mezG@inek hattérszine egyenkent valtoztathatd amennyiben a mez6 fejlécének elején lathatd
kis szinvalaszto ikonra Kattint.

Lehet6ség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcid, Naptar, Kedvenc
férumok NMS hasznalatakor) sorrendjet tetsz6legesen athelyezéssel maédositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé hlizva az egeret egy kett6s nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal gombjéat
lenyomva, azt nyomva tartva az elem athuzhat6 egy masik elem helyére tetsz6legesen.

Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun SMS szolgaltatasat, akkor errél az Aktualitasok mezében is
olvashat, valamint lehetdsége van regisztralni is innen a szolgéaltatasra.

A Naptar mez6ben az aktualis nap kijelolve jelenik meg és az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
feliratkozasi lista és konzultacio tipusu bejegyzések) tartalmazd napok egyedi jeldlést kapnak. A naptaron
belul barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az 6rarend nyilik meg. A naptér alatt 6
Jel6ldnégyzet talalhato, amely koziil kevesebb hasznalhatd abban az esetben, ha az intézmény nem hasznalja
az NMS modult. (Orék, Vizsgak, Feladatok, Konzultaciok). Ezek bejelolésével vélaszthatja ki, mely naptari
bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeléini.

A Naptar mez6 aljan lathatdo Outlook export gombra (mely el6tt az Outlook ikonja lathatd) kattintva
naptarjat (6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelez6programba, igy kénnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt. Az Outlook export gomb az érarend felleten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetben egy Uj fellletre navigal a program: ,Sajat
adatok/Beéllitdsok” menipont, ,,Outlook export” tabulator fil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertet6t az emlitett mendipontndl taglalja a dokumentacio.

A fels6 menisor

A fels6 menisor szolgal az intézményi teend6kkel (pl. tanulmanyokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.
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A menipontokra Kkattintva, illetve a kulénb6z8 bels6é szlréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitdsoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listahoz szolgalo sz(ir6 beallitasokat a " Sz(irések™ feliratu
fejléc baloldalan lathaté nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlntetni. Ez minden feluleten
egységesen mikodik. A felfelé mutato nyilak esetében a szlirések épp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefelé mutatnak, akkor a sz(ir6 felilet be van zarva, a nyilra Kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a sz(rés aktudlis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a sz(irés nincs
lenyitva, Ugy a sz(irés fejlécében foglal helyet.

| i Sziirasak Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_Miszaki menedzser_VGIZE_39517_G,M_Miszaki
menedzser_GHIIV_48317_G,M_Mdszaki menedzser_USIHU_45261_G

A szlrés fejléce Listazas gomb nélkil a megjelend beallitasokkal

A tartalom megjelenitésére egyszer(i példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az lzenetek
listaja. A lista egy kilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret” mezdben beallithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején
talalhato szamok jelzik az oldalakat, az epp halvany szamdu oldalt latja éppen.

A lista cimsordban barmelyik mez6re kattintva a teljes lista tartalméat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mezé alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés irdnyat. Minden felllet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kiszirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat folé hizva az
egeret, egy tooltipben az alabbi széveg lathato: "Nem sorrendezhet6!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténd sorrendezés lehet6ség. igy tébb oszlop szerint, azaz az
egyik oszlop adata alapjan torténd sorrendezést kdvetéen a CTRL billenty(i nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tébbszords sorrend kialakitasara van lehet6ség.

Sorrendezéskor az oszlopfejléecnel a szévegtdl jobbra jelennek meg a sorrendez6 nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathato elnevezés betlimérete csokkentésre kerilt, hogy a kijeldlések
szdma kiférjen az oszlopban.

FIGYELEM! Nem célszer( a bodngész6ben az alapértelmezetten engedélyezett "Shockwave flash”
kiegeészit6t kikapcsolni, mert ennek kovetkeztében a fellileten el6fordulhatnak anomaliak ennél a funkcional!

A listaban szerepl6 sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek” ikon (%), vagy a mas szin(i szbveg
szolgal, de azon fellileteken, ahol a "Lehet6segek" ikon latszik, a sor barmely adatéra kattintva megjelenik

egy kis szovegbuborék ikon (*+'), melyre ismét rakattintva el6hozhaték a miveleti lehet6ségek, az adathoz
tartoz6 informaciok.

Mezo6k, melyek Kitoltése kotelez6

Bizonyos fellleteken, vagy el6ugro ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmez6k kozott
egyesek tetszélegesen tolthet6k, masok Kitdltése kotelezd érvényl. Az ilyen kotelez6 mezdk megjelenitése
kilénbozik a hagyomanyos adatmez6ktél, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A Kkotelezden toltendd mezbk esetleges ignoralasa esetén a mdivelet mentésekor a program el6ugréd
figyelmeztet6 Gizenetben tajékoztat a mezd kitdltesenek sziiksegességére. Ez a figyelmeztet izenet az liresen
hagyott kitelez6 mez6 mellett jelenik meg.
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llyen kotelez6 mez6k talalhatok példaul az lizenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun kodok”
mezOk kitoltése kotelez6 az Uzenet kildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezbkkel talalkozhatunk még
elérhet6ségek felvitelénél is.

Tovabbi funkciok gomb

Olyan feltleteken kerilt elhelyezésre, ahol a funkcidgombok nagy szamban tortend

el6fordulasa miatt, a feliilet kinézetének Kialakitasa szliksegesség tette a [ Tovabbi funkciok - |
megjelenéset. A gombra kattintva lenyild listdban tudja kivalasztani a felhasznalo a -
kivant mliveletet.

Dokumentum feltoltési lehetdség

Bizonyos feluleteken lehet6sége van dokumentumot feldlteni, ezeken a feliilleteken ez a lehet6ség jelenik
meg:

+ Fajl feltéltése

A gomb segitségével lehetéség van intézmény altal meghatarozott formatumud allomanyok feltoltésére.

Hierarchikus sorok, eléugro ablakok a felileten

Amikor a listaban lathato sorok tébb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informéciét, ugy a sorok elején
talalhatd + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartoz6 masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc + jelére
kattintva a tablazat dsszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feluleten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feltileten talalhatd
mUveleti gombok a kénnyebb kezelhet6ség erdekében megduplazodnak; a lista tetején és aljan is lehetdsége
lesz a gombok hasznélatéra. Ez els6sorban nagy lista megjelenitésekor kénnyitheti meg a munkat, hiszen
ilyenkor példaul a tablazat aljan kijel6lt sorral tértend tovabbi mivelethez nem kell visszagorditenie a
tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran el6éugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informécid (példaul targy adatai). Az
eléugré ablak méretét az ablak jobb also sarkdban lathatd pontokbol allé nyilra Kattintva lehet
megvaltoztatni, ndévelni, vagy csokkenteni. Az el6ugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva
pedig mdd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsé sarkaban talalhato kis kerd6jelre kattintva az
eléugré ablak (popup modal) fellilet érzékeny sugojat is megjelenitheti.

Az elbugro ablakok lehetnek visszajelzd izenetet tartalmazé ablakok, de figyelmeztetd ablakok is. Ilyen
figyelmeztet6 ablak jelenhet meg a rendszerbe tortén6 elsé belépést kdvetGen, amikor a kotelezd
jelszdvaltoztatasra szolit fel a program. De ilyen figyelmeztetés lehet a kotelez6en elolvasandd (izenetek
beérkezésekor is, vagy akar példaul megajanlott jegyek létrejottekor.

FIGYELEM! A kozéps6, nagy muiveleti felllethez (a listazott adatokhoz) tartoz6 kiilonbdz6 utasitasok (pl.
»Penziigyek/Befizetés” fellleten az ,, Tétel kiiras” muvelet) a szlirések blokk alatti linkekben jelenik meg.
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A profilba mentés

A webes feluleteken végzett szlrések és oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznalo
profiljaba. Igy ha kesébb Gjra dolgozni kivan a felilettel, akkor a korabban eszk6z6lt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve szlirnie.

FIGYELEM! A webes fellletek helyes mikddésehez szilkséges a javascript engedelyezése. Ezt az
internetes bongész6 biztonsagi beallitasaindl a "'Scripting/Active scripting' beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet Explorerben a kdvetkezd helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajl kezelés - Active Scripting’* atvonal végén talalhaté jel6l6négyzetet
""Engedélyezés'-re kell allitani a helyes m(ikodeshez.

A lablec

A lablécben taldlhato a webes tajekoztatd dokumentacid: "Segitseg”, a "Sugo” (fellilet érzékeny help), az
"Oldaltérkép" és a "Hiba/lgénybejelent6” is. Amennyiben a fellilet érzékeny sugéhoz még nem tartozik
feltéltott help, errél egy tooltip tajekoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
id6 utan (ezt az id6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helytelendl 1ép ki a
felhasznal6, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz. A munkamenet (session) lejarata el6tt néhany perccel
(ezt is az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a program a lejaratra és felajanlja lehet6ségkent, hogy
folytatjuk-e az aktualis miiveletet, vagy bezarjuk-e a programot. Igy lehetésége van az éppen folyamatban
levd hosszabb miveletet is végigesinalni (pl. Uzenet megirasa, elkildése).

Az informécios panel
Bizonyos fellleteken egy-egy kifejezetten fontos informécidé megjelenitésére szolgél az informécios panel.

Az informacios panel feltin6 helyen felt(inG sarga szdvegbuborékban egy "smile arc” mellett szerepel
minden fellleten, ahol erre szlikség van.

L — Kérjiik eldszdr adja meg régi jelszavat, majd az dj jelszot és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa® feliratii nyomoégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszévaltoztatoé fellleten

1.1.3. Ikonok hasznéalata (nyomtatas, keresés, megtlzés, excel export)

= & f
Ikonok a webes fellileteken

A Kkeresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési felllet a lista tetején. Itt a leugré mentbdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szbveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listdban mar csak a
megadott feltételeknek megfelel6 tételek maradnak. A keresés toredékszora is mikodik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybetlikre.
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A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban tgyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listazza a program,
melyekben barhol (nem feltétlenil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.
Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Kereses” gombra Ugy, hogy a ,,Keresend6 széveg”
mez&t Uresen hagyja.

A rajzszeg (térképt() ikon az aktudlis lista "megt(izésére™ szolgal, amit akkor célszer( hasznalni, ha sok adat
talalhato az adott listaban, ilyenkor bels6 gordit6 sav segiti a felllet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. llyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan fellleten, ahol lehet6ség van a listazott adatok nyomtatasara és az elemek tobb oldalon
jelennek meg, lehet6ség van az 6sszes adat nyomtatdsara. A nyomtato ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztet6 Uzenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az sszeset"” valaszt
adja, akkor a nyomtatasi el6képen a lista 6sszes sora megjelenik attol fliggetlenil, hogy az oldalon épp milyen
oldalméret van beallitva és hanyadik oldalnél tart. Amennyiben egy felileten listazasra keriil az 6sszes sor
és nincs lapozasi lehet6ség sem, akkor nem jelenik meg az el6ugré ablak, ilyen esetben értelmetlen lenne.

Kérdés

" Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen Mem, az dsszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehet6ség van az 6sszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas szlikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.
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Kérdés ®

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen MNem, az 0sszeset

7 Informacios ikon a listakban. Az egyes feltileteken tovabbi, bGvebb informacié megjelenitésére szolgal,
mely az egeret az ikon folé hizva tooltipben jelenik meg.
Az egyes listdk "Leiras" oszlopainak informéacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a felileten, ha
informécidt tartalmaznak.

1.1.4. Egyéb elemek
A datumvaélaszto el6ugro felllet

Jilius 2012 L]

H K Sze Cs P Szo V

16| 1
23 24 25| 26 27 28{| 29
30| 31

Idd 18:49
ara
iPen:

Aost Kész
T TE——

Minden olyan fellleten, ahol bedllithatd id6pont, hasznéalhat6 a datumvalaszto el6ugré ablak. Hasznalataval
az év, honap, nap kivalasztasan tul ora, perc adatok kivalasztasara is van lehet6ség. Az ora/perc egy csuszka
segitségével hatarozhaté meg.

Az ev es honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutato nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktuélis datum/idd kerdl bedllitasra. A datumvalaszto felulet az id6pont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehet6ség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentydzetrél is
tolthetd legyen a datum. Billenty(zetrdl valo toltés esetén figyelink arra, hogy nem létezé datum adatot nem
lehet beirni.

Magyartol eltérd nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet kdveti az adott nyelv datum sajatossagait.
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Torlés mivelet megerdsités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés mivelet elvégzése el6tt a program megerdsité
visszajelz6 Uzenetet kild, melyben megkérdezi, hogy biztosan téréiIni szeretné-e a felhasznalo a kijel6lt sort,
vagy ertéket.

Igy elkeriilhetGek a véletlen torlések.

Kérdés ®
Q Biztosan tarli?

Igen Mem

Szdvegszerkeszt6 hasznalata

Azokon a feluleteken (példaul Gzenetszerkesztés), ahol szovegszerkesztésre lehetéségeket ad a program,
egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznalo rendelkezésere.

Lehet6ség van kilséleg (pl. Wordben) formézott széveg beméasolasa a formazasok megtartadsaval, vagy
annak levételével, vagy 0sszes formazas utdlagos, egyszerre torténé eltavolitasa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, bet(itipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyitas
lehetsége, visszavonas lehetbsége, also és felsd indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kiils6leg formazott széveges allomanyok bemasolasa.

i
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2. Kiemelt funkciok

2.1. Képzés

Itt van modja azt a képzést kivalasztani (amennyiben tébb képzésre is jar), mellyel kapcsolatban
tevékenykedni szeretne a tovabbiakban.

A képzésvalasztd lehet6ség kulon ablakban jelenik meg, ahol egy legordil6 listabol van lehet6sége
valasztani. Amennyiben nem kivan mégsem valtoztatni, akkor a "Vissza' gombra kattintva™ térhet vissza az
el6z0 fellletre.

Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az el6éugré ablakban kell kivalasztaniuk azt a
képzést, mellyel dolgozni szeretnének. Csak ez utan haladhatnak tovabb.

FIGYELEM! Amennyiben kivalasztja valamelyik képzését, azutan az 6sszes tovabbi muvelet és a felsd
mensorral elérhet6 6sszes miivelet kizardlag ehhez a képzéshez fog csak kapcsolddni. Ezért koriltekinten
jarjon el és mindig bizonyosodjon meg rola, hogy a megfelelé képzesen all, amikor médositani szeretne
valamit!

Fontos, hogy az orarend fellileten minden képzesének minden 6raja, vizsgaja feltlinik, de csak azokkal van
lehet6sége miiveleteket vegrehajtani, melyek ezen a fellileten beallitott képzeshez kapcsolddnak.

Hallgatdi webre torténd bejelentkezés utan képzésvaltd és/vagy tobb képzéses hallgatdk esetében a fejlesztes
eredmeényeként alapértelmezetten az a képzés jelenik meg, melyen a hallgatonak van aktuélis féléve.
Parhuzamos képzes esetén tovabbi sorrendezés nincs az aktualis félévvel rendelkezd képzések kozott. A
kivélasztott képzés mentésre kerul a hallgato profiljaba. Profiltorlés utan ismét visszaall az alapértelmezett
mUkodés, tehat az aktualis félévvel rendelkezé képzeésre all a program.

Aktudlis félév: a Neptun adminisztraciohoz hasznalt kiemelt félév, mely lehet6vé teszi az idészakok és
tanulmanyi miveletek hatékony kezelését, a hallgatok szaméara a legfébb muveletek egyszerl és gyors
lebonyolitasat. Egy képzésen minden esetben csak egyetlen aktualis féléve lehet, de annak a tanulmanyi
teend6k elvégzéséhez mindenképp léteznie kell. Hidnya esetén a program az aktudlis muveletek
elvégzésének kisérletekor figyelmezteti a felhasznélét és jelzi, hogy a Tanulmanyi Osztalyhoz fordulhat a
probléma kezelése érdekében.

2.2. Kedvenc funkciok

A bal menisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok”, ahol lehetésége van sajat elvarasainak

megfelelden sajat menUsor letrehozasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt mentipontokat - akar

almenupontokat is - gydjtheti 6ssze, melyek az On szdméra a programban kiemelkedd jelentéséggel

birnak.

Ez lehet6vé teszi, hogy nem kell a sok menupont kdzott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek mendije a
felhasznal6 webes profiljaba ment6dik, nem vész el.

A kedvencek mez@ ikonja a feltilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra kattintva jelenitheté meg
és tlintethetd el a kedvencek mez6.

Amennyiben a fels6é menisorral egy bizonyos feliilletet megjelenit, akkor minden fellileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a mentpontot a kedvencek
kdzé, ami ilyenkor bekertl a bal meniisor kedvencek mez6jébe. Ezutdn mar magan a feluleten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.
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A kedvencek ablakban a meniipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett mentpontot ki
tudja térdlIni a kedvencek kozil.

A Kedvencek mez6 jobb felsd sarkéban lathatd x-szel lehet6sége van bezarni ezt a fellletet, amely ilyenkor
eltlinik a bal mentsorbol. A kedvencek mez6 eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali sarga csillag ikonra
kattintva is lehetséges.

2.3. Uzenetek/Beérkezett lizenetek

+~, A bal menUsor egyik mezdje az "Uzenetek" mez8, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az Uizenetek mez6t a sajat bezaré gombjaval is eltlintetheti,
mely egy Kkis x a mezd jobb felsd sarkaban.

Az Uzenetek mez6ben harom menipontot talal:

- Beérkezett Gzenetek
- Elkildott Gizenetek
- Beallitasok

Ebben a mez6ben a "Beérkezett Uzenetek™ linkre Kattintva tekintheti meg beérkezett lzeneteit, és itt van
lehet6sége 0j Uzenet megirasara is. A Neptunban (izeneteket kaphat a fels6oktatasi intézmény tanulmanyi
ugyekkel foglalkozd munkatarsaitol, az oktatoktdl, és azoktdl a hallgatdktol, akik szamara On ezt az
Uzenetekhez tartozd "Bedllitasok™ feluleten engedélyezte. Emellett a Neptun automatikusan kild Gizenetet
azokrol a rendszerben bekovetkez6 eseményekrél, amelyek Ont érinthetik (példaul adminisztratori
jegybeiras, adminisztratori targyfelvétel, sth.). Ezekr6l az Ugynevezett rendszeriizenetekrdl az lizenetekhez
tartozo "Beallitasok™ menupont alatt olvashat bovebben, ahol e-mail és SMS értesitést is kérhet.

Intézménye bizonyos Uzenettipusok megtekintését kotelez6vé teheti, ilyenkor az Uzenet a felulet
frisstilésekor (de legkés6bb 5 perc malva) egy eléugréd ablakban jelenik meg, mely addig nem zarhat6 be,
amig az Uzenet tartalma meg nem jelent.

5 perces késleltetéssel jeleniti meg a program el6ugré ablakban a kotelez6 lizenetet. Tehat a kotelez6
rendszeriizenetek a felhasznalas kozben is megjelenhetnek el6ugro ablak formajaban, igy felhasznalas
kdzben is feltétlenul értesil az aktualis kotelezd lzenetrdl, nincs hozza sziikség Ujra belépésre. Az egyéb
figyelmeztet6 Gizenet ablakok (pl. kérd6iv kitoltesere, megajanlott jegy elfogadasara, jelszovaltasra felszolitd
ablakok) esetében csak a bejelentkezéskor jelennek meg a figyelmeztetések.

Azon Uzenetei, melyeket még nem olvasott el, félkdver, betlvel jelennek meg, valamint a bal menusor
"Beérkezett Uzenetek™ linkje is felkdvéren jelenik meg, mellette kis zarojelben pedig megjelenik a még nem
olvasott lizenetek szama. Igy az olvasatlan lizenetek latvanyosan elkiiloniilnek a mar olvasottaktol.

Az ilyen izenetek soraban a targy mezo0 el6tt zart boritek ikon, mig az olvasott Uizeneteknél ezen a helyen
nyitott boriték ikon lathatd.

Talalkozd kiirasarol tajekoztatd tzenet esetében a kildd neve el6tt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolo ikon, igy kdnnyebben megkiilonbdztethetéek az ilyen jellegl tizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés idépontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Kild6, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjéan.

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 26 / 222



NEPTUN Tanulmanyi . P .
@ Rendszer Dokumentaci6 HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A ,,Beérkezett lizenetek” mentponton az lizenetek 3 tipus szerint listazhatoak:

- Egyedi Uzenetek,
- Automatikus Uzenetek,
- Osszes Uzenet.

»Egyedi Uzenetek” jel6l6négyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett tizenetek jelennek meg a
feluleten fuggetlenil attol, hogy oktat6tol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztil.

Az ,,Automatikus Uzenetek” kijel6l6 négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan lzenetek jelennek meg a
feluleten, melyek automatikus Uzenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generalodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes izenet” Kijelol6 négyzetet valasztjak, akkor a kordbbi mikddésnek
megfeleléen minden tzenet megjelenik a feluleten. Alapértelmezetten az ,,Osszes lizenet” jelol6négyzet
alapjan jelennek meg az Uzenetek. A kijel6l6 négyzetek allapota mentésre kertil a felhasznal6 profiljaba.

Az Uzenetek listajat a nyomtat6 ikonra, majd a megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatas™ gombra kattintva
tudja kinyomtatni. Az egyes Uzeneteket pedig az izenet el6ugro ablakaban lathaté "Uzenet nyomtatéasa”
gombbal.

Lehet6sége van tobb nyomtatési sablon kozll valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal felt6ltott nyomtatvanyok kozul valaszthat szamos felileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelel formatumot hasznélhatja). Ha tébb sablon kozll valaszthat, akkor
sablonvélaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson az (izenet soraban talalhatd Targy oszlop linkjére. Az iizenet sz6vegét a
felugro ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek” mezében 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél tobb cimzett
van, akkor a cimzettek teljes névsorat a " Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.

Intézmeényi beéllitastol, illetve egyes Uzenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az tizenet killdésekor titkos cimzettek kertiltek meghatarozasra, akkor a cimzettek
kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Vélasz" gombra kattintva lehet6sége van az azonnali vlaszadasra. Ez az opcio rendszeriizenet esetében
nem hasznélhatd. A vélaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint (zenet irdsakor azzal a
kivetellel, hogy itt nem a Neptun kdd alapjan torténik a cimzés. Valasz Uzenetben és elkiildés utan az
elklldott Uzeneteknél azonban a cimzett neve fog latszodni.
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Uzenet @ %
# Tirgy Tanulminyi stitusz viltozsc kapzécan
& Kuldé Rendszerizenet
¥ Ruldes idelz 2013.U0.20. 14: 10220
i Ervényesség vége

& Cimzettek dr. Ugrosdyl Aboska

Tisztzlt 1lzllgato!
Téjékoztatjuk, hogy Gazdilkodis (TEM-F-L-GGA) képzésénak tanulmaryi stitusza vdltoztatdcra keriilt “Aktiv' ctatuszrdl
“Bktiv (Keszthelven) statuszra Ur. Polyacsexkné Aszteria modositotta 2U13.06. 20, daturmal.

Toriés ~ Uzenet nyomtatasa  Vissza

Beérkezett Uizenet ablaka

Az ,Uzenet nyomtatasa” gombra kattintva lehetGsége van az intézmény altal meghatarozott sablon szerint
kinyomtatni az izenetet.

A szbvegmez0 feletti ,,EI626”, ,,Kovetkez6” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkez6, vagy

7 _

megel6z6 lzenethez.

A ,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombra Kkattintva az izenet kuld6je hozzaadhat6 a cimtarhoz. Egy
eléugré ablakban a megfelel6, meglévé csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eléugrd ablakban még Uj
csoport is létrehozhato a csoport legérdillé mendje melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innent6l kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.3.2. Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne Uzenetei kozul, akkor pipalja be a Kkivalasztott (zenet(ek) sordban talalhatd
jelélénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés™ gombra. Az lizenet el6ugré ablakaban is talalhato egy torlés
gomb, amellyel szintén tordlheti az (izenetet.

Ha az adott oldalon Iév6 Osszes Uzenetét ki szeretne torélIni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évo
legfelsd jelolénégyzetre, majd a "Torlés™ gombra.

Webes feliileteken (izenet torlésekor az lizenetek sorainak tetején egy zéld szinG informacids savban jelenik
meg a torlés sikerességérdl a visszajelzd lizenet, amely id6zitetten 5 masodpercig lathatd, utana eltiinik a
feluletr6l. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt talalkozorol érkez6 rendszeriizenet

elfogadasa/elutasitasa esetén is ugyanilyen médon jelenik meg a visszajelz6 izenet a mlivelet sikerességérél.

(3159 )

< e - ¢ 5
Uzenetek listaja ey 7
Miveletek: REHEE 2 3 4 5 » M oldalméret 20 «
Térol O] Kiildé Targy Erkezés idépontjal™|
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32

[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenettorlés kijelzése
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2.3.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaldjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatdk, hallgatok), am 6k csak
abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaiknal engedélyezték az On szamara az lizenetek
kiildését. Ellenkez6 esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor megprobalja elkiildeni tizenetét. Az lizenet
kildéséhez tudnia kell a célszemély Neptun kodjat is, melyet csak akkor lathat, amennyiben ezt a fogado fél
lehet6Vvé tette.

Uj lizenet irasahoz, kattintson az "Uj izenet"gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kédjat (amennyiben tébb van, vesszdvel valassza el egymastol a kddokat), toltse ki az tzenet
targyat, és gépelje be az Uzenet szovegét! Ezen mezdk kitoltése mindenképpen szlikséges az Uzenet
elklldéséhez. Az Uzenet szerkesztésehez HTML editor all rendelkezésere, mely segitségével szovegét
tetszés szerint szerkesztheti.

Cimzettek Uzenetfogadasanak validalasa

Uzenet irasakor a "Cimzett(ek)" mezGbe a cimzettek beirasakor, vagy bekerilésekor a program megvizsgalja,
hogy a cimzett fogadhat-e (izenetet.

Amint a kdvetkez6 mezére Kkattint ilyenkor és a cimzettek kdzott szerepel olyan, aki nem fogad Uzeneteket,
akkor a program piros betlvel figyelmeztetd szdveget ir a mez6 folé: "Egyes cimzettek nem fogadhatnak
Uzenetet!".

Ilyenkor maga a mez0 is elszinezddik, és hogyha a cimzett neptunkddija folé huzza az egeret, akkor kiirja
egy el6ugro tajékoztato (tooltip), hogy mely cimzett nem fogadhat Gizenetet.

Amennyiben tébb cimzett is szerepel a mez6ben, akkor kiildésnél elkildésre keriil az tizenet azoknak, akik
fogadhatnak U(zenetet és tajékoztatd Uzenetben megjelenik, hogy kinek nem sikerilt elklldeni az
Uzenetfogadas tiltasa miatt.

Uj iizenet létrehozasa 2 X

& Cimzett{el]:

@ e
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2 L7 iizenat tArgya:
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Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fliggden lehetbseg van a cimzettek titkositdsara. Ennek megfelel6en az tizenetkuldé
ablakban két cimzett mez0 jelenhet meg:

o Cimzett(ek)
o Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdben lathato, a "Titkos cimzett(ek)" mez6ben pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhaté meg.

El6fordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetdve.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az (izenet egyes cimzettjei
szamara, a titkos cimzetteket az izenet fogadoja nem latja.

Uj Uzenet irasakor formai ellendrzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezdk tartalmara.
Amennyiben a mez6k nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kdildi el
az Uzenetet, és a visszajelzd ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos Gizenetklldés

Csoportos (izenetet a ,,”Beérkezett izenetek” feluletr6l a neptun kddok beirasaval kildhet, de ilyen jellegl
Uzenetkuldésre tobb menupontndl is lehet6ség nyilik. Csoportosan kiildhet Uzenetet példaul a kurzus, vagy
vizsga hallgatoinak (csoporttarsainak) az erre szolgalo feltleteken. llyen esetben a cimzetteket nev szerint
fogja megjeleniteni a program és a cimzetteknél valaszthat, hogy minden hallgatonak kiildi az (izenetet, vagy
a listabol valasztani szeretne, hogy kinek kivanja elkildeni.

Uzenetkiildés ? o %
(O Minden hallgata A
® Egyedi hallgatdk kivalasztisa
b Titkos

6
Cimzettek s 4 p

Néw Kivalaszt [

J KRR R R KRR R R E

Vissza

Csoportos Uzenet cimzett valasztas

Csoportos Uzenetkuldés esetén, ahol a "Minden hallgat6” és "Egyedi hallgatdk kivalasztasa” opciok kozil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6l6négyzet. Ha ez bepipalasra keril, akkor a kivalasztott cimzettek
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a "Titkos cimzett(ek)" mezd6be keriilnek be, ha pedig a jel6lénégyzet hamis allasd, akkor a "Cimzett(ek)"
mezGbe.

Az "Ervényesség vége" mezébe egy datumot tud felvenni, amely utan a Neptun automatikusan torli az
Uzenetet a cimzett postaladajabol. Ezt a mez6t nem kdételezd kitdlteni.

Megirt zenetét az "Elkild" gombra kattintva kildheti el. Az zenetkildés sikerességérél a rendszer
visszajelzést ad.

A "Vissza" gomb segitségével, vagy a felugro ablak bezéarasaval az lizenet elkildese nélkil visszaléphet az
el6z0 fellletre.

FIGYELEM! Uzeneteket csak a Neptun kéd alapjan lehet kiildeni (kivéve a valasziizenet, amikor csak
a cimzett neve latszik)! Tobb cimzett esetén a kddokat vesszével valassza el egymastol!

Intézmenyi dontés értelmében bizonyos hallgatok kommunikéacioja letiltasra kerilhet, ilyenkor az
Uzenetklildés nem lehetséges az adott hallgatonak.

F4jl csatolasa tizenethez

Az elkildendd Uzenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle mddon torténhet. "Létez6 dokumentum
hivatkozas" gombbal a mar korabban felt6ltétt dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy az "Uj
dokumentum hivatkozas" gombbal teljesen (j dokumentumot lehet feltdlteni. A feltdltott Uzenet a Leiras
mezdben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett Uizenet mellett egy csatolas ikon lathatd
mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolas Ugy tekintheté meg, hogy meg kell nyitni az Gizenetet
és az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmazé
ablak, melyben a Fajl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az lizenethez dokumentumcsatolasi lehet6seg csak akkor érhetd el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.

2.4. Uzenetek/Elkiuldott (izenetek

Ezen a felUleten elkildott Gzeneteinek listajat tekintheti meg (ezek lehetnek Gjonnan irt Uzenetek, vagy
valaszok).

Az lzenetek sordban megjelenik az tizenet targya (‘'Targy' oszlop), illetve az ,,Elkuldes idépontja” mezd is,
ez segiti az Uizenet azonositasat kereséskor. Ezen kivil a cimzett is megjelenik, de amennyiben tobb cimzett
is van a mez6ben, csak az els6t mutatja itt meg a rendszer, a teljes cimzett listat az tizenet megtekintésekor
nézheti meg.

2.4.1. Elkuldott Uzenetek olvasasa

Az Uzenet tartalmat az adott (izenet soraban talalhatdo Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az elkiildott Gizenet el6ugré ablakaban van lehetGsége nyomtatasra az "Uzenet nyomtatasa" gombbal.
Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon kozul valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes felliletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok kozil valaszthat szamos fellleten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon kozil valaszthat, akkor
sablonvalaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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2.4.2. Elkuldott Gzenetek torlése

Ha torolni szeretne Uzenetei kozul, akkor pipalja be a kivalasztott (zenet(ek) sordban talalhat6
jelélénégyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt talalhatdé "Torlés™ gombra. Az lizenetet megtekintéskor is
torolheti az el6ugrd ablakban talalhat6 "Torlés" gombbal.

Ha az adott oldalon 1év6 Gsszes lizenetét ki szeretne térdlni, akkor kattintson a "Torél™ oszlopban 1évo
legfelsd jelol6négyzetre, majd a "Torlés" gombra.
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2.5. Uzenetek/Bedallitasok

A fellleten talalhat6 fuleken lIépkedve az Uizenetkildessel, és fogadassal kapcsolatos beallitasokat vegezheti
el. Bellithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az tizenetkiildést az On szamara, illetve
megadhatja, hogy milyen formaban és milyen tipusu Uzeneteket szeretne fogadni, valamint el6fizethet az
SMS-ben torténd tajékoztatasra is.

2.5.1. Uzenetfogadas engedélyezése (tiltasa)

Itt lehetséges a tobbi hallgatd szamara az Uzenetek kildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra” valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy tizenetet kiildjenek az On szamara. Az "Engedélyez" opciok
hatasara az 0sszes hallgatd szdmara lehet6vé valik az lzenetkildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
felllet aljan taldlhatd "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznald(ka)t. Akarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgaténak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fligg6en engedélyezi, vagy éppen nem az
Uzenet kiildését, és valassza a megfelel6 jelol6t. A szabalyt rogzitse a "Mentés” gombbal. Ezutan az elmentett
szabaly megjelenik a feluleten, és a késébbiekben médosithatd és torolhetd ("Torlés" jeldl, majd a "Kijeldlt
szabalyok torlése” gomb) is, a megfelel6 gombra kattintassal.

FIGYELEM! Az oktatoktol, vagy az adminisztratoroktdl érkezd levelek, valamint az automatikus
rendszerizenetek fogadasa nem tilthato le a rendszerben!

2.5.2. Automatikus értesitések

Ezen a fellleten lathatja felsorolva azokat a rendszeriizenet tipusokat, melyeket a programban végbemend
valtozasok generélnak. Ezek az (zenetek rendkivil fontosak lehetnek tanulmanyai szempontjabdl, ilyen
Uzenet lehet példaul a befizetend6 pénzigyi dij létrejotte, érdemjegy beirdsa, vagy kurzus orarendi
id6pontvaltozésai, kurzus termének megvaltozasa.

Intézménye a képen lathatdo Osszes Uzenettipusbdl general rendszerlizenetet, és lehet6sége van bizonyos
lizenettipusokra kotelezGséget beéllitani, ez azt jelenti, hogy Onnek a rendszerbe torténd belépéskor muszaj
elolvasni az Uizenetet a tovabbhaladashoz. Ez az On érdekeit szolgalja.

Email / SMS tovabbitas

Itt van lehet6sége meghatarozni, hogy milyen tipusu Gizenetekrél szeretne értesitést kapni e-mailben és/vagy
SMS forméjéban.

FIGYELEM! Az SMS szolgéltatas igénybevétele csak regisztraciot kovetéen lehetséges ("SMS
szolgéltatas” ful/ "SMS szolgaltatds megrendelése” gomb). Az e-mail cimek felvitele a "Sajat adatok™/
"Elérhetéségek™ meniipont "Email cimek" fulén lehetséges! Fontos, hogy meg kell hataroznia egy
alapértelmezett e-mailcimet is, automatikusan erre érkeznek az izenetek.

Az SMS szolgaltatas elérhetésége attol flgg, hogy az intézmény hasznalja-e ezt a modult.
Az izeneteknek alapvet6en négy tipusa van: alkalmazotti, hallgatoi, tanulmanyi, és pénzigy. Mind a négy
tipust kérheti e-mailben és SMS-ben is.

A nagy kategdriakon tul rendszerlizenetet kaphat kérvényekkel és kérddivekkel kapcsolatos teenddkrol,
értesitésekrdl is.

Az "Email" és "SMS" oszlopban 1évé jeldl6négyzetekbe pipat téve allithatja be, hogy igényli-e az adott
sornak megfelel6 (izeneteket. Tehat példaul, amennyiben szeretné e-mailben is megkapni az intézmény
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alkalmazottai altal kildott Gzeneteket, ugy az "Alkalmazotti" sor mellett pipalja be az "Email™ oszlop alatt
talalhato jel6lénegyzetet.

A jeloldnégyzetek kivalasztasa a csoport neve melletti jelolénégyzettel egyszerre is lehetséges, de minden
Uzenettipust kulon-kalén is kivalaszthat. Amennyiben a csoportos Kivalasztast hasznélja, ugy a csoport
minden tagjahoz automatikusan bekerl a kijel6lést.

Az egyes csoportokat Kinyithatja, vagy bezarhatja a csoport elején lathatd +, vagy — jel segitségével.

A bedllitdsokat a "Mentés" gombbal rogzitheti.

A kovetkez6 Uzenettipusok beallitasa lehetséges:

Vizsgéaztatassal kapcsolatos tzenetek
(Vizsgaid6pont valtozés, Vizsga varolistardl bekerilés, Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés, Vizsgaterem
véltozas, Uj vizsgakiiras vizsgaid6szakban)

Pénzugyekkel kapcsolatos Uzenetek

(Befizetési kotelezettség kiirasa, Osztondij kifizetes teljestlése, Befizetés a gyljtészamlara, Visszautalas a
gy(jtészamlarol, Befizetési kotelezettség mddositasa, Befizetési kitelezettség torlése, Befizetési kitelezettseg
teljesitése)

Jegybeirassal kapcsolatos Uizenetek
(Vizsgajegy beiras, Félévkozi feladat eredményének beirdsa, Jegybeirds, Vizsgajegy torlése, Kurzusjegy
torlése, Kurzusjegy modositasa, Vizsgajegy modositasa)

Tiltasokkal kapcsolatos Uzenetek
(Regisztracid tiltasa féléven, Féléves targyjelentkezés tiltas, Féléves vizsgajelentkezés tiltas, Adott targy
vizsgajelentkezés tiltas)

Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos Uizenetek

(Kurzus vardlistardl bekerulés, Targyjelentkeztetés adminisztrator altal, Kurzusjelentkeztetés adminisztrator
altal, Varolistas kurzusjelentkeztetés adminisztrator altal, Targyrol valo lejelentkeztetés adminisztrator altal,
Kurzusrol vald lejelentkeztetés adminisztrator altal)

Kérvényekkel kapcsolatos tzenetek
(Kérvényhez kapcsolodo kiiras statusz médosulasa, Kérvény statusz valtozas)

Tanulmannyal kapcsolatos Gizenetek

(Tanulmanyi statuszvéltozas, Pénziigyi statuszvaltozas, Uj hivatalos bejegyzés beirasa, Kurzus érarendi
valtozas, Kurzus torlése 6rarendrdl)

Virtualis térrel kapcsolatos Uzenetek

(F6rum hozzarendelés, Férum téma tagsag torlés, Dokumentum hozzérendelés, Dokumentum hozzaférés
torlése, Tag hozzarendelés, Virtualis tér tagjai kdzul torlés)

Kerddivvel kapcsolatos Uzenetek
(Ertesités kérdoiv 1étrejotténél, Figyelmeztetés kérdbiv kitoltésére hataridé kdzeledtével)

Felhasznaldéi adminisztracioval kapcsolatos Gizenetek
Egyéndsszevonas elvegzése

Oktat6 vagy adminisztrator altal kildott Gzenetek
Hallgatdk altal kildott Gzenetek

Intézmény altal definialt Gzenetek (ezen csoport (izenettipusait tetsz6legese hatarozhatja meg az
intézmeny)
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Napvégi / 6sszeflizott Gzenetek és email (digest)

A bizonyos id6szakokban megnovekedett rendszerlizenet-forgalom koénnyebb attekintése céljabol
bedllithatja, hogy az azonos tipusu rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, 6sszefiizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos Uzenettipusokbol 6sszeflizott, napvégi Uzenetet kapjon, a "Napvegi Uzenet" és a
"Napvegi email™ oszlopokban talalhaté jelolénégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM! Amennyiben a felhasznalo6 az adott (izenettipusbdl napvégi értesitést kér, a program kizarélag
napveégi értesitést kuld, azonnalit nem.

B &
Uzenettipusok beallitasa - ‘ pe
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Email SMS E
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Uzenettipusok engedélyezése

A targy- és kurzusjelentkeztetéssel, kurzus és vizsgajegy-beirassal, érdemjegy modositasaval, torlésével
kapcsolatos automatikus rendszeriizenetekben szerepel egy félév paraméter, melynek koszdnhetéen a
sz6vegben egyértelm(ivé valik, hogy az On képzésének mely félévén tortént a miivelet.

Igy olyan esetben is azonnal vilagossé valik, hogy az adott miivelet milyen félév adataival tortént, amikor
egy-vagy tobb félévvel korabbi id6szakra vonatkozik ez a mdvelet (pl. utélagos kurzus lejelentkeztetés, vagy
jegy médositas, stb...).
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2.5.3. SMS szolgaltatas

Ez a ful abban az esetben jelenik meg a hallgatoi fellleten, amennyiben az intézmeény megrendelte ezt a
modult.

Ebben az esetben az 'SMS szolgéaltatds megrendelése’ gombbal jutunk el az SMS szolgéltatas fellletére.

:“E l I:I ‘. I:I i"
—d J ~ 's' | ‘ |
= 'y [ y - |
— ._.*55? —! R = —/ | - =

NEPTUN

E-mail cim: | |

Jelszé: | |

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

Az SMS portél megjelend felllete

A SMS portalra torténd els6 bejelentkezeskor elGszor regisztralni kell a feltételek elfogadasa utan. A portal

ezutan valik hasznalhatova és ezutan az Ujabb adag SMS megrendelésekor a Neptun webes feltletr6l mér
bejelentkezés nélkil 1éphetiink az SMS portal feltletére.

Az SMS értesitések megrendelésének, hasznalatanak bévebb leirasat az SMS portélon talalja meg.
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2.6. Uzenetek/Cimtar

A cimtér fellleten lehet6sége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos Uzenetet kildeni (a csoportos lzenetkildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg).
A felulet tehat lehetGséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy vizsga szerinti, meglévd csoportoknal
tudjon csoportos Uzenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt,
szemelyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott csoportok szerint.

A cimtar feliileten talalhatd egy csoportsz(irési lehetGség, ahol az On altal kordbban meghatarozott
csoportok kdzil valaszthat.

A csoport legordil6 menijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni szeretné.
Lehet6sége van ,,Minden” csoportot listazni. A listazashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

@ Cimtar
L Sziirések Csoport: Barataim

# Csoport: Bardtaim A

Ef -
Cimtar tagok = Q 7

Oldalméret 20 ~

Név Csoport Megjegyzés Kijeloles ]
Fruhmann Teofila Mirandolina Teofilia Barataim  Teofila okos

Hedlicska Dzsenna Barataim

Kesztény Surany Barataim

Remek Zoran Barataim Egy padban dltem vele a Statizztika eldadason.

Talalatok szama:1-4/4 {0 ms) Miveletek: Torlé: Csﬂpﬂltﬁg I.IZEﬂE&li{lés

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tdblazatban lathat, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéh6z fliztink. A sorvégi ”Lehet6ségek”
ikon alatt médosithatja a személy csoportjat és a hozza fiz6d6 megjegyzést, valamint kildhet (izenetet a
szemelynek. A ,,Csoportos Uzenetktldés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kildhet
Uzenetet egyszerre (a csoportos Uzenetkildés lehetéség az intézményi beéllitdsoktol fligg).

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud 0j cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehet6ség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kilsé allomanybol. Egyszerre maximum 50
felhasznal6 Neptun kddjanak csoportos felvitelére van mdd. A Neptun kodokat szokdzzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kilsé allomanybol keril bemasolasra, erre tgyelni kell (Excel lista oszlopabdl
bemasolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kod" mez6be kell felvinni az Uj tagokat. Természetesen
az (j tagokat egyszersmind lehet6ség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rdgzithet6
Neptunkodok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfelel6. Errdl visszajelzd Gizenet
tajékoztatja a felhasznalot.

Amennyiben a szlrésnel lathato ,,Csoport” legérdilé ment melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
aj feltilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztralni.
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# Cimtar csoportok

=0 &

Oldalgiet 200 -

Kijeldlés [

Csengdk és Csengék

Triurrviratus

Talalatck szama:1-2/2 (0 ms) Milvelatel

A ,.Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig Iétrehozott csoportjait, az ,,Uj csoport” gombbal
pedig (j csoportot hozhat létre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eléugré ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjonnan létrehozott csoport a kattintas utan
meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ”Lehet6ségek” alatt a ’Maodositas” linket valasztva szerkeszthet6.
A meghatarozott csoportot jel6lénégyzettel jelélve, majd a "Torlés” gombra kattintva torolheti.

Szemelyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a feliileten megtalalhato ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,Beérkezett (izenetek” fellileten megnyitott Uzenetben a ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombbal az
Uzeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehet6ségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsordban (ahol ennek megfeleléen Iétrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek” meni), illetve a Neptun Meet Street
virtudlis tagjainal lehetséges.

A hallgatdi webes feluleten az ,,Informacio/Hallgatok”™ keresése mentpontban is hozzaadhat6 a cimtarhoz
felhasznalo.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathatd ,Lehet6ségek” ikonra kattintva jon el6 a
»Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy el6ugro ablakban a megfelel6 csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az el6ugrod ablakban még Uj csoport is Iétrehozhat6 a csoport legdrdulé menije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatoi névsoraban csoportos és egyeni Uzenetklldes funkcid is
letrejott.

2.7. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" baloldali menipont alatt a Neptun hasznalatahoz, vagy egyéb szempontbdl fontos
informéacidkat olvashat. Az aktualitasok mezd eléhivasahoz, vagy elrejtéséhez a baloldali A bet(
ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezar6 gombjaval is elt(intetheti a bal menusorbol. A kisablak
frissités gombjara kattintva frissitheti a mez6 tartalmat.

2.8. Naptar

A naptar mezd a baloldali kis naptar ikonnal jelenitheté meg, vagy tavolithato6 el a bal mentsorbol.
7

A naptar mez0 a sajat kis ablakénak bezaro x gombjaval is eltlintethet6, a frissités gombra kattintva

pedig tartalma frissithetd.

A Naptar a tanérakat, vizsgakat és talalkozokat, feladatokat, feliratkozasi listdkat, konzultaciokat
jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetGsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van.
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Honapra bontva van lehet6ség a napok és a hozzajuk tartozé alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két
szélén talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehet6sége van a tanorak, vizsgak es talalkozok kilénb6z6
variacioban torténé megjelenitésére, akar csak egy tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfelel6 szdveg
melletti jel6l6négyzettel tud. Az aktualis nap pirosan kiemelve jelenik meg.

Az esemény folé hlzva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az drarendnél is lathatok. Az linnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra Kkattint a naptarban, akkor a "Tanulmanyok / Orarend” feliiletre navigélja a
program, ahol precizebben is megtekintheti id6beosztasat, lehet6sége van targy és kurzusadatok bévebb
megjelenitésere.

A naptarban és az orarendben képzés fuggetlenil jelennek meg a kilénféle alkalmak. Amennyiben innen
kiindulva egy tanoraval, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tovabbi mlveleteket szeretne végrehajtani,
akkor az csak abban az esetben lesz lehetséges, ha a "Kepzés"-nel kivalasztja az adott targyhoz, vagy
vizsgahoz tartozo kepzest.

Az ,Outlook export” gombbal lehet6sége van exportalni naptarjat / Orarendjét Outlook
levelezOprogramjanak naptarjaba, a kés6bbiek folyaman pedig a naptarak szinkronizalasa is lehetséges. A
gombra kattintva a ,,Sajat adatok/Beallitasok” meniipont alatti Outlook export felliletre navigal a program.

FIGYELEM! Amennyiben az intézmény nem hasznalja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a talalkozé
felvitelének lehet6sége sem, valamint nem lathatdk a talalkozok!

2.9. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmeény hasznalja a Neptun Meet Street kozosségi tér modult, a baloldali kiemelt
funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozo mez6.
Ebben a mezében a Neptun Meet Streetben tetsz6legesen kivalasztott kedvenc forumok jelenithet6k
meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliilleten négy tabulatorfilet talél, az els6, ”Személyes adatok” ful alatt lathatja alapvetd személyes adatait
(pl. név,adbazonositd szam, szilletési datum, oktatdsi azonositd ...sth.), és itt van lehet6sége ezek
modositésara is, az "Adatmodositas" gombra kattintva (intézményi beallitastol fliggden).

FIGYELEM! Az itt megjelen6é adatai alapvetd fontossaguak tobbek kozott a koltségtérités utdn jard
adokedvezményhez, az 0sztondij-kifizeteshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatas igenybevételéhez
szlikséges adminisztraciohoz, ezért csak indokolt esetben valtoztasson ezeken!

Fels6oktatasi Informécios Rendszer

A felllet aljan talalhaté egy link, melynek segitsegével megtekinthet6k a Fels6oktatasi Informéacios
Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok.

A Fels6oktatasi Informacids Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja
ellendrizni, ehhez Ugyfélkapu azonosito sziikséges, ami az Okmanyirodakban igényelhet6.

Ennek a birtokaban az Ugyfélkapun keresztiil, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.ntml
cimen a ,Hasznadlom a szolgaltatast” menupontba belépve, az ,,Adatkeresés” menipont (baloldalt fent)
kivalasztasa, majd az Oktatasi azonositd megadasa utan tekinthetéek meg az intézmény altal bejelentett
adatok.

Alapadatok modositésa ablak

Itt adhatja meg megvéltozott adatéat, vagy adatait. A ,,Mddosités elkildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errél visszajelzést ad.

Alopadatck médesitisa i »

% Vezezd<rév: iakerdorfor
4= Zealddidl apot Cavegy

A v ek i 5
% Addszcnosits R4 9314370

# Sziilctéai ncly: Dudapest il
P =zuletési magye: ok i

(a8 Biintetfjogl felelisségem wdatdban kijelentem, hogy személyes
— adatnim megfelelnek a valdsaonnk.

Madestas elkildcse Wizszn

Személyes adatok médositasa
Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat médosithat az ablakban.

Az elkuldétt modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktdl fliggben automatikusan megtérténik, vagy
egy adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utobbi esetben el6fordulhat, hogy adatvaltozasat
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személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia a Tanulmanyi Osztalyon. Ilyenkor az
elkildott modositast a "Szemeélyes adatok/Adatmddositasok™ fellileten nyomon kdvetheti, amig el nem
fogadjak. Az On intézményében érvényes beallitasokrdl és az adatmoédositas igazolasahoz sziikséges
dokumentumokrol a Tanulmanyi Osztalyon, vagy az intézménye altal publikalt tajékoztatokbol kaphat
bévebb informéciot.

3.1.2. Allampolgarsag

A Személyes adatok felliletén a masodik tabulatorful alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informéacidkat. Amennyiben Onnek tobb orszagban is allampolgari viszonya van, az soronként talalhaté meg.

Itt van lehet6sége (amennyiben intézménye engedélyezi) felt6lteni Uj adatokat, vagy modosithatja, esetleg
torolheti a megléviket.

A feliileten a kovetkez6 oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,, Allampolgéarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.

Az ,,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben torolni szeretné, akkor
a ,, 10rol” oszlopban kijeldlve, majd a ,, TOrol” gombra Kkattintva tudja megtenni.

A sorvegi ”Lehet6ségek”-re kattintva tudja modositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugré
ablakban lathatja a médosithaté adatokat.

A modosithato adatok intezményenként eltéréek lehetnek.

3.1.3. Diadkigazolvany adatok

A Személyes adatok felileten a harmadik, “Allandd/Ideiglenes didkigazolvany” tabulatorfil alatt
megjelenitésre kertilnek a hallgatéhoz tartozo6 allandé és ideiglenes diakigazolvany adatok.

A diakigazolvany soraban megjelennek a diakigazolvany alapvet6 adatai: az igazolvany tipusa (allando,
ideiglenes), az igazolvany sorszama, kiadas datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgatd
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehetdsegek™ ikonra kattintva az egyes diakigazolvanyhoz tartozé matrica és esetleges szemelyi
lap adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltiintetésre kerdilt a feltleten, illetve
ideiglenes igazolvany esetén az el6ugro ablakban.

Matricak [
(s
Matricak — Q y
Oldalméret

Sorszam Kiadas datuma Faléw
1015 2013.06.21. 2010/11/1

3191-02 2012.10.21. 2012713/1

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

\issza

Diakigazolvany adatai
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3.1.4. Okméanyok

A Személyes adatok feliileten a negyedik, ”Okmanyok” tabulatorful alatt megjelenitésre kerllnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltésre keriltek a rendszerben. Itt van lehet6sége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni Uj okmanyt/okmanyokat, vagy maodosithatja, esetleg torélheti a meglévé adatokat.

A felileten a kovetkez6 oszlopok jelennek meg: "Okmany tipusa”, ”Azonositdé”, ”Lejarati datum”,
”Megjegyzés”.

A sorvégi "Lehetdségek”-re kattintva tudja modositani egyes okmanyait. A mddositasra kattintva egy
eléugrd ablakban lathatja a modosithatd adatokat (pl. okmany tipusa, azonosito, érvenyesseg, stb.).

A modosithat6 adatok intézményenkeént eltéréek lehetnek.

3.1.5. El6ényben részesités

A Személyes adatok fellleten az 6tddik, El6nyben részesités” tabulatorfil alatt megjelenitésre keriilnek
azon adatai, melyek alapjan On az intézmény altal meghatarozott teriileten el6nyben részesiilhet. llyen lehet
példaul fogyatekossag rogzitése. Adatmaodositasi szandeékat itt is az intézmeény altal meghatarozott korlatok
kdzott érvényesitheti.

3.2. Képzettseg

Ezen a fellleten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, valamint
versenyeredmeényeit.

FIGYELEM! Intézményi beallitastdl fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja moédositani a webes
feltletrdl. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehet6sége, valtoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatasi kérelmeit 6sszesitve megtalélja a ”Sajat adatok/Adatmodositasok™ mendpont alatt.

3.2.1. El6képzettség ful

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, féiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kézépfoku és
fels6fokd végzettsegeinek adatai kilén blokkokban jelennek meg. Tobbek kozott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsol6do tanulmanyok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a végzettséghez
kapcsolodd okmany azonositojat.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e Uj elGképzettséget rogziteni, illetve toréIni/mddositani
a korabban rogzitett el6képzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nev(i gombra Kattintva vihet fel, a
torléshez a modositashoz, illetve egy-egy el6képzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

A "Bdvebb" opciora kattintva az el6képzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthet6ek.

3.2.2. Parhuzamos tanulmanyok/vendéghallgatéi tanulmanyok

Parhuzamos és vendéghallgatdi tanulmanyaival kapcsolatos adatokat lathatja a feltleten. A tobbi adathoz
hasonloan itt is lehet6séget adhat az intezmény maddositasra.
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3.2.3. Nyelv ful

Itt 1athatja a korabban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Minden nyelvvizsga kiilon blokkban
jelenik meg a hozza tartoz6 adatokkal. Itt rogzitve van, hogy milyen nyelvbél, mikor és milyen fokon szerzett
nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipusu, valamint a bizonyitvany azonositojat és azt is
feltinteti, hogy egynyelv(, vagy kétnyelv(, szakmai, vagy altalanos nyelvvizsgarol van-e szo.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e Uj nyelvvizsgat rogziteni, illetve torélni/médositani a
korabban rogzitett el6képzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel,
a torléshez a mddositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

3.2.4. Versenyek ful

Ez alatt a fill alatt megtekintheti kiilonb6z6 versenyeredményeit. Intézményi beallitastdl fiigg, hogy Onnek
joga van-e (j nyelvvizsgat rogziteni, illetve tordlni/modositani a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj
versenyt az ”Uj versenyeredmény” nev(i gombra kattintva vihet fel, a torléshez a modositashoz, az adat
aljan talal mdveleti linkeket.

3.3. Elérhetbségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetGségi adatait, ezen belll email cimeit, telefonszamait,
postai elérhet6ségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Onén kivil csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezd adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A fellleten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,, Telefonszamok” fiileken Iépkedve lathatja a
mar felvitt elérhetéségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve Uj adatokat vehet fel a rendszerbe.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes ertékek modositasara, torlésere, esetleg (j
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

FIGYELEM! Elérhet6ségeinek megadasa és naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyrészt intézménye
dolgozdinak igy lehetségiik van felvenni Onnel szilkség esetén a kapcsolatot, masrészt a Neptunon beliil
Onnek kiildétt tzenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadasa esetén tud e-mailben, illetve
SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig allando lakcimének a postai uton val6 kapcsolattartason kivil
fontos szerepe van tobbek kdzott az intézmenyi adatszolgaltatasban és a befizetett koltségtéritésrdl készitett
szamlak helyes kiallitasaban is.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetéség felviteléhez hasznalja az adott fillon talalhato a ,,Uj ... ” feliratd gombokat, és a megjelend
feluleten vigye fel az uj informaciokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.2. Elérhet6ség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talélhaté ,,Lehet6ségek” ikonra,
majd a "Mddositas" feliratra, és a felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatdsokat, majd kattintson a
»~Mentés” gombra.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi mend.
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3.3.3. Elérhet6ség (ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a torlendé adatsorban 1évé ,, Torol” jelol6t bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitérélIni az adott filon talalhaté eddig megadott 6sszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évd jel6ldnégyzetet, amelynek hatasara az 6sszes adatsorban
talalhato jel6l6be pipa kerul, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koézil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznéalhato,
hanem az 0sszes cimre vonatkoztatva tipustdl fliggetlenil. Az 6sszes email cim kozil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program m(kddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim,akkor ha 0j email cim Kerdl
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra kerul az "Alapértelmezett jel6lonégyzet”, tipus beéllitastol
fliggetlenil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jel6l6négyzethdl kivételre kerdil a pipa, akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha t6bb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél kerll megjel6lésre az "Alapértelmezett” pipa ahol eddig ures volt
a jel6lénégyzet, akkor a korabbi email cimbél, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolénegyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torél, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keril egy uj email cim és nem Kkerll kitdltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos” tipusu
email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsénak felrégzitett email
cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjel6lt email cim.

Telefonszam eseteben is meghatarozhato alapértelmezettség.
A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kuldés esetén van létjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszamra.
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3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/mddositasanal intézményi bedllitastol fligg, hogy cimét részletesen, vagy egyben kell
megadnia, illetve mindkét lehetéség rendelkezésére all. A varos és iranyitdszam mezdk kitoltése kotelezd, a
részletesség a cim egyeb dsszetevdire; a kozterlletre, hazszamra, 1épcs6hazra, stb. vonatkozik.
Amennyiben az ,,Orszag” mez6ben Magyarorszag keril Kivalasztasra, az iranyitdszdm helyességét a
program ellenérzi, illetve ilyenkor a megye es varos adatok ennek megfeleléen automatikusan téltésre
kertlnek. Kulfoldi cim esetén az irdnyitdszam ellen6rzés nem makaodik.

Véaros beirasakor a program meghatarozott ertékkészlet alapjan egy lebegé meniiben felajanlja a
varos/teleplilés nevét és a hozza tartoz6 iranyitoszamot. Ha a felhasznalé valaszt a felkinalt értékekbdl, a
»-Megye” és az ,lIranyitdszam” mez6k is automatikusan toltédnek. A mezbk értéke utolag kézzel
modosithato.

Informacios ablak is tajékoztat a felugrd ablak aljan, hogy a valasztasnak megfelelé mez6k valnak aktivva.

Lakcimek - Uj felvétel ? @ X
& Cimr tipus: Allandd lakdm -
& Orsedg: Magyarorszig -
& Varos: Kiskunf ;
# Irdnyitdszam: Kiskunfélegyhaza 6100 Bacs-Kiskur, *
& Mecye:
& Cirmegadas madja: @ Reészletesen
'Egybecn
& Cims:
& Kozterilet:
& Kizterilet jellege: koz bl
& Hazszam:
& Léposdhiz:
& Epiilet:
% emelet:
AL
9.5 Valasszon! Vagy részietesen, vagy egy mezdében rigzitheti cim adatait. A

mezik ennek megfelelden valnak aktivwa.

Mentes Vissza

Cim rogzithetd részletesen és egyben is

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listdkat kinyomtathatja, ha el6szor a lista tetején jobb oldalt talalhaté Nyomtato ikonra, majd a megjelené
ablakban a ,,Nyomtatas” gombra kattint.

A cimek felvitelekor, vagy modositasakor a varos begépelésével automatikusan toltédik az iranyitdszam és
a megye (amennyiben magyar cimrél van sz6). Az iranyitdszam begépelésekor pedig automatikusan toltddik
a Varos €s a megye.

FIGYELEM! Elérhet6ségeinek maodositasat, illetve a webes felileten barhol kezdeményezett
adatmadositasi igényeit megtalélja a ”Sajat adatok/Adatmddositasok” menipont alatt.
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3.4. Adatmodositasi jogosultsagok

Azt, hogy a webes fellileten milyen adatok mddositasara, torlésére van lehetdsége, illetve, hogy milyen
adathoz/adatkorokhoz vihet fel Uj ertéket, intézménye szabalyozza adatokra/adatkdrdkre vonatkozoan.
Ennek megfeleléen bizonyos adatok mezdi modosithatoak lesznek, illetve megjelennek-e Gj érték felvitelére,
torlésre, vagy maodositasra vonatkozé gombok a feliileten.

Intézménye egyes adatokhoz, adatkérokhoz lehetdseget adhat dokumentum csatolasara.

Ilyen esetben az adott mezé mellett megjelenik egy dokumentum csatolasi lehetdséget jelzd ,,gémkapocs”
ikon, melyre kattintva egy eléugré ablakban tud allomanyt feltélteni. Az el6ugro ablakban megjelenik a
dokumentum tipusa, nyelve, leirasa, illetve a mar korabban feltdltétt dokumentumok.

Alapadatok modositasa 7 X
Alapadatok modositasa
& Vezetéknéw: sberdorfer Al
% Csaladi allapot: Ozveay v |0
i Gyerekek szama: 5
% Adoazonosito: 18419314830
& Sziletési hely: Budapest Qu
| =
| % Sziletési megye: Gydr-Moson-Sopron I
ClC ) Biintetdjogi feleldsségem tudatdaban kijelentem, hogy személyes

adataim megfelelnek a valosagnak.

Modositas elkiildése \issza
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3.5. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehet6sége megvaltoztatni a belépesi jelszavat és a loginnevét, itt allithatja be a Neptun
kinézetét ("Témak" menlpont), valamint itt van modja meghatarozni, hogy hallgatotarsai szdmara a
»Hallgatok keresése” menupontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM! A login nev-valtoztatas és a jelszovaltoztatas fulek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkcidk engedélyezettek.

3.5.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba vald belépéshez hasznalt login nevet (azonositdjat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezébe, majd kattintson az alatta
talalnatd gombra. A megadott login névben csak nagybetliket és szdmokat adhat meg.

FIGYELEM! Bar a fent leirt modon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, és
a tovabbiakban is ezt fogjak hasznalni tanulméanyi tigyekben az On azonositasara, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!

3.5.2. Jelszovaltoztatas ful (opcionalis)

Ezen a fllén a Neptunba valo belépéshez hasznélt jelszavat valtoztathatja meg. EI6szor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az Ujat, és kattintson a "Jelszd valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszdvaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszer(i, ha méasok altal nehezen kitalalhatd, egyedi szam-bet(i kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetlit és szamokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznal az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon beldl kell bedllitania a jelszavat - akkor itt nincs lehet6sége jelszot valtoztatni, ezt a kilsd
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomddositasnél figyelmezteté izenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos id6kdzonként ajanlott jelszét véltoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes beallitdsaihoz és adataihoz. Ebb6l az okbdl kifolyolag, a
rendszerbe val6 els6 belépéskor automatikusan ez a felilet jelenik meg.

EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.5.3. Keresés engedélyezése fl

Itt allithatja be, hogy a tébbi hallgat6 a "Hallgatok keresése" menipontot hasznalva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés” opciot valasztja, akkor mas
felnasznalok a "Hallgatok keresése” feluleten a Neptun kodja alapjan megtalalhatjak  Ont.)
A kivant bedllitasok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés™ gombra.
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3.5.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése” gombbal lehetésége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan elmentett
felhasznal6i beéllitdsokat. Ilyenek példaul a kulonbdz6 feluletek sorrendezési beallitasai, vagy keresési
bedllitasai, melyeket a program elment. A profil torlésevel a program alapértelmezett bedllitasait kapjuk
vissza.

3.5.5. Becenév

Itt intézményi beallitastdl fiiggben lehet6sége van becenevet meghatarozni, mely gyakorlatilag megfelel az
interneten hasznalatos "nickname" kifejezésnek. Lényege, hogy a Neptun kiulénbozé feliiletein ezen a
becenéven anonim madon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is kereshetd legyen (pl. ) talalkozo kiirasakor
a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streetben szolgélja a keresés megkdnnyitését
hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjik, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznalatanal elérheté mendpont.

3.5.6. Outlook export

A naptar/érarend bejegyzéseit lehet6seg van exportalni Microsoft Outlook levelez6 programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” felulet. Az Outlook export link megjelenik a bal menisor Naptar
alkalmazésa alatt is, valamint az orarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feluleten
az orarendhez hasonlé maddon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/drarend nézet nem exportélhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

»lde kattintva tudja beéllitani az Outlook-ban” feliratu linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve drarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetben a Microsoft Outlook Ujrainditasaval, illetve a levelezé programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzesek frissulni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhato, https-re
kell cserélni. Az egyszer(i kezelhet6ség érdekében egy masik link is lathato "Webes naptarakhoz mésolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 0j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehet6vé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknél az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Keézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy id6intervallum, amely intervallumban 1év6
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,.Datumtél” mezd az aktualis napi datummal télt6dik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkez6 hdnap ugyanezen napjaval t6lt6dik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendé elemeknél kijellésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal bet6lthet6é az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kerul mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésU .ics fajl Google Calendarba is betdlthetd, hasznalhatd!

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetben a levelez6program mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

¥ Beallitasok

Bl Hozz3adss a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas || Jelszé valtoztatdsa || Keresés engedélyezése || Profil kezelés || Becenév Outlook export

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Outlook-ban

Kezi frissités

# Datumtsl:  2012.03.09 i
% Datumig: 2012.04.09 b
& Képzés: Miszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. &ve:1897/98 [Nappali]) -
¥ ] 6rak [ vizsgak
¥l Talalkozék ¥l Feladatok

[Vl Feliratkozasi listak

[V konzultaciek
OQutlook export  Excel export
Képzésvalaszto lehetdség

A fellleten a datummezdk alatt megjelenik egy képzésvélaszto legordilé meni is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkoz6 eseményeket tetszes szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor err6l
figyelmeztet6 tzenetet kap, igy megel6zhet a felesleges Ures export.

Hiba B X

A megadott iddn beldl nincsensk naptarbejegyzések.
w Probalkozzon tovabbi események megjelenitésével vagy
hosszabb iddintervallum megadasavall

Vissza
Visszajelz6 Uzenet Ures exportnal

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehetGsege van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportadland6é adatok szlirésére
vonatkozo bedllitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetéséggel, a
bedllitas is ugyanott torténik. Megadhaté egy id6intervallum, amely intervallumban 1év6 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errél figyelmeztet6 Uzenetet kap az oktato es hallgato.
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3.6. Adatmododositasok

Itt lathatja az eddig elktldott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra kerilt, akkor egy z6ld pipa keril az
oszlopba. llyenkor az "Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a fellleten szerepel 6sszes leadott adatmodositasi kérelme fiiggetlentl attél, hogy melyik webes
feluletr6l kezdeményezte az adatmaodositast (pl. itt talalja a lakcim modositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositési igényeit is).

Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is
megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas f6 soraban lathatja, hogy milyen tipusu adatot modositott (példaul allandé lakcim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire médositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).

Képzés | Német egyszakos - egyetemi képzés(Felv. Eve:2013[Nappali]) Aberdorfer Licia - VEOFZZ | (999:57)  Wijelentkezés

al NEFTUN

Neptun Aot Street -?.t rﬁ:.’ . S
C@ %

Sajit adatok Tanulminyok Tirgvak Vizsgik Pénziigyek Informicic Ugrintézés

Aktmalivheok bt ¥  Adatmédositasok

:

Adatmodositasok

Elbiralis dituma Megeavzés

z
z
F

=
i
H
i
i
=
X 4 44

Naptar hedbd

CLeaxgeLess

+
<%
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4. Tanulmanyok

4.1. Képzés adatok

A menupontra lépve lathatja a képzesehez, szakjahoz, (szakjaihoz) és szakiranyahoz, szakiranyaihoz
tartoz6 adatokat, valamint az oklevél adatokat.

A fellilet tetején a képzeshez tartozo adatokat latja. Itt informéacidt kaphat tobbek kdzott a képzés jogviszony
id6intervallumaval kapcsolatban, tajékozodhat a képzésen elhasznalhaté maximalis félévek szamardl is, de
a képzes minden jellemz6 adatat megtalalja itt (tébbek kdzott kepzesi szint, tagozat, program tipus, modul
tipusa, maximalis félévszam, abszolutérium datuma, stb...).

A "Képzeés szervezeti egysege” a hallgato képzesének szervezeti egysege, ahol a hallgatot adminisztraljak
intézmenyen beldl.

A fellleten megjelend cimkék az intézményi beallitasoktdl, illetve az egyes adatok adminisztraciojanak
aktualis allapotatol fiigg. Csak olyan cimkék keriilnek megjelenitésre, melyekhez tartozik adat.

> Képzés adatok

ISl Hozzaadas a kedvencekhez

Keépzes | germanisztika (néderlandisztika)

o

* Jogviszeny kezdete: 2011.09.07. Tagozat: Mappali

Félévek szama: 6

e

* Felvétel ddtuma: 2011.07.29,

- Torzsszém: T043097,/FIB0798_1 Max. felévek szama: 6

ey

Program tipus: Alapképzés

s

* Képzések szama: 1

=

= Pénzigyi statusz: Allami dszténdijas
Angol név: German Studies

e

» Statusz: Aktiv
Nyelv magyar

ey

* Warhatd befejezés: 2014.06.30. 0:00:00
» Képzés kadja BTK-BNEDE-NBHU

Ugyintézd: Vasas Natalia

e

=
o
4
o
* Modul: Képzés
o
#
&
=

Abszolutdrium datuma: 2015.07.06.

=

* Keépzés neve: germanisztika (néderlandisztika)

e

* Szervezeti egyséqg: Bolcsészettudomanyi Kar

s

= Aktiv félévek szama: 7

e

* Passziv félévek szama: 0

e

- Befejezés iddpontja: 2014.06.20. 0:00:00

e

» Beiratkozds tipusa: Uj belépé
* Szint: alapképzés (BAS/BSc)
= Leiras: ETR KPR azonositok :5959,7057

s

o

:tt szak | germanisztika (néderlandisztika)

=

* Képzés kadia BTK-BNEDE-NBHU % Statusz: Aktiv
- Név: germanisztika (néderlandisztika) # Maximum félévek szama: 6

i Félével szdma: 6

s

e

* Rividnév: germanisztika (néderlandisztik

o

pénzigyi stitusz Allami dsztondijas

e

Nyelv magyar
% Leiras ETR KPR azonositok :5959,7057

Nincs megjelenithetd adat!

& =
Oklevel —
Oklevél eredménye szammal oklevél eredménye Oklevél szama/ideje
4,25 jo BTK-BNEME-NBHU ELTE-BTK-1971/2014/2014.06.20.

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Képzésre vonatkozo adatok
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A ,Képzési terv” gomb megnyoméséval a hallgatd le tudja tolteni a képzéséhez legenerdlt legutolsd
"Képzési terv' dokumentumot PDF formatumban. A nyomtatvany segitségével egy nyomtatvanyban
megjelenithetbek a képzés, a hozza tartoz6 szakok, szakiranyok és virtualis szakok alapvet6 és akkreditacios
adatai, a modulokhoz rendelt mintatantervek, azok jellemz6i, a mintatantervek targyai és a targyakhoz
rogzitett targytematikak is. Az ,,Idéterv”’ gomb megnyoméaséval legeneral6do sablonban pedig a hallgato a
sajat magara vonatkoz6 specifikus képzési terv adatokat kilon is megjelenitheti.

A ,Képzési terv” es ,,Id6terv” gombok megjelenitése intézményi bedllitas fliggvénye.

A felllet kdozépsé harmadaban a képzéshez kapcsolddo szakjai/szakiranyai fontos adatait lathatja.

Intézményi beéllitds alapjan a szak és szakirany informécidkat kovet6en megjelenitésre kerilhetnek a
hallgat6 zardvizsga részeredményei az azonos nev( fellleti blokkban. Itt azok a részeredmények kertilnek
megjelenitésre, melyek alapjdn intézménye a zarOvizsga végeredmeényét kilonb6zé szamitasoknak
megfelelGen kialakitja. Megjelenitésre keriil a részeredmény intézmeny altal meghatarozott neve és az arra
kapott érték (amennyiben a szdmitést az intézmény mar elvégezte).

Amennyiben oklevél mindsitésére kivancsi, ezen felilet aljan talalja.
E_
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Oklevel eredménye szammal Oklevél eredménye Oklevél szama/ideje
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Oklevél adatok

Ez a feliilet tajékoztatasra szolgal, Onnek valtoztatasra itt nincs lehetésége. Amennyiben adataiban valtozas
kovetkezett be, vagy ugy Vvéli, hogy téves adatok jelennek meg a fellleten, akkor kérjik, vegye fel a
kapcsolatot intézménye Tanulmanyi Hivatalaval!

FIGYELEM! A fellileten csak azok a szakiranyok talalhatoak, melyekre Ont mar felvették. Szakirany
jelentkezéshez az "Ugyintézés" menii "Szakirany jelentkezés" menupontjat veheti igénybe, azonban az itt
megjelolt jelentkezések sem azonnal jelennek meg a sajat szakiranyok kozott, hanem csak a jelentkezes
lezarasa utan. Ameddig nincsen szakiranya a kovetkez6 felirat jelenik meg: "Onnek nincs felvett szakiranya".
A fellileten mindig az aktuélisan kivalasztott képzésének adatairol tajékozddhat. Amennyiben tébb képzésen
is részt vesz, Uugy a webes feliilet fejléce felett talalhatd "Képzés" feliratra kattintva, a megjelend felugro
ablakban egy leg6rdil6 listabol valaszthat a képzései kdzil, ezutan a feliileten az ahhoz tartozé informéaciok
fognak megjelenni.

4.2. Féléves adatok

4.2.1. Alapveto féléves adatok

Ezen a fellleten lehet6sége van féléves bontasban megjeleniteni egy-egy féléve alapvetd adatait, az ebben a
félevben felvett targyait, valamint itt is lehet6sége van megtekinteni az egyes targyak részletes adatait, €s a
targybol szerzett eredmeényeket. (Emellett El6zetes targyjelentkezési, Vegleges targyjelentkezési és
Kurzusjelentkezési id6szakban a targy adatoknal lehetGsége van kurzusvaltoztatasra, illetve az adott targy
leadéséra is.)

Az "Alapvet6 féléves adatok”-nal a kdvetkezd cimkék jelennek meg: évfolyam, tankor, szemeszter, statusz,
pénzlgyi statusz, beiratkozas.

A fellletre I1épéskor automatikusan az aktualis félév targyai jelennek meg.
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4.2.2. B6bvebb informaciok

Erre a fllre kivezetésre kerlltek az intézmény altal nyilvantartott alabbi mezdk és értékeik: ,,Finanszirozasi
forma valtozasanak oka”, , Kulféldi finanszirozas” és a ,Passzivalads indoka”. Itt megjelenhetnek az
intézmeény altal tetsz6legesen meghatarozott egyéb értékek is.

4.2.3. Kivalasztott félev adatainak megjelenitése

A "Félévek" legordiild listabol vélassza ki a megjelenitendd félévet, majd kattintson a 'Listazas’ gombra! igy
listazhatja a félévhez tartoz6 targyakat. Ekkor az ’Alapvet6 féléves adatok’ blokkban megjelennek a
kivalasztott félévre vonatkozd alapvetd informéciok is, agy, mint pl. "Evfolyam", "Statusz", “Pénziigyi
statusz"”, ...stb.

Itt jelenik meg a "Rangsorl"” és "Rangsor2" mezé is, amennyiben az intézmény hasznalja a rangsorolast és
gy allitja be a Neptunt, hogy ezek az értékek a hallgatok szamara is latszodjanak. A rangsor két szamitasi
mod alapjan egy létszamadatot és ahhoz képest - a rangsorolas alapjan - betoltétt helyet jeleniti meg x/y
formaban (a szamitasi modok intézményenként valtozhatnak, igy ha tovabbi kérdése van ezzel kapcsolatban
forduljon intézményéhez!)

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros targyjelentkezés altal meghatarozott rangsorral.

A szirés alapjan listazott féléves targyak kod es név alapjan is azonosithatok, soraikban szerepel még
informacio a kreditértékre, targytipusra (pl. kdtelez6, fakultativ, stb.) vonatkozoéan.

A ,Vizsgara jelentkezhet” oszlopban z6ld pipa jelzi, ha jelentkezhet a targybdl vizsgara, a ,,Vardlista”
oszlopban pedig egy piros, felkialtojeles ikon jelzi, amennyiben az adott targybdl vardlistan szerepel.
Vardlistan szerepelhet rangsoros targy- es kurzusjelentkezés eredményeként, illetve olyan esetben, amikor
Iétszdmkorlat miatt nem ker(l be egy targyra.

¥ Féléves adatok

8 Félév valasztas Félévek: 2009/10/2
& Félévek: 200910i2 -

UVEC Il Hozz3ad3as a kedvencekhez

Alapvetd féléves adatok

& Bvfolyam & Statusz Aktiv
& Tankér 0 % Pénzigyi stétusz Allamilag finanszirozott
% Szemeszter 13 % Beiratkozds 2010. 03. 26,
s ? -~
Felvett targyak a kivalasztott félévben — 7
Cldalmeéret 20
Kod Targy neve Kredit Targytipusla| Vizsgara jelentkezhet varolista
TKQS5-G71-14498Y Gvepgazdalkodas % Fakultativ \/ Lehetdzégekk
IKQR-W2W-63432E WEB programozds WEB programozds 2 4 Fakultativ ly’ Lehetdségelkp
BKQK-F2F-67118V Filozdfiatérténet 2 Fakultativ \/ Lehetdzégekk
BKQG-A2F-79632V A magyar nvelv térténete (Unkarin kielen historia) 2 Fakultativ Qf Lehetdzégekk
9362-53A-72035V Szerves kémia 3 Fakultativ lf Lehetdségekk
BKQR-525-22328V Szocioldgia 2 Kotelezd :j:(_i;: Lehetdzégekk
mzs2012 xxxHonvédelmi alapismerstek 3 Kotelezd \\7’ Lehetdségeky
MKQP-51P-53580V Szervezetpszicholdgia 1 Kotelezd Qf Lehetdsegeky

Féléves adatok
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4.2.4. Eredmények megtekintése
A targy soranak végen talalhato "Lehet6ségek” ikon alatt talalhaté ,,Eredmények” menire Kkattintva egy
felugro ablakban megjelenik az adott targybol elért, a rendszerben régzitett eredményeinek listaja.

Felvatt targyak a kivilasztott falévben = &

Targy adatok ck20 v
Ervdmenval.
Kad: Targy newve Kredit Targytipus Vizsgira | Térel kiivisa

BKJZ-A2A-43959Y A rémer koltirttrtéret elyponsai 2 Walazzthat?

<%

BEOZ AZF 20371K A Folsdoktatas térterctz Magyarorszigon 2 Valaszthakz

1alilatok szara:l-dfi (3444 ms)

Eredmények kivalasztasa

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett ikonra), a sorban megjelenik egy
kis szbvegbuborék ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato a helyi menda.

Targy adatok

A fellleten atargy kodja és neve mellett fontos informéacioként szerepel még a targy kreditje, tipusa, valamint
egy jelolénégyzetes oszlopban lathato, hogy melyik targybdl jelentkezhet vizsgara.

Ha a listaban barmely targy nevere kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugré ablakban (a sorvégi
"Lehet6ségek/Targy adatok™ szdvegre Kattintva is ide jut). A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett ikonokra), a sorban megjelenik egy kis szovegbuborék ikon, melyre Ujra rakattintva szintén
el6hozhat6 a helyi mend.

A Targy adatok ablak tobb fellleten is jelentkezik és mindenhol a kdvetkez6 tabulatorfiilek jelennek meg az
ablakban:

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre Kkerilt Kkurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kilonbozo kurzusok felvételében (amikor peldaul elméleti és gyakorlati kurzust is fel kell vennie).

A “FO/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 0sszesen. A fellileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo Iétszdm, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabol tébbfele létszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kek, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
letszamadatok (peldaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson vardlistan szerepel, Ggy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
vardlista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On val6jaban még nem keriilt be a kurzus valddi Iétszamkeretébe,
hanem egy olyan listan var a bekertlésre, amelyr6l esetlegesen lehet6sége van bejutni a kés6bbiek
folyaman. A piros varolista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként kertlhet a
feluletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kerdl.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bévebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szévegben
talalhato.

Az ,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az 6rarend szerint, a hét napjait
a kezddbetdjik jeldli.
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Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszddik adat,
amennyiben ezeket a mezOket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informéaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
kodjara, és ekkor egy Ujabb felugrd ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozé
informéacidkat ezen fejezet kévetkez6 pontjaban taldlja (vagy feliilet érzékeny sugokeént a targyakhoz,
kurzusokhoz tartoz6 mendpontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a menlponton keresztil nem
lehetséges, ilyen mliveleteket a *Targyfelvétel”, "Felvett targyak'™, vagy "Orarend"
menupontokbdl van lehetésége veghezvinni.

Alapadatok ful

Itt a Kkivalasztott targy alapveté adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény
("El6kovetelmény”, "Végsd kovetelmény™), a targy leirdsa, vagy a targyfelelés oktatd neve és a targyhoz
tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre kerilt és
amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugré ablakban el6hivhatdak a szervezeti
egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informacio/Szervezeti egységek” menupontbol el6hivhato el6ugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok ful

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdsegek” ikonra kattintva tud tzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaldknak (a
csoportos lzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevl menupont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos el6kovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatérozhat el6zetes kovetelményeket kiilonb6zé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fliggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelez6-e.

A targyfelvételi id6szak jellegének megfeleld kdvetelményeket allithat fel, igy beszélhetink el6zetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi id&szakban)
kovetelményekrdl.

Targyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathatd id6szaknak megfelel6 kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az el6zetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok kézll azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.
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Kurzus adatok

A 'Targy kurzusai’ ful alatt a listdban a kurzus kddjara kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok™ felilet (a
targy adatokhoz hasonlé elugrd ablak forméajaban). A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az
informécidt, hasonldan a targy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tébb helyen a webes
feluleten.

Alapadatok
Az "Alapadatok” ful alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott

szerepel a létszdmkorlatokra vonatkozo informacio (Min., Max. 6, vardlistas letszamkorlat), valamint
a kurzus felvételéhez esetlegesen beéllitott el6kovetelmény is ("El6kdvetelmeény™).

Az Alapadatok alatt talalhaté a "Bévebb orarendi informaciok™ gomb, melyre Kkattintva egy el6ugré
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes érarendi idépontja. Tehat az Alapadatok felleten
is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bGvebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolddo targyak’ cim( tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertl, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kertlt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti egyseg bévebb adatai,
kozte peldaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek”
mentpontbdl eléhivhato el6ugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerlilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerult, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok
A "Hallgatok™ fulon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.

A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban. A ,,Csoportos Gizenetkldés”
gombra Kattintva csoportosan tud Uzenetet kildeni a felhasznaloknak (a csoportos Uzenetkildés
lehet6ség az intézményi beallitasoktdl fugg). Az egyéni és csoportos lzenetkildés az azonos nevii
menipont alatt részletezett médon torténik.

Oktatok
Ezen a fillén a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus o6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az dsszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ ment "Orarend"
mendpontjanal.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabuldtorful alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozd félevkozi feladatok, melyekre az oktaté érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak reszfeladatokat, a részfeladatok ennek megfeleléen a feluleten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, gy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithet6 a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kilén-kulon is irhat be érdemjegyet az oktatd. Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehet6sége
van potolni, ugy egy ujabb sorban megjelenhet a potlas lehetdseq is.
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy pétlasokra kattintva el6éugré ablakban a feladat, vagy pétlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugrd ablakaban kizardlag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén talalhaté menlbdl szintén el6hivhato a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugré ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és pétlésai, a potlasoknél csak az adott
potlas érdemjegyeét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban a kovetkezé lehet6ségek jelennek meg:

» Feladat alapadatok
» Feladat beadas

» Beadott feladatok
> Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén talalhatdé ~menib6l is el6hivhatoak ezek a menlpontok.
A feladatokat lehet6seége van kurzustol flggetlenul, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok™
mendpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehet6ségekr6l bévebben olvashat a dokumentécio
meniponthoz tartozo leiraséban.

Jelenléti statisztika

Itt tekintheti meg Orai részvételeinek statisztikajat. Oszlopokra bontva minden egyes Graalkalomnal
lathatja, hogy mikent kertlt adminisztralasra részvétele. Harom oszlop jelenik meg: megjelent, késett,
nem jelent meg. Amennyiben nem kertlt adminisztralasra, ugy a negyedik, nincs kitltve oszlopba kerl
érték.

Jegyzetek
Ezen a fellileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok
Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

4.2.5. Tétel kiirasa

A targynal megjelend 'Lehet6ségek’ ikon alatt talalhaté a 'Tétel kiirasa’ lehetGség. Ezzel a targyhoz tartozé
kiirast tud véghezvinni, amennyiben ezt az intézmény lehet6vé tette az On szamara.

Ez a tételkiirds nem egyezik meg a pénzigyek alatti folyamattal, itt konkrétan a targy kurzusaihoz
meghatarozott 6sszeget tud csak kiirni.

Ha valamely felvett kurzusahoz van meghatarozva 6sszeg, akkor mikodik a tételkiiras. Amennyiben a targy
tobb, On altal felvett kurzusahoz is, akkor az dsszegek Gsszeadddnak. Ha nincs 6sszeg a felvett kurzusok
egyikenél sem, akkor a kovetkez6 lzenet jelenik meg: ,,A tétel kiirds nem engedélyezett!” Ha valamely
kurzus a felvett kurzusok kozul varolistas, akkor is ez az izenet jon.
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4.3. Orarend
4.3.1. Sajat 6rarend

Az Orarend feluileten lehetGsége van megtekinteni 6sszeéllitott 6rarendjét az ,,Orarend” tabulatort kivalasztva
(alapértelmezetten ezen all a program, az Intezményi oOrarend fll pedig csak akkor jelenik meg, ha
intézménye ugy allitotta be a fellletet).

Tobb féle bedllitds alapjan megtekintheti orédinak, vagy vizsgainak id6beosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitisnak megfeleléen kinyomtathatja drarendjét.

A "Megjelenitendé elemek"-nél valaszthat, hogy tanodrait, vizsgait, feladatait, talalkozoit, konzultacidit,
tanulmanyi idészakait vagy feliratkozasi listait kivanja-e megjeleniteni. A megjelenithet6 elemek szama
fligghet a nézettdl. Alapértelmezetten csak a tanérak megjelenitése torténik.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kdvetkez6ek:

- Normal
- Osszevont

- Féléves

? Orarend

SRR Hozzaacas a kedvencekhez

Intézményi orarend

Megje enitendd e emelk: Farakl '.Vizsgél-cé. Feladatok[“ITald kozdk/Egy=ni bejegyzészk IFeliratkozasi listék[Cionzultdc ak [CTaniimanyi iddszak
Nézet va asztas @ Normal U Osszevont D Féléves

[ZZ] Orarend

bgesz napos nézet Listds ryomtatds  Myomt3iEs  Naptar export

1&tfd 10/01 Kedd 11/1 Szerda 11/2 Cautérmok 11/3 Péntek 11/4 Szombat 11/5 Vasdrnap 11/5

LSzidnnap| &

A Normal nézetben egy konkrét idGintervallum 6rarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot, hetet,
vagy hdnapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallito lehet6séggel éri el. Az aktualisan
beallitott id6szak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési modot valasztva a "Normal” nézethez hasonl6 feliileten torténik az érarendi tételek
listazasa, 0sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész félév
Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetGségnél a megjeleniteni kivant
félévet. Az 0sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, igy a megjelenitendé elemeknél csak az
”0rak” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kerul.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a ”Félév” lehet6ségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendé elem (pl. 6rék, vizsgék, feladatok, stb.) kdzil lehet valasztani.
A Feéléves nézet a "Normal” orarendi nezeten beltli Napld nézetéhez hasonld6 mddon, lista-szer(
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves idGintervallumra vonatkozo6an a napi programjait.

Az egyes napok alatt az 6rarendi eseményeknek megfelel6 szinezéssel jelennek meg a kiilénb6z6 programok.
Az egyes események sordban megjelenik az esemény id6intervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy éra, vizsga,
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stb...) és az esemény esetleges ismétl6désére vonatkozo informécid (pl. Minden hét). Ebben a megjelenitési
forméaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzest, nem jelennek meg.

A Normal nézeten belll valaszthat, hogy orarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*” vagy

a ,,Napldé nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beéallitdsokat az drarend tablazatanak fejlécében
talalhato azonos nevii linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szin( hattérrel.

Sajat adatok Tanulmanyok Targvak Vizsgik Pénziigyek Informicio Ugyintézés

2 Orarend

RITEEUTll Hozz3adas a kedvencekhez

Megjelenitendd elemek: [¥] 6rak [[lwvizsgak [Feladatok [l Talslkozdk/Egveni bejegyzesek [ Feliratkozasi listak [ Konzultsciok
Nézet valasztas: @ Normal ) Osszevont O Féléves

J Orarend

A \fizs=a 3 mai napra G Napi nézet # Heti nézet | G5 Havi nézet 5 Napld nézet ™ Frissités 2012 Janius 25 {He&tfs) - Jdlius 1 (Vasarna
p HNap z i S Nap [ P

Egesz napos nezet | jstas nyomtatas Nyomtatas Outlook export

Hetfdé 6/25 Kedd 6/26 Szerda 6/27 Csutortok 6/28 Péntek 6/29 Szombat 6/30 Vasarnap 7/1

r‘ 02:00 Auamu - 09:00 -

11:00

Tanorak az 6rarendben kék szinnel

A napi nézet egy nap esemeényeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezd6 datummal kezd6dé hét
kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atélel6 idészakot jelenit
meg.

A Napld nézet a listdas nyomtatdshoz hasonld6 modon, lista-szer(i elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az oOrarendi eseményeknek megfeleldé szinezéssel jelennek meg a
kilénb6z6 programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy Ora, vizsga, sth...) és az esemény esetleges ismétl6désére vonatkozo informacio (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelené datumbeallitd
lehet&séggel eri el. Az aktualisan beallitott id6szak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszer(ien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre Kattintva az éppen aktuélis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutatd kis nyilakkal pedig lIépkedhet az épp beallitott id6egysegnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van bedllitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).

Lehet6sége van dinamikus nézet és egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend id6beosztasa 0.00-24.00 éraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend id6beosztasa 8.00-16.00
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oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét irdnyba attdl fligg6en, hogy az érarendi tételeknek mi a kezdd
és vég id6pontja. A nézetek kozotti valtasra szolgalo gomb az érarend fejlécében talalhaté. Amennyiben
egész napos nézetben hasznélja a felliletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus nézetben pedig a
gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normédl - dinamikus, illetve az 6sszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton tal nyulo esemény, akkor az drarend fels6 id6korlatja kibdvitésre kerll a talnyulo alkalom
befejezési idépontjaig. Ezaltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre kertl, melynek kezdd
id6épontja a nézetnek megfelel6 idésavba esik.

Az orarend kinyomtatasara az orarend fejlécében lathaté ,,Nyomtatas” linkkel nyilik lehet6sége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfelelGen).

A ,Listas nyomtatas” link segitségevel orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszer(ien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak id6pontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tanora a targy
és kurzus kodjanak és a targy nevének megjeldlésével).

Az egyes Grarendi elemek szinei és bet(ii a nyomtathatdsag (akar fekete-fehér) szempontjait figyelembe véve
keriltek kialakitasra.

A webes "Orarend” feliileten az egyes beallitasok mentésre keriilnek a felhasznaldi profilba. Mentésre
keril tehat, hogy a felhasznéld legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl.
orék, vizsgak, stb...), milyen félév adatait listazta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal” nézeten belil
mentésre keriilnek a tovabbi beallitasi lehetéségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznal6 szamara igy az "Orarend” feliiletre torténd visszalépéskor nem sziikséges
mindig Ujra kivalasztani az egyes bedllitasi mddokat, a program emlékezni fog a legutébbi beéllitdsokra.

Az Outlook export

A naptar/érarend bejegyzéseit lehet6ség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” felulet. Az Outlook export link megjelenik a bal menisor Naptar
alkalmazésa alatt is, valamint az orarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feluleten
az orarendhez hasonlé maddon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/drarend nézet nem exportélhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6fellletre jut.
Két féle export &ll rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

»lde Kattintva tudja beéllitani az Outlook-ban” feliratu linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve drarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetben a Microsoft Outlook uUjrainditasaval, illetve a levelez6 programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzesek frissulni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tébbszori export.

Keézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhaté egy id8intervallum, amely intervallumban 1évé
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,.Datumtél” mezd az aktualis napi datummal télt6dik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkez6 hdnap ugyanezen napjaval t6lt6dik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitend6 elemeknél kijel6lésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal bet6lthet6 az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.ics (iCalendar) fajl kerul mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A Kkézi frissitésd .ics fajl Google Calendarba is betdlthetd, hasznalhatd!
A keézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetben a levelez6program mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

A fellleten a datummezdk alatt megjelenik egy képzésvélaszto legordilé meni is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkozé eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor err6l
figyelmeztet6 lzenetet kap, igy megel6zhet a felesleges Ures export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba tértend exportalasara. Az Excelbe exportadlandé adatok sziirésére
vonatkozd beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitésehez hasznalt bedllitasi lehet6séggel, a
bedllitas is ugyanott torténik. Megadhaté egy id6intervallum, amely intervallumban 1év6 bejegyzéseket
exportéaljuk.

Excel exportban azok az esemenytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb megnyomasa
el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott id6intervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést,
akkor err6l figyelmeztet6 Uzenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend felllet tovabbi jellemzdi

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kiilén savban van lehet6sége
feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfillet valasztva drarendjét, hogy Osszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell vélasztania a Félév lehet6ségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév 6sszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, ilyenkor a kiilonb6zd heteken megjelend kurzusokat egy
hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhaté még a Hét tipusa valasztasi lehetGség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Paros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 6sszevont és teljes félév orarend tipusoknal egyarant beéllithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén szerepel
(itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld, akér csak egy
héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor minden olyan
tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden héten oktatott
orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra kertl). Paratlan hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely pératlan héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra kerl).

Az dsszevont és a féléves nézet nem exportalhatdé Outlookba.

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor valaszthato ki, ha van lehet6ség az NMS kbzosségi tér hasznalatara
is.
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A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések™ megjelenitést valasztva a naptar felilleten megjelennek a talalkozok és
egyéni bejegyzések. Az oOrarend feluletén tetszéleges idGpontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
taldlkozo felvitele”. Erre Kkattintva 0j taldlkozét tud kiirni meghatarozott id6pontra, melynek
idGintervallumat az el6ugré ablak kezd6 és befejez6 id6pontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdben a talalkoz6 targyat, a "Hely" mezdben annak helyét hatarozhatja meg, a "Leiras"
mezdben pedig lehetdsege nyilik bévebben kifejteni, hogy mirdl fog szélni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyoméasakor valnak lathatova, ekkor megjelenik
a "Cimzettek" ful, ahol lehet6sége van a talalkozohoz résztvevbéket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugré ablakban lehetdsége van meghatarozott
sz(irések bedllitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkozo kiirdsanak és a talalkozok megtekintésének lehet6sége csak azoknal az
intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az NMS k6zosségi tér nevii modult.

A tanulmanyi id6szakok hosszabb id§ intervallumot jeldlnek, igy a feladatokhoz és sziinnapokhoz
hasonloan a napi és heti nézetben az oszlopok tetején lathatd (egész napra vonatkozo) intervallum
jelolésnél foglal helyet.

Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzes tipusok kiilonbdzo szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orak (az 6rarendbdl): kék

- Vizsgak (az 6rarendbdl): voros

- Taléalkozdk/egyéni bejegyzesek: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Konzultaciok: lila

- Tanulmanyi id6szakok: sargaszold

Egységes halvanysarga szinezés kerult bevezetésre az aktualis nap jel6lésére.
A szlinnapok kiszlrkitve kerllnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekerdl
szlrkészold szinezéssel.

Az Orarendi tételek

Az érarendben megjelend tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusdnak megfelelé ablak (pl. vizsgéanal
vizsga adatai ablak). A tanodrara kattintva példaul a targy adatok ablak jelenik meg.

Az érarendi tetel folé huzva az egeret egy el6ugré informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel adatairol
anélkil, hogy réa kellene kattintania. Igy abban az esetben is tajékozddhat egy-egy esemény fontosabb
adatairdl, ha nem szeretne rékattintani, a fellleten viszont nem lat elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga id6intervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tanoraknal megjegyzes mez0 is megjelenik, melyben az oktatd bévebb megjegyzést is flizhet a tételhez.
Azok a naptarbejegyzések, melyekhez tagozat kerilt hozzarendelésre (pl. nappali, levelez6) megjelenésre
keriilnek az On orarendjében, abban az esetben, ha a belépett képzésének tagozata megegyezik a
naptarbejegyzéshez rendelt tagozathoz. Az egyes Grarendi tételek a szerver idébeallitasai alapjan jelennek
meg, igy az egyes gépeken a felhasznaldi szinten kiilénbz6 mddon bedllitott id6zénak nem befolyasoljak
az egyes orarendi tételek id6beni megjelenését.
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Vaérolista jelzése az 6rarendben

Az drarendi tételek kozott a kék szinl tandrak fejlécében egy felkialtojeles sdrga hdromszdg ikon jelenik
meg abban az esetben, ha az ora kurzusan vardlistan szerepel.

Amennyiben az 6rarendi tétel fejlécére, illetve a megjelend sarga ikon folé hlizza az egeret, akkor egy eléugré
informéacids tooltip tajékoztatja az orarendi tetel alapveté informécidirdl (melyek egyebként magan a
feluleten is megjelennek a tétel blokkjaban, de nem biztos, hogy az egész szoveg kifér). Az alapvet6
informéaciok kozott a vardlistas kurzus esetén a kdvetkezd szbveg is tajékoztatja arrol, hogy varolistan van
az adott kurzuson: A kurzuson, vagy a kurzus targydnak mas kurzusan varolistas!”.

A sz0Oveg az intézményi beallitasoknak megfelelGen eltérd lehet.

10:00

11:00

16

Aﬂg:dﬂ - 11:00 1=

() Minden | | uson,
vagy a kurzus targydnak mas

Vardlistas kurzus érarendi kijelzése

17 18 19

14:00 [Vizsga] Az EU inty

Id&:2011 Jinius 17 (Péntek) 14:00 - 16:00

Esemeny:[Vizsga] Az EU intézmeényrendszere és

miikddése (BKQS5-A2M-97038Y) - g, Tipus: Szobeli,

Leiras:

Hely:Nem definialt
p

Tooltip az adott eseményrdl

FIGYELEM! Mivel egy kurzus tébb targyhoz is kapcsoldédhat, ezért fontos tudni, hogy az orarendi
bejegyzésben azon targyra vonatkozo6 informaciot latja, amely targy feldl felvételre kertlt a kurzus.
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Targy adatok 2.6 x

m Alapadatck Témakir Jegyzetek Hallgatak Tablazatos eldkivetelmény

AzZ U intézményrendszere és mikodése (BRYS-AZM-9/038V)
Mintatanterv:

Targy kurzusai p— t y,
Kurzus kddja Kurzus tipusa Fafvardlista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Cktatok Nyelw Telephely Megj. Leiras I:‘
e Elmélet 2/0/5 :.gi SZE:10:15-11:30; magvar
Talslatok szama:1-0/0 (437 ms) Mive etek: Targy leadis

(.94 A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelilénégyzet segitségével fel
Vi lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cseréini.

e e A kurzus hagyomanyos létszam kerstén til az Intézmény

N meghatarozhat vardlista létszamot, errél a listarol késébb a kurzus
valédi, wvagy maximalis létszamkeretének esetleges wvaltozasaval
lehetfsége van bekerilinl a kurzus hallgatdl kdzé.

g : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatél kézdott az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

:-0.: : A7 ikonra poricionalva megtekintheti a kurzusra vonatknzi fisszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok ablak, ahol a targy leadhatd, illetve kurzusfelvételre és leadasra van lehet6ség

FIGYELEM!
Az itt el6hozhato kurzus adatok csak a mar felvett targyainak kurzus adatai, ebben az ablakban
lehetdsége van a targy leadasara, vagy kurzus leadasara is!

4.3.2. Intézményi 6rarend

A hallgat6i weben a ,, Tanulmanyok/Orarend” meniipont alatt megjelend feluileten az ,,Orarend” tabulator fiil
mellett talalhaté az ,,Intézményi oOrarend” ful. A felllleten azok az intézményi 6rarendek jelennek meg,
melyeket intézménye megtekintésre lehet6vé tett.

A felileten a ,,Kivalasztott 6rarend” mezo6ben egy legordild listdban megjelenik azoknak az drarendeknek a
listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listdban szerepel az drarend kodja, neve, ha van az drarendhez
szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kodja, neve és tipusa is megjelenik a feltleten. A Szil6 6rarend
jelolénégyzetet Kkijelolve, barmelyik nézet valasztasa esetén megjelenitheti a kivalasztott intézményi
orarendhez kapcsolodo szuld orarendek elemeit is.

A Kkivalasztast kdvetben, a ,,normal” orarendi fellilethez hasonl6an megjelenik az érarend, és kivalaszthato,
hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy napl6 nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott 6rarend a felhasznalo profiljaba mentésre keril és ismételten a tabulatorfilre 1épéskor
betdltésre kertil. Nem kerull mentésbe az, hogy utoljara a sajat 6rarendjének, vagy az intézményi orarend
tabulatoron volt.

A fellletre Iépéskor mindig alapértelmezetten a sajat orarendje keriil megnyitasra. Az Uj tabulator feltletérdl
lehet6ség van a kivalasztott orarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator filre kilon jogosultsag késziilt.
Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehet6séget, ugy letilthatdé a tabulator
megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.
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? drarend

Megje erttendd elemek: «

Hezet vilzsztEe * Normal - Usszevont - Feleves

“ivalasziott Zrarend org-ord125 - orarond 12320 B3/ a £zilz drarerdoel covith:
=&t tipacat i den il

[ O

W szza o mai napr | S Mepi nezek [ 35 Hes nezad

Fgécr n=pns wdzat | | Istids nynmitatds | Myameabds | ook evonrt

Pénlek 275 Seombel 2/6 Vasdinzp 2/7

Intézményi érarend megjelenése

4.3.3. Targy adatok

A targyadatok el6ugr6é ablak a webes fellleten tébb helyen is megjelenik. Attdl fuggéen, hogy van-e
lehet6ség a mentpontnak megfeleléen kurzus-, vagy targyfelvételre, a targyhoz tartozé kurzusok 'Targy
kurzusai’, vagy 'Felvehetd kurzusok’ elnevezéssel jelennek meg. Itt van lehetdség kurzus felvételére, tehat
itt igy fog megjelenni.

Felvehetd kurzusok ful

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kertilt kurzusokat, és tekintheti meg a
felvett targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talélhato jel6l6négyzet
segitségével tudja Kkivalasztani, hogy mely Kkurzust szeretné leadni. A felvett kurzusoknal
alapértelmezetten bent van a pipa.

Eqy kurzus tébb tdrgyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben
az adott kurzus masik targybol mar felvételre kertlt, akkor a kurzushoz tartozo kijel6l6négyzet inaktiv
lesz, és a kurzus sora folé hlzva az egeret, egy el6ugré tajékoztatd szoveghdl tajékozodhatunk arrél, hogy
ez a kurzus egy masik targybol mar felvetelre kerult.

Az ablakban a kurzus kdédja mellett még megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa™ oszlopban.
A kurzustipus segit a hallgatonak a killénb6z6 kurzusok felvételében.

A "F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. A fellileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo létszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tébbféle Iétszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszdmadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas Iétszdmkorlat).
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Amennyiben az adott kurzuson mar csak varolistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, Ugy a
létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak varolistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vardlistan szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On val6jaban nem keriil be a kurzus valddi
Iétszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekertlésre, amelyr6l esetlegesen lehetésége van bejutni a
kés6bbiek folyaman. A piros vardlista ikon Iétszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
kerulhet a felliletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kerdl.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bévebb leiréas a ,, Targyfelvétel” meniponthoz tartozd szévegben
talalhato.

Az ,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezd@betdjik
jeldli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszédik adat,
amennyiben ezeket a mezoOket az intézményben feltdltotték. A "Megjegyzés™ és "Leiras" mezok tartalma
a mez0 folé hazott egérrel tooltipben (ideiglenesen el6ugré informacios panelben) jelenik meg.

Ha kijeldlte a leadni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 ,, Targy leadas ” gombra.
Ez utan minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy siker(lt-e leadni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve
ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jelolénégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
és a kurzus f6lé huzva az egeret egy el6ugrd informécids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul."”

Ugyanigy, ha intézmeénye letiltotta a kurzusjelentkezest, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijel6Ini
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f6lé hlzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra kerult.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrdl a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijeldlesen valtoztatni, a jel6l6négyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus f61é hlizva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra kerdlt.”

Kurzuslejelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha van targy- és kurzusjelentkezési idGszaka, valamint,
ha a tanulmanyi rendszerben Onnek ezt nem tiltottak le.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informéaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
kodjara, ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozé
informéacidkat ezen dokumentum 3. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehet6
kurzusok" filén megjelend "Targy leadasa" gomb (vagy ,,Tovabbi funkciok” gomb , Targy leadasa”
felirat) segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott
telephely megegyezik a hallgaté képzésének szervezeti egységéhez tartozé telephellyel, vagy olyan
kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok ful
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Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kdvetelmény
("El6kovetelmeny”, "Végsd kovetelmeny™), a targy leirdsa, vagy a targyfelelGs oktato neve és a targyhoz
tartozé szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben &tnevezésre kerilt és
amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatdak a szervezeti
egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
»Informacio/Szervezeti egységek” menipontbol el6hivhato el6ugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok ful

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdsegek” ikonra kattintva tud tzenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkildés
az azonos nev( menipont alatt részletezett moédon torténik.

Tablazatos el6kovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatérozhat el6zetes kdvetelmenyeket kiilonbdzé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fliggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelez6-e.

A targyfelveételi id6szak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetink el6zetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi id&szakban)
kovetelményekrdl.

Targyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathatd id6szaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az el6zetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok kézll azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.3.4. Kurzus adatok

A Térgy adatok fll alatt a "Felvehet6 kurzusok™ listajaban a kurzus kddjara kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok™ ablak.

A 'Kurzus adatok’ el6ugré ablak a webes fellileten toébb helyen is megjelenik. A kurzus adatok flilekre
szétbontva tartalmazzak az informaciét, hasonloan a targy adatok ablakhoz.
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Alapadatok

Az "Alapadatok” ful alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informacio (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beéllitott el6kovetelmény is ("El6kdvetelmény™).

A maximum és minimum f0 értékei a kurzusra vonatkozo beéllitott létszamkorlatokat jelenitik meg,
csakdgy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista létszam az
adott kurzuson.

A kurzus oktatoinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsolddo targyak’ cim( tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertl, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kertlt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység b6vebb adatai,
kozte peldaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informéacio/Szervezeti egységek”
mentpontbdl eléhivhato el6ugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerult, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" flilon mér csak azoknak a hallgatdoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva tud Gzenetet kiilldeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznéalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Utzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud izenetet kiildeni a felhasznaléknak (a
csoportos (zenetkildés lehet6ség az intezmeényi bedllitasoktol fugg). Az egyéni és csoportos
Uzenetkuldes az azonos nev(i menipont alatt részletezett médon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/kurzusjelentkezés van az intézmenyben, akkor ezen a feliileten lathatoak
az egyes hallgatdk rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varélista jelleg (piros ikon jelzi, ha
a hallgat6 a rangsoros és varolistas jelentkezéskor egyel6re csak vardlistan van). A felhasznalé sora
szlrke héttérrel és kivastagitott betlikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a flilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilén az adott kurzus o6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ ment "Orarend"

menUpontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetGségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg”, "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitdltve" oszlopba keril bele érték az draszémnak
megfelelGen.
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Feladatok

Ezen a fellleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hatarid6, az alkalmazott értékelés az igénybe vehet6é potlasok és az
eredmény beszamitasi modjanak meghatarozasa az oktato, ill. az intézmeny hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szint( hierarchia is
elképzelhet6.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy poétlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok 2 X

Alapadatok Hallgatdk Oktatok Jeovzetek Grarend

Jelenléti statisztika Feladatok E-tananvagok

Rangsoros jelentkezes

B -
Feladatok = ¢ 7

Cldalmsret 20 -

+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targvnév Kurzus kéd Eredmény

Pl Edrr1anaT KiszArth=lyi ZM14.08.31, 1:20 Kuanfitetiv techrikdk (37637) 2 Kézepas (3)

Fcladat nove

F] mESZFELADAT

Fcladat tipusa

Egyéni marss

Fclodat vége

2014.08.20. 1122

Ercdmény

Elégssges

Feladat neve
BATI AR

RisFFE
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FSICLADAT RESFLRCDMENYES
AR Leselleladal (1254 0 wile)

Edtddsos eredményszdmitéssal

®
+
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&

Edddcos

Feladat tipusa
Nemansraciis mérés
Kiczarthe yi
Kiszérthelyi 2014.09.30, 0:00
Kisearlhzlyi 2014.07.07, 1:20
Kiszarthzlvi 2014.11.18, 0:00

Kiszarthzlyi 2014.10.51, 1001

Feladat véoe
014030, 1:20
3014.10.31. 0:00
Kuantitetiv techrikdk (32633)
Kyanlileliv lechrikdk (32633)
Kvantitztiv techrikdk (32633)

Kuvanttetiv techrikak (s4633)

Eredmény
Flégssges
16 (4)
Cligséges (2)
16 (4)

Kozepes (3)

Vissza

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznélja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok el6ugrd ablakaban kizardlag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végén talalhatdé menibdl szintén el6hivhaté a feladat/részfeladat/potlas b6vebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsé sorban talalhat6 feladatnal a feladat é€s a hozza tartoz6 részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, pétlasok eléugré ablakaban a kdvetkezd lehet6ségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok
1 Feladat beadéas

T Beadott feladatok
1 Uzenet az oktatonak

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 69 / 222



B | orTon Tanuimany HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

Ilyenkor a sor végén talalhatdé menub6l is el6hivhatbak ezek a  menlpontok.
A feladatokat lehet6sége van kurzustdl fliggetlendl, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok™
menlpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehet6ségekr6l bévebben olvashat a dokumentéacio
meniponthoz tartozé leirasaban.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

Amennyiben a vizsgaira keres, akkor az orarendben a vizsgaidépontok és hozzajuk tartozo informaciok
fognak  megjelenni,  rajuk  kattintva pedig a ,Vizsgaadatok” ablak jelenik  meg.
FIGYELEM! Ezen a fellileten nincs lehet6sége vizsga leadasara vagy felvételére.

4.3.5. Vizsga adatok

Amennyiben az érarendben a vizsgakra sz(r, ugy az drarend tablazataban a vizsgak jelennek meg. Az adott
vizsgara Kkattintva (az utolsé oszlopot leszdmitva), egy felugré ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A
vizsga adatai flilekre szétosztva jelennek meg.

Alapadatok

Ezen a fellleten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...sth.), vagy a vizsga pontos idejét, a Iétszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatdi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezesi id6szak.

A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa’ gombbal kinyomtathat egy vizsgan szerzett eredményére vonatkozé
bizonylatot. Ehhez ki kell valasztania a megfelel6 nyomtatasi sablont. Lehet6sége van tébb nyomtatasi
sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézmeénye lehet6vé teszi. (A Neptun webes feliiletén az
intézmény altal feltdlt6tt nyomtatvanyok kozil valaszthat szamos felileten, igy az intézmeény
elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja).

&
”

Nyomtatasi sablon kivalasztasa

Nyomtatadsi templatek: |A3-Ctuﬁ"|i5\.f zsgalap v

Nvomtatds \fissza

Nyomtatasi sablon kivalasztasa

Amennyiben csak egy sablon van feltdltve, akkor nem jelenik meg sablonvalaszté ablak, hanem egybél
az egyetlen pdf. nyomtatasa torténik.
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Kurzusok, jelentkezett hallgatok ful

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat is.
A sor végeén lathatd "Vardlistan” jell6négyzet megmutatja, hogy melyik hallgaté van egyel6re csak a
vizsga vardlistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan kerlilnek be a vizsga létszamaba, azonban ha a vizsga Iétszamat nem bovitik,
a varolistan levék nem vizsgdzhatnak). A sorvégi , Lehetdségek” ikonra kattintva tud Uzenetet kildeni
hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznald felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes
cimtaraban. A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra Kkattintva csoportosan tud Uzenetet kildeni a
felhasznaloknak (a csoportos zenetkildés lehet6ség az intézmenyi beallitasoktdl fligg). Az egyéni es
csoportos Uzenetkildes az azonos nev( mendpont alatt részletezett modon torténik.

Vizsgaztatok

Ezen a fellleten lathatdk a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok.

El6zmények

Itt az adott targybdl, félévtdl fuggetlenil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre

On korabban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartoz6 eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol.

4.4. Specialis indexsorok

A felulet olyan indexsorok (tantargyakkal kapcsolatos) informaciok megjelenitésére szolgal, melyet
intézménye kilonleges (specialis) médon adminisztral az On szamara, igy nyilvantartasat kilon fellleten
végzi. Szamos esetben ezen a fellleten jelennek meg az ugynevezett ,elismert” (korabban akkreditalt)
tantargyak is.

A listaban tehat azok az informéaciok jelennek meg, melyeket egyéb targyainal a "Leckekdnyv", vagy a
"Féléves adatok" feluleteken lathat.

A kovetkez6 informaciok kerlilnek megjelenitésre:

- Targy kodja

- Targy neve

- Félev

- Tipus

- Kredit

- Kdvetelmény

- Bejegyzés tipusa
- Bejegyzés

- Elismerés

- Teljesitettség

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy lehetséges, hogy Onnél nem
jelenik meg!
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4.5. Tanulmanyi atlagok

Ezen a fellleten az elvégzett eés az aktudlis feléveinek adatait, a hozzajuk tartozd kulonb6zé atlagokat, a
felvett és megszerzett kreditpontok értékét lathatja. Megtekintheti a félévenkénti, és a tanulmanyai soran
Osszesen felhasznalt 1V-i szamat, valamint a targyfelvetel tipusok szerinti felvett darabszamot és
kreditertéket is (a kiegészité képzeésadatok mezében) is.

Az atlagolt értékek egy hierarchikus tdblazatban jelennek meg. A f6 sorban a kovetkezd legnépszer(ibb,
leggyakrabban hasznélt és vizsgalt értekek jelennek meg:

Felvett kreditpont: Az adott félévben a targyfelvétel soran felvett targyak kreditpontjainak dsszege.

Osszes felvett kreditpont: A korabbi és az aktudlis félév(ek)ben a targyfelvétel soran Gsszesen felvett
targyak kreditpontjainak 6sszege.

Teljesitett kreditpont: Az adott félévben sikeresen elvégzett targyak kreditpontjainak ésszege.

Osszes teljesitett kreditpont: A kordbbi és az aktualis félév(ek)ben sikeresen elvégzett targyak
kreditpontjainak 6sszege.

Atlag: Az adott félévben elért eredményeib6l szamitott atlag. Az atlagszamitas szabalyait (mely targyak
szdmitanak bele, milyen sullyal, stb.) az intézmények sajat hatdskorben hatarozzak meg, igy ennek
menetér6l On az intézménye Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzatabol (TVSZ), vagy a Tanulmanyi
Osztalyan (TO) keresztul tud tajékozodni.

Kumulalt atlag: A korabbi és az adott félévében elért eredményeibbl szdmitott, dsszesitett atlag. Az
atlagszamitas szabalyainak meghatarozasa ebben az esetben is az adott felsGoktatasi intézmény
kompetencigja.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a fent emlitett értékek elnevezése a program mikddeésebdl fakaddan
intézmeényenként valtozhat! Az egyes elnevezésekkel kapcsolatban intézménye szervezeti szabalyzatabdl
tajékozaddhat.

Egyéb ertekek:

Amennyiben a f6 sor bal oldalan talalhatd kis pluszjelre kattint, megjelennek a félévhez tartozé egyéb
értékek. A tovabbi, intézmény altal szamolt értékeket harom oszlopban lathatja: ,, Tovabbi feléves atlagok”,
»Tovabbi kumuldlt atlagok” és , Tovabbi extra atlagok” elnevezéssel, mely alatt az értékek aszerint
jelennek meg, hogy féleves, vagy kumulalt értékként kerllnek szamitasra az intézménynél.

A hierarchikus sorokban részint az ismételt vizsgak szamitasat (1V), illetve a kreditindex és korrigalt
kreditindex szamitasokat, valamint az 6sztondij atlag szamitasat jelentik. EI6z6ek segitenek eligazodni a
vizsga szamok meghatarozasaban, utobbiak fontos szamitasok alapjait képezhetik (példaul a korrigalt
kreditindex lehet a hallgatoi atsorolas meghatarozoja.

Ide kerlilnek az Ugynevezett Extra adatok, melyek nyilvantartjdk az olyan, az intézmény altal szamolt
esetleges egyéb tanulmanyi értékeket, melyek valamilyen szempontbdl fontosak lehetnek. (Az Extra
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értékeket az intézmény tetsz6legesen nevezheti el, igy On a fellileten az Extra megnevezéssel nem feltétleniil
fog talalkozni).

Kiegészité képzésadatok

Ezen a feluleten lathatja a felvett/teljesitett targyak targyfelvétel tipusok szerinti darabszamanak és teljesitett
kreditjének kiszamitott ertékét is:

stzes kotelezGen felvett és teljesitett targy darabszama és kreditértéke
Osszes kot. valaszthatdan felvett és teljesitett targy darabszama és kreditérteke
Osszes szab. valaszthatoan felvett és teljesitett targy darabszama és kreditértéke

FIGYELEM! Ezek az értékek a teljesitett es a felvett targyakra vonatkoznak oly modon, hogy a teljesitett
és felvett értéket / jellel valasztja el egymaéstol a program!

A fellleten csak akkor jelenik meg érték, hogyha intézménye hasznalja az atlagszamitasban az ezen értékek
kiszamitasahoz szlikséges szamitast.

Intézményi bedllitastol fiiggéen el6fordulhat, hogy a félév lezarasaig kizéardlag a felvett kreditek keriilnek
kijelzésre a fellleten.

Kiegeszits kapzesadatok:

% Osszes katelezo targy (teljzsiett db/felvet: db) -/- % Oszzzs kitelezd tirgy (celjesitets red t/fzhvatt krecit) -/~

irv (teljesitett db/Felvet: 4b] -j- ¥ Osezzs kitelerder vilaszthatd tingy (teljesitett credit/fabvztt kredit) -f-

¥ Ozszes kitzlezden vilaszthats b

% Osezas szabadon vilaszthzts tdrgy (teljesitet: cradit/falvett kredit) - /-

¥ Osszes szabador vilaszthats targy (teljzsi-ett db/felvet: dh] - /-

Teljesitett és felvett targytipusok
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> Tanulmanyi atlagok

EEPEEEN Hozz3ad3s a kedvencekhez

(5 Fr=
Adatok: — ' 7

Oldalmeret 20 =

= Tanéw, Hallgaté statusza Pénziigyi Teljesitett Felvett Kumulalt teljesitett Kumulalt felvett Silyozott tanulmanyi Osszesitett silyozott
= felév 9 statusz kredit kredit kredit kerdit atlag atlag

F 2013/14/1  Aktiv Onkiltséges 7

E 2013/14/2  Aktiv Onkiltséges 5 5

Tovabbi féléves atlagok Towvabbi kumulalt atlagok Tovabbi extra atlagok

Oszténdij atlag: 0

Kredit index: O danil: 0
Korrigalt kredit index: 0 daniz: 1
v: 1

Tovabbi féléves atlagok Towvabbi kumulalt atlagok Tovabbi extra atlagok

Osztondij atlag: 1,5

E 2014/15/1  Aktiv Onkaltséges 12 17

Kredit index: 0,6 danil: 0
Korrigalt kredit index: 0,3 daniz: 3
IV: 2
M 2014/15/2  Aktiv Onkdltséges 16 29
eral Még nem A
[# 516/
I 2015/16/2 meghatarozott Onkiltséges 1
M 2015/16/1  Aktiv Onkiltséges 14
Talalatok szama:1-6/6 (16 ms)
Kiegészitd képzésadatok
% Osszes kitelezd térgy (teljesitett db/felvett db) -/ 6 & Osszes kitelezd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/0
% (sszes kitelezden vélaszthatd targy (teljesitett db/felvett db) - /0 % Osszes kotelezden valaszthats targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/0
% Osszes szabadon vélaszthaté térgy (teljesitett db/felvett db) -/9 # Osszes szabadon valaszthatd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/8

Tanulmanyi atlagok hierarchikus elrendezésben
Torzslap atlagok
A torzslap atlagot tekintheti meg, amennyiben intézményi kiszamitja. A torzslap atlag meghatérozott

atlagszamolasi szabaly alapjan keril kiszamitasra. A torzslap atlagok blokkrész megjelenése intézményi
jogosultsaggal allithatd.
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4.6. Leckekdnyv

Ezen a fellileten féléves bontasban megtekintheti sajat indexenek digitalis valtozatat, specialis indexsorait
(példaul elismert targyak) és az adott félévben bekerilt hivatalos bejegyzéseket lathatja.

A "Félévek" listajabol kivalasztva egy elemet, majd a 'Listazas’ gombra kattintva az adott félévre vonatkozo
adatok jelennek meg.

¥ Leckekényv

a8 Félév valasztas Félévek: 2011/12/2
% Felévek: 20111212 -
Teljesitési lap nyomtatdsa @ Hozziad3ds a kedvencekhez § Leckekdnyv nyomtatasi elékép
Féléves indexsorok - 2011/12/2 —_— 7
Targykod Targy cime, eléaddé neve Kr. Kov. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés Varolista Teljesitett
) ) Aldirva Zi 12Qy
3082-A2K-67218E Abrazolo geometnia, géprajz, Evkozi je uknéger Vadony 'J
(7v-93847V  Villamossagtan 1., 7 Vizsga 5/2/0 o X
Talilatok szama:1-2/2 (47 ms)
-~ . B - ¢ £
Féléves specialis indexsorok - 201112/2 - 7
Targykod Targy cime, eldad6 neve Kr. Kov. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés varolista Teljesitett
o x
zsg 2 X
Taldlatok szama:1-2/2 (0 ms)
Hivatalos bejegyzések = ¢ 7

Oldalméret 20 ~
1argy Bejegyzés tipusa Bejegyzés idopontja Feltdltort dokumentumok
Nincs talalat

Talilatok szama:1-0/0 (0 ms)

Leckekdnyv

Amennyiben a "Félévek" legordilé listabol a "Minden félév" lehetéséget valasztja, akkor egyszerre tudja
megnézni 0sszes félévenek indexbejegyzeseit. Ilyenkor a megjelenitett listdba bekeril egy "Felév™ oszlop is,
igy lathatja, hogy melyik félévhez tartozik a bejegyzés.

»,Minden félév”-et valasztva kétféle specialis indexsor blokk keriil megjelenitésre, az egyikben a félévhez
kothetd, mig a masikban a félévhez nem kot6dd specialis indexsorok talalhatéak (a specialis indexsorok
lehetnek olyan, a tanulmanytdl fiiggetlen, félévhez nem kdétheté tanulmanyok, melyeket az intézmény
rendhagy6 modon adminisztral. Ilyenek els6sorban az elismert tantargyak).

A specialis indexsorokat - funkcionalitdsdbol adodoan - a fellileten elérhetd teljesitési lap nyomtatvany nem
tartalmazza!

A feluleten az "Alairas" és "Jegyek" mez6kben a kivalasztott felévben elért eredményei lathatéak idérendi
sorrendben, a bejegyzést rogzité személy nevével és a bejegyzés idépontjaval.

A hagyomanyos indexnek megfeleléen a targy neve, kodja, kovetelménye (pl. vizsga), éraszamai (elmélet,
gyakorlat, labor) és kreditszama is megjelenik, mint informéacid. A heti, illetve a féléves oraszamok is
megjelenitésre keriilnek az Ora oszlopban. Nappali képzés esetében a heti, a tobbi tagozat esetében (levelezd,
esti, tv) a féléves draszam jelenik meg.
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Alapértelmezetten mindig az aktudlis félév adatait tolti be a rendszer.

A ,Varolista” oszlopban piros, felkialtojeles ikon keriil akkor, hogyha az adott targy kurzusan csak
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem keriilt be a kurzus valodi 1étszamkeretébe,
hanem egy olyan listan var a bekerilésre, amelyrél esetlegesen lehet6sége van bejutni a késébbiek folyaman.
A piros varolista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként kertlhet a felletre. A
rangsoros targyjelentkezés menetérél bévebb leiras a , Targyfelvétel” meniponthoz tartozé szévegben
talalhato.

Az utolso, "Teljesitett” elnevezési oszlopban lathatja, hogy az adott targyat a Neptun rendszer adatai szerint
On az adott félévben elvégezte-e avagy sem. Az elvégzett illetve nem teljesitett targyak konnyd felismerése
érdekében a ,, Teljesitett” oszlopban a teljesitett tArgyaknal nagy zold pipa, a nem teljesitett targyaknal pedig
nagy piros X jelenik meg.

Abban az esetben, ha a hallgatonal még tart a félév és még nem kapott bejegyzést a targybol, a ,, Teljesitett”
oszlopban egy narancssarga felkialtojeles ikon jelenik meg:

Amennyiben elismeréssel (kordbban akkreditacioval) teljesitett egy targyat, akkor a ,,Megjegyzés” oszlopba
az ,,Elismert” kifejezés kerdil.

A specialis indexsoroknal megjelenhet az intézmény Aaltal rdgzitett eredeti targynév az azonos nevd
oszlopban. A megjelenés intézményi beéallitastol fugg.

A, Teljesitési lap nyomtatésa” gombra kattintva tud leckekdnyv kivonatot nyomtatni a feltletrdl.

A targylista és a specidlis indexsorok blokkjai alatt lathatdéak a targyakhoz tartozé esetleges hivatalos
bejegyzések, illetve annak felt6ltott allomanyai.

Hivatalos bejegyzéseinek megtekintésére kulon mentpont is szolgél: ,,Tanulmanyok/Hivatalos
bejegyzések”, ahol szintén megtekinthet6k a feltdltdtt dokumentumok.

Amennyiben intézménye hasznalt elektronikusan tarolt és nyomtatott leckekonyvet, lehet6sége van barmikor
PDF-es nyomtatasi el6képet késziteni és nyomtatni az indexér6l, melynek segitségével ellenérizheti a
dokumentumban szerepl6 adatait. Ezt a "Leckekdnyv nyomtatasi el6kép™ gombbal teheti meg.

A fellleten nyomtatasi lehetéségként intézmenyi bedllitastol fliggéen megjelenhet a "Toérzslap kivonat
nyomtatasi el6kép" gomb, mellyel lehet6ség van toérzslap kivonatot kinyomtatni.
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4.7. Mintatanterv

Ezen a felUleten a képzéséhez tartozd mintatanterveket, és az azokhoz tartozo targyakat, valamint abbdl elért
eredményeit tudja megjeleniteni. A listak tetején jobb oldalt talalhaté nyomtatd ikonok segitségével mind a
mintatanterveinek, mind a hozzajuk tartoz¢ targyak listajat ki tudja nyomtatni.

4.7.1. Mintatanterv targyainak listazasa

A felulet tetején kivalaszthatja, hogy teljesitett, vagy nem teljesitett tArgyakra keressen a rendszer, esetleg
mindket (6sszes) tipusra.

Ha meg szeretné nézni, hogy az egyes mintatantervekhez mely targyak tartoznak, valasszon ki
a’'Mintatantervek’ mez6 melletti ...” gombbal tetsz6leges szami mintatantervet a jobb széls6
jelolénégyzeteket hasznalva, majd kattintson a "Mintatantervek Kkivalasztasa" gombra. A lista fejlécében
talalhato jelolénégyzet segitsegével egyszerre valaszthatja ki, illetve vetheti el az 6sszes mintatantervet a
listaban.

A megfelel6 mintatantervek Kkivalasztasa utan tovabbi lehet6sége van a 'Targycsoport’ mez6ben
targycsoportra keresni.

Az 6sszes szlreési feltetel beallitasa utan a 'Listazas’ gombra kattintva tudja megjeleniteni a targyak listajat.

}  Mintatanterv

n Seiirduk Taaljusilall Laryyaks Os-coc Largy, Minlalonlerveks M_Mdszak meredeser VSIZE_ 39517 G
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Mintatanterv felllet

A targycsoportndl a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathato, hogy mely targyak
szerepelnek adott targycsoportban.

El6fordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba kertil meghatarozésra az intézmény altal,
ilyenkor tobb szint( hierarchidban megjelenitésre keriilnek az egymas ala rendelt targycsoportok.

Azok a targyak, melyeket mar teljesitett vastag betlivel, sotétebb hattérrel jelennek meg a "Kivalasztott
mintatantervekhez tartozo targyak" listajaban. A lista ,,Eredmeény” és ,,Felv. szdam” oszlopaban emellett
ezeknél a targyaknal lathatja, hogy a teljesitett targyakbol milyen érdemjegyet szerzett, és azt, hogy hany
alkalommal vette fel 6ket. FIGYELEM! Az érdemjegynél csak az utolso (érvényes) erdemjegy szerepel.
A teljesitett targyak esetében az "Eredmény" oszlop adatara egérrel rakdzelitve egy eléugré informacios
ablakban megjelenitésre kerl, hogy a teljesités melyik félévben tortént (pl."Teljesités féléve: 2011/12/2").
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Az ,Ajanlott félév” oszlopban megjelenitésre kerill az a félé, amelyen a mintatanterv szerint a targy
felvétele/teljesitese ajanlott. A sorok végén lathatd ,,Félév min.” és ,,Félév max.” oszlopok pedig egy
id6intervallumot hataroznak meg, amikor a mintatanterv szerint a targy felvétele/teljesitése ajanlott.

A "Téargycsoport kddja" és "Targycsoport neve" oszlopokban 6nallé mintatanterv sorként létrehozott csoport
esetében a mintatanterv sor kodja es neve kerull megjelenitésre.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kivil lehetésége van tobbek kdzott targycsoportra (targycsoport kddja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven belll lehet latni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Targycsoport targyainak, vagy targycsoport tovabbi targycsoportjainak
megtekintéséhez a soreleji plusz jelre kattintva el6hivhato, a kétszintd, vagy tobbszint( hierarchia.

Kérvény leadasa

Amennyiben a kérvényezni kivant targy sordban a sorvégi ,,Lehet6ségek”-re kattintva a ,,Kérvény leadas”
lehet6séget valasztja, lehetséges a targyhoz rendelt kérvénysablonokra vonatkozd kérvény leadas. A
»Kérvény leadas” lehetdsége csak abban az esetben aktiv, ha az adott targyhoz olyan kérvénysablon van
hozzarendelve, melyhez érvényes kérvényezési id6szak tartozik.

Ekvivalens targy teljesitettsége

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények is megjelenitésre keriilnek a ,,Mintatanterv” fellleten.
Amennyiben egy olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy, a mintatantervében szerepl6 targgyal
és az ekvivalencia szabaly 100%-os, akkor a ,,Tanulmanyok/Mintatanterv” mentponton kiemelve jelenik
meg az ekvivalens targyhoz tartozo targysor, és megjelenik az eredmény az eredmény oszlopban. Egérrel az
eredményre pozicionalva tooltipben megjelenik, hogy mely targy adta az ekvivalencia alapjan a
teljesitettséget.

4.7.2. Targy adatok
Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugré ablakban. Ez a
'targy adatok’ ablak a webes felllet tobb részén is elérhetd. A kovetkez6 belsé menipontokat (flleket

tartalmazza):

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre Kkerilt Kkurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kilénb6z6 kurzusok felvételében.

A "F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. A fellileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo létszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tébbféle Iétszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszdmadatok (példaul mintatanterv szerinti, trgy szerinti, vagy varolistas létszdmkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson vardlistan szerepel, Ggy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
vardlista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On val6jaban még nem keriilt be a kurzus valddi létszamkeretébe,
hanem egy olyan listan var a bekertlésre, amelyr6l esetlegesen lehet6sége van bejutni a kés6bbiek
folyaman. A piros varolista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként kertlhet a
feluletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kerdl.
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A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bévebb leiras a ,, Targyfelvétel” menliponthoz tartoz6 szévegben
talalhato.

Az ,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az 6rarend szerint, a hét napjait a
kezdd6betdjuk jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés"”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszédik adat,
amennyiben ezeket a mezG6ket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokroél szeretne tovabbi informéacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
kodjara, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozo
informéacidkat ezen fejezet kovetkez6 pontjaban talalja (vagy felllet érzékeny sugoként a targyakhoz,
kurzusokhoz tartoz6 menupontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a menlponton keresztil nem
lehetseéges, ilyen mliveleteket a *Targyfelvétel”, "Felvett targyak', vagy "Orarend"
menupontokbdl van lehetésége veghezvinni.

Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a tArgyhoz tartozé kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelGs oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egyseg. Megjelenik a targy eredeti neve
is (amennyiben atnevezésre ker(lt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
»Informacio/Szervezeti egységek” menipontbol el6hivhato el6ugro ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakoarei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok ful

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetéségek” ikonra kattintva tud Gzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznéalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tzenetkiildés lehet6ség az intézményi beéallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkildés
az azonos nev( menipont alatt részletezett moédon torténik.
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Targy adatok ablak (targyleadasra, vagy kurzus moédositasra itt nincs lehet6séq)

Tablazatos el6kovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat el6zetes kovetelményeket kilonb6zé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fliggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelez6-e.

A targyfelveételi id6szak jellegenek megfeleld kdvetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink el6zetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idGszakban)
kovetelményekrdl.

Targyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathatd id6szaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az el6zetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok kozll azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.7.3. Kurzus adatok
A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informéciét, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok” ful alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott
szerepel a letszamkorlatokra vonatkozd informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beéllitott el6kovetelmény is ("El6kdvetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista Iétszam az adott
kurzuson.

Az Alapadatok alatt talalhaté a "B6vebb orarendi informaciok™ gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus dsszes orarendi idopontja. Tehat az Alapadatok feluleten
is lathato "Orarendi informaciok™ -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.
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A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beéllitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsolodé targyak’ cimdi tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kerilt (mivel egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy el6éugré ablakban eléhivhatéak a szervezeti egység b6vebb adatai,
kozte peldaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az ,,Informéacid/Szervezeti egységek”
men(pontbdl eléhivhatd el6ugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy felévben csak egyszer kertilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerilt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok™ filén mér csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetéségek” ikonra kattintva tud Gzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznéalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nev( menipont alatt részletezett moédon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/ kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feluleten lathatdak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgatd a rangsoros és vardlistas jelentkezéskor egyel6re csak varélistan van). A felhasznalo sora szirke
hattérrel és kivastagitott betlikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a fulon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" meni "Orarend"
menupontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktato hogyan
adminisztrdlta Ont. A lehet6ségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg"”, "Késett".
Amennyiben egyik sincs beéllitva, gy a "Nincs Kitoltve" oszlopba keril bele érték az éraszamnak

megfelel&en.

Feladatok

Ezen a felllleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hatarid6, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi moddjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.
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Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, pétlasaira kapott eredmenyét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Pétlés tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szint( hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy pétlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmenyeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pdtlasok el6ugrd ablakéban kizéarélag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végeén talalhaté menibdl szintén el6hivhatdé a feladat/részfeladat/pétlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsd sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugré ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlésai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyeét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban a kovetkezé lehet6ségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok

"1 Feladat beadéas

"1 Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén taladlhato mendbdl is el6hivhatbak ezek a  menipontok.
A feladatokat lehet6sége van kurzustdl fuggetlenul, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mendpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehet6ségekrél bdévebben olvashat a dokumentacio
meniponthoz tartozo leiraséban.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a felllleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz (tantargyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-
tananyagok) megtekintésére. A nyelvi verzié kivalasztadsa utan van lehet6ség a tananyag elinditasara.

Amennyiben meg van hatarozva, hogy hanyszor jatszhat6 le egy-egy e-tananyag, akkor a ’'Lejatszasi
lehet6ségek’ oszlopban latszik ez az érték.
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4.8. Mérfoldkovek

Ezen a fellleten az Un. tanulmanyi merfoldkoveinek listajat lathatja. Ezek olyan komplex feltételek,
melyeket az intézmény sajat Tanulmanyi és Vizsga Szabdlyzata alapjan kitliz a hallgatok elé.
A mérfoldkovek feltételeinek Gsszeallitasara az intézménynek szamos lehetGsége van, az Onre vonatkozd
szabalyokrol ezen a fellleten Kkiviul els6sorban a TVSZ-b6l (Tanulmanyi és Vizsga
Szabélyzat) és intézménye Tanulmanyi Hivatalatol szerezhet tobb informaciot.

A listdban szerepelnek az egyes mérfoldkdvek alapveté adatai, és az, hogy teljesitette-e mar az adott
merfoldk altal szabott feltételeket.
Onnek ezen a fellileten modositasi lehetGsége nincsen, a feliilet csupan tajékoztato funkciot tolt be.

4.9. Szakmai gyakorlat

Ezen a fellileten lathatja elveégzett szakmai gyakorlatanak intézmeny altal rogzitett adatait, valamint itt adhat
hozza (j szakmai gyakorlati helyszint, vagy tor6lheti a korabbit*.
A fellleten két tabulatorfil talalhatd, ,,Szakmai gyakorlat” és ,,Duélis szerzddés” elnevezéssel.

?  Srakmai gyakariat

RPN | Dualis szerzddés
Szakmai gyakorlat g ¢ P

P UlZa merat| 23 ¥

Hivalaszt
Képzés neve |al szakmzi qvakorlat helye Lairds Kezdete  Vége 1détartam Llgazold neve Loazolas ideje 12rgvkéd 1érgy leh. elfoq.

sazdalkodis leezt Egvetem i 20150111 SUlk.LLE4. SiHéT) |k =-592-913eb0 Szakmai syakerlaz 14

A ,Szakmai gyakorlat” tabulatorfilet valasztva a kdvetkez6 oszlopokban lathaté informéaciok keriilnek
megjelenitésre:

képzés kodja

szakmai gyakorlat helye

leiras

kezdete, vége, id6tartam (hetek szama)
igazolo neve

igazolas ideje

targykad

targy

A "Szakmai gyakorlat hozzdadasa" gombbal lehet6sége van a méar rendszerbe felvitt szervezetek kozul

kivalasztani szakmai gyakorlatanak helyszinet, a "Torol" gombbal pedig kitorolheti azt a sort, ahol a
"Kivéalaszt" jelolénégyzetet kijeldlte.

*FIGYELEM! A hallgaté altal felrogzitett szakmai gyakorlati hely addig toérélhetd, amig a kliens
programban elfogadasra nem kertl. Elfogadas utan a hallgato altal a szakmai gyakorlat mar nem torélhetd.
Intézménye korlatozhatja a szakmai gyakorlat feltoltési lehet6ségét, de ki is bovitheti annak lehetGséget.

Bizonyos képzéseken lehetséges az ugyanazon szakmai gyakorlati helyszinen eltoltétt gyakorlat tobb
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cikluson ativeld eltdltése. Intézménye ilyen esetben lehet6vé teheti, hogy ugyanazt a szakmai gyakorlati
helyet toébbszor is feltdlthesse. Ekkor a gyakorlati hely kivalasztasara szolgalo eléugré ablakban a kovetkez6
adatok is tolthet6ve valnak:

+ Leiras

+ Szakmai gyakorlat kezdete/vége
+ Szakmai gyakorlat id6tartama
+ 1gazol6 neve

A sorvégi "Lehet6ségek” menilben talalhaté "Bdovebb" linkre Kkattintva egy felugré ablakban, az adott
szakmai gyakorlattal kapcsolatos bévebb informéaciok jelennek meg.

A kovetkez6 informaciok talalhatéak meg: ,,Képzés neve”, ,,Szakmai gyakorlat neve”, ,,Szakmai gyakorlat
helye”, ,,Leiras, Kezdete, Vége, Id6tartam, Igazold neve, Igazolas ideje, Targykod, Targy, Gyakorlatvezet6k
neve, Elfogadva, Elfogado neve.

Szakmai gyakorlat adatai A 4

& Keépzes neve Gazdalkodas

& Szakmai gyakorlat neve 2 gyak megnevezés
& Szakmai gyakorlat helye Teszt Egyetem

& Leiras a leiras de a helyet szerv egység alapjan adjuk meg
& Kezdete 2016.01.11.

& Vége 2016.01.24.

& Idotartam 2(Hét)

& Igazold neve

& Igazolas ideje

¥ Targykéd TKQS-S98-91365A

& Targy Szakmai gyakorlat

& Gyakorlatvezetdk neve

& Teljesités elfogadva Igen

& Elfogadd neve

& Teljesiteés elfogadasanak idépontja

& Jelentkezés elfogadva Nem

\Vissza

A "Dualis szerz6des" tabulatorfulon pedig duélis képzés esetén, a szakmai gyakorld helyekkel kapcsolatos
informécidk jelennek meg. A fellleten Onnek maédositasi lehetdsége nincsen, a kovetkezd oszlopok jelennek
meg tajékoztatasul: "Szerz6dés kezdete", "Szerz0dés vége", "Szerz6dés szama™, "Szerzddés megsziinésének

indoka", "Szakmai gyakorléhely".

4.10. Publikaciok

A Publikaciok feliileten Onnek lehetGsége van a hallgatoi webes feliiletre sajat publikacidit feltolteni.
Ez els6sorban a doktori képzésen résztvevd hallgatok disszertacidinak feltoltését jelenti a doktori iskola
adminisztratorai szdmara, de a feltdltésre minden hallgaténak lehet6sége nyilik. Publikaciot az ,,Uj
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publikacid felvétele” gombbal tud felvenni, melyre rékattintva egy felugré ablak jelenik meg a kévetkez6
adatokkal:

A ,Publikécié adatai” tabulator fulén a kovetkez6 adatokat adhatja meg: ,,Ko6d”, ,,Cim”, ,Alcim”,
»Publikacid tipusa”, ,,Publikacio nyelve”, ,, Tudomanyag”, , Targykor”, ,,Részvételi mindseg”, ,,Kiadas
datuma”, ,,Megjelenés helye”, ,Megjelenés helye”, ,Kezd6oldal”, ,\Végoldal”, ,Kiadd neve”,
. rarsszerz6/Tarsforditd”.

A Publikécio részletek tabulator fulon pedig a kbvetkezd adatok felvitelére van lehetésége: ,,URL”, ,,Forrés
cime”, ,,Forras szerz6je”, ,,Sorozatszam”, , Kotetszam”, ,,Extral”, ,,Extra2”, ,,ISBN szam”, ,,ISSN szam”,
»-Nemzetkozi”, ,Leiras”, ,,Megjegyzés”.

A publikécid tartalmat a ,,Fajl feltdltése” gombbal t6ltheti fel a webre, a feltéltott Allomany neve a 'Fajl neve’
mez6ben olvashatd késébb. Ez a funkcié mindkét tabulator flrél elérhet6.

A feltolthet6 allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy el6fordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.

4.11. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok mentponton lehet6sége van az oktatd, vagy az intézmény altal feltdltott elektronikus
oktatasi, illetve tajékoztato anyagok lejatszasara. Itt harom filre osztva lathatoak a hallgato szamara elérhet6
e-tananyagok. Mindharom fuldn ugyanugy tudja kezelni ezeket a tananyagokat.

Kurzusok anyagai ful

Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktatd toltott fel a hallgatdk szamara. Az allomany
soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az anyagot rendelték, a tananyag neve, verzioja
és lejatszhatosaganak szama. Lejatszas utan ebben a listdban megjelenik a pontszam illetve az eredmény
(sz&zalékos formaban) is. Itt a félév-valasztd mez6 segitségével lehetsege van félév szerint sz(irni a feltdltott
e-learning anyagokra. A félév kivalasztasa utan a "Listazas" gomb megnyomasaval listazhatjuk a tételeket.

Egy tananyag elinditasdhoz el6szor a sor végen talalhatd **Nyelvi verzio valasztas™ linkre Kattintva, a
megjelend felugro ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-tananyagot.
Ezutdn megjelenik az ""Inditds™ link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag lejatszéasa.
Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal jatszhato le (egy szam
lathaté a ""Lejatszasi lehet6ségek' oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utan csokkenni fog a
szamlalo, és a lehetGségek kihasznalasa utan On mar nem fogja tudni tobbszor elinditani ezt a tananyagot.

Virtudlis tér anyagai ful
Ezen a fulon a virtualis terekhez rendelt tananyagok lathatok. Ezen a fulon csak akkor talal informéaciot, ha
az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Altalanos anyagok fiil
Ide olyan, az intézmény altal feltoltott egyéb e-learning anyagok kerilnek fel, melyek hasznosak lehetnek a
hallgatok szdmaéra. Ezek a tartalmak az dsszes hallgaté szdmara elérhet6k.
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4.12. Konzultaciok

A “Konzultaciok” menipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak
konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehet6k fel targyként, azonban mégis érdemjegy régzitheté
fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelent6sege lehet, akar tanulmanyai tekinteteben
IS.

A konzultacioknak lehet drarendi idépontja, helye (terem), oktatoja és eredménye.

Ezen a fellleten listdzni tudja a konzultacidkat és jelentkezni tud rajuk.

A szlirésnél lehetésége van kipipalni a ”Csak jelentkezett konzultaciok” jel6l6négyzetet, ebben az esetben
a ,,Listdzas” gombra kattintva csak azok az alkalmak fognak megjelenni, melyekre mar jelentkezett.
Amennyiben Uresen hagyja a jel6lénégyzetet és Ugy listdz, akkor azok az alkalmak fognak megjelenni,
melyekre jelentkezhet.

Szintén lehet6sége van félév szerint valasztani a konzultacidit. Alapértelmezetten az aktudlis félévén all a

- sz

megjelenitheti (ilyen esetben jelennek meg a félévhez nem két6dd konzultaciok is).

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg. A konzultécidkhoz tartozik jelentkezési idészak, az
id6szak kezdete és vége idGpont lathatd a konzultacio f6 soraban. Itt lathatja a konzultacio nevét, a targy
nevét (ha a konzultacié valamely targyhoz kapcsolddik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva). A
"Leiras" oszlopban plusz informacioként a konzultacio létrehozasakor megadott leiras mez0 tartalmat jeleniti
meg a program.

Ha mar jelentkezett a konzultaciora, akkor a ,,Jelentkezés id6pontja” oszlopban lathatja a jelentkezés pontos
idejét, amennyiben pedig mar el is végezte, akkor az ,,Eredmény” oszlopban jelenik meg a konzulticidra
kapott eredménye.

A konzultacids idészakokhoz tartozhatnak konkrét konzultacids idépontok, ezeket lathatja, ha az id6szak
soranak elején talalhaté pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az id6szak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatoak az egyes alkalmak
kezd6- és végiddpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultacié zajlik.

Az id6szakhoz tartozd f6 sor végén talal egy ,,Lehet6ségek” ikont, melyre Kattintva lehet6sége van
jelentkezni a konzultacidra, vagy ha mar jelentkezett, akkor a ,,Leadas” linkre Kkattintva leadhatja azt.
Amennyiben egy id6szakra jelentkezik, akkor az id6szakhoz tartoz6 0sszes alkalomra jelentkezik.

A , Lehet6ségek” ikon alatt meg tudja nézni a konzultacio részleteit egy eléugro ablakban.
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Konsullacic adaluk

PUTERELT | Ronzultia idépental |

& Enne Wi tmannzitéja: 4% tel=thezosi iddsmak kordere: T
& Kans Waris meve:

& L2'ras:
wrahelghelhl

& I nimum |£zzz8m:
B Fa e
& ldrgy:

4§ Szervezet

 Diglipus

A részleteket tartalmazo ablak elsé fiilén a konzultacio alapvet6 adatait (azonositd, név, jelentkezési id6szak,
leiras, szervezet, létszamkorlatok, stb...) tudja megtekinteni, a masodik fulén pedig a konkrét konzultacids
id6épontok jelennek meg (akarcsak a féoldal hierarchikus soraiban). Itt (a ,,Konzultacio idépontjai” ful alatt)
lathatja az egyes id6pont "Létszam" adatait. Az oszlop tartalmazza a konzultaciéhoz tartoz6 "Min. létszam",
"Max. létszam", "Létszam" értékeket, melyr6l a mez6 folé hizva a kurzort egy tooltip is tajékoztat.

A részletes idépontok sorvégi lehetségeinél pedig a termekr6l talal bévebb informaciot.

Honzultdcld adatok

Alapadatok | AT PSR T

Konzulticld ldSpontal — F

roplalt lgenyelt e— Felrikaet
Leninek Lernek -

, Meicha beck Odin
Lr. Gacsi &xcl, Moichs bock Odin

Dr. Dacs Axel, iche beck Odin

Dy Cacai #xel, Meidhie Leck ©din

Miivel=tek: | eielentherés

A jelentkezés sikerességérdél visszajelzd tUzenet tajékoztat, el6fordulhat, hogy intézménye a jelentkezéshez
feltételeket allit, illetve hallgatd csoportokat hatarozhat meg.
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A konzultacio felvétele utdn az alkalom megjelenik az érarendben / naptarban is lila szinnel.

Konzultacié az 6rarendben

Amennyiben a konzultaciohoz dijtipus kertil hozzarendelésre, akkor a konzultacidra térténd jelentkezéskor
automatikusan Kiirasra kertl a konzultacio dija. A dij Kiirasarél a hallgatd Uzenetben értesil. Ezt
kovetden a szokasos modon, a "Pénziigyek/Befizetés” meniupontban fizetheti be a konzultacid dijat.

4.13. El6rehaladas

A menipont a hallgaté szamara megjeleniti a képzés szerinti elérehaladast.

Az el6rehaladas lényege, hogy nyomon kovetheti, hol tart az intézmény altal el6irt tanulmanyok
teljesitésével. Mintatantervei és targycsoportjainak kivalasztasaval, illetve sz(irésével listdzhatja ki a targyait
és ellendrizheti azok teljesitettséget.

Wiprés | Német egyszahos - egyetemi kipzés(Felv, dve:2013[Nappali])
) NECTON

Tanulmémyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Tanulminyok Tirgyak Vizsgik Pénziigyek Informicié Ugyintézés

Aktualitisok bt ¥  Elérehalodas

Neptun ohkostelefonra

Szlirések Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_S8777_G

[

= EL St

Az el6reh

VETKEUSTUD]

aladas felilete

s

A feluleten el6szor a mintatantervet kell meghatarozni, majd a kdvetkez sz(ir6 feltételben a targycsoportokat
tudja kivalasztani, melynek targyaira kivancsi, ezutan szlkséges a ”Listazas” gombra Kattintani.
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Természetesen a szlir6feltételekben minden mintatanterv, minden targycsoportjat véalasztva is
hasznalhatja a fellletet, ilyenkor teljes képet kap a képzésen elvégzett és elvégzendd targyairol.

A fellleten a listazas utan harom panel jelenik meg:

- Mintatantervi targyak
- Nem mintatantervi targyak
- Felvett targyak és kreditek teljesitésének 6sszesitése

Az els6 "Mintatantervi targyak” panelban megjelennek a mintatantervben talalhato targycsoportok és
targyak. Amennyiben targyrél van szd, akkor értelemszer(ien a “Targynév” és "Targykod” oszlopok
toltédnek, amennyiben targycsoportrél, akkor pedig a targy csoport neveére es kodjara vonatkozok.

A targycsoportndl a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatdk és lathato, hogy mely targyak
szerepelnek adott targycsoportban.  Amennyiben a Targycsoport jellemz6khoz tartozik érték, a
"Targycsoport kodja" mellett megjelenik egy informéacids ikon. A "Targycsoport kodja™ mellett megjelené
informacios ikon folé hlizva az egeret, megjelennek a Targycsoport jellemz6k értékei: ,,Osszes targy
elvégzendd”, ,,Elvégzendd kreditszam”, ,Elvégzendd targyak szama”. A "Targycsoport kodja" és
"Targycsoport neve" oszlopokban 6nallé mintatanterv sorként létrehozott csoport esetében a mintatanterv
sor kodja és neve keriil megjelenitésre.

El6fordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba keriil meghatarozésra az intézmény altal,
ilyenkor t6bb szint( hierarchiaban megjelenitésre kertilnek az egymas ala rendelt targycsoportok.

A targyakrol az oszlopokban a kdvetkezd informacidk lathatéak: targykod, targynév, eredmeény, kreditpont,
kdvetelmény, targyfelvétel tipusa, ajanlott félév, statusz.

Az el6rehaladas sorainak szinezése

A targyak, illetve targycsoport targyai a teljesités alapjan kiilénbdz6 szinekkel kertilnek megjelenitésre, errdl
a fellilet aljan informacios panel is tajékoztat:

[ 9@ A feliileten megjelend sorok szinezésének jelentése:
Felvett és teljesitett

A targy ekvivalense teljesitett

Felvett, de nem teljesitett

Nem felvett

A teljesitett targyaknal a szinezésen tul z6ld pipa keriil a "Teljesitett” oszlopba.

Amennyiben a targycsoport minden targya teljesitett és a hallgaté adott mintatantervében a targycsoport
jellemzdk beallitasra keriiltek, akkor a targycsoport sordban is a “Teljesitett” oszlopban z6ld pipa jelenik
meg. Igy kénnyebben kap a hallgat6 informéci6t arrdl, hogy a targycsoportot teljesitette-e vagy sem.

A fellleten talalhaté méasodik panelban azok a targyak jelennek meg melyeket nem mintatantervbdl vett
fel a hallgat6. Ebben a panelben két féle szinkodolas értelmezhet6, igy csak ez a kétféle szinezés lehetséges:

- Z0ld: Felvett és teljesitett
- Fekete: Felvett de nem teljesitett

Felvett targyak és kreditek teljesitésének dsszesitése
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A harmadik panelban a felvett targyak és kreditek teljesitésének 6sszesitése jelenik meg tablazatos
formaban.

A tablazat két sort tartalmaz:

- Targy teljesitve

- Elért kredit
A tablazat négy oszlopot tartalmaz: “Kotelez6”, "Kotelez6en vélasztott”, ”Szabadon vélasztott” és
"Osszesen”. Az oszlopokban az értékek a targyfelvétel tipus alapjan keriilnek kitéltésre (intézményi
adminisztratorok altal beéllithato).
Az ”Osszesen” / jelénél elvalasztva az is lathatova valik a felhasznalé szamara hogy mennyi az elvart érték,
és ebbdl mennyit teljesitett.

o= ¢
Felvett targyak és kreditek teljesitésének dsszesitése i
Kitelezd Kotelezden valasztott Szabadon valasztott Osszesen
Targy teljesitve 113 7 143 263
Elért kredit 4717362 24/8 1891/273 2386/641

Taldlatok szama: 1-2/2 (10 ms)
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4.14. Hivatalos bejegyzések

A ,, Tanulmanyok/Leckekdnyv” felilet mellett, ezen a kulonall6 mendponton is megtalalhaté a hallgatd
kivalasztott képzésére vonatkoz6 minden hivatalos bejegyzés.

A fellleten félévszliresi lehetGség is van, amennyiben a minden félévet valasztja, a félévhez nem rendelt
bejegyzéseket is megjeleniti a program.

A hivatalos bejegyzés targyara kattintva el6ugré ablakban tekintheti meg a hivatalos bejegyzés részleteit,
valamint megjelenik a bejegyzés tipusa és idépontja.

A Leckekényv meniponthoz hasonléan itt is megjelennek a hivatalos bejegyzéshez feltdltott
dokumentumok, melyek a ,,Feltdltott dokumentumok™ oszlopban tolthetdk le.

A sorvegi ,,Lehet6ségek” ikonra Kattintva is megtekinthet6k és sablonba ki is nyomtathatdk a hivatalos
bejegyzés részletei.

4.15. Kotelez6 szakmai gyakorlatok

Egyes képzéseknél a 6. éves hallgatoknak szilikséges kiilsé gyakorlati helyhez kotott gyakorlati targyakat
teljesiteni (példaul orvostanhallgatoknal klinikai gyakorlati targyak).

FIGYELEM! A menupont megjelenése intézményenként valtozhat, attol fliggéen, hogy az intézmény
hasznalja-e a funkciot, vagy sem!

A menlponton az intézmény altal a képzéshez meghatarozott id6szakban kiilsé gyakorlati targyakat vehet
fel, melyekhez kapcsolodo kiilsé gyakorlati helyre/helyekre jelentkezhet.

Ezen/ezeken a gyakorlati helyen/helyeken bizonyos id6szakot tolthet el (akar egyben, akéar részletekben),
amit igazolassal bizonyitania kell, aminek kdvetkezmenyekeént plusz vizsgakat kell tennie.

A gyakorlati targy akkor teljesil, hogyha a targyhoz kapcsolddoé sziikséges kils6é gyakorlati id6 igazoltan
letOltésre kerilt és a kapcsolodo vizsga is sikeresen teljesitésre kertdilt.

A menipontra kattintva egy listas felulet jelenik meg, ahol az intézmény altal meghatarozott id6szakok és a
hozzajuk kapcsolddo kiils6 gyakorlati targyak lathatdak hierarchikus sorokban.

} & év kiilsé gyakorlat

u sziirések largynk, eppen £ajle jelenthezési idd 1ozn, Jelentk targyak: Nem

URPNEY Horziadss a kedvencakher

=% *{-

Aldalmares| >0 v

Hiilsd gyakorlati targyak

=l Iddseak Tdiinbervallun

= Priba iddssak 1, 2016.01.25, - 2017.05.21.

new Hrgszakitss Hpus RAE{FelvfFrny. hetek HMin.{ M. ita iEgleg, Ifagad Telgesitert
R qydguiseat 5 garld sv 1dher da técher Y e

Wérdtt mlesztés 1deber e térber 173t 1z ¥ i g

=l proba idoszak 2. AULLUNUL. - UL BUUL.

Huoyssahilas Llipus Kul./ Falwnf Engs liebek Mim, / Hax, i L Jerilh L el =y Lell ElE dwll Teeljemiledl

gal - zz ynli ov Tdober e letbe

ldcber és té-be-
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Megjelenitésre kerlilnek a jelenlegi és jovObeli iddszak targyai is. Az oldalon a ,, Targyak, éppen zajlo
jelentkezési id6szakkal:” jel6l6négyzettel szlrni tudja azokat a targyakat, melyekre épp van jelentkezési
idészak.

A Jelentkezett targyak” jel6l6négyzetet bepipéalva, csak a mar jelentkezett targyak kerllnek
megjelenitésre. Alapértelmezetten a két jelol6négyzet Ures, de mentésre keril a felhasznal6 profiljaba, igy a
kovetkezo feluletre 1épéskor mar az utolso hasznalat szerint jelenik meg.

A kiils6 gyakorlati targy soraiban megjelennek a kovetkez6 oszlopok: ,,Targy neve”, ,,Megszakitas tipus”,
»Kotelezé/Felvett/Engedélyezett  hetek”, ,,Min.megszakitds”, ,,Max.megszakitas”, ,Jelentkezett”,
»Veéglegesitett”, ,,Elfogadott”.

A ,Jelentkezett” oszlopban egy zold pipa akkor lathatd, amennyiben On megtette jelentkezését az adott
targyra, illetve egy piros felkialtojeles ikon is megjelenhet az oszlopban akkor, ha a jelentkezése ,,Pétlas”
statuszl lesz. Ezzel kapcsolatban egy tooltip is tajékoztatja a kdvetkez6 szbveggel: ,,Pétlas benyljtasa
sziikséges!”

A ,,Véglegesitett” oszlopba akkor kerlt z6ld pipa, ha 6sszes valasztott gyakorlati helyre tortén6 jelentkezését
véglegesitette, mig az ,,Elfogadott” oszlopba akkor, ha az dsszes gyakorlati helyehez kapcsolodo statusz
»Elfogadott jelentkezés”-re valt. llletve, a ,Teljesitett” oszlopba akkor kerll z6ld pipa, ha a targyhoz
kapcsolodo szikseges kiils6 gyakorlati id6 igazoltan letdltésre kerilt és a kapcsolodo vizsga is sikeresen
teljesitésre ker(lt.

Jelentkezés kilsd gyakorlati targyra

Targyra jelentkezni a targy sorvégi ,,Jelentkezés/B6vebb” gombra kattintva lehet.

A ,Jelentkezés/BOvebb” gomb, tehat a jelentkezési lehet6seg csak annél a targynal aktiv, melyre épp van
id6szak. Amennyiben aktiv, akkor is lehetséges, hogy az intézmény A&ltal tdmasztott feltétel miatt a
megnyomas utan nem sikeres a mavelet. Ez kijelzésre kerdl.

Amennyiben a ,,Jelentkezés” sikeres, akkor egy 0j eléugré ablakot jelenit meg a program, ahol a kiilsd
gyakorlati targyhoz tartozé kiilsé gyakorlati helyek kivalasztasa a feladat.

Kils6 gyakorlati helyek kivalasztasa

A gyakorlati helyek el6ugro ablakaban ket lista kertil megjelenitésre egymas felett.
A fels6ben a ,,Felvett gyakorlati helyek” lathatdak, az als6ban azok, melyekre jelentkezni lehet, a neve:
»Felvehetd gyakorlati helyek”. Mindkeét lista sorainak végén tovabbi miiveleti lehet6ségeket talal a sor végen.

Felvehet6 gyak.helyeknél a sorokban a gyakorlati helyek neve, kodja tipusa, illetve a jelentkezési
id@intervallumra vonatkoz6 informacid, valamint a szabad helyek szdma jelenik meg. Mivel egyes helyeknél
sziikséges az orvosok nevének rogzitése, a ,,Leirds” mez6ben a hallgato lathatja, hogy a gyakorlati helyen
belll mely orvoshoz jelentkezik.

Sorvégi mUveleti lehetdség:
- Jelentkezés/B6vebb

Felvett gyak.helyeknél a sorokban a gyakorlati helyek neve, a tervezett és elfogadott intervallum informaciok
és a jelentkezés statusza kertl kijelzésre az oszlopokban. Sorvégi mveleti lehetéségek:

- Lejelentkezés

- Dokumentum csatolas

- Nyomtatvanyok
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Kiilsd gyakorlat helyek Targy: (Belgyogyaszat - szigorld év) 2 X
158 P
Felvett helyek | ' P

Oldalméret 20 ¥

Hely neve Tervezett idd intervallum Gyakorlati idé intervalluma Statusz
Teszt 52 2017.04.24. - 2017.05.07. Hallgatoi tervezés
Oktatokorhazi 2016.11.28. - 2016.12.11. Hallgatai tervezés

Talalatok szama:0-0,0 (0 ms)

Jelentkezések véglegesitése

Kiilsd gyakorlati helyek —_— 7
S VS ETSl Ui gyakorlati hely felvitele Oldalméret| 20 v |
Hely neve Hely kadja Hely tipusa Leiras
Oktatakorhaz1 6666 Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok Dr. Kovacs Béla
Kalfaldil 33333 Kilféldi akkreditalt gyakorlahely E
Teszt 511 1222 Egvetemi Klinika és egyvetemi haziorvos mentorok Jelentkezés E
Teszt 52 22222 Egyetemi Klinika és egvetemi hdziorvos mentorok 403. terem -
Vissza

Amikor jelentkezik egy gyakorlati helyre, akkor a ,,Jelentkezés/Bévebb” gomb megnyomasa utan egy Gjabb
eléugré ablakban meg kell adnia egy id6 intervallumot, amikor a gyakorlati helyen részt kivan venni a
gyakorlaton.

A jelentkezés kizarolag az intézmeény altal meghatarozott (heti alapu) blokkokra torténhet.

Az intézmenyileg beallitott maximum hetek szdmat és maximum megszakithatosagot a figyelembe veszi a
program (a maximum megszakithatosagnal figyeli a beéllitott megszakitas tipust is, tehat az intézményi
beallitasoknak megfelelGen térben és id6ben is torténhet megszakitas), ezért ha On jelentkezéskor tullépi a
maximum szamokat, a mentés sikertelen lesz, visszajelz6 Uizenetben tajékoztatast fog kapni a sikertelenség
okarol.
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Kiil=d gyakorlati hely

F Kialst gyakur ali hizly neve: 4 cs szému klinika
& Kulsd gyakorati hely kédja:

4 Feérdrelyek szama 12

% Kulsd gyakor ati hely tipusa: Eyyelemi Klinika € egyelemi hagivrvos imenlurok
# Kommurikacio nyelve: nay yar
Jelentkezés a killsé gyakorlatl hely blokkjalra
HEHI201E/2017 it 2016/2317]
5 :
pr—
! ~
Felvatt helyek - ¢ 2

Oldzlmsret 20 ¥
Hely neve Tervezett idd intervallum Gyakorlati idé intervalluma Statusz
4-es zzami kiirika 2016.00.22. - 2016.09.04, CIfcgadctt jelentkezés

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

Vissza

Az ablakon belul kijelzésre kertiltek az alapadatok egyes részei (valamint egy bdvebb gombbal a részletei
egy Uj ablakban). Alatta a blokkok, majd az alatt a jelentkezett blokkok listas megjelenitésben (felvett
helyek). A blokkoknal lehet jelentkezni az adott blokkokat egérrel kijelélve (nyomva tartott egérgombbal
tobb blokk is kijel6lhet6 egyszerre). Lejelentkezni ezen az ablakon lathato also (felvettek) listabol lehet. Csak
megszakitas nélkuli blokk — intervallumra lehet jelentkezni.

A jelentkezhet6 blokkok narancssargak, a nem jelentkezhet6ek szirkék. Azok, melyekre nem jelentkezhet
pirosak, azok, melyekre jelentkezett z6ldek. A hét, a datum, a szabad helyek szama és a jelentkezés statusza
Kiirasra kerl.
Piros blokkok két esetben alakulhatnak ki:

- betelt a lIétszdmkeret

- masik targybdl mar jelentkezett azonos id6szakra

Szabad helyek kijelzése

Egy-egy blokkban szdvegesen kijelzésre kerll az intézmény altal meghatarozott blokk intervallumok szerint
kiszamitott szabad helyek szama. Ezek a maximum létszamkorlatoknak megfeleléen keriilnek kijelzésre a
mar elfogadott jelentkezéesek fliggvényében.

A szabad helyek szama kizarolag Egyetemi klinika hely tipusnal kerul kijelzésre, de ott is van csak
jelentGsege, ott a jelentkezés a veglegesitést kovetben egybdl elfogadotta valik, igy adott id6ben a valos
szabad helyek szdmét lathatja a hallgato.

Jelentkezési hataridék:

Kils6 gyakorlati hely tipusoktol fiigg, hogy az adott blokk kezdd idépontja el6tt hany nappal jelentkezhet
utoljara a hallgato az adott blokkra. A jelentkezési hataridét az intézmény szabadon allithatja a ,,Kodtételek
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(95600)” meniiponton, a ,,Kiils6 gyakorlati hely — tipusok” kodtablaban a kadtétel ,,Erték” mezdjében (pl.
hét nappal el6tte jelentkezhet utoljara, akkor az értékkent 7-et kell megadni).

Alapértelmezett értékek:

- Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap
- Oktatokdrhaz, egyetemi es magyar akkreditalt gyakorlohelyek: a gyakorlat megkezdése elétt 7 nap
- Kuolfoldi akkreditalt gyakorléhely: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap
- Kulfoldi egyetemi klinika: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap
- Meég nem akkreditalt, de az akkreditacios feltételeknek megfelel6 magyar és kulfoldi intézmeény: a
gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap

Nem egyetemi csaladorvosi gyakorlati hely: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap

Multbéli idépontokra nem lehet jelentkezni.

Amennyiben olyan blokkra szeretne jelentkezni, melyre a beéllitott id6 korladtnak megfeleléen nem
lehetséges, hibatizenetben jelzi a program, hogy a jelentkezési hataridé miatt sikertelen a jelentkezes.

Figyelmeslelas %

Mem volt s keres jelentsezés! Nem vot s keras je ent<ezés!
Crre a bloxkrz mar lzjart a islentkezs hatandd.

Kulsd gyakorlati helyet intézményi dontés szerint egy nagyobb id6 intervallumban, vagy tobb kisebb
gyakorlati id6 részletben is teljesithet. 1gy az alsé listabdl ugyanazt a helyet akar t6bbszor is kivalaszthatja,
ha eltér6 intervallumokkal szeretne jelentkezni.

Az egyes gyakorlati helyekhez tartozé blokkok id6szakhoz is kapcsolodnak, igy el6fordulhat, hogy
parhuzamosan zajld jelentkezési id6szakoknal ugyanarra a hétre (blokkra) az egyik id6szak fel6l mar
jelentkezett, a masik id6szakban azonban még felvehetének jelzi a program az adott blokkot.

Uj gyakorlati hely felvitele
Lehet6sége van U gyakorlati helyet is hozzaadni a meglévé listahoz. Ezt az ablak aljan a ,,Gyakorlati hely

hozzdadasa” gombbal teheti meg. Ekkor ki kell téltenie a gyakorlati helyre vonatkozé adatokat az el6ugrd
ablakban.
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Amennyiben a hallgaté Uj gyakorlati helyet visz fel, kdtelez§6 megadnia a kulsé gyakorlati hely nevét,
valamint kivalaszthatja a tipusat, illetve a kommunikacio nyelvét is. A gyakorlati hely kezd6- és végblokkja
automatikusan tolt6dik az intézményi beallitasok szerint, ezt On nem modosithatja. Tekintve, hogy ez (j
gyakorlati hely, ezért a blokkok grafikus megjelenitése itt nem szukségszerd.

Uj kiilsé gyakorlati hely felvétele %

Kiilsé gyakorlati hely
# Kiilsé

gyvakorlati

hely neve:

= Kiilsa Kilfdldi egyetemi klinika v
gyvakorlati
hely tipusa:

% Kommunikécié | magyar X
nyelve:

& Gyakorlat 40
kezdete
blokkban:

& Gyakorlat 52
vege
blokkban:

& Leiras:

Jelentkezes ugyanarra a hétre nem lehetseges tébbszor!

Amennyiben mér jelentkezett egy gyakorlati targybdl egy adott kiilsd gyakorlati helyre, adott blokkra (hétre),
akkor ugyanerre az idépontra mar nem fog tudni jelentkezni adott targybol masik helyre és masik targybdl
sem! A blokk (hét) statusza ilyenkor a jelentkezés mentését kovetden (még tervezési fazisban) megvaltozik,
mar nem jelentkezhet ugyanezen intervallumban talalhaté idépontra sem ugyanabbdl, sem més gyakorlati
targybol.

Ez az adott blokkoknal kijelzésre kerdil:

Mas
targybol
van mar
lizlentkazése
[ind

Féléves targyként mar teljesitett gyakorlati targyat nem lehet felvenni kiils6 gyakorlati id6szakban.

Felvett gyakorlati helyek

Ez a tervezett id6 intervallum a kivalasztott gyakorlati hellyel egyutt atkertl a felvett gyakorlati helyek
soraiba jelentkezés utan. A tervezett és a tényleges gyakorlati id6 intervallum kildon oszlopokban ker(l
kijelzésre a felvett gyakorlati helyeknél. Amikor az ugyintéz6 elfogadja a kijel6lt idéintervallumot, akkor a
tervezett id6pontbdl atkerlil a tényleges gyakorlati id6pont oszlopba az érték (az adminisztratornak
lehet6sége van masik iddintervallumot is meghatarozni).
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Jelentkezések véglegesitése

Miutén a jelentkezett a kivan gyakorlati helyekre, utdna kulon sziikséges a jelentkezések véglegesitése is.
Ezt ,,Kils6 gyakorlati helyek” felugro ablakban a,,Jelentkezések veglegesitése” gombra kattintva teheti meg.

=l &

Oldalméret| 20

Felvett helyek

Hely neve Tervezett idd intervallum Gyakorlati idé intervalluma Statusz

Hallgatoi tervezés

Teszt 511 2017.03.20. - 2017.04.02

Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

FIGYELEM!
Az egységes mikaddés érdekében, minden jelentkezést veglegesitenie kell!

Mivel a veglegesités utan a jelentkezéseket mar nem all modjdban modositani, ezért a ,,Jelentkezések
véglegesitése” gomb megnyomasa utan megjelenik egy felugro ablak a kévetkezd széveggel: ,,Ha véglegesiti
a jelentkezéseit, utana mar nem modosithatja azokat, és Ujat sem vehet fel! Biztosan folytatja?”.

A véglegesités csak azutan torténik meg, mikor az ,,Igen” gomb megnyoméséval a felhasznalé megerésiti a

folyamatot.

=

Kiilsd gyakorlat helyek Taérgy: ( Beloyogydaszat - szigorla év)

Kérdés 2 X

~ LB veéglegesiti a jelentkezéseit utana mar nem modosithatja azokat, és djat sem
vehet fell Biztosan folytatja?

Igen MNem Vissza

A ,Jelentkezések veglegesitése” gombra kattintva torténik meg a minimum megszakitasra és a minimum
hetek szdméara vonatkozO figyelés. Olyan esetben, mikor valamelyik feltétel nem teljesil, akkor a
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véglegesitesi folyamat megerdsitését kdvetben visszajelz6 Uzenetben jelezzik ki, illetve maga a folyamat is
sikertelen lesz.

Kiilso gyakorlat helyek Targy: (Belgyogyaszat - szigorlo ev)

— &
3 ¥
Hiba @ X
- A véglegesités sikertelen, mert a blokkok dsszefliggd
w intervallumat minimum 2 alkalommal kell megszakitani. (&
blokkokat iddben és térben kell megszakitani.)
— &

Vissza

Felvett helyeknél dokumentumok kezelése

A felvett helyeknél az adott hely sorvégi lebegd menijének ,,Nyomtatvanyok” menipontjaban tudja
megtekinteni és letdlteni az intézmény altal az adott gyakorlati helyhez meghatarozott, gyakorlati hellyel
kitoltenddé nyomtatasi sablonokat (befogadd és teljesitési nyilatkozatokat). Csak azok a nyomtatvanyok
jelennek meg, melyek nyelve megegyezik az adott helynél meghatarozott nyelvvel.

A ,Dokumentum csatolasa” menipontra Kkattintva egy eléugré ablakban tud feltélteni olyan
nyomtatvanytipust, melyet az intézmeény az adott helyhez meghatérozott. Példaul befogado, vagy teljesitési
nyilatkozat, vagy akkreditacios nyilatkozat.

"Elfogadott jelentkezés" statuszra allitastol kezdve kizardlag ,, Teljesitési igazolas” tipusi nyomtatvanyt lehet
feltolteni. Ez "el6tt " a statusz el6tt pedig kizarolag Teljesitési igazolastol eltérd tipust.
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Probaz 2 %X
+ F3jl feltoligse

% Dokumentam tipusa;: Befogado nyilatkczat

& Leirds: Teszt leirds

N G
Dokumentum tartalma — ’ 7

Oldalméret 20 -
Fajl neve Nokumentum tipusa 1 riras  Flfngadas ideje Fifngadua Fajl letiltése

Szervarleiras.doc Akkred tdcids nyile SzerverlLeiras.doc

azuresyloll Akkred Lacids nyilelkueal deuiesyl.r Ll

Talalatok szama:1-2/2 (78 ms)

Vissza

Statuszok a jelentkezett helyeknél

Az egyes felvett kilsé gyakorlati helyek statuszanak kijelzése lathaté a fenti listaban.
Jelentkezés utan a statusz oszlopba a ,,Hallgatoi tervezés” statusz kertl. llyenkor mar lehet kezdeni a
dokumentumfeltéltest (befogado nyilatkozat).

Nem ,,Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok” tipusu helyeknél a egeszen addig ,,Hallgatoi
tervezés” statuszban marad, amig befogad6 nyilatkozatot nem toltotte fel, és utdna nem véglegesitett. Tehat
csak a nyilatkozat feltdltése és a ,,Jelentkezések véglegesitése” gomb megnyomasa utan valt at a statusza
»Hallgatéi véglegesités”-re. Amennyiben Ugy véglegesitene, hogy még nem toltotte fel a befogadd
nyilatkozatat, akkor egy visszajelz6 izenetben kap tajekoztatast ennek sziikségessegerol.

Az ,Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok” tipusu helyeknél pedig a véglegesités el6tt szintén
»Hallgatoi tervezés” lesz a statusz, csak utana valt at ,,Elfogadott jelentkezés”-re. Befogadd nyilatkozat
feltdltése ilyen tipusu helyekhez tovabbra sem sziikséges.

Amennyiben poétlas statuszra teszik a jelentkezést, a HWEB-en egy ikon is kikerll a hallgatd szamara a
felvett hely soraban, amely f6lé hlizva az egeret megjelenik az informéacio, hogy poétlas sziikséges.

»POtlas” statuszra akkor kerill vissza, hogyha tovabbi hianyossdg meril fel a dokumentumokkal
kapcsolatban.

Amennyiben az ugyintéz6 (adminisztrator) validalja a jelentkezest, ,,EIfogadott jelentkezes” statuszba kerl
(Egyetemi klinika helytipusndl jelentkezés utan automatikusan ebbe a statuszba keril a jelentkezés).
El6fordulhat, hogy az adott targy felelGsének allasfoglalasara van szikseg, ekkor el6fordulhat, hogy a
jelentkezés statusza ,, Targyfelel6s dontésére var” lesz.

"Teljesitési igazolas beadva": amint a hallgato a teljesitési igazolast feltdlti, automatikusan erre a statuszra
ugrik a program.

A Térgyfelel6s biralata alapjan a gyakorlati jelentkezés ,, Teljesitett”, ,, Teljesitetlen” és ,,POtlas” statuszra
kerulhet beallitasra. Potlas eseten a hallgatonak ismételten lehet6sége van teljesités igazolast feltolteni.
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4.16. Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés

Hallgaté weben a ,,Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniponton tud jelentkezni a
meghirdetett témakra, tdjékozodhat az érvenyben l1év6 idészakokrdl, megtekintheti elfogadott jelentkezéseit
és feltoltheti szakdolgozatat. A fellileten harom blokk talalhatd: ,,Szakdolgozat jelentkezések™, ,,1d6szak
adatok”, ,, Téemavalasztas”.

4.16.1. Szakdolgozat jelentkezések

Itt az On altal valasztott szakdolgozat témak/cimek jelennek meg. Minden jelentkezés lathatd, fliggetlentil
attol, hogy arra a témara mar beosztasra kerilt-e vagy sem.

A fellleten tajékoztatasul a kdvetkez6 oszlopok jelennek meg: ,, Téma”, ,,Cim”, ,,URL”, ,,Oktatoi vélemény”,
,Beosztas eredménye”, ,,Oktato”.

A ,,Cim” oszlopban lathato adat esetén, ha a beirt adat hosszabb, mint a mez6 hossza, akkor tooltipben
lathatja a teljes cimet. Intézménye engedélyezheti, hogy a szakdolgozat cime szerkeszthetd legyen, ebben az
esetben atirhatja ennek tartalmat.

A ,,Beosztas eredménye” oszlopban elfogadott jelentkezés esetén egy zold pipa, nem elfogadott jelentkezés
esetén egy piros X, amennyiben meg nem ker(lt beosztasra, egy kék kérddjel jelenik meg az oszlopban.

Az ,,Oktatdi vélemény” oszlopban jelenik meg az oktaté &ltal megadott vélemény. Bévebb szdveges
véleményezés esetén egy ,lap” ikon is megjelenik az oszlopban, rakattintva meg tudja tekinteni a teljes
szOveget. Szerkesztési lehetGsége itt nincsen.

? Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés
Hozzaadis a kedvencekhez

- ¢
Szakdolgozat jelentkezések — 7

Oldalméret| 20 v

Url Oktatdi vélemény Oktato

vl lologlog

o ] v B ] o o Q9

LA X XKLL §

A sorvegi ,,Lehet6ségek” meni a kovetkez6 miveleteket tartalmazza: ,,B6vebb” (a téma nevére kattintva is
elérhet6), ,,Szakdolgozat feltdltése”, ,,Szakdolgozat megtekintése”, ,,Szakdolgozat adatainak nyomtatasa”.

Az ,,Oktatdi vélemény” oszlopban jelenik meg az oktaté &ltal megadott vélemény. Bévebb szdveges
véleményezés esetén egy ,lap” ikon is megjelenik az oszlopban, rékattintva meg tudja tekinteni a teljes
szOveget. Szerkesztési lehet6sége itt nincsen.
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Szakdolgozat jelentkezések

PRVl Mentés § Jelentkezések sorrendezése

Téma ™| Cim

B G S 2 OLIFOA A A
Teszt 1 Teszt 1-2-3

Teszt 1 Teszt 1-1
Szakdolgozat Szakdoga Cim fmen
temakir WELL,

FPampalini élete ™ ------m--e-- pampalli...
diplomas

munkanelkiliek

Taldlatok szama:1-8 /8 (109 ms)

Jelentkezés konzultaciéra:

A ,,Beosztas eredménye” oszlop mellett megjelenhet egy ,,Naptar” ikon

Oktatdi
vélemény

Elutasitva
Elutasitva

Tarmogatott

Mincs kitdltve

Mincs kitdltve

bttp:/fnanymedes.lib... Mincs kitdltve

Mincs kitdltve

Mincs kitdltve

=t 0

Oldalméret 20 ¥

Beosztas

eredménye Oktatd

X Barasovich Barszos | +

* Murzsa Félix | +
] < Dr. Dacsi Axel |+

74 |+

| Tamogatom a szakdolgozat jelentkezést. 5
TToOTTar = grograt '™

v

v” Barasovich Barszos |+
> Barasovich Barszos, Hudak Blanka, Hudak Gyula,

A Mard Amada hnce
't/ Heni, Tenerer Nandor | +

Miveletek:

, amennyiben az idészak/téma

kapcsolathoz kiirdsa kerilt egy konzultacios idépont. Amikor az oktatd létrehozza a konzultaciét az
idépontokkal, akkor az oktato és a jelentkezett hallgatok koziil azok a témara jelentkezett hallgatok, akiknél
a ,,Beosztas eredménye” oszlopban zold pipa lathatd, automatikusan a konzultaciéhoz hozzarendelésre
kerulnek. Az ikonra rakattintva jelenik meg a ,,Konzultacio adatok felugro” ablak, ahol két tabulator fulon

lathatdak az adatok

Az ,,Alapadatok” fullén a konzultaciohoz kapcsolddoé fébb informaciok jelennek meg, modositasi lehet6sége
itt nincsen, csak megtekintésre szolgél a felllet.

Konzultacio adatok £ X
Alapadatok | Konzultacié iddpontjai
# Konzultdcid azonositdja: # Jelentkezési iddszak kezdete: 2016,11.07 13:15 i)
& Konzultdcid neve: & Jelentkezési iddszak vége: 2016.11.30 13:12 [
& Kiotelezd alkalmak széma:
& Leiras: Szakdolgozati konzultacid
& Minimum |étszam: # Maximalis létszam: |
& Félév: v | & Konzultdcio tipusa: Szakdolgozat v
& Targy: | & kcmrm_.ril:ac.ic'- alaqui v
& Szervezet:
% Dijtipus: v
Vissza
- z .z 7
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A ,,Konzultécid id6pontjai” fulon pedig jelentkezhet a konzultdciéhoz megadott id6pontokra.
A létrehozott konzultacié a ,,Tanulmanyok/Konzultaciok” mentpontban ugyandgy lathato, illetve a
jelentkezés m(ivelete onnan is elvégezhetd.

A ,,Szakdolgozatok — Bovebb” felugré ablakban tobb blokkban jelennek meg szakdolgozatanak részletes
adatai. A ,,Hallgato szakdolgozatai” fellleten lathatdak a ,,Téma”, ,,Cim”, , Végleges cim”, ,,Visszavonas
datuma”, ,Jelentkezés datuma”, ,Beadas datuma”, ,,Védés datuma”, ,Védeés eredménye”, ,Nyelv”,
,Beosztas eredménye”, , Elfogadd”, ,,Elfogadas datuma”, ,,Szervezeti egység” mezok.

Szakdolgozatok - Bovebb ? @ X

Hallgato szakdolgozatai
& Téma 1103_1

L
@ LM Teszt cim

& Végleges cim

P Visszavonas datuma
% Jelentkezes datuma 2016.11.03.

¥ Beadas datuma

des datuma

edmeénye

Teszt szakdolgozat |eirdsal

B
L
4

Biralé/Konzulens

Birald Biralo tipus Oraszazalék Biralat eredménye Ertékelés
Dr. Dacsi Axel Belso biralo

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Mentes VisszZza

A ,,Cim” oszlopban lathato adat esetén, ha a beirt adat hosszabb, mint a mez6 hossza, akkor tooltipben

lathatja a teljes cimet. Intézménye engedélyezheti, hogy a szakdolgozat cime szerkeszthetd legyen, ebben az
esetben atirhatja ennek tartalmat.

SzerkeszthetGsége esetén megjelenik egy ,,Lap” ikon. Rékattintva, egy felugro ablakban mddosithatja a
cimet, a miveletet pedig a ,,Mentés” gomb megnyomasaval tudja véglegesiteni.
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Cim megadasa i

iZim

Teszt cim

Mentes Vissza

A ko6zéps6 blokkban helyezkedik el a ,,Leirds” mezd, melyben a biralatra vonatkozd leiras rész talalhato.

A harmadik, ,,Biralo/Konzulens” blokkban a ,,Biral6”, ,,Biral6 tipus”, ,,Oraszéazalék”, ,Biralat eredménye”,
~Ertékelés” oszlopok jelennek meg.

Az ,Ertékelés oszlopban, ha van szoveges értékelés, megjelenik egy kék informacios ikon, erre kattintva
megnyilik a teljes szoveget megjelenité ablak. Amennyiben az oktato biralatot is csatolt fel (weben vagy
kliensben), akkor legyen itt egy letoltés ikon (egy kék lefele nyilat szeretnénk), amellyel letdlthetd lenne a
biralat.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fligg, hogy a fellileten megjelenik-e a ,,Szakdolgozat feltdltése”
mendpont. S6t, intézményen belll is valtozhat az erre vonatkozo jogosultsag.

Feltoltésre az intezményileg beéllitott hatariddig van lehetésége. Ha mar feltoltotte a szakdolgozatat, akkor
uténa ezt tébbszoér nem teheti meg, inaktiv lesz a feltdltési lehet6ség.
Szakdolgozatat a ,,Szakdolgozat feltdltése™ link segitségével toltheti fel. A fajl feltoltési lehet6ség mellett
megjelenik egy cim kérd ablak is, azaz a fajl kivalasztdsa megjelenik egy felugré ablak a kdvetkez6 mezével:
»Végleges szakdolgozat cim”. Ezt Onnek kotelez6 megadnia, és csak ennek kitoltése utan lehet csak fajlt
kivélasztani/feltdlteni. Kizarolag egy fajl feltoltésére van lehetésége.

A ,,Szakdolgozat megtekintése” linkre kattintva PDF formaban tolthetd le szakdolgozata, mig a
»Szakdolgozat adatainak nyomtatéasa” linket valasztva egy felugro ablakban kell kijel6lnie egy nyomtatasi
sablon, melyen let6ltés utan lathatja és kinyomtathatja a szakdolgozaténak adatait
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4.16.2. Id6szak adatok

A fellileten talalhaté méasodik blokkban az képzéséhez rendelt aktualis szakdolgozat jelentkezés id6szakok
jelennek meg. Tajékoztatasul az id6szak neve, illetve a jelentkezési id6szak intervalluma jelenik meg.

Az id6szak neve linkkent funkcional, melyre rakattintva egy felugro ablak jelenik meg, mely a kdvetkezd
két tabulator fulet tartalmazza: ,,1d6szak bévebb adatai”, ,,Informaciok”.

Iddszak adatok 7T = R

S CLEERT R E R | Informaciok |

| @ 1ddszak neve 20161031 # Cim megadasi hataridd 2016.11.24. 0:00:00
& Max. jelentkezésszam % Hallgatd cim meagadds engedélyezett g:f
% lelentkezettek szédma 5 # Temavazlat feltélthetd ‘if
% Iddszak érvénvessége 2016.10.30. 10:00:00 - 2016.11.30. 10:00:00
& Vélemeényezési idaszak 2016.11.01. 0:00:00 - 2016.11.02. 0:00:00
\Vissza

Id6szak b6évebb adatai:

A kovetkez6 adatok jelennek meg: ,,Id6szak neve”, ,,Max. jelentkezésszam”, ,Jelentkezettek szama”,
»ld6szak érvényessége”, ,,Véleményezési idészak”, ,,Cim megadasi hatarid6”, ,,Hallgatéi cim megadasa
engedélyezett”, ,, Temavazlat feltlthet6”.

Informaciok:
Itt az adott id6szakhoz tartoz6 szoveges informacié jelenik meg.
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4.16.3. Témavalasztas

A fellleten az aktualis id6szaknak megfelel6 szakdolgozat témak jelennek meg, melyek adatait a kdvetkezd
oszlopokban lathatja: ,, Tipus”, ,,Téma/Cim”, ,Leiras” (amennyiben talalhato leirds az adott témahoz, egy
felkialtojeles ikon és egy tooltip jelenik meg), ,,F6/Limit”, ,,Oktato”.

- g
Thmavilasrris = * .

A ,,Téma/Cim” oszlopban lathat6 adatra, vagy a sorvegi ,,Lehet6ségek” meniben talalhat6 ,,Adatok” linkre
kattintva a szakdolgozati téma bOvebb adatai jelennek meg felugré ablakban. A témara jelentkezni a
»Jelentkezés” linkre kattintva tud, a mlvelet sikerességérél visszajelz6 Uzenetben tajékoztatast fog kapni.
Temarol lejelentkezni a ,,Lejelentkezés” linkkel lehetséges.

Siker 2 X

L V' ] Sikeres jelentkezés!

A ,.Szakdolgozat téma adatok™ felugro ablakban tajekoztatasul a kovetkezé mezok adatait lathatja:
»16ma/Cim”, , Tipus”, ,Maximum jelentkezhet”, ,,Maximum létszam”, ,Leiras”, ,,Ervényesség kezdete”,
»~Ervényesség vege”, ,, Tanszék neve”,” Tanszék kod”.

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 105 / 222



NEPTUN Tanulmanyi . P .
@ Rendszer Dokumentaci6 HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

&
3

Szakdolgozat téma adatok

Adatok

& Tema/Cim Teszt téma =] EI"JéIT,-‘ESSég kezdete 2013.06.12. D:00:00
& Tipus Téma & Ervény‘esse’g wége 2017.05.01. 0:00:00

2 Tanszék neve Amorth Szamviteli és Novénytudomanyi

# Maximum jelentkezhet 15 :
Tanszek

2 Maximum |étszam % Tanszék kod BK-P-IIB
% Leiras
Oktaték — pe
Oldalmeéret|20 v
Név Oktato tipus Létszam
Papik Dionizia Belsd biralad i!_"’
Hohi Tonuzdba Kilsd birala ;ﬂ

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)

Vissza

Az ,,Oktatok” blokkban kilén jelennek meg a témahoz hozzarendelt oktatok adatai a ,,Név”, ,,Oktato tipus”
és ,,Létszam” oszlopokban.
A ,,Létszdm” oszlopban 1év6 ikonra hizva a kurzort, egy tooltipben jelennek meg az adott téméhoz tartozd
jelentkezési adatok a kovetkez6k szerint:
.0sszes szakdolgozat jelentkezési létszam” mezG6: Azt mutatja meg, hogy az adott oktatéhoz hany
hallgato jelentkezhet az id6szakban.
- ,Osszes varhato elfogadasi létszam”: Azt mutatja meg, hogy az adott oktatéhoz hany hallgatd
kertilhet beosztasra az id6szakon beliil.

- Jelentkezettek szdma” mez6: Az adott id6szakhoz rendelt témakra-cimekre mar feljelentkezett
hallgatok szama.

- ,ld6szakon belil jelentkezettek szama” mez6: Az adott id6szakon belil az oktatohoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatdi jelentkezések szdma, azaz hanyan jelentkeztek az idészakban
olyan témaéra, akihez az oktat6 hozza van rendelve).

- ,ld6szakon belil elfogadott jelentkezések”: Az adott id6szakon belul az oktatdhoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések kozil, hany hallgatonal kerilt a ,,Beosztas
eredmenye” jel6l6négyzet igaz értékre beallitasra.
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m fa
Létszam — P, i =

Oktatok

{Osszes szakdolgozat jelentkezési letszam: 0
Osszes varhaté elfogadasi létszam: 0 1 oldalmeéret| 20 i |
Jelenthezettek szama: &

£ Iddszakon beliil jelenthezettek szama: 2 . B
Név etszam
Idészakon beliil efogadott jelentkezések: 2

Belss biralo ©
Kulsé birls O

Papik Dionizia

Hohi Tonuzdba

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)

Amennyiben az ,,Id6szak adatai” ablakban a ,, Témavazlat felt6lthet6” cimkenél z6ld pipa szerepel, akkor
lehetGsége van témavazlat feltltésére a cim megadasa mellett.

P Cim:

» Téemavaziat:

Dokumentumtar foglaltsaga: 1497193 kB /5000000 kB (30%)
Mentse a dokumentumot ha tobb fajlt akar hozza feltolteni!

"

Fajl felttltése

+ Fajl feltdltése

m‘:f;

Oldalméret 20 ¥

Dokumentum tartalma

Midveletek: BOERISEI MU=

Fajl neve

Kijelolés

Kiterjesztés Méret Létrehozas datuma Letiltések Fajl letoltése

qwerty

Talalatok szama:0-0/0 (0 ms)

Menkés Vissza

g2 kb

COIAEE Kijelolt fajlok torlése
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5. Targyak
5.1. Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehet6sége van kurzust valtoztatni, illetve
leadni a targyait.

A felvett targyak listazésa a "Félévek"-nél kivalasztott félévnek megfeleléen torténik, ahol dsszes eddigi
félevébol valaszthat. A targyak megjelenitéséhez nyomja meg a 'Listazas’ gombot!

5.1.1. Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktudlis félévben felvett targyait is. A félévvalaszto legdrdilé meniben
az aktudlis feléve mellett zardjelben lathatd: (aktudlis félev).

Aktualis félév az az idében legutolso tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra bejelentkezett,
vagy tanulmanyi tgyintéz6je bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis targyak listajaban nem feltétlentl jelennek meg az éppen felvett targyai, mivel a
targyjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kdvetkezd félévre torténik.

5.1.2. A felllet

A fellleten megjelenik a targy kddja, neve, kreditértéke, a felvételek szama és a vardlista oszlop, valamint a
sor végen egy "Lehet6ségek” ikon, mely a b&vebb feliratot, illetve a targybol szerzett eredményeket
tartalmazza.

A fellleten talalhatd nyomtatdé ikonnal lehet6sége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott targyak soraban a targy nevén és kodjan tul megjelenik a targy kredit értéke ("Kredit™), valamint
a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama").

A "Varolista” oszlopban egy piros, felkialtojeles ikon jelzi, amennyiben az adott tArgyon az adott félévben
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem Kertilt be a targy felvett kurzusanak valodi
Iétszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekerulésre, amelyr6l esetlegesen lehetdsége van bejutni a
kés6bbiek folyaman.

A vérdlista ikon kétfeleképp kertlhet a felliletre: vagy nem jutott be az adott targy rendes létszamkeretébe,
vagy rangsoros targyjelentkezessel vette fel a targyat. Varolistas targyra nem rogzithet6 erdemjegy és ilyen
targybol nincs lehet6ség vizsga felvételre.

A sor végén pedig a "Lehet6ségek” ikon alatt a "B6vebb", a "Felvett kurzus modositasa"”, a "Targy
leaddsa”,a  "Targy alapadatok nyomtatdsa”, ,Targytematika letdltése”, vagy az
"Eredmények" lehet6ségek kozil valaszthat. A lehet6ségeket a tovabbiakban részletezziik.

A féleves felvett kreditek kijelzését is ezen a feluleten talalja. A lista aljan informacios panel tajekoztat a
félévben felvett kreditek szamardl, igy Onnek azt nem kell kilén 6sszeszdmolni.

A Kkijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra
rakattintva szintén el6hozhato a helyi mend.

Amennyiben a targyhoz nem vett fel kurzust, Ggy a targy kodja alatt a kdvetkez6 felirat jelenik meg: "Nincs
kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditacioval kerllt felvételre, akkor az "Elismert” (korabban
akkreditalt) felirat olvashato.
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Amennyiben nem teljesil a targyra vonatkozo eld-, vagy végleges targykovetelmény, akkor azt is kiirja a
program a targy kodja ala.

Lehet6ség van az 6sszes targy excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

5.1.3. Targytematika letoltése

A Felvett targyak” feluleten felsorolt targyaknal van lehet6ség a targytematika megtekintése, a
»Lehet6ségek/Targytematika letdltése” menipont alatt. A mentpont csak akkor aktiv, ha feltoltésre kerdlt
atargyhoz tematika. A let6lthet6 targytematikaban legeneralasra ker(l egy plusz oldal a hallgatora vonatkoz6
specidlis adatokbdl, ha mar lezéarasra kerilt a hallgatd féléve (ez tartalmazza a tematikanak megfelel6
eredmeényeket).

FIGYELEM! A targyhoz tartozo tematika letdltésére csak ezen a fellleten van lehetdseg!

5.1.4. Targy alapadatok nyomtatasa

A "Targy alapadatok nyomtatdsa" funkcié kivalasztasa utan .pdf formatumban nyomtathatéak a targy
adatok. A Kiajanlott sablonon szerepel a Targykod, Targynév, EIl6kdvetelmények, Végleges
kovetelmények, Leiras. (A sablonon megjelenitend6 adatok az intézmeny altal tovabb bévithetéek a sablon
szerkesztéskor hasznalhat6 valtozdok sablonra helyezésével.)

5.1.5. Targy leadasa

Ha valamelyik targy sordban a ,,Lehet6ségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendszer el6bb
visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor kerl
a targy leadasra, es ezzel el is tlnik a felvett targyak listajabdl. Ugyanez a funkcio elérhetd oly maédon is,
hogy a targy barmely adatanal a sorra kattintva megjelend linkre kattintva a "Targy adatok™ ablak "Felvehet6
kurzusok" fulén talalhat6 "Targy leadasa™ gombra kattint.

¥ lelvert mrgyak
u SFiresel Felavek: 2N151/,2 (aktualis télew)

& Teldvek: PHGATE (akhualis Felay) T

N | IrrRadas A kedvencekher || Nyitatkorat tebestt targmkral

Bovebh

Febrett kurzms madositas ~
Targyak Tampybeadis ¢ Fd
Targy alapadatok nyemitatasa

Eredménvel:
Targy kodin Targy neve Kredit lelvitelek szamz

SEUL A2k 20=/IK A felsdoktatds torténcec Masyarorszagzn 2

K T-ATA-43959) A w2l kel Tenel v oo | ja

Talilalub sedmaz1-22 {10 ms)

g Osszesen felvett kreditek szama a félévbens: 4
e

Felvett targyak felllet listaja aktualis félévre szlréssel

A targyjelentkezéssel egyutt természetesen a kurzusokra valo jelentkezése is torlodik, errol
visszajelzeést is kap.
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FIGYELEM! Targyat leadni kizarolag elGzetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési
id6szakban lehetséges!

Targy adatok 2.6 x

m Alapadatck Témakir Jegyzetek || Hallgatdk Tablazatos eldkivetelmény
|

AzZ U intézményrendszere és mikodése (BRYS-AZM-9/038V)
Mintatanterv:

Targy kurzusai — V'
Kurzus kddja Kurzus tipusa Fafvardlista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Cktatok Nyelw Telephely Megj. Leiras I:‘
e Elmélet 2/0/5 o SZE:10:15-11:320; magyar
Talalatok szama:1-0/0 (437 ms) Mive etek: Targy leadas
LU A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelilénégyzet segitségével fel

Nt lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cseréini.

e e A kurzus hagyomanyos létszam kerstén til az Intézmény

N meghatarozhat vardlista létszamot, errél a listarol késébb a kurzus

valédi, wvagy maximalis létszamkeretének esetleges wvaltozasaval
Ie_hetdsége van bekerilinl 3 kurzus hallgatdl kizé.
:9" : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatél kézdott az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye
:-0.: : A7 ikonra poricionalva megtekintheti a kurzusra vonatknzi fisszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok el6ugro ablak, ahol lehet6ség van targyat leadni

5.1.6. Kurzusvaltoztatas
Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvéltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a felugro
,» rargy adatok” ablakban teheti meg. Egyszer(ien csak be kell pipalni a masik kivant kurzust és a "Mentés"

gombra kattintani, ekkor megtorténik a valtoztatas. A kurzusmaodositas linkjét a targy soranak végén talalhato
'Lehet6ségek’ ikon alatt is megtalalja "Felvett kurzus médositas’ név alatt.

5.1.7. Eredmények megtekintése

A téargyak soraban a ,,Lehet6ségek/Eredmények” feliratra kattintva egy felugré ablakban megjelenik az
adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

5.1.8. Targy adatok

Targy kurzusai fil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kerilt kurzusokat, és itt vehet fel a
targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt mddosithatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhatd
jelolénégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a
»-Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tébbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre kerdilt.
Ebben az esetben minden kurzustipusbél egyet-egyet kell felvennie. Kivetel ez aldl a vizsgakurzus, amit
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viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust
és mas tipusu kurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" ful alatt. A kurzustipus segit a hallgaténak a
kiilénbdz6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban
megjelenik a kurzus tipus azonosito mez6 értéke, melyb6l kiderulhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrél van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztrélja).

A "F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. A fellileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo Iétszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tébbféle Iétszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtdjeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
Iétszdmadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas Iétszdmkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varoélistan van hely, vagy a kurzuson varélistan szerepel, gy a
letszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vardlistara kertilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vardlistan szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On valéjaban nem keriil be a kurzus valodi
Iétszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekerulésre, amelyr6l esetlegesen lehetsége van bejutni a
kés6bbiek folyaman. A piros vardlista ikon Iétszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
kerulhet a felliletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kerdl.

A rangsoros targyjelentkezes menetérél bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” menuponthoz tartozé szévegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezd6betdjiik jeloli.
Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés"”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszédik adat,
amennyiben ezeket a mez6ket az intézményben feltdltotték.

Ha kijel6lte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy sikerilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve
ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jel6lénégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
és a kurzus f6lé huzva az egeret egy el6ugro informécids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul."”

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezest, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f6lé hlzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra kerult.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrdl a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijel6lésen valtoztatni, a jel6l6négyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus f61é hlizva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra kerdlt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha
- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kdvetelményeket

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)

- az 6sszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijel6lt egyet-egyet
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- el6zetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési iddszak és kurzusjelentkezési id6szak van
- még nem teljesitette a targyat korébban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informéaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
barmely adatara, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehet6
kurzusok" filén megjelend "Targy leadasa" gomb (vagy ,,Tovabbi funkciok” gomb ,, Targy leadasa”
felirat) segitségéevel teheti meg.

FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott
telephely megegyezik a hallgatd képzésenek szervezeti egységéhez tartozd telephellyel, vagy olyan
kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a tArgyhoz tartozé kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelel6s oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egyseg. Megjelenik a targy eredeti neve
is (amennyiben atnevezésre ker(lt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte peldaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az
»Informéacid/Szervezeti egysegek” menipontbdl el6hivhatd el6ugrd ablakkal.

Témakor, Jeqyzetek fillek

Itt a kivalasztott tantargy témakoarei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdsegek” ikonra kattintva tud tzenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaréban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaldknak (a
csoportos lzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevl menupont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos el6kovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatérozhat el6zetes kovetelményeket kiilonb6zé szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fliggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezé-e.

A targyfelvételi id6szak jellegének megfeleld kdvetelményeket allithat fel, igy beszélhetink el6zetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi id&szakban)
kovetelményekrdl.

Targyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathatd id6szaknak megfeleld kdvetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az el6zetes vizsgafeltétel szamit.
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Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok kozll azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

5.1.9. Kurzus adatok

A Targy adatok fll alatt a "Felvehetd kurzusok™ listajaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok” feltilet. A kurzus adatok fllekre szétbontva tartalmazzak az informéciét, hasonloan a targy
adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok™ ful alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tébbek kdzott
szerepel a letszamkorlatokra vonatkoz6 informéacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beéllitott el6kovetelmény is ("El6kdvetelmény™).

A maximum és minimum f6 ertékei a kurzusra vonatkozé beéllitott letszamkorlatokat jelenitik meg,
csakdgy, mint a ,,Varolista max. létszdm” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista létszdm az adott
kurzuson. A Kkurzus tipus azonositdo mez6 értékéb6l kidertlhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrél van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt talalhaté a "B6vebb orarendi informaciok™ gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus dsszes orarendi idopontja. Tehat az Alapadatok feluleten
is lathat6 "Orarendi informaciok™ -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolddo targyak’ cim( tablazatban minden olyan targy felsorolasra keril, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kerult (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy el6éugré ablakban el6hivhatéak a szervezeti egység bOvebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek”
mentpontbdl eléhivhato el6ugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerult, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok™ fllon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetdsegek” ikonra kattintva tud tzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaréban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevl menupont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a fellileten lathatdak
az egyes hallgatdk rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varélista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgato a rangsoros és vardlistas jelentkezéskor egyel6re csak varolistan van). A felhasznal6 sora szirke
héattérrel és kivastagitott betlikkel jelenik meg.
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Kurzus adatok g %

Alapadatok |

t ] Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika reladatcok C-tananyagok Rangsoros jelentkezés

[n: Y -~
Kurzus hallgatoi (E1) ! Q 7

Oldalmére:z 20 -

Hév: Rangscorpont Rangsor sorrend varolista
Székely Z=dfa

Toth Daniel

Dobsi Beatrix

Katona Ndra

Sdvdri Vivien

Van Coremalen Luca

Talilalok sedma:i-G/G (16 )

Vissza

Oktatok

Ezen a flilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer( felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok” menu "Orarend”
menUpontjanal.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Jelenléti statisztika

Kurzus - Odraalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetGségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg”, "Késett".
Amennyiben egyik sincs beéllitva, gy a "Nincs kitoltve™ oszlopba keril bele érték az 6raszamnak
megfelel&en.

Feladatok

Ezen a fellleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridd, az alkalmazott értékelés az igénybe vehetd potlasok és az
eredmény beszamitasi moddjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredmenyét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a pétlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintd hierarchia is elképzelhetd.
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy pétlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmeényeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pdtlasok el6ugrd ablakéban kizéarélag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatéak az eredmények).

A sor végeén talalhatd menib6l szintén el6hivhatdé a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potléasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyeét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban a kovetkezé lehet6ségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok

"1 Feladat beadéas

"1 Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén talalhato menibdl is el6hivhatbak ezek a  mendpontok.
A feladatokat lehet6sége van kurzustol fuggetlentl, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mendpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehet6ségekrél bdévebben olvashat a dokumentacio
meniponthoz tartozo leiraséban.

E-tananyagok

Ezen a feluleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzioja és lejatszhatésaganak szama. Lejatszas utan ebben a listaban
megjelenik a pontszam illetve az eredmeny (szé&zalékos forméban) is.

Egy tananyag elinditasahoz elGszor a sor végén talalhato "*Nyelvi verzi6 valasztas™ linkre Kkattintva, a
megjelené felugro ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "'Inditas™ link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyemét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal jatszhato
le (egy szam lathat6 a ""Lejatszasi lehetdségek™ oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utan
csokkenni fog a szamlald, és a lehetdségek kihasznélasa utan On mar nem fogja tudni tébbszor
elinditani ezt a tananyagot.

5.1.10. Nyilatkozat felvett targyakrol

Erre a gombra kattintva egy nyomtathato nyilatkozatot keszit el a rendszer a béngészéprogramban, amelyben
szerepelnek a felvett targyak adatai.
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5.2. Felvett kurzusok

Ezen az oldalon lathatja felvett kurzusainak alapvetd adatait felévenkeénti listazasi lehet6séggel.

5.2.1. A felllet

A fellileten a kdvetkez6, kurzusra vonatkozo adatok jelennek meg: "Targy kodja”, "Targy neve”, "Kurzus

kodja", "Kurzus tipusa”, "Oraszam", "Orarendi informéaciok", "Oktatok", "Varolista","Jovahagyasos".

¥  Felvell kurzusok

E Sziiresek Felevek: 2015/17/2 (aktualis felev)

& Félévek 20161 7/2 (aktudlis félév) -

&3

N8 lozz5adas a kedvenceknez § Telvett kurzusok nyomtatasa
Kurzusok = ? F

Udalmsret 20 -

Targy kddja Targy neve Ll Kurzus kddja Kurzus tipusa Oraszam: Orarend inf. Oktatok Vardlista Jovahagyasos
10 Clédadas 5/5/0
‘00 Eldadas 1/0/0 K:09:00-12:00;

Cimelet 0

Felvett kurzusok

A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban megjelenik a kurzus tipus azonosito
mezd értéke, melybdl kiderllhet, ha példaul specialis, vagy vizsgakurzusrél van sz6. (A kurzus tipus
azonosito értéke csak akkor jelenik meg, ha intézmenye ezt adminisztralja).

Az adatok az intézmény altal tolthetok.

Az ,Oraszam” mez6ben mindig a kurzus tipusnak megfelelé heti 6raszam keriil megjelenitésre. Ha
vizsgakurzus felvétel torténik, ott nem donthet6 el pontosan az Graszam, ezért az éraszam mez6 minden
kurzusra vonatkoz6 adata megjelenik (ezért lehetnek / jellel elvalasztott értékek).

A ,Vardlista” oszlopban piros, felkidltojeles ikonnal kijelzésre keril, ha csak véardlistara sikerult
feljelentkezni (az egérrel az ikon f6lé pozicionalva errdl informacid is megjelenik).

Fontos, hogy csak akkor tud a tovabbiakban vizsgara jelentkezni az adott kurzusbdl, ha nem varoélistan van,
vagy mar beker(lt a varolistarol a kurzus hallgatoi koze.

A feluleten talalhato 'Felvett kurzusok nyomtatasa’ gombbal lehet6sége van kinyomtatni a felsorolt
kurzusokat. Lehet&sége van tobb nyomtatasi sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézmenye lehetéve
teszi. (A Neptun webes fellletén az intézmeény altal feltdltétt nyomtatvanyok koézil valaszthat szamos
felUleten, igy az intézmeny elvarasainak megfelel6 formatumot hasznélhatja).

Ha rakattint egy tetsz6leges kurzusra a listaban (targy nevére), akkor egy felugro ablakban megjelennek az
adott kurzus adatai. Amennyiben a kurzushoz kapcsolédo targy adataira kivancsi, kattintson a sorvégi
lebegébmeni ,, Targy adatok” menupontjara, melynek segitségével a sorban kijelzett targy eléugro ablaka
nyilik meg.

Lehet6ség van az 0sszes kurzus Excel exportjara. Amennyiben a feltileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas szlikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.
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5.2.2. Aktualis félév kurzusai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett kurzusait is. A félév-valaszto legérdilé mentben
az aktualis feléve mellett zarojelben lathato: (aktuélis félév).

Aktudlis félév a hallgatonak az idében legutolsé tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra
bejelentkezett, vagy tanulmanyi tgyintéz6je bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktudlis kurzusok listajaban nem feltétlenil jelennek meg az éppen felvett kurzusai, mivel
a targy- és kurzusjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kdvetkezd félévre torténik. A felvett
targyakat a kurzusokkal egyutt a ,,Targyak” menu ,,Felvett targyak” mentpontjaban talélja, és itt van
lehet6sége leadni is a tantargyait, vagy kurzust valtoztatni.

5.2.3. Kurzus adatok
A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonléan a targy adatok ablakhoz.

Kurzus adatok o X

| Alapadatok |

lallgatsk Oktaték Jegyzetek Oraren d Jelenléti stetisctika reladatok L tananyagok Rangsoras jelenthezés

Alapadatok (38)

& Kod: 38 % Kurzus tipusa: Vizsgakurzus
% Targy neve Makrodkonémia I. & {urzus dra

P Wizega tizusa Irdsbeli; & Oranend infun duidh

& Minimum f8: 0 % Dktatok Czvikl Anasztaz

& Mavimum fA: 1

& Varilista max. |étszdm: 0

# Nyelv magyar
% Félév 2008/09/2
% Leirds:

P Megjeyyods

o ¢
Kurzushoz kapcsolddd targyak — 7

Oldalméret[20 |

Targykod Targynév Targyhkivetelmény tipusa Szervezeli egység
MEGG-M4M-42034y Mak-odkondmia I. Vizsga MK-G-EDM - Tumé Edlcsészettudomanyi és Zabhegyezd Tanszék

Taldlatok szama:1-1/1 (47 ms)
Vissza

Kurzus adatok ablak

Alapadatok
Az "Alapadatok” ful alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott

szerepel a letszamkorlatokra vonatkozd informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beéllitott el6kovetelmény is ("El6kdvetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista létszam az adott
kurzuson. A kurzus tipus azonositd6 mezd értékébdl kidertlhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrol van szo. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztrélja).
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Az Alapadatok alatt talalhaté a "Bévebb drarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy el6ugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus Gsszes orarendi idGpontja. Tehat az Alapadatok fellleten
is 1athato "Orarendi informéaciok"-hoz keépest ez annyiban b6évebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolodé targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kerult (mivel egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rakattintva egy el6éugré ablakban eléhivhatéak a szervezeti egység b6vebb adatai,
kozte peldaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az ,,Informéacid/Szervezeti egységek”
menUpontbol eléhivhatd el6ugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerllhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerilt, akkor masik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok™ filén méar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetéségek” ikonra kattintva tud Gzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nev( menipont alatt részletezett moédon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a fellleten lathatoak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgatd a rangsoros és vardlistas jelentkezéskor egyel6re csak varélistan van). A felhasznalo sora szirke
hattérrel és kivastagitott betlikkel jelenik meg.

Kurzus adatok

Alapadatok E alig: ; Ditatok Jeavzctek Grarcnd Jclenlel statiszti | Feladato} E t; k || R s jelcnthezes

Kurzus hallgatsi (1) ! # 7

Oldalmerst 20 ~
Héw: Ranysurpuml Reanystir sorceml Vrilisla

Thith DAniel 6 (B2 124 135) 1

taldlatok ezama:l-1/1 (10 ms)

Oktatok

Ezen a fulon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.
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Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ menu "Orarend”
menUpontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozO adatokat tekintheti meg a fellleten.
Jel6lénégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent”, "Késett", "lgazoltan tavol”, "Nem jelent meg",
"Nincs Kkitoltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi kerilt régzitésre adott drarendi alkalomnal. Ha nincs
hallgatdi jelenlét rogzitve az orarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitoltve" erték keril megjelenitésre.
A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok™ részlegben a hallgatoi jelenlét tipusra vonatkozo

egyes lehet6ségek jeldlései Bsszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Feladatok

Ezen a fellleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridd, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi moddjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredmenyét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Pétlés tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szinti hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok 2 X

Alapadatck Hallgatok || Oktatok Jegvzetek || Grarend Jelenléti statisztika E-tananvagok

Rangsoros jelentkezés

Feladatok — ¢ 7

Cldalmzret 20 -

I+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targvnév Kurzus kdd Eredmény
F EdrELanAT KiszArthalyi 3014.08.31. 1:20 Kuantitztiv techrildk (37A33) 2 Khzepas (3]
Fcladat neve Fcladat tipusa Fcladat wvége Ercdmény =
[ rEiszFELADAT Egyeéni miris 2014.08.20. 1122 Elégsiges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
BOTIAS Memansraciis ménds P014.07.30. 1:70 Flég=sgas
RESZFELNDAT 2 Kiczdrthe yi 2014.10.31. 0:00 15 (4)
# CSrolADAT RESFLRCDMENYTS Kiszarth=lvi 2014,09.30. 0:00 Kvantitztiv techrikak (32633) 2 Cligséges (2)
F ARun Leselleladal (1254 uiyle) KiszdrLhzlyi 2014.07.07, 1:20 Kwanlileliv lechrikak (326335) 2 34 (4)
[ peddsos eredményszamitéssal Kiszdrthzlvi 2014,11.18, 0:00 Kvantitztiv techrikdk (32633) 2 Kozepes (3)
F potdsos Kiszarthzlyi £014.10.31, 10:01 Kvantitetiv techrikdk (3£633) 2

Vissza
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy pétlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmenyeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pdtlasok el6ugrd ablakéban kizéarélag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatéak az eredmények).

A sor végeén talalhaté menib6l szintén el6hivhatdé a feladat/részfeladat/pétlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlésai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyeét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban a kovetkezé lehet6ségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok

"1 Feladat beadéas

"1 Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén talalhato menibdl is el6hivhatbak ezek a  mendpontok.
A feladatokat lehet6sége van kurzustol fuggetlentl, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mendpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetGségekrél bévebben olvashat a dokumentacio
meniponthoz tartozo leiraséban.

E-tananyagok

Ezen a feluleten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykdd, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzioja és lejatszhatésaganak szama. Lejatszas utan ebben a listaban
megjelenik a pontszdm illetve az eredmény (szazalékos formaban) is.

5.2.4. Rangsoros jelentkezés kijelzése

A Targyak/Felvett kurzusok fellleten megnyitott kurzus ablakban — abban az esetben, ha a kurzus
varolistas targyjelentkezéssel kertilt felvételre — megjelenik a ,,Rangsoros jelentkezés” tabulator fil is.
Rangsoros targy/kurzus jelentkezés eseten a hallgatd bizonyos rangsorszabalyok alapjan
rangsorpontszamot kap.

A rangsoros targyjelentkezés utan az intézmény a rangsor szerint veglegesiti a hallgato jelentkezesét a
targyon. Ezen a fellileten megtekintheti rangsorpontszdmait, a rangsorszabalyokat, valamint a rangsor
sorrendet.

A korabban kapott rangsorpontszam?2 is megjelenitésre kerul a feltleten.
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Kurzus adatok

PowoX
|
Alapadatol Hallgatdk Oxtatok Jegyzetek Orarend Jelenléeti statisriibka Feladatok E-tanan yagok Rangsaros jelentihezés
Rangsoros jelentherés adatak
¥ Aangeorpontszdm 1t 235
¥ Rangeorpeniszam 2; STOBTRTSS
$ Bangrergarrand: 3
Ok !
| Rangsorszabaly csoportok — * F
Dldalmdrat M) =

Kurzus adatok ablak — rangsoros jelentkezés

5.2.5. Felvett kurzusok — Lehet8ségek

A, Felvett kurzusok” feliilleten az egyes kurzusokhoz tartozé sorvégi ,,Lehet6ségek” ikon segitségével
elérhetd a kurzushoz tartozo helyi menii. Ide Kattintva is megtekintheti a kurzus bévebb adatait. Az ,,Uzenet
az oktato(k)nak” meniipontra Kkattintva a kurzus oktatdjanak/oktatéinak kildhet Gzenetet. A ,,Férum”
mentpont a Neptun Meet Street kdzosségi teret hasznalo intézmenyek esetében jelenik meg, ilyenkor a
menupontra kattintva a kurzushoz tartozé férumot tekintheti meg. A ,, Targy adatok™ menupont segitségével
a kurzus targyanak adataihoz navigalhat, rakattintva a sorban kijelzett targy el6ugré ablaka nyilik meg.

?  Felvett kurzusok

ﬁ Sziirések Félévek: 2015/16/2 (aktudlis félév)

& Félévek: 2015/16/2 (aktualis félév) -

BN Hozz3adas a kedvencekhez § Felvett kurzusok nyomtatasa

. —~
"
Kurzusok —_— 7
Keresés Targy ki Kurzus adatok 3
Uzenet az oktato(k)nak -
Forum
Targy kédja Targy neve |+ ig;:s ::(ll;:zsl: Oraszam: Orarend inf. Targy adatok
BKQT- A rendezés i34 Bvaborlt 3 SZE:09:00-11:00; C5:08:00-11:00; P:08:00-11:00; Dr. Dacsi
2A-53083G alaptipusai & TR 570:09:00-11:00; Asxcel =

Talalatok szama:1-1/1 (312 ms)
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5.3. Targyfelvétel

El6zetes, rangsoros és végleges (verseny) targyfelvételi id6szakban (illetve specidlis esetben egyedi
targyjelentkezési idészakban) err6l a fellletrdl indulva veheti fel a tantargyakat és a hozzajuk tartozo
kurzusokat a kovetkez6 (vagy az aktudlis) félévre.

A targyfelvétel menete roviden a kovetkez6:

A targyfelvételhez a szlrésben ki kell valasztani a tetsz6leges targytipust és a ,,Csak a meghirdetett
targyak” jelol6négyzetet be kell pipalni.

A targylistaban a felvenni kivant targynal a ,,Felvesz” linkre kell kattintani, ekkor megjelenik a targy ablaka,
melyben lathatdak a felvehet6 kurzusok. A kivant kurzust a jelolénégyzettel kijeldlve a ,,Mentés” gombra
kattintva tudja targyfelvételét véglegesiteni.

Intézmeényi beéllitastol fligghet, hogy minden kurzustipusbdl (pl. elmélet, gyakorlat, stb...) kell-e
valasztania, vagy tetszés szerint vehet fel kurzusokat (s6t egyes intézményeknel lehetseges az is, hogy
egyéltalan nem kell kurzust valasztani a targyfelvételhez, ebben az esetben nem jelenik meg kurzus a targy
ablakaban és igy is veghezvihets a jelentkezés).

A targyfelvétel sikerességérél, vagy sikertelenségérél visszajelz6 lizenet tajékoztat. A visszajelzd Gizenetben
olvashat6 az esetleges sikertelenseg esetén a sikertelen targyfelvétel oka (pl. nem felelt meg az intézménye
altal felallitott targyfelvételi kovetelményeknek, vagy a kurzus mar betelt, stb...).

A visszajelzé lizenet konkrétan jelzi, hogy mely kurzusndl telt mér be a 1étszam, igy tobb kurzusra jelentkezés
esetén is lathatja, hogy mi a sikertelenség oka.

FIGYELEM! Az aktualis félév megléte nelkilozhetetlen targyfelvételkor. Amennyiben nincs meghatarozva
aktualis féléve, akkor err6l a feluletre l1épéskor tajékoztatd Uzenet jelenik meg: "A kivalasztott képzésen nincs
aktualis féléve. Kérem, forduljon a Tanulmanyi Osztalyhoz!".

A targyfelvétel kizarolag meghirdetett targyakra lehetséges! Csak akkor jelenik meg a targyak
listajanal a ,, Targyfelvétel” oszlop, amennyiben a ,,Csak a meghirdetett targyak” jel6l6négyzet be van
pipalva!

Kialakitasra kerilt egy informacids panel is a fellileten, mely tajékoztatja a hallgatot, hogy csak akkor tud
targyat felvenni, ha a "Csak a meghirdetett targyak:" jel6lénegyzet be van pipalva. Ez a figyelmeztet6 szoveg
akkor jelenik meg a lista tetején, amikor nincs kipipalva az emlitett jel6l6négyzet.

A nem meghirdetett targyakat csak megtekinteni lehet, targyfelvétel ezekkel nem végezhetd.

Amennyiben kiveszi a meghirdetett pipat, gy a szlrésnel automatikusan minden félévre all a program és ez
a beéllitds nem valtoztathatd meg. llyen esetben a targyak listajaban jelenik meg a ,,Félév” oszlop, ennek
segitségével lathatja, hogy az adott targy mely félévre van meghirdetve. A ,,Félév” oszlop a kordbban
emlitetteknek megfeleléen a ,, Targyfelvétel” oszlop helyett jelenik meg. Ugyanaz a targy természetesen tébb
sorban is megjelenhet, annyiszor, ahany félévre meghirdetésre kertlt.

A "Csak meghirdetett” jelol6négyzet és a "Félév" mezdk ilyen jellegl 6sszehangolasa ugyanigy miikodik
mindharom targytipus eseten, tehat akar a "Mintatantervi targyai”, akar az "Egyéb szabadonvalaszthatd
targyak”, vagy akar a "Minden tovabbi intézményi targy" lehet0séget valasztja. Barmely targytipus esetén
tehat csak a meghirdetett targyakat valasztva van lehet6sége a targyfelvételre.

A "Targyfelvétel” fellleten a félév valasztd legordil6 meniben mindig a hallgatohoz rendelt utolso felév
jelenik meg alapértelmezetten, a félévek kozott pedig minden esetben megjelenik az aktualis félév és az
aktualisnal egyel korabbi, illetve egyel kés6bbi felév is (mar amennyiben rendelkezik ilyen félévvel).

A fellileten a legérduld félévvalasztdban kivalasztott félév felhasznaloi profilba torténd elmentése, vagy el
nem mentése intézményi szabalyozas kérdése.
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5.3.1. Targylista megjelenitése

A Szlreések alatt hatdrozhatjuk meg, hogy milyen targyakat szeretnénk listazni. A targytipusnal a
kdvetkez6kben dsszefoglalt lehetéségek kozul valogathat.

Mintatanterv targyai

A megfelel6 félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a ,, Targytipus”-nal a ,,Mintatanterv targyai” opcio
valasztasa esetén jelennek meg mintatantervének (vagy mintatanterveinek) targyai, ezek tébbek kozott a
kotelez6 és a kotelezGen vélaszthatd targyai, melyeket a mintatanterv szerinti el6rehaladassal erdemes
teljesitenie.

A ,Mintatantervek” mezében lehet6sége van adott mintatantervre sz(irni, vagy minden mintatantervének
targyait listazni.

Egyeb szabadon valaszthato targyak

Az "Egyéb szabadon valaszthato6 targyak™ opci6 abban az esetben hasznalhatd, ha az adott intézmény a
szabadon valaszthat6 targyait kiilon, a mintatanterveken kivil kezeli. Amennyiben ebben a listaban nem talal
targyat, akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon vélaszthato targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, ilyenkor a szabadon valaszthato targyak felvételhez is a "Mintatanterv targyai" opciot
valassza!

Ezen targytipus valasztasakor a program mindenképp kivalaszt egy mintatantervet, mert ezek a targyak csak
mintatanterv szerint értelmezhet6ek és listazhatdak (mintatanterven kiviliek, de adott mintatantervhez
tartozoan keriilnek meghatarozasra). Amennyiben masik mintatanterv egyéb szabadon valaszthato targyaira
kivancsi, valtson at a tetsz6leges mintatantervre.

(Ennél a targytipusndl a ,,Mintatanterv” valasztobol el is tlinik a ,,Minden” lehet6ség a fent emlitettek miatt.)

Ha a ,,Mintatanterv targyai” beallitast valasztja, akkor (,Minden” mintatanterv valasztasa esetén) a
megjelend targylistaban a targy neve folé hlzva az egeret tooltipben lathatdva valik a targy mintatanterve.

Minden tovabbi intézmeényi targy

Amennyiben az intézmény lehetdséget biztosit ra, ugy harmadik opcioként megjelenik a "Minden tovabbi
intézményi targy" lehet6ség, ekkor az 6sszes intézményi targybol valogathat.

Intézménye szabalyozhatja, hogy ,,Csak a meghirdetett targyak” Kipipalasa esetén tényleg minden —az adott
félevre meghirdetett - intézmeényi targya megjelenjen, vagy csak azok, melyekhez kurzus keril
meghirdetésre, vagy csak azok, melyek kurzusdhoz megfelel§ létszamadat létezik, vagy az is lehetséges,
hogy a targyak megjelennek, de nem vehet6ek fel.

Az intézmeény szabalyozhatja, hogy hallgatd szinten, a kivalasztott félévre csak a képzésén belil szerepl6
mintatantervek targyai ne jelenjenek meg a tovabbi intézményi targyak kozott, vagy minden, tovabbi
parhuzamos képzésén szereplé targy mintatanterv sorait is sz(rje-e a program.

Meghirdetett targyak

Kizardlag olyan targyat tud felvenni, melyet az adott félévre intézménye meghirdetett.

A ,,Csak a meghirdetett targyak” négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelend targylistaban
csak azok jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre kertilnek. Ezt éppen ezért altalaban
ajanlott kipipalva hagyni. A fellletre Iépéskor a pipa alapértelmezett allapotban bent van, tehat a fellileten
csak a meghirdetett targyakat latni. A pipa megléte, vagy kivétele mentésre keril a felhasznalé profiljaba.
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Ha a meghirdetett targyakat listdzza, azok a targyak, amelyekhez kurzust hirdettek az adott féléven,
mindenképpen megjelennek, azonban a tovabbi lehetéségek (targyfelvétel kurzus nélkil, vagy nem minden
kurzus felvétele kotelez6, stb.) intézményenként valtozhatnak, intézményi beallitasoktdl fligg6en.
Elképzelhetd, hogy egy targy kurzus nélkil kertil meghirdetésre és Ugy is lehet6sége van jelentkezni ra.
Intézménye azt is meghatarozhatja, hogy egyaltalan meg jelenjenek-e olyan targyak is, melyeknek nincs
kurzusok, vagy akar azt is, hogy csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a targytipusnak megfelel6en
Iétszdmot meghataroztak (kurzusokndl lathato : mintatanterves Iétszam, egyéb intézményi létszam).

Targyak felvehet6k, vagy csak megtekinthet6k

Intézményi bedllitastol fuiggden lehetséges, hogy attdl fliggetlenil, hogy van-e a hallgatéra vagy a targyra
vonatkozo jelentkezési id6szak, a ,,Minden tovabbi intézményi targy” radibgomb megjelenjen a
»rargyfelvetel” mentponton, és targyfelvétel lehet6sége nélkil megtekinthet6k legyen a féléves tantargy
kinalat. Ilyen beallitas esetén figyelmeztetd Gzenet jelenik meg a radidbgomb beéllitasat kovetben, hogy a
targyak listaja csak megtekinthet, és intézményi beallitds miatt a felvétel jelenleg nem lehetséges.

A ,,Felvesz” gomb ilyenkor a felileten inaktiv.

Ezzel a lehet6séggel a mintatantervi targyfelvétel ideje alatt is megtekinthetéek a szabadon valaszthatoként
felvehet6 targyak, és mire az intézmény engedélyezi a jelentkezést, a hallgatok szaméara mar ismert a
targylista.

ve A targylista intézményi beallitasnak megfelelden megtekinthetd, de a
targyfelvétel a beallitas alapjan nem lehetséges!

Intézménye olyan beéllitast is eszkdzblhet, hogy csak akkor vehet fel targyat, ha azon a féléven, melyre a
targyfelvételi id6szak vonatkozik, aktiv statusszal rendelkezik.

Tovabbi szlrési lehetsegek

¥  Targytelvitel

L' szirések | Csalk a meghirdetett targyaks Laen, Félévek: 2014/15/1, Iargytipus: Mintatontory tirovai, Mintatantervel: Mindcn, | argycsoport: Minden, Nychv: Mirden
% Csck a mechirdesctt trgvak 4
% Mélgvzk 2074101 -

% Targytios @ Mintatanterv tirgyan 2 Mirkctanzervek: M nden -

‘_Lovéb szabadon viloszthato

taravak

HMinden towvdbbl Intézmény| targy
% Térgvesoport: M nicn -

# Targynsv: & Nyew: M nden -
# Tdrayksc: # Idészak kezdete e
& Kz snkd=te # “dfiszak vége: | Hert

& purzushod

Targyfelvétel szlrési beallitasok

Lehet6ség van a targynévre, targykodra, kurzuskddra keresni a sz(ir6feltételek kozott.

A ,,Kurzusoktaté” mez6 lehetbvé teszi, hogy kurzusoktatd meghatarozasaval tudjon szlrni a felveend6
targyakra.

A szabadon tolthetd sz(ir6 mezObe beirt keresés szotdredékre is keres, valamint nem kis és nagybet(i
érzékeny!

A fellulet segitséget nyQjt, hogy tervezett 6rarendi id6beosztasanak megfelel6en keressen felvehet6 targyakat,
az "ld6szak kezdete" és "IdGszak vége™" meghatarozasaval csak olyan targyak jelennek meg a listaban, amik
arra az id6intervallumra esnek.

Tovébba lehetdsége van targycsoportra szlirni, igy kénnyen megtalélja az igy csoportositott targyakat.
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A ,,Nyelv” kivalasztasaval olyan targyakra tud sz(irni, melyeknek van az adott nyelven kurzusa.

A szlrésekben beallitott értekek elmentédnek a hallgato személyes profiljaba, igy a fellletre visszatérve
minden beallitott mezd a korabban mér beéllitott lesz.

Intézményi beallitastdl fugg, hogy a kivalasztott targytipus (Mintatanterv targyai, Egyéb szabadon
valaszthato targyak, Minden tovabbi intézményi targy) is mentésre keriil-e a profilba.

A feluleten a legordild félévvalasztdban kivalasztott félév felhasznaldi profilba torténé elmentése, vagy el
nem mentése szintén intézmeényi szabalyozas kérdése.

Minden intézményi targy csoport

Az intézmény olyan targycsoportokat hozhat Iétre a hallgatok szdméra, amelyekkel tematizélva a targyakat,
megkdnnyitheti az intézményi targyak kozul vald valasztast ezen a felileten (példaul, ahol intézmény
targyként szerepel a testnevelés, vagy a nyelvi targyak, létrehozhat6 egy Testnevelés, vagy Nyelvi targyak
nev( csoport).

Ezt kovetben a "Targyfelvétel" meniliponton, a "Minden tovabbi intézményi targy" radibgombot beallitva
kivalaszthatoak a targycsoportok kozil ezek a tematizalt csoportok, és a csoport targyainak megfelel6
szlrésben latszanak a csoportban szereplé targyak.

Listazas
A , Targyak listazasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelel6en sz(rt tantargylista.

A targy soradban tajékoztatasul megjelenik a "Targycsoport neve", "Sorszam", "Ajanlott félév", "Kredit",
"Targytipus", "Megjegyzés".

»Felév min. és ,Félév max.” oszlopokat is lathat a felllleten. Ezekben az oszlopokban az ajanlott félév
oszlophoz hasonlo egy idGintervallum kerll megjelenitésre, melyen belil a targy elvégzése a mintatanterv
szerint ajanlott.

A listaban sor végeén két fontos informacio jelenik meg: "Teljesitett” és "Felvett". Ez a két oszlop a sorban
megjelend zold pipak segitségével tajékoztat arrdl, hogy a tantargyat felvette-e, vagy teljesitette-e korabban.
A korabban teljesitett, vagy felvett targyak kover betlvel, halvanysziirke hattérrel jelennek meg.

¥  Térgyfeluétel
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Felvehet6 (és mar felvett) targyak listaja szlirés alapjan
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A ,Varolista” oszlopban piros, felkialtojeles ikon jelenik meg anndl a targynal, melyen varolistan van.

A targyfelvétel meniponton z6ld pipaval jel6ljik az ekvivalencia szabaly alapjan teljesitett targyat is. Az igy
teljesitett trgy folé huzva az egeret tooltipben megjelenik az ekvivalens targy neve, kodja.

Amennyiben a specialis indexsoraban teljesitetté valik egy targy, akkor a "Targyfelvétel" menilponton az
adott targynal megjelenik a "Teljesitett" oszlopban egy zdld pipa, ezt a targyat a felllet teljesitettnek mutatja.
A félévvel, illetve anélkiil rogzitett teljesitett specialis indexsorokra is ervényes ez a miikodési elv.
Specialis indexsorait a ,,Leckekdnyv” menipontban tekintheti meg.

Ha megtal&lta a keresett targyat, akkor kattintson a neveére, vagy a sor végén lathat6 "Felvesz" linkre és ekkor
egy felugro ablakban megjelennek a kivalasztott targy adatai.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kivil lehetésége van tobbek kdzott targycsoportra (targycsoport kddja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven belil lehet latni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Minden olyan targy megjelenik a sz(irés eredményeként, mely targy barmely

kurzusanak oktatOjara igaz lesz a keresés. A kurzus oktatora szlirés a "Mintatanterv targyai”, "Egyéb
szabadon valaszthato targyak” és "Minden intézmenyi targy™ beallitasnal is hasznalhato.

5.3.2. Lehet6ségek: Targy adatok, Targytematika letoltése, Forum

A targyak sorénak végen lathato ,,Lehet6seégek” ikon fel6l elérhet6 a ,, Targy adatok” ablak. Ez az ablak
nyilik meg a ,, Targy neve” oszlop értékere, vagy a ,,Felvesz” linkre kattintva is.

A targyak soraban 1év6 "Lehet6ségek™ helyi meniiben a "Targytematika letoltése” funkcioval még a targy
felvétele el6tt lehetGsége van a targy feltoltott tematikajat letolteni. Amennyiben tartozik a targyhoz
elfogadott targytematika, akkor aktivva valik ez a funkcio, és letolthetd a targytematika. Ha nincs a targyhoz
elfogadott targytematika, akkor a "Lehet6segek™ meniiben inaktivva valik a "Targytematika letdltése™
funkcio.

A ,,Férum” a Neptun Meet Street kdzosségi teret hasznalo intézmények esetében elérhetd. Ilyenkor ezen
menupont fel6l a targyhoz tartozo forum valik elérhetéve.

5.3.3. Targy adatok — Felvehet6 kurzusok

Felvehetd kurzusok Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben
—y meghirdetésre kertlt kurzusokat, és itt veheti fel a targyat
: és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb
furzuskedia | Murustipuss | Fo/varhisw/tmit | Femsses g)ldalan  talalhatd  jelolonégyzet  segitségével  tudja
s e © kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd
e — alul a ,,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és
a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben Kkell
felvennie egy targyhoz, ha tébbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre kerdilt.
Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez alél a vizsgakurzus, amit
viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust
és mas tipusu kurzust egyszerre.

Eqy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben az
adott kurzus masik targybol mar felvételre kerlt, akkor a kurzushoz tartozo kijel616négyzet inaktiv lesz, és
a kurzus sora folé hlizva az egeret, egy el6ugré tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk arrdl, hogy ez a kurzus
egy masik targybol mar felvételre kerult.

Az ablakban megjelenik még a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa™ ful alatt. A kurzustipus segit a hallgaténak a
kilénbdz6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus melle, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban
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megjelenik a kurzus tipus azonositdé mezd értéke, melybdl kiderilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrdl van sz6. (A kurzus tipus azonosito ertéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztrélja).

Az ,,Orarendbe tesz” gomb segitségével a még nem felvett, drarendi informacioval rendelkezé kurzusokat
lehetésége van egy oOrarend tervezd fellleten megtekinteni. A funkcio muikddésérél boévebben a
dokumentacio ,,Orarend tervez6” elnevezésii bekezdésében olvashat.

A "FO/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet dsszesen. A felileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo létszam, de fontos, hogy a
kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle l1étszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték mellett
lathato kék, felkiéltdjeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi létszamadatok
(példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Varolista létszam miatt

Amennyiben az adott kurzuson mar csak vardélistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, ugy a
létszdm ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak varélistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vardlistan szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On val6jaban nem keriil be a kurzus valodi
letszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekertlésre, amelyrdl esetlegesen lehetésége van bejutni a
késdbbiek folyaman. A sédrga ikon olyan felvett kurzus mellett jelenik meg, melyen nincs vardlistan, de a
kurzusparjat varoélistan tudta csak felvenni, igy ennek véglegesitése is fligg a varolistas kurzustol.

Az ikonokrél informécids panel is felvilagositast nyujt:

L A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatirozhat
varolista létszamot, errél a listarol késébb a kurzus valodi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetésége wvan
bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.

@ . varslistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kozitt az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

::gi : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozo Gsszes
létszam adatot.

Vérolista rangsoros jelentkezés miatt

ElGzetes és/vagy rangsoros targyjelentkezés eredményeként az adott kurzusra szintén varolistara kerdl,
ilyen esetben a létszam ikon mellett is ez a piros, felkialtjeles ikon jelenik meg (az egérrel az ikon folé
pozicionalva err6l informéacio is megjelenik). Ez azonban nem az informéacios panel altal is részletezett
létszamkorlatbol fakad, hanem abbdl, hogy On az elézetes (rangsoros) targyfelvételt végezte el. Vardlistas
jelentkezését ilyenkor rangsorpontszama alapjan intézménye véglegesitheti, amig ez nem térténik meg, addig
a kurzuson/tantargyon On valdjaban nem szerepel. Fontos kiilén kiemelni, hogy vardlistas targyon tehat
érdemjegy sem  szerezhet6, illetve vardlistas targybol vizsgara sem tud jelentkezni!
A rangsor alapjan a jelentkezés altal elfoglalt aktualis helyzetét a ,,Rangsorsorrend” oszlop jelzi.

A vérolista a targy ablakan tul kijelzésre kerul a tobbi olyan felleten is, ahol targyait megtekintheti.
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Targy adatok ? & X

Felvehetd kurzusok | Alapadatok ;| Témakor ii Jegyzetek ii Hallgaték [ Tablazatos elékdvetelmeny | — |

Brit orszagismeret (BKQK-B2B-23088V)
Mintatanterv:M_angol minor (lev.)_TUHXN_88489_G

ESh.
Felvehetd kurzusok i Q

Miiveletek:

.

Fa/Varolista

Kurzus kédja Kurzus tipusa /Limit Rangsorsorrend Orarend inf. Oktatok Nyelv Telephely Jovahagyaso=s Megj. Leiras I
Wewer Szeminarium 2/0/20 9' 1 Mehes Abbas magyar El
Talalatok szama:0-0/0 (62 ms) Miveletek: @
[ 9@ A fenti listabol jelolinégyzettel kivalasztott kurzusok és a targy

& felvételéhez kattintson a mentés gombra!

L) A kurzus hagyomanyos létszam keretén tal az intézmény meghatarozhat
varolista létszamot, errdl a listardl késdbb a kurzus wvalédi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetdsége wvan
bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.

@ - vardlistas kurzus =

Vissza

Targy adatok ablak targyfelvétel fel6l

A Kurzus oszlopai

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszédik adat,
amennyiben ezeket a mezbket az intézményben feltoltottéek. A ,,Rangsorsorrend” mez6 csak rangsoros

targyjelentkezéskor t6ltédik a rangsoros kurzusjelentkezés folyamatanak rangsoraban elfoglalt helyének
szdméval.

Véarhaté rangsor eredmények még fel nem vett targynal/kurzusnal

Amennyiben intézményeben az adott targyfelvételi id6szakhoz beallitasra keriil a folyamatos rangsor
szamitas, valamint a rangsor sorrend kijelzés, On mar a kurzus felvétele el6tt is tajékozddhat a rangsor
pontjarol, valamint a rangsor sorrendben elfoglalt helyér6l. A kijelzés targyfelvételkor a megjelené kurzusok
listajaban a varhatd rangsor pontot jeleniti meg, a kurzus bévebb adatain belil pedig a "Hallgatok™
tabulatoron talalhaté meg a pontszam alapjan varhatdan elérhetd rangsoron belili helyezés.

Ez a megjelenités ervenyesul a "Felvett targyak™ feluletrél inditott kurzuscsere funkcié esetében is. Az el6re
kijelzett adatok a hallgatok szamara tdjékoztatd jellegliek, mely a felileten informécids panelban kerdl
Kiirasra.

A kurzusfelvétel targyfelvételkor

A targy féléves egysége a kurzus, igy targy felvételével a hallgatdonak kurzusra is jelentkezni kell. Az
esetek tdlnyomo tobbségében a targy- és kurzusfelvétel egyszerre és egymast feltételezve zajlik. Tehat
targyhoz kurzust kell valasztani és felvenni.

Ha kijel6lte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor Kkattintson az ablak aljan talalhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy sikerilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve ha
hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.
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Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthat6 kurzusok
listajaban megjelenik ugyan, de a jel6l6négyzet elhalvanyodik, kijel6lni felvételre nem lehet, és a kurzus
folé huzva az egeret egy el6ugré informécids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a kurzus nem indul."”
Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett ra, akkor a jelentkezési
idészakban az ilyen kurzusrél még le tud jelentkezni.

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé hlzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra a
jelentkezés letiltasra kerult.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be éallitva, hogy a kurzusrél a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijel6lésen valtoztatni, a jelolénegyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus folé hlzva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra kerdlt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kdvetelményeket.

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)

- az 6sszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet

- elGzetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési idészak és kurzusjelentkezési idészak van

- még nem teljesitette a targyat kordbban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informéacidhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott kurzusra,
és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozé
informécidkat a ,,Kurzus adatok” leiras alatt talalja.

FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beéllitott
telephely megegyezik a hallgato képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel, vagy olyan kurzus,
melyhez nem lett meghatarozva telephely!

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Tovabbi
funkciok™ gomb ,, Targy leadasa™ feliratara kattintva teheti meg, ekkor megtortenik a kijeldlt kurzus
(ok) torlése és a targy leadasa. A targy leadasara lehet6sége van még a 'Felvett targyak’ és az 'Orarend’
feltleteken is.

Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett ra, akkor a
jelentkezési id6szakban az ilyen kurzusrdl még le tud jelentkezni.

Targy- és kurzusfelvétel az 6rarendtervezd feltlet feldl

Targy- és kurzusjelentkezés nem csak a targy adatok ablak ,,Felvehetd kurzusok™ fellete feldl lehetséges,

hanem az Orarendtervezd ablak gyorsmen(jébél is.
A funkcido mikodésérdl bévebben a dokumentacio ,,Orarend tervez6” elnevezés(i bekezdésében olvashat.
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5.3.4. Targy adatok - Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozo kdvetelmény, a targy leirasa, vagy
a targyfelelds oktatd neve es a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is
(amennyiben atnevezesre kerilt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informacio/Szervezeti egységek” menipontbol el6hivhato el6ugro ablakkal.

5.3.5. Targy adatok - Témakor, Jegyzetek fulek

Itt a kivalasztott tantargy témakarei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

5.3.6. Targy adatok - Hallgatok ful

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra kik
jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnezni!

A sorveégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud izenetet kildeni hallgatd tarsanak, illetve a ,,Felhasznéald
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra Kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos Uzenetkildés lehetéség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos Uzenetkiildés
az azonos nevl menupont alatt részletezett modon torténik.

5.3.7. Targy adatok — Tablazatos el6kévetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat el6zetes és végleges kdvetelményeket kiilénbdz6 szempontok
alapjan.

A kovetelmények mas targy (targyak) felvételére, és/vagy teljesitésére vonatkoznak, ettél fliggben az
oszlopok elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelez6-e,
illetve ez a kotelez6seg milyen idGszakra vonatkozik.

A téargyfelvételi id6szak jellegének megfelelé kovetelményeket allithat fel az intézmény, igy beszélhetiink
el6zetes (el6zetes es rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idészakban)
kdvetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatdé id6szaknak megfelel6 kovetelmeny, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizérdlag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények rendszere meghataroz egy-egy szabalyt, ennek megfeleléen a feluleten
hierarchikus megjelenités lathato. A f6 sorban a szabaly, alarendelve pedig a szabaly egyes
kovetelményei targyanként lathatok.

A ,, Tantargy” oszlopban lathaté a targy neve és kodja, mely feltételként beallitasra ker(lt, az egyes id6szakok
alatt pedig jel6lénégyzetben lathatd, hogy az adott targy felvétele/teljesitése melyik oszlopra vonatkozik.

Intézmenye egy targy esetében tobb szabalyt is meghatarozhat, mely szabalyok egyenkent tébb targy
felvételét/teljesitését is elGirhatjak. Az egyes szabalyok alatti tArgyak felvétele/teljesitése tehat egyszerre kell,
hogy teljestljon. Egyes szabalyok koz6tt azonban VAGY kapcsolat van, ez azt jelenti, hogy ha valamelyik
szabély feltétel-/kdvetelményrendszere teljesil, akkor a tobbi szabaly esetleges nem teljestilése mar nem
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szdmit, a hallgatéra a kdvetelményellenérzés IGAZ eredménnyel tér vissza (a hallgatd a kdvetelmény
ellen6rzésnek megfelel).

Targy adatok 1 €2 %

Felvehetd kurzusok Alapadatok Témaksr Jegyzetek Hallgatdk Tablazatos elSkivetelmény
e : o - ¢ |
Targykovetelmények —_ V'

Oldalméret 20 =

. . Eldzetes idészak F“.'.z_Etes ElGzetes iddszak ElGzetes Veg_leges
= Szabaly TP idoszak idészak
teljesités

Végleges Végleges iddszak Végleges

parhuzamos vizsga o idaszak felvétel parhuzamaos vizsga
teljesités

Csoport
felvétel

6/BKQZ-111-74584E

Targykovetelmény megjelenitése

5.3.8. Kurzus adatok

A Targy adatok fil alatt a "Felvehet6 kurzusok™ listajaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok" felllet. A kurzus adatok fllekre szétbontva tartalmazzak az informéciét, hasonléan a targy adatok
ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok” ful alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informacio (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott el6kdvetelmény is ("El6kovetelmény™). A kurzus tipus azonosité mezd értékébdl
kiderllhet, ha példaul specialis, vagy vizsgakurzusrél van szé.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista létszam az adott
kurzuson. A Kkurzus tipus azonositd6 mez6 értékéb6l Kkideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrol van szo. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztrélja).

A ’Kurzushoz kapcsolodé targyak’ cimdi tablazatban minden olyan targy felsorolasra kerul, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kerult (mivel egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkciondl, rékattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bévebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az ,,Informéacid/Szervezeti egységek”
menUpontbodl eléhivhatd el6ugro ablakkal.

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 131 / 222



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre kerilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok™ filén mér csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetéségek” ikonra kattintva tud Gzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznélo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetklldés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevl menupont alatt részletezett modon torténik.

FIGYELEM! A fil megjelenését intézménye szabalyozhatja. El6fordulhat, hogy egyaltalan nem latja a
kurzus jelentkezett hallgatoit, de olyan beallitas is lehet, hogy csak mintatantervi targyfelvétel esetén
latszanak a hallgatok.

Rangsoros targyfelvétel esetén

Rangsoros targyjelentkezési idészakban a felvett kurzusok hallgatéinal lathatja a ,,Rangsorpont” és
»Rangsor sorrend” oszlopokat is.

Amennyiben intézménye altal az adott id6szakhoz beallitasra keriil a folyamatos rangsor szamitas,
valamint a rangsor sorrend kijelzés, a kurzus felvétele el6tt is t4jékozodhat rangsor pontjardl, valamint a
rangsor sorrendben elfoglalt helyérdl. A kijelzés targyfelvételkor a megjelend kurzusok listajaban a
varhaté rangsor pontot jeleniti meg, a kurzus b6vebb adatain belll pedig a "Hallgatok™” tabulatoron
talalhnatd meg a pontszdm alapjan  varhatéan elérhet6  rangsoron  belili  helyezes.
Ilyen esetben tehat akkor is lathatja nevét és szamolt eredmeényeit a kurzus hallgatoi k6zoétt, ha még nem
tortént meg a kurzusjelentkezes.

A megjelenités érvényesil a "Felvett targyak" feluletrél inditott kurzuscsere funkcié esetében is. Az el6re
kijelzett adatok a hallgatok szamara tajekoztato jellegliek, mely a fellileten informacids panelban kerl
Kiirasra.

Kurzus adatok I

Alapadatuk | EGEITEGUSE | Oklalik Jeuyeelek Orarend Jelenleli slatisclika Feladaluk E-lananyauuvk

Kurzus hallgatei (02) e F

SRV Csoportos uzenat-uldes

Hawu: Rangsorpont Rangsor sorrend Varalista
Vagasi Feri 1R L

Taldlatok széma: 1-0/0 (10 ms) Miueletek:

[ A fol nem weit kurzusok rangsorpontszam adatai csak tajekoztato
b — 4 jelleglek!

WisssA

Oktatok

Ezen a fulon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 132 / 222



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™ menu "Orarend"
menUpontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozO adatokat tekintheti meg a fellleten.
Jel6lénégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent”, "Késett", "lgazoltan tavol”, "Nem jelent meg",
"Nincs Kkitoltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi kerult régzitésre adott 6rarendi alkalomnal. Ha nincs
hallgatdi jelenlét rogzitve az orarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitoltve" érték keril megjelenitésre.
A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok™ részlegben a hallgatdi jelenlét tipusra vonatkozd

egyes lehet6ségek jeldlései Bsszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Jegyzetek

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Feladatok

Ezen a felllleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hatarid6, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi moddjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredmenyét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Pétlés tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akér 3 szint( hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy poétlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok 2 X
Alapadatok Hallgatok Oktatdk Jegyzetek Grarend Jelenléti statisztika E-tananyagok
Rangsoros jelentkezes
==t p
Feladatok —_ Vi
Cldalmzret 20 ~
[#| Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kéd Eredmény
Ml EderLanaT Kinzdrthalyi SN14.08.31, 1:20 Kuanfit=tiv tarhrildk (37A33) 2 Kiizapas (1)
Feladat neve Fcladat tipusa Fcladat vége Ercdmény 3
Bl rEszrELADAT Egyéni maris 2014.08.20. L:22 Elégsiges

Feladat neve

BATI AS

Feladat tipusa

NemansTracils merés

Feladat vége

140830, 1:720

Eredmény

Flégssnes

BESZFELADAT 2 Kigzarthe yi

2014.10.31. 0:00 15 (4)

| DSCLADAT RECZCRCDMENYCS Kiszarthzlyi 2014,09.0, 0:00 Kvantitztiv techrikdk (32633) H Clfgsdges (2)

Kiszarlhizlyi 2014.07.07, 1:20 Kvanlileliv lechrikdk (32633) 2 14 (a)

Kiszarthzlyi Z014.11.18. 0:00 Kvantitetlv techrikdk (3Z633) 2 Kozepes (3)

&=
F ARwu lesaleladel (1234 v wle)
[ poddsos eredményszdmitéssal
il

| potdsos Kiszarthzlvi 2014.10.51, 1001 Kvanttetiv techrikak (5£633)

Vissza
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmenyeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pdtlasok el6ugrd ablakéban kizéarélag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor végeén talalhaté menibdl szintén el6hivhatdé a feladat/részfeladat/pétlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és pétlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugré ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlésai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyeét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban a kovetkezé lehet6ségek jelennek meg:

1 Feladat alapadatok

"1 Feladat beadéas

"1 Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén talalhato menibdl is el6hivhatbak ezek a  mendpontok.
A feladatokat lehet6sége van kurzustol fuggetlenul, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mendpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehet6ségekrél bdévebben olvashat a dokumentacio
meniponthoz tartozo leiraséban.

E-tananyagok

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.
5.3.9. Orarend tervezd — targyfelvétel az 6rarendtervez6bdl

Az érarendi informacidval rendelkez6 kurzus alkalmakat lehet8sége van a targy/kurzus felvétele el6tt egy
orarendtervezd fellileten megtekinteni, igy lehetésége van elGzetesen 6sszeallitani az On szamara idealis
Orarendet.

A ,Targyfelvetel” feluleten a szir6 felllet alatti ,,Mlveletek” savban, a targylista felett talalhaté az
,orarend tervez6” gomb, melyre kattintva barmikor el6hivhaté egy el6ugro orarend feltlet, mely a
képernyd jobb also sarkaban jelenik meg (és barmikor bezarhatd).

Targyfelvétel eseten a megnyitasra keril6 , Targy adatok” ablak felvehet6 kurzusainal talalhatdé egy
~Orarendtervezébe” gomb, a tetsz6leges kurzushoz jeldl6négyzetet kipipalva, majd a gombra Kattintva a
valasztott kurzus beker(l az orarend tervezd ablakba.

Az o6rarendi informécioval nem rendelkez6 kurzus Orarendben tétele esetén nem ugrik fel az "Orarend
tervezé" ablaka, valamint ilyen esetben egy felugré visszajelz6 (zenet jelenik meg: "A "xy" kodu
kurzusokhoz nem tartozik orarendi informéacio, ezért ezek nem tehet6ek be a tervez6be!”. Amennyiben a
felhasznald egyszerre probal orarendi informéacioval rendelkezd, illetve nem rendelkez6 kurzust az
Orarendtervez6be tenni, akkor az Orarendi informécidval rendelkez6 kurzus megjelenik az
orarendtervezdében, mig az orarendi informacio nélkili kurzussal kapcsolatban a korabban mar irt visszajelz6
Uzenet tajékoztat.
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Amennyiben az orarend tervezG kis ablakara kattint, a fellet nagyitasra kertl és a képernyd kozepére
pozicionalodik. Igy jobban lathatok az egyes alkalmak feluleten is megjelend részletei.

Az egyes alkalmakra bal egérgombbal Kattintva el6hivhatdo a targy adatait tartalmazd ablak, ahol
megtekinthet6k a targy és benne a kurzusra kattintva a kurzus részletes adatai is.

Amennyiben egy kurzus alkalom mér szerepel az 6rarend tervez6Gben, a megnyitott targy ablakban az a
tervezGben szerepld kurzusnal megjelenik a pipa. A pipat kivéve, vagy masik kurzushoz attéve az
,Orarendtervez6be” gombra kattintva véglegesitheté a kurzus érarendtervezében torténé leadasa, vagy
cseréje.

A tervez( fellleten megnyitott targy ablakban megjeldlve latszik az a kurzus, melyr6l ide navigalt a
program, ilyenkor az ablakban kiilon piros felirat hivja fel a figyelmet arra, hogy ez még egyelére nem
egy felvett targy.

Az orarend tervezében eltér6 szinnel jelennek meg a mar felvett, illetve a még felvenni kivant kurzusok. A
mar felvett alkalmak sotétkék szinnel, ugyantgy jelennek meg, ahogy a ,, Tanulmanyok/Orarend” feliileten
is lathato.

A felvenni kivant kurzusok halvanykék szinnel jelennek meg. Masik képzésén szerepld kurzus alkalmak
szlirkés szinben lathatoak (ezekre kattintva a program tajékoztatja, hogy az alkalom bdvebb adatainak
megtekintéséhez képzést kell valtania).

Az egyes alkalmak folé hlizva az egeret, megjelennek az alkalom bévebb adatai.

Az orarend tervez0 felllleten az egyes alkalmaknal jobb egérgomb megnyomasa esetén egy gyorsment
jelenik meg a kovetkez6 lehetdségekkel:

+ Felvesz
* Targyleadas
#+ Orarendbdl elvesz
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| Grarend A
Hétfd Kedd Szerda Csitértok Péntek Szombat Vasdrnap

1 Felvesz
Targyleadas
0900 Orarendbdl elvesz

Az drarend tervezd fellllet gyorsmenijében tehat lehetséges a targyfelvétel és a leadas is.

Amennyiben egy targyhoz tébb kurzus felvétele is sziikséges (minden tipusd kurzusbol valasztani kell), de
nincs minden alkalom a tervez6ben, akkor a gyorsmeni ,,Felvesz” gombjara kattintva megjelenik a targy
ablaka, melyben ki kell jelolnie a felvenni kdtelez6 masik kurzustipusu kurzust is. Olyan esetben, ha a
targyhoz tartozé minden kurzustipusbol egy az drarendtervezében van, a ,,Felvesz” gombra Kkattintva
gyorsitott médon, egyb0l lehetséges a targyfelvétel.

Az ,,Orarendbél elvesz” paranccsal az adott alkalom levehet a tervezébdl.

Amennyiben toébb kurzus felvétele is szlikséges és minden kurzustipus felvétele kotelezd akkor nem tudja
elvenni a targy egyik tipusu kurzusat a tervezdbdl. Ilyenkor el6ugré ablakban tajékoztat a program, hogy
muszaj megjel6lnie egy ugyanilyen tipust kurzust, mert a targy csak igy vehetd fel. Ez a figyelmeztetd Uizenet
érkezik: "A targyfelvétel az intézményi beallitasok mellett csak Ugy lehetséges, hogy minden tipusi
kurzusbol valaszt egyet! Ezért az orarendszerkeszt6b6l most elvett kurzus helyett valasszon masik, azonos
tipust kurzust!™.

A figyelmeztetd Uzenettel a targy ablaka is megjelenik, ahol azonnal valaszthatd masik, hasonlé tipusa
kurzus, igy a hallgaté szdmara egyertelm( a mikodés.

A , Targyleadas” gomb a mér felvett targyakra vonatkoztathat6. Erre a gombra Kattintva a targyhoz felvett
0sszes kurzus torlésre kerul az 6rarendtervez6bdl is (és a rendes 6rarendbdl is).

FIGYELEM! Az 6rarend tervez6be bekerilt kurzusok meg nem jelentik azt, hogy a kurzus felvételre
kerult!
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5.4. Feladatok

Ezen a fellileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzend6 feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki targyaikhoz, kurzusaikhoz. Ebben a listaban alapértelmezetten az
Osszes, aktualis félévében hallgatott targyahoz kapcsolodé feladat megjelenik, de a félévvalasztdé mezével
lehet6sége van a tobbi félév évkozi feladatainak megtekintésére is.

A feladat tipusa, a leadasi hataridd, az alkalmazott ertékelés az igénybe vehet6 potlasok és az eredmény
beszamitasi mddjanak  meghatarozdsa az  oktatd, ill. az intézmény  hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul a
kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szint( hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény"” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott bejegyzeés.

Lehet6ség van az 0sszes feladat Excel exportjara. Amennyiben a feltleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas szlikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az

adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

o P
Feladatok — ¢ &

Oldalmeret 20 «

+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Targynév Kurzus kod Eredmény
B} M Kiszdrthelyi 2014.08.31. 1:20 Kwantitativ technikak (52633) 2 Kizepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
=l pEszrFELADAT Egyéni mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmeny
POTLAS Demonstracids meres 2014.08.30. 1:20 Elegseges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 1o (4)
F| FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Elégséges (2) |
[ ARon tesztfeladat (123Arongfe] Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kwantitativ technikak (52633) 2
[ pétldsos eredményszamitdssal Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kwantitativ technikdk (52633) 2 Kézepes (3)
F patidsos Kiszarthelyi 2014.10.31, 10:01 Kwantitativ technikak (5Z633) 2

Talalatok szama:1-5/5 (16 ms)

A feladatok feluleten hierarchikusan egymas alé rendelve jelennek meg a feladatok és a részfeladatok és
potlasok

A feladatokra, reszfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugro ablakban a feladat, vagy potlas részletesebb
adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a Neptun Meet Street
modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok el6ugro ablakéban kizérdlag a ,,Feladat alapadatok”
jelennek meg (itt lathat6ak az eredmények).

Az elsd sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo6 részfeladatok és pétlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a pétlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

A sor végén talalhaté menuibdl szintén el6hivhato a feladat/részfeladat/pétlas bévebb adata, plusz lehet6sége
van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.
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Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, pétlasok eléugré ablakaban a kdvetkezd lehet6ségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

Ilyenkor a sor végén talalhatd menibdl is el6hivhatdak ezek a meniipontok.

5.4.1. Feladat beadas

A fellileten van lehetdség a feladatot tovabbitani az illetékes oktato felé. A felllet mind hallgatéi, mind
oktatoi részrél jelent6sen megkdnnyiti a feladatokkal kapcsolatos teendéket.

Feladatbeadas menete:
fajl feltdltése
a feltoltott fajl kijelolése
feladatbeadas

Feladat adatai - [1106_1] 2 %X

i Feladat alapadatok [ é-FeIadai headésg | Beadott feladatok || iizenet az oktaténak |
| | i | | |

Dokumentum adatai

= Név 1106_1 d» Beadds ideje 2013.11.07. 9:36:08

# Tipus: Feladat I Statusz Feltdltés alatt

& Kulcsszd: Feladat % Utolsé médositas datuma: 2013.11.07. 9:36:08
& Méret: 12 % Letdltések szdma: 0

& Feltoltd: ifj. Tafil Kadocsa
& Leiras Feladat beadas

Feladat feltdltés
+ Fajl feltdltése

B ¢ =
Dokumentum tartalma — 7
ENIEERSR Kijclolt f3jlok torlése Oldalmeéret 20
Fajl neve Kiterjesztés Méret Feltoltd neve Letrehozas datuma Letiltések szama  Kijeldlés [ Fajl letiltése
teszt docx iz ifi. Tafil Kadocsa 2013.11.07. 9:36:08 0 O Fail letslté=e
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek:

Feladat beadas Vissza

Feladat beadas

A fellleten van lehetGség feltolteni az évkozi feladathoz kapcsol6do fajlt, valamint a ,,Feladat beadasa”
gombbal a kivalasztott fajlok beadhatoak. Az esetlegesen tévesen feltoltott fajlok itt torolhetoek.

FIGYELEM!

Csak a feldltéssel nem keriil beadasra a feladat. Amennyiben feltltéskor nem kerlil beadasra a feltoltott
dokumentum, ez kesébb a ,,Beadott feladatok™ linket valasztva, es ott a Lehet6segek/,,Feladat beadas
véglegesitése” linkkel megtehetd.

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 138 / 222



NEPTUN Tanulmanyi . P .
@ Rendszer Dokumentaci6 HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

5.4.2. Uzenet az oktaténak

Ez nem egy hagyomanyos értelemben vett, direkt Gizenetkildés, hanem a virtualis tér forumahoz hasonlé.
Az ,,Uj hozzaszolas” gombbal j kommentet fizhet a feladathoz, vagy meglévé hozzaszolasra is
valaszolhat. A hozzaszolashoz a forumnal is hasznalatos szovegszerkeszt6 ablak jelenik meg, amelynél a
targy és hozzaszolas kitoltése utan a ,,Hozzaszoélas elkildése” gombra Kkattintva véglegesithetd a beirt
szOveg. A ,hozzaszblasok” feluletr6l a mashol is hasznalatos ,,Vissza” gomb segitségével tud
visszanavigalni a feladatokhoz.

Amennyiben (j izenetet ir az oktatonak, akkor az ,,Uzenet” oszlopban fog megjelenni, az tizenet aktualis
statusza. Amig az oktatd nem olvasta, addig ,,Uzenetet kiildtem az oktatdnak”, ha elolvasta, akkor ,,Oktato
elolvasta” szoveg jelenik meg. Ha az oktaté kild Uzenetet, akkor pedig az Uzenet statuszaban ,,Oktatd
Uzenetet kildott” fog szerepelni.

Lehet6ség van idében novekvd és idében csokkend sorrend beallitasara.

5.4.3. Beadott feladatok

Ezt az opcidt valasztva sajat beadott dokumentumait (feladatait) tudja listazni egy uj eléugro ablakban. A
»Feladathoz beadott dokumentumok” fellleten megjelend allomanyokrol harom adat jelenik meg
oszlopokban: a dokumentum neve, beadas ideje, €s a statusz. A ,,statusz” lehet feltoltés alatt, feltoltve.

Dokumentum bévebb

A feladatra kattintva kérhet6 b6évebb informacio, ilyenkor egy 0j ablakban megjelenik a dokumentum
tartalma is, mely a sorvegi ,.fajl letoltése” linkkel letdltheté. Plusz informacidként a fajl neve,
Kiterjesztése, mérete és a létrehozas datuma is olvashato.

A dokumentum nem csak a hallgato altal beadott fjlt tartalmazhatja, hanem esetlegesen az oktaté altal
feltoltott javitott fajlt is. Emiatt a fajl soraban lathat6 feltdlté is. Tovabba a menupont kiegészitésre kerilt
egy fajl feltoltési lehetéséggel, igy a hallgatonak lehet6sége van a beadott feladatok beltil Gjabb f4jl
feltoltésére is, esetleges javitas esetén.

Feladat adatai - [1106_1] 2 %X

| Feladat alapadatok [ Feladal Iieadés‘é | Beadott feladatok [ lizenet az oktatonak

Dokumentum adatai

& Néw 1106_1 % Beadas ideje 2013.11.07. 9:36:08

i Tipus: Feladat & Statusz Feltoltés alatt

# Kulcsszé: Feladat # Utolsd madositas datuma: 2013.11.07. 9:36:08
# Méret: 12 & Letdltések szama: 0

& Feltaltd: ifj. Tafil Kadocsa
& Leirds Feladat beadas

Feladat feltdltés
+ Fajl feltdltése

I
Dokumentum tartalma —! 7

Miveletek:

Oldalmeret 20 «
Fajl neve Kiterjesztés Méret Feltiltd neve Létrehozas datuma Letbltések szama  Kijeldlés [ Fajl letsltése

teszt doex 12 ifj. Tafit Kadocsa 2013.11.07. 9:36:08 O [ Fail letsltése

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miiveletek: !G}dﬁ;t ié}ioktcdése 1

Feladat beadas Vissza

Beadott feladathoz fajl feltoltése
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Feladat beadas véglegesitése

Egy-egy felévkozi feladat beaddsakor a megadott hatarid6ig cserélgetheti, mddosithatja feltoltott
dokumentumait. Amennyiben azonban a hatarid6 el6tt mar nem kivan maédositani feltoltétt Allomanyan,

véglegesitheti beadott feladatat. Ilyenkor az oktatonak lehet6séges nyilik a hataridd el6tt osztalyozni a
beadvanyt.
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Feladathoz beadott dokumentumok - Teszt-FE2

e

Feladathoz beadott dokumentumaok - ¢ |

Oldaimeret 30w

Feladat beadas véglegesitése

Torlés

Amennyiben a feladat a dokumentummal még nem kertlt véglegesitésre, ott a sorvegi helyi meniiben
megjelenik a ,, Torlés” opcid. Amennyiben a linkre kattint, egy meger6sitd kérdés jelenik meg: ,,Valdban
torolni kivanja a dokumentumot?” ,,Igen” valasz esetén a felt6ltott, de nem véglegesitett dokumentum

minden adataval torlésre kertl, ha tartalmazott fajlt, az is térlddni fog a fajltarolorol. ,,Nem” valasz esetén
pedig nem torli a dokumentumot.
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5.5. Megajanlott jegyek

Ezen a felileten jelennek meg az On megajanlott jegyei, itt fogadhatja, vagy utasithatja el Gket. Ha
valamelyik tantargyanak oktatoja megajanlott jegyet ad Onnek, az azt jelenti, hogy ennek elfogadasa esetén
a megajanlott jegy lesz az On érdemjegye az adott targybol, és ezutan nem kell vizsgaznia bel6le, sét a
rendszer a megajanlott jegy elfogadasa utan ezt a lehetGséget le is tiltja az On szadmara. Amennyiben nem
elégedett a megajanlott jeggyel, akkor valaszthat Ggy, hogy azt nem fogadja el, ebben az esetben vizsgara
kell jelentkeznie az adott targybol.

FIGYELEM! Addig, amig nem rogzitette dontesét a megajanlott jeggyel kapcsolatban, nem fog tudni
vizsgara jelentkezni az adott targybol! Ha tehat Ggy dont, hogy nem fogadja el a megajanlott jegyet, akkor
el6szor ezt rogzitse a rendszerben, és csak ezutdtn fog tudni vizsgara jelentkezni.

Ha a megajanlott jegy megfelel az On szdmara, akkor a lista jobb oldalan talalhaté "Jegy elfogadas"
oszlopban 1év6 "Kattintson ide, ha rendelkezni akar veltik" linkre kattintson! Ebben az esetben egy
eléugré ablakban tudja legordulé menu segitségével kivalasztani, hogy elfogadja, vagy elutasitja a
megajanlott jegyet.

FIGYELEM! Intézményi mikodéstdl fuggben lehetséges, hogy mentés utan a miveletet mar nem tudja
visszavonni, azaz nincs lehetéség modositasra! Megajanlott jegy elfogadasa utan ebben az esetben nem fog
tudni vizsgara jelentkezni a targybol!

Amennyiben intézmenyében engedik a megajanlott jegy elfogadasa utdn annak javitasat, akkor a targybol
tud jelentkezni vizsgara a megajanlott jegy elfogadas esetén is.

Az On intézményében meghatarozott m(ikodésrél intézményében tud érdeklGdni.

» Meqgajanlort jegyek

Hn774a135 A kedventachaz

&2.28 janlott jegy elfegadisa, csak akker lehetséges, ha nincs érvényes vizsgajelentkezés!
— Mentés utan nem lesz lehetds ége valtoztatdsra

.
Megaljanlot jegyek —— e
Targy kidja Thrgy neve Féléw Jocgy Oktatd Ditum Jegy clfogadas
RKQG-A1T-T495° W A magyar mint idegen nyelv Z010/1177 16 Lur Batrike 010, 11. 04, 11:04:51 Kathnt=nn ide, ha rendelcazni akar

DKQP-"24-60900Y Pedagdgia 2010/11/2 15 Arceloff Valkschineff J8fet Géza 2010, 11, 23, 9:42 24 HKattintson ide, ha rendels=zni akar

Taldlatok szima:2/2 {0 ms)

A ,,Megajanlott jegyek’ fellilet rézsaszin témaban
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5.6. E-leckekdnyv miveletek

Félév eredmenyei
Itt a kivalasztott (alapértelmezetten az aktualis) félév tantargyainak eredményei jelennek meg.

A "Szliresek™ blokkban a "Félév" elnevezési legordilé meni segitsegével a fellleten a korabbi félévek
eredményeit is megjelenitheti a felhasznald. A félévvalaszté meniiben nem jelennek meg a mar lezart félévek.

Minden bejegyzés Uj sorban lathatd. A "Bejegyzés datuma" oszlopban az érdemjegy bejegyzésének
id6pontja jelenik meg.

A Jegy elfogadas jelolnégyzetben kijelGlve az aktualis sort lehetGsége van elfogadni, vagy elutasitani a
kapott érdemjegyet. Ez az On hivatalos jovahagyasa, hogy a félév végén jegyei jol szerepelnek a rendszerben.

Jovahagyasanak fontos szerepe lehet az elektronikus index adminisztralasaban. A félév végéig, annak
lezarasaig van mod elfogadasra, vagy elutasitasra. Ez tehat azt jelenti, hogy leginkabb az aktualis felév
lez&résaig van mod a mliveletek elvégzésére, mert ezt kbvetden az intézmeny lezérja a félévet.

Még nem elfogadott megajanlott jegyek esetén a ,,Jegy elfogadas” jelolonégyzet inaktiv lesz, az egeret folé
hizva egy tooltip tajékoztatja Ont: ,,Az érdemjegy megajanlott, elfogadasahoz el6szor dontenie kell a
megajanlottsag elfogadasardl a Megajanlott jegyek meniiponton!”

Az aktudlis és listdizhaté kordbbi (még nem lezart) félévének eredményeit lehetésége van listaszer(ien
kinyomtatni a fellleten lathaté nyomtatd ikon segitségével.

3 E-leckekinyv mivelelek

"% Sziirésalk Falav: 2015/17/1
& Féléw: 2016171 -
E List=ras |
[LRPSISS |ic=3acss 3 kadvencakhez
=
Aktualis félév eredményei — Vo
Miveletek: Eutasitas
Jegy =lfoged

Targy kadia Targy neve Jeav Bejeqyvzées datuma - Statusz

B4QZ-M1A-15336E Morfclég a (gvak.) Alaira

BX0Z-M1A-15336E Martclcga avale) Jo Eltcgadva

IKQF-E3E-37051v Elzkliutechrika I Aldiiva

KATAKEDWENCE KATAKEDVENCS Megtagadua

Taldlatek s=3mai1-1/4 (16 ms)
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6. Vizsgak
6.1. Vizsgajelentkezés

Ezen a fellileten tud jelentkezni a vizsgaira a sorvégi lehet6ségek lebegé meniijében megjelend ,,Jelentkezés”
szOvegre Kkattintva.

A vizsgék listijaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre mar jelentkezett.
Vizsgaalkalmakrol valé lejelentkezését nem csak a "Felvett vizsgak™ menupont alatt tudja megtenni, hanem
kdzvetlenil ezen a vizsgajelentkezés fellileten is, igy vizsgaid6szakban nem sziikséges a menipontok kdzott
Iépkednie és gyorsabban tudja tgyeit intézni.

6.1.1. Vizsgak listazasa

A fellletre 1épéskor els6 alkalommal automatikusan az aktualis félévben meghirdetett 6sszes, az aznapi
datum utani vizsgaalkalom megjelenik, de lehetésége van a listat szlkiteni is. Vizsgajelentkezéskor
kivélaszthatd az aktudlis félévet megel6z6 félév is, igy nem okoz problémat, ha a beiratkozési id6szak és a
vizsgaidbszak kozott atfedés van.

A vizsgak listajaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre mar jelentkezett.

Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Targyak" legérdité men(ibdl valassza ki az
adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgéak listazasa" gombra.

? Virsgajelentkerés

E: i Vizsga sziirések Feléwek- 2015/16/2, Targynk: Osszes targy
% Fé évak 2015162 v
P largvak: Crsezs gy

k. -
Vizsgak ) # 7
Oldalmerct| 20 ¥

Termck Didakdk

. 5 L Fid/ Limil {Vizag
¥ Taray Targyled Kurzus Tipus Kezdés |+| IF."".:_J)”"HK““" o LN

BEQZ-A2&-
499R49
Aleleivkialas Cileue v RKQF -47F- 33543 frasbali 701503.22 = Suprr Prlie, Bids iy i, Wal tku Ralal, 7o
T ~crzagon 20071 . “ i1:00 00 = Valznzia

A német su tdrortenses eilypongai 1 Helzebrand Kebzks, Gavl ca Hipolt

ablatok szEmar1-11 (J02 ms)

Vizsgajelentkezés és el6ugro tooltip a vizsga leirasarol

A fellleten a targy neve és a vizsga idépontja a két f6 informacid, de ezeken tul egyéb adatokat is lathatunk
a sorban, 4gy mint: 'Tipus', 'Limit’, 'F&/Limit’, "Termek’, 'Oktatok’, 'Leiras’, ,Vizsgafeltételek”. A
»Vizsgafeltételek” és , Leiras” oszlopban egy kék szinl informacios ikon tooltopben tajékoztatja Ont,
amennyiben tartozik az adott sorhoz informécio.

FIGYELEM! A kétféle 'Limit' meghatarozast azért latja, mert egy vizsgara tobb kurzusbdl is
jelentkezhetnek hallgatok. Igy létezik egy kurzusokra bontott és egy abszolt létszam korlat.

A 'Leirés’ oszlopban szerepld széveg tooltip (el6ugrd informéacios panel) formajaban jelenik meg, amikor az
egeret az adat folé huzza!

Lehet6ség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a feltleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.
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A vizsgaknal (az adott vizsga soraban) egy piros, felkialtdjeles ikonnal Kijelzésre keril, ha a felvett vizsga
létszama nem éri el az intézmény altal meghatarozott minimalis létszamkeretet. Igy a feliileten
vizsgajelentkezéskor és a felvett vizsgainak megtekintésekor tajékozdodhat arrdl, hogy mely vizsgaknal nem
teljesil a megfeleld l1étszam. A figyelemfelkeltd ikon a "Vizsgajelentkezés™ és "Felvett vizsgak" feltileteken
lathatd. Az informacio az ikon félé huzott egér esetén el6ugro informacids panelben jelenik meg.

Korabbi eredmények a vizsga targyabdl

A "Vizsgak/Vizsgajelentkezés” menilponton is lehetésége van megtekinteni a vizsgahoz tartozé tantargybol
el6z6leg megszerzett eredményeit. Ha valamely vizsgara hirdetett targybol mar van eredménye, akkor a
vizsga sora el6tti plusz ikonra Kkattintva megnyilik egy belsé lista, ami annyi sorbdl all, amennyi korabbi
eredmeénye létezik. Tartalmazza az eredmennyel kapcsolatos informéaciokat, a megszerzés félévét, idépontjat,
oktatdt, erdemjegyet, és barmelyik oszlop szerint ezek sorrendezése is lehetseges.

Ez a kiegészit6 lehet6ség segiti a hallgatdkat a vizsgazasi taktikai dontéseiben, ugyanakkor a jelentkezésben
nem torténik valtozas, mert csak akkor jelennek meg az informaciok, ha szeretné megtekinteni.

> vizsgajelentkezés

=
w Vizsgn s7iirésel Felévek: 21 5/15,1, Targyak: Nssres taroy

P Faldvek:
& Térgyak:

[N lorrandas A kedvencekher
e -
Vizsgak b # 7
Olzamcrek|22 ¥
| Taroy Targvkod Kurzus Tipus Kezdés & F&/Limit (Kurzus fimit)  Fa/Limit (Vizsga limit) Termck  Oktatok heda ) Leiras
=l rorendezec alaptpuczsi  EEU1- 2A-58LEzL 474 iraczeli 2ule.us.2z 15310 1w 1riu Helezvener Jzeés, U Jacei fxe i o
Bcicgyzis idépontia Falew Jeay Beicgyzis tipusa Beicqyzi
UI5/16/1 JE (4) Cyakerlatijcay Ur. Uacs: Axcl

tracceli 2006.03.30. 15:31:0C  0/40 0/16 @) teszt  Or. Dacsidxel ] O

Korabbi eredmények a vizsga targyabal
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6.1.2. Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdsegek /
Vizsga adatok™ linkre Kkattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhaté a helyi mend.

A vizsga adatai a targy ablakahoz hasonloan flilekre szétosztva jelennek meg.

Alapadatok

Ezen a fellileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli, vagy
szobeli...sth.), vagy a vizsga pontos idejét, a vizsga azonositojat, a létszamadatokat, vagy hogy a vizsgara
vonatkozik-e valami oktatoi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési id6szak.
A ’Vizsga bizonylat nyomtatasa’ gombbal nyomtathat vizsgabizonylatot. Amennyiben a vizsgan
varolistan van, ugy a gomb inaktivva valik, ilyenkor f6lé hlzva az egeret tooltip tajékoztat réla, hogy
"Varolistdn nem lehetséges a nyomtatas".

Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon kdzll valasztani, amennyiben ezt intézménye lehet6vé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok kozul valaszthat szamos fellleten,
igy az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja).

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat is.
A sor végen lathatd "Varolistas™ jelolénegyzet megmutatja, hogy melyik hallgato van egyel6re csak a
vizsga vardlistajan (a varodlistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan kerlilnek be a vizsga létszamaba, azonban ha a vizsga létszamat nem bovitik,
a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

A sorvégi ,,Lehetdsegek” ikonra kattintva tud tzenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkildés
az azonos nev( menipont alatt részletezett moédon torténik.

Vizsgaztatok

Ezen a fellleten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok, illetve a ”Tipus” oszlopban lathato, hogy a
vizsgan milyen minéségben vannak jelen (példaul ,,Vizsgéztatd”, vagy ,, Titkar” , stb...).

El§zmények

Itt az adott targybol, félévtél fliggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre On
az adott targybol még jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozo eredmeény is
megjelenik, illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomral.
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Vizsga adatok E B

Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgatok Vizsgaztatok Elazmenyek

Vizsga adatok

% Vizsga tipusa Szobeli % Jelentkezettek szdma 1
¥ Vizsga kezdete 2013.06.29. 7:00:00 % vardlista 0

# Vizega vége 2012.06.29. 10:00:00 & virakozék szdma: 0

# Minimalis létsz3dm 10 ¥ Dupsetest iipont,
% Beosztott terem:

P Maximdlis létszdm
# Létrehozds didtuma: 2013.05.22, 15:05:49

¥ Egyedi vizsgajelentkezési iddszak kezdete: 4 F
% Létrehozd neve: Csosz Kaba

¥ Egyedi vizsgajelentkezési iddszak vége:
& Vizsga helye:

# Megjegyzés:

Vizsga bizonylat nyomtatdsa Vissza

A vizsga adatok el6ugro ablak képe

6.1.3. Vizsgajelentkezés

Vizsga felvételéhez a Vizsgajelentkezés feluleten Kkattintson az adott id6pont sordban talalhato
"Lehet6segek” ikonra, majd azon belil a "Jelentkezés"-re. A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva szintén el6hozhaté a helyi mend.
A vizsgajelentkezés sikerességérél, vagy sikertelensegérol a program visszajelzest ad. A visszajelzes arrol is
tajékoztat, hogyha csak vardlistara sikerilt feljelentkeznie.

Vizsgajelentkezeés X

g A vizsga jelentkezési feltétel nem teljesil!
Mem fizetett IV-t; IV befizetést ellendrza fliggvény eredménye: : Hamis

Visszajelzés sikertelen vizsgajelentkezésrél

FIGYELEM! Vizsgara jelentkezni (és arrol lejelentkezni) kizarolag az intézmény/oktatd A&ltal
megjelolt vizsgaiddszakban van lehet6sége!

A vizsgaid@szak egységesen mindenkire vonatkozik, speciélis esetben az oktatonak lehet6sege van
ugynevezett  egyéni  vizsgajelentkezési  idG6szakot  megadni, akar egyénenként is.
Vizsgajelentkezésérél automatikus rendszeriizenetet is kap. Ezt az tizenetet akkor is megkapja, ha mas
jelentkezteti fel a vizsgara.
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Amennyiben mar jelentkezett a vizsgara, Ugy a vizsga sora kék betlikkel jelenik meg és az egeret a sor folé
hizva tooltip (el6ugro informacios panel) tajékoztat rola, hogy ezt a vizsgat mar felvette. Ilyenkor a
"Jelentkezés" link is inaktiv (ellenben aktivva vélik a ,,Lejelentkezés” link, ahogy azt kordbban is irtuk, tehat
innen is lehet6sége van leadni az épp felvett vizsgat).

6.1.4. A vizsgajelentkezés feltételei, szabalyai

Az intézmény a vizsgajelentkezési folyamatot bizonyos feltételek teljesitéséhez kotheti (példaul adott
pénzigyi tételek, adott esetben ismétlévizsga dij befizetése). Ilyen esetben a feltételt nem teljesitd hallgato
szdméra a program visszajelz6é Uzenetben kijelzi, hogy az intézmény altal tamasztott kovetelményt nem
teljesiti, igy a jelentkezés nem lehetséges.

Amennyiben ismételt vizsga dijat szlikséges fizetnie a vizsgéra, a ,,Pénzigyek” menipont alatt térténé
befizetés (amennyiben ezt intézménye engedélyezi) utan azonnal lehetségessé valik a feljelentkezés.

A vizsgajelentkezés masik akadalya lehet az intézmény altal meghatarozott maximum vizsgaszam, vagy
egyéb olyan bedllitds, mely alapjaiban lehetetlenné teszi a vizsgajelentkezést bizonyos szabalyzat
elGirasainak megfelelGen.

A programban beéllitott maximum vizsgaszamok, vizsgajelentkezési szabalyok és a kapcsolodé megszabott
feltételek meghatarozott sorrendben kovetik egymast. El6szor minden esetben a szabdlyzat altal
meghatarozott vizsgalatok futnak le és csak ezek utan az egyéni — intézmények altal meghatarozott feltételek.
Igy nem fordulhat el6 példaul, hogy a hallgato elészor az IV dij felszlitaséara felszolito lizenetet kapja meg,
majd annak befizetése utan szembestl vele, hogy mar amugy sem jelentkezhet t6bbsz6r az adott targybol
vizsgara.

6.1.5. Vizsga leadéasa ,,Vizsgajelentkezés” feltletrdl

A vizsgat a felvett (kék szinben lathatd) vizsga sorvégi "Lehet6ségek™ ikon alatt a "Leadas" gombra
kattintva adhatja le.

(Ezt altaldban legkés6bb a vizsgat megel6z6 24 6réig teheti meg, de ez a hatéridé intézményenkent eltérd
lehet). Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrol és a mivelet sikerességérdl,
illetve sikertelensegerdl visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésrél, amennyiben més jelentkezteti le a vizsgarol.

FIGYELEM! Téajékozddjon arrol, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On képzésén
a vizsgaidészakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud blntetlentl visszalépni egy vizsgardl,
mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara vonatkozéan, stb.!

6.2. Felvett vizsgak

Itt lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajat és adatait, amelyekre mar korabban jelentkezett. Itt van
lehet6sége az On felsGoktatasi intézménye altal megszabott hatarid6ig az adott vizsgaalkalomrél vald
lejelentkezésre, és ezen a feluleten is megtekintheti az egyes vizsgaalkalmakhoz bejegyzett eredményeket.

Alapértelmezetten az aktualis félévben felvett vizsgai jelennek meg, de a "Félév" mezd segitségével
listazhatja az egyéb félévben felvett vizsgait is.
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Lehet6ség van az 6sszes vizsga excel exportjara. Amennyiben a fellileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés szlikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 0sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Tajékozddjon arrdl, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On képzésén
a vizsgaid6szakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud bintetlenll visszalépni egy vizsgarol,
mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara vonatkozoan stb.!

6.2.1. Vizsgaalkalmak listija

A listdban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre jelentkezett, de varolistara kerult.

Amennyiben vérolistara kerul és végil nem tud bekertlni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit
be a vizsgak szdmaba.

A ,Vizsgaj.tip.” oszlopban tajekozddhat a vizsgajelentkezés tipusardl (vizsga, javitovizsga, ismétlévizsga
stb.). A "Megjelent™ oszlopba z6ld pipa keril, amennyiben megjelent a vizsgan és eredményt rogzitettek
ehhez a vizsgdhoz. Amennyiben nem jelent meg a vizsgan és intézménye adminisztralta a hidnyzast, az
oszlopban egy piros X jelenik meg. Amennyiben megjelent, de még hianyzik az érdemjegy, akkor se pipa,
se X nem jelenik meg az oszlopban.

Kajat adatnk Iannimanynk l'argyak Virsgalk Penziigvek Infarmacin i gyintézes

» retvett virsgak

=
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~ ey
7 Vizsgak [Félav: 2013/14/) — Q P
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Limit
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Felvett vizsgak (kék szinnel az a vizsga, ahol vardlistara kerdlt)

Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehet6ségek /
Vizsga adatok™ linkre Kkattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi mend.

A vizsga adatai a targy ablakahoz hasonloan flilekre szétosztva jelennek meg.

Alapadatok

Ezen a fellileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli, vagy
szobeli...sth.), vagy a vizsga pontos idejét, a létszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e valami
oktatdi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési idészak.
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Lehet6sége van a vizsga eredményér6l igazolast nyomtatni, ez a "Vizsga bizonylat nyomtatasa"
gombbal teheti meg. Amennyiben a vizsan vardlistan van, ugy a gomb inaktivva valik, ilyenkor f6lé hizva
az egeret tooltip tajékoztat réla, hogy "Varolisttn nem lehetséges a nyomtatas”.
Lehetdsége van tobb nyomtatési sablon kozul valasztani, amennyiben ezt intézménye lehet6vé teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok kozul valaszthat szamos fellleten,
igy az intézmény elvérasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat is.
A sor végeén lathatd "Vardlistan" jelol6négyzet megmutatja, hogy melyik hallgaté van egyel6re csak a
vizsga vardlistajan (a varolistan szerepl6 hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bévités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga létszamaba, azonban ha a vizsga Iétszaméat nem bévitik,
a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

A vizsga targya(kurzusa) a csoportosité sor, ez alatt jelennek meg csoportositva a hallgatok. A
targy/kurzus soraban megjelenik a targyhoz beallitott el6- és végleges kdvetelmény is, amennyiben
intézménye beallitott ilyet.

A sorvégi ,,Lehetéségek” ikonra kattintva tud Gzenetet kildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznéalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva csoportosan tud (zenetet kildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tzenetkiildés lehet6ség az intézményi beallitasoktdl fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkildés
az azonos nev( menipont alatt részletezett moédon torténik.

Vizsgaztatok

Ezen a fellleten lathatdk a vizsgéhoz rendelt vizsgéztatok.

El6zmények

Itt az adott targybol, félévtél fliggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre On
korabban jelentkezett. A listdban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartoz6 eredmény is megjelenik, illetve az
is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol. Amennyiben varolistara keriilt egy vizsgara és
vegul nem tudott bekerilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szamaba.

Amennyiben nem jott 6ssze a vizsga létszam

A vizsgaknal (az adott vizsga soraban) egy piros, felkialtéjeles ikonnal kijelzésre kertil, ha a felvett vizsga
létszama nem éri el az intézmény altal meghatarozott minimalis létszamkeretet. Igy a feliileten
vizsgajelentkezéskor és a felvett vizsgainak megtekintésekor tajékozdodhat arrdl, hogy mely vizsgaknal nem
teljesil a megfeleld l1étszam. A figyelemfelkeltd ikon a "Vizsgajelentkezés™ és "Felvett vizsgak" feltileteken

lathatd. Az informacio az ikon félé huzott egér esetén el6ugro informacids panelben jelenik meg.

Targy Targykod Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktatok (Kurzus Megjelent Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
Dr. Szalbek
BRM/44 A
a lA vizsgara jelentkezettek szdma nem éri el a vizsga int3zmény altal bedllitott minimalis Iétszémkeretét!| 0 Wesee Hajnalka (
TestSubject 0 TestSubject 0 SRR S 12:00:00 TR Eufémia, i b AAMWPE )

Ted

Hanyi
Terem ¥

Adelgunda
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6.2.2. Vizsga leadasa

A vizsgat a felvett vizsga sorvégi "LehetGségek™ ikon alatt a "Leadas” gombra kattintva adhatja le. (Ezt
altalaban legkésdbb a vizsgat megeldz6 24 6raig teheti meg, de ez a hatarid6 intézményenkeént eltérd lehet).
Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrdl és a miivelet sikerességérdl, illetve
sikertelenségérol visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésrdl, amennyiben més jelentkezteti le a vizsgarol.

FIGYELEM! Tajékozadjon arrdl, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On képzésén
a vizsgaid6szakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud buntetlentl visszalépni egy vizsgarol,
mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara vonatkozoan, stb.!

6.2.3. Vizsgacsere

A, Felvett vizsgak” meniiponton a vizsgak listajaban a vizsga sordban lathatd sorvégi ,,Lehetésegek” ikonra
kattintva megjelenik a ,,Vizsgacsere” lehet6ség.

Amennyiben egy targy vizsgajat masik idépontra szeretne cserélni, kattintson az emlitett ,,Vizsgacsere”
lehetGségre a lecserélend6 vizsga soranak vegen.

Ekkor egy el6ugro ablakban megtekintheti a vizsga targyabol kiirt tobbi vizsgat, melyre lehetésége van
lecserélni a jelenleg kijel6lt vizsgaalkalmat.

A vizsgacsere ablakban valassza ki azt a vizsgaalkalmat, melyre cserélni kivan, majd kattintson az adott
vizsga soraban talalhat6 sorvégi ikonra és a ,,Vizsgacsere” feliratra.

A mivelet mentése el6tt a program egy megerdsité kérdést tesz fel egy el6ugrd ablakban, melyben
megerdsitheti vizsgacsere szandékat.

FIGYELEM! A vizsgacsere természetesen csak jovébeni vizsgaalkalmak kozott lehetséges.
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Vissza

Vizsgacsere el6ugro ablaka

6.3. Vizsgazas (elektronikus vizsga)

A menupont olyan intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az elektronikus vizsgaztatast.
Amennyiben van elektronikus vizsga tipust vizsgaja, akkor az ehhez kapcsolddé informacio ezen a
feluleten jelenik meg. A kapcsolodo targy- és kurzusinformécion tul lathatja a vizsga kitoltési hataridéit, a
beszamol¢ tipusat (példaul ,,Feladat”, vagy ,,Vizsga”), a kapcsolodo feladatsort és a sor végén a ,,Kitoltés”
oszlopban a linket, melyre kattintva megnyilik maga a kérdéiv.

Bizonyos esetekben az elektronikus vizsga jelszdval veédett, ilyenkor a kérd6iv megjelenése el6tt a program
kéri az oktatd altal beallitott jelszot.

6.4. Gyakorlas (elektronikus gyakorlo vizsga feladat)

A menupont olyan intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az elektronikus vizsgaztatast.
Amennyiben van elektronikus gyakorlé vizsga feladata, akkor az ehhez kapcsolddé informacio ezen a
feluleten jelenik meg. A kapcsolddo targy- és kurzusinformécion tul lathatja a vizsga kitoltési hatariddit, a
beszamol¢ tipusat (példaul ,,Feladat”, vagy ,,Vizsga”), a kapcsolodo feladatsort és a sor végén a ,,Kitoltés”
oszlopban a linket, melyre kattintva megnyilik maga a kérdGiv.

A gyakorlo feladatokhoz érdemjegy rogzitése nem tortenik.
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7. Pénzlugyek

7.1. Befizetés

Itt tekintheti meg a mar teljesitett és a befizetend6 (vagyis aktiv) fizetési kotelezettségeinek listajat. Itt
lehetGsége van a Neptunban az On szamara rendelkezésre allo fizetési mddok segitségével ezen
kotelezettségeinek teljesitésére is, valamint, amennyiben ezt intézménye lehet6vé tette az On szamara, akkor
sajat maganak is irhat ki és aztan teljesithet bizonyos pénziigyi tételeket. Ezen a feluleten nyilik mddja
Diakhitel engedményezés igényléseére is.

7.1.1. Befizetés, Visszafizetés - Kiirt tételek listaja

Ezen a fellleten listazhatja fizetési kotelezettségeit (Befizetés ful) és visszafizetesi kotelezettsegeit
(Visszafizetés ful). Ez utébbira csak abban az esetben van sziikség, ha az On intézménye valamilyen okbol
tulsdgosan nagy Osszeget utalt at, ilyenkor a korrekcidt ezen a feliileten keresztiil sziikséges elvégezni.

A szlrések részen kivalaszthatja, hogy a kiirt tetelek (vagyis a fizetési kotelezettségek) kozil melyek
jelenjenek meg. A félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan tudja leszdrni a listat, a "Listazas™ gombra
kattintva.

Példaul a -Félév: Minden, Statusz: Aktiv - beallitasok mellett az dsszes félévre vonatkozoan az On szamara
kiirt, de még teljesitetlen fizetési kotelezettsegek jelennek meg a listaban.

A listaban megjelend tetelek tartalmazzak a Kkiirt tétel nevét, tipusat mely informéaciok segitenek
visszamendlegesen is beazonositani a kiirt tételeket. A "Targykod™ oszlopban a tantargyhoz kothetd kiirasok
esetében jelenik meg a tantargy kodja (pl. Ismételt Vizsga dij kiirasa esetén). A "Kiiras datuma” a tétel
kiirasanak id6pontjardl, a "Befizetés datuma™ a tétel befizetésének idépontjardl, a "Hataridé" pedig a tétel
fizetésenek hataridejérol tajékoztat.

Az adott pénziigyi tétel Didkhitel igénylésre vonatkozé statuszat mutatjak meg a ,,DH1 Statusz” és ,,DH2
Statusz” oszlopok.

A Kkiirt tételek soraban a tetelhez tartoz6 szamla sorszama is megjelenitésre kerul.

Amennyiben Onnek van gyjtdszamlaja, akkor a sz(irési feltételek (félév, statusz) folott megjelenik az
Onhoz tartoz6 gy(jtészamlak listaja, és ezek kozil barmelyiket kivalasztva lathatja az adott gydijtészamlan
meglévé egyenlegét is ("Gydjtészamla egyenleg’), igy kdnnyedén ellendrizni tudja, hogy rendelkezik-e a
megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési kotelezettségeinek eleget tegyen.

A ,,Pénzligyek/Befizetések” meniponton a kovetkezd figyelmeztetd Uzenet jelenik meg azon hallgatd
szamara, aki nem tagja egyik intézmenyi gydjtészamlanak sem: ,,Figyelem! A gydjt6szamlas befizetés az
On szaméara nem lehetséges, mert még nem utalt 6sszeget a szamlaral”.

Amennyiben olyan tételt probal befizetni, melynél csak a gydjt6szamlas teljesités keriilt engedélyezésre és
még nem utalt a gydjtészamlara, akkor a program a ,,Fizetési mod valaszto” fellleten is megjeleniti az el6z6
figyelmezet6 szbveget és nem engedélyezi a befizetést. Ha a penziigyi kodnal a gydjtészamlan kivul méas
fizetési mod is engedélyezett, akkor is lathatd az Uzenet, de természetesen az dsszeget az egyéb, megadott
fizetési modon keresztil is kiegyenlitheti.
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Lehet6ség van az 6sszes tétel excel exportjara. Amennyiben a feluleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés szlikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tUzenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 0sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

? Befizetss

w Sziirések Félévek: Minder f€ v, Statusz: Minden tipus
& Felevek: Minden Félév
% Statusz: Minden tipLs -

Hozzdadds a1 kedvercokhez |§ Tétol kirds

1.] Tételek kivalasztsa

B Syij-derimlak R b A e e A AR -
% Syij:dezimla agyenlag 190 000 HUF

Visszafizctés |
|

- - opar - n o . " -
Befizetendd kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] — e
viveletek: Torés § Cidkhitell
. . - Mobilfizetés Kiiras Befizetés = __ szamla DH1 UH2 o
Ll Méw Féléw Tipus Targykdd Osszeg fedibyarase dat s Hatarldd Stdatusz b Statusz Statusz [

wérvény BRQG-ALR- MNem . TO Il
2011/12/2 PR = 2 Joc nur . . 2012.05.10 2012.06.01. Aktiv [l

.l zlbiraldz dija 223025 cngedd yezhe:d B ' clfogacta =

ympn Dlzvél M= = =

Dkimeleklet 201171272 i 1 30C HUF s _. 2012.06.08. 2012.06.08. 2012.05.21. Tzhestett ]

melleklet engede yezhe:d

123 2011f13/2 1331 EUR Hem : - 2012.06.11 2312.06.25. Aldiv sl

engedé yezhe:d

D 2012/13/1 123 000 EUR BT . 2013.01.25. 20130124, Aktlv Egveztetés [0 [

Lard enyede yeehed

I e Mem - . .
fahfn 2012/13/1 Zardvizegadi L00 EUR £ = 2013012 22313.01.15. Aldiv
Bl engeds verhe:d - 3 -
B részleffiretés 2012131 50 J0C nur e . 2014,00.04. 2015.C1.C0. 2014.04.15. Aktiv :
cngedé yezhe:d
= e 2 g Mubilliceles Kiiras Beficelés gysi i Seammla DH1 DHz2 i
bt Fele Tipces Tergylodnd Oasreg engedélyezésa datuma datuma Tetaidds Slahess sarszama Stitusz Statusz [

Besgletlizetes ,py01130 Z0C00HUF  Mer cogedéhyszhetd 2014.03.15. 2014.02.15. Akth E E

;‘E“'Etf'ze‘es 2017/1301 SOCO0HLF  Nem engedélysrhetd 2014.03.15 2014.03.30. Abtiv [ -

3 . % 201271371 20 COO HUF  Mer engedély=zhetd 2014.03.L15. 2014.04.15. Aktlv |

A befizetés és tételkiiras miveleti felllete

Kiirt tétel részletes adatai

A megjelenitett pénziigyi tételek soraban a tétel nevére, vagy a "Lehetéségek™ ikon alatt a "B6vebb" feliratra
kattintva egy felugré ablakban lathatja az adott tetel részletes adatait. Itt olyan fontos informéaciok
szerepelnek példaul, mint az 6sszeg (lehet minuszos el6jele is, amennyiben nem tartozasrol van sz6, a pluszos
el6jell tételeknél a plusz jel nem jelenik meg), a tipus (ide a kiirt tétel dijtipusa kertl), vagy a statusz (aktiv,
vagy teljesitett-e a tétel).

Az intézmeny tetsz6legesen extra informacidkat is kivezethet a tétel adataihoz.

A Kkiirt tétel bévebb adatai kozétt a "Diakhitel statusz” mezében lathatd, hogy tortént-e didkhitel
engedményezeés a kiirdsra. Az engedményezés statusza lehet: TR-ben igényelve, TO elfogadta,
Diakhitelnek feladva, Elfogadva, Visszautasitva.

Az ablakban lathat6 ,,Nyomtatas” gombra kattintva van lehet6sége penziigyi igazolast nyomtatni az adott
tételr6l. A nyomtatvanyon a tétel bévebb adatain tdl informacioként megjelenik a hallgato neve, hallgatd
Neptun kddja, kiirt tétel féléve, teljesités datuma is.

Amennyiben a tétel kérvény dijaként jott létre, (gy a nevében a kérvény azonositoja lathatd, valamint a
tétel ablakaban a "Megjegyzés” mezdben is megjelenik a kérvény azonositdja. Ezekb6l az informacidkbol
egyertelm(ien tudja, hogy mely kérvenyhez tartozik a kiirt tétel.
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i Befizetd neve Wesee Hajnalka

& Pénzilgyi kid TEBK szol_szakf_szerv-K

i Megjegyzés

MNyomtatds Vissza

Kiirt tétel részletes adatai

7.1.2. Tovabbi lehet6ségek a tétellel

A sorvégi lehet6ségeknél a "Befizetd" feliratra kattintva befizet6t rendelhet az adott tételhez. Erre abban az
esetben van sziiksége, ha az adott befizetésrél elektronikus szamlat kivan kapni. Az addigazolas igénylését
nem itt, hanem a Pénzugyek\Beallitasok menupont "Adoigazolas” filén teheti meg, mivel azt nem egyes
pénzlgyi tételekre, hanem egy-egy adoévre vonatkozoan kell bellitani.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi mend.

A pénzigyi statuszok jelentese:

Aktiv: A tétel meég nincs befizetve, hallgatd &ltal kiirt tételnél ekkor lehet6ség van a tétel torlésére.

Feldolgozés alatt: A tétel befizetése folyamatban van, de a visszaigazoldsa még nem tortént meg. Ennek
id6tartama az alkalmazott fizetési modtol és az egyeb érintett felek (pl.: bank, posta) Ugyintézésenek
gyorsasagatol flgg.

Teljesitve: A tétel befizetese megtortént, a befizetést a Neptunban visszaigazoltak.
Torolt: Az intézményi bedllitastdl fuggben a torolt tételek is megjelenitésre kertilhetnek a hallgatok szamara.
Diédkhitel 1

Intézményi beallitastol fuggben a ,,Pénziigyek/Befizetések” meniponton megjelenik a ,,Diakhitel1” gomb.
Az oszlopban a jelolénégyzetek segitsegével van lehetGsege kivalasztani, hogy mely tételekre szeretne
Diékhitel engedményezést kezdeményezni, majd a ,,Diakhitel1” gombra kell kattintania.

A felugro ablakban lehet6sége van jovahagyni, majd engedményezni a kijel6lt tételeket. A ,,Rendben” gomb
megnyomasat kdvetben létrejon az Engedményezési adatlap, melyen a korabbi adatok mellett szerepel az
engedmeényezett 6sszeg és az engedményezés azonositd is. Tobb engedményezett tétel eseten minden
kiirashoz azonos engedményezés azonositd tartozik. Az engedményezést kovetéen az engedményezett
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kiirasok DH1 statusza ,, TR-ben igényelve” lesz. Amennyiben egy hallgatd készitett engedményezést az
adott engedmenyezési id6szakban, akkor az érintett id6szakban mar nincs lehetésége Ujabb engedményezest
késziteni, ha mégis megprobalja, elutasitd lzenetet kild a program. A kés6bbiek folyamén a statusz az
aktualis helyzetnek megfelelGen valtozik (pl. ha a TO elfogadta, ,, TO elfogadta”, vagy ha mar fel lett adva
a diakhitelnek, akkor ,,Didkhitelnek feladva” lesz a statusz).

A program figyel arra, hogy az engedményezett tételnél a befizetés ne torténhessen meg, a hallgat6 mas
modon ne tudja befizetni a kiirdst. Ha mégis megprébalja, akkor figyelmeztetd Uzenetben utasitja el a
program, miszerint az adott tételre mar tortént engedményezés. Amennyiben ,,Visszautasitva” lesz a DH1
statusza a befizetési lehet6ség ismét rendelkezésre all.

A tételek kijelolésekor a program figyeli a 250.000 Ft-os 6sszeghatart. Ha a hallgatd kijelolt téetelei
meghaladjék a 250.000 Ft-os 6sszeghatart, akkor a program figyelmezteti a hallgatét és nem jon létre az
engedmeényezeés.

Ha a kijelolt kiirdshoz befizetd szervezet tartozik az intézmény beallitotta, akkor a kijelolt tételeket dsszesitd
felugro ablakban az érintett tétel megjel6lésre kerll. A program megkérdezi a hallgatot, hogy a megnevezett
tétel kihagyasaval is folytatni kivanja-e az engedményezést.

A hallgaté a kinyomtatott engedményezési lapokat be kell, hogy vigye az intézményi tigyintéz6hoz.

FIGYELEM! A Diakhitel engedmenyez0 adatlap nyomtatasa pdf. formatumban torténik. Ez az eljaras egyes
bdngészéknél az el6ugro ablakok biztonsagos kezelése miatt tovabbi beavatkozést igényelhet. Ilyenkor az
el6ugré ablakok engedélyezése megoldast jelent a problémara.

Diakhitel 2

A Didakhitel2 bevezetése kapcsan a hallgatonak a koltségtéritéses Kiirasahoz, kiirdsaihoz kapcsoloddan
lehet6sége van a Diakhitel2 szerz6desszam rogzitésere. Jelezve ezzel, hogy mely kiirasat, kiirasait szeretné
Diékhitel2-vel rendezni.

A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Diakhitel2-t, akiknek a pénzligyi statusza
onkoltséges vagy allami részosztondijas. A Didkhitel2 csak koltségtérités tipusu jogcimek esetén vehetd
igénybe.

Az intézmény beéllitasatdl fligg, hogy a program engedi-e a hallgatoknak feltdlteni a weben a Diédkhitel2
szerzGdésszamot. A szerz6désszam feltdltését a ,,Pénziigyek/Beallitasok” menilpont alatt a ,,Didkhitel2” fil
alatt teheti meg.

A Befizetes fellleten az adott kiirdson allva, a ,,Lehet6ségek/ Diédkhitel2”-re kattintva a korabban
felrdgzitett szerz6désszamot adott tételhez rendelheti. Egy szerz6désszamot tobb kiirdshoz is rogzithet
amennyiben megfelel a kiiras a fenti kritériumoknak. Ha egy kiirashoz feltolti a hallgat6 a szerz6désszamot,
akkor azt kdvetéen mar nem allithat be erre a tételre céges befizet6t. A feltdltést kbvetben a kordbban
beallitott befizet6t sem lehet mar modositani. A ,,Lehet6ségek/Befizetd” inaktivva valik.

Ha egy kiirdshoz céges szamla tartozik, akkor nem lehet szerz6désszdmot rogzitenie. Errdl visszajelz6
Uzenetben tajékoztatja a program. Amennyiben egy kiirashoz feltéltésre kerll a szerz6désszam, akkor egyéb
maodon nem fizetheti be a kiirasat, ha mégis megprobalja, akkor figyelmeztet6 lzenetben utasitja el a
program.

Amennyiben lehet6sége van rogziteni a szerzédesszamot, akkor fontos tudni, hogy az intézmény
engedélyezheti a tételmegbontast, ez akkor lehet segitség, ha nem a teljes 6sszeget szeretné Didkhitel2-vel
fizetni.
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Tobb képzéses hallgatonal, amennyiben olyan képzésén van bejelentkezve, melyen a pénziigyi statusza nem
onkoltséges vagy allami részosztondijas, akkor nem aktiv a Lehet6ségeknél a Diakhitel2. Olyan kiirasnal
ahol a kiiras képzéséhez tartozo pénzligyi statusz nem 6nkoltséges vagy allami részésztondijas, ott nem aktiv
a Diakhitel2.

Didkhitel2

Diakhitel2-nek feladando tétel
Megnevezeés: magyarul tandij
Osszeq: 123000 HUF

Szerzodésszam: 71234581

7.1.3. Befizetd modositasa

Alapértelmezetten minden tétel esetében a hallgatd, vagyis On a befizetd, ezt tehat nem sziikséges kilon
beallitania. Amennyiben mégis mést szeretne meghatarozni befizetéként, akkor a kiirt tétel soraban lathatd
"Lehet6ségek/Befizeté" opcidt valasztva tudja beéllitani. A Kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rékattintva szintén el6hozhaté a helyi mendi
és a "Befizet6".

A felugré ablakban talalhatd mez6k, és jelentésik:

Befizet0 tipusa:
"Partner” = A befizet6 maganszemély
"Szervezet" = A befizet6 jogi szemely

BefizetG: A mez6 utani harom pontra Kattintva lathatja az Onhoz regisztralt partnerek ill szervezetek
listajat. Uj befizeté hozzarendelésére nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitasok meniipont **Partnerek""
ill ""Szervezetek' filén van lehet6sége.

FIGYELEM! Az intézmény meghatarozhatja, hogy amennyiben befizetd szervezetet rendelt egy tételhez, a
tovabbiakban On mar nem teljesitheti a tételt.

Az Adoszam ill. Adoazonositd mezbket a Neptun automatikusan kitolti (amennyiben a hozzarendelésnél
toltésre kerdilt).

A Cim mezd esetében egy leugré meniibél van lehet6sége kivalasztani, hogy a befizeté melyik cimét szeretné
hasznalni a befizetésrél kiallitott szdmlan. Ezeket az adatokat médositani szintén a Pénziigyek\Beallitasok
menupont hivatkozott részén van lehet6sége.

Atutalasos szamlat kérek: Ennek az opcionak akkor van jelentGsége, ha az On koltségtéritését egy vallalat

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 156 / 222



NEPTUN Tanulmanyi . P .
@ Rendszer Dokumentaci6 HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

vagy mas szervezet finanszirozza, és err6l a részikre atutaldsos szamlat sziikséges kidllitani, minden mas
esetben Uresen hagyhatd. A legeneralt szamlat kés6bb a "Pénziigyek/Szamlak™ mendponton tudja
kinyomtatni.

7.1.4. Tétel kiiras (opcionalis)

Amennyiben az On intézményében engedélyezett a hallgatok szamara a tétel kiiras, akkor a szirési
blokk alatt, kozvetlenul a "Listazas" gomb alatti magassagban, az oldal bal oldalan lathaté a "Tétel kiiras"
gomb. Erre Kkattintva megjelenik egy felugro ablak, ahol On kiirhat fizetési kotelezettseget a sajat maga
szamara.

A tételek adatait sorban, egyesével kell megadnia, legordilé meniibdl kivalasztva a kivant beallitast. A
bedllitasok jelentésével, és a kilonboz6 fizetesi kotelezettsegek szabalyaival kapcsolatban intezménye
Tanulmanyi Osztalyan tudnak b6vebb felvilagositast adni.

Els6ként a fizetési jogcimet kell kivéalasztania (pl. szolgaltatési jogcim, mely lehet valamilyen kiloneljérasi,
vagy kesedelmi dij), majd a jogcimtol fliggben jelennek meg a tovabbi mezok.

Egy félévvalasztdé gomb segitségével lehet6seg van az aktualis félévet megel$z6, valamint azt kdvetd félévre
is IV.(ismeteltvizsga) dijat kiirni. Szolgaltatas jogcimnél lehetésége van ,,Minden félév”-et valasztani a
felévvalasztd mezdben, igy a kapcsolddo targyaknal minden félévének targyai kozil valaszthat. Ebben az
esetben a kiiras feléve mindig az aktualis félév lesz. (Ennek oka pl. a targyujrafelvétel targyhoz kotott
hallgatoi Kkiiras és ehhez kapcsolddé targyfelvétel ellendrzés, tiltas.)

Ismételtvizsga és Szolgaltatas jogcimnél is kotelez6veé teheti az intézmény a targy kivalasztasat a "Targyak"
legordilé meniben (a targy neve mdogott a targy kddja is megjelenik a kénnyebb azonositas vegett). A
szolgéltatas jogcim esetén ez fiigg a szolgaltatas tipustdl. Ha mindent megfelel6en beallitott, akkor kattintson
a "Tétel létrehozasa™ gombra. A rendszer a tétel Kkiiras sikerességerdl visszajelzést ad, majd ezutan a
"Befizetés" fulon, a szlirések megfelel6 beallitdsaval azonnal meg is jelenik az adott tétel az aktiv tételei
kozott.

A kiirt tétel neve a fizetési jogcimhez kapcsolédé dijtipus neve lesz (példaul a szolgaltatasi jogcim alatt
»,Hataridé mulasztasi dij” dijtipussal kiirt tétel neve ,,Hataridé mulasztasi dij” lesz).

Szolgéltatasi dij kiirasa Zarovizsga targyhoz kapcsoloddéan

Intézménye meghatéarozott dijtétel befizetését kdvetelheti zardvizsga targyaival kapcsolatosan (példaul
zarovizsga targy ujboli felvetele esetén). Amennyiben szolgaltatasi jogcimet, majd félévet valaszt, a
felévvalasztoban megjelenik a ,,Zarovizsga id6szak” lehet6seg.

Amennyiben a feléveknél a ,,Zarovizsga id6szak”-ot valasztja, a targyvalasztoban minden olyan zarovizsga
targya meg fog jelenni, melyet mér felvett korabban, igy zardvizsga targyhoz tud pénzigyi dijat kiirni.
Ebben az esetben az 6sszes szolgaltatasi dij tipus kozul valaszthat, intézménye ilyen szolgaltatasi dijtipusként
hatarozza meg a zardvizsgaval kapcsolatos dijakat.

7.1.5. Tétel torlése (opcionalis)

A Neptunban a hallgatdk csak a sajat maguk altal Kiirt és meg teljesitetlen tételeiket tudjak tordlni,
vagyis az intézmény adminisztratorai altal kiirt, ill. a rendszer altal generalt tételeket nem. Ennek
megfelelen, ha mégis mas altal kiirt tételt térélne, akkor a program megakadalyozza a mdveletet és
visszajelzd Gizenetben értesit réla, hogy csak sajat tétel torolheto.

Torléshez a listaban kijel6lve a torlésre szant tételek soraban talalhaté jel6lénégyzeteket, kattintson az oldal
aljan talalhatd "Torlés" gombra.
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7.1.6. Tétel befizetése

A befizetetlen (vagyis aktiv), kiirt tételeinek befizetéséhez pipalja be a teljesitendd tétel(ek) mellett talalhatd
jelolénégyzetet, majd kattintson a ,,Befizet” gombra. Ekkor a Neptun még utoljara figyelmeztethet a befizet6
hozzarendelésének lehet6ségeérdl, mivel ezen beallitds modositasara a tétel(ek) befizetése utdn mar nincs
mod. Amennyiben a megadott adatokkal minden rendben van, akkor kattintson az ,,OK” gombra. Ez utan ki
kell valasztania a fizetési modot.

Fizetési mod valasztas
Intézményi beallitastol fuggben a kovetkez6 modokon tud(hat) egy Kkiirt tételt befizetni:

Gytjtészamlas fizetes/Virtualis gytjtészamlas fizetés : Ha ezt a befizetési modszert alkalmazza, akkor a
rendszer a gy(ijtészdmlajarol fogja atutalni a sziilkséges 6sszeget, amennyiben ez ott rendelkezésére all. Ha
tobb gydijtészamlahoz is hozza van rendelve, akkor az On valasztasan malik, hogy melyikrél szeretné
befizetni az adott tétel(eke)t. Gy(ijtészamlas és Virtudlis gyljtészamlas fizetés esetén a Neptunban is rogton
rogzitésre keril a befizetés tenye.

Bankkartyas fizetés: A bankkartyas fizetést lehet6vé tév6 intézmenyek hallgatoi az erre alkalmas
bankkartyajuk segitségével az OTP Bank weboldalan keresztil teljesithetik befizetéseiket. Bévebb
informé&cidt az elfogadott kartyakrol az OTP Bank honlapjan talalhat. Ezt a befizetési opciot valasztva
kovetkezd Iépésben az OTP weboldala jelenik meg, ahol a bankkartya adatainak megadasaval az interneten
keresztul tudja kiirt tételeket teljesiteni. A gydjtészamlas befizetéshez hasonldan a bankkartyaval befizetett
tételek teljesitéseének regisztralasa azonnal megtorténik a Neptunban.

CityPass kartyas fizetés: A ,Fizetési mod valasztas fellleten” a ,,Citypass fizetés ” lehet6séget valasztva a
program atnavigal a CityPass altal m(ikodtetett online fizetésre szolgalo fellletre. Itt bejelentkezéshez meg
kell adnia a regisztralt e-mail cimét és a jelszavat. A sikeres bejelentkezést kdvetéen a kijelzésre kerul a
rendelkezésre allé egyenleg, valamint a teljesiteni kivant tétel dsszege. A fellleten az ,,Engedélyezés” és
»Elutasitds” lehetdségek kozul valaszthat. A gombok csak abban az esetben jelennek meg, ha rendelkezésére
allo egyenleg elegend6 a teljesitésre, egyeb esetben csak a Neptunba vald visszalépésre van lehet6ség.
Sikeres befizetés esetén a tétel statusza ,, Teljesitett” lesz, a kapcsolddo tranzakcio statusza ,,On-line igazolt”,
a fizetes tipusa ,,CityPass fizetés”. Amennyiben a befizetés valamilyen oknal fogva sikertelen, akkor a kiiras
statusza ,,Aktiv’ marad, a kapcsolodé tranzakcio érvenytelen lesz, statusza ,,On-line visszautasitott”, a fizetés
tipusa ,,CityPass fizetés”.

Csekkes fizetés: A csekkes befizetés lényege, hogy ekkor On a Tanulmanyi Osztalyrol, vagy intézménye egy
tanszekétdl kap egy csekket, majd miutan befizette azt a postan, a Neptun lehetéséget biztosit a befizetés
megtorténének rogzitésére azonnal, még a posta altal kuldott visszajelzés el6tt. Ezt az opcidt valasztva a
megjelend ,,Csekk berdgzités” oldalon kell felvenniink a befizetett csekk paramétereit.

Csekk tipusok: )
"Neptunos csekk azonosité™ = A Neptunbdl nyomtattak azt a csekket, amelyen On teljesitette az adott
befizetést, igy a csekk azonositdja a rendszerben a rendelkezésére all.

"Kuls6é csekk azonositd" = A csekket valamilyen, nem a Neptunbdl szarmazé egyedi szammal tudja
azonositani. Az azonositd pontos formatumarol ebben az esetben érdekl6djon intézmeényénel.
A csekk sorszamat - vagyis az Un. "Kuls6é csekk azonositot" - a Neptunos csekkek esetében is bekéri a
rendszer, annak érdekében, hogy ne jelenthessen problémat a hallgaté és a befizetés beazonositasa.
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A csekkes befizetés el6nye, hogy suirgés befizetések esetén nem kell megvarnia az adott esetben tébb napig
is eltartd banki atutalast, hanem egybdl befizetheti a postan a kiirt tétel 6sszegét.

FIGYELEM! Intézmenye prioritast hatarozhat meg a befizetendd tételek kozott. ElGfordulhat, hogy
bizonyos tételt addig nem tud teljesiteni, amig az intézmény altal meghatarozott magasabb prioritasu tételt
be nem fizette.

7.1.7. Tétel megosztasa és dsszevonasa (opcionalis)

A Kkiirt tetelek listajaban az aktiv, vagyis meg befizetetlen tételek esetében lehetdsége van a tételeket
megosztani, vagyis tobb résztételre szétbontani, amennyiben ezt az intézménye lehetdveé tette az On szdmara.
A tételek megosztasara akkor lehet példaul sziiksége, ha

- az adott befizetésrdl részletenként killonb6z6 befizetének szeretne szamlat kiallittatni, vagy

- részletekben szeretne befizetni egy tételt, vagy

- tobb gy(jtészamlahoz tartozik és csak egyuttesen van rajtuk megfelel6 6sszeg az adott tétel teljesitéséhez,
akkor a megosztassal képes lesz a résztételeket kiilonb6z6 gydjtészamlakrol befizetni.

Az adott tétel sordban a "Megosztas" feliratra kattintva, a megjelend feltlleten adja meg az adott kiiras két
részosszegét, majd kattintson ,,Mentés” gombra. Ezzel a tételeinek listajaban két a megosztas szerinti két
részosszeg szerint fog megjelenni, melyek teljesitése ezutan kalon-kilon lehetséges. A megosztott tételeket
tovabb bonthatja a fentiekkel megegyezd maodon, ha a résztétel sordban a "Megosztas" feliratra kattint.
Amennyiben meg egyik résztételt sem fizette be, akkor lehet6sége van a megosztott tételek 6sszevonasara a
fGtétel soraban talalhatd "Osszevon™ linkre Kattintva, és az ekkor megjelend felugré ablakban a "Tételek
0sszevonasa" gomb megnyomasara.

FIGYELEM! Az , Osszevonas” lehetGség csak azoknal a megbontott kiirasoknal lesz aktiv, ahol azonos a
fizetési hataridd az egyes kiirdsokndl, igy véletlenil sincs lehet6sége 6sszevonni a weben olyan Kiirasokat,
melyek eltérd fizetési hataridével rendelkeznek.

7.1.8. ,Visszafizetés” ful

A ,Visszafizetés” fillon az intézmény altal tévesen Onnek utalt tételeket tudja visszafizetni. Ennek maddja
megegyezik a ,,Befizetés”-nél leirtakkal.

FIGYELEM! A tétel kiirasarol, modositasardl automatikus rendszertizenetet kild a Neptun, akar On, akar
az intézmény lgyintézdje irta ki, vagy modositotta a tételt. gy mindig megfelel6 tajékoztatast kap pénzugyi
kotelezettségeirdl. LehetGsége van e-mailben is kérni az értesitést, errél bévebben az lizenet-beallitasoknal
olvashat.
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7.1.9. Pénzugyi kérvény leadasa

A hallgaté egyes befizetési pénzugyi tételeknel (melyek peénziigyi kdédjahoz kérveny kapcsolddik) a
,.Pénzligyek / Befizetések™ menlponton a Lehet6ségek (+) meniben a ,,Kérvény leadasa™ opciét valasztva
tudja elkezdeni a kérvény leadast.

A lehetGségeknél a ,,Kérvény leaddsa” —ra kattintva a program atiranyitja az ,,Ugyintézés/Kérvények”
felUletre, ahol egy sz(irt felllet jelenik meg. Ezen a fellileten csak a kiiras pénzugyi kodjahoz hozzérendelt
kérvénysablonok jelennek meg ilyenkor (a fejlécben ez jelenik meg : ,,Pénziigyi kérvények™).

A kervény megnyitasa, kitoltese a megszokott mddon tortenik. A kérveny leadast kovetGen a kérvény a
szokasos mddon megjelenik az tigyintézénél, donténél, véleményezénél, illetve On is megtekintheti a leadott
kérvényei kozott.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Penzigyek Informacia Upyintézes
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Kiirashoz kapcsolodo kitdlthetd kérvenyek

A program informacids panelben az alabbi szoveggel felhivja a hallgaté figyelmét: ,,Figyelem! A kérvény
leadast a Pénzigyek/Befizetések mentpontrol kezdeményezte, ezért a fellleten jelenleg csak a
pénzigyi kérvények jelennek meg.”

A kérvényezési folyamat tovabbi része az ,,Ugyintézés/Kérvények’ meniipontnal ismertetett mddon torténik.
Sikeres kérvényleadast kovetéen a program visszalépteti a ,,Pénzligyek/Befizetések™ menipontra.
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A leadott kérvény egyarant megtekinthet6 az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniiponton a ,,Leadott kérvények”
tabulator fulon és az érintett kiirasnal a ,,Kérvény leadas” lehetGséget valasztva a ,,Leadott kérvények™
tabulator fulon.

Intézményi bedllitastdl fliggben lehetséges, hogy a fellleten a hozzarendelt kérvénysablonok kozil tébb,
vagy csak egy kérvény télthet6 ki. Utobbi esetben a fellletre Iépéskor a program informacids panelben
figyelmezteti a hallgatét: ,,Csak egy tipusu kérveny adhato le a kiirasra vonatkozoan!”

Sajat adatok Tanulmdnyek Tdrgyak Vizszilk Pinrilayek Informdcid Ugyintézés
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Csak egy kérvény tolthetd ki adott kiirasra vonatkozdan

Amennyiben adott Kiirasra vonatkozéan mar egy kérvény leadasra kertilt, akkor a fellileten csak a ,,Leadott
kérvények™ tabulator jelenik meg, a ,,Kitolthetd kérvények™ tabulator ful nem.

Saj4t adatok Tanulmdnyok Tdrgvak Virsgik Pinziigyek Informicld Ugyintézés
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Csak a Leadott kérvények tabulator fil lathato

A feluleten az ,,Ugyintézés/Kérvények meniiponton érvényes megjelenitési, kitoltési szabalyok keriilnek
alkalmazasra. A ,,Pénzligyek/Befizetések” mentponton a ,,Kérvény leadas” funkcid csak akkor aktiv a
lehet6ségek kozott, ha a kiiras pénzigyi kodjahoz intézménye feltoltott legaldbb egy kérvénysablont.

»Nincs Kitdltheté kérvény a kiirdshoz!” visszajelzd Uzenetet akkor kap a felhasznalo, ha az adott pénziigyi
kodhoz korabban hozzarendelésre kerilt egy olyan kérvénysablon, melynek mar lejart az érvényességi ideje.
A dijkoteles kérvények esetén intézménye &ltal szabalyozhatd, hogy a kérvényhez kapcsolodo dij
befizetésére van-e lehet6sége a kérvény ervényessegi idejének lejarasat kdvetben.

Amennyiben nincs és lejar a kérvénysablonnal megadott érvényességi id6, akkor a kérvényhez kapcsolodo
kiiras esetén, a weben tiltasra keriil a befizetés. Ilyen esetben a hallgaté a ,,Befizet” gombra kattintva
visszajelzd Ulzenetben értestl a befizetés tiltasanak okarol: ,,A tétel nem teljesithetd, mert lejart a
kérvényezési id6szak!”.
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Masik beallitasnal, ha a kérvénysablonnal megadott érvényességi ido vegét kovetGen is lehetseéges a
kapcsolodo tétel befizetése, a befizetést kdvetGen a ,,Befizetésre var” statuszbol ,,Ugyintézés alatti”
statuszba kerul a kérvény.

7.2. Szamlak

Ezen a fellleten a Neptunon keresztul lebonyolitott befizetésekrél kiallitott elektronikusan archivalt,
vagy egyéb szamlakat tekintheti meg és letdltheti (amennyiben elektronikusan archivalt szamlat hasznal az
intézmeény) sajat szamitogépere.

A szamlak listajaban az utolso ket oszlopban lathaté az adott szamlahoz tartozé fajlok neve, amennyiben
elektronikusan archivalt szamlardl van sz6. Ha ezek az oszlopok nem tartalmaznak adatot, de sziiksége van
papiralapt szamlara is, akkor intézményeét6l (Tanulmanyi Osztalytol) kell ezt igényelnie.

Elektronikusan archivalt szamlak esetében a tablazat utolso el6tti oszlopara kattintva pdf, az utolsé oszlopba
kattintva  pedig zip  formdtumban  toltheti le az adott szdmlat  szamitdgépére.
Az érvényes szamlak esetében a fellleten a szamla statusza a kiiras aktualis statusza lesz (a tranzakciora
figyel a program, ha nem tartozik a Kiirt tételhez tranzakcid, akkor aktivnak veszi a szdmla statuszat,
ellenkez6 esetben teljesitettnek), a sztornd szamlak "Sztornd™ statusszal, a sztorndzott szamlak pedig
"Sztornozott" statusszal szerepelnek. A letoltésre az érvényes és a sztornd szamlak esetén van lehetség.

Az elektronikus szamlak hitelességét ellendrizni tudja a www.e-ellenorzes.hu weboldalon. Erre informécids
panel is figyelmezteti a szdmla lista aljan.

@@
| r— Az elektronikus szamlak hitelessége barmikor ellendrizhetd a http:/ /fwww.e-ellenorzes hu/ oldalon

FIGYELEM! A Neptunbdl letoltott pdf-ek kinyomtatott verzidja nem mindsil a szamla hivatalos
szamlanak, ezért amennyiben ilyenre van sziiksége, akkor forduljon a Tanulmanyi Hivatalhoz!

7.3. Tranzakcios lista

Ezen a fellleten tekintheti meg egy szlrhet6 listaban 6sszes kordbbi pénziligyi tranzakcidjanak adatait, és
gyljtészamla hasznalata esetén itt van lehetdsége visszautalast kezdeményeznie a sajat, Neptunon beldli
gydjtészamla egyenlegérdl valamelyik bankszamlaszamara.

Sz(rési lehetdségek a listaban

A lista felett talalhato szlrési feltételeket beallitva a tranzakcidk listajaban azonnal a feltételeknek megfeleld
tranzakciok jelennek meg.

Félévek: Beallithatja, hogy mely félévhez kapcsolodd tranzakciokat kivanja megjeleniteni a listaban.
Fizetési tipusok: Itt az On szamara elérhet6 fizetési modoktdl (pl. gyijtészamla, csekk, stb.) fliggGen az egyes

fizetési modokhoz tartozo fizetési tipusok alapjan szlkitheti a listat. Pl. gydjt6szamla hasznalata esetén a
"Gyljtészamlas befizetés" opcidt valasztva csak azok a tranzakciok maradnak a listdban, amelyek esetében
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a hallgatd befizetett egy Kiirt tételt a gyUjtészamlan keresztul.

Gyl(jtészamlak: Ennek az opcidnak akkor van jelent6sége, ha a hallgato tébb gy(ijtészdmlahoz is hozza van
rendelve, akkor kepes elkilonitve megjeleniteni az egyes gytjtészamlakon lezajlott forgalmat.

Ez alatt talalhaté a Gytjt6szamla egyenleg mezd, amely az el6z6 mezdében a "Minden™ opciot kivalasztva a
gyljtészamlakon talalhatd Osszesitett 0sszeget mutatja, egy gy(jtészamla Kivalasztasa esetén pedig a
kivalasztott gy(ijt6szamlan rendelkezésre allé egyenleget.

Ha megtalalta a keresett tranzakciot, akkor kattintson a 'Fizetés tipusa’ oszlopban az elnevezésre, vagy
a sorvégi ’'Lehet6ségek/Tranzakcio adatok’ linkre! Ekkor egy felugré ablakban megjelennek a
kivalasztott tranzakcio bévebb adatai.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rékattintva szintén el6hozhaté a helyi mend.

7.3.1. Visszautalas a gyUjt6szamlarol

Visszautalast a gydjt6szamlajardl a sajat bankszamlajara gy tud kezdeményezni, hogy a gy(jt6szamlak
kozul kivalaszt egyet a szlirések fellileten. Ekkor a tranzakciok listaja folott, a baloldalon megjelenik a
visszautalas gomb, erre kattintva egy felugro ablakban megadhatja a visszautalandé 6sszeg nagysagat, s az
Onhoz rendelt bankszamlaszamok kozil kivalaszthatja azt, amelyre a pénzt szeretné elutalni.

Ezutén az ablak aljan talalhat6 "Visszautalds" gombra kattintva a Neptun elinditja az atutalast, es altalaban
ezutan ket-harom munkanappal az 6sszeg megérkezik a kivalasztott bankszamlara.

FIGYELEM! Az intézmény ugy is rendelkezhet, hogy nem engedi a gydjtészamlarol vald visszautalast
egészen addig, amig "aktiv" statuszu, befizetetlen penziigyi tétele van a rendszerben. Ilyenkor egy tajékoztatd
szOveg jelenik meg: A visszautalas nincs engedélyezve, a kovetkez§ tartozasa miatt: "Kiirds adatai".

FIGYELEM! Uj bankszamla felvételére, vagy a bankszamlaszam modositasara a
Pénzlgyek\Beallitasok mentpont Bankszamlaszamok fuilen van lehet6sége.

7.4. Osztondijak, kifizetések

Ezen a fellleten félévenkent szlirhetGen lathatja azoknak a kifizeteseknek a listajat, amelyet az On
intézménye inditott az On bankszamlajara. A listaban tipikusan az 6sztondij és egyéb tamogatasok
kifizetései talalhatdak meg, illetve a jovairasok filon az esetleges tulfizetések korrekciojahoz kapcsolodo
JOVaird tételeket lathatja.

Ha megtalalta a keresett tételt, akkor kattintson barmelyik adatara, és ekkor egy felugré ablakban
megjelennek a kivalasztott tetel adatai.

7.4.1. Osztondij, kifizetések fiil

Ebben a listdban lathatja Kifizetett Osztondijainak, tamogatasainak, hozzajarulasainak, és egyéb
kifizetéseinek listajat. Az egyes kifizetések statusza megegyezik a Befizetes mentpontnal leirtakkal.

FIGYELEM! Ha egy tétel teljesitett statusszal szerepel a listaban, az nem jelenti azt, hogy a penznek mar
az On bankszamlajan kell lennie, tipikusan 2-3 munkanap egy atutalas atfutasi ideje.
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7.4.2. ,,Jovairasok” ful

Az itt talalhatd listdban azok a tételek szerepelnek, amelyek korabban valamilyen oknal fogva tévesen
befizetett, vagy tulfizetett tételeket korrigalnak, vagyis ebben az esetben az intézmény azért utal(t) Onnek
pénzt, mert On korabban t6bbet fizetett be, mint kellett volna, vagy olyan tételt fizetett be, amelyet
egyaltalan nem kellett volna.

7.5. Beallitasok

Ebben a mentpontban az dsszes, pénziigyekhez kapcsolodo beallitasat lathatja és mddosithatja. A kiilonbdz6
pénzigyekhez kapcsolodo adatok fulekre osztva jelennek meg.

7.5.1. Szamlaszamok

Itt lathatja a Neptunban Onhéz rendelt bankszamlaszamokat, és amennyiben intézménye ezt engedélyezte az
On szamara, akkor itt van lehet6sége Uj bankszamlaszamot rogziteni, illetve a meglévoket mddositani,
vagy torolni.

Uj bankszamlaszam regisztralasat az "Uj bankszamlaszam™ gombra Kattintva megjelené felugré ablakon
lehet megtenni. Ha felvitte az 0j szamlaszdmot, akkor a sorvégi "Lehet6ségek” ikon alatt, a "Legyen
alapértelmezett” felirattal lehet6sége van Kkivélasztani, hogy melyik szamlaszamot szeretné
alapértelmezettnek. A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy
kis ikon, melyre Ujra rékattintva szintén el6hozhato a helyi mend.

Ennek az a jelent6sége, hogy a Neptun a hallgaté felé iranyulo kifizetéseket erre a bankszamlara fogja utalni,
igy ha lehet6sége van megvaltoztatni ezt az opciot, akkor ezt vegye figyelembe!

FIGYELEM! Minden hallgatonak kizarélag egy alapértelmezett bankszdmlaszama lehet!

Szamlaszdm mddositasahoz kattintson a "Lehet6ségek™ alatt talalhaté "Mddositas" feliratra.

A "Lehet6ségek™ ikon alatt megjelenhet (az intézmény és az OTP kdzotti szerz0dés esetén) egy "Nyilatkozat
OTP kedvezményr6l™ felirat, mely akkor aktiv, amennyiben a hallgatonak van OTP-s bankszdmlaszama
(117-el kezd6d6 szam), és nem mult még el 24 éves, valamint ha ezt az intézmeny agy allitotta be. Erre
kattintva megjelenik egy el6ugro ablak, amiben fellil a nyilatkozat szévege van, alul pedig a jelenlegi statusz
megjelenitése (két erték lehet, vagy nem nyilatkozott még, vagy elutasitotta), illetve 2 gomb, "Nyilatkozat
elfogadasa" illetve "Nyilatkozat elutasitasa™ cimmel.

Amennyiben az intézmény agy allitotta be, akkor kozvetlentl a webre belépéskor is feljohet ez a
nyilatkozatot tartalmazé ablak.

A nyilatkozat elfogadasaval az intézmény és az OTP bank kozotti szerz6désben foglalt kedvezményekben
részesilhet. A kedvezmény esetén Kkivezetésre Kkerllt az "OTP statusz" mez6be a hallgatd
bankszamlaszdmara vonatkozo statusza.

Bankszamlaszam torléshez az aktualis szdmlaszam(ok) jel6l6négyzetét kijeldlve a "Kijeloltek torlése™
gombot hasznaljal

A szamlaszamok listajaban talalhato még egy ,,Ervénytelen” oszlop is. Ebben az oszlopban a jel6lénégyzet
értéke a hallgaté altal nem modosithatd. Amennyiben egy szamlaszam érvénytelen, akkor a hallgaté szamara
minden funkcid inaktiv a lehetéségek kodzott. Ebben az esetben tooltipben megjelenitésre keril, hogy a
funkciok azert inaktivak, mert ,,Az Ugyintéz6 altal érvénytelenitésre kerllt a bankszamlaszam, ezert a
modositisa nem lehetséges!”

Olyan bankszamlaszam torlése nem lehetséges, mely pénzigyi mlvelethez kapcsolodik. Ilyen esetben az
»Ervénytelen” jel6l6négyzet segitségével érvénytelenitheti korabbi bankszamlaszamat.
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A fellileten intézményi bedllitastol fliggben egy tajékoztatd tizenet is megjelenik, mely az OTP kedvezmény
megadasanak elérési utvonalara hivja fel a figyelmet. A felirat segithet, hogy minél tébb hallgaté megtalalja
a beallitasi lehet6séget, és igy €élni tudjon a kedvezmény el6nyeivel.

7.5.2. Partnerek

Ezen a filon partnereinek adatait tarthatja karban.

Az Uj partner felvitele, vagy meglévé torlése a bankszamlaszamoknal leirtaknak megfelel6en torténik itt is,
a partner (nevének, cimének és bankszamlaszamanak) modositasa a "Lehet6ségek™ gomb alatt Iehetséges.
A partnerek maganszemélyek, olyan embereket érdemes felvenni ebbe a listaba, akinek a nevére a
késébbiekben szamlat kivan kérni a befizeteseirdl, vagy aki szamara addigazolast kivan kérni (kizéarélag
kozeli hozzatartozo esetében).

Mér felvitt partnereknél a sorvégi "Lehet6ségek” -re Kattintva rakattinthat a "Mdodosités, cimek,
bankszamlaszamok™ feliratra. Ezzel a meglévé partner adatait modosithatja.
Az el6ugro ablakban két tabfil jelenik meg: a "Partner modositasa™ és a "Partner bankszamlaszamai'.
Az elsO tabfulon a partner nevet eés cimét moddosithatja, a masikon hozzdadhat, vagy elvehet
bankszamlaszamot. Az "Uj bankszamlaszam felvitele" gomb megnyomasaval egy Gj el6ugré ablakban
megadhatja a bankszamlaszamot és egy jelolénegyzet segitségevel azt is bejel6lheti, hogy alapértelmezett
legyen-e.

FIGYELEM! Azon kivil, hogy partnerkent felvesz valakit, még azt is jelezni kell a Neptun szamara, hogy
a partnert mely befizetéseknél és milyen ardnyban kivanja befizetéként feltuntetni, illetve, hogy kozeli
hozzatartozo esetében kér-e adoigazolast a partner nevére. A partnert befizetéshez rendelni a "Megosztasi
szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés fellileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre
lehet6éség, az addigazolas igénylését pedig az "Adoigazolas" fulén lehet  megtenni.

7.5.3. Szervezetek

Itt olyan szervezeteket valaszthat ki az intézmény dolgozoi altal karbantartott listabol, amelyek szamara
szamlat szeretne kérni a befizetett koltségtéritésérdl. Az "Uj sajat szervezet" gombra Kattintva
megjelenik a szervezetek listaja, melyben a jobb oldalt, feltl talalhaté keresés ikonra kattintva megjelenik
egy keresési felulet. Itt a leugro menubél kivalaszthatja, hogy a szervezet mely adatara szeretne keresni, majd
adja meg a keresendd szdveget, és kattintson a "Keresés" gombra. Ezutan a listAban mar csak a megadott
felteteleknek megfelel6 szervezetek maradnak. A keresés toredekszora is mikodik, és nem érzekeny a Kis-
és a nagybetlikre. Ha Gjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a "Keresés" gombra gy, hogy a
"Keresend6 szdveg" mez6t Uresen hagyja.

A kivalasztott szervezet soraban az utolsé oszlopban lévo "Lehet6ségek/Kivalaszt” feliratra kattintva veheti
fel a szervezetet a sajatjai koze.

Amennyiben nem taldlja a listdban azt a szervezetet, amelynek a részére On szamlat szeretne kérni a
befizetéseirdl, akkor Gj szervezetet vihet fel az el6ugré ablakon lathato "Uj szervezet felvétele" gombbal!
FIGYELEM! Azon kivil, hogy felvesz egy szervezetet a sajatjai k6zé, még azt is jelezni kell a Neptun
szamara, hogy az adott szervezetet mely befizetéseknél és milyen aranyban kivanja befizetként felttintetni.
A szervezetet befizetéshez rendelni a "Megosztasi szabalyok™ ful segitségével lehet, vagy a Befizetés
feluleten egy tétel "Befizet6" linkjére kattintva van erre lehet6ség, az addigazolas igénylését pedig az
"Adoigazolas" fulon lehet megtenni.

7.5.4. Megosztas

Ezen a fllon olyan szabalyokat vehet fel egy-egy félévhez, amely alapjan a rendszer az adott félévben,
azoknal a befizetéseknél, ahol a megosztast az intézmény engedélyezte, és amelyekr6l szamlat lehet
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kiallitani, a kiallitott szamlakon a megadott szazalékban a megosztasi szabalyban szerepl6 befizetd fog
szerepelni.

PL.: On felvesz egy olyan megosztasi szabalyt, hogy az a cég, amely felerészben fedezi az On koltségtéritését,
szamlat is kapjon pontosan errél az 6sszegrol.

Az "Uj felvétel" gombra kattintva jelenik meg a megosztasi szabaly rogzitését lehet6vé téva feliilet. Elsoként
be kell allitania, hogy a szabély melyik félévre vonatkozik. Az "Erték tipusa" mezében azt adhatja meg, hogy
az adott befizetd az Osszes erre alkalmas tétel ez bizonyos szézalékarol kapjon szamlat (Szazalékos
megadas).

A két jelolonégyzet segitségével megadhatja, hogy kér-e az adott befizet6 szamara szamlat, és/vagy
adoigazolast.

A befizet6 tipusa mezd esetében ki kell valasztania, hogy a felveend6 befizetd maganszemély (Partner) vagy
jogi személy (Szervezet). Mindkét esetben, a Befizet6 mez6 melletti hdrom pontra kattintva hivhajta be az
Onhoz rendelt szervezetek, ill. partnerek listajat. A tobbi szilkséges mez6t, az el6zGek kivalasztasa utan a
Neptun automatikusan Kitolti, ezutan, ha az 6sszes adat stimmel, kattintson a "Mentés” gombra, és a
megosztasi szabaly felvételre keriil a kivalasztott félévéhez.

Megosztasi szabaly torlésehez tegyen pipat a torlendd szabalyok "Taorlés™ feliratt oszlopaba, majd kattintson
a "Torlés" gombra. Modositésra a sorvegi linkkel van lehetBség.

7.5.5. E-szamla engedélyezése

Amennyiben az intézmeny hasznal elektronikus szamlat, akkor ezen a fellileten lehet6sége van engedelyezni
az elektronikus szamla készitését. A szamlat megtekinteni a "Szamlak" menipont alatt tudja.

FIGYELEM! Az elektronikus szdmla csak elektronikus formaban banki bizonylat, kinyomtatott valtozata
nem hasznalhato fel.

7.5.6. Automatikus teljesités

Itt lehet6sége van beallitani, hogy lejart hataridejl befizetési kotelezettségeit intézménye a gydjtészamlaja
alapjan automatikusan teljesitse. igy Onnek csak arra kell figyelnie, hogy gytjt6szamlajan rendelkezésre
alljon a megfeleld 0sszeg a tételek teljesitéséhez.

Amennyiben rendelkezik gydjt6szamlaval, akkor félévre szlrve Kkivalaszthatja, hogy Kkivan-e a
gyljtészamlara vonatkozéan automatikus teljesitést eszk6zdlni az aktiv statusz( tételeire. Amennyiben
kivalasztotta a jel6l6négyzettel a gy(ijt6szamlat, majd a ,,Mentés” gombra kattint, akkor beallitasra kerll az
automatikus teljesités a kivalasztott gydjt6szamlarol.

FIGYELEM! Az automatikus teljesités csak olyan intézményeknél mikddik, ahol van gydjtészamlas
befizetés.

7.5.7. Nyugdijpénztar
Intézmeényi bedllitastol fliggben lehetéseg van magan-nyugdijpénztari tagsaganak rogzitésére ez alatt a ful
alatt.
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7.5.8. Diakhitel2

Ezen a fellleten van lehet6sége a Diakhitel2 szerz6désszam rogzitésére, majd ezt kovetden a koltségtérites
tipusu Kiirdsaihoz a szerz6désszam hozzarendelésére az adott kiirason allva a ,,Lehetdségek/Diakhitel2”
linken van lehetGsege.

Intézményi beallitas fliggvénye, hogy hallgatd a webes felilleten mddosithatja, beirhatja, tordlheti-e a
szerz6désszamot, illetve a HWEB-en elérhet6-e a ,,Pénziigyek/ Beallitasok” meniponton a Diédkhitel2
tabulator ful.

A fellileten, ha rogziti a szerz6désszdmot, akkor a befizetendd tételeknél ,,Lehetéségek/Didkhitel2” linken a
hallgatonak lehet6sége van a korabban megadott szerzédésszam koltsegtérités tipusa kiirasaihoz rendelésére.
A szerzddésszam modositasara (amennyiben engedélyezett) a ,,Beallitasok/Diakhitel2” tabulator filén van
lehet6ség. Ha modositasra kerill a szerzédésszam, akkor a korabban megadott kiirdsoknal szinkronizalasra
keril az értek.

Torlésre (amennyiben engedélyezett) két fele modon van lehet6sege a hallgatonak. Egyreszt tordlheti a
korabban megjeldlt kiirasaibdl a szerzédésszamot a ,,Lehet6ségek/Diakhitel2” linken, ebben az esetben csak
az érintett Kiirasbhol torli a program a szerzddésszamot. Masrészt tordlheti a ,,Bedllitdsok/Didkhitel2”
tabulator fulén a megadott szerz6désszamot, ebben az esetben a megjelolt tételekbdl (6sszesbdl) is torlésre
keril a szerz6désszam.

FIGYELEM! A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Diakhitel2-t, akiknek a

pénzligyi statusza onkoltséges vagy allami részosztondijas. A Diakhitel2 csak koltségtérités tipusu
jogcimek esetén vehetd igenybe.
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8. Informacio

8.1. Id6szakok

Ez a felllet féléves bontasban tartalmazza a fontosabb id6szakok adatait, mint pl. a vizsgajelentkezési, a
targyjelentkezési, az elGzetes (és/vagy rangsoros) targyjelentkezési, a kurzusjelentkezési és a
beiratkozasi/bejelentkezési idészak.

? Iddszakok

B Sriirések Felevek: 2012/13/1

B Felévek: 2mz213n -

RS Hozz3adis 3 kacvencekheaz

== - ? £
20127131 — F o
Iddszak il E o N e P
Iddszak vége Tipus Idészak neve Adminisztracios szervezetek

kezdete

2012.10.01. 2012.10.18. Kurzucjelentkezéei Z5-aldzetes iddezac- Formatikial Kar

8:00:00 22:20:00 iddzzak kurzus SRR Sat

2012.08.17 2012.09.02. Vigleges Balohé Gépézzmémaki éz Mcteoro dgiai Tenszdk, Asvdryalaj éz Széntech., Baldsnd
8:00:C0 15:00:00 targyijclentcczés Krizzé Mcdagdgiai é3 Labldgatd Intézct

2012.10.01. 2012.10.10. Elfzetes tirayielentl . Z3-eldzetes idd=zak, . Pt mati b ar

0:00:€0 2:00:00 Gzetes targyjelentkezds o ‘nformatikai Kar

2012.10.13. 2012.10.27. Rdnysur s i v

I f Z5 rengsoros kurzus  Informatikai K

8:00:C0 12:00:00 kureusjelentkzces SNGSORS KULALS., imarmaliaoer

2012.10.13. 2012.10.27. Rangsaras T —

8:00:C0 12:00:00 targyjelent<ezés S TaPRERT e Y IR el

Tallatok s=imail-5/5 (110 ms)

A félév kivalasztasa utan a "Listaz" gombra kattintva jelenithet6k meg a kiilonb6z6 idészakok.
Az ,,Adminisztracios szervezetek” oszlopban az intézmeény altal meghatarozott id6szak jellegétdl fligg6en
jelenhet meg adat, de azon idészakok is érvényesek, melyeknél ebben az oszlopban nem lat adatot!

FIGYELEM! Az id6szakok megismerése nélkilozhetetlen a hallgatok szdmara, mert az idészakok be
nem tartasat az intézmény komoly szankciokkal sujthatja!

8.2. Hallgatok keresése

Ezen a fellleten van lehetGsége arra, hogy mas hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszam
alapjan megtalaljon a rendszerben.

FIGYELEM! Csak azokat a hallgatokat fogja tudni megtalalni, akik ezt a 'Sajat
adatok™\""Beallitasok™ menltpont "Keresés engedélyezeése™ fllén engedélyezték. Alapesetben a
hallgatd neve és Neptun kodja nem szerepel egyltt a rendszerben egy felileten sem!

8.2.1. Hallgatok keresése

Kereséshez a felileten talalhaté mez6k kozul (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon)
legalabb az egyiket toltse ki, majd kattintson a "Keresés" gombra. A keresés téredékszora is miikodik,
azaz ilyenkor a rendszer az 0sszes olyan egyent megjeleniti, akinek az adott téredékszd a megfelelé
attribltumaban megtalalhato.
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8.2.2. Uzenet kuldése adott hallgatonak

A talalatok sordban a hallgaté Neptun kédjara, vagy a sor végén talalhaté "LehetGségek/Uzenet" linkre
kattintva (zenetet is tud kuldeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugré ablakban a cimzett Neptun kddjat a
rendszer automatikusan Kitolti.

Az izenetkiildés a tovabbiakban ugyanugy miikodik, mint a webes felulet tobbi részén. Bovebb tajékoztatast
a 'Beérkezett Uizenetek’ meniiponthoz tartozé leirdsban talal.

8.3. Szervezeti egységek

Ezen a fellleten az intézmény szervezeti hierarchiajanak megfelelé strukturaban jelennek meg a
szervezeti egysegek. Egy-egy szervezeti egység alarendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. Ekkor egy
felugro ablakban, fulekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, gy mint:

Alapadatok
Cimek
Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Targyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott taldlhatd egy ,,Csak érvényes” jelol6négyzet, mellyel az éppen aktudlis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztil nem maodosithatoak, erre csak az adminisztratorok altal
hasznalt kliensprogramban van lehet6ség, a megfelel6 jogosultsaggal rendelkezé személyek szamara.

8.3.1. Intézményi mintatantervek

A ,Mintatantervek” ful alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kiilonb6z6 szlrési szempontok
szerint.

Ezen a fellleten szak, szakirany es targykod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozd
mintatantervekre. Sz(irések hijan alapértelmezetten az 6sszes szervezethez tartozé mintatanterv listdzasra
kerdl.

A lista két szint(i, hierarchikus strukturdja, melynek els6 szintjén a mintatanterv, mésodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv soraban a kovetkezd oszlopok talalhatoak: "Mintatanterv
neve" , "Mintatanterv kédja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany neve, kodja". A
hierarchidban alarendelt, tehat a tantargyak sordban a kovetkez6 oszlopok szerepelnek: "Targynév",
"Targykdd", "Kredit", "Targyfelvétel tipusa", "Targykovetelmény tipusa".

FIGYELEM! A listazott tartalommal a felhasznal6nak tovabbi mdveleti lehet6sége nincsen, a feliilet csupan
az adatok megtekintésére szolgal.
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Srervereti egységek

Alapadatok Cimek Telefonszamok Email cimek URL cimek Alkalmazottak Targyak

%] Sniirések

Mintatantervek

Mintatantery kidja obrliimpen
kezdete

Targykdd

Szervezeti egység mintatantervei

8.4. Jegyzet keresése

Ezen a fellleten lehet6ség van a targyakhoz kapcsolddo, a rendszerbe feltoltott jegyzeteket szerzo, cim,
nyelv, kulcsszo, valamint jegyzet tipus szerint megkeresni.

Jegyzet kereséséhez, irja be a keresé megfelel6 mez6jébe az ismert adatokat, majd kattintson a "Keres"
gombra. A keresés toredékszora is miikodik, ekkor a rendszer kiadja az 6sszes olyan talalatot, melynek
hivatkozott mez&jében az adott szbvegrészlet szerepel.

A megjelend listdban egy jegyzet sorara kattintva egy felugrd ablakban megtekintheti az adott jegyzet
részletes adatait, vagy a jegyzet elérési Utjat is megtaldlja, amennyiben a jegyzethez megadtak URL-t.
A jegyzeteket az intézmény, illetve az oktatok hozzarendelhetik a targytematikahoz is.

8.5. Targyelismereés

A Targyelismerés menupontban megtekintheti, hogy egyes targyaknak milyen ekvivalens parjaik vannak
intézményen belul és intézményen kivil, valamint lehet6sége van () ekvivalencia szabaly igénylésére
(intézményi beallitastol fiiggéen). A feltleten ennek megfelel6en két fil jelenik meg: ,,Intézmenyen belili
targyelismerés” és ,,Intézményen kivili targyelismerés”.

Az "Intézményen bellli targyelismerés” tabulator filon a belsé intézmenyi targyak kozotti ekvivalencia
szabalyok kerlilnek felsorolasra, a szabaly érvényességének és statuszanak megjelolésével.

Az "Intézményen Kivili targyelismerés™ tabulator fulon pedig a bels6 intézményi valamint kulsé, mas
intézményben meghirdetett targyak kozotti targyekvivalencia szabalyok kerllnek felsorolasra a szabaly
érvényességének és statuszanak megjelolésevel.

Elfogadott ekvivalencia szabaly esetén a statusz mezében "Elfogadva elutasitott ekvivalencia szabaly esetén
"Elutasitva”, feltételes elfogadas esetén "Feltételekkel elfogadva™ erték jelenik meg. Amennyiben a szabaly
még nincs elbiralva, "Ddntés alatt” statusszal jelenik meg a szabaly a fellileteken.
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A "Teljesitettseg vizsgélat intervallum" oszlopban az ekvivalencia érvényessége tekintheté meg.

Az ekvivalens targyak teljesitése az alap targgyal egyenértéklinek tekinthetd, ilyen esetben lehetséges a targy
elismertetése.

A listdban még azt is megtekintheti, hogy hany szazalékos a targy és ekvivalense kdzotti atfedés (,,Szazalék”
oszlopban).

Intézménye elddntheti, hogy egy targyra csak egy, vagy tobb ekvivalencia szabalyt is érvényesnek tart-e.
Uj ekvivalencia szabaly kérése

A felileten hallgatoként lehet6sége van Uj bels6é vagy kilsé targyelismerés szabaly kérésére, ha az
intézményi beallitasok azt lehet6vé teszik. Erre az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombbal van
lehet6sége, melyre kattintva egy el6ugro ablakban hatarozhatja meg az elismerni kivant targyat, illetve a
beszamitando targyat. Kérését a ,,Kérvény leadasa” gombbal véglegesitheti. A kérvényhez mellékletet is
csatolhat (példaul tematikat), ezt a ,,Dokumentumok hozzarendelése” gombbal teheti meg.

et L | Miiscaki menedsser - Eyvelemi képees{Felv, €vex1997/96 [Nappalil] Th subjedl eguivalence] dr. Uyrosdyi Abuska - TINIXT |
Modalpopup usercontrol ID: [h_templates]

Belso ekvivalencia

Flemeni kivAnr tarcy iz
Elizmercsbe beszamitani kivan: tarcyak kedjai:
L. térgy I
2. tarcy Jrreres 20~
3. tarcy

4, tdrcy

5. Earcy

Targyekvivalencia szabaly kérvényezése
A visszajelz0 Uzenet Uj szabaly felvitele esetén a létezd szabaly statuszatol fliggben valtozik:

- Dontés alatt 1évo szabaly esetén: "Nem kuldhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg
elbiralas alatt van egy ilyen kérés!"

- Ervényes szabaly esetén: "Nem killdhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozd
érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!"

- Elutasitott szabaly esetén: "Nem kuldhet0 el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre
vonatkozd ervényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!"

Az ekvivalencia kérvényben nem lehet azonos a beszamitani és az elismerni kivant targy. Azonos targykéd
megadasa esetén a ,,Kérvény leadds” gombra Kattintva a program visszajelzd (zenetben tajékoztatja a
hallgatét a kérvény leadés sikertelenségének okardl: ,,A beszdmitani kivant targy és az elismerni kivant targy
nem lehet azonos!”

FIGYELEM!

Uj ekvivalencia szabalyt csak abban az esetben kérhet a feliiletr6l, amennyiben intézményében ezt lehetévé
tették!
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8.6. Dokumentumok

Ezen a fellleten az On altal feltoltott dokumentumok listaja jelenik meg, valamint médja van (j
dokumentumok feltoltesére.

A felllet a kervenyleadashoz kapcsolddik, az itt feltdltott dokumentum kérvénymellékletként hasznalhato a
kés6bbiekben. A dokumentum formatuma (kiterjesztése) nem korlatozott, de érdemes altalanosan hasznalt
dokumentumtipusokat valasztani (pl. .doc, .xlIsx, ..stb.), hogy a kervény mellékletét az
ugyintéz6 mindenképp meg tudja nyitni.

A listaban latja a fajl nevét, feltdltésének datumat, az elfogadas statuszat, valamint az érvenyesseg datumat is
(meddig érvényes az allomany). A kliensben az tgyintéz6 altal elfogadott dokumentumok zéld pipaval
kerlnek megjeldlésre. A fajl nevére, vagy a "Lehetdségek/Megtekint”-re kattintva meg tudja nyitni a
dokumentumot (ennek engedélyezését bizonyos esetekben kilon be kell allitani a bongészéprogramban).
A "Dokumentum feltdltése™ gombra kattintva megjelenik egy el6ugré ablak, melynek mikodése
megegyezik az interneten megszokott feltdltési mechanizmussal. A "Tipus"-nal kivalaszthatja, hogy milyen
tipusu dokumentumot kivan feltolteni. Itt tobbnyire az intézmény altal meghatarozott tipusok kozil
valaszthat, amennyiben az intézmény ezt lehet6vé teszi. Amennyiben nem, akkor csak a "Kérvénymelléklet"
tipus jelenik meg.

Ezen a meniponton és a keérveny mellékletek feltdltésére szolgald felileteken meghatarozhaté a ,,Nyelv”
mezd, mely a dokumentum nyelvét hatarozza meg. A mezd toltése kotelezd, azonban Uj dokumentum
létrehozasakor automatikusan ,,magyar” értékkel toltédik. A ,,Nyelv” mezd értékének meghatarozasakor az
intézmeény altal el6re meghatérozott értékek kozil valaszthat.

A "Mentés" gombra kattintva véglegesitheti az 4llomanyfeltoltés folyamatat.

Lehet6ség van az 6sszes dokumentum excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma
miatt lapozas sziikseges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” vélaszt adjuk, akkor az excel
exportban az ésszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Feltolteskor figyelmesen jarjon el, mert a dokumentumot téréIni nem tudja!

8.7. Lekérdezések/Informaciok

A felllet lehet6vé teszi bizonyos informaciok lekérdezeset meghatarozott egyéncsoportok szadmara.
Amennyiben egy felhasznald szerepel egy intézmény altal tetsz6legesen meghatarozott egyéncsoportban, és
az intézményi adminisztrator lekérdezeseket rendelt a felhasznaléhoz kapcsolodd egyéncsoporthoz, a
hozzarendelt lekérdezések ezen a fellileten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések a hallgatdi webes fellleten a szlirések legordulé listaban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes fellilleteken a lekérdezés kivalasztasat kdvetéen a szlirések legordild
listabol a "Listazas" gomb megnyomasat kovetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye” tablaban.

Amennyiben a webes fellleteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés el6re definialt parameéterek
(mint pl. belépett hallgatdé Neptun kddja, képzésének kodja) a "Listazas" gomb megnyoméasakor
behelyettesitésre keriilnek a felhasznal6 adataival. Ezaltal felhasznalo specifikus lekérdezések létrehozésa is
lehetséges, amellyel a felhasznald sajat magara vonatkozo informéaciokat tekinthet meg. Igy az
intézmeény altal egyes hallgatokra szabott informacidk listazasa lehetséges a feltleten.
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Egyes lekérdezeseket az intézmeny agy allit be, hogy a felhasznalé altal hatdrozhaté meg plusz paraméter
a lekérdezésben (ilyen lehet példaul egy képzéskod). Ilyenkor a szlrés blokkban pluszban megjelennek a
paraméterek nevei és a hozzajuk tartozo kitoltheté mez6.

Egyes esetekben az intézmény altal el6re meghatarozott értékkészletbdl (Ugynevezett kddtételekbdl) tud
valasztani a paraméter kitdltéséhez. Kodtételes mezére torténd hivatkozas esetén a paraméter értéke egy
legordiilé mez6bdl kivalaszthatd, amely a hivatkozott kodtétel lathato értékeit tartalmazza.

Az Excel (xIs) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehet6ség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas szlikséges, akkor az Excel export (xIs) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredmeénye kinyomtathatdé a nyomtato ikonra kattintva. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kép.

A fellleten lehetGség van keresni a lekérdezes eredmeényekent megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési felllet a lista tetején. Itt a leugré menibdl
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd széveget, és kattintson
a ,,Keresés” gombra. (A keresés toredékszdra is mikodik, és nem érzékeny a Kis- és a nagybet(ikre.)

8.8. OMHYV riportok

Unipoll kérddivkezel6 programot hasznald intézményeknél ezen a feliileten a hallgatok lathatjak az oktatok
altal kozzétett OMHYV riportokat (intézményi dontés alapjan jelenhet meg a mentpont).

Megjelenitésre keril a riporthoz tartozo targy, kurzus, kurzustipus, oktato, félév. Ezekre az értékekre keresni
is lehet.

A fellileten talalhatd egy félév sz(ird, mely altal lehetséges a fellileten megjelenitésre keruld riportok félév
szerinti megjelenitése.

A ,,Riport megtekintése” link alatt tudja megtekinteni az egyes riportokat az integralt Unipoll program
segitségével.

8.9. Altalanos nyomtatvanyok

Ez alatt a menupont alatt tallhatjak meg a felhasznaldk azokat a nyomtatvanyokat, melyek funkciondlisan
nem kothet6k mas feluletekhez, illetve azoktol fliggetlenul nyomtathatok. Itt jelennek meg tehat példaul az
altalanos igazolasok (pl. hallgatoi jogviszony igazolés).

A fellleten csak akkor jelennek meg nyomtatvanyok, ha intézménye kialakitott erre a fellletre let6lthetd
sablonokat. A nyomtatvanyok eltér6 tipustak lehetnek.

A weben az érintett meniipontban a lista nyomtatvanyai kozil barmelyiket valasztva elkészil a nyomtatvany
(pdf formatumban), és letdlthetd.

A hallgatoi altalanos nyomtatvany egy az egyben megegyezhet az intézmény altal nyomtatott altalanos
igazolassal.
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8.10. Targy/kurzus lista

A menuponton lehetéség van megtekinteni az intézmény minden tantargyat és a hozzajuk kapcsolédd
kurzusokat.

A fellleten listazva minden egyes sorban egy-egy kurzus jelenik meg, igy egy targyhoz annyi sor tartozik,
ahany kurzussal rendelkezik. Egy targy kurzusainak a szadmat a kivalasztott félév is meghatarozza.

A listaban tehat a tantargy és a hozza kapcsolodo kurzusok jelennek meg, az oszlopokban a kovetkez6 adatok
jelennek meg: Targy kodja, Targy neve, Kurzus kodja, Kredit, Félév, Kovetelmény.

Amennyiben a "Félév" szlr6ben a "Minden™ értéket valasztja, az azonos nevii oszlopban lathatd, hogy az
adott kurzus mely félévhez tartozik. Abban az esetben, ha egy targyhoz egy meghirdetett félévén nem tartozik
kurzus, akkor a "Félév" oszlop Ures marad. A sor vegén "Lehetdségek” ikon talalhatd, melyre kattintva
lehet6sége van megnyitni a sor szerinti "Targy adatok", vagy "Kurzus adatok™ el6ugrd ablakot, illetve a
»rargytematika letdltése” linkre kattintva az adott targyhoz tartozo targytematikat toltheti le PDF
formatumban.

A sorban a targy neve is linkként funkciondl, erre kattintva a "Targy adatok" ablak jelenik meg, melybél
természetesen tovabb Iéphetiink a targy kurzusaira.

A megnyitott targy es kurzus ablakok a mas fellleteken mar ismert médon mikddnek, egyeddli elterés, hogy
nem tartalmazzak a hallgatok listajat (az el6ugro ablakban nem talalhat6 "Hallgatok™ tabful), illetve a targyak
és kurzusok ablakaiban megjelenitésre kerilt az adminisztrativ szervezeti egység. A "Targy adatok" eléugré
ablakban az "Alapadatok™ tabuldtor felllletén a szervezeti egységek alatt, a "Kurzus adatok” ablak
"Alapadatok” fellletén pedig a "Kurzushoz kapcsolodo targyak™ panelben a szervezeti egység oszlop mellett
lathato plusz oszlopban az "Adminisztrativ szervezeti egység".

A feluleten csak a targy/kurzus adatok megtekintésére van maéd, egyéb mivelet nem végezhet6 a targgyal,
kurzusokkal, tehat példaul innen nem vehetd fel tantargy.

SzUlrések

A fellleten sziirési lehet6ségek is taldlhatdak. A kovetkezd értékekre szlrhetlink: Félév, Targynév,
Targykdd, Kurzusoktato, Kurzuskdd. Autocomplete-es szlrési lehetéségként tovabbi lehet6ségek is vannak:
Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv, Szervezeti egység, Adminisztrativ szervezeti egység.

Az ugynevezett autocomplete-es mez6k nem szabadon tolthet6k, hanem a begépelt karakterlanc alapjan
automatikusan kiegészitik a talalati listat, melybdl valaszthatunk. Ezen mez6knél az automatikus
kiegészitésre kiilon informacio ikonnal hivjuk fel a figyelmet. Az ikon folé &llva a kdvetkez§ Uzenetet kapja
a felhasznald: "Kezdje el kitélteni a mez6t, majd valasszon a program altal felajanlott lehet6ségek kozil." A
lista elemeire természetesen miikddnek a weben megszokott ikonok is (keresés, nyomtatas, xIsx export,
megt(izés). A fejlesztés elkészilttével a hallgatéi webes fellleten megszintetésre kertl a
"Targyak/Intézményi targyak" men(pont.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi mend.

Lehet6sége van az intézményi targyak listajaban targynévre, vagy kodra, kreditértékre keresni, akar
szOvegrészlet beirasaval is.

A nyomtaté ikon segitségével kinyomtathatja a listazott targyakat.

A lapozas altal laponként megjelenithet sorok szamat is megszabhatjuk.
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Targy adatok

Targy kurzusai fil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre kerilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa™ ful alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kulonbdzo kurzusok felvételében.

A "F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet dsszesen. A fellileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra vonatkozo létszam, de fontos,
hogy a kurzusjelentkezes szempontjabol tobbféle letszamkorlat is leétezik. Ezek kijelzésére szolgal az
érték mellett lathatd kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetek a
tovabbi létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas Iétszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varolistan szerepel, Ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott
kurzuson vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On val6jaban még nem keriilt be a kurzus valodi
létszdmkeretébe, hanem egy olyan listdn var a bekerulésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van
bejutni a késdbbiek folyaman. Vardlista kijelzés (piros ikonnal) két esetben lehetséges: vagy nem
kerult be a kurzus létszamkeretébe, vagy rangsoros jelentkezési id6szakban jelentkezett a tantargyra
(kurzusra).

Az ,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetdijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely”, "Megjegyzes”, "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mez6ket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrdl szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzusra, ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkozo informéaciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talélja.

FIGYELEM! Itt nincs lehet6sége targyfelvételre, vagy leadasral

Alapadatok ful

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozd koévetelmény, a targy
leirdsa, vagy a targyfelel6s oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egyseg.

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban el6hivhatéak a
szervezeti egység bOvebb adatai, kozte peldaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
»Informacid/Szervezeti egységek” mentpontbol el6hivhato el6ugro ablakkal.

Témakor, Jeqgyzetek fllek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a tdrgyhoz tartozo jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Tablazatos el6kovetelmény
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Intézménye tantargyakhoz meghatérozhat el6zetes kdvetelményeket killonb6z6 szempontok alapjan.
A kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ett6l fiiggben az oszlopok
elnevezese utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelez6-e.
A targyfelvételi id6szak jellegének megfelel6 kbvetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink el6zetes
(el6zetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi id6szakban)
kdvetelményekrdl.

Téargyhoz tartozé vizsgékra is vonatkoztathat6 idészaknak megfelel6 kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az el6zetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok kozil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgato. A szabalyok és az ala
tartozé targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

Kurzus adatok

A Targy adatok fll alatt a "Felvehet6 kurzusok™ listajaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok™ feltlet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonldan a targy
adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok” fll alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tébbek kdzott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informéacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beéllitott el6kovetelmény is ("El6kdvetelmény™).

A maximum és minimum f& értékei a kurzusra vonatkozé beallitott Iétszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” erték, mely megmutatja, hogy van-e varolista letszam az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt talalhaté a "B6vebb 6rarendi informacidk™ gomb, melyre kattintva egy el6ugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes oOrarendi id6pontja. Tehat az Alapadatok
feliileten is lathat6 "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bévebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédd targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra kerdil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerult (mivel egy kurzus tébb targyhoz is tartozhat).

Oktatok

Ezen a flilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fullén az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a
kurzusok felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok™

menii "Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus oérarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozo adatokat tekintheti meg a fellleten.
Jel6ldnégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent”, "Késett", "lgazoltan tavol”, "Nem jelent
meg", "Nincs kitoltve™ - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi ker(lt régzitésre adott 6rarendi alkalomnal.
Ha nincs hallgatoi jelenlét rogzitve az érarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs Kitoltve" érték kertl
megjelenitésre.
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A tablazat alatt lathatd "Osszesitett jelenléti adatok™ részlegben a hallgatoi jelenlét tipusra vonatkozo
egyes lehet6ségek jeldlései Gsszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Feladatok

Ezen a feluleten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi id6szakban elvégzendd
feladatokat jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridd, az alkalmazott értékelés az igénybe vehet6 pétlasok és az
eredmény beszamitasi mddjanak meghatarozadsa az oktato, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, poétlasaira kapott eredményét is itt
lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozd részfeladatok és a
pétlasok jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szint( hierarchia
is elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva el6ugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredmenyeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pétlasok el6ugré ablakaban kizardlag a
»Feladat alapadatok” jelennek meg (itt lathatoak az eredmények).

A sor vegén talalhato meniibdl szintén el6hivhato a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhaté feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit
is tartalmazza az el6ugro ablak, mig a részfeladatoknl a részfeladat és potléasai, a potlasoknal csak
az adott potlas érdemjegyet.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakaban a kdvetkezé lehet6ségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadéas

I§eadott feladatok
Uzenet az oktatdnak

]
U
]
U
Ilyenkor a sor végén talalhatd menibdl is el6hivhatoak ezek a menipontok.

A feladatokat lehet6sége van kurzustol flggetlendl, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok™

menilpont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetéségekrdl bévebben olvashat a dokumentécid
meniponthoz tartozé leirasaban.

Jegyzetek
Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a fellileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintéseére.
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8.11. FIR adatok

A felllleten azon adatok jelennek meg, melyeket a FelsGoktatasi Informaciés Rendszer (FIR) az
intézmény(ek) altal jelentett adatok alapjan az On szamara kiszamitott, illetve nyilvan tart.

Ilyen mez6k az ,,Intézmény altal jelentett adatok” panelben:

- Jogviszony kezdete és Jogviszony vége mez0 adatai,
- az adott jogviszonyhoz tartozéan a Tamogatott félévek szdma 2006 el6tt és Tamogatott doktori
félevek szama 2006 el6tt mezdk tartalma.

A maésodik panelban megjelennek a ,,FIR altal, a tAmogatasi id6re vonatkozoan szamitott adatok”:

- Hallgatoi id6szaki felhasznalas,

- Hallgatoi idészak el6tti egyenleg,

- Doktoranduszi idészaki felhasznalas,

- Doktoranduszi idészak el6tti egyenleg,

- Hallgatoi tamogatasi id6 féléve, Hallgato doktori tamogatas féléve.

A harmadik panelban az 6nkéltséggel kapcsolatos adatok talalhatok, példaul az 6nkoltség 6sszege,
onkoltség szamitdsanak indoka, intézmény.

A fellileten nem csak annak a képzésnek az 6nkoltség adatai jelennek meg, mely fel6l belépett, hanem az
Osszes képzéséhez tartozd onkoltség adat, hogy a fellileten egyben lathatd legyen az dsszes ilyen jelleg(i adat.

8.12. Neptun elektronikus tananyagok

Ezen a feluleten azokat a Nexius rendszerben elkészitett elektronikus tananyagokat lathatja, melyekhez
felhasznaloként hozzarendelésre kerdilt.

A fellleten informéacioként a tananyag neve és a hozza kapcsolddo leiras lathato.

A tananyag elinditasahoz a megtekinteni kivant tananyag soraban kattintson az ,,Inditas” linkre.

A Neptun web felveszi a kapcsolatot a Nexius rendszerrel és ott kerll elinditasra a kivalasztott tananyag.

A program a kapcsolat felvetel inditasa el6tt ellendrzi, hogy rendelkezik-e e-mail cimmel. Abban az esetben,
ha nem, a tananyagok inditdsa nem lehetséges, az ,,Inditas” felirat inaktiv, szlirke szin( lesz és a fellileten a
program err6l a hianyrol tajékoztatja a felhasznaldt: ,,A tananyagok nem nyithatéak meg, mert a
felhasznalonak nincs e-mail cime megadva”.
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9. Ugyintézés
9.1. Beiratkozas/bejelentkezés

Itt 1athatja a korabbi féléveiben beadott beiratkozasi/bejelentkezési kérelmeit, valamint ezen a feluleten tudja
megtenni a kdvetkezd felevre torténd beiratkozasat/bejelentkezését is.

Beiratkozasrol beszelink, ha a hallgaté jogviszonya ezzel a mivelettel kezdddik, tehat ujonnan felvett
hallgatok esetében tipikus.

Bejelentkezésnek hivjuk a féléves regisztraciot felsébb éves hallgatok esetében (akiknek a jogviszonya mar
korabban kezd6dott).

FIGYELEM! Beiratkozni, vagy bejelentkezni csak akkor lehetséges, ha a képzésen éppen zajl6
beiratkozasi és/vagy bejelentkezési id6szak van! Fontos, hogy a hallgatonak rendelkeznie kell aktualis
félévvel.

Ennek meglétét az "Informacié"\"Id6szakok" menupont alatt tudja ellendrizni. A "Beiratkozas", vagy
"Bejelentkezés” lehetbség is csak akkor jelenik meg a fellleten, ha az ilyen tipust id6szak kiirasra kertilt, és
az aktualis datum ezen idGszak kezd6 és végdatuma kozott van. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a
beiratkozasi lehet6ség, annak egyéb adminisztracios okai is lehetnek, ilyenkor forduljon intézmeénye
Tanulmanyi Hivataldhoz!

Beiratkozashoz/Bejelentkezéshez az adott féléves sor végén taldlhato lehet6seg ikonjara kattintson, itt
fog legbeg6mentiben megjelenni a mivelethez sziikséges felirat!

Lehetséges, hogy nem csak a soron kovetkezd félév jelenik meg csak a fellleten U statusszal, ez
adminisztrécids hiba, Onnek nem okozhat problémat.

Az egyes félévekre torténd regisztracios idészakhoz az intézmény meghatarozhat teljesitendd feltételeket,
melyek a teljestilés hidnyaban megakadalyozhatjak a felhasznal6t a feléves bejelentkezésben. Amennyiben
nem teljestll a meghatérozott feltétel, akkor a felhasznalot errél a kdvetkezd szoveges lizenetben is értesiti a
program: "Nem teljesul az intézmény altal meghatarozott beiratkozasi feltétel.".

Intézmeényi bedllitastol fliggben a beiratkozas/bejelentkezés kétféle médon térténhet:

- automatikusan
- kérelemmel

Ameddig nem torténik regisztracio az adott félévre, akkor a ,,Statusz”oszlopban az ,,Uj” felirat jelenik meg.

» BeiratkozasfBejelentkezas

[ 2] Sriirdsak Csak alktiv: Hem

=: Y =
Beiratkczasi/Bejelentkezési kérelmak o ¢ &
Reirarknras

Wipeds Felvilal eve Ficdior Slaluse Faléy s Lalus

M=leuruldia 2O16/17/1 uj ey e nizghals ueoll

Talilatok szima:0-0/0 (31 ms)
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Amennyiben automatikusan torténik a beiratkozas/bejelentkezés, akkor a rendszer a
beiratkozasi/bejelentkezési folyamat vegén, a hallgato regisztraciojat automatikusan elfogadja, igy az adott
félév statuszanal az ,,Elfogadva” szbveg lesz olvashat6.

Siker £ ¥

o i Cerek Benedek - JIZKFG hallgatd sikeresen beiratkozott a
w 2016/17/1 felévben alz) Meteorologia képzésre!

Vissza

Visszajelz6 Uzenet a regisztracio sikeressegeérdl automatikus regisztracio esetén

Amennyiben a beiratkozas/bejelentkezés kérelemmel torténik, akkor lgyintézé birélja el a jelentkezést, és
ameddig a beiratkozasi/bejelentkezési kerelmet el nem fogadjak, vagy el nem utasitjak, addig az adott félév
statuszanal a ,,Folyamatban” felirat lesz lathato.

Siker 2 ¥

= Derék Benedek - JIZKFG hallgatd regisztracics igénye a
w 2016/17/1 félévben alz) Meteorcldgia képzesre regisztralasra
- kerilt!

\Vissza

Visszajelz6 Uizenet a regisztracio sikerességérol kérelmes regisztracio esetén

Statusz modositasa

A beiratkozas/bejelentkezés intézményi beallitastél fliggben az idészak végéig megvaltoztathatd,
modosithatd. Amilyen statuszban van a hallgatd az id6szak végén, az alapjan fog megtorténni a statusz
beallitasa. A moddositést az idészak soraban lathatod ,,Lehet6ségek/Statusz modositésa™ linkkel lehet
megtenni. A beiratkozas/bejelentkezés modositasanak lehetésége nem fugg attdl, hogy kérelemmel, vagy
automatikusan torténik a beiratkozas.

A modositas nem lehetséges az adott feléven korabban mar kivalasztott statuszra, inaktiv lesz a kivalasztasi
lehet6ség, csak ettdl eltérét lehet valasztani.
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Beiratkozas/Bejelentkezés 2 & X

Myilatkozat - féelév statuszaral

Az aktualisan kivalasztott képzésen (Meteorcldgia) alz) 2016/17/1 félévem statusza:

* Passziv

Nyilatkozom Vissza

Maodositast megel6z6en az aktualis statusz inaktiv

9.1.1. Targyfelvétel és regisztracio kapcsolata

Intézmeényi beallitastdl fliggben, ha a regisztracidig nem torténik targyfelvétel, de "Aktiv" statusszal szeretne
a felhasznalé beiratkozni/bejelentkezni a képzésre, akkor a program rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a
beiratkozasi/bejelentkezési folyamatot. A "Mégse" gombra kattintva a regisztracio nem torténik meg, €s a
regisztracio el6tt felveheti a targyait. Az "OK" gombbal pedig folytatni lehet a beiratkozas/bejelentkezés
rogzitését.

FIGYELEM! Amennyiben el6szor passziv félévre torténik meg a beiratkozas/bejelentkezés, majd ezt
aktivra valtoztatna, ugy el6fordulhat, hogy targyfelvétel letiltva marad, a Tanulmanyi Osztalyhoz kell
fordulni ebben az esetben!

Targyleadas és regisztracio

Passziv félévre regisztralds esetén (vagy amennyiben aktiv statuszrol passzivra torténik a modositas)
intézmeényi beallitastol figgden szlikséges lehet a korabban felvett tantargyaknak leadasa. Eltér6 maédon
rendelkezhet az intézmény a-tekintetben, hogy erre kotelezi a hallgatét, vagy csak felajanlja a lehet6séget.

Meghatarozhaté intézményi szinten, hogy a targyak leadasa sziikséges passziv statuszu
iratkozéas/jelentkezés eseten, ennek megfelelGen iratkozaskor az eléugré ablak felirata a kovetkezo:
»Passziv félév valasztasa esetén a félévre felvett tArgyak leadasa sziikséges! Amennyiben folytatni szeretné
a miveletet, a félévre felvett targyai leadasra kertilnek!”. A ,,Rendben” gombra kattintas esetén egyszerre
leadésra keriilnek a félévre korabban felvett targyak.

Amennyiben nem kotelezd a targyleadas, ez az el6ugro Uzenet érkezik passziv félévre torténé valtasi
kisérletnél (amennyiben van a féléven targy): ,,Most leadhatja a félévhez tartozo targyait, de ez nem kotelezé.
Torlés most?”.

Ezek utan az ,,Igen”-re kattintva megtorténik a targyak leadasa, de e nélkil is tovabb lehet lépni, ha a ,,Nem”
gombra Kattint. Utobbi esetben a passziv félévre tortén6 modositds a targyak leadasa nélkil is
megtorténhet.

A targyak csoportos leadasanak eredményerdl a beiratkozast/bejelentkezést kovetd el6ugro tajékoztatd ablak
is tjékoztat, tételesen Kiirva, hogy a sikeres regisztracio mellett mely targyak és kurzusok keriltek leadasra.
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Beirathozas/Bejelentkezas 7

Kerdés (AN
Ak Most leadhatja a félévhez kapcsolodd targyait, de ez nem
- kitelezd. Torlés most?

Igen Mem \Vissza

Passziv félévre torténd modositas

9.1.2. Beiratkozas/bejelentkezés tanulmanyi statuszvalasztassal

Beiratkozas tanulmanyi statuszvalasztassal
Beiratkozashoz a sorvégi ,Lehetdségek” meniben talalhatd ,Beiratkozas” linkre kell Kattintani.

Ekkor egy felugro ablakban nyilatkozni kell arrél, hogy milyen statusszal torténjen a féléves regisztracio. A
megfeleld kivalasztasa utan a ,,Nyilatkozom” gombot kell megnyomnial

Beiratkozas/Bejelentkezés ?

5
X

Nyilatkozat - felév statuszarol

Az aktudlisan kivalasztott képzésen (Pedagogia BA) alz) 2015/16/2 félévem statusza:
= Aktiv
Passziv

Nyilatkozom \issza

Nyilatkozat félév statuszarol

Bejelentkezés tanulmanyi statuszvéalasztassal
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Bejelentkezéshez a sorvégi ,Lehet6ségek” meniben talalhatd ,,Bejelentkezés” linkre kell Kattintani.
Ekkor egy felugro ablakban nyilatkozni kell arrél, hogy milyen statusszal torténjen a feléves regisztracio. A
megfeleld kivalasztasa utan a ,,Nyilatkozom” gombot kell megnyomnial

5
x

Beiratkozas/Bejelentkezés ?

Nyilatkozat - felév statuszarol

Az aktudlisan kivalasztott képzésen (Pedagogia BA) alz) 2015/16/2 félévem statusza:
= Aktiv
Passziv

Nyilatkozom \issza

Nyilatkozat félév statuszarol

9.1.3. Beiratkozas/Bejelentkezés Beiratkozas/Bejelentkezési lap tipusu
nyomtatvannyal

Beiratkozas Beiratkozéasi/Bejelentkezési lap tipusd nyomtatvannyal

BEIRATKOZASHOZ_BEIRATKOZASILAP_SZUKSEGES paraméter | értéke esetén a hallgaténak a
statusz valasztasat kdvet6en megjelenitésre kerlil egy nyomtatvany valasztd ablak, ahol a rendszerben
szerepld ,,Beiratkozas/Bejelentkezési lap” tipusl, ,,Beiratkozas” altipusi nyomtatvanyok kozul tud
valasztani. Az igy nyomtatott beiratkozasi lap sehol nem kerll a rendszerben letarolasra, nem kertl be a
dokumentumok kozé.

Nyomtatasi sablon kivalasztasa XK

Nyomtatasi templatek:| Adatvaltoze_Beiratkozasi_lap v
Adatvaltozd_Beiratkozasi_lap

89030_beiratkozasi lap
| 89030_beiratkozasi lap_1

Nyomtatds \iissza

Beiratkozas nyomtatvannyal

A beiratkozasi lapot a , Lehet6ségek/Beiratkozasi kérelem megtekintése” linkre kattintva lehet ismét
kinyomtatni.

Bejelentkezés Beiratkozas/Bejelentkezési lap tipusu nyomtatvannyal

BEJELENTKEZESHEZ BEIRATKOZASILAP_SZUKSEGES paraméter | értéke esetén a hallgatonak a
statusz valasztasat kdvetben megjelenitésre keriil egy nyomtatvany valaszté ablak, ahol a rendszerben
szerepl6 ,,Beiratkozas/Bejelentkezési lap” tipusu, ,,Bejelentkezés” altipusi nyomtatvanyok koézal tud
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valasztani. Az igy nyomtatott bejelentkezési lap sehol nem kerill a rendszerben letaroldsra, nem keril be a
dokumentumok kozé.

Nyomtatasi sablon kivdlasztéasa i

MNyomtatasi templatek:| Bejelentkezési lap 2 v

Nyomtatas Vissza
Bejelentkezés nyomtatvannyal
A bejelentkezési lapot a ,,Lehet6ségek/Bejelentkezési kérelem megtekintése” linkre kattintva lehet ismét

kinyomtatni.

9.1.4. Beiratkozas/Bejelentkezés Hallgatoi altalanos nyomtatvannyal

Beiratkozas Hallgatoi Altalanos nyomtatvannyal

A Hallgatoi altalanos nyomtatvannyal térténd beiratkozas esetén a félév statuszarol valo nyilatkozat utan egy
altalanos nyomtatvany generdlddik, melyrél a hallgatdé visszajelz6 Uzenet kap. A nyomtatvany a
~Lehet6ségek” meniiben taldlhaté ,Altalanos nyomtatvany” linkre Kattintva, illetve az
~Informacid/Altalanos nyomtatvanyok” feliiletr6l érhet6 el.
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Bejelentkezés Hallgato6i Altalanos nyomtatvannyal

A Hallgatoi altalanos nyomtatvannyal torténd bejelentkezés esetén a félév statuszardl vald nyilatkozat utan
egy altalanos nyomtatvany generalddik, melyrél a hallgatd visszajelz6 Uzenet kap. A nyomtatvany a
~Lehet6ségek” meniiben talalhatd ,Altalanos nyomtatvany” linkre Kattintva, illetve az
~Informéacid/Altalanos nyomtatvanyok” feliiletrdl érhet6 el.

Siker = X

_— Aberdorfer Licia - VEOFZZ hallgato sikeresen bejelentkezett a
w 2016/17/2 félévben alz) Német egyszakos képzésre! Az
= altaldnos igazolds a ikonra kattintva érhetd el.

\issza

Bejelentkezés altalanos nyomtatvannyal

9.1.5. Beiratkozas/bejelentkezés kérvénnyel
Beiratkozas kérvénnyel

A kérvénnyel torténd beiratkozas esetén a félév statuszarol vald nyilatkozat utan egy kérvény kitoltd felugrod
ablak jelenik meg. Kitdltése utan a ,,Kérvény leadasa” gombra kattintva torténik meg a beiratkozasi
folyamat. A statusz esetleges médositasa utdn nem kell a kérvényt Gjbol kitolteni. A leadott kérvényt a
~LehetGségek” meni ,,Beiratkozas kérelem megtekintése” linken, illetve az ,,Ugyintézés/Kérvények”
menUpontban lehet letdlteni és megtekinteni.

Beiratkozasi kérvény ? o2 %

Elsé falévemet passzivalni szeretném: Valasszon a listaboll v

Beiratkozasi kérvény
Azonositd: TE-$SAZONOSITO
Intézmény neve: Teszt Egyetem
Kar neve: Bolcsészettudomanyi Kar

m

Regisztrdcids kérelmet nyiijtok be az aldbbi félévre:
2016/17/1

Az aktudlisan kivilasztott képzésen a fenti félévem statusza:
Meég nem meghatdrozott

A kérelem részletes leirdsa:

4 Ui 3

Kérveény leadasa Kitdltes felfliggesztése Dokumentumok hozzarendelése Vissza

Beiratkozas kérvénnyel
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Bejelentkezés kérvennyel

A kérvénnyel torténd bejelentkezés esetén a félév statuszardl vald nyilatkozat utan egy kérvény Kkitoltd
felugro ablak jelenik meg. Kitoltése utan a ,,Kérvény leadasa” gombra kattintva torténik meg a bejelentkezési
folyamat. A statusz esetleges médositasa utdn nem kell a kérvényt Gjbol kitolteni. A leadott kérvényt a
~LehetGségek” menii ,,Bejelentkezési kérelem megtekintése” linken, illetve az ,,Ugyintézés/Kérvények”

menUpontban lehet letdlteni és megtekinteni.
4.5 Kérvény + kérvénynyomtatvany
Bejelentkezési kérvény

Bejelentkezési kérvény

Félév: 2016/17/1 Felvétel dituma: 2013.07.31.

Személyes adatok
MNeptun kid VEOFZZ
Sziiletési név Aberdorfer Huba Lucia

Sziiletési datum: 1983.03.01.

Sziiletési hely:

Magyarorszag - | Orszag
Valasszon a listabol! ~  megye
Kérvény leaddsa itoltés felfiiggesztese Dokumentumok hozzdrendelése Vissza

Bejelentkezés kérvénnyel
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9.2. Kollégiumi jelentkezés

Ezen a fellleten van lehetGsege az aktualis jelentkezési idG6szakban a kollégiumba jelentkezni, illetve
megnézni az elért jelentkezési pontszamait.

9.2.1. Id6szak és kollegium kivalasztasa

A felllet tetején talalhato ’Jelentkezési adatok” blokkbana hallgaté szdméra elérhet6 kollégiumi
jelentkezési id6szakok talalhatoak, melyek egy legordithet6 listaban jelennek meg, ahol a sorrendezés az
id6szak kezdete datum alapjan torténik (a legUjabb id6szakok lesznek a listdban felul). Alatta a leirast,
esetleges egyéb informaciokat és az id6szakhoz kapcsolodd jelentkezés statuszat tudja megtekinteni.
A statusz attol fliggéen valtozik, hogy hol tart kollégiumi jelentkezési folyamata (példaul ha jelentkezett,
akkor 'Jelentkezett’ szoveg jelenik meg mellette zarojelben a képzéssel.

A megfeleld id6szakot kivalasztva a ’Kivalasztott kollégiumok’ mez6ben lehetésége van a konkrét
kollégium  kivalasztasara. Ezt az ’Uj kollégium  kivalasztasa’ gombbal teheti  meg.
Amennyiben  mégsem a  kivalasztott  kollégiumot  szeretné  megjeldlni,  kattintson  az
adott kollégium paneljdban taldlhaté "Torlés” gombra, illetve haa megjeldlt kollégiumok sorrendjén
szeretne valtoztatni, azt is megteheti.

Az "Uj kollégium kivalasztasa" gomb csak addig jelenik meg a hallgatok szamara, ameddig lehetséges a
jelentkezés, vagy annak mddositasa egy adott jelentkezési id6szakban. Szintén nem jelenik meg a fellleten
a jelentkezésre vonatkozo informéacids panel sem, ha mar lejart az idészakban a jelentkezési hatarid6.

Sorrendezés a kivélasztott kollégiumoknél

A ,Kollégiumi jelentkezés” menuponton ,Kivalasztott kollégiumok™ blokk a kollégium véalasztas és
sorrendezes fellilete. A kivalasztott kollegiumok egy-egy panelben kerlilnek felsorolasra. A panelen sorszam,
a kivéalasztott kollégium kddja, neve lathatd. Minden kollégiumnal szerepel egy ,,Elfogadott kollégium”
felirat, mely mellett akkor jelenik meg zold jelzés, ha a kliensen az adott kollégiumba fogadték el
jelentkezését. A panelek sorrendezese egyszerlien végezhetd, az athelyezendd kollégium paneljét az egerrel
fogva tartva athuzhato a kivant helyre.

A, kivalasztott kollegium(ok)” felirat folott megjelend infopanel szovege figyelmezteti a felhasznélot: ,,A
sorszam csak a jelentkezés mentesevel modosul.” Ez a plusz informacid egyertelmiveé teszi a kollégiumi
jelentkezést végz6 hallgaték szamara, hogy a sorrendezés kdzben nem valtozik a kollégium mellett
megjelend eredeti sorszam, csak miutan a jelentkezéset leadta, vagy modositotta.

9.2.2. Jelentkezés kollégiumba

A konkreét kollegium kivalasztasa utdn nyomja meg a "Jelentkezés" gombot. Ekkor vagy egybdl elmenti a
jelentkezést (amennyiben nem tartozik hozza kérvény), vagy megjelenik a felileten az intézmény Altal
feltoltott  jelentkezési lap/ kollegiumi  jelentkezési kérvény (amennyiben az intézmény toltott
fel kérvényt). Ezt kitdltve és a 'Mentés’ gombra kattintva tudja jelentkezését véglegesiteni. A mentés utan
kérvényehez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltdltése’ ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban).

Amennyiben jelentkezése sikeres volt valamely kollégiumba (vagy akar vardlistara keriilt), a *Kivéalasztott
kollégiumok’ oszlopban a megfelel6 kollégiumnal egy z6ld potty jelenik meg. Ez jelzi a sikeres jelentkezést.

A kollégiumi kérvényes jelentkezést kovetGen megjelenik az ,,Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés”
men(ponton a hallgaté altal kitdltott kollégiumi jelentkezési lap, melyet a fellilleten barmikor megtekinthet.
Ez a lehet6ség akkor bizonyul igazan hasznosnak, ha a hallgato kollégiumi kérvényét javitasra visszakildi a
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véleményezé vagy dont6. A hallgatd a kérvény javitasat igy nem csak az ,,Ugyintézés/Kérvények”
meniponton tudja elvégezni, hanem az ,,Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés” meniiponton megjelend
"Leadott kérvenyek™ alatt a kérvény soron, a "Javitas" lehet6séget valasztva is megteheti.

Kollégiumi valtoztatasait a ,,Modositasok mentése” gombbal véglegesitheti.

NEpLUN GROSTEIETONra

Hozzdadas a kedvencether | Kérvény megtekintése |

Kollégium kivalasrtasa Korrekcids pontok

Jelenthezési adatok

2015101, 11:45 - 2015.12.06. 23:28 (Masodik cldusra)

asodik ciklusra

7 kedbad Jelentkezett(Képzés: Miszaki menedzser)
tek
r. ¥ [ A jelentkezések sorrendezését a sorok dthelyezésével teheti meg.
s = A sorszam csak a jelentkezés mentésavel modosul.
Kivdlasztos kollégium{ok)
Kedvenc funkciok [£+]X] Kad: ux
! 0§ Kollégium
E St m
[%]%] Kad: FK1
Kallégium: Fiktiv kollégium
Efogadatt kolldgium
] 2015. november L
H X 5m o P Sm V 0) kollégium kivalasztasa | Médositasok mentése
% 27 28 29 30 31 1
2 a4 86 L2 8 ==
. -
9 10 11 12 13 14 15 Leadott kérvények —_ Q Fa

Oldalmeéret 20 «

Azonosits Leadas datuma Statusz:

Talilatok széma:1-1/1 {0 ms)

wa A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
Mo

visglegesitéséher a Jelontkezés gombra kattint/ kattintott,
Kedvenc forumok ki kd

9.2.3. Kollégiumi pontszamok

Ha pontszamitasi feltételek is beéllitasra keriltek az id6szakhoz, akkor a jelentkezéskor (vagy késdbbi
intézményi pontszamitas esetén) megjelenik a felilet aljan egy Uj mez6, a "Kollégiumi felveételi
pontszamok", ahol megjelennek az egyes kategoridkban elért pontszdmai. A "Pontok 6sszege™ cimke és
annak értéke eltuntethetd, vagy lathatova tehet6 attol fliggben, hogy az intézmény szeretné-e megjeleniteni
ezt az értéket a hallgatok szaméra, vagy sem.

Amennyiben kérvénnyel torténik a jelentkezés, akkor a pontszdmok a kérvény leadasakor automatikusan
szamitasra kerulnek.
A leadott kérvény a jelentkezés utan is megtekinthet6 a ”Kérvény megtekintése” miveleti link alatt.

9.2.4. Kollégiumi jelentkezés visszavonasa

Abban az esetben, ha meggondolta magat, a leadandd kollégium mellett 1évé "Lejelentkezés" gombra
kattintva tud az adott kollégiumrol lejelentkezni.

FIGYELEM! Ez a gomb «csak a jelentkezést kovetéen jelenik meg a fellleten.
Ugyanitt jelenik meg a 'Kérvénymelléklet megtekintése’ gomb is, mellyel megtekintheti az On éltal a
kérvényhez feltoltott mellékleteket.

9.2.5. Korrekcids pontok

A jelentkezést kovetéen a 'Kollégium kivalasztasa' fuldn tal megjelenik egy Gjabb fil, a 'Korrekcids
pontok’. Itt az intézmeny altal - bizonyos szempontok alapjan - eldre meghatarozott pontok jelennek meg,
amennyiben Onhodz is hozzarendelték. Ezek bizonyos intézményi szempontok alapjan adhatd
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tobbletpontok (pl. fogyatékossag, vagy kiemelkedd intézményi szerepvallalas - HOK elnok, stb.), melyek
intézményi elbiralas alapjan kertlhetnek a hallgatéhoz.

9.3. Szakirany jelentkezés

Ezen a feluleten tud szakirany valasztasi iddszakban szakiranyra jelentkezni és a jelentkezési sorrendet
bedllitani, valamint megtekinteni, hogy az aktualisan felvenni kivant szakiranyok kozul mely szakiranyra
kerilt beosztasra.

FIGYELEM! A mar korabban felvett szakiranyokat nem itt, hanem a "Tanulmanyok" menu "Képzés
adatok" menupontjaban tekintheti meg.

Felvenni kivant szakiranyok kivalasztasa és sorrendezése

Els6 Iépesként valassza ki a félévet és a 'Listazas’ gombra Kattintva jelenitse meg a kivant id6szakokat! A
megjelené szakirany valasztasi iddszakok listajabol, az id6szak nevére, vagy a sordban talalhatd
"Lehet6ségek/Valasztas™ feliratra kattintva valassza ki azt a szakirany valasztasi idészakot, melyben a
jelentkezését meg kivanja tenni.

Az id6szak sordban az id6szak neve mellett tajékozodhat az id6szak kezdetének és vegének pontos idejerdl.
Fontos informéacidként megjelenik ebben a sorban a "Felveendd szakiranyok szama", mely azt jelenti, hogy
ennyi szakiranyt kell valasztania, valamint megjelenik a "Felvehetd szakiranyok szama”, mely jelzi, hogy
hany szakiranyt vehet fel sszesen ebben az id6szakban. Ez azért fontos, mert a felvett szakirdnyok sorrendjét
ennek megfelelGen tudja kialakitani.

FIGYELEM!
A fellileten csak akkor jelenik meg szakirédny valasztasi id6szak, amennyiben az intézmény arra a
megtekintés idépontjara az intézmeny eppen meghirdetett szakirany jelentkezési id6szakot.

¥ srakivan vielenrkaras

u Julenlhesdnd iddssakul buallilasa Falovek: 302371471
& Feldenie 20731 -
P -icrzindds = xedvercekbez
Jelenlegi szakiranyvalasztasi iddszakok —_— 7
Cldalmerel 71w
Iddszak Felveandd szakirdmyak szama Felvehetd szakdramyok szama Iddszak kezdate Idfszak vépe
tiznl i St J1 - f1400 1 m B P PR T PR F NP W T
Talilatock szémarl-11 [0 me)
Felvehatd szakiranyok — ¢ #
Cldalméret 20 -
Seakirany Minimum lelscam Haximum l&lszam Jedenlkesellek scama Hudul Fajla
vidékfeilesztan & ezaktzndeez=dr zzkrdq 5 20
Talalatrk ariran:d 177 [94 nax)
1617
Kivalasztott szakiranyoh o Q

Norrend  MinlétszAm  Max lAterAm Npecialis pont Iedentherettek srAma Madul fagta Seakirany leadas [ 1 agadwn

1aldlatok szimail-2 2 (109 mc)

Szakirany jelentkezési felllet
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Ha kivalasztotta a jelentkezési id6szakot, akkor a "Felvehetd szakiranyok" listajaban megjelennek azok a
szakiranyok, melyekre On jelentkezni tud a kivalasztott idGszakban. A listaban a "LehetGségek/Hallgatok"
feliratra kattintva megtekintheti azoknak a hallgatoknak a listajat, akik mar jelentkeztek az adott szakiranyra.
Ugyanott a "Felvesz™ feliratra kattintva az adott szakirany bekeriil az oldal aljan talalhato "Kivalasztott
szakiranyok™ listdba. A "Bdvebb" felirat alatt pedig b&vebben tajékozddhat a szakiranyrdl a "Szakirany
adatok" el6ugro ablakban (szakirany leirasa megtekinthet6).

A felvehetd szakiranyok soréban tajékoztatast kap a szakirdny minimum és maximum létszamarol, valamint
a mar szakiranyra jelentkez6k létszamarol is.

A szakirany-valasztasi id6szakoknal, a szakirany soraban mind a vélaszthatd, mind a mar kivalasztott
szakiranyok esetében megjelenitésre keriil a ,,Modul fajta” mez6 értéke. (Minor, szakirany, specializacio,
Sav.)

A ,,Parhuzamos szakirany jelentkezes” beallitasa esetében a kivalasztott szakiranyokat két csoportra bontva
jeleniti meg a program, az egyikben azok a megjel6lt szakiranyok szerepelnek, ahol a modul fajta szakirany,
a masik csoporthoz pedig a minor és specializacié modul fajtajd szakiranyok kertlnek.

(Itt azt feltételezziik, hogy a szabalyok szerint a hallgato a valasztdsanak megfelel6en bekerl egy szakirany
illetve egy minor/specializacié fajtaju modulra is.)

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhato6 a helyi mend.

A felvett szakiranyokat a’Lehetdségek’ alatt talalhato "Fel” és "Le" feliratokra kattintva tudja az Onnek
megfeleld sorrendbe rakni. Az itt beallitott sorrend azt mutatja, hogy On melyik szakirdnyra szeretne 1.
melyikre 2., 3., sth. helyeken jelentkezni.

Szakirany-beosztas megtekintése, torlés

A szakirany véalasztas utan a ,,Kivalasztott szakiranyok” panelben az ,,Elfogadva” oszlopban lathatja, hogy
mely szakiranyra kerilt beosztasra. Miutan az intézmény altal megtértént a beosztas, majd a véglegesités, az
elfogadott szakiranyokat zold pipa, mig azokat a szakiranyokat, amelyekhez nem kerilt az ,,Elfogadva”
jelélénégyzetbe pipa, piros X jelzi, a valasztott szakirany soraban. Véglegesités el6tt az eredmény nem
lathatd.

Ha egy szakiranyt el kivan tavolitani a kivalasztottak kozil, akkor a "Szakirany leadasa"” oszlopban 1évé
jelélénégyzetben jeldlje ki, és kattintson a "Szakirany leadas" gombra. Ekkor a leadott szakirany visszakerl
a "Felvehet6 szakiranyok™ listaba.

Az aktualis félév mellet kivalaszthatja az aktualis félevet megel6z6, illetve az azt kdvetd félévet, ha az
idészak arra vonatkozik, igy nem csak az aktudlis félévének idGszakait lathatja. A szakirany-jelentkezés az
idGszak félévére vonatkozik, tehat a kivalasztott féléven keriil mentésre.
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9.4. Zarovizsgak

9.4.1. Jelentkezés a zardvizsgara

A feluleten megjelennek a képzéshez meghirdetett zarovizsga id6szakok (minden id6szak). Itt azokat az
id6szakokat is latja, amelyekre jelentkezhet, vagy amelyekre mér jelentkezett (ezek kiemelten jelennek meg).

Az id6szak sor végén a Lehetdségek ikon menijébdl érhetek el a kdvetkezd opcidk:

- Jelentkezés/Jelentkezés modositasa
- Lejelentkezés
- Bévebb

A z&rovizsga iddszak sor alap esetben addig lathaté a fellileten, amig a zarévizsga id6szak le nem jar. Az
intézménynek azonban lehet6sége van meghatarozni az id6szakoknal, hogy a jelentkezési id6szak utan is
lathatdéak legyenek. A lejart zardvizsga id6szak informaciokat a szlirési blokkban talalhatd ,,Lejart
id6szakok is:” jel6l6négyzetet kipipalva tudja lathatova tenni.

Jelentkezési idGszak kezdete és vége pedig akkor latszddik, ha az aktualis idépontban lehet még jelentkezni,
vagyis nem jart le a jelentkezési id6szak. Ha lejart a jelentkezési id6szak, akkor a Jelentkezési id6szak
kezdete és vége oszlopban mar nem jelenik meg datum, de tovabbra is lathat6 a zarovizsga id6szak az id6szak
vegeig (vagy intézmeényi bedllitas esetén akar tovabb is).

Az intézménynek lehetdsege van archivalni a zardvizsga id6északokat. Az ilyen, archivalt idészakok nem
jelennek meg a feluleten.

A "Zardvizsgak™ felileten koveér betlivel jelennek meg azok az id6szakok, melyekre mar jelentkezett,
ilyenkor a ”Jelentkezett” elnevezési oszlopban egy z6ld pipa jelenik meg. llyen esetben az id6szak soranak
végén talalhato "Lehet6ségek™ meniiben aktivva valik a "Lejelentkezés” felirat, melynek segitségevel le tud
jelentkezni az id6szakrol.

A ,,B6vebb” gomb mindig aktiv, ennek segitségével barmely id6szak bévebb adatait meg tudja tekinteni az
id6szak hatarid6itdl fuggetlendl.

Minden esetben a zarOvizsga targyakat és vizsgakat listazd, megnyilé ablakban latni fogja a zar6vizsga
id6szakhoz tartozo zardvizsga targyak és vizsgak alapvetd adatait:

- Téargy neve, kodja, jelentkezés datuma, eredmeny,

- Vizsga id6pontja, létszam, beosztott idépont, vizsga terme, vizsga eredménye, vizsga tipusa.

Zarovizsga id6szak meghirdetése az intézmény részér6l kovetkez6 formakban torténhet:

Zarovizsga jelentkezési idészak meghirdetése torténik

Zarbvizsga jelentkezési id6szakhoz vizsga meghirdetés is torténik

Zarovizsga jelentkezési id6szakhoz targy meghirdetés is torténik

Zardvizsga jelentkezési id6szakhoz vizsga és targy meghirdetés torténik (targy dsszerendelésre kerl
a vizsgaval)

5. Zérdvizsga jelentkezési id6szakhoz vizsga és targy meghirdetés torténik (tdrgy nem Kkerdl
Osszerendelésre a vizsgaval)

ApwnhE

1. Csak zardvizsga id6szakra jelentkezés

Amikor csak a zarovizsga jelentkezesi idoszak meghirdetese tortenik, akkor csak iddszakra
jelentkezhet és a kés6bbiek folyaman vagy ligyintézd osztja be Ont a vizsgara, vagy jelentkezhet egy
kovetkez6 id6szakban.
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A ,Jelentkezés/Jelentkezés mddositdsa” gombra kattintva lehet az id6szakra jelentkezni.
Miutan megtortént a jelentkezés, aktivva valik a ”Lejelentkezés” gomb is. Kizardlag olyan esetben
engedi ez a lejelentkezést, hogyha csak iddszakra jelentkezett.

¥ Zarévizsgak

DEEESM Hozzdadds a kedvencekhez

A Zarovizsga idészakra valo jelentkezését a lehetdségek linkre kattintva

e teheti meg. Amennyiben az iddszaknal targy és/vagy vizsga
jelentkezés is sziikséges akkor a lehetdségek [linknél csak a
Jelentkezésmodositasa/Biovebb gomb aktiv! Jelentkezését ennek a
gombnak a segitségével végezze el.

= P . P m_
Zarovizsga idoszakok
Keresés| IdGszak neve [=] csak
e (M

IdGszak Zarovizsga idoszak Zarovizsga Modul Zardvizsga jelentkezési Zarovizsga | |

Oszak NEVe Lerdete iddszak vége név iddészak kezdete idészak vég Jolentkezs sdositisalBavebb

- = 01 2lentkezes modositasa/oove |
Csak iddszak 2012. 03. 12. 8:00 2912 03.17. 2012. 03. 01. 8:00 2012. 03. 08| Ihetseqeky

jelentkezés 15:00 0 TUEEm AR T T N —

Taldlatok szama:1-1/1 (62 ms)

Zarovizsga id6szakra jelentkezés

Intézménye a zarovizsga id6szakhoz meghatarozhat tételsort, ennek Kijelzésére iddszak
jelentkezéskor mentés el6tt megjelenik az errél tajékoztato, el6ugro ablak.

Amennyiben id6szakra jelentkezik a szokott modon, a program addig nem engedi a felvételt, amig
nem valaszt meghatarozott szamu tételt. llyenkor a tajékoztatdo Uzenet elugré ablakanak
megjelenitésevel egyidejlleg &t is Vvalt a ,,Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabulator
feluletére, hogy az On szamara egyértelm( legyen, hogy itt kell vélasztania. llyenkor tételvalasztas
utdn az ablak aljan talalhato ,,Mentés” gombra kattintva az egész muvelet elvégzésre kerll, tehat
megtorténik a jelentkezés a zardvizsga id6szakra, valamint mentésre kertilnek a tételek.

A zarovizsga elemek, tehat tételsorok es hozzajuk tartozo tételek hierarchikusan kerilnek
megjelenitésre.

A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény altal kotelezékent meghatarozott
elemek, ezek az id6szak elmentésével mindenképp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a
»Felvesz” oszlop értéke pipalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatarozhatd a tételsorok kozétt olyan elem, melynek felvétele a hallgaté altal
torténhet, az ilyen tételek kozul tetsz6legesen valasztani tud. A valaszthatd zarovizsga elemek
Kijelolését a ,,Felvesz” oszlopban tudja elvégezni. Az ablakban lathaté informécids panel tajékoztat
arrél, hogy mennyi az On altal valasztandd zarévizsga tételek szama.

Zérdvizsga id6szak lejelentkezéskor természetesen a kivalasztott tételek is leadasra kerlilnek.

77

FIGYELEM! Menteni nem lehetséges az el6irtnal kevesebb tétel valasztasa esetén!

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 192 / 222



NEPTUN Tanulmanyi < f 2 .
@ Rendszer Dokumentacio HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Zarovizsga jelentkezéc

! relvett zaro vizsga targyak €s a hozza tartozo vizsgdk | EFEETGUrS G R G T R do DTG ] tétel dmek

[ a3 } Zarovizsga jeloentkezésckor azok a zardvizsga elemel/tételek melyak
= kitelezoek, automatikusan felvételre kerilnek. kzek esetében nincs
Ichetéség modositasra.
Amennyiben lehetéseq wvan szabadon valasziott zarovizsca tetel
kivilasztiasarn, akkor a Telvesz oszlopbon kell wvilasztania, a
jeldldnagyzet bejeldlasével.
A vilasztoandé zardvizsga tételek szama: 0
A s7ahadon  wvalasziott elemek szamat a 7zardvizsga jelentkerési
iddusakon belil modusilhalja.

B =
Zardvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek o Q Vo

Oldalmérat 20 -

B név Kid Megjegyzés
B zardvizsgz titelsor (elem) aazz Ez 27y teszt megjegyzes
Méw Kod Megjegyzés Felvesz "l
2. tétel 2, tétel
2. tétel 3. titel I}
1. tétel 1. tatel B

Talalatok széma:1-0,/0 (16 ms)

Meantés Viszza

Zardvizsga elem valasztas idészak felvétele esetén

2. Zardvizsga id6szakra és vizsgara jelentkezés

A ,Jelentkezés/Jelentkezés mddositdsa” gombra kattintva lehet az id6szakra jelentkezni és
kes6ébb lejelentkezni. Ebben az esetben a linkre kattintas utan ki kell valasztania a vizsgat is melyre
szeretne jelentkezni. Jelentkezését a "Mentés” gombbal véglegesitheti.

Amikor csak vizsgara lehet jelentkezni, akkor a felugré ablakban a targyra vonatkozd oszlopok
uresen maradnak. llyenkor csak a vizsga datumai képezik a relevans informaciot.

Intézménye a zarovizsga id6szakhoz meghatarozhat tételsort, mely tételsort és annak egyes elemeit
az el6ugro ablakban a ,,Zardvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabulator alatt tal&lja meg. Errél
informécids panel is tajékoztat a ,,Felvett zardvizsga targyak és hozza tartozo vizsgak” tabulator alatti

fellileten.
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Zarovizsga jelentkezés (i

relvett zaré wvizsgn targyok €s o hozza tartezé vizsgak Zardvizsga clemek, tétel=sorok, tétel cimek

v A jelentkezéshez sziilkseges legalabb egy zardvizsga kivalasztasa.
Zardvizsga elem, tételsorok, tételcimek feliileten tekinthetik meg a
zardvizsga id6szakban aktualis zérdvizsga elemeket, tételeket.

H Zarévizsgaidiszak informacié Név: VIZSGAS TESZT tétalsorral Idiszak: (2014.07.01. 1:20 - 2014.07.21. 1:20)
% Crak felvett vzegsk [

B f '
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak =Wl

: e Vizsga 8 x . 5 e Targy Vizsga 5 = o
Tar Tantargy | i Virsgn veg VYizsga Letszam/Maox. & . Deosztott  Deosztott Targ Vizsga Kivalaszt
s Y kezdé e % s R Jelentkezés  Jelentkezés . g geb AN o, S
neve  kiod > dalum Ieiras  [€lscam % % iddpunl lerem Ercdmény Eredmény L
datum dituma datuma
2011.07.26.  2014.07.26. e i
1:20:12 3:20:12 fcoriatiantd —
Talilatok sz3ma:1-0/0 (16 mc)

Mentés Vissza

Zardvizsga alkalomra jelentkezés csak tételvalasztassal

Amennyiben idészakra és vizsgara jelentkezik, a program addig nem engedi a felvételt, amig nem
valaszt meghatarozott szamda tételt. Ilyenkor a tajékoztato Gizenet el6ugrd ablakanak megjelenitésével
egyidej(leg at is valt a ,,Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabulator feluiletére, hogy az On
szamara egyértelmd legyen, hogy itt kell valasztania. Ilyenkor tételvalasztas utan az ablak aljan
talalhatd ,,Mentés” gombra kattintva az egész muvelet elvégzésre kerl, tehat megtorténik a
jelentkezés a zardvizsga idGszakra és vizsgara, valamint mentésre keriilnek a tételek.

A zarovizsga elemek, tehat a tételsorok és hozzajuk tartozo tetelek hierarchikusan kerllnek
megjelenitesre.

A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény altal kotelez6ként meghatérozott
elemek, ezek az id6szak elmentésével mindenképp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a
»Felvesz” oszlop értéke pipalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatdrozhatd a tételsorok kozétt olyan elem, melynek felvétele a hallgaté altal
torténhet, az ilyen tételek kozul tetsz6legesen valasztani tud. A valaszthatd zarovizsga elemek
Kijelolését a ,,Felvesz” oszlopban tudja elvégezni.

Az ablakban lathato informacios panel tajékoztat arrdl, hogy mennyi az On altal valasztando
zarovizsga tételek szama.

Zérdvizsga id6szak és vizsga lejelentkezéskor természetesen a kivalasztott tételek is leadasra
kertlnek.

Abban az esetben, ha a hallgato nem felel meg a vizsgajelentkezési feltétel(ek)nek, akkor nem
torténik meg a jelentkezés sem a vizsgéra sem és az iddszakra. A visszajelz6 Uzenet szdvege ilyen
esetben ez: "A vizsgajelentkezési feltétel nem teljesilt".
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3. Zardvizsga id6szak + targy jelentkezés

Amennyiben az id6szakhoz targy kerilt hozzarendelésre, akkor a jelentkezés folyamata
megegyezik a 2-es pontban leirtakkal. Természetesen ebben az esetben a targyra vonatkozd
oszlopokba keril informé&cid és vizsga id6pontok nem jelennek meg a sorban.

Olyan esetekben, amikor z&rdvizsga targyra is torténik jelentkezés, a program nem ajanlja fel a
zarovizsga tételek megtekintését, kivalasztasat.

4. Zarovizsga idGszak + targy vizsgaval

Ha a zarovizsga id6szak meghirdetése ugy tortént, hogy az idészakhoz vizsga €s a vizsgadhoz targy
kerult hozzarendelésre, akkor a targynév/kod és vizsgaidGpont oszlopokban is megjelenik
informacio, tekintve, hogy egy vizsgardl és a hozza kapcsolodd targyrdl van szo. gy egy sor
kijelolesevel jelentkezése egyszerre torténik meg a zardvizsga alkalomra és a hozza tartozo targyra.

Olyan esetekben, amikor zardvizsga targyra is toérténik jelentkezés, a program nem ajanlja fel a
zardvizsga tételek megtekintését, kivalasztasat.

5. Zardvizsga id6szak + targy + vizsga

Ebben az esetben nincs 6sszerendelés, igy kilon tud jelentkezni zarovizsga targyra és vizsgara.
Ilyenkor megjelenik targyra és vizsgara vonatkozo sor is, egyiknél a targy, masiknal a vizsgaidépont
informéacidk kerllnek toltésre (ez az eset lathato a kdvetkez6 képen).

Zarovizsga jelentkezés 2. @2
a Zarovizsgaiddszak informacio Név: dedina zv - iddszak + vizsga + targy [ezen teszielj) Iddszak: (2013.06.13. 8:00 - 2013.07.06. 20:00)

i Csak felvett vizsgdk O

| ¢
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak i 7

Miveletek:
Vizsga

e 5 F . = £ ¥ Targy Vizsga
Tantargy | s Vizsga vég Vizsga Latszam/Max. :
. Y Lkezds 'z=g O o Jelentkezés Jelentkezés
kead datam lairds  létsram

datum datuma dituma

T Beosztott Beosztott Targy Vizsga Jelentkezett
irgy neve B )

idapnnt taram Fredmany Fradmaéany D
MKQE-
Feglalkozdspolitka F2F- Karlatlan/ O
71357V
Kompetencia- bt b 2012.07.06. 2012.07.06. 2013.07.06. 2013.07.06.
K2K- Korlatlan/1 o

mencdzzment 87037V 16:00:00 18+00:00 16:18 16118

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms) Miveletek:

Zardvizsga targy nem hozza tartozo vizsgéval
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Siker X

G,
w A jelentkezés sikerezen megtdrtent.

Visszajelzd Uzenet sikeres jelentkezés utan

Az id6szak melyre jelentkezett vagy jelentkeztették, kivastagitva és zold pipaval megjeldlve jelenik
meg.

¥  Zarovizsgak
a Sziirések Lejart idészakok is: Ioen

% oAt idSerakak is |

RIVEIC S Hoscdadds a kedvencekhe:

[aa Zardvirsga idésmmkra az idésmmk sorvégi ikonjara kattintva jelenthezhet.
‘.‘*—"“l Amennyilen  ac jdoscoknal Ldrgy fsfvaygy  vicsga  jelenthecds s
szllkséges, a meglelend menilben csak @ "Jelenthkezés
odositdsa/Hovebb” i T aktivi eshez erre kattintson.
" -~
Zardvizsga idoszakok = et ¢ 7
Cldalmérzt[2) ¥
i fisva :::;:i{;“_m ilfinrak :;{:i; st ieldinsak AL e :::;:i{e\yn elentkeréd ilds ek :g;{:i, wipen jeben erdeni inliin rek ::ll;‘:ls.s:l [P
zviel Idészak 2011,01.04. 10:00 2015,06.30. L3:00 ;g:g;‘”i“ s & o+ |
deding su - itliiseak + vicsga I019.06.17. 0:00 2015.11.01. 7:00 :g:g‘:“i“u“ IN1E.06.17. 7:00 I015,11.01. 30:00 ﬂ:z‘:‘“ o (&
ARON 2V vizsgaval 2014.09.30. 0:00 2014.10.31. 0:00 Eg::‘:“'“"“ 2014.09.01. 1:20 2014.09.70. 1:20 realout o +
Tétel, dem meto teszthez idészak 20151030, 1:20 2015.11.26. 1:20 2015.07.01. 1:20 2015.10.22. 1:20 :’ff"fg“ U4 B
r;':':':'ng;'il;"‘"J?‘- bk L 2016.03.3L. 1 20 2016.24,30, L:30 2016.03.07. 120 2016.03:31. 1:20 Vig eges teszt |+
zérGvicsga jelenthesin. Coak Laryy  2015.00.14. 1:20 2015.09.30. 1:30 4 E
targy valtozohoz 2015.10.31. 1:20 2015.11.30. 1:20 2015.10.01. 1:23 2015.10.31. 1:23 :‘ff:',fg“ U4 [+
hik 2014,10.31, 1520 JULS, 1130, 1120 2U15,10.01. 1:20 2U15,10,40. 1520 :'fi':”‘" ¥ [+
vacak a weh 2015.11.13. B:00 2015.12.18. 15:00 2015.11.13. B:00 2015.12.35. 15:00 lr'l:z’{'" 4
T wealkiny thearl I 510,01 1:92 2016.10.10. 0:00 o {+
Mildn tezzt: Ergy, vzsga «apccoldd k. 20060231 120 2016.24.30. 1120 2016.03.08. 1°20 2016.03.31. 1°20 Wwig eges besIk | + |

Talilabik =

Zarovizsga id6szakok

A Z&rdvizsga id6szak soranal a Lehetéségeknél a "Bévebb” linkre kattintva pedig megtekintheti az
id6szak adatait melyre jelentkezett.
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Az egyes zarovizsgarol bévebb informaciot az id6szak vizsgainal a "B&vebb” gombra kattintva lathat a
megjelend el6ugro ablakban, amennyiben a ,,Leiras oszlopban™ lathatd kek informécio ikon félé hdzza
az egeret (ekkor tooltipben jelenik meg).

A ,Bbvebb” gombra kattintva az ablak fels6 részében megjelenik a vizsgahoz tartozé bévebb leiras

(amennyiben intézménye készitett ilyet). B6vebb gomb hasznalatakor az el6éugro ablakokban nem jelennek
meg mUiveleti gombok, csupan megtekintésre szolgal.

HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Olyan esetekben, amikor zarovizsga targyra is torténik jelentkezés, a program nem ajanlja fel a zardévizsga
tételek megtekintését, kivalasztasat.

Zarovizsga jelentkezés e
( L A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga és egy targy

et/ kivalasztasa.

Zarovizsgaiddszak informacio Név: dedina zv - iddszak + vizsga + targy (Gj) Iddszak: (2013.06.13. 8:00 - 2013.07.11. 20:00)

Zardvizsga jelentkezési iddszak

# Név dedina zv - iddszak + vizsaa + tarav (i) # Iddszak kezdee 2013.06.13. 8:00

§ Id6szak vége 20132.07.14. 20:00
& Zardvizsaz id&szakkal kapcsolates
informacick

Alidészakok

& Tipus Eldzetes teszt & Tipus

# Kezd§ ddum 2013.06.13. 8:00 # Kezdd ddtum

# Vég ditum 2013.07.11, 20:00 & Vég ditum

% Jelentkezisi feltétel ¥ Jelentkezési feltétel
i Ceak felvett vizsgdk [

= - ‘ Fas
Felvett zard vizsga targyak &s a hozza tartozo vizsgak —_— ¥ o
CLIEES Jelentkezés/Modositas | Lejelentkezés az iddszakidl
: Vizsga 5 2 = S iy Targy Vizsgz < : : Jelentkezett
Thrgy nieve T?ntargr kezdd \"I'nga vég Vl:s'ga L’etsz'am_rMax. Jelentkezés Jelentkezés _Be::vsztcrﬂ Beosztott Targy . V:zsga_
ko 2 datum leiras létszam E . idapont terem Eredmény Eredmény
datum datuma datuma

Kompetencia- MKQ_P- 2013.07.12. 2013.07.12. Korlstlan/1 2013.07.08. 2013.07.08. E
menedzsment 87037V 8:00:00 10:00:00 8:50 8:50

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

PIEEEI Jelentkezés/Modositas | Lejelentkezés az iddszakrdl

Zarovizsga bévebb adatainak, felvett vizsga és targy megtekintése

Zarovizsga jelentkezés ? B
ﬁ Zarovizsgaiddszak informacio Név: dedina zv - idészak + vizsga + targy (ezen tesztelj) Iddszak: (2013.06.13. 8:00 - 2013.07.06. 20:00)
% Csak felvett vizsgek O
5 - ‘ -
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak e 7
Miveletek:
- Vi - - - = 2 Ta Vi = -
Térgy neve T?nta'gy k::dg; VI'ZSQB wég \l'i.zs.ga L_etsz.am.a’ﬂax. J:I;gnvtke:és ];Il:igl:kezés .Elejasztotl Beosztott Targy i VIZSQB' lelenthkezett
kd = datum leiras létszam 5 = idépont terem Eredmény Eredmény
datum dituma datuma
MKQP-
Foglalkozdzpolitika F2F- Koratlan/ O
2iom7y
Fr eqy tasst lairds. Megjelanik?

2013.07.06. 2013.07.06. w7y
16:18 16:18

Miiveletek

|
S =
Kompetencia K 2013.07.06. 2013.07.06. (’

2K- Korlatlan/1
menedzsment 87037V 16:00:00 18:00:00

Talilatok szama:1-0/0 (16 ms)

Informécio ikon a zardvizsga alkalomnal
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9.4.2. Jogasz zarodvizsga

Amennyiben egy zarovizsga id6szakhoz az intézményi adminisztratorok altal ,,Jogasz zardvizsga” tipus kerdl
hozzarendelésre, a hallgatdéi weben az id6szakra Uj — a hagyomanyostol eltérd - logika szerint €és mas
megjelenitéssel torténik a jelentkezés/lejelentkezés a zardvizsga id6szakrol/targyrol/vizsgarol.

Az ilyen tipusu idészakok fel vannak készitve a jogaszoknal altalanosan elterjedt mikddésre, miszerint az
id6szak- és/vagy targyjelentkezés id6ben elkiilonil a targyhoz tartozd vizsgajelentkezést6l (mely késébb
torténik). Az ilyen tipusu id6szaknal az egyes jelentkezési Iépcséfokok tehat fuggetlenil megoldhatok a
webes fellleten, a targy- és vizsgajelentkezés és lejelentkezés egymastol és az id6szaktdl fuggetlenil is
torténhet (a hagyomanyos miikodés kényszeriti a targy leadasat vizsga leadasa esetén, illetve az id6szak
leadasat targy leadasa esetén).

Az ilyen tipusu zardvizsga id6szakoknal (és kizarolag az ilyen tipusuaknal) mashogy néz ki a zarévizsga
id6szakhoz tartozo el6ugrd ablak targyait és vizsgait kijelzd grafikus listaja. Hierarchikus lista lathatd,
melynél teljesen egyértelmd, és egyértelmden el is kilonithetd, hogy mikor melyik elemre jelentkezik;
targyra es/vagy vizsgara.

Zardvizsga jelentkezés 7 i

| Frelumtt 7ard wizega tirgyak #= a horra farkoza vir<gak

€75 A jelentkezéshez sziiksé I labb egy zirovizsga kivalasztasa.

u Fardwizspaidiszak informacia Név:: Milan teszt: targy, virsga kaposnladik Mdaszak: (20160430, 1220 - 201 A.06.20. 1:20)

= Targy neve Tantargy kod Targy Jelentkezés datuma Targy Eredmény Felvett
= Atomenergia és kirnyezet 1E95-A3G-B4T95V 2016.04.28. 13:32 J

Vizsga kezda

Vizsga Max. Vizsga lelentkezés Beosztott Beosziott Vizsga Vizsga
ditum ira

Vizsga kg ditem | . o leteram/Litexbm dituma idpont terem Eredmény Nipusa

2016.05.26. 2016.05.26. .
atlz .04.28, 13:34 v
Yeiniog oniiat Korlatlan/2 2016.04.28. 13:34

isi eredmények s cios értikelése, 2684-M2E-34572V 2016.04.28. 13:32 ‘ﬁ‘

Vizsga Max. Vizsga lelentkezés Beosztolt seosztott Vizsga Yizsga
leiras létszam/ Létszam datuma idapont terem Eredmény tipusa

Vizsga kerdd

datum Vizsga vég datam

2016.04.30. 2016.04.30.
1:20:12 3:20:12
2016.05.25. 2016.05.25.
1;20:00 3:20:00

Korlatlan/2 2016.04.28. 14:01
2/2 2016.04.28. 14:01 Ll

Mentés Viesza

Hierarchikus megjelenités: targy és vizsgai

A hierarchia f6 eleme a targy, ez alatt keriilnek megjelenitésre az alarendelt vizsgaalkalmak.

A targy és a vizsga sordnak végen lathato jelolénégyzettel jeldlhetd, hogy épp melyik elemre kivanja a
mUveletet Kiterjeszteni (a jel6l6négyzetek megjelenitése fligg attol, hogy a kliens programban targyra és/vagy
vizsgara is meg van-e hatarozva jelentkezési idészak).

Amennyiben felvételre kerult targy eés/vagy vizsga, a sorvégi jel6lonégyzet az adott id6szak lejarta utan zold
pipéra valtozik, igy példaul a késdbbi vizsgajelentkezési id6szakban latvanyosan erzékelhetd, hogy mely
targyakra tortént korabban felvétel.

Amennyiben targy- es vizsgajelentkezési id6szak egyszerre meghatarozasra kerult, ilyenkor két radidbgomb
segitségevel ki kell valasztani az ablak sz(irés mez6jében, hogy milyen mveletet kivanunk végezni. Ha a
»rargyjelentkezések” radidgombot valasztjuk, akkor csak a targy soranak jeldl6négyzetei lesznek
hasznalhatdk, hogyha a ,,Vizsgajelentkezés”, akkor csak a vizsgake.
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Ej Zarévizsgaidfszak informacié Név:: Milin tasat: targy, vizsga kapcsolédik IdSszak: (1016.04.20. 1:20 - 2016.06.20. 1:20)

#c welt vinsgdk

@ Targyjeler

Vizsgajele

e - #
4
=T Tantaroy kedd Tirgy Jelentkezéc dituma Targy Eredmény
= Atomenergia és kiirnyezet 1805-A3G-84795V 2016.04.28, 13:32 1
Vizsga kezdd Vizsga Max, Vizsga Jelentkerés Beosrtolt Beosziotl Virsgs Vizsga
. Vizsge vé am i ! T—_— e . b Felvett
datum leiras letszam /Letszam datuma idopont terem Eredmény tipusa
2016.05.26. 2016.95.26. =
arlatls .04.28. 13:34
1:20:00 3:20:00 Korlatlen/2 2016.04.28. 13:3 'J
=] artikolicn. PRRA-MIF-45T7IV 0160428 13:32 v
Viesga kesdd G it Viesya Max. Viesya Jelentheeés Brusctull Beuselull Viesya Viesya kit
2 zsga wég datum 2o 4 e i - j shve
elatum oo ek 7 T létazhm /L iteram ditima iddpant terem Eredmény Hpusa el
2016.04.30, 2016.04.30, - : = i .
sedeged] anipe] Korlatlan/2 2016.04.28, 14:01 7 =
Mentés Viseza

Targy vagy vizsga jelentkezés

Az id6szak lejelentkezés logikajaban nincs valtoztatas a jogdsz zarOvizsga esetében a hagyomanyos

mUkddéshez képest, ennél is szlkséges a vizsgdk és targyak leaddsa ahhoz, hogy id6&szakrol
lejelentkezhessen.

A program enneél az id6szak tipusnal kizarolag olyan strukturakat jelenit meg a jelentkezési ablakban,
amelyben szerepel zarévizsga targy elem.

Tehat amennyiben kizardlag vizsga szerepel az id6szakhoz meghirdetve, az 6nmagdban nem keriil megjelenitésre,
csak akkor, hogyha zardvizsga targyhoz tartozik. llyenkor pedig a hierarchia alsd szintjén jelenik meg.

A hallgaté ilyen tipusu jelentkezési idészaknal a struktira mikddésébdl addddan lejelentkezhet targyrol,
vagy vizsgardl kulon-kalon is, azonban vizsgara jelentkezni kizardlag akkor tud, hogyha zarovizsga targyra
mar feljelentkezett.

9.4.3. Lejelentkezés a zardvizsgarol

Amennyiben a kliens programban az id6szaknal engedélyezésre kerll az idészakrdl a lejelentkezés, akkor a
”Lejelentkezés” gomb aktivva valik, de ezzel kizarolag csak olyan zardvizsga id6szakrol lehet lejelentkezni,
melynél nem tortént zardvizsga targyra, vagy vizsgara torténo jelentkezés.
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Zardvizsga jelentkezés

g X
Fehlvett zaré vizsga targyok &s o hozza tartozé wirsgdk Zardwvizsga clemek, tételsorok, tétel cimek
(@@ ) A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zarovizsga kivalasztasa.
h— Zarovizsoa elem, tételsorok, tételcimek feliileten tekinthetik meg a
zarovizega iddszakban aktualis zarovizega elemeket, tételeket.
E ZarivizsyaidGscak infurmacio Név: VIZSGAS TESZT lélelsurral TdGszak: {2014.07.01. 1:20 - 2014.07.31, 1:20)
& Csax felvett vizsgak [
= - 4P
Falvett zard vizsga targyak és a hozza tartozd vizsgak = P
UNNEECT | o elertkezds az idGszakrdl
Taroy Tantérov Vizsaa Vizsga véq  Vizsga Létszam/Max. Taryy Vicws Beosztott Beosztott Tarav Vizsoa Kivalaszt
. R < it - % Jelentkezés Jelentkezés | T y =
neve  kad kezdda datum datum leiras  letszéam 5 iddpnnt terem Fredmény Fredmény =
) datuma datuma
2014.07.26. 2014.07.26. s = ' 2014.07.14. 7
1:20:12 3:20:12 O enstan/z 13:08 i

Talalatok szima:1-0/0 (D ms) VR | ciclentcezés az icdszakral

Mentas Vissza

Zardvizsga idészakrol lejelentkezés

Amennyiben a az id6szakhoz tartozik vizsga és targy jelentkezés is, nem sziikséges kivenni a pipat a felvett
targyak, vizsgak sorbol, ilyenkor a ”Lejelentkezés az id6szakrdl” gombra kattintassal az dsszes felvett
vizsga és targy torlédik. Ebben az esetben a program visszajelz6 tizenetben tajékoztat.

Lejelentkezéskor a korabban esetlegesen kivalasztott zarovizsga tételek is torlésre kerllnek.

Kérdés %]

~ ¥ lejelentkezés az iddszakrol gomb megnyomasaval az iddszakhoz felvett vizsgajelentkezései is
torlésre keriilnek! Biztosan folytatja?

ioen ) e

Lejelentkezéskor visszajelz6 lzenet.

9.4.4. Zardbvizsga-vizsgacsere

Vizsga csere olyankor fordulhat el6, ha az intézmény feljelentkezteti a hallgatokat zardvizsga alkalmakra, de
az id6épont modositas jogat megadja szamukra.

Ilyen esetben a meglévé pipat ki kell venni és bepipélni az j alkalmat, majd a ,,Mentés” gombra kell
kattintani. Sikeres csere esetén a visszajelz0 Uizenet: A vizsga csere sikeresen megtortént.

Cserénél az alabbi megszoritasokra figyel a program:
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- Egyszerre egy vizsgat lehet mddositani
- Egy targy vizsgajanak modositasakor csak a vizsga idépontja médosithatd, a targy nem

Ha a vizsga csere nem sikertil, akkor tajékoztatjuk a felhasznalot a megszoritasokrol.

Zardvizsaa jelentkezés 2 %

Felvett zaro vizsga targyak €s a hozza tartozo vizsgak Zarovizsga elemek, tetelsorok, tétel cimek |

E zarovizsgalddszak Informaclt Név: VIZSGAS TESZT tételsorral Id6szak: (2014.07.01. 1:20 - 2014.07.31. 1:20)

{ aa J Vizsga csere faltétela;
— Egyszerre egy vizsgat lehet modositani
kgy tlargy vizsgajanak pdositdsakor csak a vizsga iddpontja

médosithato, a tirgy nem

% Csak felvett vizsgak []

e -~
Felvett zard vizsga targyak €s a hozza tartozo vizsgak — "I 1 ra
. - . _ B . Targy Vizsga e - Kivalas=zt
Targy Tantargy Vizsga Vizsga vég Vizsga Leétszam/Max = = _ Beosztott Beosziott Targy Vizsga =
i e = = ¥ Jclenthezés Jclentkezés sl : :
neve kod kezdd datum datum leiras létszam i e iddpont terem Eredmény Eradmény T
daluia dalumma [L]
2014.07.26. 2014.07.26. ) 5 2014.07.14. 71
Korlatlan/f1 4|
1:20:12 3:20:12 ¢ sz 13:12 1
2014.07.26. 2014.07.26. el St
10:00:00 12;00:00 Korlstlar/0 D

Talalalok sedinai1-0/ (0 )

Menles Vissed

Vizsga csere

Intézménye a zarovizsga id6szakhoz meghatarozhat tételsort, mely tételsort és annak egyes elemeit az
eléugro ablakban a ,,Zardvizsga elemek, tételsorok, tétel cimek” tabultor alatt talalja meg. Err6l
informéacids panel is tajéekoztat a ,,Felvett zardvizsga targyak és hozza tartozo vizsgdk” tabulator alatti
feluleten.

CIL Zardvizsga elem, tételsorok, tételcimek feliileten tekinthetik meg a
L= zarovizsga iddszakban aktualis zarovizsga elemeket, tételeket.

A zarovizsga elemek, tehat a tételsorok és hozzajuk tartozo tételek hierarchikusan kertilnek megjelenitésre.
A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény altal kdtelez6ként meghatarozott elemek,
ezek az id6szak elmentésevel mindenkepp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a ,,Felvesz” oszlop értéke
pipéalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatarozhatd a tételsorok kdzott olyan elem, melynek felvétele a hallgato altal térténhet, az
ilyen tételek kozul tetsz6legesen vélasztani tud. A valaszthatd zarovizsga elemek kijelolését a ,,Felvesz”
oszlopban tudja elvégezni.

Az ablakban lathaté informacios panel tajékoztat arrél, hogy mennyi az On altal valasztandé zardvizsga
tételek szdma.
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9.5. Kérdobivek

Ezen a feluleten, a ,,Kit6ltendd kérdGivek” fil alatt van lehetGség az intézmény altal - jellemz6en az Oktatok

17

Hallgatoi Véleményezése keretében - készitett kérd6ivek kitoltésere. Természetesen csak akkor jelenik meg
kérddiv, ha az intézmény készitett. A véleményezett targy és kurzus adatok keriilnek megjelenitése a
sorokban.

s

FIGYELEM! A kérddivek kitoltése, minden esetben névtelenil torténik!
Kérddiv kitdltéséhez kattintson barhol a listaban az adott kérddiv linkjére, majd az ekkor megjelend fellleten
valaszoljon a kérdesekre! Végul az "Elkild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkildeni. A

77 177

mdvelet utin az adott kérddiv eltlinik az aktualis kérddivek listajabol!

Sajit adatok Tanulmanyok Tairgyak Vizsgak Pénzigyek Informacie Ugyintézés

R ¥  Kerdéivek

¥ iy T )
(TG LTINS R | KeérdGiv ripurluk
1% o
N m g ¢
Aktudlis kérddivek: —_ 7
& Clcalméret 200 -
7
Cim Leiras Allapot Targynev Targvkod Kurzuskad Ervényesseg vege  Kitdites
' KMV zesztelés MNincs elkezdve Icegen rysle I (TE) DICNYDEL OIDNYOOG1TE 2016.02.05. 23 59-00  Kitdlkés
KMV tesztelés Nincs elkezdve Bevezetes a pszichologiaba (1K) OPFSZL0510PEA1U510PSALUSI0RSLSU UPSZI0SLI Kk 20160205, 25:59. 00 RKitolés
omhv teszt 0409 Mince elkezdve Czalddpedagdaia (TE) OPEDOL8 2016.04.15. 23:55:00  Kitdltée
KMAY teszteles (2] 0410 Mincs elkezdve Icegen rvzlv L. (TH) DICNYDS1 CIDNY0S1T< 2016.04.20. 23:55:00  Kitdtés
KM IV tesztelés (2] 0410 Mincs elkezdve Devezetes a psrichologiaba (TH) OPSZINI10PEZI0NI1OPSZICILIORPEZI0 OPSZI0J1TKkck 2016.04.23. 2. 59.00  KHitdhes
KMV 1428 - rizgorok hacvamarvas Nincs elkezdve Bevezetes a pszichologiaba (TK)  OPSZI0310PSZI0Z10PSZIC310PSZI0  OPSZIO3ITKikk 2016.05.03.23.59°00 Kitdlés
Talalatnk srimazl-6/6 (24 ms)
o

Segisty Oldallérkep . go ‘ I'I.f\

777

Intézményi bedllitastdl figgben ezen a fellileten megjelenik a ,,Kérddiv riportok™ és a ,,Kitoltott kérd6ivek”
tabulator is.

9.6. Atsorolasi kérelem

Az Atsorolasi kérelem feliileten a koltségtéritéses pénziigyi statuszu hallgatok adhatnak le atsorolési
kérelmet allamilag finanszirozott statuszra valé atvétel céljabol.

Amennyiben a fellletet allamilag finanszirozott képzés kivalasztasaval tekinti meg, egy felirat jelzi, hogy
csak koltségtéritéses, onkoltséges, vagy allami részésztondijas pénziigyi statuszu hallgatok adhatnak le
kérelmet.

Atsoroléasi kérelmet csak akkor adhat le, amennyiben az intézménye a képzésen meghatarozott erre
vonatkozo id6szakot, ellenkez6 esetben megjelenik egy felirat, miszerint jelenleg nincs lehetéség atsorolasi
kérelem leadasara. Ilyenkor az "Atsorolas kérése" gomb is inaktiv.

Amennyiben a felilet aktiv, az "Atsorolas kérése" gombot kell megnyomnia. Ha mar korabban kérte
atsorolasat, arrol informacids panel tajékoztatja:

Kiadas: 2017.03.27. Verzi6: 5.0 Oldalszam: 202 / 222



NEPTUN Tanulmanyi . P .
@ Rendszer Dokumentaci6 HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

2 Atsorolasi kérelem

Hozzaadas a kedvencekhez

C & . : —
et Mar kérte az atsorolasat!
|;q'_ \rEhrnlRs eEres A

Az aktudlis félév mellett kivalaszthatja az aktuélis félévet megel6z6, illetve az azt kdvetd félévet, ha az
id6szak arra vonatkozik. Az atsorolasi kérelem leadas az id6szak félévére vonatkozik, tehat a kivalasztott
féléven keritil mentésre.

9.7. Kérvények
A fellleten lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvénysablonokat Kitolteni.

Ezen a felileten van lehetGsége elektronikus Gton kérvényt benyujtani intézményének. A kérvények az
tgytipusnak megfelelGen sokfélek lehetnek, azok sablonjait az intézmeény szerkeszti meg és tolti fel a
rendszerbe, csak ekkor fog Onnél megjelenni.

Kitélthetd kérvények ful: itt van lehet6sége az intézmény altal feltoltott kérvények kitoltésere. Ezt a
kérvény nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Kivalaszt" linkre Kkattintva teheti meg. A kijel6lt sorban
barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva szintén
eléhozhatd a helyi meni. Az "Ervényesség vége" oszlopban a kérvény érvényességének vége keril
megjelenitésre. A kérelem a feliilet részeként jelenik meg, kitdltése utdn a "Mentés" gombbal keril
tovabbitasra. A Kerveny kitdltésének felfliggesztése is lehetséges, az erre szolgalé gombra Kkattintva a félbe
maradt kérvényt késébb folytathatja, vagy Ujrakezdheti.

A ,Kérvény Kitoltése befejezve” oszlopban, amennyiben félbehagyta a kérvény kitdltését, egy piros X
jelenik meg. A félbehagyott kérvény folytathato, vagy Ujrakezdhetd.

A mentes utan kervenyéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet ker) a
'Kérvénymelléklet feltdltése’ ablakban tud mellékletet feltélteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban). Ebben az ablakban a "Tall6zas" gombbal tud kényvtarbol
allomanyt feltolteni és a "Leiras" mezGben leirast is rogzithet hozza. Az "Uj kérvénymelléklet feltoltése”
gombbal torténik meg a dokumentum feltoltése.

A melléklet feltdltése az elézetesen a "Dokumentumok™ menilpont alatt feltoltétt allomanyokbdl is
lehetséges. Az ablak aljan a "Létez6 dokumentum hozzaadasa" gombbal lehet megnyitni azt az ablakot,
melybdl a kivant dokumentum kivalaszthato.

Akar (), akar korabban feltoltott llomanyt mellékeliink a kérvényhez, meg fog jelenni a "Felt6ltott
kérvénymellékletek" listaban, ahol a "Fajl letdltése™ gombbal le tudja tolteni, a "melléklet torlése™ gombbal
pedig torolni tudja. Kérvénymellékletenként eltérd lehet a torlésre vonatkoz6 idékorlat, az erre vonatkoz6
informécidt a ,, Torlési hataridé” nevi oszlopban talalja, melyben az adott mellékletre vonatkozdan kertl
megjelenitésre a torlésre vonatkoz6 idékorlat.

Kérvény leadasakor a melleklet feldltésekor a fajlnév is feltoltesre kertil. Amennyiben a feltltend6 fajl a
megadott névvel mar feltoltésre kerllt a leadandd kérvényhez, akkor a program egy megerdsitendé
Uzenetben kijelzi, hogy "Ezzel a névvel mar van fel6ltve dokumentum. Ismét szeretné? lgen/Nem™. Igen
valasz esetén a fajl ismételten feltoltésre kerll ugyanazzal a névvel.
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A ,Nyelv” mez6, a dokumentum, illetve kérvénymelléklet nyelvét hatdrozza meg. A mez6 toltése kotelezo,
azonban 0j dokumentum létrehozasakor automatikusan ,,magyar” értékkel toltédik. A ,,Nyelv” mezd
értékének meghatarozasakor az intézmény altal el6re meghatarozott értékek kozil valaszthat.

Dijkoteles kérvéenyeknél a kérvény soraban a ,,Lehet6ségek” el6tt egy pénzkoteg ikon jelenik meg, mely
folé hizva az egeret figyelmeztet szoveg tajékoztat arrol, hogy a kérvény leadasa csak a megjeldlt dij
befizetése mellett lehetséges. A tajékoztatd szoveg a kovetkez6: Az adott kérvény leadasi dija xy (6sszeg,
pénznem). A kérveny leadasat kovetden automatikusan megtorténik a tételkiirds. A kérvény elbiralasi dij
teljesitésére a Befizetések menlipontban van lehet6ség."”

Figyelem! Dijkoteles kérvényhez létrejott dij a hallgaté altal nem térélhet6 a rendszerb6l!

Leadott kérvények fil: itt lathatja az eddig kit6ltott és leadott kérvényeit, azoknak leadasi idépontjait,
valamint a "Statusz" és "Dontés indoka™" mez6kben az elbiralasuk eredményét és azok okat.

¥ Kérvények
M | oozdadss 3 kedvencekher

Wil G kervcnyek  [|IREST 1Y T

B =
- Q
- I'd
2045 A Olzameretj2y T

Kew: |« Lreényessen kezdete Ervényesseg vege Kérveny kiliiltse betejezve
A ingorvos|ot kerelom 2010.12.06. 8:00

loguiszony igazolis igénylas 215, U815, B0

N14.06.17. 10:00

Kitolthetd kérvények

A "Leadott kérvenyek" tabulator ful alatt, azon a kérvények mellett, melyeknél pontszamitas tortént, egy
informécios ikon jelenik meg. Az ikon folé hlizva az egeret lathatdva valik a kiszamitott pontszam.

A véleményezd és dont6 szamara is megjelenitésre keriill a pontszam, ezért az "Ugyintézés/Kérvény
veleményezés/birdlas" meniponton is lathatdé Pontszdm nev( oszlop.

Amennyiben a fellileten megjelené kérvényhez tartozik pontszam, akkor az ebben az oszlopban kertlt
megjelenitésre.

A kérvénysablonhoz intézménye dij befizetését rendelheti el. Amennyiben egy kérvénysablonhoz dijtipus
kerul hozza rendelésre, abban a kérvény leadasakor késziil egy penziigyi tétel kiirés. Err6l a kérvény leadasa
utén a kovetkez6 visszajelz6 Gizenetbdl értesil: A kérvényhez befizeteés lett kiirva ...... Ft-os 6sszegben,
a kérvényleadas a befizetést kdvetben lesz sikeres!”

Ezutan a "Pénzugyek/Befizetés" menipontban kell a szokasos médon a kiirt tételt teljesitenie.

Az igy leadott kérvény a hallgatdi weben megjelenik a ”Leadott kérvények” mentpontban, de a tobbi
kérvénytdl eltérGen, az a kérvény melyhez kiirt tétel tartozik, a leadaskor nem ”Ugyintézés alatti” statuszba,
hanem “Befizetésre var” statuszba kerdl.

"Befizetésre var” statusza lesz a kérvénynek mindaddig, mig a hozz4 tartozo tétel befizetésre nem kerdil.

A "Pénziigyek/Befizetés” menipontban a "Név” oszlopban a kérvény azonositdja jelenik meg. Valamint a
”Lehet6ségek/Bdvebb” opcidt valasztva a "Megjegyzés” mez6ben is megjelenik a kérvény azonositoja.

A tétel befizetése utan a kérvények statusza ”Ugyintézés alatti” statuszba keriil, ekkor mar a "Kérvények"
menupontokban jelennek meg és a szokasok modon feldolgozhat6ak, tovabbithatdak.

A kérvény ,Javitas alatti dokumentum feltdltes” statuszba akkor kertil, ha (,,Javitasra visszakildve” kérveny
statusz esetén) a javitas soran a kérvényez6 egy mez6hoz kapcsoléddéan dokumentumot tolt fel.

Figyelem! Az érvénytelenitett kérvények nem szamitanak bele a hallgaté max. kitolthetd kérvényeinek
szaméba.
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Kérvény Kitoltés soran képzésvaltas tiltasa

Amennyiben a kérvény Kitoltés soran a ,,Képzés” gombra kattint vagy a bongész6ben Uj ablakot nyit és
képzést akar valtani, akkor az alabbi visszajelz6 Uzenet kertll megjelenitésre:

A Kérvényt csak a kitoltés megkezdésekor kivalasztott képzésen adhatja le!"

Mivel egyes kérvények kitdltése sordn sziiksége lehet arra, hogy a méasik képzésének adatait megtekintse,

igy javasoljuk az ilyen kérvény sablonoknal a "Kérveny Kitoltés felfliggeszthet6” jel6l6négyzet hasznalatat,
hogy a kérvény leadas soran mar kitoltott adatok eltarolasra keriljenek.

9.8. Id6pontfoglalas

Ez a felulet lehet6vé teszi Onnek, hogy intézménye Tanulmanyi Hivatalaban elektronikus tton foglaljon le
ugyfélfogadasi idépontot.

Uj idépont rogzitése ? @ X

% Ugytipus:

4 Telephely: @ %

% IdGpont:

Mentés Vissza
Uj idépont rogzitése

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg Onnek és csak akkor valik hasznalhatova,
amennyiben intézménye hasznal a Neptunhoz kapcsol6d6 idépont-foglald programot, ami a foglalast
tovabbitja a Tanulmanyi Hivatal felé.

Amennyiben az j idépont rogzitésénél kitoltotte az 'Ugytipus és 'Telephely’ mezdket, Ugy az
idépontfoglalaskor egy 0j fellletre jut, ahol a hét napjait lathatja O&rablokkokra bontva.
Ebben a tablazatban zolddel jeléli a rendszer azokat az id6intervallumokat, ahol Onnek lehetdsége nyilik
az lgyintézeésre.

Amennyiben az idopontnal nem a keres6 mez6re, hanem a'Leghamarabbi’ gombra kattint, akkor a rendszer
a legkdzelebbi id6szakot fogja Onnek felajanlani, amikor az ligyet el tudja intézni, tehat amikor leghamarabb
szabad ugyfélfogadasi id6szak van a rendszerben.

A bedllitasokat a 'Mentés’ gombbal tudja jovahagyni, visszalépni a 'Mégsem’ gombbal tud.
FIGYELEM! Az egy Oréra vonatkoztatott zold mez6 nem jelenti azt, hogy az egész éra szabad abban az

idépontban, csupan azt, hogy az Ugytipushoz tartozo6 tgyviteli id6 all rendelkezésre ebben az idészakban.
Ez az ugyviteli id6 az tgytipustdl fligg (példaul egy didkigazolvany érvenyesités kordlbelil 5-10 perc).
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9.9. Kérvény véleményezes/biralas

Ezen a fellileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezbként, vagy biraloként hozza
lett rendelve az intézmény UgyintézGi altal. Ezeket a kérvenyeket kilonféle, intézmény altal rogzitett
forméaban és témakdrben a hallgatoknak (bizonyos esetben oktatoknak) maédjukban all a hallgat6i webes
feluleten kitolteni és leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A ,véleményezés/biralat” hallgatok szamara csak egyes specialis esetekben elérhetd funkcid (pl. Hallgatoi
Onkormanyzat, vagy egyeb bizottsagi tagok, vagy olyan hallgatok részére, akik alkalmazottak is az
intézmeényben).

A Véleményezend6/biradlandd kérvények tabulator fil alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt kérvények ful alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.

A kérvények sordban lathatja a kérvény azonositdjat és nevet, véleményezési hataridejét, a kérveny aktualis
statuszat es a kervenyt leado személy adatait (név, neptunkod, kepzés). A kervény statusza egeszen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontétt a kérvényrdl.

Amennyiben az intézményben igy kerilt beéllitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hataridé utan
mar nem rogzithet a kérvényhez vélemenyt. Ebben az esetben mar nem is jelenik meg a kérvény a
véleményez6nek. Intézményi szinten az is szabalyozhatd, hogy ha a véleményez6 nem rdgzitett véleményt
és id6kozben a dont6 rogzitett dontest, akkor a vélemenyezd a dontés indok-rogzités utan mar nem rogzithet
veleményt.

A ,Hozzarendelés datuma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor kerilt a kérvényhez
hozzéarendelésre, mint véleményezd, vagy dontd(birald). A ,, Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetéen On véleményezGként, vagy biraloként kerlilt meghatarozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszam, akkor a ,,Pontszadm” oszlopban keril megjelenitésre.

A ,,Statusz” oszlopban + jel jelenik meg, amennyiben a kérvény véleményezésre var, - jel, amennyiben mér
véleményezett (mas altal, vagy On éaltal, de még mas véleményezesere var), ? jel jelenik meg, amennyiben
mar megkezdte valamelyik véleményez0 a véleményezést.

A ,Sajat megkezdett véleményezés” oszlopba zéld pipa kerll, amennyiben megkezdte a kérvény
véleményezését, az egyes mezok szintjén, de nem a teljes kérvényre vonatkozoan.

A ,Véleményezendd/Biralandd kérvények” fll alatt a sorvégi "Lehet6ségek" ikonra, vagy a sorban
barhova Kkattintva (az ekkor megjelené kis ikon segitségével) elérheti a helyi menit, melyben az aldbbi
lehet6ségek kozil valaszthat:

Vélemeényezes/Dontés
Mellékletek

Pdf letoltés

Mellékletek letdltése pdf-ként
Mellékletek letdltése zip-ként

Véleményezés/Dontés: egy elbugro véleményez6 ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfilet talal:

- Dontés/Altalanos vélemény (attdl fugg, hogy On véleményez6, vagy birald)
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- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mezGjében van modja egy széveges mez6be
beirni véleményét a kérvényrdl. A beirt szoveget a "Vélemény mentése” gombbal mentheti.

A ,Rogzitett vélemények” sarga mezében lathatja a mér kordbban rogzitett véleményeket. Ezen mez6
tartalmat nem maddosithatja, csak informacidkent jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi vélemények.

Amennyiben dont6ként szerepel, akkor ugyanezen fil neve: "Dontés"”. A "Dontés" fil alatt lathatja a mar
rogzitett véleményeket is és szintén a "Veélemény" mez6be rogzitheti dontéset. llyenkor a "Dontés” gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehet6sége van azonban (kérvénytdl fiiggden) a hallgatod szamara visszakildeni javitasra a kérvényt, hogy a
kérvényez6 a kritizalt mezdket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakiildésére szolgal a
LJavitasra visszakuld” gomb. A kérvényez6 (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arrol, hogy
kérvenyér6l hogyan rendelkeztek (elutasitottdk, vagy elfogadtak), illetve arrdl is, hogyha javitasra
visszakuldték szamara a kérvenyt.

Vélemény megadasa 7 0 X

antes Adatok véleményezése

Ragzitett vélemenyek

WVelemény:

Dontés  Kérvény letbltése \Vissza

Véleményezés/Dontés ablaka

Az ,Adatok véleményezése” ful alatt lehet6sége van a kérvényt mezdénként véleményezni, Kkilon
oszlopokban lathatja a kerveny mezdit és arra adott valaszokat.

A ,Vélemény megadasa”ablakban talalhaté egy sz(ir6 ,,Utoljara mddositott mez6k” néven. A sz(r6t
kivalasztva azok a kérvény valasz mezo6k kerlilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgato a javitas soran
modositott.

A mezbk véleményezése soran két mez6 — ,,Publikus vélemény” és ,,Nem publikus vélemény” - kozdl
valaszthat (intézményi beallitastol fiigg, hogy mindkét mezét 1atja-e).

Ha a ,,Publikus vélemény” mezdbe ir, akkor az a vélemény publikus, ha a ,,Nem publikus vélemény” mezGbe,
akkor nem. Ha mindkett6be ir, akkor a publikus mez6ben rbgzitett vélemény megjelenik a kérvényez6
szdméra, de a méasik mezdébe irt tartalom nem.
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A ,,Statusz” mezében az intézmény altal el6re meghatarozott értékkészlet valaszthatd ki, ezzel lehetséges az
els6 veleményezés utan egy masodlagos, masodik szint(i véleményezés is.

Bizonyos kérvényeknél az ,,Adatok véleményezése” el6ugré ablakban intézményi bedllitastol fuggden
megjelenik egy "Véalasz2" mez6, melyben felllbiralhatdak a kérvénybe irt valaszok. A ,,Valasz2” jelent6sege
példaul kollégiumi kervény esetében az, hogy amennyiben valamely mez6 mellett van a ,,VValasz2” oszlopban
érték, akkor kollégiumi pontszdmitasnal nem a ,Valasz”, hanem a ,Valasz2” érték alapjan torténik
pontszamitas.

Adatok véleményezése o

& Mezdsorszam: 5
& Mezdnév: foto
& valasz:

& Walasz2:

m

% Pontszam:
& Kordbbi
velemenyek:
! — 4

& Publikus vélemény:

% Nem publikus -

Mentes Kdvetkezd Dokumentum Vissza

Mez6nkeénti véleményezés/biralat

Az ablakban az ,,E16z6”, ,,Kdvetkez6” gombok lehetdve teszik a valasz mezdk folyamatos véleményezését.
A ,,Dokumentum” gomb segitségével kozvetlenul megtekinthetéek a mez6hoz tartoz6 dokumentumok. Az
ablakba kivezetésre kerilt a valasz mez6re vonatkozd sszes kordbbi velemény, valamint a mez6 valaszra
kapott pontszam.

A Kkérvény véleményezése, birdlata elvégzese utan az el6ugro ablak aljan lathaté ,,Mentés” gombbal
véglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellekletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat

-Pdf letoltés: pdf formatumban letdltheti magéat a kérvényt

-Mellekletek letoltése pdf-kent: a melléklet azonnali letdltése pdf formatumban
-Mellékletek letdltése zip-ként: a melléklet azonnali letdltése zip formatumban

A, Kérvény véleményezés/birdlas” mentpontban a ,,Véleményezett / biralt kérvények” tabulator filon a
sorvégi + jelre kattintva talalhaté a ,,BOvebb adatok” opcio. Kivalasztasa utan a megjelend ablakban a mar
veleményezett/elbiralt kérvenyek adatai lathatdak kiilonb6z6 tabuldtor fuleken megjelenitve. A tabulétor
fulek: ,,Adatok” (kérvény adatai), ,,Mellékletek”, ,,Mezbénkénti pontszamok”, valamint attol fiiggéen, hogy a
felhasznal6 vélemeényez6 vagy dontd az adott kérvénynél, lathato a vélemény vagy dontés ful.

A fellileten alul a ,,Kérvény PDF megnyitasa” gombbal a kérvény PDF képe tekinthet6 meg.
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FIGYELEM! A menipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.

Hallgatok szamara ez a menupont csak bizonyos specialis esetekben hasznalhato, elsGsorban hallgatoi
szervezeteknél (pl. Hallgatéi Onkormanyzat).

9.10. Didkigazolvany igénylés

A Diakigazolvany igenylés feluleten lehet6ség van 0j diakigazolvany igénylés elektronikus rogzitésére,
valamint itt nyomon lehet kdvetni a hallgatdhoz kapcsolddd, mar leadott igényléseket.

Az elektronikus felrogzités a felsGoktatasi rendszerben torténé nyilvantartas miatt fontos és kotelezé. Uj
igénylés leadasa csak abban az esetben lehetséges, ha Onnek nincsen masik, folyamatban levé igénylése.

A feliileten az *Uj felvétel” gombbal lehetséges j diakigazolvany igénylés felrogzitése. Erre kattintva egy
eléugrd ablakban ki kell téltenie a ,,NEK azonosit¢”, ,,Igénylés tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a
»,Maésodlagos intézmény” mezdket.

A masodlagos intézmény kitoltesekor ki kell télteni mind a méasodlagos intezmény (legordil6 listabol
kivélaszthatd), mind a masodlagos intézmeny nyomdai kodja szoveges mez6ket. Az utdbbi formatuma
Fxxxxx, azt, hogy mit kell ide beirni, a masodlagos intézmeny honlapjan, vagy a tanulmanyi osztalyon lehet
megtudni. A masodlagos intézmény nyomdai kddjanak formatumat a program ellenérzi.

A ,,Cim” mez6be automatikusan belekeriil az ,,Allandé lakcim”, de a legérdiil6 meniibél lehet6sége van
,» Tartézkodasi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jelleg(i cime is régzitve van a rendszerben.
A didkigazolvany igénylésnél csak allando, vagy tartdzkodasi cim alapjan igényelheti az igazolvanyt.

FIGYELEM! Mivel a diakigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a
lakcimeknél kizarolag bejelentett lakcimet rogzitsen!

A ,NEK azonosité” mez6be az Okméanyirodatdl kapott, Ggynevezett NEK kodot kell berdgziteni
(diakigazolvany igényléséhez az okmanyirodaban szlikséges a fénykép elkészitése és a NEK azonosito
megszerzése). Ez kotelez6 mez6, ahol sorszam ellendrzest is végez a program, tehat hibas formatumd
sorszam nem rdgzithetd.

Az ”Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés” meniiponton tobb tajékoztatd, figyelmeztetd felirat is megjelenik
a fellleten, amivel a program segiti a helyes didkigazolvany igénylést. A feliratok, tooltipek adategyeztetésre,
a NEK azonosité rogzitési szabalyara, és cimmel, masodlagos intézményi kdddal kapcsolatos tudnivaldkra
hivja fel a figyelmet.

A kovetkez6 felirat példaul a féfellileten talalhato:

»Kérjiik, igénylés el6tt sziveskedjen egyeztetni a Neptunban szerepl6 adatait a NEK adatlappal, mert a
didkigazolvany legyartasahoz teljes, karakterhelyes egyezés sziikséges!
Amennyiben eltérést tapasztal, igénylés el6tt keresse fel ligyintézgjét!”

Az igénylés tipusa mezében jelezheti, hogy milyen okbol kérelmezi az 0j diakigazolvanyt. Lehetséges tobbek
kdzott el6z6 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt.

A ,Képzés” mez6 nem valtoztathato, tajékoztato jellegl, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az
igéenylés.

Ha tobb képzés van, akkor a kepzésvaltas segitségével lehet a képzésen modositani. llyenkor természetesen
elolrél kell kezdeni a rogzitést.
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Diakigazolvany igénylés ? o X

E A NEK azonositot kitdjelek nélkiil kérjiik beirni!

# NEK azonositd:

i Igény tipusa: |Kérer-r| valasszon vl

¥ Képzés: Miizzaki menadzser

i Cim: |1011,. Budapest teszt u. 12 {Allandd lakcim) vl

A masodlagos intézmeény mezd kitdltése csak akkor sziikséges, ha masik felsdoktatdsi intézmény hallgatdja is egyben, vagy
intézményen belll képzése, vagy képzései tobb telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltintetni az igényelt
didkigazolvanyon.

“ Masodlagos intédzmény: | Vl

¥ Masodlagos intézmeny nyomdai kadja: I:l

Mentés Vissza

Diakigazolvany igénylés eléugré ablak

FIGYELEM! Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1évé igénylése, illetve a korabbi
rendszer alapjan fel nem adott (postazva) igenyl6lapja.

Mar felrogzitett igénylései a felileten lathatd listdban jelennek meg, ahol kijelzésre keruilnek (az igényles
korabbi eljarasi mddjanak megfeleléen) az igényld lapok sorszamai, igény tipusa, befizetve, valamint, hogy
postazasra kerilt-e mar.

A ,,Befizetve” oszlopban lathatja, hogy az igénylés dija mar megerkezett-e a rendszerbe, a ,,FIR-be feladva”
oszlopban pedig nyomon kovetheti, hogy intézményéb6l mar tovabbitasra kerilt-e elektronikus igenylése a
Fels6oktatasi Informéacios Rendszer (FIR) iranyaba. A ,,FIR statusz” oszlopban megtekintheti, hogy a
FIR-nél milyen fazisban van éppen a diakigazolvany (hol tart az el6allitas).

Amennyiben a befizetés sikeresen megtortént, egy z6ld pipa lathato az oszlopban. Uj igénylGlap mentése
utdn informacios ikon jelenik meg a "Befizetve" oszlopban. Az ikonra mutatva tooltipben olvashaté "Az
igényles dija még nincs kiegyenlitve!" figyelmeztetd (izenet. Ha az igényl6laphoz tartozé fizetés valoban
megtortént, a hallgatdi weben a fent emlitett z6ld pipa bekeril az ikon helyére.

Amennyiben ,,NEK gyartés visszautasitva™ statuszba keril az igénylés, a hiba leirast is megtekintheti, ha
a sorvégi ,,Lehetéségek/Hibaleiras™ opciot valasztja.

Azokban az intézmenyekben, ahol a befizetés a tanulmanyi rendszeren keresztiil térténik, addig nem
érvényes a leadott igényl6lap, amig az igényl6lap mentésekor létrejové kiirast ki nem egyenliti. Szintén
ezekben az intézményekben fontos, hogy igényl6lapot addig nem enged tordlni a rendszer, amig a
kapcsolodo Kiiras aktiv statuszu. Mivel ezekeket a kiirdsokat nem tudja torolni, ilyenkor az tgyintéz6hoz
kell fordulni.
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9.11. Erasmus

Az "Ugyintézés/Erasmus" meniiponton az Erasmus program keretében megvaldsult programok jelentkezési
lehetBségeit talalja. A feluleten két tabulatorfil alatt lathat6ak az adatok:

* Jelentkezési id6szakok

* Jelentkezések.

A ,Jelentkezési id6szakok” flilon lathatja az Erasmus jelentkezési id0szak kezdetét, végét, melyik félévre
vonatkozik a jelentkezés, és hogy hany kulonb6z6 szerzddesre jelentkezhet. Ezen a fellileten tudja Erasmus
jelentkezését leadni.

Az aktudlis jelentkezési id6szak, amelyre a hallgato tud jelentkezni félkdver betdtipussal kiemelten jelenik
meg.

A jelentkezési id6szak sorvegi plusz jelére (lehetdsegek) kattintva tekintheti meg, hogy milyen tipusa
jelentkezést adhat le.

»Jelentkezés elméletre” lehetGséget valasztva megtekintheti, hogy az adott id6szakhoz milyen szerzédések
vannak hozzarendelve, azaz melyik tanszék, milyen kulfoldi szervezeti egységgel, milyen leirasu szerz6dést
kotott. llyen tipusu jelentkezés leadasakor a szerz6dés neve melletti, sorvégi pluszjelre kattintva adhatja le a
jelentkezését.

A jelentkezési lapon kotelez6 megadni az elmélet tervezett kezdetét és a tervezett hosszat honapokban.
Kotelez6 megadni a tématertletet és az elméleti koordinatort. Amennyiben csak egy koordinatort
lehetséges valasztani, akkor alapbol ez kerull a mezébe, amennyiben tdbbet, akkor tud valasztani.

A ,Jelentkezés gyakorlatra” lehetGséget kivalasztva a hallgatd szabadon kivalaszthatja a szervezeti
egységet, és a jelentkezés leadasahoz kitdltendé még az orszag, amely orszagban és varosban szeretné a
gyakorlatot letdlteni. Kotelez6 megadni a gyakorlati koordinatort. Amennyiben csak egy koordinatort
lehetséges valasztani, akkor alapbol ez keruil a mezé&be, amennyiben tdbbet, akkor tud valasztani.

»Erasmus gyakorlati palyazat” esetén, a "Gyakorlat koordinatora™ mez6ben nem csak a szervezeti egység
dolgozdi kozul valaszthat koordinatort, hanem az intézmény 6sszes aktiv alkalmazottja kdzul.

A palyazati lapon a ,,Gyakorlat koordinatora” mez6é mellett talalhatd egy jel6lénégyzet, melynek neve
»~Minden oktatd”. Jelentkezés soran az alapértelmezett értéke hamis értékkel kerlil megjelenitésre a
palyazati lapon, ebben az esetben a hallgatd csak a kivalasztott szervezeti egyseghez tartozo alkalmazottak
kozil valaszthat gyakorlati koordinatort.

A ,,Minden oktat0” jel6l6négyzet igazra allitasaval a legérdil6 meniben a szervezeti egységtél fuggetlendil,
az intézmény 0sszes aktiv alkalmazottja kdzil valaszthat gyakorlati koordinétort.

Tovabbi adatok: megnevezés, honlap, kapcsolattartdé neve, telefonszdma és e-mail cime. Kotelez6 még
megadni a gyakorlat tervezett kezdetét és a tervezett hosszat hdnapokban.

Ha a lehet6ségek kozul a ,,Jelentkezés elméletre és gyakorlatra” lehet6séget valasztja, akkor szerzddés
valasztasa utan teheti meg a fentebb felsorolt adatok megadasaval. A jelentkezési lapon a szerzddés vagy
gyakorlatnal a szervezeti egység kivalasztasa utan a ,,Vart dokumentumok” mezG6ben tekintheti meg, hogy
milyen dokumentumokat kell csatolnia az érvényes palyazat leadasahoz.
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Ve A jelentkezései sarrendezését a Jelenthezések” tabfiilén teheti meg.
N

Scervezeli eyyséy

4 s ; 8 x

Vart dokumentumak — ' 7

Erasmus Lipus Dokumentum Lipuss Megjegyoés Hyely Elmélet Gyaharlat

Nincs talalat
Talalatok szamazi-0/0 [0 ms)

Gyaknorilak
Kitaltendd

¥ Gyakorlat keardindtora: | Kérem vélasszont v

[magyarorszéa w

¥ Horlap:
% Kapesolattarts sev:

$ %sperolatiarts selefon: [ |

pesolattarte

Intézmény tolti ki

vakorat kezdete:
Aat hosaza hérapbar:

rat timogatatt horaziainak a szama:

Jelentkezés Erasmus gyakorlatra (jelentkezési lap)

Az adatok megadasa utan a ,,Jelentkezés” gombbal adhatja le jelentkezését, ,,Mégsem” gombbal pedig a
jelentkezés nem torténik meg.

Az intézmeny altal szervezeti egysegenkent rogzitett elvart dokumentumtipusok a jelentkezesi lapon is
megjelennek a ,,Vart dokumentumok” mez6ben. Az elvart dokumentumoknal megtalalhatja azt is, hogy

elméleti vagy gyakorlati jelentkezésnél milyen kotelez6 vagy opcionalis dokumentumtipusokat kell leadnia
a jelentkezéshez.

Szorvozeti egysog

& v AJIK Kozgazgatasi Jogi |=z. @ x
Var dokumentumeok e = ' l“
oldandiet[20 v|
i_:.::mu Nyelv Clmélet Gyakerlat
ks amgul  Hile el K0lslacd
Ketelezd PiEayEy R i

Talslatok szamard-2/ 2 {0 ms)

Vart dokumentumok a szervezeti egységnél

Lehet6sége van megtekinteni és nyomtatni a palyazathoz szlikséges dokumentumokat:
» Beiratkozasi dokumentaciot
» Gyakorlati szerzédést
» Gyakorlati teljesitési igazolast

* Tanulmanyi teljesitési igazolast
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e |d6tartam igazolast
» Tamogatasi szerzOdést
e Tanulmanyi szerzddést.

Jelentkezés megtorténte utan, (ha a jelentkezéshez kérvény leadasa is szlikséges) a kérvenyablakban ki kell
tolteni a megadott kérvény adatait és leadhatja a kérvényt.

Lehet6ség van a kérvény kitoltés felfliggesztésére és kérvénymelléklet csatolasara. Ha a kérvény leadasra
kerlilt és nem csatolta fel a jelentkezéshez szilkséges dokumentumokat, akkor ez az ,,Ugyintézés/Kérvény”
feluleten lehetséges.

Ha a jelentkezési id6szak lejart, akkor mar nem adhat le tovabbi jelentkezést és nem csatolhat fel tovabbi
dokumentumokat a palyazatahoz.

[as lla tillépte az wid
= akkor mir nom jclentkezhet!

Lusiris Juadu il huiind iibdnzab husduly s ik va Fialiu Fudurlhuzsdl

2008/0%

2008/10

2013/14 2013.02.22. 2013.07.31.

2004713 2014050 L 2014,03.01,

dedina BULEDEE 20105 LUTEIAL w1

Talalmbole srame: 1 A0/ 10 (140 ma)

Erasmus - jelentkezési id6szakok

A ,Jelentkezések” fuldn, azok a jelentkezesek tekinthet6ek meg, amelyre a hallgaté korabban jelentkezett.
Nem csak a jelentkezés megtekintésére van lehet6sége, hanem a mar leadott jelentkezését modosithatja és
érvénytelenitheti (Lejelentkezés) is a blokkokban lathato pluszjel megfelelé mentpontjaval. Ezen a feluleten
sorrendezési lehetGsége is van, az egyes jelentkezési blokkokat kézzel hizhatja at a masik blokk folé, ala.
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Erasmus - jelentkezések sorrendezése
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A ,Jelentkezések” fiulon, az Erasmus jelentkezésnél elérhet6 ,,Lehetdségek/Megtekintés” opcional a
»Modositas” linkkel innét is elérhet6 a ,,Modositas” funkcio. A ,,Mddositas” gomb akkor ker(l
megjelenitésre a fellleten, amikor a jelentkezési idészak aktiv.

A jelentkezéseknél a ,,Mddositas” -ra kattintva ugyanaz a fellilet jelenik meg, mely korabban a
jelentkezéskor, de itt mar a fejlécben letolthetd a kérvény, valamint a mellékletei és kijelzésre keril a statusz.
Az egyes mez6knél végzett modositast a felulet aljan talalhatd ,,Mddositas” gombbal tudja véglegesiteni.

Kérvény letditdes I Kdrvdny meflékiatak

Statusz:
»e A jelentkezésel sorrendezését a “Jelentkezések’ tabfiilin teheti meg,
—

Srervezeti egyséqg
: T —— |
[+
Vart dokumentumok — ‘ r

Oldalmérat 20 «

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Magjegyzés Hyehs Elmalet Cyakarlat

Talilatok szima:1-4/4 [0 ms)

Gyakoriat
Kitéltendd

Elmélet
Kitsltends

Szintén a jelentkezéseknél a mar jelentkezett id6szakok blokkjaban a pluszjel ,,Lejelentkezés” meniipontjara
kattintva tud lejelentkezni az Erasmus idészakrol.
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9.12. Diakhitel igénylés

Hallgatdi diakhitel igénylés a HWEB-en, az Ugyintézés/Diakhitel igénylés meniiponton torténik.
A hallgatd a fellletre Iépve, amennyiben mar kordbban adott le igénylést a tanulmanyi rendszeren keresztil,
a program megjeleniti azt/azokat, jelenlegi allapotuk megjeldlésevel.

Kipetm | Mitmrnki meneiloser - egyelemi képeés{Frely. éve:1 397798 [Majpali]) [h_dinkhil el_igenyles] e Hygrosly Aloskd - TIXTXE | [995:48) KijelenlhesGs

[y NEF I UN &
Eypacpes Tenulveng! Renuseey e i =S | . |
ot —)
lamulmanyi rendszer MNeptun Vet Street . ‘ ) R
Hajat adatnk Iamnimanynk largyak Virsgak Penziigyek Infarmacin I‘.gl\.'inié!'ﬁs
Aktualitasok BE S e
e ?  Diakhitel igénylas
sMs Uzenstak EOEERRE Hozzdadds o kecvoncekhez
7| 2z alabbi ks katt neva - T s
e-exdsés van a “edtunbar : Niakhitel igfnylés
Artént aseményekrdl AMA-qan
Ajrkoslal asl kfeni.

#| Regisztracd

Diakhitel statusz (nincs adat)

7 — Mive ek

Oldalmerct 23 -
ik e Tol nnasil Termik Srersiiliamrim Slituss SrereinlEnkiilis il
r & Eee’r‘ke.ze':t dzenatek Hinec talalat
[1678B)
P Elhi détt Czenchok Taldlaloh sedima: 1-0/0 (842 um) (LRSS Frissites
& sedlitaszk
& Cimtar

Kedvenc tunkddk %]

Maplar %]

Uj igénylést a TE Diakhitel igénylés gombbal indithat.

A gomb — amennyiben a hallgatéhoz a Sziikséges adatok meniipontban leirtaknak megfelel§ képzés tartozik
—a hallgatdt atnavigalja a DHK oldalara, ahol a szabad, illetve a kotott felhasznalasu diakhitel igénylés kozul
valaszthat, utébbit abban az esetben, ha képzései kdzil valamelyik és annak finanszirozési formaja megfelel

s

a hitel tipus jogszabalyban elGirt feltételeinek.

A program a tanulmanyi rendszerben tarolt adatok alapjan feltolti azokat a mez6ket, amelyekhez talal
informécidt a rendszerben. A hianyzé adatok potlasara vagy javitasara a hallgaténak lehetésége van, igy a
kés6bbi adategyeztetés soran érdemes az adatokat pontosan megvizsgalni, illetve sziikség szerint az
adatlapon, vagy megfeleld jogosultsag esetén a tanulmanyi rendszerben javitani.
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9.13. Kolléegiumi hallgatéi adatok

Intézményi bedllitas alapjan kerulhet megjelenitésre ez a mendpont bizonyos egyéncsoportban szereplé
egyének — kollégiumi tisztségvisel6k - szamara.

Ezen a fellleten a kollégistak listajat es kollégiumi gyintézéshez szikséges adatait lathatjak az erre
meghatalmazott kollégiumi tisztviseldk. A listdhoz keresési, exportalasi, szlirési funkcid is tartozik, illetve
lehet6ség van egyéni és csoportos tzenetkildesre is.

Onmagaban a meniipont nem tartalmaz adatokat, tovabbi beéllitdsok sziikségesek a kollégistak korének
meghatarozasahoz.

valtis Neptun Meet Street-re | Képzés | Teszt Némat BA - alapképzés (BASBSC](Felv. évei[Levelezd]) Molndr Garibaldl - KTOLKA | (999:33) Kijelentkezéc

Sajat adatok lanuimanyvok Targvak Vizsgilc Penrigyek Inbermacia Eg\inlei'es

J |isabiuaiieck BBy nagium hallyatsi adatok
5ME Uzenctck R | Inr7aadas = kedvencasher
™| 2rna m o Q -
Kollégiumi hallgatsi adatok —_— Fa
Hem=Arac i EIEEEEPE Cxuowbos Gernethaldds Bavebb 1 -
Néwv Tzenetktildés
7 | Bcfizctd ~cyc nk Mogdnazom i LR-WWY KEE FEL Uk, szob
tizenetek ke £ F - te 100
r ¥ Beérkozett iizenctek (125] El-» LKL« TTEL
S| & Elkoldstt Czeatek I E1 = LKWS1 L c— KL
& Nealitazak W MR s M7 "4, zrahs
R Taua LrvaaH hEP -5 FSZ 201 seubs=
_ti kol égiom KE = bhs FIERE
_Uly nl Aq.m hFP -2 [37 NG stha
Kedvenc funkclok  led b Rtk B b i Gdpsand nobiwtt Elos UKD¥SLL v TTHL
_Ui Kol égiem MEF = FSZ 06, szobz
_Uly nl Aq.m hFP -w [37 N7 srahe
Rus i Bivzchnoloy ai g Gdpeus 20k wolléium Edss UKL L e TTrL
Koszbchy Maxi—uez - FUKOUS Roeznozzki Biotzchnoldg ai éz Cépdoz—2rmoki 4ollézium EL-» UKV¥31l L. e~ TTEL

Kollégiumi hallgat6i adatok

A webes meniponton listaban megjelen6 kollégistdk adatainak kore két jogosultsagi szint szerint jelenhet
meg. Ezek meghatarozasat az intézmények egyedi beallitasai szabalyozzak.

Alapesetben alacsony jogosultsagi szinttel a hallgatdé nyomtatasi neve, Neptun kodja, kollégiumi adatai
(kollégium, épulet, szint, szoba) lathatok. A Lehet6ségekben felnyild ablakban az adatokon tul megtekinthet6
a hallgato fényképe, ami kattintassal nagyithaté is. Magasabb jogosultsaggal ezen felll 1athat6 a kollégistak
elérhet6sége (e-mail cim, telefonszam), képzése, és a kepzéshez rendelt kar is.
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9.14. Kollegiumi felvétel

Ez a felulet a ,,Kollégiumi felvétel" meniipont az ,,Ugyintézés™ meniipontrol érhet6 el. A feluileten a klienssel
6sszhangban az adott kollégiumi jelentkezési id6szak kollégiumi jelentkezéseinek elbiraldsa végezhet6. A
kollégiumi  tényleges felvételre mar csak a Kkliensen kerulhet sor, azaz a ,Kollégiumi
adminisztracio/Kollégiumok/Bekoltoztetés (3200)” mendpontra mar nem keriilnek webes milivelettel
hallgatok.

Intézményi beallitas alapjan kertilhet megjelenitésre ez a menipont bizonyos egyéncsoportban szereplé
egyenek — kollégiumi tisztsegvisel6k - szamara.

A ,Kollégiumi felvétel” mentponton elsékent a kollégiumi jelentkezési id6szakot kell kivalasztani, és a
tovabbiakban minden mdvelet ebben a szlrésben végezhetd. A ,Listazas” gombbal jelenithet6k meg a
jelentkezett hallgatok.

R o - leylatan alapscak - alaphépris (BA/BSL)(Fulv. eve[Nappali]) [h_durmilury_adrission] Kijelentkeeds
Valtas szerkeszté modra | Henlts Pompilla Dr, - EHPLVU | (299:35)

& NEPTUN

ge: Tanulméng Pendicer

Fanubmanyi vendszer [0 E RS S0 L

Eajit adatak Tanulminyok Tirgyak Vizsgik Ténzigyek Informacid Tgyintézés

: Aktualitasok @E e
e ¥  Kollayiumi fulvilel
T E szilirdsak Jelenticazésl Idészakolz 20.4.05.30, 8 00 - 2010.07.3 .. _2:00 Webes fehvétal tazzto L]
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& Beérkazett lizenatek (48] TIEEE

:

r i ¥ Bz egyodu midja: @peateqyzés hallgaténként

Jelentkezési id6szak kivalasztasa

9.14.1. JelentkezO6k felvétele

A ,JelentkezOk” tabulatoron az id6szak Osszes jelentkezOje keril listazasra, és itt torténhet meg a dontés
arrél, hogy kik kerllnek felvételre az intézmeny kollégiumaiba. Ezen a felileten nem kollégiumonként,
hanem intézményi szinten torténhet elbiralas, itt hatarozhaté meg, hogy az ésszes kollégiumi féréhely alapjan
ki vehetd fél, és ki nem.

A feliileten oszlopban megjelend adat a Neptun kdd, Hallgatd neve, Osszpontszam, ahol akkor jelenik meg
adat, ha pontozéssal tértént a kollégiumi jelentkezés. Az adatra mutatva tooltipben a részpontszamok is
megtekinthetdk.
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T | peosztas

# Beiegvzés mdcia: @Bejegvzés hallpaténként
_Bejegvzés csoportosan
CFelvétel faréhely alapian

Eo Q =

Jelentkezdk — e
Miveletzk: QEEREE Oldalméret 20

Neptun kod Hallgato neve Osszpontszam Aktualis kollegiumi statusz Beirando kollegi i statusz Vel y statusza Elicgadott kellegium

LATWEM Grossmayer Bene 25 Jelzntkezett Jelenckezett Iz‘ Tamogatom

INDXC Horvazh Noemi 25 Jelzntkezett Jelenkezett IZ‘ I amogatom

EHP_VU Henits Pompilig Eg:t é g 3 Jelzntkezett Jelentkezett Iz‘ Feltételesen tamogatom

o T _ |Pont3:al. TETeE z =

LA0VCR Boje Zdamor Pont4: 8 Jelzntkezett Jelenckezet IZ‘ Tamogatom

C4AWFID Toszeczky Goran 5 Jelzntkezett lelenzkezett Iz‘ Nerr tsmogatom

TrEROZ Onpeslydk Rubin i3 Jelznlkesell Jelerkesell lz‘ Merr Larmvgaium

CUO2FL Maracske Csikd Péter 22 Jelzntkezett Jelenzkezett |T| Tamogatom

C49507 Nuricsan Cheran 13 Jel=ntkezett Jelenkezett lz‘ Timaogatom E

EVUGWA Vésze Marvin 15 Jelzntkezett Jelenkezett |L| Feltételesen tamogatom | +

A ,Vélemény statusza” oszlopban a jelentkezd adott jelentkezési id6szakban leadott kollégiumi kérvényeére
kapott velemény statusz tekinthet6 meg. Ha egy kérvényhez tébb vélemény is tartozik, mindig az utolso
vélemény statusz lathato.

Az oszlopok tobbsége sorrendezhetd, ezzel az elbiralasnal fontos szempontjaink szerint rendezhetjiik a listat.
Az ,Elfogadott kollégium” oszlop mindaddig Ures, mig a folyamatban egy kollégiumi jelentkezése elfogadott
nem lesz a hallgatonak.

A Lehet6ségeknél a ,,Kérvény PDF megnyitasa” esetén a jelentkez6 kollégiumi kérvénye tekinthet6 meg.

é}elantkezﬁkg | Beosztas |

% Eejegyzés modia: ®Rejegyzés hallgatanként
Rejegy7és reopnrinsan
CFelvatel farihely alapjan

3 -~
Jelentkezfk e = ' P
Miveletek: m Odameret 20 «
Meptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml|¥| Aktualis kollégiumi statusz Eeirandd kellégiumi statusz  VElemény statusza Elfogadott kollégium
GROIVE Bilyiki Benlkd 31 Jelzntcazett Jzlenthezett lz‘ Tamogatom +
LATWEKM Grossmayer Bere 6 Jelzntcezett Jzlentkezett IZ‘ Tamagatom |+
LHOVCR Baje Zémer 26 Jelzntcezatt Jzlentkezett lz‘ Ta'm:'gat E
THNTTXC Horvath Nogémi 5 Jelzntkezett Jzlentkezett IZ‘ Tamagatom E |
CLI02F Marzrskd Csivd Péter 22 Jel=ntkrratt Jzleatkezett lz‘ Tamngatnm
CPAEXT Gahr Peter 21 Jelzntkezett Jzlentkezett IZ‘ Tamagatom
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelzntkezett Jzlentkezett Iz‘ Tamogatom
EHFLVU Hznizs Fompilia Lr. 19 Jelzntkezett Jzlentkezett IZ‘ reltételesen timogatom

Jelentkez6 kérvényének megtekintése

Az ,,Aktualis kollégiumi statusz” oszlop értékének modositasaval torténhet meg a kollégiumi felvétel, mely
mivelethez a bejegyzés maddjat a lista folotti radibgombok segitségével hatarozhaté meg. A kivalasztott
maodnak megfeleléen valtozik a fellilet.

Bejegyzés mddja hallgatonként: a kivalasztott hallgatonal a ,,Beirandd kollégiumi statusz” oszlopban
kodtételes mezében valaszthatd ki a megfelel6 erték. ,,Mentés” gombbal véglegesithetd a dontés.
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é]elantkezﬁkg | Beosztas |

% Eejegyzés modia: @Rrjegy7és hallgatdanként
_'Beiegvzés csoportosan
U'Felvétel férshely alapjan

[=c ¢ =)
JelentkezSk =" 7
Miveletek: REENES Oldalméret 20
Neptun kéd Hallgato neve Usszpontszaml|~™| Aktuahs kollégumi statusz Beirando kollégium statusz Velemény statusza tifegadott kollégium
GRIVF Bilvaki Benkd 31 Jelzntikezett Jelentkazett Iz‘ Tamagatom
LaTWEM Grussinayer Bere & Telznlkecetl Jelenlkesell [=] Tarmogatom
LHOVCR Baje Zémor 6 Jelzntkezett Jelentk=zett |T| Tamagatom
THTTHC larvatk Nogmi 5 Jel=ntkezett - | Tamagatom -+
CJO2F1 Marzcsko Csicd Péter 22 Jelzntkezett Jeld Tanes | mogatom [+
DBAEXT Gahr Petar a £ Jelzntcazatt Jalg Torive Ty magatom |+
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 1 Jelzntkezett Jalq Slulasilva magatom E
_|vardlieta =
EHPLWL Hznizs Pompilia Dr. a Jelzntcezett Jald MEHanyossag alapian Itételesen tdmogatom | 4
—| Jelentkezet
T4E2G9 Laping Geréb 19 Jelzntkezett Jeld _emondta magatom |+
vendég
G4WFID Toszeczky Goran 19 Jelzntkezett Jeld zchettitarmic) m tamogatom | + |
TYBRUL Unyestydk Hobin 19 Jelzntkezett Jel Ner k7t e — T km tamogatom |+
G495F7 Muricsdn Cberon 18 Jelzntcezett Jelentkszett FI Tamogatom E

Bejegyzés hallgatonkent

Bejegyzés mddja csoportosan: ,,Statusz modositas” oszlopban jel6lénégyzetekben kijeldlheti azokat,
akiknek azonos értéket szeretne rogziteni. A kijeloltekre a ,,Bejegyzés modja” radiogombok alatt talalhatd
»Beirando kollégiumi statusz” mezOben valaszthat értéket. Ebben az esetben is sziikséges a ,,Mentés”
gombbal lezarni a mlveletet.

g]elentkezﬁké | Beosztas |

& Bejegyzés modje: ';'Bejegyzés hallgatonként
@Bejegyzés csoportosan
D Felvétel férshely alapian

& Beitandd kull2gicimi sldlase: |L
s 015 ' G
Jelentkezék ﬂ;;]rgﬁz o e
b Fevive |
vivelatele: [T Eg':gls;ga Oldalmérat 20 -
Méltinyessag aapjan Sdnsl g
Meptun kéd Hallgatd neve s_jele'ltlfezett 9==p] hiumi statusz Stdtusz [4] L] Vel y statusza Elfogadott kellégium
GRIIVF Balyaki Eenkd 3L Lemqndta & Tamogatom k
‘Vendcg —
L4TWKM Grossmayer Bere 25 | Felvett(tartalék) & Témogatom +
MNem kitdzitt be
| HIVCR Rnje 7Amor 2 TETERTRE ST = TAmngatnm +
THTTHC Horvath Heémi as Jelentkezott = Tdmogatom |+
CUC2FL Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett = Tamogatom
DPAEXT Gihr Péter 21 Jelenthkezett il Tamogatom
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 2L Jelentkezett | Tamogatom

Bejegyzés csoportosan

Felvétel féréhely alapjan: A ,,Bejegyzés modja” radibgombok alatti ,,Fér6hely” mez6ben hatarozhaté meg
a felvehet6 létszam, majd a ,,Kijeldlés” gombbal bekeriilnek a ,,Kivalaszt” oszlop jel6l6négyzetében
kipipaléasra kerlilnek a sorok a meghatarozott szamban. A ,,Kijel6lés torlése” gombbal megsziintethet a
kijeloles. A ,Kivalasztott jelentkez6k felvétele” gombbal keril be a Felvéve kollégiumi statusz a
megjeldltekhez. Fontos, hogy el6bb sorrendezni kell, mert ennél a bejegyzés modnal a lista felsé elemei
kerulnek Kkijelolésre es Felvéve statuszba.
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| Deosztas

& Bejegyzés médje: _'Bejegyzés hallgatonkeént
_'Bejegyzés csoportosan
@ Felvetel térshely alapjan

P Férdnely:
ETh =
Jelentkezék pai Q =
= Oldaligrel 20 -
Neptun koéd Hallgaté neve Osszpontszaml ¥ | Aktualis kollégiumi statusz Kivilaszt Vélemény statusza Elfogadott kollégium
SRIIVF Bélydki Benkd 31 Zelentkezett & Tdmogatom
LATWEKM Grozsrmayer Bene 26 Zelentkezett Edl Tamogatom
LHOWICR: Bojz Zamer 26 Zelentkezett & Tamogatom
TNTTXC Horvath Noemi 5 Zelentkezett [+ Tamogatom
CUO2F1 Maracskd Cs ko Peer 22 Zelentkezett & Tamogatom
DPALKT G&hr Féter 1 elenthezett E ~Amogatom
SAZOQS Barnszlovizs Egbart 1 Zelentkezett il ~amogatom
EHPLVU Herits Pompilia Dr. 19 elentkezett & Feltte esen tamogatom
T4E259 Laping Geréh 19 “elentkezett = —amogatom

Felvétel fér6hely alapjan pontszamra sorrendezve

Ha a fér6hely alapjan jel6l ki felvételre hallgatokat, majd manualisan modosit az értékeken, es a fér6helynél
tobb jelentkezdt jel6l, nem menti a program, figyelmeztet6 lizenet érkezik a kivalaszthatd sorok maximalis
szamarol, és ugyanez az oszlop fejlécénél tooltipben is megjelenik.

: = /7 ¢
Siker *

i 2 F S : Cldalmeret 20 -
1] A kivalaszthatd sorok maximais szama: 10

| Rendben

Figyelmeztetd zenet limit feletti jelolésnél

Ha a kollégiumi statuszt atallitja ,,Felvéve” statuszra, mentés utan a jelentkez6 megjelenik a kovetkezd,
,Beosztas” tabulatoron, ahol a kollégiumi beosztas torténhet.

9.14.2. Beosztas kollégiumokba

A ,,Beosztas” tabulator fulon felll ,,Kollégium” kddtételes mez6 talalhato, azokra a kollégiumokra lehet
sz(rni, melyekben a jelentkezési id6szak meghirdetésre kerdilt.

A sz(irésben a kivalasztott kollégiumot megjel6l6 hallgatok listaja jelenik meg, a kdvetkezd logika szerint:
csak azok, akiknek adott kollégiumi jelentkezése elsé helyes, és ezt a kollégiumi jelentkezését még nem
utasitottak el, vagy a rendezési sorrendjében minden kisebb sorszdmu jelentkezése elutasitott, ez a soron
kovetkezd, és még nincs elutasitva.
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A Neptun kéd, Hallgato neve, Osszpontszam, Vélemény statusza oszlopok mellett az elbiralast segitheti plusz
informéacidkent a hallgato E16z6 kollégiuma és a Kar, ahonnan a hallgaté jelentkezett.

Az Elfogadva jel6l6négyzet igaz értéke azt jelenti, hogy a hallgat6 az adott kollégiumba beosztasra kerdilt.
Egyéni elbiralas a jelol6négyzet értékének modositasaval végezhetd, ez minden esetben a hallgatonak arra a
kollégiumi  jelentkezésére  vonatkozik, mely a  kollégiumvélasztasban  fent  szerepel.
A sorok lenyithatok, az alarendelt sorokon a jelentkez6 kollégiumi jelentkezései jelennek meg, lathaté a
Sorrend, Kollégiumi és Kollégiumi kdd. A Statusz oszlopban a kollégiumi jelentkezések mellett Elfogadva,

vagy Elutasitva szoveg jelzi, ha az adott kollégium mar elbiralta a jelentkezést, és Ures, ha még nem.

| Jelentkezik
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Jelentkezések statuszai

A Maximalis létszam mezdben megjelenik a Felvehet6 hallgatok szama. Ha kliens programban nem
szabalyoztak, akkor a webes mez§ (res, és ezen a feliileten hatarozhaté meg a létszam. Amint megtorténik
az elsé mentés, utana a mez0 értéke csak kliensen médosithatd. A mezd mellett tajekoztatasul kiirdsra kertl,
hogy a maximalis létszambdl még mennyi kioszthat6 szabad hely maradt. Itt is torténik arra ellendrzés, hogy
a szabad helyeken felul ne Iehessen beosztani hallgatét kollégiumba.

Az egyeéni beosztas csak opcionalis lehet6ség, a nagy létszamu jelentkezés elbiralasahoz els6sorban
rangsorolas alapjan végezhetd csoportos beosztas is lehetséges. A ,,Rangsorol” gombra kattintva felnyilik
egy ablak, melyen radiégombbal hatarozhaté meg a sorrendezési szempont, ami alapjan az algoritmus lefut
az aktualis listan.

Sorrendezés 2 %

Nelentkezési sorrend
@Pontszam
_lelentkezeési sorrend s pontszam

Kivalaszt Vissza

Sorrendezés szempontja

A ,Kivalaszt” gombra lefut a sorrendezes, a megadott limitig a rangsorban el6l levéknél az ,,Elfogad”, a
limit alattiakndl az ,,Elutasitva” jel6l6négyzetbe keril pipa az adott kollégiumi jelentkezésnél. Az értékek
modosithatok. Mentés utan az elutasitottak atkertilnek abba a kollégium sz(irésbe, ami jelentkezésiik alapjan
sorrendjiik szerint a kovetkez6.
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A miveletet minden kollégiumnal addig kell ismételni, mig minden Felvéve kollégiumi statuszu jelentkez6
valamelyik jelentkezése nem lesz elfogadott. A t6bbkdrds rangsorolas utolso szakaszaban a kollégiumok
tobbségében méar minden hely kiosztasra kerl, és lehetnek olyan kollégiumok, ahol van még szabad hely,
azonban mar nincs olyan hallgato, aki az adott kollégiumba jelentkezett. Ugyanakkor vannak olyan
hallgatdk, akiknek az 6sszes jelentkezése elutasitott lett. Ebben az esetben ezek a hallgatdk minden olyan
kollégiumnal megjelennek a listaban, melyekben van még szabad hely, és koziliik abba kertil elfogadasra,
ahol el6szor végeznek Gjabb rangsorolast. A hallgatd kollégiumi jelentkezéseihez létrehozésra kerul O.
sorrenddel az adott kollégium, és mellé bekeril az Elfogadva bejegyzes.
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0. sorrenddel elfogadott kollégium
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