Debreceni Egyetem

a diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasarol szolo szabalyzat

(1-2-es szamu modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege)

Az egyetem tanacsa a didkigazolvanyrol szol6 tobbszor modositott 30/1999. (11.
15.) Kormanyrendelet alapjan, figyelemmel a didkigazolvanyok eldallitdsanak,
kiadasanak ¢és nyilvantartdsdnak rendjérdl szold tobbszér modositott 15/1999.
(ITI. 24.) OM rendeletre, a diakigazolvanyok kiadasdnak, bevondsanak,
érvényesitésének, atvételének a hozza sziikséges nyomtatvanyok kezelésének,
tarolasanak szabalyait, a nyilvantartasok vezetésének ¢€s a téritési dijak
beszedésének rendjét az alabbiakban hatarozza meg:

I.
Altalanos és értelmezé rendelkezések

1. §

(1) A Szabalyzat hatdlya az egyetem hallgatdira és a didkigazolvannyal
kapcsolatos feladatot ellatd vezetdkre, ligyintézokre terjed ki.

(2) Ertelmezd rendelkezések:
a) didkigazolvany ligyek feleldse: a kar, 6nallo intézet vezetdje altal

kijelolt személy (hivatalvezetd, tanulmanyi osztalyvezetd stb.) (tovabbiakban:
felelds személy),

b) a didkigazolvany kibocsatoja az Oktatdsi Minisztérium, kezeldje
az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Kozhasznu Tarsasag.

c) a kiado intézmény: az egyetem,
d) cégszerli aldiras: felelos személy €és a tanulmanyi ligyek egy

érdemi ligyintézdjének aldirasa, tovabba a dékéani/foigazgatoi/igazgatd hivatal
vagy a tanulmanyi osztaly bélyegzdlenyomata.



2.§

(1) A didkigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatdsa a kar, onalld
intézet vezetdje oktatasi helyettesének iranyitasa €s ellendrzése mellett torténik.
Az ellendrzés kiterjed a jogszabalyban eldirt nyilvantartasok vezetésére is.

Az érdemi Tlgyintézés a felelds személy kozvetlen iranyitasadval és
ellendrzésével torténik.

Az lgyintézés helyi szabalyait a karok €s az 0nallo intézetek szabalyzatban
hatarozhatjak meg.

(2) Az érdemi feladatok elldtdsaban részt vevOk konkrét feladatait a
felelds személy hatarozza meg.
A felelés személynek és az érdemi ligyintézdknek irdsos felel@sségvallalasi
nyilatkozatot kell tenni, melyet a munkakori leirasuk mellett kell Orizni.

(3) A didkigazolvannyal kapcsolatos szabalyok megszegése, kiilondsen a
biztonsagi okmanyok védelmére vonatkozo eldirdsok megsértése esetén, a kar,
onallo intézet vezetdjének oktatasi helyettese koteles vizsgalatot inditani €s
annak eredményétdl fiiggden felelosségre vonast kezdeményezni.

3.§

A hallgatonak csak egy didkigazolvanya lehet.

II.
Az alland6 diakigazolvany

4. §

(1) Az egyetem élland6 diakigazolvanyt ad ki

a) a hallgatoi jogviszony kezdetekor,

b) elveszett, megsemmisiilt vagy megrongalodott igazolvany helyett,

c) ha a jogszabalykivételt nem tesz, az adatokban bekovetkezett
valtozaskor, beleértve az intézményvaltoztatast is.

(2) A hallgatéi jogviszony sziinetelésekor didkigazolvanyt kiadni nem
lehet.



I11.
Az allando diakigazolvany megrendelésével kapcsolatos feladatok

5.§

(1) A kozponti felvételi eljards keretében jelentkezOk esetében az
Educatio Kht. gondoskodik az igényl6lap jelentkezOk részére valo eljuttatasarol.

(2) A nem kozponti felvételi eljards keretében jelentkezék a
didkigazolvanyt az igényldlap kitoltésével és a kar/onélld intézet Utjan a
Educatio Kht. részére torténd eljuttatasaval rendelik meg.

A megrendelés feltétele, hogy az igényldlap tartalmazza a hallgato alédirasat és
fényképét, valamint a kar/onalld intézet cégszerli alairasat, és a hallgato
befizesse a didkigazolvany arat.

A didkigazolvany arat az igényldlaphoz tartozé készpénz atutalasi megbizassal
kell megfizetni.

(3) A felelds személy az atvett allando didkigazolvany igényldlapokat
(tovabbiakban: igényldlapok) az atvételtdl szamitott harom munkanapon beliil
sorszam szerint - az erre szolgalé nyomtatvanyon - cégszeriien igazolja, és az
igazolast haladéktanul visszakiildi a kezel6nek.

(4) Az igényldlapon a hallgato el6z6 allando6 didkigazolvanydnak a szdmat
fel kell tlintetni.

6. §

(1) A kitoltott igényldlap masodpéldanyat a kar/onalld intézet irattdraban
kell elhelyezni és megdrizni.

(2) A hibasan kitoltott igényldlapokat az Educatio Kht. visszakiildi a
karnak, 6nallo intézetnek/a megrendeldnek.
Hibasan kitoltottnek kell tekinteni az igényldlapot, ha az olyan adatot tartalmaz,
amely a sulyosan deformalt kézirds miatt olvashatatlan, vagy téves olvasatot ad
(hibas olvasata), illetve a jogszabalyban és a kitoltési itmutatdban megadott
tartalmi szempontoktdl eltérve tartalmazza az adatokat (hidnyos).



(3) A hibas olvasati igényl6lap alapjan eldallitott didkigazolvany
ujraeldallitdsanak, illetve javitasdnak igénye 10j didkigazolvany igénylésnek
mindsiil, annak koltségét a hallgatd viseli.

(4) Az alland6 didkigazolvanyt abban a felsdoktatdsi intézményben kell
megrendelni, ahol a hallgaté hamarabb kezdte meg tanulmanyait.

IV.
Az allando diakigazolvannyal kapcsolatos feladatok

7.8

(1) A felelés személy a didkigazolvanynak a kezel6tdl torténd atvételét az
atvételtdl szamitott hdrom munkanapon beliil - az arra szolgéldé nyomtatvany
elsé példanydn - sorszdm szerint igazolja, majd az igazolast visszakiildi a
kezeldnek. Az igazolds masodik példanyat az irattarban kell elhelyezni és
megorizni.

(2) Az 1gyintézd ellendrzi a didkigazolvanyon szereplé adatok
helyességét. Hibas adatot tartalmaz6 diakigazolvanyt kiadni nem lehet.

(3) Az igényldlaptol eltérd adatokat tartalmazo eldallitott, tovabba
rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlan allapotban érkezett didkigazolvanyt a
felelos vezetd utanvétellel visszakiildi a kezeldnek, mellékelve az igényldlap
masodpéldanyanak masolatat és a hibat, eltérést ismertetd levelet.

(4) Rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlan a didkigazolvany tobbek
kozott, ha az rossz mindségli, olvashatatlan adatot tartalmaz, illetve a
jogszabalyban meghatarozott mindségi jellemzdvel nem rendelkezik.

8.§

Az éllandé diakigazolvanyt a hallgatd személyesen koteles atvenni az
ligyintéz6tél. Az atvételt az arra rendszeresitett nyomtatvdnyon - 1. szdmu
melléklet - a hallgato alairasaval igazolja.

V.
Az allando diakigazolvany érvényesitése

9.§



(1) Az érvényesitd matricakat a kar, 6nallo intézet az elsé félévre julius
15-1g, a masodik félévre december 15-ig rendeli meg a Educatio Kht-t6l.

(2) A felelés személy a kezeld altal megkiildott érvényesitd matricak
darabszamat - az erre szolgald6 nyomtatvanyon - igazolja, €és az igazolas egy
példanyat harom munkanapon beliil - postai Uton - megkiildi a kezeldnek. Az
igazolas masodpéldanyat irattarba koteles helyezni.

(3) Az alland6o didkigazolvany érvényesitését az TligyintézOk végzik
félévente, marcius 31-¢éig, illetve oktober 31-¢éig az érvényesitd matrica
didkigazolvanyra valo felragasztasaval, tovabba jogszabalyban meghatarozott
egyéb modon.

A didkigazolvany érvényesitése az oktatdsi miniszter altal meghatarozott
1d6ponttdl az adatchip elektronikus érvényesitésével is torténik.

Az elektronikus érvényesités eszkozét az Oktatasi Minisztérium bocsatja
rendelkezésre.

(4) Az érvényesitést megeldzden a beiratkozas tényét ellendrizni kell.

(5) A hallgatol jogviszony sziinetelése esetén a sziinetelés idejére a
didkigazolvanyt érvényesiteni nem lehet.

(6) Az érvényesités tényét a didkigazolvany nyilvantarté lapon vagy a
nyilvantartdsi adatbazisban jeldlni kell.

VI.
Az ideiglenes diakigazolvany

10. §

(1) Ideiglenes didkigazolvanyt kell kiadni:

a) a megrendelt alland6 diakigazolvany kiadasaig, de legfeljebb 60 napra,
b) didkigazolvanyra jogosult hallgatonak alland6é didkigazolvdny meg-
rendelése nélkiil is abban az esetben, ha
- az alland6 diadkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, illetve a
gyakorlati képzés tényleges helyszinét. A helyszint a személyi lapon
kell feltiintetni.
- nem magyar allampolgarsagii és amennyiben 12 honapnal rovidebb
id6tartamra sz0l6 0sztondijjal folytatja tanulményait.



(2) Annak a hallgatonak, akinek hallgatoi jogviszonya megsziinése, de
még az igazolvany érvényességi idejének lejarta elétt — az igazolvany
megsemmisiilése, megrongalodasa, tovabba adatvaltozds miatt — 0 allando
didkigazolvanyra jogosult, a kar, Onallo intézet — allando diakigazolvany
megrendelése nélkiil — ideiglenes didkigazolvanyt allit ki.

Ezekben az esetekben a didkigazolvany személyi lapjan az intézmény ¢€s a
tagozat rovatot a hallgatdé el6z6 didkigazolvanya szerint kell megfeleléen
kitolteni.

11. §
Az ideiglenes didkigazolvany kiadasanak feltétele, hogy a hallgat6é az allando

didkigazolvanyt igényelje, kivéve a 10. § bekezdés b), pontjdban és a 10. § (2)
bekezdésében meghatarozott eseteket.

VIIL.
Az ideiglenes diakigazolvany igénylolappal kapcsolatos feladatok

12. §

(1) Az ideiglenes didkigazolvany igénylésérél a felelés személy
gondoskodik.

(2) Az 1igényl6 lapon az egyetem nevét €s székhelyét, valamint a képzés
helyét (telepiilés), az ideiglenes milanyag kartya és személyi lap igényelt
darabszamat, valamint a kiallitds napjat kell feltiintetni. Az igényldlapot
cégszerlien ala kell irni.

(3) Az igényldlap egy példanyat a kezelének kell - igazoltan -
megkiildeni, a mésik példanyat irattarba kell helyezni.

VIII.
Az ideiglenes diakigazolvany kiadasaval kapcsolatos feladatok

13.§



(1) Az ilgyintéz6 az ideiglenes didkigazolvany személyi lapjan
feltiintetendd adatok helyességének ellendrzése utan tolti ki és adja ki az
ideiglenes didkigazolvanyt.

(2) A személyi lapon a fénykép ragasztassal, az adatok nyomtatott
nagybetiivel vagy irogéppel keriilnek feltlintetésre.

(3) Az ideiglenes didkigazolvany atvételére a 8. § irdnyadd. Az atvétel
dokumentalédsa a 2. szamu melléklet szerint torténik.

IX.
A diakigazolvany beszolgaltatasa, bevonasa

14. §

(1) A felelés személy a hallgatét az dallandé didkigazolvany
beszolgaltatasara kdteles felszolitani a helyben szokasos modon,

a) ha az megrongalodott és cseréje sziikséges, valamint

b) az adatokban bekovetkezett valtozas esetén, beleértve az
intézményvaltoztatast is, tovabba

c) ha lejart az érvényessége.

Nem kell felszolitani, ha az adatvéltozas lakcim, tartozkodasi hely, illetve az
intézmény nevének és cimének valtozéasat jelenti és ez a didkigazolvanyhoz
kapcsolodo jogokat €s kedvezményeket nem érinti.

(2) A felelds személy az allando didkigazolvanyt bevonja:

a) uj allando didkigazolvany kiadasakor, amennyiben a hallgato ideiglenes
didkigazolvanyt nem igényelt,

b) haladéktalanul, amennyiben a hallgaté 0j didkigazolvanyt nem igényelt,
illetve arra nem jogosult,

c) egyéb esetekben az ideiglenes didkigazolvany kiadéasakor.

(3) A felelds személy az ideiglenes didkigazolvanyt bevonja:

a) az allando diadkigazolvany kiadasakor, de legkésdbb a kiadastol
szamitott 45 nap elteltével,



b) amennyiben a megrendelt allandé didkigazolvany a kezeldnek vagy a
kiadonak felréhatdo okbodl hataridoben nem keriil kiadasra, a felelos
személy kizarolag a személyi lapot vonja be és tjat ad ki helyette.

15.§

(1) Az onkéntesen be nem szolgaltatott diakigazolvanyok hasznaloit - a
beszolgaltatasra okot add koriilmény bekovetkeztétdl szamitott - 30 napon beliil
irasban felszolitja a felelds személy a beszolgaltatasra.

(2) A be nem szolgaltatott, illetve a hallgatéi jogviszony megsziinése
miatt érvényetlen didkigazolvanyok sorszamat a felelds személy nyilvanossagra
hozatal céljabdl - két havonként - megkiildi az Oktatdsi Minisztériumnak.

(3) A beszolgaltataskor a didkigazolvany atvételét igazolni kell. (1-2. sz.
melléklet masodik része.)

(4) A beszolgaltatott ideiglenes miianyag kartyat a felelés személy
korlatlan alkalommal adhatja ki.
16. §

(1) A hallgaté a didkigazolvanyanak elvesztését vagy megsemmisiilését
irasban koteles bejelenteni a felelds személynek.

(2) Az elveszett vagy megsemmisiilt didkigazolvanyt be nem
szolgaltatottként kell kezelni.

X.
A diakigazolvanyok és az érvényesitd matricak megsemmisitése

17.§



(1) A beszolgaltatott, bevont alland6 didkigazolvanyokat és az ideiglenes
didkigazolvany személyi lapjat a leadaskor keresztiilhtizassal vagy lyukasztassal
azonnal hasznalhatatlanna kell tenni, majd 30 napon beliil daraboldssal meg kell
semmisiteni. A megsemmisitésérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

(2) Az adott tanévében fel nem haszndlt érvényesitd matricak
megsemmisitésérél minden évben lehetdleg a tanév végéig, de legkésdbb
szeptember 30. napjaig az (1) bekezdésben leirtak szerint kell gondoskodni.

(3) Az at nem adott didkigazolvanyt — a tanévhalasztas esetét kivéve — a
kar, 6nallo intézet az atvételtdl szamitott 90 napig 6rzi, utdna az (1) bekezdés
szerinti médon megsemmisitheti.

XI.
A diakigazolvanyok, érvényesité6 matricak és nyomtatvanyok tarolasa

18.§

Az igénylOlapokat, didkigazolvanyokat, a személyr lapokat, az
érvényesitd matricdkat a szigori szdmadisi nyomtatvanyokra vonatkozo
szabalyok szerint kell kezelni és tarolni.

XII.
A vezetend6 nyilvantartasok

19. §

(1) A karnak, 6nall6 intézetnek az alabbiakat kell nyilvantartani:

- a hallgat6 részére kiadott és a hallgato altal leadott alland6 didkigazolvany
igényl6lap sorszamat,

- az igényldlapok kezeld részére torténd elkiildése napjat,

- anem hibds didkigazolvany karra/6nalld intézetbe érkezése napjat,

- a kiadott diakigazolvany sorszdmat, az atvétel napjat és a hallgatd atvételt
1gazolo alairasat,

- az ideiglenes didkigazolvany egyes részeinek sorszamat, a kiadas napjat, az
atvételt igazol6 hallgatoi alairast,



- adidkigazolvany érvényesitésének napjat,

- a diakigazolvany beszolgaltatasanak, elvesztésének, megsemmisiilésének
napjat,

- az adatchip gyartasi sorszamat (CSN szam).

(2) Az adatokat nyomtatvanyokon vagy a kibocsatd altal engedélyezett
szamitdgépes programmal kell nyilvantartani.

(3) A nyilvantartott adatokat az adatkezelés céljanak megsziinésével oly
moddon kell térdlni, hogy azok helyreallitasa lehetetlenné valjon.
Az adatkezelés célja megsziinik a hallgatoi jogviszony megsziinésétdl szamitott
egy év elteltével. Errdl a tényr6él a kibocsatot a kiado, a kezeldt pedig a
kibocsato értesiti.

(4) A nyilvantartasok vezetésérdl és az adatok torlésérdl a felelds személy
gondoskodik.

XIII.

r e 7

Téritési és eljarasi dijak
20. §

(1) A diadkigazolvanyért a hallgato téritési dij fizetésére koteles, amelyet a
DE hallgatoi altal fizetendd dijak és téritések, valamint a résziikre nyujthatd
egyes tamogatasok szabalyzatanak 4. szdmu melléklete tartalmaz.

(2) Ha a didkigazolvany nem érkezik meg hataridére a karra, onallo
intézetbe, a hallgatonak ideiglenes didkigazolvanyt kell kiadni. Az ilyen okbdl
kiadott ideiglenes didkigazolvanyért a hallgaté téritési dijat nem fizet.

XIV.
A feladatok végrehajtasanak ellendrzése

21.§

Az egyetem rektora a didkigazolvannyal kapcsolatos feladatok ellatasat
belsd ellendr utjan barmikor ellendriztetheti.

XV.
Vegyes és zaro rendelkezések



22.§
(1) A didkigazolvannyal kapcsolatos iratokat 5 évig kell irattarban 6rizni.

(2) Jelen szabalyzatot az egyetemi tanacs a 2000. janius 29-1 iilésén
megtargyalta és a 13/1999/2000. szamu hatarozataval jovahagyta.

(2) Az 1. sz. mddositast az egyetemi tanacs a 2000. oktober 19-ei
ilésén megtargyalta és a 13/2000. (X. 13.) szdmu hatarozataval elfogadta.
A 2. sz. modositast az egyetemi tanacs a 2003. junius 26-ai iilésén
megtargyalta és a 49/2003. (V1. 26.) sz. hatarozataval jé6vahagyta.

Az egységes szerkezetbe foglalt szabdlyzat az elfogadaséaval 1€ép hatalyba,
rendelkezéseit a folyamatban 1€v6 tigyekben is alkalmazni kell.

Debrecen, 2003. janius 26.

Dr. Nagy Janos sk.
egyetemi tandr, rektor



