Szabalyzat
a muzealis értéki dokumentumok
kezelésére és feldolgozasara
a Debreceni Egyetem
Egyetemi és Nemzeti Konyvtaraban
és a halozati konyvtarakban

2015. junius 25.



A Debreceni Egyetem konyvtari rendszerében A kulturalis 6rokség védelmérdl szolo 2001. évi
LXIV. torvény 93. § (2) bekezdés 1) pontjanak felhatalmazasa alapjan kiadott, a muzeélis
konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos szabalyokrdl szolo
22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) — amelynek hatalya kiterjed a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kozmiivelddésrdl szolo 1997.
évi CXL. torvény szerinti nyilvanos és nem nyilvanos kdnyvtarak muzeélis dokumentumaira —
3. § (2) értelmében a muzedlis dokumentumokat 6rz6 konyvtar a muzealis dokumentumok
szakszer(i kezelésére vonatkoz6 szabalyokat szabalyzatban rogziti.

1.§

Muzealis dokumentumok

A Rendeletnek megfeleléen a Debreceni Egyetem konyvtari rendszerének muzedlis
dokumentumai a kdvetkezok:

a) a teljes kéziratos allomany;

b) az 1851 eldtt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentumok;

c) az 1851 elétt kiilfo1don megjelent hungaricumok;

d) az 1851 elétt kiilfoldon megjelent dokumentumok; (A Rendeletben az 1701 el6tti kiilfoldon
megjelent dokumentumok vonatkozasadban alkalmazott eléirast a DE esetében az 1851 eldtti
kiadvanyokra is alkalmazni kell.)

e) mindazok a dokumentumok, melyek az adott tagkonyvtar (Kari, intézeti, tanszékcsoporti,
tanszéki konyvtarak) gyijtokori szabalyzata alapjan végleges archivalasi kotelezettséggel
birnak;

f) minden olyan, nem a hivatali miikodés soran keletkezett dokumentum vagy nyomtatott
dokumentum, mely jelentds

- torténeti értéket hordoz az orszag és a gylijtemény szempontjabol,

- tudoményos értéket képvisel kiils6 megjelenésére (kotés, diszités, irasanyag) vagy egykori
tulajdonosara tekintettel,

- kiilonlegességnek vagy ritkasagnak szamit valamely egyéb okbol;

g) minden olyan nem hagyomanyos dokumentum (hang-, kép-, film-, video-, elektronikus
dokumentum), mely az f) pont szerint muzealis értékkel bir.

2.§

Muzealis dokumentumokat nyilvantarté konyvtarak

(1) A Debreceni Egyetemen muzealis dokumentumokat tartunk nyilvan az alabbi
konyvtarakban:

a) a DEENK muzealis gylijteményei:

- Kenézy Elettudoméanyi Koényvtar 1850 elétti dokumentumai, hagyatéki gytijteményei,
orvostorténeti gylijteménye

- Bolcsészettudomanyi és Természettudomanyi Konyvtar 1850 elétti dokumentumai, védett
torzsgytjteménye, hagyatéki gyljteményei, Debrecen Gytlijteménye, Orszaggytlési
Gytijteménye, Kner Gytjteménye, Kézirattara

- Médiatar 1850 el6tti kottagytijteménye

b) A DE mellékletben felsorolt kari és tanszéki konyvtaraiban is Oriznek muzealis
dokumentumokat. (1. sz. melléklet)



2 DEENK-en kiviili kari, intézeti, tanszékcsoporti, tanszéki és egyéb Debreceni
Egyetemen iizemelé konyvtarban Orzott dokumentumok muzedlissd mindsitését az adott
tagkonyvtar mindenkori vezetdje és a DEENK foigazgatdja altal a DEENK-bdI kijelolt régi
konyves szakember késziti eld. Az altaluk Osszeallitott javaslat mindsitésérdl a Konyvtari és
Kiadoéi Bizottsag dont.

3) A muzedlis dokumentumok megdrzésének €s hozzaférhetdségének személyi és targyi
feltételeit a tagkonyvtar fenntartdja koteles biztositani.

a) A muzedlis dokumentumokat a tagkonyvtar kiilon tarolja, épségiiket Orzi, azokat
szakszerlien kezeli és Ovja.
b) A tagkonyvtarban Orzott muzedlis dokumentumokat a tagkdnyvtar katalogizalja. A

katalogizalas sordn példanyonként jelzi a dokumentum muzedlis jellegét, jellemzoit. A
katalogizalas soran konzultdl a DEENK BTEK régi konyves katalogizald
munkacsoportjaval.

c) A muzedlis dokumentumokhoz tartoz6 gyarapodast, illetve a meglévd allomanyban
beallt valtozdsokat a tagkonyvtar bejelenti az Orszagos Széchényi Konyvtarnak. A
jelentés modja a DEENK katalogus adatbazisaba vald beirds, amely az adatokat
tovabbkiildi a Régi Konyvek Orszagos Katalogusaba.

3.§

A muzealis dokumentumok hasznalata

(1)  Atagkonyvtarak a muzealis dokumentumok hasznalatat Gigy teszik lehet6vé, hogy azok
allaga ne romolhasson.

2 A muzedlis dokumentumok csak helyben hasznéalhatok, amennyiben azt allapotuk
megengedi. A facsimile formaban vagy digitalis valtozatban hozzaférheté dokumentumok
eredetiben csak az adott tagkdnyvtar vezetdjének engedélyével hasznéalhatok, a kutatas szamara
is.

3) A muzedlis dokumentumok reprografidja az adott tagkonyvtar vezetdjének, illetve
megbizottjanak engedélyéhez kotott. A masolas a dokumentum allapotat nem veszélyeztetheti.
Olyan mésolasi mddot kell valasztani, amely a dokumentum allagét leginkabb védi. Kiilondsen
érzékeny dokumentumok esetében a masolas teljesen megtagadhato. A reprodukalas kizarélag
a szerzOi jogok figyelembevételével végezheto el.

4) A muzealis dokumentumok kiallitasra, illetve tudomanyos célra torténd
kolcsonadéasarol orszagon beliill és kiilfoldre az adott tagkdnyvtar vezetdje dont. A
kolesonadés tényét nyilatkozatban kell rogziteni. (2. sz. melléklet) A kivitelre vonatkoz6
legfelsészintli engedélyezé hatdsag a Forster Gyula Nemzeti Orokséggazdalkodasi és
Szolgaltatasi Kozpont. A kolesonadasrol (a kulturalis javak kivitelérdl szolo, 3911/92/EGK
tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkoz6 rendelkezések megallapitasarol szolo 1993.
marcius 30-1 752/93/EGK bizottsdgi rendelet €és a kulturdlis javak kivitelérdl szolo 2008.
december 18-i 116/2009/EK tanacsi rendelet végrehajtasahoz sziikséges rendelkezéseket
tartalmazd,) a kulturalis javak kiviteli engedélyezésérdl szold 14/2010. (XI. 25.) NEFMI
rendelet rendelkezik.

(5) A hasznalat soran felmeriild vitas kérdésekben vagy vitathaté esetekben a Konyvtari
Tanacs dont.



4.8

Allomanyellenérzés

1) A muzedlis dllomany allomanyellenérzésére vonatkozé mértékadé rendelkezéseket a
muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol
52616 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet tartalmazza. Az dllomanyellendérzésnek megfeleld
id6ko6zonként a teljes muzealis allomanyra ki kell terjednie.

e az 1000-nél kevesebb muzealis konyvtari dokumentummal rendelkezd konyvtarak 2
évenként,

e az 1001-10 000 muzedlis konyvtari dokumentummal rendelkezé konyvtarak 3
évenként,

e a 10 001-30 000 muzealis konyvtari dokumentummal rendelkezé konyvtarak 5
évenként,

e a 30 001-50 000 muzealis konyvtari dokumentummal rendelkezé konyvtarak 8
évenként,

e az 50 000-nél tobb muzealis konyvtari dokumentummal rendelkezé konyvtarak 10
évenként kotelesek leltarozni.

2 Muzealis dokumentumot a szerzeményi allomany-nyilvantartasbol csak akkor lehet
tordlni, ha az kétséget kizaréan megsemmisiilt; illetve masik kozgyijteménybe keriilt. Az
elveszett dokumentumot nem lehet t6rdlni, kizarodlag az elvesztés tényét kell rogziteni.

3) Muzedélis dokumentum torlésére kizarolag jegyzOkonyv melléklésével keriilhet sor.

5. §

A muzealis dokumentumok feldolgozasa

1) A muzealis dokumentumok feldolgozdsa a konyvtar elektronikus katalogusaban
torténik.

2) A szamitogépes rendszer bevezetése eldtt feldolgozott muzedlis dokumentumok
retrokonverzioja folyamatosan zajlik.

3) A tagkonyvtarak muzealis dokumentumainak feldolgozésa el6tt kotelezd a konzultacid
a DEENK régi konyves szakembereivel.

(4) A muzealis dokumentumok feldolgozasanak mértékado szabalyzatat a Régi konyvek
bibliografiai leirasanak magyar nyelvii szabalyzata tartalmazza.

6. §

A muzealis dokumentumok kezelése és megovasa

1) A muzealis dokumentumok megorzése és megovasa minden adott tagkdnyvtarnak
fontos feladata. Megvalodsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges, hogy a fenntartok, a vezetdség,
a muzealis allomany kezeldi, a raktarkezeld és esetleges kiils6 szakemberek (pl. a restaurator)
szoros munkakapcsolatban dolgozzanak és az dllomanyvédelemmel kapcsolatos kotelességeket
maradéktalanul betartsak.



(2) A muzealis allomany elkiiloniilt tarolasa:

- Ha nagyobb az 4llomany, akkor kiilon raktarban, ha kisebb, akkor kiilon raktarrészben,
kiilon polcokon vagy szekrényben kell tarolni.

- Az anyag taroldsara megfeleld raktart vagy raktarrészt kell valasztani, hogy ne legyenek
semmiféle veszélyforrasnak kitéve. Veszélyforrasok: a raktarral szomszédos vizesblokkot
tartalmazo helyiségek, falban 1év6 vagy falon kiviili vizvezetékek, fitétestek, ablakok.

- Sziikséges a megfeleld védelem, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozzd a
gyljteményhez. Az igazan értékes dokumentumokat tulajdonos tagkonyvtartol fiiggetleniil
érdemes a BTEK riasztorendszerrel ellatott Diszmiitaraban elhelyezni.

(3) A megfeleld tarolasi koriilmények biztositasa:

- A raktarban rendszeres ho- €s paramérés sziikséges a mért értékek feljegyzése mellett.
A megengedett értékek a raktarban, ami papir, bor, festett pergamen kdnyvekre,viaszpecsétekre
vonatkozik: hémérséklet: 15-20 C fok, paratartalom: 45-55 RH, megvilagitas: 50-100 lux.

- Ha az értékek hosszabb idon keresztiil kiesnek a megengedett tartomanyokbdl vagy
nagymértékben ingadoznak, azonnal meg kell kezdeni az okok felkutatasat és megsziintetését.
- Ha a falon van ablak, a fényvédelmet biztositani kell. Rendszeres takaritas, portalanitas
elvégzése sziikséges.

- A konyveket a polcokon oly modon kell elhelyezni, hogy a mozgatas soran ne tegyenek
kart egymasban (pl.: az egy polcon 1év6 kdnyveknél ne legyenek nagy méretbeli kiilonbségek,
a konyvek savmentes tokban, tékdban legyenek, nagyméretii anyag, irat, térkép kifektetve,
fidkos lemezszekrényben legyen).

(4) A muzealis allomany rendszeres ellenérzése:

- Tekintettel arra, hogy a raktarbol idélegesen kikeriild (pl.: kiallitas, kdlesonzés) anyagok
esetében fennall az allomany visszakeriiléskori megfertdzésének veszélye, ennek kikiiszobolése
érdekében az érintett konyveket strtibben kell ellendrizni.. Az ellendrzést ij anyag (a
tagkonyvtar vasarol, hagyatékot kap) esetében is le kell folytatni.

- Az allomany felmérésekor — a konyvek értékét, karosodasat figyelembe véve —
restauralasi sorrendet kell feléllitani.

- A raktarkezelonek alapfokon rendelkeznie kell a tarolt konyvekkel kapcsolatos
anyagismerettel, allomanyvédelmi feladatok ismeretével (tarolas,karosodasokat kivaltd okok
felismerése, takaritassal kivalthato karosodasok elkertilése).

7.8

A muzealis gyiijteményekkel kapcsolatos eljarasrendek

A részletes munkafolyamatleirasok a DEENK Intraneten talalhat6 eljarasrend gytijteményében

vannak rogzitve:
https://intranet.lib.unideb.hu/wiki/index.php/Category:V%C3%A9dett k%C3%B6nyvek )



https://intranet.lib.unideb.hu/wiki/index.php/Category:V%C3%A9dett_k%C3%B6nyvek

8.§

Z.aro rendelkezések

(1) A jelen ,,Szabalyzat a muzedlis értékli dokumentumok kezelésére és feldolgozasara a
Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtardban €s a halozati konyvtarakban” cimi
szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2015. junius 25. napjan megtartott {ilésén a
32/2015. (VL. 25.) szamu hatarozataval fogadta el. Rendelkezéseit 2015. jinius 26. napjatol
kezdddben kell alkalmazni.

(2) A jelen szabalyzat szerves részét képezi az 1. és 2. szdmu melléklet.

Debrecen, 2015. janius 25.

Dr. Szilvéassy Zoltan
rektor



1. sz. melléklet

Muzealis dokumentumokat 6rz0 kari, intézeti, tanszékcsoporti, tanszéki konyvtarak:

Angol-Amerikai Intézet Kényvtara (D1/91)

Francia Tanszék Konyvtara (D1/10)

Foldrajzi Tanszékcsoport Konyvtara (D1/29)

Germanisztika Tanszék Konyvtara(D1/92)

Kenézy Villa (D2/KV)

Magyar és Osszehasonlité Irodalomtudomanyi Intézet Kényvtara (D1/3)
Néderlandisztika Tanszék Konyvtara (D1/96)

Pszichologiai Intézet Konyvtara (D1/60)
Torténelmi Intézet Konyvtara (D1/4, D1/KZ, D1/6)



2. sz. melléklet: Nyilatkozat

Nyilatkozat
Alulirott
NV
Sziiletési hely, 1d6:........coooiiiiiiii,
ANYJANEVE: ...ttt
Személyi azonositd okmany szama:.............c.oeviiiiiiiiinin.n.
eziton nyilatkozom, hogy 2015.............. -an a Debreceni Egyetem Egyetemi és
Nemzeti  Konyvtar ...l Konyvtaranak  (Debrecen............ )
munkatarsatol atvettem az alabbi dokumentumot, amelyet .......................... napjan

ugyanerre a helyre visszaszolgaltatok.

(311 WA\ (o4 T e R
Egyéb bibliografiai/miitargyleird adatok: .............c.ocoiiiiiiii

JOlZet: o
LeltaArT SZAM: .ottt e

2. Jelen nyilatkozat alairasaval vallalom, hogy a birtokomban 1év6 targyban bekovetkezo
minden karosodasért teljes anyagi feleldsséget vallalok. A feleldsségvallalas a miitargy
eredeti helyérdl torténd elszallitasaval kezdddik és a mitargynak az eredeti helyre
torténd visszaérkezésével ér véget. Barmilyen karosodas esetén a Debreceni Egyetem
Egyetemi ¢és Nemzeti Konyvtarat haladéktalanul értesitem az  alabbi

elérhetdségen:.................
3. Az eredeti helyrdl torténd elszallitas modja:.............. , amelynek minden koltségét
vallalom.

4. Viallalom, hogy a jelen nyilatkozatban foglaltakhoz képest késébbi visszaszallitas csak
a DEENK jovahagyasaval torténhet, amelyre vonatkozo kérelmet alapos indoklassal a
.................... email cimre kell eljuttatni.

5. Karosodas bekovetkezése esetén vallalom, hogy a karosodas mértékét egy szakértoi
csoport itélje meg, amelybe a DEENK altal delegalt tagok mellett egyenld szamban
vesznek részt az altalam delegalt tagok. Amennyiben ezen szakérdi csoport dontése nem
elfogadhato, fiiggetlen szakértdi csoport vizsgalja a kdrosodas mértékét. Amennyiben
ezen szakértdi csoport dontése sem elfogadhatd, a birdsagi eljards lefolytatasara
pertargyértéktdl fliggden a Debreceni Jarasbirdsag, illetve a Debreceni Torvényszék
jogosult. Jelen nyilatkozat aldirasaval vallalom, hogy a jelen pont szerinti kartéritési vita
minden koltségvonzata engem terhel.



6. A digitalizalas és a kozzététel soran egyértelmiien meg kell jeldlni a mitargy
tulajdonosat.

7. A kolcsonzéssel kapcsolatban felmeriilt minden birdsagi eljarasra pertargyértéktol
fliggden kizarolag a Debreceni Jarasbirdsag, illetve a Debreceni Torvényszék jogosult.



