UTMUTATO
A DEBRECENI EGYETEM ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR
SZAKDOLGOZATRA ES EVFOLYAMDOLGOZATRA VONATKOZO RENDJEROL

L

Az Gtmutat6 hatalya kiterjed a kar valamennyi képzésére, ahol a képesitési kvetelmények vagy az
egyetemi szabalyzatok tanulmanyi kotelezettségként tartalmazzak a szakdolgozat elkészitését és

annak megvédését.

2. §

1) A hallgat6 a képzés lezarasanak részeként szakdolgozatot készit. A szakdolgozat egy adott
témakor 6nallé szakmai munkan alapulé, tudomanyos igényd munka, amely a hallgaté alapos
targyi ismereteirdl és ezek alkalmazasaban szerzett jartassagarol is tanuskodik.

2 A szakdolgozat témajat a valasztott tanszEk altal meghirdetett — vagy egyéb, a tanszékkel
egyeztetett — témak kozul a hallgatd valasztja meg, és a konzulensnek valasztott oktatoval

egyeztetl.

3) A szakdolgozat elkészitését szakdolgozati témavalasztas el6zi meg. A témavalasztast a
hallgat6 a tanulmanyok tervezett befejezését legalabb két félévvel megel6z6en koteles a

konzulenssel egyeztetni.

@ A konkrét bejelentkezési hatarid6t félévenként a Tanulmanyi Bizottsag adja meg és
hirdetményben teszi kozzé. A hallgaté a Tanulmanyi Osztaly felé fennallé bejelentési
kotelezettségét a szakdolgozati igazoldlap bemutatasaval teljesiti. A hallgatonak a szakdolgozat
cimét és konzulensét be kell jelentenie a Tanulmanyi Osztalynal, illet6leg a szakdolgozat-készitést
fel kell vennie az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztil. Egy konzulens tanarnal
egyidejileg legfeljebb 14 hallgat6 irhat szakdolgozatot.

5) A hallgaté a Tanulmanyi Osztaly felé fennalld bejelentési kotelezettségét a szakdolgozati
igazololap bemutatasaval teljesiti. A szakdolgozat cimét a szakdolgozati igazolé lapon a

tanszékvezetével jova kell hagyatni.

3§

1 A szakdolgozatot papir alapon és elektronikus formaban kell elkésziteni. A papir alapa
gépelt és bekotott szakdolgozatot a hallgatd legkésébb az utolsé aktiv félében, a Tanulmanyi
Bizottsag altal hirdetményben meghatarozott id6pontig, kételes a Dékani Hivatalban benyujtani.

2 TB — kérelemre, kiiloneljarasi dij megfizetése mellett — a leadasi hatarid6t egy héttel
meghosszabbithatja.

3) A szakdolgozat elektronikus, pdf tartalmua valtozatat a hallgaté a benyujtasi hataridé
végéig koteles a Debreceni Egyetem elektronikus archivumaba (DEA) feltolteni. A feltoltés
tényét a Debreceni Egyetem Tarsadalomtudomanyi Konyvtara a Tanulmanyi Osztalyrol
beszerezhetd igazoldlappal tanusitja.



A hallgat6 a szakdolgozat elkészitése soran legalabb harom alkalommal kételes a témavezetdjével
konzultalni.

5§

1) A szakdolgozatot legalabb kéttagti bizottsag el6tt, széban kell megvédeni, amelynek
lehet6ség szerint tagja a konzulens. A bizottsag elnokét és tagjait azon tanszék vezetdje jeloli aki,
amelynél a hallgat6 a szakdolgozatot készitette.

2 A szakdolgozat védése soran a hallgatonak szamot kell adnia a szakdolgozat targyat képz6
témakorben szerzett ismereteirdl, és indokolnia kell a szakdolgozatban foglalt megallapitasait.

/////

3) A szakdolgozat védésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a védésre, illetve
a szakdolgozatra vonatkozoé irasos biralatot.

“ Jogasz szak esetében a szakdolgozat mindsitését a bizottsag elnoke allapitja meg. Az

kihirdetni.

(5) Alapszakon a szakdolgozat-védésre a zardvizsgan kertl sor. Ebben az esetben a
szakdolgozat mindsitését a zardvizsga-bizottsag allapitia meg, és a zardvizsga végén, annak
érdemjegyével egyiitt kell kihirdetni.

(6) A DE AJK-n eltltott hallgatéi jogviszony alatt készillt és bemutatott tudomanyos
didkkori dolgozat — utdlag — szakdolgozatként elfogadhat6. Ebben az esetben a biralatot a
konferencia hivatalos biralata(i), a védés jegyzOkonyvét pedig a tanszékvezets altal készitett
feljegyzés potolja. A dolgozat szakdolgozati mindsitésérdl a konzulens és a tanszékvezet6 dont.

© Ha a szakdolgozat értékelése elégtelen, a hallgatonak 4j szakdolgozatot kell készitenie. Az
4j szakdolgozatot leghamarabb a kovetkez6 zarovizsga-idészakot megeléz6en lehet benyujtani

6§

1) A szakdolgozat magyar nyelven irhaté. A kar dékanja — a hallgaté kérelemére — idegen
nyelvi szakdolgozatirast és védést engedélyezhet az illetékes tanszékvezetS tamogato javaslatara.

2 A szakdolgozat minimalis terjedelme szokozokkel és labjegyzetekkel egyiitt két szerzéi iv
(80.000 karakter), amelybe a felhasznalt irodalom és mellékletek nem szamitanak bele.

3) A hallgaté a szakdolgozat elkészitésénél a kévetkez6 szerkezetet koteles kévetni.
a) Borito

b) Belsé cimlap

o) Szakdolgozati igazoldlap

d) Nyilatkozat arrdl, hogy a szakdolgozat a hallgaté sajat, 6nallé munkaja
€) Tartalomjegyzék
f) A dolgozat érdemi része

Q) Mellékletek, fiiggelékek (nem szitkségképpent részek)
h) Felhasznalt irodalom jegyzéke

4 A szakdolgozat boritéjanak tartalmaznia kell



a) a hallgat6 nevét,

b) ,»szakdolgozat” megjelolést,

o) a védés helyét és idépontjat

5) A szakdolgozat belsé cimlapjanak tartalmaznia kell
a) a hallgat6 nevét

b) a ,,szakdolgozat” megjel6lést,

o) a védés helyét és id6pontjat,

d) a dolgozat cimét,

e) a hallgato szakjat és tagozatat

f) a konzulens tanar nevét, beosztasat és tanszékét.

(6) A szakdolgozat szovegét Times New Roman CE betltipussal 12-es betGmérettel és
masfeles sortavolsaggal kell elkésziteni. A szakdolgozat oldalain a baloldalon 3 cm-es, a tébbi
helyen 2,5 cm-es marg6t kell hagyni. A dolgozatot folyamatos oldalszamozassal és
labjegyzeteléssel kell ellatni.

(7) A dolgozatot tartalmilag és formailag megfeleléen tagolni kell, tovabba el kell latni
tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel és labjegyzettel. A formai kévetelményeket nem teljesitd
szakdolgozat kizarélag elégtelen (1) osztalyzattal mindsithetd.

©) A tanszék a dolgozattal szemben tovabbi formai kévetelményeket s megallapithat.
7. §
1) A szakdolgozatban hivatkozni és idézni ugy kell, hogy a forras egyértelmien azonosithato
legyen.
2 A konzultaciéra, az idézésre és hivatkozasra vonatkozé iranymutatast az 1. szamu

melléklet tartalmazza.

8. §
1) A szakdolgozat tartalmi kévetelményeit a témavezet6 hatarozza meg.
2 Nem megengedett, ha
a) a dolgozat szerzéje barmilyen forrasbél vett gondolatot, oOtletet, megallapitast,

kovetkeztetést sajatjaként tintet fel (plagium), beleértve azt is, hogy a dolgozatot vagy annak egy
részét nem a dolgozaton szerzSként feltiintetett személy itja;

b) mas gondolatanak, megallapitasanak, kovetkeztetésének vagy ténykozlésének felhasznalasa
esetén a forras megjelolése, az arra val6 hivatkozas elmarad vagy a hivatkozas alapjan a forras
nem azonosithaté (plagium, a hivatkozas szabalyainak a megsértése).

3) A mennyiben a dolgozat szerzbje a (2) bekezdésben foglalt kovetelményeket sulyosan
megsérti, a dolgozat érdemi vizsgalat és mérlegelés nélkil elégtelennek mindsil. Ezen dtmutatd
alkalmazasa soran a (2) bekezdésben foglalt szabalyok stlyos megsértésének mingsul:

a) ha a dolgozat vagy annak egy részét nem a dolgozaton szerzéként feltiintetett személy irja;



b) ha a szerz6 a dolgozatban legalabb harom helyen vesz at szé szerint mas forrasbol

szarmaz6 széveget, a (2) bekezdésben meghatarozott szabalyok megsértésével.

9.  §

1) Az évfolyamdolgozatra a szakdolgozatra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, az alabbi
eltérésekkel.

2 Az évfolyamdolgozat minimalis terjedelme szokoézokkel és labjegyzetekkel egyiitt egy
szerzoi iv (40.000 karakter), amelybe a felhasznalt irodalom és mellékletek nem szamitanak bele.

3) A hallgaté, amennyiben a képzési kévetelményekben el6irt kotelez6 kreditekbdl legalabb
150 (alapképzésben részt vevé hallgatok esetében legalabb 90) kreditpontot megszerzett, a
kutatasi modszerek megismerése és a szakmai iraskészség fejlesztése, ellenérzése céljabdl az addig
hallgatott kotelez6 targyak egyikébdl évfolyamdolgozatot kételes késziteni.Az évfolyamdolgozat
benyujtasira legkés6bb abban a félévben van lehetéség, amelyben a hallgaté a képzési
kovetelményekben eléirt kételez6 kreditekbol 240 (alapképzésben 120) kreditpontot megszerzett.

“) A szakdolgozat védésére és a témavalasztasra vonatkozé rendelkezések évfolyamdolgozat
esetén nem alkalmazhatok. Az évfolyamdolgozatot a (3) bekezdésben korilirt szemeszter végéig a
konzulens oktaté érdemjeggyel értékeli.

0. §

1) A jelen utmutatéd altal nem érintett kérdésekben a Debreceni Egyetem Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatanak vonatkozo6 rendelkezései az iranyadok.



I. SZAMU MELLEKLET

Konzultaciora, idézésre és hivatkozasra vonatkozoé iranymutatas

A szerz6 a kivalasztott téma elmélyiilt megismerésére és feldolgozasara vallalkozik, a
szakirodalmat és a vonatkozé joganyagot feltarja és rendszerezi, 6nallé kovetkeztetésekre jut. Ez
a munka jelent6sen tdlmutat a tanulmanyok soran elsajatitott tankonyvek tartalmi keretein.

Az alabbi utmutat6 segitséget nyujt a dolgozat megirasahoz, de nem helyettesitheti a
folyamatos egyeztetést a konzulenssel.

Kérjiik, hogy a dolgozat megirasakor — az alapvet6 formai kévetelmények betartasaval — a
konzulens javaslatai és iranymutatasai szerint jarjon el!

1. Témavalasztasa
A témavalasztas a dolgozatiras egyik legmeghatarozobb mozzanata, ez adja meg a kutatas keretét.
Szakmai érdeklédés

A téma mindig a dolgozatiré szakmai érdekl6désétdl fiige. A témavalasztassal kapcsolatban az a

legfontosabb szempont, hogy szakmai igénnyel kozelitsenek a témahoz.
Rendelkezésre allé szakirodalom

A szakmai érdeklédésen tal bizonyos praktikus, gyakorlati szempontokat is mérlegelnitik kell.
Példaul: a kivalasztott témahoz milyen hazai és kilfoldi szakirodalom all a rendelkezéstinkre,
melyek érhet6k el a Debreceni Egyetem vagy mas intézmény kényvtaraban (pl.: az Orszaggyilés
Konyvtaraban stb.), a joggyakorlat attekintésével kapcsolatban milyen hatarozatok, itéletek,
allasfoglalasok szilettek.

A tudomanyos igényG feldolgozashoz szitkséges a szakirodalom széleskort feltarasa és
megismerése, azoknak a dolgozatba valé szintetizalasa (az 6nallé munka jellegének megérzése
mellett).

A dolgozat értékét noévelheti az aktualis téma valasztasa. A dolgozatokkal szemben elvaras, az
egyéni-egyedi feldolgozas (pl. 4j Osszefiggésre vilagit ra, esetleg Gj elméletet tartalmaz vagy a
meglévé informacidkat 4j rendszerben targyalja).

Konzultacio

A konzulens kivalasztasaban segit az oktatokhoz megadott téma(cim)jegyzék, azonban
tanszékvezetdi engedéllyel mas téma is valaszthato!

Nagyon fontos, hogy idében egyeztessenek a konzulenssel. A dolgozatok elkészitése soran a
témavalasztastol az utémunkalatokig elengedhetetlen a folyamatos konzultacié. A konzultaciot
kotelez6 igénybe venni a munka megkezdésekor, a ,,nyers kézirat” elkésziltekor és a dolgozat



kottetése elétt. A leadas elStt id6ben be kell mutatni be a konzulensnek a véglegesnek szant
dolgozatot.

A dolgozat irasa az anyaggydjtéssel, a témahoz kapcsolodd szakirodalom feltarasaval kezdddik.
Ehhez példaul a kévetkez6k felhasznalasat javasoljuk:

- Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar: www.lib.unideb.hu.

- A konyvtar otthoni hozzaférést kinal szolgaltatasathoz érvényes olvasodjeggyel rendelkezé
felhasznalok szamara. A szolgaltatas igénybevételéhez néhany modositas elvégzése szlikséges
az otthon hasznalt bongészé beallitasaiban.
http:/ /hu.wiki.lib.unideb.hu/index.php/Elektronikus_szolg%C3%A11tat%C3%A1sok_el%C
3%A91%C3%A9se_otthonr%C3%B3l

- MATARKA — Magyar folyoiratok  tartalomjegyzékeinek  kereshet6 — adatbazisa:

www.matarka.hu.
- Orszagos Széchenyi Konyvtar: www.oszk.hu.

- Magyar Konyvtarak Internetes Tajékoztat6 Szolgaltatasa: www.libinfo.oszk.hu.

2. Formai kévetelmények
A dolgozat formai kovetelményével kapcsolatos alapvet szabalyokat az Gtmutato tartalmazza.

A dolgozat szerkezeti tagolasa nagyon fontos, hiszen a gondolatmenet rendszerét tikrozi. A
klasszikus, vagy alfanumerikus tagolast ajanljuk pl. I. rész . fejezet, I/1. pont.

A dolgozat szerkezete, az egyes fejezetek szama és aranyai a tartalmi sulyahoz igazodjon. A
logikus szerkesztés mellett a fejezetek, gondolati egységek tartalmilag kapcsolédjanak egymashoz
és igazodjanak a cimhez.

3. Felhasznalt forrasok

Minden dolgozat és tudomanyos munka mar megjelent mavekre (is) épit, ezek feldolgozasa és
hivatkozasa, a felhasznalt szakirodalom sziikséges mennyisége és mindsége elengedhetetlen. A
ténylegesen felhasznalt forrasok szama emeli a dolgozat értékét (a mesterséges labjegyzetbdvités,
felesleges informaciok, egy-egy szo6 labjegyzetbe valo6 elhelyezését keriiljék).

- Lehetbleg ne hivatkozzunk nem szakmai forrasokra pl. napilapokra, kivéve, ha ez a téma
szempontjabdl elengedhetetlentl sziikséges (pl. sajto-helyreigazitasi téma).

- Mindig vegytk figyelembe a forrds megjelenési idejét/évét, ennck kiillonos jelentésége lehet a
hatalyos anyag feldolgozasanal (szabalyozas vagy a birdi gyakorlat megvaltozasa esetén
kilonodsen). Ha tébb kiadast megért forrast hasznal fel (pl. kommentarok, kézikényvek) a
legutolsé kiadast hasznaljuk (kivéve egyéb modszertani okok).

- Lehetbleg kertljék a masodlagos hivatkozasokat (XY irta .... Idézi Z-t itt és itt), ha van ra
lehet&séglink, keresstik meg az eredeti forrast! A jel6lés nélkili masodhivatkozas sérti a szerzéi

jogot.



- Kiritikaval kezeljik az internetes forrasokat, még akkor is, ha a tudomanyossig, szakmai
megalapozottsag latszatat keltik. Lehet6ség szerint a felhasznalt forrast nyomtassuk ki és
6rizzik meg. Internetes hivatkozasok esetén minden esetben sziikséges a teljes és pontos
visszakereshet6ség megadasa (pontos url cim megadasa, valamint a let6ltés idejének megadasa
sziikséges).

4. Hivatkozasi rend, labjegyzetelés, irodalomjegyzék

Minden felhasznalt forrast meg kell jelolni az idézés és a forras-megjel6lés szabalyai szerint. A
szoszerinti atvételt az idézés szabalyai szerint (pl. idézdjellel, torzitasmentesen) kell integralni,
ezek mértéke ne veszélyeztesse a dolgozat irasanak 6nalld jellegét. Minden mas szakirodalomi
forrast (nem sajat gondolatot), mas szerz6k tartalmilag ismertetett gondolatmenetét,
rendszerezését stb. a pontos bibliografiai adatokat tartalmazé labjegyzetben fel kell tintetni.

A plagizalas (mas szerz6k muveinek hivatkozas nélkili felhasznalasa fegyelmi felel6sséget von
maga utan.

A hivatkozasokat folyamatosan, a dolgozat irasa kozben kell elkésziteni, emellett parhuzamosan
az irodalomjegyzékbe is célszert felvenni.

Az irodalomjegyzékben minden felhasznalt (megismert, hivatkozott) forrasnak szerepelnie kell
(abc sorrendben).

A hivatkozasra tobbféle moddszert alkalmazhat a szerzd, ennek formajat a szerz6 a
konzulensével el6zetesen egyeztesse (a dolgozat hivatkozasaiban végig egy modszert kell
kovetni).

A dolgozat megirasahoz és labjegyzetelés formajanak kivalasztasahoz nagy segitséget nydjthatnak
a formai és tartalmi iranymutatasokat leir6 konyvek, pl. Gyurgyak Janos: Szerkesztik és szerzik
kézikinyve. Budapest, Osiris, 2005.; Majoros Pal: Kutatdsmidszertan, avagy hogyan itjunk konnyen,
gyorsan jo diplomamunkdat? Budapest, Nemzeti Tankonyvkiado, 2003.

A tobb modszer kozil egyet bemutatunk (a teljesség igénye nélkdl):

- A szerz6k nevének feltintetésénél mellizhetd a tudomanyos fokozat megjelolésére hasznalt
titulust, azaz nem szikséges kifrni, hogy pl.: Prof. vagy Dr. (Ha mégis feltinteti, akkor ezt
minden szerzé esetében egységesen tegye meg!)

- A szerzé teljes neve. majd kettéspont (1) a md cime £urgiv bettvel vesszé (;) a kiadas helye
vessz6 () a kiadd neve vesszé (,) zardjelben a kiadas idépontja, végil pedig az oldalszam és
pont (pl. 5.) Az oldalszam utin nem sziikséges kilén megjel6lni, hogy a szam az oldalszamra
vonatkozik (tipikusan az ,,0.” jel6lés elhagyasat javasoljuk, helyette az ,0ld.” réviditést
valasszuk). Példaul: Csécsy Gyorgy: A sgellemi alkotdsok joga, Miskolc, Novotni Kiad6 (2007)
25.

- ToObbszerz6s mivek esetén: a hivatkozas ugyanebben a rendben torténik, a szerzék neveit
kotdjellel (vagy vesszovel) valasztjuk el egymastol. Példaul: Biré Gyorgy — Lenkovics
Barnabas: Magyar Polgiri Jog Altakinos Tanok, Miskolc, Novotni Kiadé (1999) 50. VAGY Bir6
Gyorgy, Lenkovics Barnabas: Magyar Polgdri Jog Altalinos Tanok, Miskole, Novotni Kiadé
(1999) 50.



- Ha adott mire t6bbszor hivatkozunk, nem sziikséges mindig a pontos bibliografiai adatokat
megadni. Ebben az esetben a hivatkozas a kovetkezé: a szerzé vezetékneve kettéspont (1) i.m.
(m.= ,idézett mG”) kurzivalva és az oldalszam pont () Példaul: Harrer: zz. 24. Ha
tobbszerz6s mire hivatkozunk ismételten, akkor a szerz6k vezetékneve kotjellel elvalasztva
kettéspont (:) i.m. kurzivalva majd oldalszam pont () Példaul: Biré6 — Lenkovics: zz. 22. (A
tObbszori hivatkozas és visszautalds szabalyait kévetkezetesen kell alkalmaznil)

- Folyoiratokban megjelent tanulmanyok idézése: a szerzé neve kettéspont (:) a tanulmany cime
kurgivilva vesszé (,) a tanulmanyt k6z16 folydirat vagy tanulmanykotet neve vesszé (,) évfolyam
petjel (/) szam pont (.) oldalszam pont (.) Példaul: Kampis Gyorgy: A kisajititds jogi rendezése és
az 4j Ptk., Gazdasag és Jog 2001/4. 18-21.

Internetes forrasok: az irodalomjegyzékben fel kell tlntetni a forras elérhet&ségét (weboldalcimet,

linket), meg kell jel6lni a letoltés datumat. Amennyiben a dokumentumnak nincs szerzdje, akkor

erre is utalunk (,,szerzé nélkal” jeloléssel).



