DEBRECENI EGYETEM

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETETT ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK

SZABALYZATA

A Debreceni Egyetem Szenatusa a nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény
(Nftv.), a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011.évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftv. vhr.), az informacios
onrendelkezési jogrol ¢és informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a koézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet rendelkezéseire
hivatkozassal a Debreceni Egyetemen a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az
alabbiakban hatarozza meg.

A szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) A szabalyzat célja, hogy a Debreceni Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem) meghatarozza
¢s eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekii
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét. Ennek érdekében a szabélyzat az Egyetem honlapjan, a
www.unideb.hu honlapon kozzétételre kertil.

(2) A szabalyzat hatalya: a szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyetem kezelésében
lévé  kozérdeki  adatok, kozérdekb6l nyilvanos adatok, valamint az Egyetem
kozalkalmazottainak, munkavallaléinak, munkavégzésre iranyuld jogviszony Kkeretében
foglalkoztatott személyeknek kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adata igénylésénél,
tovabba a kezelésében all6 kozérdekll adatok kdzzétételénél.

A kozérdekii adatigényléshez kapcsolodo fogalmak

2.8

(1) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdo szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

(2) Adatigénylé: a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt
el6terjeszt.



(3) Adatszolgaltaté: az Egyetem azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok
alkalmazaséaval a kozzétételi egységeket elkésziti, 6sszedllitja.

(4) Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

(5) Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje, valamint jogszabaly altal
tovabbi kozzétételi kotelezettség terhe mellett a kozfeladatot ellatd szervre, annak iranyitésa,
feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal meghatarozott
adatkor.

(6) Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informaciéd
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkddést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

(7) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

(8) Kozzétételi egység: Osszefliggd targyu adatok — az IHM rendelet altal meghatarozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiillonb6z6é formatumi dokumentumban, vagy adatbazisban.

(9) Kozzététel: kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szamdéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

(10) Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkoz6an meghatérozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

(11) Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

(12) Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

(13) Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miitkddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekli, valamint ko6zérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

(14) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagdra jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.



3.8
A kozérdekl adatok elektronikus kozzététele

Az Egyetem az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd adatait
internetes honlapjan, digitalis formaban barki szdmara személyazonositds nélkdil,
korlatozasmentesen, kinyomtathatd ¢&s részleteiben is adatvesztés ¢és torzulads nélkiil
kimasolhat6 modon, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen teszi k6zzé. Az adatok frissitése az Infotv.-ben meghatarozott idokdzonként a
Kancellar altal meghatarozott rend ¢és felel0sségi szabalyok alapjan torténik.

A kozérdekii adat megismerésének szabalyai
4.8

(1) Az Egyetem lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kdzérdekbol
nyilvanos adatot erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat, illetve azt a jogszabalyok korlatozzak.

(2) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valod jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

(3) A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizardsdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény benytjtasa

5.

(1) Az Egyetem a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyair6l szo6lo tajékoztatasi
kotelezettségének a jelen szabalyzat egyetemi internetes honlapon torténd kozzétételével tesz
eleget.



(2) A kozérdekii adat megismerését barki szoban, irasban (1. sz. melléklet) vagy elektronikus
uton kérheti. A szoban teljesitett igényeket irdsban, feljegyzés formajaban kell rogziteni,
legkésObb a szobeli igény eldterjesztésétd]l szamitott 2 munkanapon beliil. A szdbeli igény
beérkezésének napja a szdban eldterjesztett igény irdsba foglaldsanak napja.

(3) Az egyetem a kozérdekii adatigénylést honlapjan trlap kitoltése ttjan is lehetévé teszi.

Az trlap a https://unideb.hu/hu/kozerdeku-adatigenyles linken keresztiil érhet6 el.

Abban az esetben amennyiben a kozérdekli adatigénylés  kozvetlenil az
adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre érkezik be, az Adatvédelmi Tisztviseld
haladéktalanul koételes tovabbitani a beérkezett kérelmet azon szervezeti egység vezetdje
részére, amelyet beérkezett kérelem érint, valamint koteles a kozérdekii adatigénylések
nyilvantartasaba (2. sz. melléklet) felvezetni a kérelmet.

Elektronikus uton érkezhet tovabba kozérdekli adatigénylés az info@unideb.hu e-mail cimre,
illetve mas egyetemi e-mail cimre is.

Ezekben az esetekben a kozérdek adatigényléseket az e-mail fiokot kezel6 munkatarsa koteles
haladéktalanul az adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdekli adatigénylést tartalmazo e-mai kézhezvételét kovetden az Adatvédelmi
TisztviselO eljarasa megegyezik az el6z6 bekezdésben szabalyozott esettel, amikor kdzvetleniil
az adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre érkezik a megkeresés.

Kozérdekil adatigénylés teljesitésének rendje

6.§

(1) A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasa minden esetbe az igényléssel érintett szervezeti
egyseg feladata és felelOssége, fliggetlentil attol, hogy milyen forméaban ¢és melyik szervhez
érkezett az igénylés.

(2) Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az adat igény
teljesitéséhez, az igény vizsgéalatahoz, az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges, €s csak az Infotv.-ben meghatarozott idétartamig.

(3) Az adatigénylések kozponti nyilvantartasanak teljesiilése érdekében a beérkezo igényléseket,
valamint megkeresésekre adott valaszlevél iktatott példanyat elektronikus uton az egyes
szervezeti egységek vezetdi kotelesek haladéktalanul az adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-
mail cimre tovabbitani. az elutasitott kozérdekli adatigényld kérelmekrdl, valamint az
elutasitdsok indokairdl az adatkezelOnek nyilvantartast kell vezetnie, az abban foglaltakrol
minden évben janudr 31-ig tajékoztatnia kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagot.

(4) Az Allampolgarok és jogi személyek kozérdekii adatigényléseinek megvélaszolasa és az
igénylonek vald megkiildése minden esetben a kérelemben cimzettként nevesitett intézmény,
vagy a megvalaszolasban érintett szervezeti egység (adatgazda) vezetdjének feladata és
felelossége.

(5) Az adatgazda szervezeti egység vezetdje a fentiekben rogzitett feladatain tul a kozérdekii
adatszolgaltatas tekintetében felel:
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a) az adatszolgaltatas menetének koordinalasaért, a jogszabalyok betartatasaért,
b) a valaszadasért,

C) a sziikséges adatszolgaltatasok teljesitésért,

d) valamennyi, a jogszabalyban eldirt adatfelel6si feladatokért.

(6) A Debreceni Egyetem Kancellaria Adatvédelmi Kozpont felel:

a) az adatszolgaltatasra kijelolt szervezeti egységgel torténd kapcsolattartasért,

b) a kérelmekrél, az arra adott valaszok, valamint az elutasitott kérelmekr6l valod
nyilvantartdsanak vezetéséért,

(7) Az adatgazda szervezeti egység vezetdje a beérkezett igény targyatol fliggden
haladéktalanul (maximum 3 napon beliil) kijeloli az adatszolgaltatdsra koteles, a valasz
Osszeallitasaban illetékes szervezeti egységet, €s a kijeloléssel egyiitt a kdzérdekii adat iranti
kérelmet tovabbitja azt az egységnek.

(8) A Kkérelem teljesithetéségérol — az esetleges koltségtérités megallapitasarol, annak
mértékérdl az adatgazda szervezeti egység vezetdje dont.

2(9) Az adatszolgaltatasra kijeldlt szervezeti egység koteles az adatszolgaltatasnak — annak
teljesithetésége esetén - a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a kérelem egyetemre
torténd beérkezéstol, illetdleg a szoban eldterjesztett igény irasba foglaldsatol szamitott 15
napon beliil eleget tenni, és az adatigénylésre adott valaszat a kérelmezdnek megkiildeni és a
levél masolatanak megkiildésével az Adatvédelmi Kozpontot tajékoztatni.

3%(10) Az adatszolgaltatis megtagadasa esetén az adatgazda szervezeti egység vezetdje
haladéktalanul értesiti az Adatvédelmi Kozpontot. A kérelem megtagadasa esetén annak
indokai és a jogorvoslati lehet6ség megjelolésével az igény beérkezésétol szamitott 15 napon
beliil irasban vagy — amennyiben a kérelemben elektronikus levelezési cim, is kdzolve van
elektronikus uton a kérelmezdt értesiteni kell. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Egyetem
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges munkaerdforrds  ardnytalan — mértéki
igénybevételével jar, a 15 napos teljesitési hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Err6l az adatgazda szervezeti egység vezetdje az Adatvédelmi Kozpontot
¢s az 1génylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

(11) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatgazda szervezeti egység vezetdje felhivja az
1gényl6t az igény pontositasara.

(12) Az Egyetem nem koteles eleget tenni az igénylésnek:

(13) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
Nnem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

1 Moédositotta a 20/2019. (XI1. 12.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2019. december 13-tol.
2 Modositotta a 20/2019. (XII. 12.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2019. december 13-t6l.
3 Modositotta a 20/2019. (XII. 12.) sz. szenatusi hatdrozat; hatalyos 2019. december 13-to.
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(14) Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetove, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
¢s a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben
tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat
megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

(15) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az egyetem aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Ha az egyetem a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak k6zértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

(16) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
IS tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(17) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, az egyetem haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja. A tdjékoztatds megtételétdl az
Eurdpai Unio érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az Egyetemhez valo beérkezéséig
terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele.

(18) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot
kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjed6en — koltségtérités allapithatd meg, amelynek Osszegérdl az igénylét a teljesitést
megeldzden az adatgazda szervezeti egység vezetdje tdjékoztatja. E tdjékoztatds alapjan az
igénylo a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésének hataridejébe nem szamit bele. Ha
az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beliil kdteles az egyetem részére
megfizetni.

(19) Ha a dokumentum jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését
kovetd 15 napon beliil az egyetem teljesiti, s err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatja.

(20) Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — az Egyetem koltségtéritést allapithat meg. A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

C) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(21) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az Egyetem a kozérdek adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd  koltségtérités mértékérél szolo  301/2016. (IX. 30.)
kormanyrendeletben foglaltakat kell iranyadonak tekintse.



Jogorvoslat
7.8

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésére
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a 6. § (11) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

Zard Rendelkezések

8.

(1) Jelen szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2018. december 13-an tartott tilésén a
22/2018.(XI1.13.) szam alatti hatarozataval fogadta el. Rendelkezéseit 2018. december 14,
napjatol kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti a Debreceni Egyetem szenatusa a 2011.
december 15-én tartott tilésén a 13/2011. (XI1.15.) sz. hatarozataval elfogadott, és a 38/2016.
(XII.15.) sz. szenatusi hatarozattal modositott Adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzatanak
21.§ és 21/A.§-a.

Debrecen, 2019. december 12.

Dr. Bacs Zoltan

kancellar



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekli adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetéen a személyes adatokat torolni kell.)

A kozérdek(i adat megismerését igényl6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé Mas Szervezet EINEVEZESE): .....evcieccciciiciiiies vt s

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet
esetén az eljard képviseld MegNeVEZESE): ... cievececcieee e

Levelezési Cim: .oocvvvveeeeceeeeee s
telefonszam: ...cceevvevvvieeecnene e-mail cim: oo,

Az igényelt kozérdekli adatok meghatdrozasa: .o

A kozérdekli adatokat™

Cszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

Cszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrél masolatot kérek
[Ja mésolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Clpostai ton kérem
[Ja mésolatot szamitogépes adathordozén LICD-n, CPenDrive-on kérem
[CJa masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése esetén kell kitdlteni, az igényt a [J-ba tett X-el kérjiik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap alairasdval tudomasul veszem, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld a
kozérdekli adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti, amennyiben az
altalam igényelt kozérdekli adat a teljesithetdség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése
sziikségessé valik, és az Adatvédelmi Tisztviseld megkeresésére a sziikséges informéaciokat
nem adom meg.

Kelt:

1gényld aldirasa



KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS

2. szdamu melléklet*

Sorszam

Adatvédelmi
Kozpont
altali
iktatészam

K érelem
beérkezés
datuma

Kérelmet
benyujto

neve/megnevezése
/cime, elérhetdség

A
kérelem
targya

Az igényelt
adatgazdaja

Intézkedés

Megvalaszolas
datuma

4 Modositotta a 20/2019. (XII. 12.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2019. december 13-tol.

9



