A Debreceni Egyetem Tajékoztatasi Rendje

l. Bevezetés

1./ Jogszabalyi kotelezettség és tarsadalmi igény a kozintézmények, igy tobbek kozott a
Debreceni Egyetem tevékenységének, eredményeinek bemutatiasa a nyilvanossag szamara.
Napjainkra erételjesen megndtt a kommunikacio jelent6sége, ezért elengedhetetlen a szakszerti,
a 2014. januar 1-t6l érvényes intézményi egységet IS képviseld6 kommunikacios gyakorlat
megszilarditasa az egyetemen, mely az intézmény felsGoktatasban betoltott szerepének
megfeleld szinvonalon és szervezettséggel valosul meg. Az intézmény szamara fontos, hogy
gazdasagi, szakmai partnerei, tigyfelei, az egyetemi polgarok, illetve a leend6 hallgatok és az
ujsagirok egyarant pontos, megbizhatd informaciohoz jussanak.

2. A jelen szabalyzat hatalya Kiterjed a Debreceni Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
valamint a fenntartasaban allo intézményekre, az Egyetem 6sszes oktato, kutato, tanar és nem
oktato-kutaté munkakdrben foglalkoztatott kozalkalmazottjara, mas foglalkoztatasi viszonyban
allo munkatarsara és az Egyetemmel hallgatoi, valamint doktorjeldlti jogviszonyban allo
személyekre.

3./ A hatékony kommunikacié érdekében a Debreceni Egyetem Vezetése az alabbiakban
hatarozza meg a tdjékoztatds egységes rendjét.

1. Koordinacio

kommunikécios célokat szolgald tevékenység proaktiv ellatdsa érdekében a tervezett
tajékoztatas, valamint az Intézményt érintd hirekre is reagalni képes szervezeti egységként a
Rektori-Kancellari Kabinet Sajtoirodaja miikodik egyiitt ezen feladatok ellatasa soran, illetve
ezek érdekében az intézmény mas szervezeti egységeivel. A Sajtéiroda kiemelt feladata a
tajékoztatasi tevékenység megszervezése, Osszehangolasa, célorientalt Kiteljesitése, kiilonbozo
célteriileteket megkdzelité specifikus megjelenitése szoros egyiittmiikodésben az oktatas-
kutatasi, adminisztrativ és gazdasagi feladatokat ellato egységekkel, valamint a Klinikai
Kozponttal.

2./ Valamennyi intézményi egységet képviselve kommunikacidért felelés munkatarsak,
sajtoreferensek dolgoznak a Rektori-Kancellari Kabinet Sajtoéirodajaban (Egyetem tér 1. fsz.
21.), valamint az egyetemi DEHDK PR- és Sajtoéirodaban.

3./ A palyazati kommunikacié teriiletén a Debreceni Egyetem szorosan egyiittmiikodik a
Debreceni Egyetem Kancellaria Palyazati Kozponttal.

4./ Az 2./, illetve 3./ pontban meghatarozott munkatarsak egyiittmiikodésének koordinalasaért
a kabinetfonok foigazgato, illetve az altala megbizott személy a felelds.



5./ A Sajtéirodaban — az intézményi sajtdesemények és -kozlemények megfeleld id6zitése
érdekében - folyamatosan frissiild elektronikus kommunikacios terv
(http://pr.unideb.hu/webcal/month.php) késziil.

Az intézményi egységek, az altaluk megbizott sajtonyilvanos események szervezdi az egységes
kommunikécios célokkal 0sszhangban a megfeleld idézités érdekében a Sajtéiroda felé a
tervezett sajtonyilvanos programok és kozlemények kiadasat az esemény, illetve publikalas
tervezett id6pontja el6tt minimum 8 munkanappal jelzik, az ahhoz kapcsolédo
dokumentumokat megkiildik a sajtoiroda@unideb.hu e-mail cimre, illetve eljuttatjak a
szervezeti egység gondozasaval megbizott sajtoreferens részére. Az intézményi témak és
események hierarchiajat, fontossagi sorrendjét fajsulyuk és az elérejelzések alapjan a
kabinetfénok féigazgatd hatarozhatja meg.

6./ A Ptk. el6irasaival (Ptk. 2:48. §-anak (1) bekezdése szerint a képmashoz és hangfelvételhez
valo6 jog) 6sszhangban a Debreceni Egyetem teriiletén sajtotermékben torténé megjelentetési
célzattal forgatni ¢és fotozni, valamint az intézmény oktatdjaval, dolgozojaval, hallgatojaval
interjut késziteni csak forgatasi engedély, illetve jovahagyott nyilatkozattételi regisztracio,
szerkeszt6ségi nyilatkozat megtétele utan az érintett irasos, az adatkezelésre iS vonatkozo,
beleegyez6 nyilatkozata birtokaban lehetséges. Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR vagy altalanos adatvédelmi rendelet) alapjan a természetes
személyrdl késziilt felvétel a GDPR fogalomhasznalata értelmében is személyes adatnak
mindsiil, igy felvétel készitése és az azzal végzett miveletek (példaul rogzités, tarolas,
nyilvanossagra hozatal — akar kozosségi média feliileten is) adatkezelésnek mindsiilnek,
amelyhez megfeleld jogalap sziikséges. A regisztracios feliilet és a szerkesztdségi nyilatkozat
elérhet6 a hirek.unideb.hu/sajtoiroda mentipont alatt.

7./ A Sajtoiroda bevonasa nélkiil az intézményi témaban érkezé kozvetlen szerkesztdségi
megkereséseket minden egyetemi polgar koteles az egyablakos rendszer szerint a
Sajtoirodahoz, vagy annak elektronikus feliiletére (https://hirek.unideb.hu/hu/fotozasi-es-
forgatasi-engedely-ujsagiroi-regisztracios-adatlap) iranyitani. A Sajtoiroda elérhetdsége:
sajtoiroda@unideb,hu, +3652 512 951, illetve a +3652 512 000/23 251

I11. Kommunikacios szintek

1./ A Debreceni Egyetem kiilonb6z6 kommunikacios szinteket kiilonboztet meg a lehetséges
nyilatkozok egyetemi beosztasa és az altaluk adhat6 nyilatkozat tartalma szerint.

2./ Minden esetben az adott nyilatkozat témaja donti el, hogy melyik kommunikacios Szintrdl
keriil ki a nyilatkozo6 személye.

3./ Minden nyilatkozatot a Sajtéiroda altal delegalt munkatars gondoz, segitve és tamogatva
ezzel a kijelolt nyilatkozé eredményes szereplését, ezaltal az intézmény jo hirének és
hirnevének megdrzését.

4./ A Debreceni Egyetem kommunikacios ¢és nyilatkozattételi rendje, illetve a
sajtokommunikécio feleldsségi megoszlasa a kdvetkezo:

a.) Rektor vagy vele egyeztetve a szakteriilet szerint illetékes rektorhelyettes, egyes esetekben
mas rektor altal kijelolt személy jogosult nyilatkozni az egyetem oktatasi-kutatasi stratégiai
célkitlizéseit, képzési programjat, beiskolazasi politikajat, globalis K+F+I terveit, nagy
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volumenti k6zds palyazatait illetden, illetve 6ssz-egyetemet érinté kérdésekben, események,
rendezvények szervezése esetén.

b.) Kancellar vagy a kancellar altal kijelolt személy jogosult nyilatkozni az intézmény
koltségvetését, gazdalkodasat, fejlesztési elképzeléseit, beruhazasait érintd kérdésekben.

c.) A Klinikai Kozpont elnoke, illetve az Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag foigazgatoja
vagy meghatalmazottjaik jogosultak nyilatkozni a teriiletiiket érinté kérdésekben (példaul
kutatés, betegellatas).

d.) A dékan vagy meghatalmazottja, az intézet-, klinika-, tanszékvezet6 vagy meghatalmazottja
jogosult nyilatkozni a karok miikodésével kapcsolatos, az intézetek, klinikak és tanszékek
oktatd, gyogyitd és tudomanyos tevékenységére vonatkozo, sajat szervezeti egységét érintd
kérdésekben.

e.) A jelentds, fajsulyos bejelentések, témak esetében a teriileti vezetok a rektorral elézetes
konzultaciot folytatnak, finanszirozasi és betegellatasi kérdésekben Kancellarral és Klinikali
Kozpont elndkével torténd egyeztetés sziikséges.

f.) Az intézményben folyd betegellatassal kapcsolatos megkeresések esetében a Klinikai
Kozpont elndkének kompetenciaja a nyilatkozat, illetve a nyilatkozattevo kijelolése, valamint
a Kinikai Kozpont teriiletén torténd barmilyen sajtonyilvanos esemény engedélyezése. A
betegellatast érint6 nyilatkozatok és felvételek kapcsan a személyiségi jogok és betegadatok
védelme miatt jogi szakérté véleményezése is sziikséges.

g.) Az oktatok, kutatok és a tovabbi munkatarsak jogosultak nyilatkozni a munkakori
kotelezettségiikkel dsszefiiggd munkajukrol, eredményeikrdl - a szervezeti egység vezetdjének
engedélyével. Az érintetteknek igénybe kell venniiik a Sajtoiroda kozremiikodését.

h.) A Debreceni Egyetem Hallgatéi Onkorményzatanak elndke, elndkhelyettese, alelndkei és
kabinetfonoke, illetve a Debreceni Egyetem Hallgatoi és Doktorandusz Képviseletének elndke
jogosult nyilatkozni a hallgatokat érint6 érdekképviseleti, tanulmanyi és szocialis tigyekben,
hallgat6i rendezvények, megmozdulasok hallgatoi vetiiletének kérdésében.
Sajtokommunikacio felelése: DEHDK Sajtéiroda munkatarsa.

i.) A Debreceni Egyetem Doktorandusz Onkorményzatanak elnoke és altalanos alelndke, illetve
a Debreceni Egyetem Hallgatoi és Doktorandusz Képviseletének elndke jogosult nyilatkozni a
doktoranduszokat érint6 egyes kérdésekben (tanulmanyi iigyek, konferenciak,
érdekképviselet).

Sajtokommunikaci6 felelése: DEHDK Sajtéiroda munkatarsa.

J.) A palyazati kommunikaciéo technikai lebonyolitasaban, a palyazatokhoz kapcsolodo
események szervezésében a Debreceni Egyetem Kancellaria Palyazati Kozpont vezetdje, illetve
munkatarsai jarhatnak el, egyeztetve a projekt szakmai vezetdivel és a Sajtéirodaval. A
sajtonyilvanos projektelemek {itemezésénél a Sajtoéiroda bevonasa kotelezé - a tervezett
esemény el6tt minimum nyolc munkanappal.

k.) Az intézmény polgarai a Debreceni Egyetem teriiletén mas, nem intézményi témaban
keriiljék a nyilatkozatokat. Amennyiben ez barmilyen okbol elkeriilhetetlen, elézetesen
egyeztetni kotelesek a Sajtoirodaval.

I.) Az intézmény teriiletén jotékonysagi akciokat bonyolito szervezetek jogosultak nyilatkozatot
tenni abban az esetben, ha a sajtonyilvanos eseményt az érintett szervezet vezetdje (Klinikai
Kozpont elndke, dékan) engedélyezte, és azt a Sajtéirodanal az esemény el6tt 8 munkanappal
jelezték a résztvevoi-meghivotti kor megnevezésével. A betegellatasi teriileten bonyolitott
akciok esetében a személyiségi jogokkal kapcsolatos feleldsség a szervezot terheli, kiillonos
tekintettel az ellatott kiskoruak szerepeltetése, az ehhez kapcsolodd tdrvényes képviseldi
beleegyez6 nyilatkozatok beszerzése kapcsan.



5./ A 4./ a)-g) pontokban felsorolt nyilatkozattételi jogosultakon kiviili személyeknek a
hozzajuk a sajtotol érkez0 barminemii megkeresés esetén az intézmény honlapjan elérhetd
forgatasi engedély meniipont kitoltését kell kérni és kozvetlen megkeresés esetén fel kell venni
a kapcsolatot a Sajtoirodaval - elésegitendd, hogy minden esetben a témaban jogosult,
kompetens egyetemi képviselé nyilatkozzon, igy biztositva az egyetem stratégiai
elképzeléseinek megfeleld megjelenését a kozvélemény elott.

6./ Sajtoiroda a sajtdborganumok minden megkeresését regisztralja és a — belsé rend szerint -
leheté legrovidebb idon beliil biztositja az intézményi szempontoknak megfeleld, érdemi
tajékoztatast.

1V. Tartalomkommunikacio

1./ A Rektori-Kancellari Kabinet Sajtéirodajanak munkatarsai, a sajtoreferensek a karok és
egyéb intézményi egységek vezetditdl évente két alkalommal (januar és augusztus honapokban)
Osszegyljtik a tervezett sajtonyilvanos események és egyéb kommunikacios célok listajat,
kiilonos tekintettel a kiemelkedd jelent6ségii események, prioritast élvezé tartalmak
megjelolésére.

2./ Az egyetem valamennyi szervezeti egysége, illetve kozalkalmazottja és dolgozdja az
illetékes vezetd utjan, vagy vezetd megbizasabol koteles a munkaja soran keletkezd hirrdl
tajékoztatast adni, amennyiben az az intézmény megitélését érdemben — akar pozitiv, akar
negativ iranyban — befolyasolhatja. Erre a célra a hirek.unideb.hu weboldal Sajtéiroda
mentiipont alatti hirbekiildési feliilete hasznalhat6 (http://hirek.unideb.hu/hu/hirbekuldes-0). A
bekiildést kovetden a hirértéknek megfelelen kari, intézeti, kdzponti egyetemi weboldalon,
kozosségi feliileten, hirlevélben jelenhet meg a tartalom.

3./ Az intézményi weboldalon tervezett ¢16 kozvetitések, eseményrogzitések és PR filmek
koordinacidja a Debreceni Egyetem Kancellaria Multimédia és E-learning Technikai
Kozpontjanak illetékessége. Az intézményi egységek igényiiket az elektronikus megrendeldlap
kitoltésével jelezhetik, amely a hirek.unideb.hu weboldal Sajtéiroda meniipont alatt talalhato
megrendel6lapként érhetd el (http://hirek.unideb.hu/hu/megrendelolap).

4./ A Sajtoiroda, illetve a Multimédia és E-learning Technikai Kozpont altal készitett tartalmak
— hirek, fotdgalériak, videdanyagok — a forras megjelolésével barmely intézményi gondozast
webes és kozosségi feliiletre atvehetk. A hirek.unideb.hu-n elérhetd tartalmak a sajtotermékek
szamara Szabadon felhasznalhatoak, forrasmegjeloléssel. Az igy atvett tartalmak
szerkesztésénél és az ujrafelhasznalasnal a felhasznalod kotelessége annak biztositasa, hogy az
intézményi tartalom ne sériiljon, valamint ezen szemponton tal a Ptk. és a Szjt. vonatkozo
rendelkezéseinek betartasa is a masodkozlo feleléssége — legyen sz intézményi szereplordl
vagy sajtotermékrol.

V. Névhasznalat

1./ A Debreceni Egyetem hatékony kommunikaciojanak elésegitése érdekében az egyetem
nevének rovid, egyértelmlii ¢és érthetd megfogalmazéasa sziikséges — Osszhangban a
minisztériumi hivatalos nyilvantartassal. Minden egyetemi hiradasban szerepelnie kell a
Debreceni Egyetem megnevezésnek.
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2./ Az egyablakos rendszerben sajtdanyagot, sajtomeghivot, sajtokézleményt az intézményi
egységek csak a Sajtoirodan keresztiil juttathatnak el a szerkesztéségekhez. A Sajtoiroda altal
a szerkesztdségekhez, ujsagirokhoz eljuttatott irasos anyagokon minden esetben kételezd
feltiintetni az egyetem logodjat, illetve — ha az adott intézményi egység rendelkezik kiilon
azonositoval — a sajat logot.

V1. A nyilatkozatok eljarasrendje

1./ A médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikaciorol szo16 2010. évi CLXXXV. térvény
41.§ (4) a)-i), 46.§-a szerint meghatarozott sajtotermékektl (0jsagok, radiok, tévék,
hirportalok) érkez6 megkereséseket a Sajtéiroda fogadja, és arra — a nyilatkozattételre
jogosultakkal valé kapcsolatfelvétel utan — a legrovidebb idon beliil reagal. Amennyiben
sziikséges a fenntartoval, szakteriilettel torténé szakmai egyeztetést — a nyilatkozattétel modja
¢s tartalma kapcsan — koordinalja.

2./ A Debreceni Egyetem kommunikacios illetékese egyeztet a nyilatkozati rend szerint
illetékes nyilatkozo személlyel, a sajtotol beérkezo kérdéseket neki elektronikusan tovabbitja,
illetve pontositja a médium képvisel6jével az interju részleteit: idépont, interji modja
(telefonos/személyes), helyszin, nyilatkoz6, pontos téma, esetleges tovabbi interjualanyok
személye, megjelenés helye, id6pontja stb.

3./ A kommunikacios illetékes, a sajtoreferens a kijelolt helyszini forgatasokon személyesen
Vesz részt.

4./ Az interju befejezésekor az interjualany megkéri a riportert, hogy a megjelentetni kivant
szoveget/hirdetést/interjut  jovahagyasra juttassa el a Rektori-Kancellari ~ Kabinet
Sajtoirodajahoz. Egyetemi sajtomunkatars sziikség esetén irasban kéri az esetleges tartalmi
elemek korrekciojat a riportertdl.

VII. Hirdetések megjelentetése, marketing

1./ A Debreceni Egyetem kommunikaciojaban fontos szerepet toltenck be a tamogatott
megjelenések, fizetett hirdetések. Az intézményi egységek a Nemzeti Kommunikacios
Hivatalrol szol6 247/2014. (X.1.) Kormanyrendeletnek megfelel6en éves marketingterviiket a
Kancellaria megfeleld egységéhez kotelesek tovabbitani a kormanyrendeletben ¢€s a kancellari
korlevélben megfogalmazottak szerint.

2./ A stratégiai célok és az egységes intézményi kommunikacio érdekében a megjelenések
tartalmarol és idozitésérol valamennyi intézményi egység vezetGjének tajékoztatni kell a
Rektori-Kancellari Kabinet Sajtoirodajat azzal, hogy megjelenés, illetve publikalas el6tt egy
héttel a nyomdai, mozgoképes és webes anyagokat regisztracios célbol megkiildi a
sajtoiroda@unideb.hu email cimre.



A jelen Szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2021. aprilis 29. napjan tartott iilésén
meghozott 9/2021. (IV. 29.) szam alatti hatarozataval fogadta el, rendelkezéseit 2021. aprilis
30. napjatol kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 48/2017. (Il. 23.) sz. alatti hatarozattal
elfogadott, 2017. februar 24. napjatol hatalyos Szabalyzat hatalyat veszti.

Debrecen, 2020. aprilis 29.

Dr. Szilvassy Zoltan Dr. Bécs Zoltan Dr. Mészaros Jozsef
rektor kancellar kabinetfénok féigazgato




