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A DEBRECENI EGYETEM

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETETT ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK

SZABALYZATA

A Debreceni Egyetem Szenatusa a nemzeti fels6oktatasrdl szolé 2011. évi CCIV.
torvéeny (Nftv.), a nemzeti fels6oktatasrél szol6 2011.évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szoldé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftv. vhr.),
az informacios 6nrendelkezési jogrol és informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.), a k6zérdekl adatok elektronikus kdozzétételére, az
egységes kdzadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkoz6é részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XI1.25.)
Kormanyrendelet rendelkezéseire hivatkozassal a Debreceni Egyetemen a kozérdek
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
k6zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiakban hatarozza
meg.

A szabalyzat célja és hatalya

1.8

(1) A szabalyzat célja, hogy a Debreceni Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem)
meghatarozza és el6segitse a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd jog
érvényesulését, a kozérdekl adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, tovabba
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét. Ennek
érdekében a szabalyzat az Egyetem honlapjan, a www.unideb.hu honlapon
kozzétételre kerdl.

(2) A szabalyzat hatalya: a szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Egyetem
kezelésében |évo kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
Egyetem munkavallaldinak, munkavégzésre iranyuld jogviszony Kkeretében
foglalkoztatott személyeknek kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adata
igénylésénél, tovabba a kezelésében allé kozérdekl adatok kozzétételénél.

A kozérdekl adatigényléshez kapcsolodo fogalmak

2.§

(1) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kdzérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett.



(2) Adatigénylé: a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki kozérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése
iranti igényt el6terjeszt.

(3) Adatszolgaltaté: az Egyetem azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok
alkalmazasaval a kozzétételi egységeket elkésziti, 0sszeallitja.

(4) Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal koételezéen
kozzéteend6 kozérdekl adatok kore.

(5) Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje, valamint
jogszabaly altal tovabbi kdzzétételi kotelezettség terhe mellett a kozfeladatot ellatod
szervre, annak iranyitasa, felugyelete ala tartoz6 szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal meghatarozott adatkor.

(6) Kozérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében lév6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének mabdjatal,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékesseégre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

(7) Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdve tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

(8) Kozzétételi egyséqg: Osszefliggd targyu adatok — az IHM rendelet altal
meghatarozott — egylttese, amely megjelenitheté kuldnb6zd formatumu
dokumentumban vagy adatbazisban.

(9) Kozzététel: kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen torténé hozzaférhetbve tétele.

(10) Kulonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott, kotelezé6en kozzéteendd kdzerdekl adatok
kore.

(11) Leiré adatok: a kozzétételi egysegek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kdzadatkeresd rendszer mikodéséhez szukségesek.

(12) Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.

(13) Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre,
valamint gazdalkodasara vonatkozo kozérdeki, valamint kozérdekbdl nyilvanos,
kotelezben kdézzéteend6 adatokat tartalmazoé honlap.



(14) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiulonésen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl
levonhato, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés.

3.8
A kozérdekl adatok elektronikus kozzététele

Az Egyetem az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott, kotelez6en kozzéteendd
adatait internetes honlapjan, digitalis formaban barki szamara szemeélyazonositas
nélkul, korlatozasmentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkdl kimasolhaté mddon, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen teszi k6zzé. Az adatok frissitése az Infotv.-
ben meghatarozott id6kozonként a Kancellar altal meghatarozott rend és felel6sségi
szabalyok alapjan torténik.

A kozérdekl adat megismerésének szabalyai

4.8

(1) Az Egyetem lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd kdzérdek(i adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve,
ha az a mingsitett adat védelmeérdl szolo torveny szerinti mindsitett adat, illetve azt a
jogszabalyok korlatozzak.

(2) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az
adatfajtak meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blincselekmények lld6zése vagy megelbzése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kullgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

(3) A kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara
iranyulo eljaras soran keészitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat
a keletkezésetdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az
adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6d6 kézérdek sulyanak
meérlegelésével — az azt kezelb szerv vezetdje engedélyezheti.



Kbzérdekl adatok megismerésére iranyul6 igény benyujtasa

5.§

(1) Az Egyetem a kozérdekl adatok egyedi igénylésének szabalyairdl szolo
tajékoztatasi kotelezettségének a jelen szabalyzat egyetemi internetes honlapon
torténd kozzétételével tesz eleget.

(2) A kozérdekl adat megismerését barki szoban, irasban (1. sz. melléklet) vagy
elektronikus uton kérheti. A széban teljesitett igényeket irasban, feljegyzés formajaban
kell rogziteni, legkésébb a szobeli igény elGterjesztéseétdl szamitott 2 munkanapon
belul. A szobeli igény beérkezésének napja a szdéban elbterjesztett igény irasba
foglalasanak napja.

(3) Az egyetem a koézérdek( adatigénylést honlapjan Grlap kitoltése utjan is lehetévé
teszi.

Az Urlap a https://unideb.hu/hu/kozerdeku-adatigenyles linken keresztul érhetd el.

Abban az esetben amennyiben a kozérdekl adatigénylés kozvetlenul az
adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre érkezik be, az Adatvédelmi
Tisztvisel6 haladéktalanul koteles tovabbitani a beérkezett kérelmet azon szervezeti
egység vezetbje részére, amelyet beérkezett kérelem érint, valamint koteles a
kozérdekl adatigénylések nyilvantartasaba (2. sz. melléklet) felvezetni a kérelmet.

Elektronikus uton érkezhet tovabba koézérdekl adatigénylés az info@unideb.hu e-mail
cimre, illetve mas egyetemi e-mail cimre is.

Ezekben az esetekben a kozérdekl adatigényléseket az e-mail fiokot kezeld
munkatarsa koteles haladéktalanul az adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre
tovabbitani.

A kozérdekl adatigénylést tartalmazé e-mai kézhezvételét kdvetéen az Adatvédelmi
Tisztviseld eljarasa megegyezik az el6z6 bekezdésben szabalyozott esettel, amikor
kozvetlenll az adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre érkezik a megkeresés.
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Kbzérdek( adatigénylés teljesitésének rendje

6.§

(1) A kozérdekl adatigénylés megvalaszolasa minden esetbe az igényléssel érintett
szervezeti egység feladata és feleléssége, fuggetlentl attél, hogy milyen formaban és
melyik szervhez érkezett az igénylés.

(2) Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az adat
igény teljesitéséhez, az igény vizsgalatahoz, az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtéritées medfizetéséhez szikséges, és csak az Infotv.-ben meghatarozott
id6tartamig.

(3) Az adatigénylések kozponti nyilvantartasanak teljesulése érdekében a beérkezd
igényléseket, valamint megkeresésekre adott valaszlevél iktatott példanyat
elektronikus uton az egyes szervezeti egysegek vezet6i kotelesek haladéktalanul az
adatvedelmi.tisztviselo@unideb.hu e-mail cimre tovabbitani. az elutasitott kozérdeki
adatigénylé kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6nek
nyilvantartast kell vezetnie, az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-ig
tajékoztatnia kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

(4) Az Allampolgéarok és jogi személyek kdzérdekii adatigényléseinek megvalaszolasa és
az igényloének valé megkuldése minden esetben a kérelemben cimzettként nevesitett
intézmény, vagy a megvalaszolasban érintett szervezeti egység (adatgazda)
vezetbjének feladata és felel6ssége.

(5) Az adatgazda szervezeti egység vezetbje a fentiekben rogzitett feladatain tul a
kozérdekl adatszolgaltatas tekintetében felel:

a) az adatszolgaltatas menetének koordinalasaért, a jogszabalyok betartatasaért,
b) a valaszadasért,

C) a szUkséges adatszolgaltatasok teljesitésért,

d) valamennyi, a jogszabalyban el6irt adatfelel6si feladatokért.

(6) A Debreceni Egyetem Kancellaria GDPR Kozpont felel:

a) az adatszolgaltatasra kijelolt szervezeti egységgel torténd kapcsolattartasért,

b) a kérelmekrél, az arra adott valaszok, valamint az elutasitott kérelmekrél valod
nyilvantartasanak vezetéséert,

(7) Az adatgazda szervezeti egység vezetdje a beérkezett igény targyatdl fuggden
haladéktalanul (maximum 3 napon bellil) kijeldli az adatszolgaltatasra koteles, a valasz
Osszedllitasaban illetékes szervezeti egységet, és a kijeloléssel egyutt a kdzérdek
adat iranti kérelmet tovabbitja azt az egységnek.

(8) A kérelem teljesithet6segerdl — az esetleges koltsegterités megallapitasardl, annak
mértékérdl az adatgazda szervezeti egység vezetdje dont.

1 Médositotta a 22/2022. (IV.28) sz. szenatusi hatdrozat hatdlyos 2022. 4prilis 29-tél.
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(9)? Az adatszolgaltatasra kijelolt szervezeti egység koteles az adatszolgaltatasnak —
annak teljesithet6sége esetén - a lehetd legrovidebb idén belll, de legkésébb a
kérelem egyetemre torténd beérkezéstdl, illetbleg a széban elbterjesztett igény irasba
foglalasatol szamitott 15 napon belul eleget tenni, és az adatigénylésre adott valaszat
a keérelmezének megkuldeni és a levél masolatanak megkuldésével az GDPR
K6zpontot tajékoztatni.

(10)° Az adatszolgaltatds megtagadasa esetén az adatgazda szervezeti egység
vezetbje haladéktalanul értesiti az GDPR Kozpontot. A kérelem megtagadasa esetén
annak indokai és a jogorvoslati lehetéség megjeldlésével az igény beérkezésétdl
szamitott 15 napon belll irasban vagy — amennyiben a kérelemben elektronikus
levelezési cim, is k6zblve van elektronikus uton a kérelmez6t értesiteni kell. Ha az
adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz szukséges
munkaeréforras aranytalan meértékl igénybevételével jar, a 15 napos teljesitési
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatgazda szervezeti
egyseég vezetdje az GDPR Kozpontot és az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon belul tajékoztatja.

(11) Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatgazda szervezeti egység vezetbje
felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

(12) Az Egyetem nem koteles eleget tenni az igénylésnek:

(13) A kdzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

(14) Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat
szliken kell értelmezni, és a kozérdek( adat megismerésére iranyulo igény teljesitése
kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

(15) Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben ezt az egyetem
aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha az egyetem a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos
forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak koézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

(16) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

(17) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely
intézménye vagy tagallama allitott el6, az egyetem haladéktalanul megkeresi az
Eurdpai Unio érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylét tajékoztatja. A
tajéekoztatas megtételétdél az Eurdopai Unio érintett intézménye vagy tagallama

2 Mddositotta a 22/2022. (IV.28) sz. szenatusi hatdrozat hatédlyos 2022. dprilis 29-tél.
3 Mddositotta a 22/2022. (IV.28) sz. szenatusi hatarozat hatdlyos 2022. 4prilis 29-tél.
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valaszanak az Egyetemhez val6 beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele.

(18) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél az igénylé
masolatot kaphat. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerult
koltség mértékeig terjedéen — koltségteérités allapithaté meg, amelynek 0sszegérél az
igénylét a teljesitést megel6z6en az adatgazda szervezeti egység vezetbje
tajékoztatja. E tajékoztatas alapjan az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30
napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igénylo nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed6
id6tartam az adatigénylés teljesitésének hataridejébe nem szamit bele. Ha az igényl6
az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll koteles az egyetem részére
megfizetni.

(19) Ha a dokumentum jelent6s terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtérités
megfizetését kdvetd 15 napon belll az egyetem teljesiti, s errdl az igénylét az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belul tajékoztatja.

(20) Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerult kdltség mértékéig
terjedéen — az Egyetem koltségtéritést allapithat meg. A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

(21) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az Egyetem a kdzérdek( adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (1X.
30.) kormanyrendeletben foglaltakat kell irdanyaddnak tekintse.

Jogorvoslat

7.§

Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésére nyitva allé, vagy az adatkezeld altal a 6. § (11) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

Zard Rendelkezések

8.§

(1) Jelen szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2018. december 13-an
tartott Ulésén a22/2018.(XI1.13.) szam alatti hatarozataval fogadta el. Rendelkezéseit
2018. december 14.napjatol kell alkalmazni.
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(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Debreceni
Egyetem Szenatusanak a 2011.december 15-én tartott tlésén a 13/2011. (XII.15.) sz.
hatarozataval elfogadott és a 38/2016.(XI1.15.) sz. szenatusi hatarozattal moédositott
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 21.§ és 21/A.§-a.

(3) A hatalybalépést kovet6 mddositasokat labjegyzetek jelzik.

Debrecen, 2022. aprilis 28.

Prof. Dr. Szilvassy Zoltan Prof. Dr. Bacs Zoltan

rektor kancellar



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekl adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetéen a személyes adatokat tordini kell.)

A kézérdekil adat megismerését igénylé neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet elnevezése):

A képviseld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet esetén az eljaré képvisel6 megnevezése):

Levelezésicim: ...

telefonszédm: ...l e-mail cim: ...,

Az igényelt kdozérdekl adatok meghatarozasa:

A kozérdek( adatokat®
CIszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

CIszemélyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrol masolatot
kérek

[Ja masolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Opostai uton kérem
[Ja masolatot szamitogépes adathordozon C1CD-n, CdPenDrive-on kérem
[Ja masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése esetén kell kitdlteni, az igényt a [J-ba tett X-el kérjuk jelezni.

Jelen igénybejelenté lap alairasaval tudomasul veszem, hogy az Adatvédelmi
Tisztvisel6 a kozérdek( adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak
tekinti, amennyiben az altalam igényelt k6zérdek( adat a teljesithetéség érdekében
torténé pontositasa, kiegészitése szukségessé valik, és az Adatvédelmi Tisztvisel6
megkeresésére a sziikséges informacidokat nem adom meg.

Kelt: e,

igényl6 alairasa
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KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTAS*

2. szamu melléklet

Sorszam

GDPR
Kozpont
altali
iktatédszam

K érelem
beérkezés
datuma

Kérelmet benyujté
neve/megnevezése
Icime, elérhetdség

A
kérelem
targya

Az igényelt
adatgazdaja

Intézkedés

Megvalaszolas
datuma

4 Mddositotta a 22/2022. (IV.28) sz. szenatusi hatarozat hatalyos 2022. aprilis 29-té|
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