Beiratkozasi kérvény kitoltésével kapcsolatos tajékoztaté (a hallgaté teenddi a Neptunban):

1. Neptunrendszerbe torténd bejelentkezés a neptun.unideb.hu oldalon, bal oldalon a ,,Hallgatéi
/ Student” alatt Iévé képre kattintva lehetséges, ha mar rendelkezik haldzati azonositéval
(EdulD). Ha még nincs halézati azonositdja, akkor a neptun.unideb.hu oldalon keresse a
,Regisztracid”-t és kdvesse az ott leirtakat.

2. A Neptun rendszerbe tdrténd sikeres belépést kdvetSen az ,Ugyintézés/Kérvények”
menlpont alatt a , Kitdlthet6 kérvények” tabfiil alatt [athatdak a leadhaté kérvények, itt tudja
a hallgato kitolteni a beiratkozasi kérvényt is.

¥  Kérvények

»

=l

Nev Ervényesség kezdete Ervényesség vége

GTK Altalan

y.2021/22/2 2022 2022.

ny 2022/23/1 20224 2022.

GTK Jogviszony megsziintelés 2021/22/2 2022 2022.

lalatok szama:1-4/4 (31 m

3. A ,GTK Beiratkozasi kérvény 2022/23/1” névre kattintva nyilik meg a Beiratkozasi kérelem
Grlap, ezen a feliileten a hallgaté t6bb oldalon keresztil tudja személyes adatait, képzettségeit
és nyelvvizsga adatait, stb. ellendrizni, mddositani. A navigalas a kérvény oldalai kozott a lap
aljan 1évé ,El6z6” és , Kovetkez6” gombokkal lehetséges.

Fontos, hogy ebben a kérvényben a legtobb adatot tudja mddositani, de adatot térélni nem
lehetséges. Ahol tdblazatos adattal talalkozik, ott a tdblazat bal aljan |évé kis ,,+” jellel lehet
egy Ujabb tablazatot nyitni.
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Ahol elérhetd a ,Csatolmany” gomb, ott a megfelel6 dokumentumot kell az adathoz csatolni.
A Csatolmany gomb megnyomdsa utan felugré ablakban lehet feltdlteni a dokumentumot.
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4. Az adatok moddositasat, ellenGrzését kovetGen a kérvény utolsé (Nyilatkozatok) oldalan a
,Kovetkez8” gombra kattintva egy 6sszefoglalét kap az On altal kitoltott kérvényrél, ha nincs
rendben valami, akkor az ,EI6z6” gombbal visszaléphet és javithatja azt, ha rendben talalja,
akkor a ,, Kérvény leadasa” gombra kattintva adhatja le a hallgaté a Beiratkozasi kérelmet.



5. Sikeres kérvény leadast kovet6en a rendszer felajanlja a lehet6séget, hogy a még nem
feltoltott dokumentumokat is csatolja a beiratkozasi kérvényhez. Tébb dokumentum
csatoldsdra is van lehet6ség, tobb formatumban (kérjik a pdf formatumot valasztani). Az
aldbbi dokumentumokat kell mindenkinek feltélteni: érettségi bizonyitvany, nyelvvizsga
bizonyitvany(ok), oklevél (ha van), személyi igazolvany, lakcimkartya, addigazolvany, TAJ-szam,
igazolas bankszamlaszamrdl. A feltoltést kdvetben a Bezar, ill. a Vissza gomb megnyomasanak
hatdsdra az adatok mentésre és a dokumentumok feltéltésre keriilnek. Csak abban az esetben
tudjuk elfogadni a beiratkozasi kérelmet, ha az 6sszes felsorolt dokumentum feltoltésre kerdil.

6. A leadott kérvény az ,,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban, a , Leadott kérvények” tabfiilén
tekinthet6 meg. Ugyanitt utdlag is van lehet6ség dokumentumokat csatolni a ,+”-jelre
kattintva és a felugr6 menibsl a ,Kérvénymelléklet” opciét valasztva.
Ugyanitt van lehet8ség a kérvény javitast elvégezni, ha a beiratkozasi kérvény feldolgozdsakor
valamilyen hianyossdgot, problémat taldlnak a kollégak és a beiratkozasi kérvényt visszakildik
javitasra. A , Leadott kérvények” tabfiilon a kérvény sordban a ,+” jelre kattintva a ,Javitas”
menlpontot valasztva tudja mddositani, javitani a kérvényt. A javitast kovetGen ujra le kell
adnia a kérvényt a ,, Kérvény leadasa” gombbal.

Statusz I

7. A hallgaté ezen a fellleten a Statusz oszlopban koévetheti nyomon a kérvényének aktualis
allapotat.

Debrecen, 2022. jalius 22.
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