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l. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM OKTATASI FOIGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

2Az Oktatasi Féigazgatosag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzMSz) 8. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az
SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsdoktatasrol szold
2011. ¢évi CCIV. torvény, a nemzeti koznevelésrdl szoldo 2011. évi CXC. térvény, a
szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény, valamint az SzMSz keretei kozott — jelen
mukodési rendben hatdrozza meg szervezetét, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
3A szabalyzat hatalya

A miikddési rend hatdlya a Debreceni Egyetem azon munkavéllaldira terjed ki, akik akar
teljes munkaidejiikben, akar a munkaidejiilk egy részében munkakori feladatként részt
vesznek az Oktatasi Foigazgatosag feladatainak megvaldsitasaban.

2. §

4Az Oktatasi Foigazgatésag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Oktatasi Foigazgatosag.
(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:
- Korbélyegzo: Magyarorszag cimere a ,Debreceni Egyetem Oktatasi
Foéigazgatosag” korirattal.
- Hosszt bélyegzd: ,,Debreceni Egyetem Oktatasi Fdigazgatosag Egyetem tér 1.
4002 Pf.: 400.”

(4) Az Oktatasi Foigazgatosag szervezeti egységei:

— Beiskolazasi és Tovabbképzési Igazgatdsag,

— Felsboktatasi, Képzésfejlesztési és Mindségbiztositasi Igazgatosag,
— Koznevelési és Szakképzési Osztaly.

2 Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
3 Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
4 Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
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3. §
SAz Oktatasi Foigazgatosag jogallasa

(1) Az Oktatasi Foigazgatosag az egyetem rektoranak kozvetleniil alarendelt kozponti
egyseg.

(2) Az Oktatasi Féigazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen mukodési rend keretei kozott onalloan latja el.

(3) Az Oktatasi Foéigazgatosag feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egységekkel.

4. §
6Az Oktatasi Foigazgatosag feliigyelete

(1) Az Oktatasi Foigazgatosag feliigyeletét a rektori vezetés részér6l az oktatasi
rektorhelyettes 1atja el, melynek keretében:
— ellatja a tevékenységének szakmai feliigyeletét,
— feliigyeli a hataskorébe tartozo egyetemi szabalyzatok gondozésat,
— megszervezi ¢s ellatja szakteriiletére kiterjedden a vezetdi €s munkafolyamatokba
épitett ellenOrzést.

1.
AZ OKTATASI FOIGAZGATOSAG FELADATAI

5§

(1) Beiskolazasi és Tovabbképzési Igazgatosag feladatai:

— Kozremiikddik az Egyetem beiskoldzasi stratégidjanak megalkotasaban, segiti a karok
beiskolazasi tevékenységét.

— Eldkésziti és koordinalja a felvételi eljarasokat.

—  Evenként monitorozza, aktualizalja az intézményspecifikus felvételi kovetelményeket.

— Gondozza a Debreceni Egyetem felvételi szabalyzatat.

— Elkésziti a felvételihez kapcsolddo statisztikakat, eldkésziti felvételi témdban a média
tajékoztatasat szolgalo anyagokat.

— Megszervezi, lebonyolitja a felsGoktatasi felvételi szakmai vizsgat az altalanos, a pot és
a hataron tali felvételi eljarasokban.

— Lefolytatja a kiilfoldon szerzett felséfoku oklevelek tovabbtanulési célii elismerésére
vonatkoz6 eljarasokat.

— Koordinalja az egyetemen folytatott felnéttképzések engedélyezési eljarasait, tamogatja
€s tanacsadassal segiti az egyetem kiilonboz0 egységeinek felndttképzési
tevékenységét.

— A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel,
a hallgatoi onkormanyzattal €s kiilsé szervekkel.

® Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jét6l.
& Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
" Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
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Adatszolgéltatasi tevékenységet végez, e korben kozremitkddik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatallal és a Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatallal.

Ellatja a pedagogus-tovabbképzeés kdzponti koordinaciojat.

Golya 0sztondijprogram mukodtetése.

Kozépfoku oktatasi intézmények tdmogatasat célzo program miikddtetése.
Kozépiskolai rangsorok elkészitése.

Gondozza a kozponti honlap FelvételizOk mentipontja tartalmat.

Kiépiti és mukodteti a hallgatéi nagykdveti rendszert a toborzésra, palyaorientacios
tevékenységekre vonatkozodlag.

Miikodteti a Szenior Egyetemet.

Felséoktatasi, Képzésfejlesztési és Mindségbiztositasi [gazgatdsag feladatai:
Koordinalja ¢és lebonyolitja az intézményi ¢€s a szakakkreditacios, tovabba a
regisztracios eljarasokat.

Iranyitja a képzési rendszer, az egyetemi szakstruktara kialakitasat az alap-, osztatlan-
¢s mesterképzési szinteken, és kezdeményezi a képzési programok folyamatos
korszerlisitését.

Jogi és szakmai tamogatast nyujt a karok oktatasiranyitasi és -szervezési feladataihoz.
FelelOs az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulményaival kapcsolatos
altalanos eljarasok kidolgozasaért, tanulmanyi és vizsgaligyekben a jogorvoslati
eljarasok lefolytatasaért, a hallgatéi fegyelmi ligyekben a feliilvizsgélati kérelmek
elbiralasaért.

Gondozza a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatot, a hallgatéi fegyelmi szabalyzatot és a
hallgatoi jogorvoslati szabalyzatot, és koordindlja a szabalyzatoknak megfeleld kari
kiegészitd szabalyzatok elkészitését.

Osszeallitja a tanévek idébeosztasat, elkésziti a képzésekhez kapcsolodo statisztikakat,
elékésziti az oktatasi témaban a média tajekoztatasat szolgald anyagokat.

A tanulmanyi adminisztracio teriiletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkajat.
Ellatja a finanszirozasi formak kozotti atsorolds kdzponti feladatait.

Irdnyitja és elldtja a maximalis hallgatéi 1étszam megallapitasanak intézményi
feladatait.

A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel,
a hallgat6i onkormanyzattal és kiilsd szervekkel.

Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat, az Oktatasi Dékanhelyettesi
Kabinetet, a Hallgatoi Ugyek Jogorvoslati Bizottsagat.

Kapcsolatot tart az orszagos illetéségii Oktatasi Hivatallal.

Lefolytatja az oktatéi vagy tudomanyos kutatéi munkakor betoltéséhez sziikséges
kiilfoldi oklevél elismerésére vonatkozo eljarast.

Mindségbiztositas: szak- ¢€és intézményakkreditaciés eljardsok koordindlasa,
lebonyolitasa, az oktatds folyamatdban a mindségbiztositasi rendszer kialakitasa és
iranyitasa.

Elokésziti és lebonyolitja az oktatasfejlesztési projekteket.

Osszedllitja és aktualizalja az oktatassal kapcsolatos informéciés anyagokat, illetve
gondoskodik azok kozzétételérdl a honlapon €s egyéb médiumokon.



— Jogi és szakmai tdmogatast nyQjt az oktatdsi targyG — hazai és nemzetkdzi —
megallapodasok elokészitésében.

— Dualis képzések kozponti koordinacidja intézményi kapcsolattartd munkatars
biztositdsaval a Dudlis Képzési Tandcs hataskorébe tartozd engedélyezési eljarasok
lebonyolitasara.

— Ellatja a nemzeti felsGoktatasi 0sztondij kozponti koordinacidjaval kapcsolatos
feladatokat.

— Ellatja az okleveles technikus képzés kozponti koordinacidjat.

— Gondozza a kozponti honlap Oktatas meniipontja tartalmat.

— Lefolytatja az oktatéi vagy tudomanyos kutatéi munkakor betoltéséhez sziikséges
kiilfoldi oklevél elismerésére vonatkoz6 eljarasokat.

(3) Koznevelési és Szakképzési Osztaly feladatai:

— Elldtja az egyetem koznevelési intézményeinek, szakképzd intézményének
torvényességi €¢s miikodési feliigyeletéével kapcsolatos feladatokat.

— Megvaldsitja a kdznevelési intézményekkel és szakképzd intézménnyel kapcsolatos
egyetemi szintli koordinal6 és adminisztrativ feladatokat.

— [FElo6késziti és lebonyolitja a fenntartott intézmények vonatkozdsdban a vezetdi
palyazatokat.

— Gyakorloiskolai és -0vodai tevékenység ellatdsahoz sziikséges feltételek meglétének
biztositasa és ellendrzése.

— A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tar az Egyetem szervezeti egységeivel
és kiils6 szervekkel.

— Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai
jelentés elkészitésében.

— Kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatallal és a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Hivatallal.

— Ellatja az egyetem Bolcsddéjének torvényességi ¢és mukodési feliigyeletével
kapcsolatos feladatokat.

8111.
AZ OKTATASI FOIGAZGATOSAG VEZETESE

6. §
9Az oktatasi rektorhelyettes

Az Oktatasi Féigazgatosag szakmai munkdjat az oktatasi rektorhelyettes felligyeli, aki
egyben kapcsolatot tart az Oktatasi FOigazgatdsag altal ellatott feladatokat illetéen a rektori
vezetéssel, a karokkal és kiilso szervezetekkel.

7. §
0A féigazgato

(1) Az Oktatasi Foigazgatosag miikodését a rektor altal — a kancellar egyetértésével —
megbizott fdigazgato irdnyitja.

8 Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
® Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
10 Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-jét6l.
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(2) Az Oktatasi Féigazgatosag foigazgatdjanak hataskore, feladatai:

Koordinélja ¢és lebonyolitja az intézményi és a szakakkreditacios, tovabba a
regisztracids eljarasokat. Irdnyitja a bolognai képzési rendszer, az egyetemi
szakstruktara kialakitdsat minden képzési szinten, és kezdeményezi a képzési
programok folyamatos korszeriisitését. Az egyetemi felvételi rendszer kdzponti
meghatarozoja, az eljarasrendek kidolgozoja.

Felel6s az oktatassal és az oktatasszervezéssel, a hallgatok tanulmdnyaival
kapcsolatos altalanos eljarasok kidolgozasaért, tanulmanyi és vizsgaiigyekben a
jogorvoslati eljarasok lefolytatasaért, a hallgatoi fegyelmi iigyekben a
feliilvizsgalati kérelmek elbiralasaért.

Elkésziti a tanulmanyi €s vizsgaszabalyzat, a hallgatoi fegyelmi szabalyzat és a
hallgat6i jogorvoslati szabalyzat modositasait, és koordinalja a szabalyzatoknak
megfeleld kari miikddési rendek elkészitését. Elkésziti a tanévek idébeosztasat, a
felvételihez, a képzésekhez kapcsolddo statisztikakat, oktatasi és felvételi
témakban el6késziti a média tajékoztatasat szolgald informéaciokat, adatokat.
Koordindlja az egyetemen folytatott felnéttképzések engedélyezési eljarésait, az
egyetem kiilonboz6 egységeinek felndttképzési tevékenységét tamogatja,
tanacsadassal segiti.

Miikodteti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagat és a Hallgatéi Ugyek
Jogorvoslati Bizottsagat, valamint az oktatdsi dékénhelyettesi kabinetet.

Ellatja az egyetem koznevelési intézményeinek €s szakképzd intézményének
torvényességi és mitkddési feliigyeletét.

Ellatja az egyetem Bolcsddéjének torvényességi €s mikodési feliigyeletét.
Felelds a pedagogus-tovabbképzés kdzponti koordinaciojaért.

»A Munkaltatéi jogkor gyakorlasdnak rendje a Debreceni Egyetemen” cimi
szabalyzat szerinti munkaltatdi jogkor ellatasa.

Képviseli az Oktatéasi Féigazgatosagot.

Az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek ¢és funkciok miikddtetése, iranyitasa
¢s feliigyelete, ellendrzése.

A folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerének
kialakitasa, folyamatos karbantartéasa, illetve mitkddtetése az iranyitasa ala tartozo
szervezeten beliil.

A kozvetlen iranyitdsa ald tartozd munkatarsak teljesitményének értékelése,
valamint javadalmazasukra javaslat megfogalmazasa.

Utalvanyozasi és alairasi jogkor az Oktatasi Féigazgatosagot érint6 tigyekben.
Ella&t minden olyan feladatot, amelyet szaméra a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghatdroznak, €s amelyet a rektor, a kancellar és az
oktatasi rektorhelyettes a hataskorébe utal.

(3) Beszamolasi kotelezettség

Vezetoi tevékenyseégérol, a Féigazgatosag miikodeésérdl rendszeresen beszdmol a
rektornak €s az oktatési rektorhelyettesnek.

(4) A foigazgato helyettesitése
A fOigazgatot tavollétében az altala irdsban meghatalmazott mas vezetd helyettesiti.



U7IA. §
Az igazgato

1) A Beiskolazasi ¢és Tovabbképzési Igazgatosagot, illetve a FelsOoktatasi,
Képzésfejlesztési és Mindségbiztositasi Igazgatosagot a féigazgatd altal megbizott igazgatok
iranyitjak.

2 Az igazgatok munkdjukat a foigazgaté iranymutatdsainak megfelelden végzik,
tevékenységlikrol folyamatosan beszamolnak az oktatasi foigazgatonak.

3) Az igazgatok gondoskodnak az iranyitasuk allo szervezeti egységek jogszabalyoknak,
egyetemi szabalyzatoknak megfeleld miikodésérdl. Biztositjak, hogy az iranyitasuk alé tartozo
szervezeti egységek mindenkor az intézmény értékrendje, stratégiai célkitlizései szerint
szervezzEk és valositsdk meg feladataikat.

V.
2GAZDALKODAS

8. §

Az Oktatasi Féigazgatdsag a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel
onalloan gazdalkodik.

11 Beiktatta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. janudr 1-jét6l.
12 Modositotta a 6/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januér 1-jét6l.
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Il. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM TUDQMANYOS IGAZGATOSAGANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tudomanyos Igazgatésag a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SzZMSz) 8. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében - az
SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsdoktatasrol szold
2011. évi CCIV. torvény, valamint az SzZMSz keretei kozott - jelen mitkodési rendben hatarozza
meg szervezetét, vezetését, mikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A miikddési rend hatdlya a Debreceni Egyetem azon munkavallaloira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejiikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek az
Igazgatdsag feladatainak megvaldsitasaban.

2. §

A Tudomanyos Igazgatosag elnevezése, székhelye, bélyegzdje
4) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatdosag.
(5) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(6) A szervezeti egység bélyegzoje:

- Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Tudoményos Igazgatdsag”
korirattal.

- Hosszt bélyegz6: ,,Debreceni Egyetem Tudomanyos Igazgatosag 4002 Debrecen, Pf.
400.”

3. §

A Tudomanyos Igazgatosag jogallasa

(1) A Tudomanyos Igazgatosag a Debreceni Egyetem rektoranak kozvetleniil alarendelt
kozponti szolgaltatd egység.

(2) A Tudomanyos Igazgatosag feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok
¢s a jelen mitkddési rend keretei kozott 6nalloan latja el.

(3) A Tudomanyos Igazgatosag feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tevékenységével
érintett egyetemi szervezeti egységekkel.
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4. §
A Tudomanyos Igazgatosag feliigyelete

Az igazgatosag feliigyeletét a rektori vezetés részérdl a tudoméanyos rektorhelyettes latja el,
melynek keretében:

a.

b.
C.

képviseli a Debreceni Egyetem Tudomdnyos Igazgatdsagat, ellatja a
tevékenységének szakmai feliigyeletét,

feliigyeli a hataskorébe tartozo egyetemi szabalyzatok gondozasat,

megszervezi és ellatja szakteriiletére kiterjedéen a vezetdi és munkafolyamatokba
épitett ellendrzést.

I.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG FELADATAI

5. §

Tudomanyos Igazgatésag hivatott a Debreceni Egyetemen folydo tudomanyos
kutatdbmunka, a tehetséggondozas és a doktori (PhD) képzés hazai és nemzetkozi
viszonylatban is magas mindségét eldsegiteni, ennek keretében:

koordinalja az egyetem kutatasi €s tehetséggondozasi palyazati tevékenységét;
segiti a Tudomanyos Tanécs, az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tanécs, illetve
a Tehetségtandcs munkdjat;

koordinalja a tudomanyteriileti doktori tanacsok és habilitacids bizottsagok,
szervezi az egyetemi szinti tudomanyos és tudomanynépszeriisitd
rendezvényeket, doktoravat6 linnepségeket;

elkésziti a diszdoktori, magantandri és habilitacios okleveleket, elvégzi a
kiadasukkal kapcsolatos teenddket, gondoskodik a kiadott oklevelek
nyilvantartasarol;

elékesziti a feladatkorébe tartozo egyetemi szabalyzatokat és azok mddositésait;
elosegiti az egyetem tudomanyos ¢€s kutatas-fejlesztési adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitését;

miikodteti a Debreceni Egyetem Tehetséggondozasi Programjat (DETEP);
feltigyeli €s segiti a szakkollégiumok mitkodését.



1I.
A TUDOMANYOS IGAZGATOSAG VEZETESE ES SZERVEZETE

6. §
A tudomanyos rektorhelyettes

A Tudomanyos Igazgatdsag szakmai munkajat a tudomanyos rektorhelyettes feliigyeli, aki
egyben kapcsolatot tart a Tudomanyos Igazgatosag altal ellatott feladatokat illetéen a
rektori vezetéssel, a karokkal és kiilsé szervezetekkel.

7. §

A Tudomanyos Igazgatosag szervezeti felépitése

1) A Tudomanyos Igazgatdsag egységei:
a) Titkarsag
b) PhD Iroda
c) Tehetségiroda

2 A Titkarsag feladata a tudomdnyos rektorhelyettes és a tudomdanyos igazgatd
munkdjanak adminisztrativ segitése.

3) A PhD Iroda feladata a doktori képzés tudoméanyteriileti szintli adminisztracidja a
Doktori Szabalyzat szerint.

4) A Tehetségiroda feladata a magyar €és az angol nyelvili tehetséggondozo program
mikodtetése, a szakkollégiumok munkajanak adminisztrativ segitése.

8. §
Az igazgato

(1) A Tudomanyos Igazgatosag miikodését a rektor altal — a kancellar egyetértésével —
megbizott igazgat6 iranyitja.

(2) A Tudomanyos Igazgatosag igazgatdjanak hataskore, feladatai:

A tudoményos rektorhelyettes tevékenységének dontés-eldkészitd segitése;

- Koordindlja az egyetem tudoményos és kutatas-fejlesztési adatszolgaltatasi
kotelezettségének teljesitését;

- Koordinalja a doktori képzéssel kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, elokésziti
a szlikséges szabalyzatmodositasokat.

- Koordinélja a habilitacioval kapcsolatos egyetemi szabalyozasokat, elokésziti a
szlikséges szabalyzatmoddositasokat.

- Segiti az Egyetemi Doktori és Habilitacios Tandcs munkdjat, elokésziti iiléseit,
ellatja a bizottsag titkari feladatait, az iiléseken jegyzdkonyvet vezet.

- Elékésziti az EDHT hataskorébe tartozo felterjesztéseket (diszdoktor, egyetemi
magantanar, stb.).

—  Elokésziti a diszdoktor jeloltekkel lebonyolitandé levelezéseket.
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—  Figyelemmel kiséri a doktori iskolak miikodését, sziikség esetén (személyi és
egyéb) valtozasokat kezdeményez.

—  Osszedllitja a doktori felvételi tajékoztatot.

- Koordindlja a doktoravaté iinnepségek elokészitését, szervezését &s
lebonyolitasat.

- Segiti a Tudomanyos Tandcs munkajat, elokésziti tiléseit, ellatja a bizottsag titkari
feladatait, az iiléseken jegyz6konyvet vezet.

—  El6késziti, koordindlja és lebonyolitja az 6szi tudomanynapi rendezvényeket.

—  Figyelemmel kiséri és az érintetteket tdjékoztatja a tudomanyos teriiletet érintd
jogszabalyokrdl, rendelkezésekrdl, illetve azok valtozasairol.

- Munkaltatéi jogkort lat el ,,A Munkaltatolr jogkor gyakorldsanak rendje a
Debreceni Egyetemen” cimii szabalyzat szerint.

- Ellat minden olyan feladatot, amelyet szaméra a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghataroznak, és amelyet a rektor, a kancellar és a
tudomanyos rektorhelyettes a hataskorébe utal.

V.
GAZDALKODAS

9. §

A Tudoményos Igazgatdosdg a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
keretekkel 6nalloan gazdalkodik.
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13111, RESZ
A DEBRECENI EGYETEM
HALLGATOI KAPCSOLATOK ES SZOLGALTATASOK KOZPONTJA
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetemen a Hallgat6i Kapcsolatok és Szolgaltatdsok Kézpontja (tovabbiakban
HKSzK) szervezi és iranyitja a Debreceni Egyetem hallgatdi szamara elérhet6 szolgaltatasokat
- a mas szervezeti egységek altal biztositott tanulmanyi, sport, nyelvvizsgaztatasi, konyvtari
szolgaltatasokon kiviil. Ezen tevékenységet a HKSzK az egyetem egyéb szolgaltatasokat ellatd
funkcionalis szervezeti egységeivel egyiittmiikddve végzi.

A HKSzK célja egyes hallgatoi szolgaltatasokat integralt formaban megszervezni és ellatni,
valamint tovabbi szolgaltatasokat sziikség szerint mas egységek szamara biztositani. Az egyes
campusokon a hallgatéi igények alapjan miikodo tligyfélszolgalati iroddkban lehetdvé tenni,
hogy az elérhetd szolgaltatasokat a hallgatok a képzésiik székhelyéhez a lehetd legkdzelebb
vehessék igénybe.

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatasok
Kozpontja.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egység bélyegzdje:

- Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Hallgatdéi Kapcsolatok és
Szolgaltatasok Kozpontja” korirattal.

- Hosszl bélyegzd: ,,.Debreceni Egyetem Hallgatoi Kapcsolatok és Szolgaltatasok Kozpontja
4032 Debrecen, Egyetem tér 1.”

2.§
A HKSzK jogallasa

(1) A HKSzK a kancellarnak kozvetleniil alarendelt szolgéltatd szervezeti egység, amely a
Debreceni Egyetem leendd, jelenlegi és végzett hallgatdéi szaméra biztositott szolgéaltatasok
megszervezésével és iranyitasaval kapcsolatos feladatokat 1atja el.

(2) A HKSzK feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok ¢€s a jelen miikodési
rend keretei kozott 6nélloan latja el.

(3) A HKSzK feladatait a tevékenységével érintett, illetve a szolgaltatasait igénybe vevo
egyetemi szervezeti egységekkel egyiittmiikodve latja el.

(4) A HKSzK a TVSz-nek megfeleld tanulmanyi adminisztracios feladatait a karokkal, az
Oktatasi Foigazgatosdggal, valamint az Oktatdsi és Hallgatoi Ugyek Bizottsagdval
egylttmikodve latja el. A HKSzK delegaltja szavazati joggal részt vesz az Oktatasi €s Hallgatoi
Ugyek Bizottsaganak iilésein.

13 A HKSZK-ra vonatkozo III. részt — a korabbi rendelkezések hatalyon kiviil helyezése mellett — elfogadta a
7/2022. (XII. 8.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2023. januar 1-t6l.
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3.8
A HKSzK feliigyelete

(1) A HKSzK feliigyeletét a kancellar latja el, melynek keretében:

a) kinevezi a HKSzK fdigazgatojat az EHOK elndke véleményének figyelembe vételével;
b) gyakorolja a HKSzK fdigazgatoja felett a teljes munkaltatoi jogkort;

c) évente tajékoztatdt kér a HKSzK munkdjarol.

1.
A HKSzK FELADATAI

4.§

(1) Hallgatoi érdekképviselet miikodését eldsegitd feladatok

- ellatja a Debreceni Egyetem Hallgatoi és Doktorandusz Képviselete érdekképviseleti és
rendezvényszervezési tevékenységeihez kapcsolodd adminisztracids, gazdalkodéasi ¢és
kiszolgalo feladatokat;

- biztositja a Debreceni Egyetem Hallgatdi és Doktorandusz Képviselete Adminisztracids €s
Szolgaltatasi Hivatalanak személyi miikodési feltételeit;

- regisztralja és kapcsolatot tart a tobbségében hallgatoi és/vagy doktorandusz tagsaggal
rendelkezd, az egyetemen miikodd nem allami szervezetekkel, egyesiiletekkel, dntevékeny
csoportokkal;

- részt vesz az egyetemi hallgatok tagabb kornyezetét is magéiban foglalo ifjusagi,
kozmiivelddési tevékenység megszervezésében.

(2) Tanulményi adminisztracios feladatok

- miikodteti az egyetemi hallgatdi tanulmanyi informaciés rendszert;

- ellatja a hallgatoi adminisztracié kdzponti feladatait €s koordinalja a hataskorébe tartozo kari
feladatokat;

- felhasznaldi tamogatast biztosit az adminisztratoroknak a tanulmanyi rendszerhez;

- el6késziti és végrehajtja az intézményi adatszolgéltatdsokat a FIR felé;

- kozremilkddik az egyetem finanszirozadsi szerzddésében vallalt teljesitménymutatok
idéaranyos teljesitésének nyomon kovetéséhez sziikséges kimutatdsok elkészitésében;-
megszervezi az Egyetem testiiletei, szervezeti egységei altal odaitélt, a hallgatok szdmara
folyositasra keriild juttatasok utalasat, ellatja az 6sztondijak adminisztracios feladatait;

- gondoskodik az Egyetem testiiletei, szervezeti egységei altal a hallgatok szamara eldirt egyes
befizetendd dijak és téritések kiirasarol, kozremiikodik beszedésiikben;

- ellatja a hallgatok diakhitel tigyintézésének intézményi feladatait;

- tamogatja a didkigazolvany igénylését és ellatja a didkigazolvany kiadas és az érvényesitd
matrica kiadassal kapcsolatos intézményi feladatokat;

- ellatja a hallgatokat igazolassal a hallgatoi jogviszonyt és a befizetett dijakat illetéen, valamint
a tanulmanyokkal kapcsolatos tényekre vonatkozoan;

- ellatja a feladatkorébe tartozo ligyekben a hallgatoi ligyfélszolgalati tevékenységet;

- segiti az Oktatasi és Hallgatoi Ugyek Bizottsiga munkéjat;

- tAmogatja, és igény szerint segiti a kari felvételi feldolgozéasokat, elektronikus értesitést kiild
a felvételrdl/atvételrdl, gondoskodik a felvettek/atvettek adatainak a tanulményi informacios
rendszerbe valo konvertalasarol;

- részt vesz a hallgatok részére kiadanddo dokumentumok el6készitésében (oklevél,
oklevélmelléklet, e-index);

- részt vesz a hallgatok személyi adatainak karbantartasaban;
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- egyiuttmiikodik és adatot szolgaltat, kimutatasokat készit a tanulmanyi rendszerbdl az
intézmény egyéb szervezeteinek (RH, Kancellaria, karok, Oktatasi Féigazgatdsag, Konyvtar,
DEHDK/DEHOK);

- kapcsolatot tart a tanulmanyi rendszer fejlesztojével;

- kapcsolatot tart a FIR lizemeltetdivel (Oktatasi Hivatal munkatarsaival);

- kapcsolatot tart a tobbi felsGoktatasi intézmény tanulmanyi rendszert itizemeltetd
szervezeteivel.

(3) Kollégiumi és szocialis ligyek

- miikddteti a Debreceni Egyetem kollégiumait;

- irdnyitja a kollégiumok tevékenységét;

- feliigyeli a kollégiumi felvételi dontéseket;

- teljes korben megszervezi a kollégiumi felvételi €s szocidlis 6sztondij eljarast és annak
technikai lebonyolitasat a Hallgatéi Onkormdnyzattal egyiittmiikddve, ellitja az ehhez
kapcsolodo adminisztracios és hallgatoi tigyfélszolgalati feladatokat;

- kdzponti hataskorben kezeli a kollégiumi lakonyilvéantartést;

- eljar a kollégiumban laké hallgatok kollégiumi jogviszonya keretében felmeriilé fegyelmi
igyekben;

- gondoskodik a kollégiumi dijak kiirasarol, koveti azok befizetését;

- egyetemi szinten koordinalja a Bursa Hungarica 0sztondij folyositasat, megszervezi a
jogosultsag igazolasat;

- ellatja az egyetem Osszes, kdzponti hataskorben kezelt 6sztondija adminisztracios feladatait,
gondoskodik a hallgatok részére torténd kiutalasrol;

- részt vesz az Egyetemi Kollégiumi Felvételi és Szocialis Bizottsag (KFSZB) munkéjaban.

(4) Jogorvoslati és méltanyossagi tigyek

- a szocidlis 0sztondij jogorvoslati és méltdnyossagi eljarasanak megszervezése ¢és
lebonyolitasa;

- a kollégiumi felvételi eljaras jogorvoslati és méltanyossagi eljarasanak megszervezése és
lebonyolitasa;

- a finanszirozasi formdk kozotti atsorolassal kapcsolatos eljaras jogorvoslati szakaszanak
megszervezése ¢€s lebonyolitdsa;

- egyéb, a hallgatoi juttatasokkal és téritésekkel kapcsolatos jogorvoslati és méltanyossagi
kérelmek elbiralasa.

(5) Mentalhigiénés és esélyegyenldségi ligyek

- a Mentalhigiénés ¢és Esélyegyenldségi Kozpont miikodtetése;

- a mentalhigiénés szolgaltatasok, a fogyatékossaggal €16 hallgatok tligyeinek koordinacidja
egyetemi szinten, a mentalhigiénés szemlélet népszeriisitése;

- életvezetési és mentalhigiénés szolgaltatasok, érzékenyitd tréningek szervezése;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok szallitoszolgalatdnak mitkddtetése;

- részvétel hallgatoi rendezvényeken;

- a fogyatékossaggal €16 hallgatok jegyzeteld szolgélata, mentor szolgéalata szervezése;

- szoros egyiittmitkddés az egyetemi esélyegyenldségi bizottsaggal;

- kapcsolat fenntartdsa a varosban miik6do esélyegyenldségi szervezetekkel;

- csoportos tréningek, eldaddssorozatok szervezése;

- kortarssegitd képzés szervezése a hallgatok részvételével,

- szabadon valaszthatd kurzusok szervezése és tartdsa a mentéalhigiéné €s esélyegyenldség
témakorében,;
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- a fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében allaskereséssel kapcsolatos ismeretek és készségek
fejlesztése.

(6) Leendd hallgatokkal kapcsolatos feladatok:

- részvétel az egyetem hallgatoi toborzasi €s beiskolazasi tevékenységében;

- egylittmikodés a karok toborzasi feleldseivel;

- egylittmlikodés az egyetemi Beiskolazasi és Tovabbképzési Igazgatosaggal,

- az Educatio orszagos oktatasi kiallitdson valo egyetemi megjelenés technikai megszervezése;
- a hallgatoi életet és szolgaltatasokat bemutato kiadvanyok szerkesztése, készitése.

(7) Karriertanacsadassal kapcsolatos feladatok:

- a hallgatok minél kedvezobb elhelyezkedését, vallalkozova valasat elésegité uj lehetdségek
felkutatasa, rendezvények szervezése;

- kapcsolatrendszer kiépitése a térség foglalkoztatoival;

- a hallgatok allaskeresési és vallalkozova valasi kompetencidinak fejlesztése;

- allast keres6k és allast kindlok egymadsra taldldsanak eldsegitése honlapjdnak naprakész
adataival;

- részvétel az allasborze megszervezésében.

(8) Egyéb feladatok

- sajat feladatait illetden szabalyzatalkotés, kovetés €és kezelés (hallgatoi téritési €s juttatasi
szabalyzat, kollégiumok miikddési rendjének szabalyzata, a tanulmanyi rendszer mikodtetési
rendjének szabalyzata, a hallgatoéi esélyegyenldséget és egyenld banadsmodot biztositd
szabalyzat);

- jelentések, beszamolok készitése a feladatkorét érintd tertileteken;

- statisztikai és egyéb adatgytijtés, adatszolgaltatas;

- elégedettségi mérések (hallgatoi, végzett hallgat6i, munkaerd-piaci, munkatarsi elégedettség)
lebonyolitasaban valo kozremiikodés;

- palyazati tevékenység a miikodési teriilethez tartozo témakban;

- egyiittmiikddik, kapcsolatot tart az EHOK-kel, a karokkal, a feladatkorében érintett
testililetekkel, bizottsdgokkal, szervezeti egységekkel;

- végrehajtja a mas testiiletek, kiilondsen a kari Tanulméanyi Bizottsdgok altal hozott,

rrrrr

II.
A HKSzK SZERVEZETE

5. §

Vezetés
(1) A HKSzK szakmai munkdjat a kancellar feliigyeli.
(2) A HKSzK miikddését a féigazgato irdnyitja.
(3) A HKSzK f6igazgatdjanak hataskore, feladatai:
- munkaltatoi jogkort gyakorol a HKSzK dolgozéi felett az egyetem vonatkozo szabalyzatainak
megfelelden;

- gazdalkodik a rendelkezésére all6, HKSzK-hoz rendelt pénzeszkozokkel;
- feliigyeli a hallgatoi juttatasi kereteket;
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- a Debreceni Egyetem Hallgatéi és Doktorandusz Képviselete és szervezeti egységei
szabalyszeri gazdalkodasanak feliigyeleti jogkorében eljarva, folyamatba épitett kontroll
alkalmazéséaval koordinalja annak szerzddéskezdeményezéseit;

- alairasi jogot gyakorol egyes kozponti hataskorben kezelt 6sztondijak pénziigyi kozpontjain;
- alairasi jogot gyakorol a HKSzK-hoz rendelt pénziigyi kozpontok felett;

- a Szenatusban ¢és a Rektori Tanacsban képviseli a HKSzK-t.

(4) A HKSzK féigazgatdjanak altalanos helyettesitését a (3) bekezdésben emlitett jogkorok
gyakorlasa tekintetében — kivéve a (3) bekezdés elsO pontjat — a féigazgatd-helyettes latja el. A
HKSzK-n beliil miikodo szervezeti egység vezetdi koziil a féigazgatd a szervezeti egység
vezetdjét foigazgatd-helyettesi feladat ellatasaval is megbizhatja.

6. §
A HKSzK szervezeti felépitése

a) Titkarsag

b) Egyetemi Hallgat6i és Doktorandusz Képviselet Adminisztracids és Szolgaltatasi Hivatala
c) Hallgatoi ontevékeny csoportok €s egyéb szervezetek kapcsolattartd irodaja

d) Egyetemi Tanulmanyi Nyilvantartdsi Igazgatosag

e) Hallgat6i Adminisztracios Kozpont

f) Egyetemi Kollégiumi Igazgatosag

g) Hallgatoi szocialis és kollégiumi felvételi tigyek irodaja

h) Mentalhigiénés és Esélyegyenldségi Kozpont

J) Egyetemi Hallgato6i Karrierk6zpont

V.
GAZDALKODAS

7. §

A HKSzK a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel, valamint a
Szenatus altal meghatarozott bevételeivel 6nalldan gazdalkodik.
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I1l. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM
EGYETEMI ES NEMZETI KONYVTAR
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar)
miikodésének szabalyait — a vonatkoz6 jogszabalyok, illetve a Debreceni Egyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata alapjan — az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak részét képez6 Mitkkodési Rendben hatarozza meg.

.
A KONYVTAR JOGALLASA

1. §

(1) A Konyvtar az Egyetem kancellarjanak kozvetleniil alarendelt szolgaltatdé szervezeti
egysége, amely kozos ¢€s egységes feladatokat szolgal, kiilonds tekintettel az
informécidhoz val6 hozzaférésre és tudasmenedzsmentre.

(2) A Konyvtar neve: Debreceni Egyetem Egyetemi ¢és Nemzeti Konyvtar
(roviditése: DEENK)
Székhelye: Debrecen
Telephelye: Debrecen, Egyetem tér 1. H-4032
Postacime: 4002 Debrecen, Pf. 400.
Internetes domain neve: @lib.unideb.hu
Honlapja: www.lib.unideb.hu

(3) Idegen nyelvii megnevezései:

angolul: University and National Library, University of Debrecen
németiil: Universitits- und Nationalbibliothek, Universitidt Debrecen
franciaul: Bibliotheque universitaire et nationale, Université de Debrecen
latinul: Bibliotheca Nationalis Universitatis Debreceniensis

(4) A Konyvtar korbélyegzdje: kozépen Magyarorszag cimere, koriilotte Debreceni Egyetem
Egyetemi és Nemzeti Konyvtar korirattal.

(5) A Konyvtar feliigyeletét az Egyetem rektora, miikodtetéssel kapcsolatos kérdésekben a
kancellar latja el.

(6) A Konyvtar kozgyijteményi €s nemzeti gy(jtékorii feladataira vonatkozd Szakmai
feliigyeleti szerve az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (EMMI).

(7) A Konyvtar fejlesztése a Szenatus altal jovahagyott fejlesztési terv alapjan torténik.

17


http://www.lib.unideb.hu/

(8) A Konyvtar fenntartdja biztositja a korszerlien szervezett konyvtari és szakirodalmi
tajékoztatasi tevékenység végzéséhez sziikséges elhelyezési, targyr és személyi
feltételeket. Ezek pénziigyi fedezetét az Egyetem éves koltségvetésében megtervezi,
célszerti felhasznalasat lehetové teszi. Gondoskodik a konyvtari munka szinvonaldnak
emeléséhez sziikséges pénziigyi feltételekrdl figyelembe véve a Konyvtarnak a magyar
konyvtari rendszerben betoltott szerepét is. A Konyvtar féigazgatdja rendelkezik az éves
koltségvetésben elfogadott bér-, dologi-, felhalmozasi- és dokumentum-beszerzési keretek
¢€s az atvett pénzeszkdzok felett.

I.
A KONYVTAR KULDETESNYILATKOZATA

2. §

A Debreceni Egyetem Egyetemi ¢s Nemzeti Konyvtar az egyetemi és nemzeti tudasvagyon
Orzoje és kezeloje.

Korszerti szolgaltatasaival, értékes gylijteményeivel, tereivel, kozosségi kezdeményezéseivel,
tudatosan épitett szervezeti kulturajaval a Debreceni Egyetem alapvetd fontossagu €s €élenjaro
kozponti szolgaltato intézménye.

Feladata az egyetem kiildetésnyilatkozataban megfogalmazott altalanos egyetemi célok, a
mindenkori kutatési, oktatasi és tanulasi folyamatok, tovabbé az egyetem harmadik
misszidjaként definialt tevékenységek — tarsadalmi szerepvallalds, innovacid, folyamatos
tanulds — tamogatasa. Gondoskodik az egyetem tudomanyos eredményeinek rendszerezett
Osszegyljtésérol és lathatésagarol, hazai és nemzetkozi viszonylatban egyarant.

Nemzeti gyijtokorli nyilvanos konyvtarként kiemelkedd szerepet vallal a nemzeti kulturdlis
orokség védelmében, megorzésében, elérhetdségének biztositasaban.

1.
A KONYVTAR FELADATA

3. §

(1) Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként:

a) feladata az Egyetem hallgatoinak, oktatdinak, kutatoinak és egyéb dolgozoinak magyar
és nemzetkozi szakirodalommal, valamint szakirodalmi informdacioval valo ellatasa, az
altalanos ¢s digitalis miveltség terjesztése ¢és elmélyitése hatékony konyvtari
eszkozokkel;

b) feladata a konyvtari szolgaltatasok irant jelentkez6 igények felmérése, a megfeleld
tanulasi és kutatasi koriilmények biztositasa valamennyi egyetemi polgar szamara;

C) hazai és nemzetkézi tudoményos informacioforrasok el6fizetésével biztositja a
szaktdjékoztatast és a dokumentumszolgaltatast;

d) meghatarozott szolgaltatasokat biztosit minden olyan magyar és eurdpai unios
allampolgar szamdra, aki hozzaférést igényel a Konyvtar kiilonféle informacids
forrasaihoz;

e) szolgaltatasaival részt vesz az eurdpai régioban és az orszagban jelentkez6 szakirodalmi
igények kielégitésében €s az elektronikus informacioszolgaltatas biztositasaban;

f) végzi a beszerzett konyvtari dokumentumok tartalmi feltarasat, szakbibliografiai
szambavételét €s biztositja a leirdsok orszagos hasznalatat;
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(2)

9)

h)

i)
)

p)

q)

s)
Y

X)

a)
b)

a konyvtari adatbazisok interoperabilitasa érdekében figyelembe veszi a nemzeti
konyvtar altal meghatarozott feltarasi kovetelményrendszert és torekszik a bibliografiai
leiras parhuzamossagéanak kikiiszobolésére;
elektronikus konyvtari dokumentumokat készit (digitalizal), amelyeket archival,
valamint - megfelelé mindségii metaadatokkal ellatva, a torvényi eldirasokat betartva -
hozzatérhetové tesz digitalis konyvtaraban, metaadat-rekordjainak atadasat szabvanyos
formaban orszdgos és nemzetkozi adatbdzisok szamdra is biztositja, szakteriileti
kompetenciakdzpontként mikodik;
megallapodasok alapjan részt vesz hazai és nemzetkozi adatbazisok épitésében;
az Egyetem tartalom-menedzsel6 kozpontjaként részt vesz kutatasfejlesztési és
innovacios programokban, felsdoktatasi tartalomfejlesztésekben, hazai és nemzetkozi
tudomanyos egylittmtikodésekben, a tudomanyos kutatas értékelésében, bibliometriai
vizsgalatokban, valamint a tudomanyos informaciok elektronikus szolgaltatdsaban;
fejleszti és miikodteti a Debreceni Egyetem elektronikus Archivumat (DEA),
biztositja az Egyetem tudomanyos eredményeinek disszeminéciojat az iDEa
portalrendszer lizemeltetésével;
segitséget nyujt a kutatoknak a nyilt hozzaférés kovetelményeinek valdé megfeleléshez;
részt vesz a tudomanyos informaciok (publikéciok és adatok) tarolasara és megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktira fejlesztésében,
kialakitasaban és lizemeltetésében;
valamint részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus
formaban torténd hozzaférhetdvé tételében, amely kiterjed a kutatds eredményeként
sziiletd kozlemények, publikaciok nyilvantartasara; tovabba a nyilt és korlatozott
hozzaférésti elektronikus és nyomtatott publikidciok gylijtésére, szambavételére,
jogszerti megdrzésére és szolgaltatdsanak biztositasara.
gyakorldé helyként részt vesz a konyvtaros-képzé intézmények oktatasi
tevékenységében;
részt vesz a konyvtari szakemberek tovabbképzésében és iskolarendszeren kiviili
képzésében, eldsegiti az egész életen at tartd tanulas folyamatat;
fogado szervezetként lehetdséget biztosit a kozépiskolai tanulok szdmara a kdzosségi
szolgalat teljesitéséhez;
részt vesz a tehetséggondozas és felzarkoztatas céljainak megvalositasaban;
a felhaszndlok szamara rendszeres tajékoztatast €s képzést végez az allomany ¢€s az
informécios forrasok hasznalatardl, segiti a hallgatokat az irodalomkutatasi- és irodalom
feldolgozasi modszerek elsajatitasaban, segiti informatikai jartassaguk kialakitasat és
erdsitését; szervezi a szaktargyi keretek kozott folyd irodalomkutatdsi metodikai
képzést;
az Egyetem konyvtari-informacids szakmai szerveként konyvtarszakmai kérdésekben
az Egyetem vezetése szamara dontés-elokészité munkat végez;
az egyetemi tudomanyos kézirattdr milkodtetdjeként 6rzi és kutathatéva teszi az
egyetemi irasos emlékeket;
A Konyvtar a milivelddéstorténet, konyvtari informatikai és menedzsment tudomanyok
teriiletén tudomanyos kutatdmunka végzésével is részt vesz e tudomanyok
fejlesztésében, a kutatasok gyakorlati megvaldsitdsanak kimunkalasaban;
tudomanyos eredményeit kozleményekben €s konferencidkon ismerteti és maga is
szervez tudomanyos ¢és milvelddési rendezvényeket.
Nemzeti gyiijtokori konyvtarként:

gylijti, 6rzi és feltarja a hozza érkezd kotelespéldanyokat;

a nemzeti konyvtarral kotott megallapodds alapjan gytijti és szolgaltatja a

termékinformacios kotelespéldanyokat;
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(3)
(4)

c) archivalja az elektronikus kotelespéldanyok egy masolatat;
d) anemzeti kdnyvtarral egyiittmiikodve
e gondoskodik az archivalt konyvtari dokumentumok megérzésérdl;
o fejleszti a konyvtari dokumentumok orszagos leléhely- nyilvantartasanak
adatbazisat;
e részt vesz az orszagos tartalmi feltarasi rendszer kialakitasaban;
e részt vesz a nemzeti névtér fejlesztésében
e) segiti a hataron tali magyar képzési nyelvii egyetemek konyvtarait feladataik
ellatasaban.

A Konyvtar kiadoi tevékenységet folytat.

A Konyvtar szorosan egyiittmiikodik a varos, a megye €s a régio kozgytjteményeivel és
egyiittmiikddési kapcsolatot tart fenn a magyarorszagi felsdoktatasi konyvtarakkal.
Kolcsonds kooperaciot folytat hazai €és nemzetkdzi konyvtari szervezetekkel,
konyvtarakkal, kiilonos tekintettel a kornyezé orszagok hungarika-dokumentumokat
gyljté konyvtaraira.

\V2
A KONYVTAR GYUJTOKORE

4. §

A Konyvtar feladatainak ellatasat szolgdld gyljteményépité tevékenységét az orszagos
jogszabalyok, az Egyetem altal megszabott kritériumok, a Gylijteményépitési Szabalyzat,
valamint két- és tobboldali kooperaciés megallapodasok hatdrozzak meg.

(1)

)

©)

Egyetemi konyvtarként és tudomanyos szakkonyvtarként megfeleld terjedelemben,

mélységben €s Osszetételben gyljti:

a) a Debreceni Egyetemen oktatott és kutatott diszciplinak és hatarteriileteik irodalmat;

b) az egyetemi hallgatosdg tanulmanyaihoz és altalanos miveltsége elmélyitéséhez
sziikséges konyvtari dokumentumokat;

C) azt a magas szintii tudomanyos ismeretterjeszté irodalmat, amely az egyetemi
polgarok, valamint a kutatasi és onmiivelési célbol hozza forduld kiilsé olvasok
tudomanyos latokorét szélesiti.

Nemzeti gyiijtokori konyvtarként gyijti:

a) az Orszagos Széchényi Konyvtar altal biztositott dokumentum kételes példanyait;

b) lehetéségeihez mérten gyiijti nyelvi, tartalmi és személyi elvek alapjan a barhol
megjelend hungarika dokumentumokat;

c) az elektronikus kotelespéldanyok egy masolatat.

A Konyvtar részt vesz az orszagos gyljtokori egylittmiikodésben, s elldtja az ebbdl
raharulo feladatokat.
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1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

1)

()
(3)

(4)

V.
A KONYVTARI ALLOMANY GYARAPITASA ES NYILVANTARTASA

5. §

A Konyvtar allomanya vétel, csere, ajandék ¢és kotelespéldany szolgaltatas Utjan
gyarapodik.

Az Egyetemen barmilyen pénziigyi forrasbol vasarolt szakirodalom részét képezi a
konyvtarak gylijteményének.

Az Egyetem minden kiadvanyabdl meghatarozott példanyszdmot meg0Orzés €s hasznalat
céljara a konyvtarnak at kell adni.

A Konyvtar dllomanyat integralt szamitégépes rendszerében gyarapitja, feldolgozza és
online katalogusaban lathatova teszi.

A Konyvtar elektronikus formaban tarolja €s szolgéltatja az egyetemen megvédett doktori
disszertacidkat és hallgatoi dolgozatokat.

A Konyvtar a Debreceni Egyetem elektronikus Archivuméban tarolja és a szerzdi jogi
szabalyok figyelembe vételével hozzaférhetdvé teszi az egyetem oktatoinak/kutatdinak
publikacioit.

A Konyvtar az allomany fejlesztése érdekében bel- és kiilfoldi intézetekkel
cserekapcsolatot 1étesit. E kapcsolatok szerves részei az Egyetem egyéb kiilsd
kapcsolatainak. A csere bazisaul az Egyetem sajat kiadvanyai szolgalnak.

A Konyvtar allomanyardl pénziigyi ¢és szamviteli szempontbdl megbizhatoan
nyilvantartast vezet, melyet megfeleld raktari rendben tarol. Gondoskodik az allomany
védelmérdl, a kdlcsonzott dokumentumok visszaszerzésérdl, az esetleges hianyok, karok
megtérittetésérl. Allomanyat a jogszabalyokban meghatarozott médon és idékozokben
ellendrzi €s korszertisiti.

VI.
A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

6. §

A Konyvtar a vonatkoz6 torvények alapjan hatarozza meg téritésmentes €s téritéskoteles
szolgaltatasait.

A Konyvtar feladatainak megvalositasa érdekében egységes honlapot muikodtet.
A Konyvtar allomanya részben helyben hasznéalhatd, részben kolcsondzhetd, illetve
konyvtarkozi kolesonzés utjdn mas konyvtarak és felhasznalok szdmara is rendelkezésre

all.

Az éllomany hasznalatit online szolgéltatasokkal (pl. hosszabbitas, raktari kikérés,
eldjegyzés) segiti.
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(5) Az allomany egységeir6l a szerzéi jog, az allomanyvédelmi és mas szempontok
figyelembevételével kérésre/megrendelésre digitalis vagy papir mésolatot készit, illetve
erre lehetdséget biztosit.

(6) A Konyvtar allomanyaban nem talalhato kiadvanyokat kérésre konyvtarkozi kolesonzés
utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi.

(7) Meghatarozott  feltételek  mellett  biztositia az  elektronikusan  elérhetd
informacioforrasokhoz a hozzaférést egyetemi haldzaton, illetve otthonrdl.

(8) A Konyvtar tudomanymetriai és bibliometriai szolgaltatist végez: ennek keretében
segitséget nyujt az egyetemi és orszagos adatbazisok hasznalataban, citacios és publikacios
listakat készit €s hitelesit.

(9) A Konyvtar formalis és informalis keretek k6zott biztositja a kiilonbdz6 szintli felhasznalo
képzést.

(10) Kiadoi, nyomdai, kotészeti szolgaltatasokat nyujt.

(11) A Konyvtar kiallitasokat, eldadasokat, tanfolyamokat, konferencidkat rendez, illetve
kérésre — meghatarozott feltételekkel és dij ellenében — teret ad kidllitdsoknak,
konferencidknak, tanfolyamoknak.

(12) A Konyvtar a minéségiranyitasi szempontokat figyelembe véve szervezi szolgaltatasait a
stratégiai célok megvaldsitasaval.

VII.
A KONYVTAR SZERVEZETE ES IRANYITASA

7. §

1. A Konyvtar szervezete
A Konyvtar munkaszervezetének egységei: osztalyok, részlegek. Felépitését (organogram)
a jelen szabalyzat 1 sz. melléklete szerinti 6sszefoglalo dbra szemlélteti.

1.1. Féigazgatoi Hivatal
Feladata:

e a Konyvtar operativ mitkodésének biztositasa;

e adminisztraciés ¢és tligyviteli tevékenységek lebonyolitdsa, személyi- ¢&s
pénziigyek, szolgéltatas- ¢&s eszkOzbeszerzés, szamlazas, eszkozleltar,
palyazatok, valamint a fizikai terekhez kapcsolodo feladatok tekintetében.

A Hivatal munkdjat hivatalvezetd szervezi és iranyitja.

1.2. Ugyfélszolgélati osztaly
Feladata:

e a Konyvtar szolgaltatasainak kozvetitése az els6dleges felhasznalok felé;

e a fizikai és virtualis terekhez kapcsolodd szolgéltatasok miikodtetése,
felligyelete;

o tdjékoztatasi szolgaltatdsok biztositasa;

e kolcsonzéssel és egyéb olvasodi tranzakciokkal kapcsolatos feladatok és
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adminisztracio;
felhasznal6i visszajelzések monitorozasa, az igények tovabbitasa a
szervezet tobbi részlege/osztalya felé;

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.3. Oktatds- és kutatastdmogatdsi osztaly

Feladata:

a digitalis irastudas, valamint az oktatdsi és kutatasi folyamatok és
modszerek naprakész ismeretén alapuld felhaszndloi  képzések,
adatbazisbemutatok szervezése, lebonyolitasa;

informdcios- és tananyagok dsszeallitasa;

kapcsolattartas az oktatokkal, tanszékekkel, oktatasszervezd egységekkel;
egyetemi tudasvagyon disszeminacidja;

a kutatoi teljesitmény reprezentdcidjadhoz kapcsolodd szolgaltatasok
milkodtetése, valamint a szabdlyozdsi ¢és adminisztracios keretek
kidolgozasa.

Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.4. Kommunikacids és marketing osztaly

Feladata:

kiils6 és belso partnerekkel folytatott kommunikacié megtervezése;
kommunikacid feltételeinek biztositasa;

kommunikécios csatorndk fenntartasa, fejlesztése;

marketing €s PR tevékenység koordinalasa;

intézményi arculat fejlesztése;

programszervezés és lebonyolitas.

Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.5. Gyarapitasi osztaly

Feladata:

elektronikus és hagyoméanyos dokumentumok, adatbazisok beszerzése;
allomanybavétel és gyarapitas;

allomany adatok karbantartésa;

nemzeti gylijtemény gondozasa, €pitése;

allomanyépités és gondozas.

Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi €s iranyitja.
1.6. Metaadat-menedzsment osztaly

Feladata:

elektronikus és hagyoméanyos dokumentumok formai és tartalmi feltarasa;
egyetemi publikaciok szambavétele, adatkezelése;

heterogén metaadat-struktiraval rendelkezd gylijtemények
Osszekapcsolasa;

a DEENK adatbazisainak kiilsé informacids rendszerekhez illesztése
metaadatok szintjén;

egységes metaadat-kezelési stratégia ¢€s eljarasrendek kialakitasa,
megvalodsitasa.

Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.7. Gyljteménykezelési osztaly

Feladata:

dokumentumtarolas szervezése;
raktari terek optimalizalasa;
rovid- €s hosszu tavu digitalizalas;
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e dokumentumok kiszolgalasa;
e dokumentumok ellatdsa gytijteményspecifikus azonositokkal.
Az osztaly munkajat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.8. Szolgéltatasfejlesztés és mindségmenedzsment
Feladata:
e konyvtarinformatika és rendszeradminisztracio;
e mindségiranyitds és mindségmenedzsment;
e az egyetemi kdnyvtari halozat szakmai koordinécioja;
e humanerdforras menedzsment.
Az osztaly munkdjat osztalyvezetd szervezi és iranyitja.
1.9. Debreceni Egyetemi Kiadd
Feladata:
e hagyomanyos és elektronikus jegyzet/konyvkiadas;
lokalis és orszagos konyvterjesztés;
folyoiratkiadas;
egyetemi azonositoszamok menedzselése;
konyvkotészeti és nyomdai €s reprografiai szolgaltatasok szervezése;
gyljteményvédelem.
Az osztaly munkajat kiadovezetd szervezi €s iranyitja.

2. A Konyvtar vezetése, iranyitasa
2.1. Féigazgato
(1) A Konyvtar munkajat a féigazgatd iranyitja, akit nyilvanos palyazat alapjan a
Szenatus javaslatara a kancellar nevez Ki.
(2) A foigazgato felelés a Konyvtar feladatainak megfeleld ellatasaért,
gazdalkodasaért, a konyvtari munka szervezéséért, fejlesztéséért.
(3) A foigazgato feladat- és hataskore:
e A DEENK munkijanak rovid-, kozép- és hosszu tava tervezése,
szervezése, iranyitdsa és ellendrzése, a munkarend és az iligyrend
meghatarozasa.

crer

s

korszertisitése, valamint az ehhez sziikséges dologi, miikodési és
személyi feltételek lehetdség szerinti megteremtése.

e Az Egyetem éves ¢és hossza tava fejlesztési terveinek, valamint az
0rszagos
illesztése céljabol.

e A DEENK mikodésére vonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok
végrehajtasanak, betartdsanak ellendrzése.

e Feladatkorébe tartozo szabalyzatok aktualizalasa.

e Az egyetemi konyvtari halozat miikodésének irdnyitasa: a DEENK és
az intézeti/tanszéki konyvtarak munkdjanak Osszehangolasa; a kari,
intézeti, tanszéki konyvtarak tartalomszolgaltatasi tevékenységének
szakmai koordinalasa.

e A DEENK ¢éves koltségvetésének tervezése, végrehajtasa. A
rendelkezésére  bocsatott  pénziigyi  keretek  szabdlyszerii
felhasznalasanak biztositasa és a felhasznalas ellendrzése.

e Egyeztetés a munkakdréhez tartozo teriileteken az egyetem szervezeti
egységeivel, vezetdivel.
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e Aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek €és funkciok miikodtetése,
iranyitasa ¢€s felligyelete, ellendrzése.

e A folyamatba ¢épitett, elzetes ¢és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerének  kialakitdsa, folyamatos karbantartdsa, illetve
mukodtetése az irdnyitasa ala tartozé szervezeten beliil.

e A kozvetlen iranyitasa ala tartozd munkatarsak teljesitményének
értékelése, valamint javadalmazasukra javaslat megfogalmazésa.

e Mindazon feladatok ellatasa, melyeket jogszabdly és az egyetemi
szabalyzatok szamara meghataroznak, illetve amellyel a kancellar
megbizza.

(4) A munkakorh6z és beosztashoz kapcsolddo hataskorok, jogkorok:

e A kancellar altal atruhazott jogkorben teljes munkaltatoi jogkdort
gyakorol a DEENK alkalmazasaban allo dolgozok folott.

e Hataskore, utasitasi, beszamoltatasi és ellenérzési jogkore kiterjed az
iranyitasa ala tartozo szervezetek munkaviszonyban és megbizasi
jogviszonyban all6 alkalmazottaira.

o A tevékenységi korébe tartozo szakmai teriileten a vezetdi ellendrzés
folyamatos gyakorlasa.

e Az cllendrzés soran ¢észlelt, vagy a munkatarsak altal jelzett
hianyossagok felszdmol4dsa érdekében azonnali intézkedések
meghozatala.

e Utalvanyozasi és alairasi jogkdr a DEENK-et érintd tigyekben.

e A DEENK miikddésével kapcsolatos informaciok megismerése,
dontési és végrehajtasi jogkor.

(5) Képviseleti és alairasi jogosultsag:

e A DEENK képviselete, nyilatkozat adasa, targyaldsok folytatasa
egyetemi, helyi, orszdgos és nemzetkozi szinten, a munkakoréhez
tartozo feladatkorben, illetve a kancellar felhatalmazasaval.

e A Konyvtar miikddésével kapcsolatos tligyekben aldirasi jog
gyakorlasa.

(6) Beszamolasi kotelezettség

e Vezetdi tevékenységérdl, a DEENK milkddésérél rendszeresen

beszamol a DE Konyvtari és Kiadoi Bizottsagnak és a kancellarnak.
(7) A foigazgatd helyettesitése:

o A fbigazgatot tavollétében az altalanos foigazgato-helyettes vagy
annak tavollétében a foigazgatd altal irdsban meghatalmazott mas
vezetd helyettesiti.

2.2. Altalanos foigazgato-helyettes
(1) Feladatait a féigazgatd kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett végzi.
(2) Feladatkore:

« A fGigazgatd altal meghatarozott gazdasagi, koordinacids,
ellendrzési €s egyéb feladatok ellatasa;

« A fdigazgatd ~munkdjanak segitése, vezetdi anyagok,
eléterjesztések, beszamolok készitése;

* A Kkonyvtari szolgéltatdsok, valamint a gylijteményépités
miikddésének feltételeit megteremtd gazdasagi, adminisztrativ,
informatikai és mindségiranyitasi tamogatd feladatokat ellatd
részlegek/osztalyok miikodésének stratégiai tervezése, operativ
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eredményességiik biztositasa.
(3) Az Altalanos féigazgato-helyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:
*  Debreceni Egyetemi Kiado;
* Foigazgatoi Hivatal;
»  Szolgiltatasfejlesztés és mindségmenedzsment.

2.3. Kozonségkapcsolati féigazgatdo-helyettes
(1) Feladatait a foigazgatd kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett végzi;
(2) Feladatkore:
« A fOigazgaté altal meghatarozott gazdasagi, koordinacids
ellendrzési és egyéb feladatok ellatasa;
« A fGigazgatd6 ~munkajanak segitése, vezetdi anyagok,
eldterjesztések, beszamolok készitése;
* Azon osztalyok miikodésének stratégiai tervezése, operativ
eredményességének  biztositdsa, melyek szerepekore és
tevékenysége kozvetlen kapcsolatban van a felhasznalokkal, a
szamukra nyujtott szolgaltatasokkal.
(3) A Kozonségkapcsolati foigazgato-helyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek:
»  Kommunikacids és marketing osztaly;
»  Oktatas- és kutatastimogatasi osztaly;
«  Ugyfélszolgalati osztaly.

2.4. Gylijteményépitési féigazgato-helyettes
(1) Feladatait a féigazgatd kozvetlen iranyitasa és ellenérzése mellett végzi.
(2) Feladatkore:

« A fOigazgatd altal meghatarozott gazdasagi, koordinacios
ellendrzési és egyéb feladatok ellatasa

« A fbigazgatd ~munkdjanak segitése, vezetéi anyagok,
eléterjesztések, beszamolok készitése.

* Azon osztalyok miikodésének stratégiai tervezése, operativ
eredményességének  biztositdsa, melyek szerepekore és
tevékenysége kozvetleniil iranyul a konyvtar gyiijteményének
(hagyomanyos és elektronikus) épitésére, gondozasara.

(3) A Gylijteményépitési fOigazgato-helyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységek:

*  QGyarapitasi osztaly;

*  Gytljteménykezelési osztaly;

* Metaadat-menedzsment osztaly.

2.5. Osztaly- és részlegvezetdk

Az osztalyok és részlegek munkdjanak szervezését, iranyitasat az osztalyvezetdk latjak
el. Gondoskodnak az osztalyok jogszabalyoknak, egyetemi ¢és konyvtari
szabalyzatoknak megfeleld miikodésérdl. Biztositjak, hogy az iranyitasuk ala tartozo
szervezeti egységek mindenkor az intézmény értékrendje, stratégiai célkitlizései €s
cselekvési terve mentén szervezzék és valdsitsak meg feladataikat.
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2.6. Iranyito testiiletek
(1) Vezeto6i értekezlet
* A Konyvtar legmagasabb szintli iranyitéd és dontéshozo testiilete
» Feladatai: stratégiai tervezés, fejlesztési terv és koltségvetés
elkészitése, humaneroforras-menedzsment.

«  Allando tagjai:
+ fligazgato;
+  fdigazgato-helyettesek;
* meghatarozott témakorokben bevont egyéb vezetok,

szakmai feleldsok.

(2) Konyvtari Tanacs

* A stratégiai célok megvalosulasat biztositd operativ feladatok
tervezését, végrehajtasat €s ellendrzését biztositd konzultativ és
dontés-elokészito testiilet.

* Alapvetd feladata a Konyvtar zavartalan miikodéséhez sziikséges
kétiranyi vezetéi informdcidcsere biztositdsa, a stratégiai és
operativ szintek dsszekapcsolasa. Cselekvési tervek kidolgozasa és
végrehajtasanak feliigyelete.

* Tagjai:

- foigazgato;

- fdigazgatd-helyettesek;

- osztaly- és részlegvezetok

- afbigazgato altal, az egyes napirendi pontok
targyalasahoz meghivott egyetemi és/vagy kiilsé
szakemberek, partnerek.
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VIIL.
SZOLGALTATASI HELYEK

8. §

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar feladatait virtualis €s fizikai szolgaltatasi
helyeken latja el.

A virtudlis szolgaltatasok gyiijtéhelye a Konyvtar honlapja: http://www.lib.unideb.hu.

A Konyvtar fizikai szolgaltatasi helyei:

DEENK Boszorményi uti Campus Kényvtara 4032 Debrecen, Boszorményi ut 138.
DEENK Bolcsészettudomanyi és 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Természettudomanyi Konyvtara
DEENK Egészségtudomanyi Konyvtara 4400 Nyiregyhaza, Sostoi it 2-4.
DEENK Elettudoméanyi Kényvtara 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
DEENK Kassai uti Campus Konyvtara 4028 Debrecen, Kassai ut 26.
DEENK Korhazi Konyvtara 4031 Debrecen, Bartok Béla ut 2-26.
DEENK Miiszaki Konyvtara 4028 Debrecen, Otemeté u. 2/4.
DEENK Pedagogiai Konyvtara 4220 Hajdubdszérmény, Désany 1. u. 1.
DEENK Zenemiivészeti Konyvtara 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 82.
DEENK Szolnok Campus Konyvtara 5000 Szolnok, Martirok utja 10.
IX.
KONYVTARI HALOZAT
9. §

Az Egyetem konyvtari halozatat képezik a kari intézeti, tanszéki és klinikai konyvtarak.
Ezen konyvtarak dllomanyaért, szolgaltatasaiért az adott kar, intézet, tansz€k ¢€s klinika vezetdje
felelds. A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar szakmai segitséget nyljt az
egyetem konyvtari halozatahoz tartoz6 konyvtaraknak.

X.
GAZDALKODAS

10. §

(1) A Konyvtar fenntartasi, mikodtetési koltségeit az egyetemi koltségvetésben kell
meghatarozni, a Konyvtar altal megkiildott beszamolo, valamint éves koltségvetési javaslat
figyelembevételével.

(2) A konyvtari feladatok ellatasahoz sziikséges koltségeket az Egyetem koltségvetésében el
kell kiiloniteni.
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(3) A koltségvetési keretek felhasznalasara, valamint minden mas gazdasagi vonatkozasu
konyvtari tevékenységre az érvényes jogszabalyok, illetve az egyetemi szabalyozasok
vonatkoznak.

(4) A Konyvtar tulajdonanak védelméért a konyvtar valamennyi dolgozoja felelds.
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IV. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM
NEMZETKOZI OKTATAST KOORDINALO KOZPONT
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem, mint kiilfoldi hallgatok szamara idegen nyelven is képzést kinalo
felsdoktatasi intézmény, a kiilfoldi hallgatok toborzasara, az idegen nyelven folyo oktatasi
tevékenység adminisztracids feladatainak koordinalasara az egyetem szolgaltatd egységeként
miikddd, Nemzetkozi Oktatdst Koordinalo Kozpontot (NOKK) (a tovébbiakban: Kozpont)
hozott létre.

A Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzZMSz)
8. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatisa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az Nftv. és az SZMSz keretei kozott jelen miikodési
rendben hatdrozza meg szervezeteit, vezetését, mikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A Miikodési Rend hatalya a Debreceni Egyetem azon munkavallaloira terjed ki, akik akar teljes
munkaidejikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
Kozpont feladatainak megvaldsitasaban. Ugyancsak vonatkozik a jelen Miikodési Rend
személyi hatdlya a Kozpont feladatainak ellatasdban részt vevd, az Egyetemmel egyéb
jogviszonyban all6 személyekre is.

2. §

A Kozpont mitkodésének alapelvei

(1) A Kozpont szakmai feladatait az idegen nyelven képzést nyujto karokkal egylittmiikodve,
a gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egylittmiikodve latja el.

(2) A Kozpont feladatai ellatasahoz kapcsolodo bevételek meghatarozott részével 6nalldan
gazdalkodik.

(3) A Kozpont - a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (3) bekezdés b) pontja
szerint - az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 szervezeti egysége.

3. 8§
A Kozpont elnevezése, székhelye, jogallasa
A Ko6zpont neve: Debreceni Egyetem Nemzetkzi Oktatast Koordinalé Koézpont
Angolul: University of Debrecen Coordinating Center for International
Education
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Roviditett neve: DE NOKK
Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei korat 98.
Korbélyegzoje Feliil egy sorban Debreceni Egyetem, alul Nemzetkozi Oktatast

1)

)

(3)

(4)

()

(6)

(")

(8)

(9)

Koordinalo Kozpont, kozépen a Debreceni Egyetem logodja

1.
A KOZPONT FELADATAI

4. §

Debreceni Egyetemen folyd idegen nyelvii képzésekre torténd hallgatdi toborzas
szervezese.

A szakmai, szakmapolitikai elvardsok, a mindségi oktatds €s a gazdasdgos miikodtetés
szempontjainak figyelembe vételével az Egyetem kozép és hosszii tava toborzasi

crer

Egyiittmikodés az oktatast végzd karokkal, oktatokorhazakkal, oktatasi és tudomanyos
intézetekkel, az oktatasban résztvevd egyéb szolgaltatokkal.

A képzéssel kapcsolatos informacios anyagok (Bulletin, Rules and Regulations) eldallitasa,
illetve részvétel a kari szabalyzatok angol nyelven torténd elkészitésében.

A képzésre jelentkezd és abban résztvevd hallgatok informalédsa, kapcsolattartds a
hallgatokkal.

Marketing tevékenység, hallgatok toborzasa

a) Kiadvanyok, prospektusok készitése a karok kozremiikodésével.

b) A Kozpont az Egyetem idegen nyelvii képzéseinek bemutatasara angol nyelvii 6nallo
honlapot lizemeltet.

c) A kiilfoldi médiaban ¢és hirdetési feliileteken valo megjelenéseket koordinalja, az
Egyetem nevében k6zos arculattal jelenik meg.

Oktatasszervezéssel foglalkozo iigynokségek megkeresése, azokkal torténd szerzddés
elokészitése, kapcsolattartas.

A Debreceni Egyetem nyelvi és szakmai el6készitdé kurzusainak szervezése
Magyarorszagon és kiilfoldon.

A felvett hallgatok magyarorszagi tartdzkodasi engedélyével kapcsolatos tligyek intézése,

kapcsolattartas a beliigyi szervekkel és a magyar kiilképviseleti szervekkel.

a) A Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatallal a kiadott vizumtamogato levelek és a
regisztralt hallgatok névsora kérdésében a Kozpont kijeldlt munkatarsai tartjadk a
kapcsolatot. A felsébb éves hallgatok esetén a hallgatdi igazolasok kiadédsat kari
szinten, az illetékes tanulmanyi osztalyok, illetve hallgatoi szolgaltaté kozpontok
végzik.

b) A toborzashoz kapcsolodo kiilkapesolati kérdésekben (magyar nagykovetségek,
kilfoldi  képviseletek, budapesti  kiilfoldi  nagykovetségek, konzulatusok,
Kiliigyminisztérium) kozvetleniil a Kozpont vezetje jar el, illetve eldzetes
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egyeztetéssel, rektori jovahagyassal torténnek 1épések, megkeresések, tajékoztatasok
¢és egyiittmiikodési kezdeményezések.

(10) Felvételi vizsgak szervezése.

a) A felvételi eljarassal kapcsolatos minden dokumentumot (Letter of Admission,
vizumtamogat6 levél, igazoldsok) a Kozpont ad ki egységes formatumban, iktatja, s
egyuttal masolatot kiild az illetékes karnak.

b) A felvételi eljarassal kapcsolatos informaciokat, felvételi témakoroket minden Kar a
Kozpont kdzremiikddésével alakitja ki, mely egy kozos féoldalrdl érheto el.

€) A kiilfoldon torténé felvételi vizsgak technikai megszervezését (szallas, utazas,
transzfer, tigynokkel egyeztetés, pénziigyi elszamolas) a Kdzpont végzi.

d) A Debrecenbe latogato képviselok fogadasat, programjat, tajékoztatasat a Kézpont
SZervezl.

(11) Hallgatoi tandijak meghatarozasa az illetékes karok egyetértése mellett, illetve azok
beszedése.

(12) Egyiittmiik6dés a kari tanulmanyi osztalyokkal
a) A tanulmanyi iigyek szervezése a Kozponttdl fliggetleniil a karokon beliil torténik,
melyhez a sziikséges felvételi informacidkat a Kézpont biztositja.
b) A Kozpont tandij befizetések ellenérzésével részt vesz a hallgatok adott félévre
torténd beiratkoztatasaban.

(13)A hallgatok egészségiigyi biztositasanak és szlirévizsgalatok lebonyolitasanak
koordinalasa.

(14) Az idegen nyelvli képzésben résztvevd hallgatok informalasa az itt tartdzkodashoz
kapcsolodo tigyekben (pl. szallas, Neptun, konyvtar hasznalat, 6sztondij lehetdségek stb.).

(15) Az elokészito képzéssel kapcsolatos bevételek és kiadasok koordinalasa.

(16) Egytittmiikodés a kiilfoldi oktatasi intézményekkel, kari képvisel6k bevonasaval részvétel
kozos képzési formak/iskolak kidolgozasaban.

1.
A KOZPONT TANACSADO TESTULETEI

5. §

(1) A Kozpont tanacsado testiilete a Life Science Programs Directory Board. Tagjai a Kézpont
igazgatoja altal felkért kari képvisel6k. A Board allandé meghivottjai:
- az AOK, FOK, GYTK, NK dé¢kanja vagy az altaluk kijelolt személyek

(2) A Kozponttal egyiittmiikodé karok képviseletének biztositasara, illetve a célzott tartalék
felhasznalasanak meghatarozasara a Kdzpont egy ad hoc bizottsagot miikodtet. A bizottsag
Osszetétele:

- kancellar,
- kabinetfondk féigazgato,
- Kodzpont igazgato,
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- a képzésben résztvevo karok dékanjai vagy az altaluk delegalt képviselok (bevétellel
aranyos Szavazati joggal),
- Kdzpont programkoordinatorok.

V.
A KOZPONT VEZETESE

6. §

A Kdzpont vezetdi:

a)
b)

c)
d)

e)

(1)

)

(3)
(4)

az igazgato,

program koordinator nem-orvosi képzések,
program koordinator orvosi képzések,

elokészitd kurzus koordinator nem-orvosi képzések,
elokészitd kurzus koordinator orvosi képzések.

7. §
Az igazgato

A Kozpont vezetdje — vezetdi megbizassal — az igazgato. A Kozpont tevékenysége korében
az Egyetem képviseldje. Megbizasanak iddtartama legfeljebb 5 évre sz6lhat.

A Kozpont igazgatdja palyazat utjan a kancellar altal a kari koltségvetésben a 15% feletti
idegen nyelvi téritéses oktatasi bevételt meghaladd részesedésti Karok dékéanjainak
véleményezésével kinevezett személy.

Az igazgatot tavolléte esetén az orvosi képzések programkoordinatora helyettesiti.

A Kozpont igazgatdjanak feladatai:

a) aKozpont feladatai ellatasanak biztositasa, a szakmai munka iranyitasa,

b) az illetékes programkoordinatorok tevékenységének, jogkorének meghatarozasa,
felligyelete,

c) a Kozpont feladataiban résztvevé munkavallalokkal kapcsolatos tevékenység
iranyitasa, munkaltatoi jogkor gyakorlasa az egyetemi szabalyzat szerint,

d) aKozpont munkajanak iranyitasa, 6sszehangolasa, ellendrzése,

e) aKozpont gazdasagi tevékenységének iranyitasa, a hatékony gazdalkodas biztositasa,

f) a Kozpont toborzasi alapfeladatan kiviili tevékenységének szervezése és feliigyeletet,
a szerzOdések alapjan végzett tevékenyseég szabalyozasa €s ellendrzése,

g) a Kozpont mindségbiztositasi és mindségiigyi rendszerének kialakitasa, miikodtetése
¢s feliigyelete,

h) a Kozpont toborzasi stratégidjanak iranyitasa, a szakmai és szakmapolitikai
kidolgozéasa a mindségi ellatas és a gazdasagos miikddtetés szempontjai alapjan,

i) szerzOdések el6készitése, szakmailag feliigyelete az egyetemi szerz6déskotési
szabalyzatnak megfelelden,

J) a rektorhoz, a kancellarhoz, illetve a Szenatushoz megkiildendé beszamolok,
eléterjesztések és jelentések elkészitése.
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V.
A KOZPONT GAZDALKODASA

8. §

(1) A befizetett tandijak, koltségtéritések befizetése kozos egyetemi szamlara torténik. A
befizetésekrol a Kancellaria haladéktalanul értesiti a Kézpontot.

(2) Az tgynoki dijak elszamolasa a Kozpont feladata, ill. hataskore, melyhez a karok -
egyetértési jogkor fenntartasa mellett - dontési jogkorrel ruhazzék fel a Kdzpont vezetdjét.

(3) Az eldkészito képzéseik bevételeit és kiadasait a Kozpont elkiilonitetten kezeli.
(4) Az oradijak elszamolasat és mas felmeriilé koltségek Kkifizetését sajat képzései

vonatkozasaban az illetékes kar végzi. A karok kérésére az ezzel kapcsolatos
adminisztracios tevékenységet a Kozpont végezheti.
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V. RESZ

A SPORTTUDOMIANYI KOORDINACI()S INTEZET
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet (tovabbiakban STKI)
mukodésének szabalyait —a 2011. évi CCIV. Torvény a nemzeti felsdoktatasrol, a 2004. évi 1.
Torvény a Sportrdl, valamint a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan
— az alabbi, a Debreceni Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak részét képezo
Miikodési rendben hatdrozza meg.

Az STKI Miikodési rendje tartalmazza €s meghatarozza az STKI feladatait, mikodését,
szolgaltatasait, az egyetem sportcéli Ilétesitményeinek és testnevelési csoportjainak
tagozddasat. Az STKI Miikodési rendje és egyéb szabalyzatai alapjan végzi feladatait.

l.
AZ STKI JOGALLASA

1. Az STKI a Debreceni Egyetem altal fenntartott, altalanos szolgaltatd és oktatast,
kutatast koordinalo rektor-kozvetlen kozponti egység.

2. Neve: Debreceni Egyetem Sporttudomanyi Koordinacios Intézet
Angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Sport Sciences

3. Az STKI székhelye: Debrecen, Egyetem tér 1.
Az STKI Testnevelési csoportjai mindazok a helyszinek, ahol a Debreceni Egyetem
sportlétesitményt lizemeltet.
Klinikai Campus Testnevelési Csoportja

Debrecen,Moricz Zsigmond krt. 22.

Boszorményi uti Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Boszorményi ut 138.

Egyetem téri Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Egyetem tér 1.
Miiszaki Campus Testnevelési Csoportja
Debrecen, Otemeto utca 2-4.
4. Az STKI korbélyegzdje: kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, koriilotte a Debreceni

Egyetem Sporttudomanyi Koordinécios Intézet korirattal.

5. Az STKI oktatast, kutatast illetd feliigyeletét az egyetem rektora, a mikodtetést,
vagyongazdalkodast illetéen az egyetem kancellarja latja el.
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Az

6. A Debreceni Egyetem STKI szolgaltatasainak fejlesztése a Szenatus altal jovahagyott
fejlesztési terv alapjan torténik.

7. A Debreceni Egyetem biztositja az STKI feladatainak ellatdsahoz sziikséges targyi és
személyi feltételeket. Ezek pénziigyi feltételeit a Debreceni Egyetem éves
koltségvetésében megtervezi, célszerli felhasznalasat lehetdveé teszi. Az STKI vezetdje
rendelkezik a dologi keretek és atvett pénzeszk6zok felett.

1.
AZ STKI FELADATAI

STKI legfébb feladata, hogy a Debreceni Egyetem kiildetésnyilatkozatdban

megfogalmazott egyetemi célokat és tevékenységeket mindenkor tdmogassa.
Az STKI a fentiek szellemében végzi széleskorii tevékenységét.
Feladatai:

1.

10.

11.

12.

Az egyetemi képzésben és szabalyzatokban eldirt testnevelés, sport és szabadidds
programokban a képzési — oktatasi feladatok ellatasa.

A hallgatok igényének és a Debreceni Egyetem lehet6ségeinek megfelelé kurzusok és
programok kialakitasa, szervezése, vezetése.

Az egyetemi szabadidOs sport €s rekreacids programok megszervezése €s lebonyolitasa.

Az egyetemi sportszervezetek (DEAC, DEAC Sport Kft, DASE, DMSE) szakmai
munkdjanak segitése, feliigyelete.

A Debreceni Egyetem tudomanyos tevékenységében a sporttudomanyi kutatasok és
innovaciok timogatasa, beleértve a hallgatoi életmodot €s a felsGoktatdst érintd témakat is.

A Debreceni Egyetem csapatainak és versenyzOinek felkészitése, programjanak
megszervezése €s az intézmény mélto képviselete az Egyetemi és Fiskolai Bajnoksagokon.

A Debreceni Egyetem mentor, valamint sportdsztondij programjaban valo részvétel.

Az egészséges €letmod értékeinek képviselete, kiilonods tekintettel a testnevelés, a sport és
a szabadiddsport teriiletén.

A sportlétesitmények hasznalatanak koordinalasa.

Az STKI szolgaltatasainak folyamatos bovitése a lehetéségek keretein beliil, a hallgatoi és
dolgozai igények alapjan.

Sportszakmai kérdésekben a Debreceni Egyetem vezetése szamara dontés-elékészitd
munkat végez.

A sportdiagnosztikai és életmod szolgaltatasok fejlesztése. Szakmai és tudomanyos

egyiittmiikodés a Sportorvostan Tanszékkel, a Sportdiagnosztikai, Eletmod és Terapias
Kozponttal, valamint az UNIFIT centrummal.
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13. Kapcsolattartds a debreceni és megyei, valamint az orszagos sportszervezetekkel, tovabba
a nemzetkozi sporttudomanyi kapcsolatok fejlesztése.

14. Kapcsolattartds a karok sporttudomanyban és annak hatarteriiletén érintett oktatokkal,
kutatokkal, a kutatdsok koordindldsa, a Sporttudomdnyi Kooperaciés Kutaté Kozpont
megszervezese.

15. Uj sporttudomanyi képzések feltételeinek megteremtéséhez vald hozzajarulas a Debreceni
Egyetemen.

Il.
AZ STKI SZERVEZETE

Az STKI feladatainak megvalositasara Testnevelési csoportok ¢€s/vagy egyéb szervezeti
egységek hozhatok 1étre a Debreceni Egyetem rektoranak egyetértésével.

Az STKI minden dolgozoja felelds a kialakitott szervezeti rendben megallapitott munkéja
maradéktalan teljesitéséért, a rabizott vagyontargyak ¢és anyagok megoOrzéséért,
rendeltetésszert felhasznaldséaért.

Az STKI vezetése:
1. Az STKI-t az igazgato vezeti; tavollétében az altala megbizott igazgatohelyettes jar el.

2. Munkajat az egyetemi testnevelés koordinator, a mentor program koordinator, a
versenysport koordinator, a képzési koordinator €és a sportiroda vezetdje segiti. A
koordinatorokat és a sportiroda vezet6jét az STKI igazgatdja bizza meg.

3. Az STKI munkijat az igazgatd iranyitja, akit nyilvanos palyadzat alapjan, a Szenatus
véleményének kikérésével a rektor nevez ki.

4. Az STKI igazgatdja felelds az STKI feladatainak ellatasaért, gazdalkodasaért, az egyetemi
testnevelés €s sport megszervezésért, fejlesztéséert.

5. Az STKI igazgat6 feladata és hataskore:

a) az STKI képviselete,

b) az STKI munkajanak tavlati és éves tervezése, szervezése, iranyitasa és ellenérzése,

c) a Testnevelési csoportok munkajanak dsszehangolasa,

d) a sporteszkoz allomany fejlesztése,

e) rendelkezik a vezetése alatt allo egységekre vonatkozodan altalanos utasitasi, ellenérzési
¢és beszamoltatasi jogkorrel,

f) felelosséggel tartozik az STKI rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek ésszerd,
szabalyszerii és hatékony felhasznalasaért,

g) alairasi jogkort gyakorol az STKI érinté tigyekben az SZMSZ és a Gazdalkodasi
Szabalyzat szerint,

h) a dolgozok szakmai tovabbképzését tamogatja,

i) gondoskodik a wvagyon-, munka-, baleset-, egészségvédelemrdl, tovabba a
tlizrendészetre vonatkoz6 rendelkezések, szabalyok megtartasarol,

j) munkaltatoi jogkort gyakorol az egyetem Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendjérél
sz610 szabalyzat szerint.
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6.

10.

11.

12.

13.

Az STKI vezetd fobb kotelességei:

a) a Debreceni Egyetem Sportkoncepcidjaval Osszhangban, az STKI munkéjanak
fejlesztése, az ehhez sziikséges feltételek lehetség szerinti megteremtése,

b) ajovahagyott koltségvetés eldiranyzatainak betartasa,

C) atestnevelési csoportok munkajanak koordinalasa,

d) a testnevelés-, mentor program koordinator, versenysport koordinator rendszeres
beszamoltatasa,

e) az egyetemi sportkutatasokban valo részvétel, sporttudomanyi projektek generalasa,

f) a sporttevékenységekkel kapcsolatos tajékoztatas megszervezése (honlap, sajto),

g) a Sporttudomanyi Kooperacios Kutaté Kozpont miikodtetése.

A testnevelés koordinator feladata:

a) a testnevelés kurzusok megszervezése, sporttal kapcsolatos szabadon valaszthatd
tantargyak koordinélésa,

b) Neptun-rendszerben kurzus hirdetés és teljesitések feliigyelete,

c) adolgozdi és a testneveléshez kotédo szabadidés rendezvények koordinalasa,

d) kapcsolattartas a kiils6 szerz6déses szolgaltatokkal.

A mentor program koordinator feladatai:

a) egyetemi sportoloi adatbazis nyilvantartasa,

b) kapcsolattartas az egyetemi mentor program vezetéjével,

C) sportoldi mentorok és tutorok koordinalasa,

d) az egyetemi sport 0Osztondij program koordinalasa, palyaztatas lebonyolitasa,
kifizetések lebonyolitasa

A versenysport koordinator
a) a Debreceni Egyetemi versenysport koordinalasa, kiilonos tekintettel az Egyetemi-
foiskolai Bajnoksagokon val6 szereplésre,
b) A Debreceni Egyetemet képviseld, az egyetem sportprogramjaba szervesen illeszkedd
klubok munkdjanak koordindlasa, a bajnoki nevezések ellendrzése,
C) az egyetemi tamogatasok hatékony felhasznalasanak segitése.

A képzési koordinator:

a) a Debreceni Egyetem sporttudomanyi és tarstudomanyi teriileteinek képzéseit
koordinald, timogato feladatanak végzése

b) a Debreceni Egyetem lehetséges 1j, sporttudomanyi képzéseinek elokészitése

c) a Debreceni Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos tudomanyos tevékenység
Osszegyljtése, adatok frissitése, adatbazis kezelése

d) a Debreceni Egyetem sporttudomannyal kapcsolatos palyazati aktivitasanak segitése

Tanarok — munkaviszonyban foglalkoztatott testneveld tanarok.

Nem tanar besorolasti dolgozok — munkaviszonyban foglalkoztatott iigyvivé szakértd,
adminisztrator, palyagondozo, szertaros

A kiemelt egyetemi sportagak miikodéséhez, fejlesztéséhez sportagi szakreferens
foglalkoztathato.
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14. A kinevezések és felmentések esetében a hatalyos Debreceni Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, a Kollektiv Szerzédés, valamint mellékleteik az iranyadok.

15. A dolgozdk jogairdl és kotelességérél az Debreceni Egyetem Szervezeti és Miuikodési
Szabélyzata és a Kollektiv Szerzddés, valamint mellékletei és a munkakori leirasok
intézkednek.

16. A Sportiroda feladatai:
a) egyetemi hallgatdi, valamint dolgozoi szabadidésport rendezvények koordinalasa,
b) Buzanszky Jend Egyetemi Labdarigd Bajnoksag és Zsiros Tibor Egyetemi Kosarlabda
Bajnoksag feliigyelete megszervezése,
C) az egyetemen (és az egyetemi klubokban) folyd utanpoétlas képzési programok
feliigyelete.

\V2
A SPORTLETESITMENYEK UZEMELTETESE

A sportlétesitmények tizemeltetése és fejlesztése miiszakilag a kancellaria feladata.

A 1étesitmények kapacitasanak a testneveld és gyogytestnevelO tanarképzés, a testnevelés,
versenysport, a szabadidd sport és a sportrendezvények kozotti megosztasat az STKI és a
kancellaria egyiittesen koordinalja.

A kancellaria a le nem kotott kapacitdsokat kiilsd igénybevevok szdmadara dij ellenében
biztosithatja. Az ebbdl szarmazd bevételeket a Campusokhoz tartozo ingatlanokat érintden
elkiilonitetten kell kimutatni és a sportlétesitmények fenntartisara, fejlesztésére, vagy egyéb
sporttevékenységre kell forditani. A DEAC/DASE/DMSE altal igénybevett létesitmény
hasznalataért koltségtérités szedhetd.
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A Debreceni Egyetem sporttal kapcsolatos tevékenységének mitkodési modellje
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2. 5z. melléklet

A Sporttudomanyi Koordinacids Intézet felépitése és alapvetd intézményi kapcsolati haloja
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VI. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM
AGRAR KUTATOINTEZETEK ES TANGAZDASAG
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Agrar Kutatéintézetek és Tangazdasag a Debreceni Egyetem Szervezeti
€s Miuikodési Szabalyzat 8. § (8) bekezdésében és 7. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan jelen miikodési rendben hatdrozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

Az Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag elnevezése

(1) Az egység neve: Debreceni Egyetem Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag (a
tovabbiakban: AKIT)
Roviditve: DE AKIT
Angolul: Institutes for Agricultural Research and Educational Farm
Latinul: Sedes Scientiarum Agriculturae Universitatis Debreceniensis

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Boszorményi ut 138.

(3) Logodja: a kor alaku kompozicio centrumaban az alabbi képelemek talalhatok: a kompozicid
als6 harmadaban egy nyitott konyv, ebbdl n6 ki a felfelé torekvd hétagu életfa, amely a
tudomanyban gyokerez6 és abbol kinovo életet szimbolizalja. Alatta a DE AKIT felirat
talalhato, ez alatt egy koriv darab, ami a feliratot hangstlyozza. Korben az intézmény latin
neve talalhato.

(4) Korbélyegzdje: Magyarorszag cimere, koriilotte ,,Debreceni Egyetem — Agrar
Kutatointézetek ¢s Tangazdasag™ korfelirattal.

(5) Egyéb adatok:
a) intézményi azonosit6:  FI 17198

b) PIR-torzsszam: 329750

C) AHT azonositoszam: 230209

d) addoszam: 15329750-4-09

e) bankszamlaszam: 10034002-00282936-00000000
f) szamlavezeto: MAK

g) statisztikai szamjel: 15329750-8542-312-09
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2. §
Az AKIT jogallasa

(1) Az AKIT nem 6nallo jogi személy, a Debreceni Egyetem szervezeti keretén beliil miikodo,
a Gazdalkodasi Szabalyzat 6. § (4) bekezdés ba) pontja szerint gazdalkodasi jogkorrel
rendelkezd szervezeti egység. Feladatait az Egyetem bels szabdlyzataiban rogzitett
hataskori, felel0sségi rendszerben latja el, igy kiilondsen az Egyetem Szervezeti ¢és
Mukodési Szabalyzata, a Gazdalkodasi Szabalyzat, a Munkaltatdi jog gyakorladsanak rendje
a Debreceni Egyetemen cimii szabélyzat, valamint a Kancellaria Ugyrendje el6irasai
szerint.

1.
AZ AKIT FELADATAI

3. §
Az AKIT feladatai

(1) Az AKIT ellatja az agrartudomanyi szakmai feladatok koordinalasat, kozremiikodik az
agazati kutato-fejlesztd, innovacios tevékenységben, valamint a gyakorlati képzés
feladatainak ellatasaban. Hozzajarul, - illetve részt vesz - a magyar agrar- és élelmiszeripari
termékek fejlesztéséhez, illetve a teriileti-regionalis és orszadgos természeti, kozgazdasagi,
kornyezeti viszonyainak megfelelé kutatas-fejlesztéshez, a bioldgiai megoldasok
kutatdsdhoz, a bioldgiai alapok megteremtéséhez és fenntartasahoz, valamint a régio- és
vidékfejlesztés szakmai bazisanak biztositasahoz.

(2) Az AKIT kutatointézeteivel, illetve a tangazdasagaval az agrartudomanyi képzéseknek
gyakorlati oktatast biztositd egysége. Kozremiikodik az agrartudomanyi alap- és mester-,
doktori, valamint szakiranyu szakképzésekkel és szakiranyu tovabbképzésekkel 6sszefliggd
képzési és kutatasi feladatok ellatdsaban, tancélu termeld és mezdgazdasagi szolgaltatasi
tevékenységet végez.

(3) Az AKIT a szakmai, szakmapolitikai elvarasok, a mindségi alap és alkalmazott kutatas és
a gazdasagos miikodtetés szempontjait figyelembe véve kialakitja és megvalositja a kutatasi

crer

(4) Az AKIT tevékenysége soran egyiittmiikodik mas oktatasi és tudomanyos intézetekkel,
agrar-szolgaltatokkal.

(5) Tamogatja a teriiletén dolgozé diplomasok ¢€s egyéb szakemberek nemzetkozi
kapcsolatainak kialakitasat, fejlesztését.

(6) Feladata a hazai és kiilf61di tudomanyos palyazatokon valo részvétel, a kutatasi eredmények
megismertetésének és gyakorlati hasznositasanak eldsegitése. Ezen feladat ellatdsa soran -

sziikség szerint - egylittmiikodhet az oktatast végzd karokkal.

(7) Az AKIT szakmai feladatait az agrartudomanyi képzést nyujto karral egyiittmikodve,
gazdalkodasi feladatait a Kancellariaval egyiittmiikddve latja el.
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Il.
AZ AKIT SZERVEZETE

4. §
Az AKIT szervezeti felépitése

(1) Az AKIT két kutatointézetet, a tangazdasagot, a tevékenysége igazgatasaban részt vevo
egyeb szervezeti egységet foglalja magéban.

(2) Az AKIT szervezeti egységei:

a) Debreceni Tangazdasag és Tajkutato Intézet (DTTI)
aa) Latoképi Novénytermesztési Kisérleti Telep
ab) Kismacsi Allattenyésztési Kisérleti telep
ac) Pallagi Kertészeti Kisérleti Telep
ad) Debreceni Bemutatokert és Arborétum
ae) Tangazdasag Iroda

b) Ujfehértéi Kutatointézet (UJKI)
ba) Gyiimdlcstermesztési, Fajtafenntartasi és Génmegorzési Osztaly
bb) Kertészeti, Termesztéstechnologiai-fejlesztési és Novényvédelmi Osztaly

c) Nyiregyhazi Kutatéintézet (NYKI)
ca) Nyiregyhaza Alap- és Alkalmazott Kutatasok szervezete
e Novénynemesitési és Technologiafejlesztési Osztaly
e Talajbiologiai és Talajhasznositasi Osztaly
cb) Westsik Kisérleti Telep
cc) Teichmann Kisérleti telep
cd) Nagykalloi Kisérleti telep

(3) Az AKIT tevékenysége igazgatasaban részt vevd szervezeti egysége:
a) Agrar Kutatdintézetek és Tangazdasag, Foigazgatoi Titkarsag

5§

Kutatdintézetek, tangazdasag

(1) A kutatointézetek és tangazdasag a 3.§-ban meghatarozott feladatokon til a kutatassal le
nem kotott teriileteken tancéltl termelési tevékenységet is végeznek. Feladatuk az agrar
képzési teriilet gyakorlati oktatdsdnak ellatdsa mellett a termelési tevékenységbdl szarmazo
mezOgazdasagi termékek és szolgaltatasok értékesitése is.

(2) A kutatdintézetek és tangazdasag feladataik ellatasa soran szorosan egyiittmiikddnek a
Debreceni Egyetem érintett karaival.

(3) A kutatointézetek, tangazdasag a Gazdalkodasi Szabalyzat 6.§ (1) bekezdés bb) pontja
alapjan korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé szervezeti egységek.
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6. §
Foigazgatoi Titkarsag

(1) Az AKIT igazgatasi, szervezési, koordinacios feladatait a Féigazgatoi Titkarsag latja el. A
Titkarsag a foigazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egység.

(2) A Foéigazgatoi Titkarsag igazgatasi feladatai:

a) elvégzi az feladatkoréhez kapcsolodo igazgatasi és szervezési feladatokat,

b) kozremiikodik az Igazgatotanics iiléseinek elékészitésében, dontéseinek
végrehajtasaban, dokumentalasaban,

C) a féigazgaté munkajaval kapcsolatos titkarsagi, iktatasi és egyéb adminisztracios
feladatok ellatasa,

d) az AKIT iktatasi rendszerének kialakitasa és iranyitasa,

e) egyittmiikddik az AKIT szervezeti egységeivel,

f) egyiittmiikodik a Kancellariaval.

V.
Az AKIT VEZETESE

7. §
Az AKIT féigazgatoja

(1) Az AKIT vezetdje — magasabb vezet6i megbizas keretében — a foigazgato (a 6. §-ban és a
tovabbiakban: féigazgato). Az AKIT tevékenysége korében az Egyetem képviseldje.

(2) A foigazgatdo feladat- és hataskorét a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 8. § (8) bekezdés f) pontja, valamint a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzata 8. § (5) bekezdése szabalyozza.

(3) Az (2) bekezdésben meghatarozottakon tul a féigazgato

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

biztositja az AKIT feladatainak ellatasat, iranyitja, 6sszehangolja, ellen6rzi a szervezeti
egységek szakmai munk4jat,

iranyitja az AKIT feladataiban résztvevd munkavallalokkal kapcsolatos tevékenységet,
gyakorolja a munkaltatoi jogkort az egyetemi szabalyzat szerint,

kapcsolatot tart az Egyetemen miik6d6 szakmai- és érdekvédelmi szervezetekkel,
igény szerint egyiittmiikodik a MEK és a GTK vezetésével,

jogosult az AKIT tevékenységi korébe tartozd ligyekben az illetékes szakigazgatasi
szervekkel és hatosagokkal, orszagos szervekkel targyaldsokat folytatni,
szakmapolitikai elvarasoknak megfelelden,

az egyetemi szerzodéskotési szabalyzatnak megfelelden szerzodést kot, illetve
szakmailag felligyeli és ellendrzi azokat,

az AKIT képviseletében kiadmanyozasi jogot gyakorol az SZMSZ-ben, a Gazdalkodasi
Szabalyzatban és a kancelldr altal adott meghatalmazasban meghatarozottak szerint,
elkésziti a kancellarhoz, a Szenatushoz megkiildendé valamennyi beszamolot,
el6terjesztést és jelentést.
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(4) A féigazgatot tavollétében az altala kijelolt igazgato helyettesiti, vagy kijeldlés hianyaban
a foigazgato-helyettes helyettesiti.

8. §
Foigazgato-helyettes

(1) A f6igazgatot munkajaban féigazgatd-helyettes segitheti.
(2) A foigazgato-helyettes megbizasa legfeljebb a féigazgatdi megbizas végéig tart.

(3) A foigazgato-helyettest - a kutatdintézetek, tangazdasag igazgatok koziil valasztva - a
féigazgato bizza meg, illetve menti fel.

(4) A fdigazgato-helyettes intézkedéseit — kivéve a (3) bekezdés szerinti helyettesitési
jogkorben tett intézkedéseket — a foigazgato feliilvizsgalhatja, megvaltoztathatja, illetéleg
Uj intézkedés megtételére utasithatja.

9. §

Kutatéintézet, tangazdasag igazgatdja, vezetése

(1) A kutatéintézetek, valamint a tangazdasag €lén igazgatok allnak, akiket a rektor és a
kancellar egyetértése mellett a féigazgatd nevez ki, illetve ment fel. Igazgatdi megbizést az
egyetem teljes munkaidében foglalkoztatott, illetve ilyen jogviszonyban foglalkoztatando,
agrarképzési teriileten osztatlan képzésben vagy mesterképzésben szerzett diplomaval
rendelkezd, vezetési, szervezési ismeretekkel és gyakorlattal rendelkezdé, valamint a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szervezeti egység vezetdjére vonatkozo eldirdsainak
megfeleld munkatarsa kaphat.

(2) Az igazgatok jogait és kotelezettségeit az SZMSZ és a Gazdalkodasi Szabalyzat hatarozza
meg.

(3) Az igazgatok mellett igazgatohelyettes tevékenykedhet, akit az igazgatd javaslatira a
foigazgato biz meg.

(4) A kutatéintézetek, a tangazdasag 4. §-ban meghatarozott osztalyainak tevékenységét
osztalyvezetdk, az ilizemeket lizemvezetdk, telepeket telepvezetdk iranyitjak, akiket az
igazgato javaslatara a féigazgato biz meg.

10. §
Az AKIT vezeto testiiletei

(1) Az AKIT vezet6 testiilete az Igazgatotanacs.

11. §
Az lgazgatétanacs

(1) Az AKIT tevékenységi korében dontéshozo, javaslattevd, véleményezd és konzultativ
testiilete az Igazgatdtanacs.

(2) Az Igazgatotanacs az SZMSZ 12. § (8) bek. ¢) pontjaban meghatarozottakon tul:
a) meghatarozza az AKIT tevékenysége elveit,
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b) jovahagyja a kutatasi-fejlesztési, stratégiai tervét,

c) elfogadja az AKIT szervezeti egységei munkajarol szol6 éves szakmai beszamolot,

d) dont a sajat alapitast agrar-szakmai kitiintetések odaitélésérol,

e) dont mindazon kérdésekben, amelyek az AKIT feladatai ellatasahoz sziikségesek,

f) dont, véleményt nyilvanit mindazon tigyekben, amelyeket az egyetem kancellarja,
rektora vagy a féigazgatd az Igazgatotanacs elé terjeszt, valamint

g) dont, véleményt nyilvanit és javaslatot tesz azokban az iligyekben, amelyeket
egyetemi szabalyzat az Igazgatotanacs hataskorébe utal.

(3) Az Igazgatétanacsnak az AKIT gazdalkodasat, szervezetét, mikodését érinté gazdasagi
kovetkezményekkel jaré dontései és intézkedései tekintetében a kancellar egyetértési jogot
gyakorol, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele.

12. §
Az AKIT Igazgatotanacsanak osszetétele és mitkodése

(1) Az Igazgatotanacs szavazati jogu tagjai:
a) az egyetem rektora, illetve az altala delegalt személy,
b) az AKIT féigazgatoja,
€) a Debreceni Tangazdasag és Tajkutatod Intézet igazgatdja,
d) a Nyiregyhazi Kutatdintézet igazgatdja,
e) az Ujfehértoi Kutatdintézet igazgatoja.

(2) A Tanacs tanacskozasi jogu tagjai:
a) az egyetem kancellarja, illetve az altala delegalt személy,
b) az egyetem rektora altal delegalt 3 f6, a régioban meghatarozo mez6gazdasagi piaci
szerepl6 képviseloi,
c) aKancellaria AKIT gazdasagi feladataival megbizott igazgatdja,
d) napirendi pontoktol fliggden a féigazgatd tanacskozasi joggal esetenként meghivja
mindazokat, akiknek jelenléte a napirend targyaldsadhoz sziikséges.

(3) Az Igazgatotanacs feladat- és hataskorét iilésein gyakorolja. Az Igazgatdtanacs elndke az
AKIT fOigazgatdja. Az Igazgatdtanacs hatarozatképes, ha azon szavazati jogu tagjainak
tobb mint fele jelen van. Dontéseit a jelenlevék tobb mint felének egybehangzo, -
jogszabaly eltérd rendelkezése kivételével — nyilt szavazatiaval hozza.

(4) Ha olyan siirgés dontésre van sziikség, amely nem teszi lehetévé az iilés idében torténd
Osszehivasat, vagy a siirgdsen megtargyalandé téma nem indokolja az {ilés 0sszehivasat,
elektronikus uton is lehetéség van az Igazgatdtanacs tagjai véleményének beszerzésére.
Ebben az esetben az eldterjesztést, a hatarozati javaslatot minden tanacstagnak elektronikus
uton meg kell kiildeni a szavazasi hatarid6 (év, ho, nap, ora) és a szavazas helyét jelolo
weblap-cim pontos megjelolésével. Az elektronikus szavazasrol jegyzOkonyv késziil,
melyet a foigazgatd és az altala kijeldlt személy ir ala. A szavazds eredményérdl az
Igazgatotanacsot tajékoztatni kell. Titkos szavazast igényld kérdéseknél biztositani kell a
titkossag feltételeit.

(5) Az tléseket — az iilés el6tt legalabb 3 munkanappal - irasbeli meghivoval kell 6sszehivni,
melynek tartalmaznia kell a tdrgyaland6 napirendi pontokat. Az irasos eldterjesztéseket
elektronikus tton kell tovabbitani. Rendkiviili dontést igényld esetben az Igazgatotanacsot
rovid aton, 24 6ran beliil is dssze lehet hivni. A meghivoban szerepld napirendeken til a
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tagok is javasolhatnak megtargyaland6 témakat vagy napirendi pont modositast, és azt az
ilés napirendjére fel kell venni, ha a tagok tobb, mint 50 %-a tamogatja.

(6) Az Igazgatdtanacs iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek elkészitésérdl a
Féigazgatoi Titkdrsdg munkatarsai koziil a fOéigazgatd altal kijelolt személy koteles
gondoskodni, €s az iilést levezetd személy és a jegyzOkonyvvezeto irja ala.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az ilés helyét és idépontjat,

b) a jelenlévok névsorat,

c) a napirendi pontokat és eldadoit,

d) az irasban elkészitett eldterjesztéseket,

e) az iilésen elhangzottakat,

f) a hozott hatarozatokat €s a szavazatok szamat.

A jegyzokonyvet, a hatarozatokat a FOigazgatoi Titkarsag 6rzi és tartja nyilvan.

(7) Az Igazgatotanacs titkari feladatait a Féigazgatoi Titkarsag munkatarsai koziil a féigazgato
altal kijelolt személy latja el.
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VII. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM GYOGYSZER- ES
ELELMISZERFEJLE"SZTES,I KOORDINACIOS KOZPONT
MUKODESI RENDJE

A Debreceni Egyetem az egyetemen folyo, az egyetem szervezeti egységein atnyuld klinikai
farmakologiai, embereken végzett orvostudomanyi kutatdsokkal, valamint emberi
felhasznalasra keriilé vizsgalati készitmények klinikai vizsgélataval, tovabba sejtterapias,
biotechnologiai és funkcionalis élelmiszerekhez kapcsolddd kutatasokkal, vizsgalatokkal,
innovacios tevékenységekkel (egyiittesen a tovabbiakban: klinikai vizsgalat) kapcsolatos
szakmai képviselet ellatasara, feladatainak koordinaldsara, tovabba taplalék-kiegészitok,
funkcionalis, illetve medical food kategoriaba tartozo €lelmiszerek hatdsagi engedélyezéséhez
€s a gyogyito, egészségmegorzO terapidk korébe torténd bevezetéséhez sziikséges iranyito,
szervezd feladatok ellatdsdra az egyetem szolgaltaté szervezeti egységeként miikodo,
Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacios Kézpontot (a tovabbiakban: GYEFKK) hoz
létre.

A GYEFKK a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban:
SzMSz) 8. § (11) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében az SzMSz 7. § (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az SzMSz keretei kozott jelen miikodési rendben
hatarozza meg szervezeteit, vezetését, miikodési szabalyait.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A Miikédési Rend hatalya a GYEFKK munkatarsaira, illetve a DE azon dolgozéira terjed ki,
akik munkakori feladataikon tul, rendes munkaidejiikon feliil részt vesznek a Kozpont altal
felligyelt €s irdnyitott tevékenységekben.

2. §

Meghatarozasok

(1) Megbizd: Természetes személy, gazdasagi tarsasag, intézmény vagy tarsadalmi
szervezet, aki, vagy amely feleldsséget vallal egy klinikai vizsgalat kezdeményezéséért,
szervezeséért €s/vagy anyagi tdmogatasaért.

(2) Vizsgalohely: A Debreceni Egyetem azon szervezeti egysége (Klinika/Osztaly), ahol a
vizsgalattal kapcsolatos tevékenységek ténylegesen megtorténnek.

(3) Vizsgalatvezetd: A vizsgalati helyszinen a vizsgalat lebonyolitasaért felelds személy.

Amennyiben a vizsgalati helyszinen a vizsgalatot tobb személybdl alloé munkacsoport
végzi, a csoport felelds vezetdje.
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(4) GYEFKK igazgatdé: a Kozpontot a kancellar altal — a rektor egyetértése mellett -
megbizott vezetd, aki feladatat a 6. §-ban részletezettek szerint latja el.

(5) GYEFKK irodavezeté: A GYEFKK napi operativ munkajaért felelve a GYEFKK
igazgatdjanak utasitasai szerint eljarva elsddleges feladataként biztositja a
zokkenémentes iigyintézést, kapcsolattartast mind a Megbizokkal, mind a
Vizsgalatvezetokkel.

(6) Vizsgalohely vezetd: Biztositja a Vizsgalohely szamara a klinikai vizsgalatok
eredményes megvalosulasa érdekében sziikséges személyi és targyi feltételeket.

(7)  Kihelyezett vizsgalati koordinator: Olyan vizsgalati koordinator, akit a GYEFKK biztosit
a Vizsgalohely szamara, eldzetes szakmai és pénziigyi megallapodas szerint.

(8) Belso kozremiikodok: a Debreceni Egyetem azon szervezeti egységei, amelyek a klinikai
vizsgalatok sordn kiegészitd szolgaltatdsokat (pl: orvosi képalkotd diagnosztika, labor-
szolgaltatas stb.) nyujtanak.

(9) Kiilsé kozremitkodok: olyan szervezetek, amelyek szolgaltatasokat nyujtanak klinikai
vizsgalatok kapcsan, azonban nem a DE szervezeti egységei.

(10) Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban all6 kozremiikodok klinikai vizsgalatokban
folytatott munkavégzésének idOtartama nem azonos az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban folytatott munkaidejével.

(11) DETRA: a GYEFKK 4ltal iizemeltetett iigyviteli rendszer, amelyben integraltan
talalhaté a DocuSign elektronikus aldir6 rendszer a kiilsé és belsé dokumentumok
kezelésére.

(12)  ®DocuSign: integralt alkalmazas a dokumenticids folyamatok automatizaldsdhoz.

3. §
A GYEFKK miikodésének alapelvei

(1) A GYEFKK szakmai feladatait a Klinikai Kézpont szervezeti egységeivel, gazdalkodasi
feladatait a Kancellariaval egyiittmiikodve latja el.

(2) A GYEFKK a feladatainak ellatdsahoz kapcsolodd bevételekkel - a Kancellariaval
egyiittmiikddésben és a DE Gazdalkodéasi szabalyzatanak megfeleléen - Onalldan
gazdalkodik.

(3) A GYEFKK gazdalkodasi korébe tartozo, valamint meghatarozott feladataira biztositott
forrasok mas célra nem fordithatok.

14 Beiktatta a 7/2021. (XIL. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6.
15 Beiktatta a 7/2021. (XIL. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
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4. §
A GYEFKK elnevezése, székhelye, jogallasa

A GYEFKK neve: Debreceni Egyetem, Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési
Koordinacios Kozpont

Angolul: Coordination Center for Drug and Food Development, University

of Debrecen

Roviditett neve: DE GYEFKK

Angolul: CCDFD UD

Székhelye: 4032 Debrecen, Nagyerdei korut 98.

Korbélyegzoje Felil egy sorban Debreceni Egyetem, alul Gyogyszer- ¢és
Elelmiszerfejlesztési  Koordinacios Kozpont

Honlap cime: www.klinfarm.unideb.hu

Jogallésa: A Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési Koordinacidos Kozpont a

Debreceni Egyetem kancellarjanak kozvetleniil —alarendelt
szolgaltato szervezeti egység.

I.
A GYEFKK FELADATAI

5. §
A GYEFKK miikodésének célja

A GYEFKK miikodésének célja a Debreceni Egyetem teriiletén folyd klinikai vizsgalatok
eredményességének novelése, kiilonds tekintettel a Megbizokkal valdé  kiemelt
kapcsolattartasra, a szerzddéskotések folyamatdnak hatékonyabba tételére, a vizsgalatok
koordinalasara, a folyamatok mindségi és mennyiségi fejlesztésére.

6. §
A GYEFKK vezetése

(1) A GYEFKK vezetdje - a Kancellar altal a Rektor egyetértésével adott vezet$ beosztas
ellatasara szolo megbizas alapjan - az igazgatd. A GYEFKK tevékenysége korében a
Debreceni Egyetem képviseldje ,,A szerz6déskotés eljaras rendje” elnevezésii
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden. Az igazgatdé megbizédsa hatirozott iddtartamra
szOl.

(2) A GYEFKK igazgatéjanak feladatai:

- a DE Rektora és Kancellarja altal egylittesen kiadott meghatalmazas alapjan a DE
nevében klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos jognyilatkozat tétele, kotelezettség
vallalas, szerzodéskotés,

- a GYEFKK szakmai munkéjanak iranyitasa, osszehangolasa, ellendrzése,

- a GYEFKK gazdasagi tevékenységének iranyitisa, hatékony gazdalkodas
biztositasa,

- kapcsolattartas a Megbizdkkal, a meglevd kapcsolatok folyamatos bovitése,

- kapcsolattartas a Vizsgalatvezetdkkel, munkdjuk eldsegitése.
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(3) A GYEFKK vezetéje munkajat a DE Klinikai Kézpont elnokével, a DE Kancellariaval
szoros egyiittmiikodésben végzi.

(4) A GYEFKK operativ iigyeit az Irodavezeté koordinalja.

7. §
Egyéb feladatok

(1) A GYEFKK feladata a minGségbiztositasi rendszer kiépitése és/vagy fejlesztése a klinikai
kutatasok tekintetében és a Klinikai Vizsgilatok Ugyviteli Rendszerének (DETRA)
lizemeltetése.

(2) A GYEFKK folyamatosan biztositja a klinikai vizsgalati dokumenticié megfeleld
mindségl, hosszu tava archivalasat.

7(3) A GYEFKK-nak lehetdsége van a Debreceni Egyetemen futé klinikai vizsgalatok belsé
monitorozasara. A Klinikai Vizsgalatok Ugyviteli Rendszerének (DETRA) hasznélatéval
a GYEFKK nyomon koveti a vizsgalatokat, vizsgalatokba bevont betegek szamat, a
vizsgalat eldrehaladasat. Ezen adatokat negyedévente a Vizsgéalohelyek szolgaltatjak.

(4) A GYEFKK biztositja a Debreceni Egyetem Vizsgalohelyein feladatot ellato kihelyezett
vizsgalati koordinatorok nem vizsgalatspecifikus oktatasat, tovabbképzését. A
kihelyezett vizsgalati koordinitorok feladatellastisa a GYEFKK és az érintett
Vizsgalohely kozotti egyedi megallapodas alapjan torténik.

1.
A GYEFKK ELJARASI RENDJE

8. §

Szerzodéskotés a Debreceni Egyetem és a Megbizo kozott

(1) A szerzédés megkotése eldtti egyeztetések, teendok

a) A Megbizd képviseldje a tervezett vizsgalat elvégzésérél a Vizsgalatvezetovel
egyeztet, aki a Debreceni Egyetem féfoglalkoztatast, munkaviszonyban és/vagy
egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo szakorvosa.

Bp) A Vizsgilatvezetd egy 1j klinikai vizsgalat kezdeményezésekor DETRA
rendszeren keresztiil elektronikusan regisztracios kérelemmel fordul a GYEFKK
igazgatdjahoz, kérve a vizsgalat befogadasat a Debreceni Egyetem részérdl. A
kérelemhez vizsgalati protokoll szinopszist koteles mellékelni.

9¢) A regisztracios kérelem az alapja a szerzddéskotés folyamatanak meginditasahoz
¢s a vizsgalatokban val6 részvételhez, amely az aldbbiakat tartalmazza:

- a Vizsgalatvezetd neve;
- a vizsgalat helye;

16 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6].
17 Médositotta a 7/2021. (XIL. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6.
18 Modositotta a 7/2021. (XIL. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6.
19 Modositotta a 7/2021. (XIL. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6.
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- a kapcsolattarto a vizsgalok részérdl (név, telefon, e-mail);

- a vizsgalat cime, fazisa, protokoll szdma;

- a Megbiz6 neve és cime;

- a Megbiz6 kapcsolattartdja és elérhetdsége (név, telefon, e-mail).

- Az adott szervezeti egység (Klinika/Osztaly) vezetdjének a nyilatkozata, -
amennyiben nem 0 a Vizsgalatvezetd - hogy hozzéjarul ahhoz, hogy az altala
vezetett szervezeti egységben a Vizsgalatvezeto a vizsgalatot lefolytassa.

- A Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy az adott szervezeti egységben a
vizsgalathoz sziikséges targyi és személyi feltételek teljes mértékben
rendelkezésre allnak, vagy tovabbi kdzremitkdddk bevonasa sziikséges.

- A Vizsgalatvezetd nyilatkozata a vizsgalati készitmény érkeztetésérol.

- Tovabbi kozremiikodok bevonasa esetén sziikséges a kozremiikddo egységek
felsorolasa, illetve a Vizsgalatvezetd nyilatkozata, hogy a DE bels6
kozremiikddoivel a feladatrol és a dijazésrol a DE és a Megbizd kozott
1étrejovo szerzddés megkdtése eldtt megallapodik.

- Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy az adott vizsgélat kapcsan csak egy
szerz6dés megkotésére van lehetdség, amelyet a Debreceni Egyetem kot.

2d) A GYEFKK igazgatdja a szabalyosan kitoltott és aldirt regisztracids kérelem
elektronikus beérkezését kovetéen 3 munkanapon beliil - a Debreceni Egyetem
nevében - eldzetes befogadd nyilatkozatot allit ki.

(2) A szerzbédések kotelez6 tartalmi elemei
a) A szerz6dés elokészitése soran ,,A szerzOdéskotés eljarasi rendje” elnevezésii
szabalyzat alapjan a Debreceni Egyetemet a kovetkezd formaban sziikséges
feltiintetni:

DEBRECENI EGYETEM

székhely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

Intézményi azonositd: F1 17198

Statisztikai szdmjel: 19308667-8542-563-09

Adodszam: 17782218-5-09

Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt.

Bankszamlaszam: 11738008 - 21489815 - 00000000

IBAN szamlaszam: HUO3 117380082148981500000000

SWIFT-kéd: OTPV HUHB

Képviseletre  jogosult:  rektor, jelen  szerz6dés  tekintetében ... Sz.
meghatalmazasnak megfeleléen: ..., Gyogyszer- és Elelmiszerfejlesztési
Koordinacios Kézpont igazgatd

UNIVERSITY OF DEBRECEN

Address: Egyetem tér 1., H-4032 Debrecen, Hungary
Institution ID Number: FI 17198

Statistical Code: 19308667-8542-563-09

VAT no.: 17782218-5-09

Bank details: OTP Bank Nyrt.

Bank account number: 11738008 - 21489815 - 00000000

2 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
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IBAN bank account number: HU03117380082148981500000000

SWIFT-code: OTPV HUHB

Entitled to representation: commissioned by Rector, according to the current
[670) 113 ¢ Lo1 A Director of Coordination Center for Drug
and Food Development

b)  Mivel jogi személyiséggel kizarolag a Debreceni Egyetem rendelkezik, igy jogokat
és koztelezettségeket is csak a Debreceni Egyetem szerezhet, illetve vallalhat, ezért
minden esetben csak az Egyetem jogosult szerzédést kotni fiiggetleniil attél, hogy
a szerzOdés altal ténylegesen jogositott vagy kotelezett fél a Debreceni Egyetem
meghatarozott szervezeti egysége. Ebbdl kovetkezik az, hogy kiilon vizsgaloi
szerzddés nem kothetd.

C) A szerzédésekben az iranyadd jog a magyar jog, a magyar birdsagok
illetékességével. A felmeriild jogvitak esetén a debreceni birdsagok kizardlagos
illetékességének a kikotése sziikséges. Fentiektdl eltérni kizardlag indokolt és
kivételes esetben, a GYEFKK igazgatdjanak a hozzajaruldsaval van lehetdség.

d) Idegen nyelvii szerzodések esetén kotelez6 a magyar nyelvii forditas csatolasa.
Tartalmi eltérés esetén a magyar nyelvii valtozat az irdnyadd. Fentiektdl eltérni
kizarélag indokolt és kivételes esetben, a GYEFKK igazgatdjanak a
hozzéjarulasaval van lehetdség.

2le) A szerzddésben vagy annak koltségvetési részében szerepeltetni kell a regisztracios
dijat (Start up administration fee), amely az alabbiak szerint alakul (az afa
alkalmazasanak kérdésében a feladat megnevezése, illetve a szerz6dd partner
telephelye az iranyado):

- I. fazisu vizsgalatok esetén egységesen 400 Euro + afa vagy a szamla
kibocsatdsanak napjan érvényes, Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
arfolyamnak megfelel6 forint,

- IL, III. és IV. fazisu vizsgalatok esetén egységesen 800 Euro + 4fa vagy a
szdmla kibocsatdsdnak napjan érvényes, Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett arfolyamnak megfeleld forint,

- Beavatkozassal nem jaro, in. megfigyeléses vizsgalatok regisztracios dija
egységesen 400 Euro + 4fa vagy a szdmla kibocsatasanak napjan érvényes,
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett arfolyamnak megfelel forint.

A regisztracios dij egyszeri, vissza nem téritendd Osszeg, mely tartalmazza a

szerzOdéskotés soran felmeriil6 valamennyi koltséget. A regisztracios dij atutalasat

a Debreceni Egyetem altal kiallitott szamla alapjan a Megbizé 30 napon beliil
koteles teljesitent.

22 Bea) A vizsgalati készitmény kozvetlenill a vizsgalohelyre torténd

érkezése esetén 175 Euro + 4fa vagy a szdmla kibocsatdsanak napjan

érvényes, Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett arfolyamnak megfeleld forint.

- A vizsgalati készitmény gyogyszertarba érkezése esetén 450 Euro + afa vagy
a szamla kibocsatasanak napjan érvényes, Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett arfolyamnak megfeleld forint.

A regisztracios dij egyszeri, vissza nem téritendd 6sszeg, mely tartalmazza a

szerzOdéskotés soran felmeriild valamennyi koltséget.

21 Médositotta a 8/2022. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t6l.
22 Beiktatta a 7/2021. (XIL. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
23 Médositotta a 8/2022. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2022. december 9-t6l.
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A regisztracios dij atutalasat a Debreceni Egyetem altal kiallitott szamla alapjan a
Megbiz6 30 napon beliil koteles teljesiteni.

f) A szerzédésben a Vizsgalatvezetdre vonatkozo résznél, vagy a Vizsgalatvezetd
alairasa elotti résznél az alabbi, vagy ezzel megegyezd tartalom szerepeltetése
sziikséges: ,,A Vizsgalatvezetd vallalja, hogy a klinikai vizsgalatban kozremiikodik,
szavatolja, hogy a szerzddés szerinti szolgaltatasok teljesitésére jogosult és a
vonatkoz6 jogszabdlyi kovetelményeknek megfeleléen az ehhez sziikséges
szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal rendelkezik, tovabba a szerz6dés és a
protokoll tartalmat megismerte, az abban foglaltakat magara nézve iranyadonak és
kotelezonek ismerte el.”

g) Amennyiben a Vizsgalatvezetd a vizsgalat sikeres lefolytatdsa érdekében a
Debreceni Egyetem mas szervezeti egységeinek a kozremiikodését is igénybe veszi,
akkor ezen feladatok illetve egységek dijazésanak kiilon feltiintetése kotelezd a
szerzOdés koltségvetési részében. A dijazads megallapitasanal fel kell hivni az
érintett felek figyelmét, hogy a késébbiekben részletezésre keriilé levonas e
tételeket is érinti.

h)  Amennyiben a szerz6désnek része a vizsgalati alanyok ttikoltség téritése, étkezési
hozzéjaruldsa vagy az dnkéntesek dijazésa (kizardlag az I. fazisu vizsgalatokban),
akkor ennek az elkiilonitett részletezése sziikséges. A Debreceni Egyetem az
utikoltség téritést, az étkezési hozzdjarulast és az onkéntesek dijat teljes egészében
tovabbadja az érintetteknek, elvonast nem alkalmaz.

i) A szerz6dés alairdi a Debreceni Egyetem részérél
- Vizsgalatvezetd (Principal Investigator)

- amennyiben a Vizsgalatvezetd nem az adott szervezeti egység vezetdje, akkor
az adott szervezeti egység vezetdje (Director of Institute/Department),

- Gyogyszer- ¢és Elelmiszerfejlesztési Koordinacios Kozpont igazgatd
(Director of Coordination Center for Drug and Food Development),

- Jogi ellenjegyz6 (Jogi eldado/Legal Counsel),

- Pénziigyi ellenjegyz6 (Kozgazdasagi igazgatd/Director of Economic Affairs)

(3) A szerzddés véglegesitése, alairasa

a) A papiralapu dokumentum megkiildése el6tt az elektronikus valtozat attekintése
feltétlen sziikséges.

24h) A Megbizd a szerzddéstervezetet elektronikus levél mellékleteként a
VizsgélatvezetOnek tovabbitja, aki attekinti annak szakmai tartalmat, pénziigyi és
egyéb feltételeit. A Vizsgalatvezetd a kérdéseirdl, esetleges kifogasairol egyeztet a
Megbiz6 képviseldjével. Miutan a szerzddéstervezet a Vizsgélatvezetd szdmara
elfogadhat6, elektronikus forméaban feltdlti a DETRA rendszerbe.

25C)

26d) A jogi képviseld a szerzddéstervezetet jogi szempontbdl attekinti, sziikség esetén
konzultdl a Megbizo képviseldjével, majd véleményét 8§ munkanapon beliil
elektronikus formaban jelzi az esetleges észrevételeit, kérdéseit a Megbizo
iranyaba.

27e)

2 Modosttotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
% Hatalyon kiviil helyezte a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatdrozat; hatdlytalan 2021. december 10-t6l.
26 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6l.
2" Hatalyon kiviil helyezte a 7/2021. (XI1. 9.) sz. szenatusi hatdrozat; hatdlytalan 2021. december 10-t6l.
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30( 4)

(5)

28f)

29

9)

h)

A szerzbdéstervezet valamennyi kérdéses pontjanak tisztazasat kovetden a jogi
képviseld elektronikusan véglegesiti a szerz6dést. Alapértelmezetten a szerz6dés a
DETRA rendszeren keresztil a DocuSign segitségével, a GYEFKK
kezdeményezése altal keriil hiteles elektronikus aldirasra. Az alairds sorrendje
ebben az esetben: 1. Vizsgalatvezetd, 2. szervezeti egység vezetdje, 3. Megbizo, 4.
jogi ellenjegyzd, 5. pénziigyi ellenjegyzé, 6. GYEFKK igazgatdja.

Amennyiben papiralapon keriil alairasra a szerzodés, akkor a Megbiz6 a
véglegesitett szerz6désbol a neki sziikséges példany(ok) mellett a DE szamadra 3
példanyt készit. A végleges papiralapt szerzédéseket - a Megbizd alairasat
kovetden - a Vizsgalatvezetonek postazza, aki ismételt attekintést, alairast és
sziikség esetén a szervezeti egység vezetdjének alairasat kovetden a GYEFKK
igazgatdjanak tovabbitja.

A GYEFKK igazgatéja - irodavezetdje Gtjan - gondoskodik a szerzédés miel6bbi
alairatasarol. A pénziigyi és a jogi ellenjegyzés alairasa legfeljebb 3-3 munkanap
alatt megtorténik, majd ezt kovetéen a GYEFKK igazgatéja a szerzédést tovabbi
legfeljebb 2 munkanap alatt alairja. A GYEFKK igazgatéja elkételezett abban,
hogy rendkiviili eseteket leszamitva a Vizsgalatvezet6tdl megkapott szerzédések
alairasa egy hét alatt megtorténjen.

A mar korabban megkotésre keriilt szerzédések modositasa esetén szintén a fent
részletezettnek megfeleld eljaras végrehajtasa sziikséges.

A szerzédések nyilvantartasa
A Debreceni Egyetemnek az aldirt szerzddésekbdl 3 példany sziikséges. Egy-egy
példany marad az alabbiaknal: Vizsgalatvezeté, GYEFKK irattar, Kancellaria. Az
elektronikusan aldirt szerzédések nyilvantartdsa a DETRA rendszerben torténik.

A szerzddéskotéssel kapcsolatos egyéb értelmezések

a)

31b)

d)

A Debreceni Egyetem altal kotott szerzodés tartalmazza és szabalyozza valamennyi
egyetemi kozremiikodd tevékenységét, vagyis belsd kozremiikodok igénybevétele
esetén nincs sziikség tovabbi szerzédések megkotésére a Megbizo részerdl.

A Debreceni Egyetem ¢és a Megbizd kozott Iétesiild szerzédést a belsd
kozremlikodd szervezeti egységek vezetdinek nem sziikséges alairni. A
Vizsgélatvezetd feladata a belsd kozremiikodok tajékoztatisa, a feladat pontos
ismertetése. A dijazds vonatkozasdaban a kozremiikodd szervezeti egység
artablazata az irdnyadd. Ennek hidnyaban vagy ettdl valo eltérés esetén a
Vizsgalatvezetd a kozremiikodo szervezeti egység vezetdjével a feladatrdl és a
dijazasrol eldzetesen irasban megallapodik, amelyet a DETRA rendszeren keresztiil
kezdeményez.

Amennyiben a vizsgalat lebonyolitasa ¢érdekében a Debreceni Egyetem bels6
kozremiikodoi mellett tovabbi (kiilsd) kdzremiikodok bevondsa is sziikséges, ez
kiilon szerz8dést igényel a Megbizo és a kiils6 partner kdzott.

Akadémiai (non-commercial) vizsgalatok esetén, amennyiben a Vizsgélatvezetd
kinyilatkozza, hogy a munkavégzésért anyagi ellenszolgéltatdsban nem részesiil,
gy a GYEFKK igazgat6jatol a regisztracios dij melldzése igényelhetd.

2 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
29 Moédositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6l.
30 Médositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6l.
31 Médositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t6l.
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e) A Debreceni Egyetemen klinikai vizsgalat csak a biztositasi fedezetigazolas
érvényességének idOtartama alatt folytathato.

(6) Regionalis és Intézményi Kutatasetikai Bizottsag

a) A Debreceni Egyetem Regionalis ¢s Intézményi Kutatasetikai Bizottsaga
(RKEB/IKEB) a GYEFKK-t6l fiiggetleniil, de vele egyiittmiikodésben
tevékenykedik.

b) A Vizsgalatvezetd koteles a tervezett vizsgalatrol a Vizsgalatvezet6i tajékoztatd
pontos kitoltésével az RKEB/IKEB-et elektronikusan tajékoztatni. Ugyancsak
koteles az RKEB/IKEB altal kotelezden eldirt mellékletek elektronikus csatolasara:
Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi Intézet (OGYEI) hatarozat,
az 1illetékes szakhatosag allasfoglalasa illetve engedélye (Egészségligyi
Tudoményos Tanacs Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag illetve Tudoményos
Kutatasetikai Bizottsag, vagy Egészségiigyi Engedélyezési és Kozigazgatasi
Hivatal), a feleldsségbiztositast igazold dokumentum, a betegtdjékoztatd, a beteg
beleegyezd nyilatkozat, a protokoll szinopszis és a Vizsgalatvezetd onéletrajza. A
RKEB/IKEB miikddését kiilon mitkddési rend szabalyozza.

c) A RKEB/IKEB titkara vagy az altala kijelolt szakértd a vizsgalattal kapcsolatosan
bels¢ véleményt alakit ki, majd a szakértéi véleményét, a vizsgalatvezetdi
tajékoztatot és a csatolt dokumentumokat elektronikusan tovabbitja a GYEFKK
igazgatojanak.

(7) Tajékoztato az engedélyezésrol

a) A szerzddéssel és a RKEB/IKEB tajékoztatasaval kapcsolatos elokészitd munkak
és a szerzGdés alairasa az OGYEI engedély hianyaban is elvégezhetok.

32h) A vizsgalat végleges engedélyezése a Debreceni Egyetem részérdl csak az OGYEI
engedély, az RKEB/IKEB belsd vélemény ¢és az érvényes biztositasi
fedezetigazolds birtokdban lehetséges. Valamennyi feltétel teljesiilése esetén a
GYEFKK igazgatéja elektronikusan értesiti a VizsgalatvezetSt, hogy a vizsgalat
megkezdhetd, egyben — amennyiben papir alapon torténik a szerzddés alairasa —
tovabbitja szdmara az alairt szerzOdéseket. A Vizsgalatvezeté egy példany
visszatartasat kovetden eljuttatja a sziikséges példanyokat a Megbizonak.

9. §

A Debreceni Egyetem és a Debreceni Egyetem dolgozéja vagy kiilsé kozremiikodé, mint
Megbizott kozotti eljarasi rend

(1) A pénziigyi keret

a) A Debreceni Egyetem és a Megbizd kozotti szerzodés alairasat illetve a vizsgalat
megkezdésének engedélyezését kovetden a Kancelldria a GYEFKK-t6] kapott
szerzOdés alapjan egy pénziigyi keretet nyit meg.

b)  Valamennyi klinikai vizsgalathoz kiilon-kiilon pénziigyi keret all rendelkezésre,
melynek aktualis allasa elektronikus feliileten kovethetd. A Kancellaria az adott
keretallas kovetéséhez csak a VizsgéalatvezetOnek, vagy az dltala irasban
meghatalmazott személynek és a GYEFKK igazgatdjanak ad elektronikus
hozzaférést és szobeli vagy irasbeli tdjékoztatast.

32 Modosttotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
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(2) Megbizasi szerzédés, keretszerz6dés

3a) A Debreceni Egyetem és a Megbizo kozotti szerzodés alairasat illetve a vizsgalat
megkezdésének engedélyezését kovetden a Vizsgalatvezetd a vizsgalatban
résztvevé Debreceni Egyetem munkavallaloi, illetve a kiilsd, szakértéként
kozremikodd gazdasagi tarsasagok szaméara megbizasi szerzodés vagy
keretszerz0dés megkotését kezdeményezi a DETRA rendszeren keresztiil a Jogi
Igazgatosagon.

%ph) A Jogi Igazgatosig elkésziti a szerzddést, keretszerzédést, amely a felek
elektronikus alairasat kovetéen a DETRA rendszerben kertil nyilvantartasra.

C) A megbizasi szerz6dést, keretszerz6dést a Vizsgalatvezetd alairasat kovetden, a
Debreceni Egyetem nevében a GYEFKK igazgatéja, pénziigyi ellenjegyzéként a
Kancellar altal kijeldlt személy, mésrészt a megbizott irja ald. Mivel ezen megbizasi
szerzOdés a Jogi Igazgatdsag altal készitett mintaszerz6dés alapjan késziil, igy jogi
ellenjegyzést a Szerzddéskotés eljarasi rend 7.§ (6) bekezdése alapjan nem igényel.

3) JegyzOkonyv — Klinikai farmakologiai vizsgalat részelszamolasa targyaban

a) A Debreceni Egyetemen folyé klinikai vizsgalatok specialis szabalyozasa
értelmében a Vizsgalatvezetd illetve a megbizott dolgozd munkdjanak
JegyzOkonyvét nem a munka elvégzése, vagy annak ellendrzése utdn nyujthatja be,
hanem csak azt kovetden, amikor a Debreceni Egyetem Megbizo altal kiadott
teljesitési igazolas birtokdban a vonatkozé szédmlat kidllitotta a kozottiik fennallo
szerzOdés alapjan.

®p) A Vizsgilatvezetd 4altal DETRA rendszerben kezdeményezett elektronikus
teljesitési JegyzOkonyvet a Debreceni Egyetem részér6l a GYEFKK igazgatoja
fogadja be. Amennyiben az elszamolas nem a Vizsgalatvezet6 tevékenységét érinti,
akkor a megbizott Jegyzokonyvét elészor a Vizsgalatvezetd, majd a GYEFKK
igazgatdja, ezutan a pénziigyi ellenjegyz6 végiil a Megbizott irja ala elektronikusan.

%c) A Jegyzokonyvek teljes korti alairasa utdn kiallitasra keriild szamldk fizetési
hatarideje a Debreceni Egyetem részére 30 nap. A szdmlak feltoltésre keriilnek a
DETRA rendszerbe. Szabalytalan JegyzOokonyv vagy nem megfeleléen kiallitott
szamla esetén a hataridé meghosszabbodhat.

(4) A bevétel megosztasanak a rendje

a) AB8.§(2) bekezdés e) pont szerinti regisztracios dij a GYEFKK-t illeti.
A Debreceni Egyetemhez beérkezett klinikai vizsgalatokkal kapcsolatos bevétel
10%-a a DE kézponti keretén marad, melybél a teljes osszeg 3%-a a GYEFKK-t
illeti.

3h) A bevétel tovabbi 10%-a a vizsgalatban résztvevd szervezeti egység
(Klinika/Osztaly) keretén keriil jovairasra, melynek felhasznalasarol a szervezeti
egység vezetbje szabadon - de els6sorban a NEAK finanszirozott betegellatas
szinvonalanak a javitasa érdekében - rendelkezik. Fenti keret szabalyszeri
felhasznalasat a Debreceni Egyetem Klinikai Kézpont elndke feliigyeli.

3 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
3 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
% Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatérozat; hatalyos 2021. december 10-t51.
3% Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatérozat; hatalyos 2021. december 10-t51.
37 Modositotta a 8/2022. (XII. 9.) sz. szenatusi hatérozat; hatdlyos 2022. december 9-t51.
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c) A bevétel 80%-anak felhasznalasarol a Vizsgalatvezetd dont, mely &sszegbdl a
teljes bevétel 70%-at fordithatja személyi kifizetésre, mig a teljes 6sszeg 10%-a a
dologi koltségeket fedezi. Kivételes esetben, minden dologi koltség kifizetését
kovetden a maradvany 0sszeg szintén személyi kifizetésekre fordithato.

38d) A Vizsgalatvezetd szervezeti egységében az adott vizsgalat lefolytatasaban dolgozé
megbizottak dijazdsa a Vizsgalatvezetdé kizarolagos dontése alapjan kertl
meghatarozasra, mig a mas szervezeti egységhez tartozd belsé kozremiikodok
elszamolésa a DETRA rendszeren keresztiil torténik, amelyet a bels6 kdozremiik6do
kezdeményez.

5) Teljesitett kifizetési ciklus
A Vizsgalohely altal a szerzddésben foglalt feladatokat a Megbizo akkor tekinti
teljesitettnek, ha a klinikai vizsgélattal kapcsolatos tevékenységek (betegek vizsgalata,
mintavétel, tesztek stb.) megtorténtek, az adatok a kapcsolddo informatikai rendszerben
feltoltésre, ellendrzésre kertiltek, és errdl az igazolds a Vizsgdlohely részére atadasra
keriilt.

10. §
Az eljarasi rend egyéb kérdései

(1) A Vizsgalatvezetd
a) A Kklinikai vizsgalatok szempontjabol kiemelt a Vizsgalatvezetd feladata,

kotelezettségei, ezért ezek kiilon Osszegzése sziikséges. Vizsgalatvezetd csak a

Debreceni Egyetem foallasu, egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo

szakorvosa lehet.

b) A Vizsgalatvezeto feladatai, kotelességei

- a szerzOdéstervezet szakmai tartalmanak, pénziigyi és egyéb feltételeinek
attekintése,

- a RKEB/IKEB iranyaba benyujtand6 Vizsgalatvezetdi tajékoztatd és a csatolt
dokumentumok hianytalan, 8.§ (6) bekezdés b) pontja szerinti beadasa,

- amennyiben a vizsgalatban a Debreceni Egyetem mas szervezeti egységei
kozremiikodoként részt vesznek, akkor irdnyukba a feladat ismertetése,
artablazat hianyaban vagy attol val6 eltérés esetén a feladatrol €s a dijazasrol
irasbeli megallapodas kotése,

- megbizasi keretszerzédések 9.§ (2) bekezdés a) pontja szerinti
kezdeményezése,

- a vizsgalati protokoll ismerete, a vizsgalat protokoll szerinti elvégzése, a
vizsgalat feliigyelete, koordinalasa,

- nyilatkozik €s beszerzi a vizsgalatban résztvevo személyzet nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a Megbizd begylijtheti, feldolgozhatja és atadhatja
személyes adataikat a vizsgalathoz kapcsolodd célokbol (az adatvédelmi
jogszabalyok betartasa mellett),

- nyilatkozik €s beszerzi a vizsgalatban résztvevo személyzet nyilatkozatat arra
vonatkozoan, hogy a klinikai vizsgélat lefolytatdsa soran alkotott taldlmany
tulajdon joga (esetenként hasznalati joga) a Megbizot illeti,

- kapcsolattartas a Megbizoval illetve annak képviseldjével,

- a RKEB/IKEB haladéktalan értesitése sulyos nem vart eseményekrol,

38 Modositotta a 7/2021. (XII. 9.) sz. szenatusi hatarozat; hatalyos 2021. december 10-t61.
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- negyedévente irasbeli adatszolgéltatis a GYEFKK felé a vizsgalat menetérdl
és annak aktualis allasarol,

- a GYEFKK irasbeli értesitése a vizsgélat soran a szerz8déstdl vald eltérés
esetén,

- a GYEFKK és a RKEB/IKEB értesitése a vizsgalat befejezésérol,

- a vonatkozd magyar és nemzetkozi jogszabalyok, iranyelvek betartasa.

Amennyiben a Vizsgalatvezetd foallasu egyetemi jogviszonya megsziinik, akkor az

adott szervezeti egység vezetdje és a GYEFKK igazgatoja kozosen haladéktalanul

javaslatot tesznek a Vizsgélatvezetd személyére és egyben kezdeményezik a

Megbizdval kotott szerzédés modositasat.
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VIII. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM TANARKEPZESI KOZPONTJANAK
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Tanarképzési Kozpont a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (a tovab-
biakban: SzMSz) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasa érdekében —az SzMSz
7. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény, a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény, valamint az SzMSz
keretei kozott — jelen miikddési rendben hatarozza meg szervezetét, vezetését, miikodési
szabalyait.

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A miikodési rend hatdlya a Debreceni Egyetem azon dolgozdira terjed ki, akik akar teljes mun-
kaidejiikben, akér a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
Tanarképzési Kozpont feladatainak megvaldsitasaban.

2. §

A Tanarképzési Kozpont elnevezése, székhelye, bélyegzdje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpont.

(2) Székhelye: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.

(3) A szervezeti egyseég bélyegzdje:

— Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpont 1 kor-
irattal.

— Hosszu bélyegzd: ,,Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpont 4010 Debrecen, Pf. 95.”

3. §

A Tanarképzési Kozpont jogallasa

(1) A Tanarképzési Kozpont az egyetem rektoranak iranyitasa ala tartozo szolgaltatd szervezeti
egyseg.

(2) A Tanarképzési Kozpont feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok ¢€s a
jelen mitkddési rend keretei kozott onalldan latja el.

(3) A Tanarképzési Kozpont feladatai ellatasa soran egylittmiikddik a tevékenységével érintett
egyetemi szervezeti egységekkel.
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4. §
A Tanarképzési Kozpont feliigyelete

A Tanarképzési Kozpont feliigyeletét a rektori vezetés részérdl az oktatasi rektorhelyettes latja
el.

Il.
A TANARKEPZESI KOZPONT FELADATAI

5. §

(1) Fels6oktatassal kapcsolatos feladatok:

— Koordinalja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkozé szakakkreditacios, tovabba a regiszt-
racios eljarasokat.

— Kezdeményezi a tanarképzésre és a pedagogus szakvizsgara felkészitd szakiranyu tovabb-
képzésre vonatkozd képzési programok folyamatos korszertisitését.

tevékenységben.

— Részt vesz a tanarképzésre vonatkozo6 felvételi eljaras el6készitésében és koordindlasiban.

— Elokésziti a tanulmanyi és vizsgaszabdlyzat tanarképzésre vonatkozd rendelkezéseinek
folyamatos aktualizaldsat.

— A tanulmanyi adminisztracio teriiletén segiti a kari tanulmanyi hivatalok munkéjat, egyetemi
szintli tanarképzési feladatok elOkészitésében azokat képviseli.

— Szervezi a tanarszakos hallgatok tanitasi gyakorlatat és zarovizsgajat.

— Gondoskodik a pedagdgusokra vonatkozo tovabbképzési, mindsitési feladatok ellatasarol.

— Koordinalja a tanarképzés moduljainak 6sszehangolasara, a tanitasi gyakorlat, a portfolio, a
szakdolgozat, a zardvizsga felépitésére és kovetelményeire vonatkozo javaslatokat.

— Biztositja a k6zos pedagogiai-pszichologiai modul oktatdsdban a tanarszakos hallgatok rész-
vételét, illetve a kreditelismerést.

(2) Felndttképzéssel kapcsolatos feladatok:
— Koordinalja az egyetemen folytatott tanartovabbképzések, pedagdgus szakvizsgas képzések
engedélyezési eljarasait.

(3) Kozneveléssel kapcsolatos feladatok:

— Kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem gyakorlo- €s partneriskolaival.

— Szervezi és koordinalja a Debreceni Egyetem gyakorlo- és partnerintézményeiben folytatott
gyakorlotanitdsok rendszerét.

(4) Egyéb feladatok:

— A tevékenységét érintd kérdésekben kapcsolatot tart a Debreceni Egyetem szervezeti
egysegeivel, a hallgatdi onkorményzattal, €s kiilsd szervekkel.

— Adatszolgaltatasi tevékenységet végez, e korben kozremiikodik az éves statisztikai jelentés
elkészitésében.

— Tanarképzésre vonatkoz6 iigyekben kapcsolatot tart az orszagos illetdségli Oktatasi Hivatal-
lal.
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1I.
A TANARKEPZESI KOZPONT VEZETESE

6. §
A foigazgato

(1) A Tanarképzési Koézpont szakmai munkdjat és miikodését a rektor altal megbizott
foigazgato feliigyeli és iranyitja, aki egyben kapcsolatot tart a Tanarképzési Kozpont altal
ellatott feladatokat illetOen a rektori vezetéssel, a karokkal és kiilsé szervezetekkel.

(2) A Tanarképzési Kozpont foigazgatojanak hataskore, feladatai:

— Képviseli a Debreceni Egyetem Tanarképzési Kozpontjat.

— Mikaodteti a Tanarképzési Kollégiumot.

— Kozremiikddik a hataskorébe tartozo egyetemi szabalyzatok gondozéasaban.

— Betartja és betartatja a tanarképzésre vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a Debreceni Egyetem
SzMSz-ének és a Tanarképzési Kozpont Mitkddési Rendjének rendelkezéseit a Tanarképzési
Kozpont szakmai, gazdasagi és adminisztrativ miikddtetésében.

— Munkaltatoi jogkorét a ,,Munkaltatoi jogkor gyakorlasanak rendje a Debreceni Egyetemen”
cimii szabalyzatban foglaltak szerint gyakorolja.

— Véleménynyilvanitasi és javaslattételi joggal rendelkezik az Egyetem testiileteinek vezetdi
szamara a Tanarképzési Kozpontot érintd személyi, oktatasi, tudomanyos ¢és egyéb kérdé-
sekben.

— Felel6s a Debreceni Egyetem testiiletei, vezeti altal hozott hatarozatok végrehajtasaért.

— Koordindlja és lebonyolitja a tanarképzésre vonatkozo6 szakakkreditacids, tovabba a regiszt-
racids eljarasokat. Kezdeményezi a tanarképzésre és a pedagogus szakvizsgara felkészitd
szakirdnyu tovabbképzésre vonatkozod képzési programok folyamatos korszertisitését.
Koordindlja a tandrképzésre vonatkozo6 egyetemi felvételi eljarast.

— El6késziti a tanarképzésre vonatkozd tanulmanyi és vizsgaszabalyzat modositasat, és koor-
dinalja a szabalyzatnak megfelel6 kari miikodési rendek elokészitését. A tanarképzéshez
kapcsolddo statisztikdk Osszeallitdja, tanarképzési és felvételi téméakban a média ta-
Jékoztatasanak eldkészitdje.

— Iranyitja és ellendrzi a tanarszakos hallgatok felvételi vizsgajanak, zarovizsgajanak, tanitasi
gyakorlatainak szakmai, valamint adminisztrativ munkait, illetve a hallgatok tanulmanyi és
¢letpalyajanak kovetését.

— Ellendrzi a szakdolgozatok témavalasztasanak és értékelésének megszervezését.

— Feliigyeli a Debreceni Egyetem gyakorlo- €s partnerintézményeiben folytatott gyakorlota-
nitasok rendszerét.

— Koordinalja az egyetemen folytatott pedagogus tovabbképzések engedélyezési eljarasait, az
egyetem kiilonbozd egységeinek felndttképzési tevékenységét tdimogatja, tanacsadassal segiti.
— Ellat minden olyan feladatot, amelyet szdmara a jogszabalyok, valamint az egyetemi szabaly-
zatok meghataroznak, illetve amelyet a rektor, a kancellar és az oktatasi rektorhelyettes a ha-
taskorébe utal.

(3) A tanarképzési féigazgatot tdvolléte esetén az oktatasi igazgatd helyettesiti.
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V.
GAZDALKODAS

7. §

A Tanarképzési Kézpont a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel,
valamint a szenatus altal meghatarozott bevételeivel 6nalloan gazdalkodik.
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IX. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM SZOLNOK CAMPUS
MUKODESI RENDJE

PREAMBULUM

A Debreceni Egyetem Szolnok Campus (tovabbiakban DE-SZC) a Debreceni Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) 8. § (19) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében — az SzMSz 7. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti
koznevelésr6l szold 2011. évi CXC. torvény, valamint az SzMSz keretei kozott — jelen
miikodési rendben hatdrozza meg szervezetét, vezetését, mikodési szabalyait.

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyzat hatalya

A miikddési rend hatalya a Debreceni Egyetem azon dolgozéira terjed ki, akik akér teljes
munkaidejiikben, akar a munkaidejiik egy részében munkakori feladatként részt vesznek a
DE-SZC feladatainak megvaldsitasaban.

2. §
A DE-SZC elnevezése, székhelye, bélyegzdje

(1) A szervezeti egység neve: Debreceni Egyetem Szolnok Campus

(2) Székhelye: 5000 Szolnok, Tiszaliget sétany 14.

(3) Miikodési teriilete: a Debreceni Egyetem szolnoki telephelyei.

(4) A szervezeti egység bélyegzdje:

— Korbélyegzd: Magyarorszag cimere a ,,Debreceni Egyetem Szolnok Campus” korirattal.

— Hossza bélyegzé: ,,Debreceni Egyetem Szolnok Campus, 5000 Szolnok, Tiszaliget
sétany 14 .”

3. §
A DE-SZC jogallasa

(1) A DE-SZC a Debreceni Egyetem kancellarjanak kozvetleniil alarendelt kozponti
egyseg.

(2) A DE-SZC feladatait a hatalyos jogszabalyok, az egyetemi szabalyzatok és a jelen
miikddési rend keretei kozott 6nalldan latja el.

(3) A DE-SZC feladatai ellatasa soran egylittmiikodik a tevékenységével érintett karokkal,
egyetemi szervezeti egységekkel.
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4. §
Az DE-SZC feliigyelete

A DE-SZC feliigyeletét a kancellar 1atja el, melynek keretében:

kinevezi a DE-SZC igazgatojat a rektor egyetértésével;

gyakorolja a DE-SZC igazgatoja felett a teljes munkaltatoi jogkort;
évente tajékoztatot kér a DE-SZC munkajarol.

a)
b)

c)

1.
A DE-SZC FELADATAI

5. §

(1) Oktatasszervezéssel kapcsolatos feladatok:

részt vesz a Debreceni Egyetem szolnoki telephelyein folyd képzések
népszerisitésében,

a Debreceni Egyetem szervezeti egységein atnyuld, illetve egy vagy tobb kar
altal végzett felsOoktatdsi ¢és szakképzési tevékenységek operativ
Osszehangolasat szervezi,

a szolnoki telephely ingatlanjainak miukodtetését, kihasznaltsaganak
optimalizalasat koordinalja a Kancellaridval egyiittmiikodve,

az oktatasi ¢és egyéb hatékonysdgnoveld feladatok beinditasdhoz sziikséges
iranyito, szervezo feladatokat latja el,

nyilvantartast vezet a szolnoki infrastruktira igénybevételérdl, karok és egyéb
egyetemi szervezetek szerinti bontasban, hallgatoi adatok feltlintetésével,

a feladatok, projektek és megbizasok teljesitése soran egyiittmiikodik mas
egyetemi szervezeti egységekkel és egyetemi tulajdonti gazdasagi
tarsasagokkal.

(2) Uzemeltetési és  ingatlanhasznositasi  feladatok a szolnoki infrastruktira
vonatkozasaban:

Epiiletek, miiszaki eszkozok és berendezések miiszaki hibaelhéritasa,
karbantartasa, felijitasa, ellendrzése.

Energetikai rendszerek feliigyelete, energiagazdalkodasi feladatok ellatasa, kiilsd
szolgaltatokkal valo kapcsolattartas, elszamolas, ellendrzés.

A Debreceni Egyetem szolnoki ingatlanjai, épiiletei, épitményei és azok
berendezéseinek folyamatos mitkddtetése, allaganak megdvasa a gazdasagossag,
a hatékonysag, a takarékossag elveinek betartasaval, a biztonsagos miikddés
elsddlegességével.

Az épiiletek, eszkdzok, berendezések mitkddtetésére vonatkozo jogszabalyokban
foglalt feladatok (kiilonosen az érintésvédelmi, villamvédelmi, épiiletenergetikai
tanusitvany készitési, liftek és berendezések jogszabaly szerint eldirt idészakos
feliilvizsgalatanak) elvégzése, ellendrzése.

Az ¢épililetek iizemeltetési feladatainak (takaritds, mosatas, Orzés-védelem,
rendezvénybiztositas, ruhatari szolgaltatas, liftkezelés) biztositasa.

Az épliletek egyéb lizemeltetési feladatainak biztositéasa.

Az campus telekfenntartasi feladatainak ellatasa.
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- Uzemeltetési szolgaltatasi tevékenységet végzé kiilsd partnerek munkéjanak
ellenorzése, koordinalasa.

- Orzés-védelmi feladatok ellatasa, illetve a feladatot végzé kiilsé partnerek
tevékenységének iranyitasa, ellendrzése.

- A DE-SZC feladatait a Kancellaria illetékes szakteriiletével egyeztetve latja el.

1.
AZ DE-SZC SZERVEZETE, VEZETESE

6. §

A DE-SZC az alébbi szervezeti tagolasban latja el feladatait:
a. Titkarsag
b. Oktatasszervezési Iroda
c. Uzemeltetési Iroda

7. §
A DE-SZC vezetése

(1) Az DE-SZC miikodését a kancellar altal — a rektor egyetértésével — megbizott igazgato
iranyitja.

(2) Az DE-SZC igazgatojanak hataskore, feladatai:

—  koordinalja a DE- SZC feladatait,

- egyeztet a Debreceni Egyetem szervezeti egységeinek vezetdivel a szolnoki
infrastrukttra kihasznaltsaganak javitasa érdekében,

- Osszehangolja a szolnoki infrastruktura igénybevételét igényld tevékenységeket,

—  biztositja az egyetemi és kiils6 adatszolgaltatdsok teljesitését az egyetem
kozpontja fele,

- ellat minden olyan feladatot, amelyet szdmara a jogszabalyok, valamint az
egyetemi szabalyzatok meghatdroznak és amelyet a rektor, a kancellar a
hataskorébe utal.

(3) Az igazgatd munkajat az oktatasszerezési irodavezetd és az lizemeltetési irodavezetd
segiti.

(4) Az igazgatodt tavolléte esetén az illetékes irodavezetd helyettesiti.

\V2
GAZDALKODAS

8. §

(1) A DE-SZC a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata 6. § (4) bekezdés bb) pontja
szerint az Egyetem korlatozott gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egysége.
Az DE-SZC a Szenatus altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési keretekkel, valamint
a Szenatus altal meghatarozott bevételeivel az adott évi koltségvetésben meghatarozott
keretek kozott gazdalkodik.
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X. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM KONNYUZENEI INTEZET
MUKODESI RENDJE

l.
BEVEZETES

(1) A Debreceni Egyetem, Konnyiizenei Intézetét (tovabbiakban DE KI) a Debreceni
Egyetem Szenatusa 6/2020. (XI. 5.) hatarozataval létesitette.

(2) A DE KI a hatdlyos nemzeti felsoktatasrol szolo torvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kozott miikodo olyan oktatasi és igazgatasi
szervezeti egység, amely a konnylizenei szakteriiletet érintd felséfoku képzés
feladatainak feltételeit biztositja, illetve szervezi. Szakmai, szellemi és gazdasagi
vonatkozasban 6ndllo igazgatasi egység.

(3) A DE KI 2021-ben a Zenemiivészeti Karrdl valo levalasat koveten alakult meg, s
torekszik az ott felhalmozodott értékek megdrzésére és ujak teremtésére.

(4) A DE KI az 6nallosagbdl eredé jogkoére — a hatdlyos jogszabalyok és a Debreceni
Egyetem szabalyzatainak keretei kozott — sajat Miikodési Rendjének kidolgozésa,
valamint az Intézet oktatdi palyazatainak véleményezése. A DE Kl az 6ndllosagbol
szdrmazo jogkorét az Intézeti Tanacs révén gyakorolja.

(5) Az 6nallosag szellemében a DE Kl joga az altala gondozott szakok és 6rak tekintetében
— a képesitési kovetelményeknek megfeleld — tantargyi programok meghatarozasa és az
igényekhez rugalmasan alkalmazkodé szervezeti struktura kialakitasa, illetleg az erre
vonatkozo javaslattétel.

(6) A DE Kl-ben oktatok onallosaga az akkreditélt tantargyi programok és tananyag szabad,
egyéni Osszedllitisaban és el0adasaban, valamint a képzés kovetelményeinek
meghatarozasaban nyilvanul meg, a mindenkori eldirdsokhoz igazoddan.

(7) A hallgatok onallosaga alapvetden a szakiranyoknak, valamint az adott diszciplinak
elsajatitasahoz sziikséges tantargyaknak — a lehetségeken beliil torténé — szabad
megvalasztasat jelenti, és képviseldik részt vehetnek az Intézeti Tan4csban is.

(8) Mindezekre tekintettel az Intézeti Tanacs a hatalyos jogszabalyok, valamint a Debreceni

Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata alapjan az Intézet szervezetének ¢s
miikddésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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Il.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

Az Intézet jogallasa
(1) A DE Kl neve: Debreceni Egyetem Konnytizenei Intézet.
(2) A DE Kl angol elnevezése: University of Debrecen, Institute of Pop Music
(3) Az Intézet székhelye és cime: 4032 Debrecen, Fiiredi ut 44.
(4) A DE Kl korbélyegzdje: ,,Debreceni Egyetem Konnytizenei Intézet” korirattal.
(5) A DE KIl a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kozott
feladatait Onalldéan latja el, a rendelkezésére bocsatott koltségvetési Osszegekkel,

valamint a koltségvetésen kiviili bevételekkel — a Debreceni Egyetem Gazdalkodasi
Szabalyzatanak rendelkezései szerint — gazdalkodik.

2. §
A DE KI feladata

(1) A DE KI meghatarozott feladatkrében:

a) alapképzést folytat a Debreceni Egyetemen, az engedélyezett (akkreditalt) szakokon;

b) szakiranyu tovabbképzést folytat az engedélyezett szakokon;

c) online képzést folytat a Debreceni Egyetem szabalyzatainak figyelembevételével,

d) a Debreceni Egyetem kiilonbozé karain folyd, a konnyilizenével és zeneiparral
kapcsolatos képzéseket 6sszehangolja, oktatdi-kutatdi humanerdforrast €s gyakorlati
képzohelyet biztosit;

e) aképzéshez kapcsolddo tudomanyteriileteken alap- és alkalmazott kutatasokat végez;

f) aDE Kl vallalkozasi tevékenységként — alapfeladatai ellatasanak sérelme nélkiil
— kiilsé megbizok, megrendeldk részére oktatasi, kutatasi, fejlesztési, szaktanacsadoi

¢és egyéb feladatokat lathat el a Debreceni Egyetem keretei és szabalyzatai altal
meghatarozott modon.

3. §
A DE KI feliigyelete

(1) A DE KI jogszabaly és szabalyzat szerinti mikddését az oktatasi rektorhelyettes

feliigyeli, aki ebben a jogkorében megsemmisithet minden olyan intézeti szabalyzatot,
dontést, amely az egyetemi SzMSz-be vagy az intézeti Miikodési Rendbe iitkozik.
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4. §
A DE Kl gazdalkodasa

(1) A DE KI 0nallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd szervezeti egység. A Debreceni
Egyetem Gazdalkodéasi Szabalyzatdban megfogalmazottak szerint a rendelkezésére
bocsatott koltségvetési kerettel €s a sajat bevételeivel onalldéan gazdalkodik.

(2) A DE KI koltségvetés forrasai: az egyetemi koltségvetés valamint az Intézet sajat
bevételébol a DE K-t illet6 rész. A forrasok felhasznalasarol — beleértve a (3) és a (4)
pontban jelzett bevételeket is a (3) pont alatti korlatok figyelembevételével az igazgato
dont.

(3) A téritéses képzések bevételeinek felhasznalasarol — a képzéssel kapcsolatos kozvetlen
koltségek elsddlegessége mellett - az igazgatd dont.

(4) Kutatasi és egyéb projektbevételek esetén a kutatasvezetd/projektvezetd és az
intézetigazgato — a forrasok felhasznalasi lehetdségeinek figyelembevételével — egyezik
meg az Intézet részére atadando esetleges koltségtéritésrol.

1.
A DE KI SZERVEZETE ES VEZETESE

5 §
A DE KI szervezete

(1) A DE Kl a Debreceni Egyetem szakmailag 6nallo szervezeti egysége, amely:
a) szakteriiletén oOsszefogja a képzést, a tudomanyos kutatast és fejlesztést, a
tovabbképzeést €s a szaktanacsadast;
b) kiilon Miikodési Renddel rendelkezik.

(2) A DE KI iranyitasa, vezetése és operativ milkddtetése a nemzeti felsdoktatasrol szold
torvényben (Nftv.), a DE ¢és az Intézet szabalyzataiban meghatarozott médon, az Intézeti
Tandcs, valamint az intézetigazgato egylittmiikodésével valosul meg.

(3) A DE KI testiileti szerve:
a) az Intézet legfelsd iranyito testiilete: az Intézeti Tanacs;

(4) A DE Kl vezet6je: az intézetigazgato.

6. §

Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanacs a DE Kl legfelsdbb testiileti dontéshozo szerve, amely Debreceni
Egyetem SZMSZ 35.§-a szerinti, a szervezeti egység tandcsdhoz rendelt dontési €s
véleményezési jogkort gyakorolja, s barmely, az Intézet irdnyitdsanak keretébe tartozo
tigyben allasfoglalasra jogosult. Fonti jogait rendszerint az igazgatd eldterjesztései
alapjan gyakorolja.
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(2) Az Intézeti Tanacs szavazati jogu tagjai a DE Kl-nek a Debreceni Egyetemmel
jogviszonyban all6 oktatéi, a DE KI adminisztrativ. munkakorokben dolgozo
munkatarsai, valamint a hallgatok 2 képviseldje.

(3) Az Intézeti Tanacsba valaszthato és valasztasi joggal rendelkezé hallgatok a DE KiI
hallgatoinak képviseloi, 0sszesen két képviselot delegalhatnak az Intézeti Tandcsba,
akiket a hallgatok minden tanév elején valasztanak meg.

(4) Az Intézeti Tanacs iiléseire — tanacskozasi joggal — a DE KI igazgatdja tovabbi
résztvevoket is meghivhat.

(5) Az Intézeti Tanacs hataskorét az tilésén gyakorolja, allasfoglalasat hatarozat formajaban
nyilvanitja ki. Az Intézeti Tanacs Osszehivasara igény szerint, de legalabb félévente
egyszer keriil sor. Az Intézeti Tanacsot 14 napon beliil 6ssze kell hivni, ha a tagok
legalabb 1/3-a azt irasban kéri.

(6) Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha a szavazasra jogosultak legalabb 50%-a +1
f6 jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az értekezletet hét napon beliil Gjra 6ssze kell
hivni, ekkor az Intézeti Tanacs egyszerli tobbségi szavazdssal hozza meg hatarozatait,
személyi kérdésekben titkosan. Szavazategyenldség esetén az az elOterjesztést
elvetettnek kell tekinteni.

(7) Az Intézeti Tanacs tagjai a Tanacs 6sszehivasa nélkiil, elektronikus tton is szavazhatnak.

(8) Az Intézeti Tanacs sajat hataskorében dont, a kari és egyetemi szabalyzatoknak
megfelelden a kdvetkezd kérdésekben:
a) a DE Kl Miikodési Rendje és mas szabalyzatok;
b) a DE KI fejlesztési tervei és a tanévi munkatervek;
¢) a DE KI minéségbiztositasi struktiraja (az intézeti mindségbiztositasi szervezeti
felépitéssel 6sszhangban), elveinek kialakitasa, megszervezése;

(9) Az Intézeti Tanacs véleményezi:
a) az intézetigazgatoi, palyazati kiirasokat;
b) az oktatoi allasokra beérkezett palyazatokat;
) azel6zo évi pénziigyi keretek felhasznalasarol szo16 igazgatdi beszamolot.
d) minden, az Intézet tevékenységét, pénziigyi, targyi és személyi feltételeinek
teljesitését érintd eldterjesztést.

7. §
A DE KI bizottsagai

(1) Az Nftv. ill. mas jogszabalyok, valamint a Debreceni Egyetem és a DE KI
szabalyzatainak rendelkezései alapjan az intézetigazgato allando és ad hoc bizottsagokat

hozhat 1étre, meghatarozva azok feladatait és tagjait.

(2) Az egyes bizottsagok feladat- és hataskorét, valamint miikodési rendjét a bizottsag
ligyrendje hatarozza meg.
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8. §

Az intézetigazgato

(1) A DE Kl vezetdje az intézetigazgato, akit palyazat alapjan a Debreceni Egyetem rektora
nevez ki a kancellar egyetértésével, az Intézeti Tanacs allasfoglalésa alapjan.

(2) Az intézetigazgato feladatkorében:

a) iranyitja az Intézet képzési, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét;

b) iranyitja az Intézeti Tanacs tevékenységéhez sziikséges eldkészité ¢és
szervezOmunkat, gondoskodik ezek 0Osszehivasardl, valamint hatarozataik
végrehajtasarol;

€) iranyitja a DE Kl-ben folyo személyzeti munkat az intézeti humanpolitikai elvek
figyelembevételével;

d) iranyitja a DE KI oktatasi és gazdasagi tevékenységét;

e) az Intézeti Tanacsnak beszamol az el6z6 évi pénziigyi keretek felhasznalasarol;

f) koordinalja a DE Kl kiadvanyaival és honlapjaval kapcsolatos tevékenységét;

g) koordinalja és miikddteti a mindségbiztositasi rendszert;

h) ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE vagy az
Intézeti szabalyzatok szamara meghataroznak.

(3) Az intézetigazgatd hataskorében:

a) gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben, a rendelkezésre allo
pénziigyi keret terhére — az utalvanyozasi jogok gyakorlasanak tigyrendje szerint;

b) gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben — a kiadmanyozasi
jogok gyakorlasanak ligyrendje szerint;

C) eljar a hallgatok tanulmanyi, fegyelmi, kartéritési és balesetvédelmi tigyeiben;

d) gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi, illetve az Intézet szabalyzataiban
megallapitott egyéb hataskoroket.

(4) Az intézetigazgatonak feladatai ellatasa és hataskore gyakorlasa soran utasitasi és
intézkedési joga van.

(5) Az intézetigazgatd vezetéi tevékenységérél rendszeresen beszamol az Intézeti
Tanécsnak.

9. §
Az Intézeti Titkarsag

(1) Az intézetigazgatd mellett igazgatasi és szervezési feladatok ellatasara Intézeti Titkarsag
miikddik. Az Intézeti Titkarsdg munkdjanak tervezését és iranyitasat az intézetigazgatod

vegzi.

(2) Az Intézeti Titkarsag tagjai a gazdasagi ligyvivo-szakérté és az oktatasszervezd, akik
feladataikat munkakori leirasuknak megfelelden latjak el.

(3) A munkaltatoi jogkor gyakorloja az Intézet igazgatdja.
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10. §
Az intézet alkalmazottjai

(1) Az Intézet alkalmazottjai felett az intézetigazgatd a munkaltatoi jogkor gyakorloja.
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Xl. RESZ

A DEBRECENI EGYETEM
TAVERZEKELESI SZOLGALTATO KOZPONT
MUKODESI RENDJE

l.
BEVEZETES

1. §

(1) A Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltatd Kozpont szervezeti egységet
(tovabbiakban DE TSZK) a DE Szenatusa a 4/2018. (I1I. 7.) hatarozataval létesitette.

(2) A DE TSZK a hatalyos nemzeti felséoktatasrol szo16 torvény (Tovabbiakban Nftv.) és a
Debreceni Egyetem szabalyzatainak keretei kozott 6nallo szervezeti egység, amely éves
gazdalkodasi terv alapjan, onfenntart6 modon mitkddik, kutatasi, fejlesztési, termelési,
szaktanacsadasi feladatot végez, €s részt vesz az oktatdsban, a tudomanyos utanpotlas
nevelésében. Szakmai, szellemi és gazdasagi vonatkozasban 6nallo igazgatasi egység.

(3) A DE TSZK 06nallosagbol eredd jogkdre — a hatalyos jogszabalyok és a Debreceni
Egyetem szabalyzatainak keretei kozott — sajat Mukodési Rendjének kidolgozasa,
valamint a DE TSZK kutatoi palyazatainak véleményezése. A DE TSZK az 6nallésagbol
szarmazo jogkorét igazgatd révén gyakorolja.

(4) Az onalloésag szellemében a DE TSZK joga az altala gondozott kutatasi témak
meghatarozdsa ¢és az igényekhez rugalmasan alkalmazkod6 szervezeti struktdra
kialakitasa, illetéleg az erre vonatkoz6 javaslattétel.

(5) Az intézetben kutatok onallosaga a kutatasi témak szabad, egyéni Osszeallitasaban és
eldadasaban, valamint a tudomanyos kovetelmények meghatarozasaban nyilvanul meg,
a mindenkori eldirasokhoz igazoddan.

(6) Mindezekre tekintettel a DE TSZK a hatalyos jogszabalyok, valamint a Debreceni

Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata alapjan a DE TSZK szervezetének és
miikodésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.
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I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

2. §
A DE TSZK jogallasa

(1) A DE TSZK neve: Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltatdo Kozpont.
(2) A DE TSZK angol elnevezése: University of Debrecen, Remote Sensing Centre
(3) A DE TSZK székhelye és cime: 4032 Debrecen, Boszorményi tt 138.

(4) A DE TSZK korbélyegzdje: ,,Debreceni Egyetem Tavérzékelési Szolgaltatdo Kozpont”
korirattal.

(5) A DE TSZK a hatalyos jogszabalyok és a DE szabalyzatainak keretei kozott feladatait
onalloan latja el, sajat szolgaltatd tevékenységbdl, illetve palyazatokbol szarmazo
bevételi osszegekkel, valamint a koltségvetésen kiviili bevételekkel — a Debreceni
Egyetem Gazdalkodési Szabélyzatanak rendelkezései szerint — gazdalkodik.

3. 8§
A DE TSZK feladata

A DE TSZK feladatai az alabbiak:

a) Know-how-k, szabadalmak, 0 eljarasok fejlesztése.

b) Tavérzékelési és tavérzékelt adatokra épiild szolgaltatasok nyujtasa, termelési jellegli
tavérzékelési projektek megvalodsitasa, kivitelezése, termékgyartas.

€) Részvétel nemzetkozi ¢és hazai kutatasi egylittmiikodésekben, 0j egyiittmiikodések
feltérképezése, kialakitéasa.

d) Projektek, beruhazasok elékészitése, megvalositasa.

e) A megvalosult beruhazasok, beszerzett eszkozok miiszaki fenntartasa, feliigyelete,
miiszaki €s informatikai biztonsag biztositasa.

f) Szaktanacsadoi feladatok ellatasa.

g) Palyazaton kiviili piaci megbizasok felkutatasa, fogadasa, teljesitése.

h) Hazai és nemzetk6zi kapcsolatok feltérképezése, kialakitasa.

4. §
A DE TSZK feliigyelete

A DE TSZK jogszabdly és szabalyzat szerinti miitkodését a Rektor és Kancellar
egyiittesen feliigyeli, akik ebben a jogkoriikkben megsemmisithetnek minden olyan
intézeti szabalyzatot, dontést, amely az egyetemi SzZMSz-be vagy az intézeti Miikodési
Rendbe titkozik.

76



5. §
A DE TSZK gazdalkodasa

(1) A DE TSZK 6nall6 gazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 szervezeti egység. A Debreceni
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzatdban megfogalmazottak szerint a sajat bevételeivel
onalloan gazdalkodik.

(2) A DE TSZK koltségvetés forrasai: a DE TSZK sajat bevételei, valamint palyazati
forrasok. A forrasok felhasznaldsarol az igazgat6 dont.

1.
A DE TSZK SZERVEZETE ES VEZETESE

6. §
A DE TSZK szervezete

(1) A DE TSZK a Debreceni Egyetem szakmailag 6nallé szervezeti egysége, amely:

a) szakteriiletén 6sszefogja a tudomanyos kutatast és fejlesztést;
b) kiilon Miikodési Renddel rendelkezik.

(2) A DE TSZK iranyitasa, vezetése és operativ mikodtetése a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 torvényben (Nftv.), a Debreceni Egyetem és a DE TSZK szabalyzataiban
meghatarozott modon, az igazgatd iranyitasaval valosul meg.

(3) A DE TSZK vezetdje: az igazgato.

7. §
Az igazgaté

(1) A DE TSZK vezetdje az igazgatd, akit palyazat alapjan a DE rektora nevez ki a
kancellar egyetértésével.

(2) Az igazgato feladatkorében:

a. iranyitja a DE TSZK tudomdanyos, kutatasi, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét;

b. iranyitja A DE TSZK-ban folyé személyzeti munkat a DE TSZK humanpolitikai
elveinek figyelembevételével,

c. iranyitja a DE TSZK szakmai és gazdasagi tevékenységét;

d. ellat tovabba minden olyan feladatot, melyet a jogszabalyok, illetve a DE szabalyzatali
szamara meghataroznak.

(3) Az igazgato hataskorében:

a. gyakorolja az utalvanyozasi jogkort — atruhdzott hataskorben, a rendelkezésre allo
pénziigyi keret terhére — az utalvanyozasi jogok gyakorlasanak tigyrendje szerint;

b. gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort — atruhazott hataskorben — a kiadmanyozasi jogok
gyakorlasanak ligyrendje szerint;

c. gyakorolja a DE TSZK munkatarsai vonatkozasaban fennall6 munkaltatoi jogkort;

d. gyakorolja a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban megallapitott egyéb
hataskoroket.
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(4) Az igazgatonak feladatai ellatasa és hataskore gyakorlasa soran utasitasi és intézkedési
joga van.

8. §
A DE TSZK alkalmazottai

A DE TSZK alkalmazottjai felett az igazgatd a munkaltatoi jogkor gyakorloja.
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XIl. RESZ

ZARO RENDELKEZESEK

(1) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem Szolgaltatdé és Igazgatisi Egységeinek Miuikodési
Rendje” cimi szabalyzat a Debreceni Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
6. szamu Melléklete.

(2) A jelen, ,,A Debreceni Egyetem Szolgaltatdé és Igazgatisi Egységeinek Muikodési
Rendje” cimii szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2021. szeptember 23-an
tartott tilésén a 7/2021. (IX. 23.) sz. hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat a fenntartoi
jogokat gyakorlo Grof Tisza Istvan Debreceni Egyetemért Alapitvany kuratoriuméanak
48/2021. (X. 13.) szamu — hatalyba 1éptetd — jovahagyo dontését kovetéen 202 1. oktober
14. napjan 1ép hatalyba. A hatalybalépéssel egyidejlileg a korabbi — azonos cimili —
szabalyzat hatdlyat veszti.

(3) A szabalyzat kés6bbi modositasai labjegyzetben keriilnek jelolésre.

Debrecen, 2023. januar 1.

Dr. Szilvéssy Zoltan
rektor

Dr. Bacs Zoltan
kancellar
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