HKSZK HALLGATÓI ADMINISZTRÁCIÓS KÖZPONT (HAK)
ADATKEZELÉSI FOLYAMATÁBRA
Jelentkező családi és utóneve, neme, születési családi és utóneve, anyja születési családi  és utóneve, születési helye, ideje, állampolgársága, nemzetisége, személyi azonosító igazolvány száma, adóazonosító száma, Neptun-kódja, oktatási azonosító száma, taj száma, bankszámlaszáma, lakóhelye, tartózkodási helye, értesítési címe, telefonszáma, email címe, érettségi bizonyítvány adatai, középiskola/gimnázium adatai, főiskola/egyetem adatai, nyelvvizsga bizonyítvány adatai, nem magyar állampolgár esetén a Magyarország területén való tartózkodás jogcíme és tartózkodásra jogosító okirat- külön törvény szerint a szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező személyek esetén a tartózkodási jogot igazoló okmány megnevezése, száma.


Belső: Beiratkozási lap kitöltése után megküldésre kerül a HAK-nak, valamint a Neptunban rögzítésre kerül. Az ETIK a FIR-be továbbítja az adatokat. 
A HAK a félév lezárását követően az Egyetemi Levéltárban helyezi el a papíros dokumentumokat, külön szabályzatban rögzített hozzáféréssel.


Tevékenység megnevezése: Az egyetemre történő beiratkozással kapcsolatos adatkezelés

Cél: Hallgatói jogviszony létesítése









Külső: Jogszabályban meghatározott esetekben belföldi adattovábbítás valósul meg az Oktatási Hivatal (OH) részére







	


Külső: nincs

Belső: nincs

Neptun kód, név, személyes adatok, képzés adatok, előképzettség adatok, nyelvvizsga adatok
Tevékenység megnevezése: Beiratkozási lapok, valamint mellékleteinek (nyelvvizsga bizonyítvány másolatának, érettségi bizonyítvány másolatának, Hallgatói képzési szerződésnek) tárolásával kapcsolatos adatkezelés

Cél: esetlegesen a hallgató adataiban bekövetkezett változások miatt az adatok pontosítása, állami ösztöndíj nyilatkozat kitöltése, Hallgatói képzési szerződés aláírása.




















	
Név, Neptun kód, születési adatok, lakcím, email, telefonszám, tanulmányi, ösztöndíj, térítési díj adatok


Külső: nincs


Belső: nincs
Tevékenység megnevezése: Hallgatói kérelmek kezelésével összefüggő adatkezelés

Cél: Az   illetékes   kari   bizottság   számára   hallgatóról   tanulmányi adatszolgáltatás, döntés támogatása, és végrehajtása.












Belső:  Beiratkozott, végzett  és  törölt  státuszú  hallgatók  anyagának  átadása  a  HAK részére, melyet a HAK félévente továbbít a Központi Irattárba/Levéltárba.
Tevékenység megnevezése: Központi Irattárban/Levéltárban tárolandó iratanyagokból adatok visszakeresésével összefüggő adatkezelés
Cél: archivált és elektronikus adategyeztetéssel kapcsolatos pontosítás, hibajavítás, hiányzó adatok pótlása a Neptunban





Neptun rendszerben szereplő hallgatói adatok



		

	


Külső: nincs

	
Hallgató neve, szak, email címe, telefonszáma, levelezési címe, Neptun-kódja, tanulmányok igazolására szolgáló dokumentumok (jogviszony igazolás, leckekönyv, tematika), - a hallgató személyes adatai (születési helye, ideje, anyja neve)

Tevékenység megnevezése: Hallgatói átjelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

Cél: Hallgatói jogviszony létesítése másik intézményben


Belső: nincs




		
Külső: 
Név, Neptun kód, személyes, lakcím, email, telefonszám, tanulmányi adatok, diákigazolvány adatok, matrica adatok

Tevékenység megnevezése: Hallgatói oktatási / diákigazolvány megrendelésével, kiadásával, félévenkénti matrica érvényesítésével összefüggő adatkezelés

Cél: A hallgatói jogviszony érvényesítésére, igazolására vonatkozó diákigazolvány kártya és matrica kiadás, nyilvántartás.



Belső: 

Külső: Egyetemek egymás között














	


Belső: nincs
Tevékenység megnevezése: Hallgatói oktatási / diákigazolvány megrendelésével, kiadásával, félévenkénti matrica érvényesítésével összefüggő adatkezelés

Cél: A hallgatói jogviszony érvényesítésére, igazolására vonatkozó diákigazolvány kártya és matrica kiadás, nyilvántartás.



Név, Neptun kód, személyes, lakcím, email, telefonszám, tanulmányi adatok, diákigazolvány adatok, matrica adatok





külső: Neptunban a FIR rendszeren belül az Oktatási Hivatal (OH) felé








Tevékenység megnevezése: Hallgatói UniPass kártya kiadásával összefüggő adatkezelés
Cél: A Debreceni Egyetem Kártyaközpontban elektronikusan igényelt, legyártott/legyártatott, hallgatói jogviszony igazolására, kedvezmények érvényesítésére alkalmas egyetemi kártya kiadása, nyilvántartás.



Belső: Egyetemen a HAK és a Kártyaközpont között (LDAP)

	
Név, Neptun kód, személyes adatok, lakcím, email, telefonszám, tanulmányi státusz




Külső: nincs





Belső: Kar/TO továbbítja az adatokat HAK-nak (megbízott szervezeti egységnek) számfejtésre
Neptun-kód, születési hely, idő, anyja neve, képzés, tagozat, képzési szint, finanszírozási forma, félévi státus, pénzügyi státus, tanulmányi/ösztöndíj átlag, teljesített kreditszám, lakcím

Tevékenység megnevezése: Tanulmányi alapú intézményi hallgatói juttatásokkal összefüggő adatkezelés
Cél: Ösztöndíj kifizetés






Külső: az adatok a FIR rendszeren keresztül kerülnek a NAV-hoz.



Tevékenység megnevezése: Diákhitel igénylésével, folyósításával összefüggő adatkezelés
Cél: diákhitel-1 esetén az igénylő féléves státusának visszaigazolása; diákhitel-2 esetén az igénylő önköltségi díjának előzetes kiírása, a féléves státus visszaigazolása, az önköltségi díj kiegyenlítésére igényelt hitel bevételezésének nyilvántartása, befizetés igazolása





név, Neptun-kód, személyes adatok, tanulmányi adatok: tagozat, képzési szint, finanszírozási forma, félévi státus, pénzügyi státus, önköltségi díj, hitelszerződés száma, elérhetőségek


Belső:

	




Külső:



	

Belső: nincs
Tevékenység megnevezése: Tanulmányi alapú intézményi hallgatói befizetésekkel összefüggő adatkezelés
Cél: Önköltségi és egyéb díj kiírása, befizetés, ellenőrzés 


név, Neptun-kód, születési hely, idő, anyja neve, képzés, tagozat, képzési szint, finanszírozási forma, félévi státus, pénzügyi státus, teljesített kreditszám, többlet-kredit, elérhetőségek


		
	
		

Külső: nincs





Tevékenység megnevezése: Adatszolgáltatással és adattovábbítással kapcsolatos adatkezelések
Cél: Adatszolgáltatás és adattovábbítás az elektronikus ügyintézés és bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény, és a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény által meghatározott szervezetek részére.




	név, személyes adatok, lakcím, Taj szám, adószám, jogviszony fennállása, tanulmányi státusz


		
Belső: 


	
Külső:







személyes adatok, lakcím, Neptunban tárolt tanulmányi adatok

Tevékenység megnevezése: Tanulmányok lezárásával és abszolutórium kiállításával kapcsolatos adatkezelés
Cél: A képzés és vagy jogviszony megszüntetése, valamint a képzésre előírt összes tanulmányi követelmény teljesítésekor a végbizonyítvány kiállítása és végbizonyítvány igazolás kiadása.



Belső:



	
		

Külső:






[bookmark: _GoBack]Tevékenység megnevezése: Záróvizsga kezelésével összefüggő adatkezelés

Cél: A záróvizsga eredményeinek igazolása, nyomtatása.



név, Neptun kód, képzés adatok, szakdolgozat adatok, záróvizsga eredmények, záróvizsga bizottságok

Belső:



	

Külső:






Belső: Tanulmányi    Osztály,    Tanszékek,    Könyvtár, jogosultsággal bíró munkavállalói, HAK

Tevékenység megnevezése: Szakdolgozat kezelésével összefüggő adatkezelés
Cél: A  hallgató  szakdolgozatával  kapcsolatban tárolt adatok igazolása, nyomtatása.




Név, Neptun-kód, szak, tagozat, konzulens neve, beosztása




	

Külső:





Tevékenység megnevezése: Oklevél kiadásával kapcsolatos adatkezelés

Cél: A  sikeres  záróvizsga  és  az  előírt  nyelvvizsga  követelmények teljesítését követően az oklevél és oklevélmelléklet, törzslapkivonat nyomtatása




Belső:

Név, Neptunban tárolt tanulmányi és személyes alapadatok



	


Külső:





Tevékenység megnevezése: 
Cél: 




Belső:





	


Külső:




Tevékenység megnevezése: 
Cél: 




Belső:






	
Külső:
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