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1. § A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Jelen szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Debreceni Egyetemen (a
tovabbiakban: Egyetem) 6sszhangban a mindenkori kdzbeszerzések és beszerzések rendjét
szabalyozo jogszabalyok rendelkezéseivel, az Egyetem Kozbeszerzési Szabalyzataval,
Gazdalkodasi Szabalyzataval és a Szerzodéskotés eljarasi rendjével az Egyetem
kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseire vonatkozoan:
a) szabalyozza a beszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak ellendrzésének,
dokumentélasanak rend;jét,
b) meghatarozza az Egyetem nevében eljard, tovabba a beszerzési eljarasba bevont
személyek és szervezetek felelosségének korét.

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, a
hallgat6i 6nkormanyzat alapszabalyaban meghatarozott szervezeti egységekre az Egyetem
alkalmazasaban allo személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem érd
a) arubeszerzésre,
b) szolgaltatas megrendelésre (kivéve: a Szerz6déskotés eljarasi rendje szerint),
C) épitési beruhazasra.

Jelen Szabalyzat alkalmazandd az Egyetemen megvaldsuld beszerzésekre azzal, hogy
amennyiben az Egyetem egyéb belsd szabalyzata eltérd szabalyokat tartalmaz, ugy
ezekben az esetekben az eltéré rendelkezések az irdnyadoak (pl.: Egyetem Palyézati
Szabalyzata, operativ programok megvalositasat szabalyozo belsd eljarasrend, iranyito
hatosagok altal kiadott iranymutatas, illetve palyazati utmutato).

A kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd beszerzési eljarasok esetén az Egyetem
Kozbeszerzési Szabalyzatat kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzatban eldirt beszerzési szabalyokat nem kell alkalmazni a személyi
kifizetések és a hallgatoi juttatasok korében.

Jelen Szabalyzatban nem, vagy nem kellden részletezett kérdések értelmezeésében az alabbi
jogszabdlyi rendelkezések alkalmazandoak:

a) a Kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.)

b) a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény

2. § ALAPELVEK

Az Egyetem elkotelezett abban, hogy a beszerzések soran a rendelkezésére allo forrasok
felhasznalasanak  ésszerti, hatékony, jogszabalyban meghatarozott nyilvanos
ellendrizhetéségének feltételeit megteremtse, €s biztositsa a verseny tisztasagat, illetve az
es¢lyegyenldséget.

A Dbeszerzési eljarasban az Egyetem koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat. A beszerzési



eljarast kezdeményezé munkavallalora a Gazdalkodasi Szabalyzat 19. § (3) bekezdésben
eloirt osszeférhetetlenségi rendelkezések alkalmazandoak.

(3) Az Egyetemnek esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

(4) AzEgyetem és a gazdasagi szereplOk a beszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

(5) Az Egyetem a rendelkezésre allo forrasok felhasznalasakor a hatékony és felelds
gazdalkodas elvét szem elott tartva jar el.

3. § FOGALMAK

(1) Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartozo valamennyi beszerzési eljaras tekintetében
az Egyetem.

(2) Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy
szolgaltatasok nyujtasat kinalja.

(3) Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

(4) Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magéaban foglalja a beallitast és az
tizembe helyezést is.

(5) Szolgaltatas megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részeérdl. Kivéve: SzerzOdeéskoteés eljarasi rendje ala tartozo szolgéltatasok.

(6) Epitési beruhazas: a kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részeérol:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoldodé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott tervezése
egyutt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

C) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszk6zzel vagy mddon torténd kivitelezése.

(7) Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora,
épitési beruhazasra, épitési koncessziora irdnyuld, az Egyetem milkddése, feladatainak
elvégzése soran a beszerzési igény kezdeményezdjénél felmeriild sziikséglet.



(8) Ajanlat: ajanlatkéré irasbeli felhivasara az ajanlattevd irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkdtendd szerzodés Iényeges elemeit

(9) Ertékelési jegyzokonyv: A versenyeztetési értékhatart elérd beszerzési eljarasokban
bekért ajanlatok dsszehasonlitasat és az eredményét tartalmazo dokumentum. Az értékelési
jegyzOkonyv mintajat a jelen Szabalyzat 5. sz. melléklete tartalmazza.

(10) Beszerzési igény elkészitése: a beszerzési igény kezdeményezbéje a megrendelés-
kezdeményezd dokumentumot (adott esetben ajanlat(ok)kal egyiitt) megkiildi a beszerzést
végz0 szervezeti egységhez.

(11) Beszerzési igény kezdeményezdje: az Egyetem gazdalkodasi jogkorrel, vagy korlatozott
gazdalkodasi jogkorrel rendelkez0 szervezeti egységének vezetdje vagy az adott pénziigyi
kozpont felett rendelkezni jogosult személy.

(12) Beszerzést végzo szervezeti egységek: a beszerzés targyatol fliggden a Kozbeszerzési és
Beszerzési Igazgatosag, a Fomérnokség és az Uzemeltetési Igazgatosag.

(13) Beszerzé6: a beszerzést végzd szervezeti egység munkavallaloja, a beszerzési eljaras
lefolytato személy.

(14) Beszerzési eljaras: a beszerzési igénynek (1-3. sz. mellékletek, SAP ¢és IBS belso
megrendelési  igény; a tovabbiakban egyiittesen: megrendelés-kezdeményezd
dokumentumok) a beszerzést végzd szervezeti egységhez torténd érkezésétél a
kivalasztasra keriilt ajanlattevo altal kiallitott szamla - a beszerzést végzo szervezeti egység
¢s/vagy a beszerzési igény kezdeményezdje altali - leigazolasaig tarto folyamat.

(15) Beszerzési igény becsiilt értéke: A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor
annak targyaért altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni, melybe bele kell érteni az opcionalis részek értékét, az
ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés €s az lizembe
helyezés koltségét is.

(16) Kis értékii beszerzés: a bruttd 200.000,- Ft-ot el nem ér6 értéki beszerzési eljaras

(17)*Megrendelés: a bruttdé 200.000,- Ft-ot elérd, de a nettd 1.000.000,- Ft-ot, arubeszerzés
esetén a nettd 3.000.000,- Ft-ot el nem érd értékili beszerzési eljaras.

(18) Versenyeztetés: a nettd 1.000.000 Ft-ot eléré vagy meghalado értékii, de a kozbeszerzési
értékhatart el nem érd beszerzési eljaras.

(19) Kozvetlen megrendelés: a Debreceni Egyetem vagy a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozponti beszerzé szervezetek altal kotott keretmegallapodasok masodik részében torténd
beszerzés, amely nem mindsiil a Kbt. szerinti verseny Ujranyitdsnak vagy irasbeli
konzultacionak.

(20)Megrendelés dokumentum: az SAP integralt gazdasagi informatikai rendszer MM
moduljaban eldallitott aru vagy szolgéltatds beszerzésére készitett pénziigyi

1 Moédositotta a 31/2024. (11.29.) sz. Szenatusi hatarozat, hatalyos 2024. marcius 1. napjatol.



ellenjegyzéssel ellatott, kotelezettségvallalast keletkeztetdé dokumentum, mely az adott
pénziigyi kozpont felett rendelkezni jogosult személy - jelen szabalyzat, valamint a
Gazdalkodasi Szabalyzatban meghatarozott médon - alairasaval ellatott megrendelés-
kezdeményezd dokumentum alapjan késziil el.

(21) Beszerzés teljesitését igazolé dokumentum: a beszerzés megtorténtét igazold

1)

)
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

szallitolevél, szakmai teljesitésigazolds, atadas-atvételi jegyzokonyv, lizembe helyezési

jegyzokonyv, oktatasi jegyzOkonyv, allomanyba vételi adatlap stb.

4.8 BESZERZESI ELJARAS FOLYAMATA, SZABALYAI

A beszerzési eljarasok tipusai a kovetkezok:

a) kis értéki beszerzés,
b) megrendelés,

C) versenyeztetés,

d) kozvetlen megrendelés.

A beszerzési igény becsiilt értéke hatarozza meg a beszerzési eljaras tipusat.

A beszerzési eljaras soran a beszerzést végzo szervezeti egységnek figyelembe kell venni
a Kbt. részekre bontds tilalmanak szabalyat (kordbban: egybeszamitas), kiilonos
koriiltekintéssel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdésekre.

2Amennyiben jogszabaly, belsé eljardsrend, vagy palyazati Utmutatdé mésként nem
rendelkezik, a nettd egymilli6 forint alatti beszerzések, arubeszerzés esetén nettd
harommilli6 forint alatti beszerzések esetén elegendé Megrendelés dokumentum
alkalmazasa, amennyiben az adott gazdasagi esemény jellege miatt egyéb szerzodéses
feltételek eldirasa nem sziikséges (pl. garancialis szabalyok, adatvédelmi szabalyok). Az
értékhatartol fliggetlen szerzodéskotési kotelezettség ala tartozo beszerzési igények korérol
a Szerz6déskotés eljarasi rendje rendelkezik.

A Szerz6déskotés eljarasi rendje szerinti szerzédéskotési kotelezettség esetén a
szerzOdéskezdeményezés a Jogi Igazgatdsag felé a szerzddéskezdeményezésre kialakitott
¢s fenntartott elektronikus feliileten (elektronikus szerz6déskezdeményezé rendszer)
keresztiil torténik.

A kancellar, vagy az egészségiigyi kancellar-helyettes a Szerzddéskotés eljarasi rendjére
vonatkozoan bizonyos, irdsban meghatarozott ligykorok esetében eltérd szabalyokat is
megallapithat.

Kiilfoldi adoilletdségli szerzodd fél esetén az alakszerli irasbeli szerzddés megkotése
elmarad abban az esetben, ha a beszerzést végzo szervezeti egység dokumentaltan igazolni
tudja, hogy a szerzdédés megkotése nem lehetséges. Ebben az esetben az alairt Megrendelés
dokumentum keriil megkiildésre a kivalasztasra keriilt ajanlattevo részére, azzal hogy az
adott gazdasagi esemény vonatkozasaban szerz6déskotésre jogosult kitelezettségvallalo a
beszerzési igényt jovahagyja.

2 Modositotta a 31/2024. (11.29.) sz. Szenatusi hatdrozat, hatalyos 2024. marcius 1. napjatol.



(8) A jelen Szabalyzat 5-7. §-aiban foglaltakkal ellentétes, szabalytalan beszerzés esetén a
fedezetként szolgdlo pénziigyi kdzpont felett rendelkezni jogosult személy jogosultsagat a
kancellar vagy a Klinikai Kozpont elnoke (az egészségiigyi kancellar-helyettes javaslatara)
visszavonhatja.

(9) A beszerzési igény kezdeményezdjére az alabbiakban felsorolt feladatok és feleldsségi
korok vonatkoznak:

a)

b)
c)

d)

beszerzési sziikséglet megfogalmazasa (targy és mennyiség), amely alapjan a miiszaki
leiras vagy specifikacio - a teljesités mennyiségi, mindségi, tartalmi és formai feltételei
- Osszeallitasra kertil;

beszerzési igény becsiilt értékének koriiltekintd megallapitasa;

a Gazdalkodési Szabalyzatban meghatarozott gazdalkodasi jogosultsag és feleldsség
megtartasa mellett felel a beszerezni kivant aru, szolgéltatds vagy beruhazas
beszerzésének szakmai megalapozottsagaért, annak célszeriségéért, sziikkségességért és
hatékonysagaért, melyr6l Megrendelés kezdeményezd dokumentum aldirdsaval
nyilatkozik.

Online feliiletrdl torténd beszerzési igény esetén konkrét ajanlat bekérése sziikséges.

(10) A beszerzési igény kezdeményezdjének az alabbiak szerint sziikséges a beszerzési igényt
kezdeményezni:

a)

b)

d)

a Klinikai Kozpontot érinté arubeszerzések valamint a ¢) és d) pont alid nem tartozo
szolgaltatds megrendelések esetén a kozbeszerzési €s beszerzési igazgatd részére
sziikséges megkiildeni a Klinikai Kozpont Gazdalkodasi Igazgatosag részérdl
fedezetigazolassal ellatott beszerzési igényt, az SAP integralt gazdasagi informatikai
rendszeren keresztiil, az IBS-rendszeren keresztiil, vagy a kovetkez$ e-mail cimre:
egeszsequgyibeszerzes@fin.unideb.hu.

a Klinikai Koézpontot nem érinté (altalanos) arubeszerzések valamint a c¢) és d) pont
ald nem tartozo (altalanos) szolgaltatis megrendelések esetén a kdzbeszerzési és
beszerzési igazgatd részére sziikséges megkiildeni a fedezetet biztositd pénziigyi
kozpont megjelolésével ellatott beszerzési igényt a kovetkezd e-mail cimre:
beszerzes@fin.unideb.hu.

az lzemeltetést €rintd szolgaltatas megrendelések esetén az iizemeltetési igazgatd
részére sziikséges megkiildeni a fedezetet biztositd pénziigyi kdozpont megjeldlésével
ellatott beszerzési igényt az uzemeltetes.igazgato@fin.unideb.hu e-mail cimre.

épitési__beruhazasi, épiilet miiszaki szolgaltatas, gép-miiszer szolgaltatas
megrendelés igény esetén a fomérnok részére a fomernok@fin.unideb.hu e-mail cimre
sziikséges megkiildeni a fedezetet biztositd pénziigyi kozpont megjeldlésével ellatott
beszerzési igényt.

(11)Arubeszerzés esetén a beszerzési igényt a jelen Szabalyzat mellékletét képezé 1. sz.
(anyagmegrendelés) illetve a 2. sz. (eszkdzmegrendelés) megrendelés-kezdeményezd
dokumentumon, a jelen §. (10) bekezdés d) pontba nem tartozé szolgaltatas, illetve a
kisértékii beszerzésre vonatkozo szabélyok ald nem tartozo szolgaltatds esetén a 3. sz.
(szolgaltatds  megrendelés)  megrendelés-kezdeményezd  dokumentumon  kell
kezdeményezni €s megkiildeni a beszerzést végzo szervezeti egységnek.

3 Modositotta a 31/2024. (11.29.) sz. Szenatusi hatarozat, hatalyos 2024. marcius 1. napjatol.
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(12) Az Egyetem minden beszerzését — annak elokészitésétol a teljesitéséig — irasban kell

dokumentélni. A kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az
érvényesités és az utalvanyozas minden esetben a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak
szerint torténik.

(13)Az ajanlatok és az elbirdlas dokumentumainak elektronikus példanyat, illetve a

Megrendelés dokumentum eredeti példanyat a beszerz6 koteles meg6rizni.

(14) A beszerzési eljarasok teljesiilését kovetden, a gazdasagi szereplok a szamlaikat a

beszerzési igény fedezetét biztositd pénziigyi kozpont fliggvényében kozponti lizletdg
esetén a Pénziigyi Igazgatosagra, KK iizletag esetén a Klinikai Kézpont Gazdalkodasi
Igazgatosagra, AKIT iizletag esetén az AKIT Gazdalkodasi Igazgatdsagra kiildik meg.
Amennyiben a beszerzési igény kezdeményezdje részére érkezne meg az eredeti szamla,
azt haladéktalanul meg kell kiildeni fentiek szerint a Pénziigyi Igazgatosagra, a Klinikai
Kozpont Gazdalkodési Igazgatosdgra vagy az AKIT Gazdalkodasi Igazgatdsagra a
teljesitést igazoldo dokumentumokKkal (pl.: szallitolevél, szakmai teljesités igazolas, atadas-
atvételi jegyzokonyv, lizembe helyezési jegyzokonyv, oktatasi jegyzokonyv, allomanyba
vételi adatlap stb.) egyiitt.

(15) A jelen §-ban foglalt altalanos szabalyokat az egyes beszerzési eljaras tipusokra vonatkozo

(1)

()

3)

(4)

részletszabalyokban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

5. § KIS ERTEKU BESZERZES

Kis értékii beszerzési eljaras abban az esetben alkalmazhato, ha a beszerzés bruttd értéke
nem ¢éri el a 200.000 forintot, és jogszabaly, belsd eljarasrend, vagy palyazati utmutaté nem
indokolja mas beszerzési eljaras alkalmazasat.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel aru,
szolgaltatds, épitési beruhdzads beszerzésére, ¢s a Gazdalkodasi Szabalyzat szerint erre
jogosultsaggal rendelkezik. A beszerzési igény kezdeményezdje az arubeszerzés- €s €pitési
beruhazasi igényt - amennyiben a beszerzési igény pontos meghatarozasa sziikséges, annak
elokészitése soran bekért ajanlattal egyiitt - megkiildi az adott beszerzést végzé szervezeti
egység részére. A szolgaltatast, mint beszerzési igényt sajat hataskorben ajanlat nélkiil
rendeli meg.

Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben nem sziikséges eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas a beszerzéshez, azonban a Gazdalkodasi Szabalyzat kifizetés
teljesitésére és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait alkalmazni kell.

A kis értékti arubeszerzések, épitési beruhdzasok esetén a nyilvantartisba vételhez
sziikséges Megrendelés dokumentum keriil elkészitésre, melyen a kotelezettségvallalo és a
pénziigyi ellenjegyz0 alairasa helyett a,, 4 DE Beszerzési Szabadlyzata szerint aldiras nélkiil
hiteles ” szovegezésii lenyomat keriil alkalmazasra.



1)

@)

3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

6. § MEGRENDELES

4 Azon beszerzések esetében alkalmazando eljaras, ahol a beszerzés brutto értéke eléri vagy
meghaladja a 200.000 forintot, de nem éri el a nett6 1.000.000 forintot, arubeszerzés esetén
a nett6 3.000.000 forintot.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye mertil fel aru,
szolgaltatas, épitési beruhdzas beszerzésére, és a Gazdalkodasi Szabalyzat szerint erre
jogosultsaggal rendelkezik. Megrendelés esetén a beszerzési igény kezdeményezdje
koteles legalabb egy ajanlatot bekérni a beszerzési igény eldkészitése soran.

A Dbeszerzési igény kezdeményezéje a megrendelés-kezdeményezé dokumentumot
ajanlattal egyiitt megkiildi az adott beszerzést végzo szervezeti egység részére.

A beszerzést végzo szervezeti egység a megrendelés-kezdeményezd dokumentum és az
ajanlat alapjan elkésziti a Megrendelés dokumentumot, melyet megkiild a gazdasagi
szerepld részére a Beszerzési igényt kezdeményezd tdjékoztatdsa mellett.

7.§ VERSENYEZTETES

Azon beszerzések esetében alkalmazand¢ eljaras, ahol a beszerzés netto értéke eléri a nettd
1.000.000 forintot, de nem éri el a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel aru,
szolgaltatas vagy €épitési beruhazas beszerzésére, és a Gazdalkodasi Szabalyzat szerint erre
jogosultsaggal rendelkezik.

A Dbeszerzési igény kezdeményezdje a versenyeztetési eljarasban legaldbb héarom
Osszehasonlithato, cégszertien alairt vagy elektronikusan dokumentélt ajanlatot koteles
bekérni. Az ajanlatkérést egy idoben kell megkiildeni a beszerzés targya tekintetében
teljesitésre képes €s szakmailag megbizhatd gazdasagi szereploknek. Az ajanlat kérés és
ajanlat adas elektronikus uton is bonyolithato.

A (3) bekezdéstdl eltérden tizemeltetési feladat tekintetében az lizemeltetési igazgato,
¢épitési beruhdzas, épiilet miiszaki szolgéltatds, gép-miiszer szolgéltatds tekintetében a
Fomérnok feladata a versenyeztetési eljaras lefolytatdsa kozremitkodve a beszerzési igény
kezdeményezdjével.

A versenyeztetési eljaras soran alkalmazand6 ajanlatkérés minimalis tartalmat jelen
Szabalyzat 4. sz. mell¢klete tartalmazza. Péalydzati forras esetén a palyazati itmutatoban
eldirtaknak megfeleléen a melléklet a Palyazati kdzpont altal meghatarozottak szerint
modosithato.

Az ajanlatkérés kiilondsen az aldbbiakat tartalmazza:
a) ajanlatkéré megnevezése, székhelye,
b) a beszerzés targya, mennyisége,

4 Modositotta a 31/2024. (11.29.) sz. Szenatusi hatarozat, hatalyos 2024. marcius 1. napjatol.



C) ajanlati arnak tartalmaznia kell minden egyéb jarulékos Kkoltséget (szallitasi,
csomagolasi, szerelési, lizembe helyezési stb.),

d) aszerzddés teljesitésének helye, idépontja, illetleg a szerz6dés idétartama,

e) amennyiben az ajanlattétel el0segitése érdekében az ajanlatkéré dokumentaciot készit,
a dokumentacio6 rendelkezésre bocsatasanak ideje, helye,

f) az ajanlat benyujtasanak modja, helye és id6pontja,

g) amennyiben ajanlatkér6 az ajanlattevok alkalmassagat is vizsgalni kivanja, az
alkalmassag feltételei, azok igazoldsi modja,

h) az ajanlati kotottség idétartama,

1) ajanlati biztositék kiktése esetén az ajanlati biztositékra vonatkozo rendelkezések,

j) az ajanlat elbiralasanak szempontja (legalacsonyabb ar),

k) annak rogzitése, hogy az ajanlatkérét az eljaras eredményeként szerzodéskotési
kotelezettség nem terheli,

I) garancialis és jotallasi kotelezettségek,

m) kotbérekre iranyuld informaciok.

(7) Az ajanlatkérésben az ajanlattételi hataridét ugy kell meghatirozni, hogy a gazdasagi
szerepléknek megfelel6 id6 alljon rendelkezésre ajanlatuk megtételére. Az ajanlattételi
hatarid6 nem haladhatja meg a 15 napot.

(8) Az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint
valtoztatni sziikséges.

(9) A (3) bekezdéstdl eltérden egyetlen potencialis gazdasagi szerepl6tol lehet ajanlatot kérni,
amennyiben az alabbi feltételek fennallnak:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggytilés
illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és/vagy az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd szabéalyok alkalmazasa
esetén meghitisulna;

C) abeszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

d) a szerzddés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
hdenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

e) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z06dott arrol,
hogy az adott piacon hiaromndl kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

f) aszerz6dés targya egyedi gyartasu aru, szolgaltatas beszerzése, feltéve, hogy az aru,
szolgaltatas egyediségét a gyartd igazolja;

) °a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel, publikacio dijaval, nevezési dijjal kapcsolatos;

h) a szerzddést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

i) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

J) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

K) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

® Modositotta a 31/2024. (11.29.) sz. Szenatusi hatdrozat, hatalyos 2024. marcius 1. napjatol.
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(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(1)

(2)

I) aszerzédés targya emberi er6forras-kezelési tanacsadas.

m) a szerzOdés targya olyan a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo korabbi szerzédéshez
kapcsolddo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének otven szazalékat, és
az alapszerzodésben szerz0d0 partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem ¢ri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

A jelen § (9) bekezdés b), €), j), m) pontjaiban foglalt kivételek fennallasarol a beszerzési
igény kezdeményezdje kiilon dokumentumban nyilatkozik.

Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg az ajanlatkérésben meghatérozott feltételeknek.
Formai okokbo6l nem érvénytelenithetd az ajanlat.

A beérkezett ajanlatok egyike sem érheti el a mindenkori nemzeti kozbeszerzési
értékhatart. A beérkezett ajanlatokrol a beszerzési igény kezdeményezdje értékelési
jegyzOkonyvet készit a legalacsonyabb 4rat tartalmazo ajanlat kivalasztasaval, melyet az
eljaras nyertesévé nyilvanit.

A (12) bekezdéstdl eltérden lizemeltetési feladat tekintetében az lizemeltetési igazgato,
épitési beruhazas, épiilet miiszaki szolgéltatas, gép-miiszer szolgaltatds tekintetében a
Fomérnok feladata az értékelési jegyzokonyv elkészitése és alairasa.

A beszerzési igény kezdeményezdje a megrendelés-kezdeményezd dokumentumot harom
ajanlattal, értékelési jegyzokonyvvel egylitt megkiildi az adott beszerzést végzo szervezeti
egyseg részére.

A jelen § szerinti beszerzések esetén a beszerzést végzo szervezeti egység szerzodéskotést
kezdeményezi az elektronikus szerzdéskezdeményezd rendszerben.

Azon szolgaltatds megrendelések tekintetében, amelyek nem a FOmérnokség, nem az
Uzemeltetési Igazgatdsag, nem a Biztonsagi Igazgatosag iligykorébe tartoznak, és
amelyek értéke a mindenkori nemzeti kozbeszerzési értékhatart nem haladja meg, vagy a
Szerzddéskotés eljarasi rendje szerint szerzédés megkdtése indokolt, a beszerzést
kezdeményez0 szervezeti egység a versenyeztetési eljaras utan az elektronikus
szerzddéskezdeményezd rendszerben szerzddéskotést kezdeményez.

8. § KOZVETLEN MEGRENDELES

Azon beszerzések esetében alkalmazando eljaras, ahol kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott keretmegallapodas méasodik részében torténik a beszerzési igény
megrendelése.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye mertil fel aru,
szolgaltatds beszerzésére, és a Gazdalkodasi Szabdlyzat szerint erre jogosultsaggal
rendelkezik. Az igényld szervezeti egység az igényt megkiildi az adott beszerzést végzo
Szervezeti egység részére
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(3) A kozvetlen megrendelés részletes szabalyai a keretmegallapodasokban keriilnek
rogzitésre:

a) a Debreceni Egyetem altal, sajat hataskorben megkotésre keriilt keretmegéllapodasok
egyedileg tartalmazzak a kozvetlen megrendelés menetét €s a dokumentalas rendjét;

b) a kdzponti beszerzé szervezet (pl.. DKU, KEF) 4ltal a nyertes ajanlattevokkel
megkotésre keriilt, adott keretmegallapodasok egyedileg tartalmazzak a beszerzés
menetét a dokumentalas rendjét figyelembe véve a beszerzési igény becsiilt értékét,
esetleges szerzodéskotési kotelezettséget.

(4) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott keretmegallapodas masodik részében
torténd kozvetlen megrendelés lebonyolitasa a beszerzést végzo szervezeti egység feladata.
9. § ZARO RENDELKEZESEK
(1) Jelen Szabalyzatot a Debreceni Egyetem Szenatusa a 2022. december 8. napjan tartott
ilésén, a 31/2022. (XI11.08.) szamu hatarozataval fogadta el. A Szabalyzat az elfogadas
napjat koveté napon 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt 13/2017. (XI11.14.) szamu
szenatusi hatarozattal elfogadott azonos cimi szabalyzat hatalyat veszti.

Debrecen, 2024. marcius 1.

Prof. Dr. Bacs Zoltan
kancellar
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1. sz. melléklet

DE KANCELLARIA
KOZBESZERZESI ES BESZERZESI IGAZGATOSAG

Anyagmegrendel6
megrendelés-kezdeményez6 dokumentum

Szervezeti egység:

Ugyintéz6 neve:

Telefonszam:

E-mail cim:

Szallitasi cim (telephely, épiilet,
emelet, szobaszam):

Fedezet (pénzigyi kdzpont, forras):

Tevékenységi kod:

1: oktatds; 2: kutatds; 3: betegellatas; 4: egyéb

BeszerzendG anyagok pontos megnevezése, mennyisége:

alairdsa, P.H.cuoooooveee e,
Mellékletek:
(pl. ajanlat(ok), értékelési jegyz6konyv, miszaki specifikacio)
Megjegyzés: Online fellletrdl torténé beszerzési igény esetén is konkrét ajanlat csatolandé.

Kérjuk, hogy jelen beszerzési igényt alairva, bélyegzbével ellatva és szkennelve a Kbzbeszerzési
és  Beszerzési Ilgazgatdésdg  részére a beszerzes@fin.unideb.hu, vagy az
egeszsegugyibeszerzes@fin.unideb.hu cimre megkuldeni sziveskedjen!
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2. sz. melléklet

DE KANCELLARIA
KOZBESZERZESI ES BESZERZESI IGAZGATOSAG

Eszk6zmegrendeld
megrendelés-kezdeményez6 dokumentum

Szervezeti egység:

Ugyintéz6 neve:

Telefonszam:

E-mail cim:

Szallitasi cim (épllet, emelet, szobaszam):

Fedezet (pénzigyi kdzpont, forras):

Leltarkorzet neve:

Leltarkorzetkdd:

Alleltarkéd:

Alapeszkoz leltari szama:

Tevékenységi kod: 1: oktatas; 2: kutatds; 3: betegellatds; 4: egyéb

Beszerzendd eszk6zok pontos megnevezése, mennyisége:

Mellékletek:
(pl. ajanlat(ok), értékelési jegyz6konyv, miszaki specifikacio)
Megjegyzés: Online fellletrdl torténé beszerzési igény esetén is konkrét ajanlat csatolandé.

Kérjuk, hogy jelen beszerzési igényt alairva, bélyegzbével ellatva és szkennelve a Kbzbeszerzési
és  Beszerzési Ilgazgatdésdg  részére a beszerzes@fin.unideb.hu, vagy az
egeszsegugyibeszerzes@fin.unideb.hu cimre megkuildeni sziveskedjen!
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3. sz. melléklet
SZOLGALTATAS MEGRENDELESET KEZDEMENYEZO LAP

megrendelés-kezdeményez6 dokumentum

DE KANCELLARIA

2. A megrendelés teljesitésének helye: ...
3. A megrendel@s tArgya: ..........cccueiieiiiir e e e

4. Dijazas:

oY A1 1 o TR Ft, azaz

/A teljesitésgazolasnak a fentiekkel egyezéen kell elkészllnie./
A fél részszamla benyujtasara jogosult*: igen / nem

Kelt: 20

Szervezeti egység vezetd/Pénzligyi kozpont felelGs olvashatd neve:.........coceeeeeeeecveceecevenenee.
alairdsa, P.H.ioooeeereeieeecens

Mellékletek:

(pl. ajanlat(ok))

Kérjik, hogy jelen beszerzési igényt alairva, bélyegzbvel ellatva és szkennelve az beszerzést
végz6 szervezeti egység részére az uzemeltetes.igazgato@fin.unideb.hu, vagy
beszerzes@fin.unideb.hu, vagy egeszsegugyibeszerzes@fin.unideb.hu cimre megkildeni
sziveskedijen!
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4, sz. melléklet

Iktatdészam:
Ugyintézé:
Targy:
Melléklet: 2 db

Cimzett neve, székhelye
E-mail cim

Tisztelt Ajanlattevd!

Felkérem Onoket, hogy a Debreceni Egyetem részére az 1. sz. mellékletben szerepld
termékekre és feltételekkel sziveskedjenek ajanlatot adni.

Az ajanlattétel feltételei:
1. A beszerzés targya, mennyisége: 1. sz. melléklet szerint.

2. Az ajanlati ar tartalma:
a. Az ajanlati drnak tartalmaznia kell minden egyéb jarulékos koltséget (szallitasi,
csomagoldsi, szerelési, izembe helyezési stb.), a teljesités varhatd idejét, illetve
a jotallas id6tartamat.
Az ajanlatot forintban (HUF) kérjik megadni.
c. A megrendelésrél minden esetben visszaigazoldst kérink.

3. Teljesités helye, id6pontja, illetéleg a szerz6dés id6tartama: ........ccccecveveeverneeenene.

4. Amennyiben az ajanlattétel elGsegitése érdekében az ajanlatkéré dokumentacidt
készit, a  dokumentdcio rendelkezésre  bocsatasanak ideje, helye®:

5. Az alkalmassag feltételei, igazoldsi MOAJa’: ......ooovueeeeiieeeiecetee ettt
6. Az ajanlati kotottség minimalis ideje: 60 nap.

7. Ajanlati biztositékra vonatkozdé rendelkezések?:

8. Az ajanlatok elbirdldasanak szempontja: a legalacsonyabb nettd ajanlati ar.

9. Fizetési feltétel: igazolt teljesitésigazolas utan 30 / 60 nappal (Megfelel6 aldhtdzandé.
A Klinikai K6zpontot érint6 beszerzés esetén a fizetési hataridé 60 nap az 1997. évi
LXXXIII. tv. 9/A. § a) pontja alapjan), banki atutaldssal.

6 Adott esetben
7 Adott esetben
8 Adott esetben
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10. Az eljarasban nem lehet ajanlattevs olyan gazdasagi szerepld, aki a 2. sz. mellékletben
szerepl6 kizaré okok hatdlya alatt all, melyrél az ajanlattevének nyilatkoznia kell. Az
ajanlat benyudjtasanak feltétele a 2. szamu melléklet kitoltése és az ajanlattal egylitt
torténd benyujtasa.

11. Garancialis és jo6tallasi kotelezettségek:
J6tallas a Ptk. 6:171. §, kellékszavatossag a Ptk. 6:159. § alapjan.

12. Kotbérekre vonatkozd informacidk:

a. Késedelmi kotbér: késedelmes teljesités esetén Eladd késedelmi kotbér
fizetésére kotelezett, mértéke 0,5%/nap, alapja a nettd vételar, max. 15 napig
keril felszamitasra.

b. Meghiusuldsi kotbér: nem teljesités esetén Vevé az aru netté vételdr 20%-anak
megfelel6 kotbérre jogosult. 15 nap késedelem utan a Vevd jogosult egyoldalu
nyilatkozataval a szerzédéstdl eldllni és a meghiusuldsi kotbért kovetelni a
kotelezettdl. Késedelmi és meghilsulasi kotbér egyidejli érvényesitése kizart.
A jogosult a kotbér mellett érvényesitheti a kotbért meghaladd karat is.

13. A Debreceni Egyetem Beszerzési Szabalyzata értelmében az ajanlatkérét az eljaras
eredményeként szerz6déskotési kotelezettség nem terheli.

14. Ajanlattevd az ajanlatanak benyujtasaval a fenti feltételeket elfogadja.

15. Az ajanlat benyujtasanak médja, helye és ideje:

Kérem, hogy a cégszer( aldirassal ellatott ajanlatot a .................... e-mail cimre, legkés6bb
.................... megkuldeni sziveskedjen.
Debrecen, 20.........c.........
Tisztelettel:

Szervezeti egység vezetGje
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5. sz. melléklet

Ajanlatok értékelési jegyz6konyve

Sorszam 1. ajanlat 2. ajanlat 3. ajanlat

Ajanlattevé neve,
székhelye, addszam

Termék/szolgaltatas
megnevezése,
mennyisége

Nettd ajanlati ar
mindosszesen
(HUF)

Az ajanlatok megfelelnek az ajanlatkérésben meghatdrozott kovetelményeknek, szakmai
szempontok szerint megfelel6ek és elfogadhatéak, amelyek alapjan a fent részletezett
ajanlatok koziil az ajanlatkérésben meghatarozott birdlati szempont (legalacsonyabb 6sszeg(
ajanlati ar) alapjan a legkedvez6bb ajanlatnak a ........ccccooveieeneae ajanlattevd ajanlata
mindsul.

Kelt: Debrecen, 20..................

alairasa, P.H.....cccouee.....
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